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Linea tematica
Finanzas Publicas.

Asistencia Técnica Territorial
Asistencia técnica del Manual de Cartera y de Cobro Coactivo.

Jorge Ivan Bula Escobar
Director Nacional de la ESAP

Luis Jaime Mufioz Agudelo
Director Territorial ESAP Antioquia

Laura Melisa Arroyabe Florez
Lider Territorial Asistencia Técnica Direccion Territorial Antioquia

Sergio Andrés Saldarriaga Garcia
Profesional Especializado Direccion Territorial Antioquia

Robinson Alexander Saldarriaga Arboleda
Profesional Especializado Direccion Territorial Antioquia

José Enrique Carrefio S4enz
Profesional Universitario Direccién Territorial Antioquia

Medellin, Antioquia
julio de 2024
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MODELO DE PORTADA DE EXPEDIENTE
MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
EJECUTADO

C.C.oNIT __ DIRECCION

CUANTIA____ PERIODO(S) GRAVABLE(S) TITULO EJECUTIVO

N. EXPEDIENTE LIBRO_FOLIO FECHA RAD._ FECHA DE PRESCRIPCION
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€$00
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MODELO DE CITACION ViA PERSUASIVA MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE
SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Ciudad y fechaSefior(es)

Nombre o razén social.Direccion.

Ciudad.

CORREO

Por medio de la presente me permito comunicarle(es) que en esta Dependencia se encuentra
para el cobro administrativo coactivo la(s) Resolucion(es), Liguidacién de Impuesto predial,
Industriay comercio, etc. nimero(s)__de fecha(s)

mediante la(s) cual(es) (se determind a su cargo una obligacionpor valor de

63 )

a favor del Tesoro Municipal correspondiente a los periodos gravables de

. En consecuencia, solicito a usted que dentro de los cinco (5) dias siguientes a la fecha de la
presente comunicacion, se acerque a esta oficina con el finde aclarar la situacién y si es del caso,
efectuar el pago correspondiente, evitando asiel inicio del proceso ejecutivo.

NOTA: La cuantia establecida no incluye los intereses de mora; por lo tanto, no debe

efectuar ningln pago sin antes haberse presentado a esta oficina.

Cordialmente,

Nombre y firma del funcionario ejecutor
EXPEDIENTE N.°

Direccion:
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MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

Ciudad y fechaSefiores

ENTIDAD PROMOTORA DE SALUD .......

Direccion.

Ciudad.

REFERENCIA: Cobro Administrativo Coactivo del Municipio de CONTRA:
(nombre o razén social del ejecutado)

C.C. o NIT:

EXPEDIENTE N.°

Apreciados sefiores:

Comedidamente, y en ejercicio de las facultades conferidas por el articulo 825-1 del Estatuto
Tributario, en armonia con el articulo 59 de la Ley 788 de 2002, solicito a ustedesse sirvan informar
a este despacho si el ejecutado de la referencia figura registrado como afiliado a esa Entidad.
En caso afirmativo favor indicar la razén social de la empresa donde labora, direccion

y sueldo que devenga.Cordialmente,

FUNCIONARIO EJECUTOR

Direccion

NOTA: El mismo texto se utiliza para oficiar a las entidades administradoras de los
Fondos de Pensiones y Cesantias.
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MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES - VEHICULOS

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Ciudad y fecha

Sefores

SECCION AUTOMOTORESINTRA.

Direccion.

Ciudad.

REFERENCIA: Cobro Administrativo Coactivo del Municipio de__ CONTRA: (nombre o razén
social del ejecutado)

C.C.oNIT: EXPEDIENTE N°

Apreciados sefiores:

Para asuntos relacionados con el ejecutivo de la referencia, y en ejercicio de las facultadesconferidas
por el articulo 825-1 del Estatuto Tributario en armonia con el articulo 59 de laLey 788 de 2002,
comedidamente solicito a ustedes certificar con destino a esta oficinasi el ejecutado de la
referencia figura con matricula en el registro terrestre automotor,como propietario de vehiculo
alguno.

En caso afirmativo, favor suministrarnos los datos para su correspondiente identificacion,

como: placas, marca, modelo, tipo, color, etc.Cordialmente,

FUNCIONARIO EJECUTOR

Direccién
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MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE DIRECCION

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Ciudad y fechaSefior

COORDINADOR R.U.T.

Division Recaudacion

Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales, DIAN(Direccion)

Santafé de Bogota, D.C.

REFERENCIA: Cobro Administrativo Coactivo del Municipio de _ CONTRA: (nombre o razén
social del ejecutado)

C.C.oNIT: EXPEDIENTE N°

Para las diligencias ejecutivas que adelanta este despacho contra el ejecutado de la referencia,
y en ejercicio de las facultades conferidas por el articulo 825-1 del EstatutoTributario, en armonia
con el articulo 59 de la Ley 788 de 2002, atentamente solicito austed informar con caracter
urgente a esta oficina:

Numero de identificacion tributaria (NIT,) o c.c.

Ultima direccion registrada en R.U.T.

Cordialmente,

Funcionario EjecutorDIRECCION - FAX
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MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENES
MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE ) )
SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Ciudad y fechaSefior(es) Division Legal
CAMARA DE COMERCIO
Direccion.
Ciudad.
REFERENCIA: Cobro Administrativo Coactivo del Municipio de __ CONTRA: (nombre o razén
social del ejecutado)
C.C.oNIT: EXPEDIENTE N.°
Para las diligencias ejecutivas que adelanta este despacho contra el ejecutado de la referenciay
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 825-1 del Estatuto Tributario, atentamente solicito a
usted enviar con caracter urgente a esta oficina:
] Certificado de constitucion, existencia y representacion legal de la sociedad
] Copia del acta de liquidacion de la sociedad.
] Nombre y direccion de los establecimientos de comercio en los cualesaparezca como propietario.
] Tipo de participacion del ejecutado (si es persona natural) en la sociedad. Indique el nimero de
acciones que posee, su valor o el porcentaje de participacion sise trata de una sociedad limitada,
junto con el capital suscrito y el capital pagado.
] Copia del registro mercantil.
(Marcar con X el documento o documentos solicitados).

Cordialmente,

Funcionario Ejecutor
DIRECCION- FAX.
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MODELO DE OFICIO DE INVESTIGACION DE BIENESINMUEBLES EN EL IGAC

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Ciudad y fecha

Senfor(es)

INSTITUTO GEOGRAFICO AGUSTIN CODAZZI

Catastro Nacional Carrera 30 # 48-51Bogot4, D. C.

REFERENCIA: Cobro Administrativo Coactivo del Municipio de __ CONTRA: (nombre o razén
social del ejecutado)

C.C.oNIT: EXPEDIENTE N.°

De conformidad con las facultades conferidas por el articulo 825-1 del Estatuto Tributario,en armonia
con el articulo 59 de la Ley 788 de 2002, comedidamente solicito a ustedesinformar si el ejecutado
de la referencia aparece inscrito como propietario de bienes inmuebles. En caso afirmativo favor
informar la direccién, e indicar la clase, matriculainmobiliaria, ubicacion, notaria, fecha y lugar.

Cordialmente,

Funcionario EjecutorDIRECCION, FAX
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MODELO DE AUTO DE ARCHIVO POR PAGO EN LA ViA PERSUASIVAMUNICIPIO (DEPARTAMENTO)
SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)

UNIDAD (DIVISION) DE COBROAUTO DE ARCHIVO

Ciudad y fecha (En letras)

La Division de Cobro de la Tesoreria Municipal inicié el cobro de las obligaciones pendientes a
favor del (Municipio) y a cargo de (nombre o razén social yCédula o NIT del deudor) por valor de
$ (NUmeros y letras)

documentosque constituyen titulo ejecutivo cobrable por el procedimiento administrativo coactivo,
de conformidad con el articulo 828 del estatuto tributario, en armonia con el articulo 59 de la Ley
788 de 2002.

Esta Oficina, mediante oficio N°____de (fecha)____le comunicé al

acreedor sobre la mencionada obligacion.

El deudor acredit6 el valor total de la obligacion incluidos los intereses (anotar valor ennimeros y
letras) _ mediante recibo (s) de pago expedido(s) por

de fecha radicado(s) con el N°_segun constaen el (los) folios del expediente.
Por lo expuesto, este Despacho,
RESUELVE

ARTICULO PRIMERO. Archivar las presentes diligencias de cobro persuasivo por la
cancelacion total de la obligacion.

ARTICULO SEGUNDO. Desanotese del libro radicador.

Dado en alos__dias del mes de de_ NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

(NOMBRE Y FIRMA)

Funcionario Ejecutor

Cobro persuasivo del Municipio (Departamento) de CONTRA: (nombre o razén social
del ejecutado)

C.C.oNIT: EXPEDIENTE N°
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REQUISITOS PARA SOLICITUD DE FACILIDADES DE PAGO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

Solicitud por escrito que contenga la siguiente informacion:

Nombre completo o razén social del deudor.

Identificacion del deudor. (Cédula o NIT)

Nombre completo e identificacion del solicitante o (Representante legal) cuando el deudor sea
persona Juridica.

Direccion, teléfono y domicilio del deudor y representante.

Clase de obligacién a su cargo, con indicacién del acto administrativo y/o documento que dio origen
a la obligacion, informando el nimero, fecha y entidad que expidioel Acto.

Cuantia de la deuda, manifestando su voluntad para que el Acuerdo de pago, cobije los intereses
causados y los que se causen durante el plazo.

Periodo cuando sea del caso.

Plazo solicitado hasta 3 (tres) afios y periodicidad (6, 9, 12 meses, etc.).

Garantia ofrecida:

Personal. (Codeudor con Finca Raiz)

Libranza.

Bancaria.

De Compafiia de Seguros (Poliza de cumplimiento).

REAL: Hipotecaria, Prendaria.

Embargo y Secuestro de Bienes.

Breve explicacion de los motivos por los cuales solicita el plazo.

Anexos:

Certificado de Existencia y representacion Legal del deudor, cuando se trate de persona
Juridica.

Relacion de bienes del deudor.

Fotocopia autenticada de la Gltima declaracion de renta y/o certificado de Ingresos

y Patrimonio cuando el deudor no sea declarante.

Documento escrito donde el garante se comprometa de forma solidaria a respaldar la obligacion
durante el término de la vigencia del Acuerdo y tres (3) meses mas,
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indicando la cuantia por la cual se compromete, mas los intereses causados y 10s que se causen
durante el plazo, suscribiendo el documento con firma autenticadaen Notaria.

Certificado de Tradicién y libertad del o los inmuebles que posea, ho mayor de tres (3) meses de
expedido, y avaluo de los demas bienes que lo respalden.

Si el garante es comerciante o socio de sociedad, o sociedad, debe anexar certificado de la
Camara de Comercio donde conste su calidad de comerciante, losestablecimientos de comercio
gue posea, el monto de los aportes en la sociedad, la facultad para avalar a socios o terceros,
segun el caso, no mayor de tres (3) mesesde expedido.

Si el garante es una sociedad y en el certificado de la Camara de Comercio no obra constancia
0 autorizacién para avalar a socios 0 a terceros, deberd anexar, ademas, Acta de la Junta de
Socios que lo autorice, con no mas de tres (3) mesesde expedida.

Relacion de bienes del garante.

Los demas que se consideren necesarios.
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10. MODELO DE RESOLUCION QUE CONCEDE PLAZO PARA PAGO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE , ,
SECRETARIA DE HACIENDA UNIDAD (DIVISION) DE COBRO RESOLUCION No.
(FECHA: )

Por medio de la cual se concede un plazo a C.C. (NIT) .

para la cancelacion de una deuda por concepto de

a favor del MUNICIPIO DE__,

El (funcionario competente) Municipal de , en uso de sus atribucioneslegales y en especial las
conferidas por y

CONSIDERANDO

Que___remiti6 a este Despacho para su cobropor el procedimiento administrativo coactivo la
Resolucion No. de

y Resolucion confirmatoria No. de mediante las cuales sanciono con
multa por valor de $ ala sociedad identificada con C.C.

Que el Representante Legal de la firma citada en respuesta al oficio No.___de

enviado por este Despacho para comunicarle la obligacion pago la suma de $ , segun
consta en recibo expedido por de fecha

, con No. (folio y solicita acogerse a un plazo para el pago delas obligaciones insolutas,

segun memorial de fecha____visto a folios del expediente.

Que para respaldar las obligaciones sobre las cuales solicita el plazo, presenta POLIZA DE
CUMPLIMIENTO No._expedida por_C.C..

, el____con vigencia desde el y hastael por valor de $ (folios a )
AFIANZADO:

Que el interesado solicita dieciocho (18) meses de plazo para cancelar el saldo insoluto de la
obligacion y cumplioé con los requisitos exigidos por este Despacho para hacerse acreedor al
beneficio solicitado.

Por lo expuesto, el Tesorero Municipal (Secretario de Hacienda o quien tenga lacompetencia
para conceder plazos para pago)
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RESUELVE

ARTICULO PRIMERO: APROBAR LA GARANTIA ofrecida por la sociedad

C.C. consistente en POLIZA DE CUMPLIMIENTO No.____de fecha ,
expedida por la COMPANIA ASEGURADORA

NIT__ porvalorde__ (EN LETRAS) ($ ).otorgada a favor de , con vigencia
desde el y hasta el

ARTI'CULO SEGUNDO: CONCEDER a la sociedad__NIT

_,unplazo de dieciocho (18) meses contados a partir del , para cancelar el saldo insoluto de
la obligacion a su cargo (en letras) ($ ) m/cte. por concepto de multa
impuesta por_, segun Resolucion No. de y Resolucion Confirmatoria No. de

ARTICULO TERCERO: AUTORIZAR el pago de la suma citada en el articulo anterioren
dieciocho (18) cuotas cuyas fechas de vencimiento y valor se discriminan e imputanen la fecha
indicada a continuacion:

CUOTA VENCIMIENTO CAPITAL INTERESES TOTAL

1 $ $ $
2 $ $ $
3 $ $ $
4 $ $ $
5 $ $ $
6 $ $ $
7 $ $ $
8 $ $ $
9 $ $ $
10 $ $ $
11 $ $ $
12 $ $ $
13 $ $ $
14 $ $ $
15 $ $ $
16 $ $ $
17 $ $ $
18 $ $ $
TOTAL $ $ $
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ARTICULO CUARTO: El pago debera efectuarse en (Banco xxxx, Tesoreria, etc.,) a mastardar en
la fecha de vencimiento y acreditarlo en la secretaria de la oficina competentepara adelantar el
cobro coactivo dentro de los cinco (5) dias siguientes.

ARTICULO QUINTO: Si el interesado no paga oportunamente las cuotas fijadas en la presente
resolucion o incumpliere el pago de cualquiera otra obligacién tributaria surgida con posterioridad
a la notificacién de la presente resolucién, UNILATERALMENTESse declarara sin vigencia el plazo
concedido y se hard efectiva la garantia hasta la concurrencia del saldo adecuado.

ARTICULO SEXTO: Notificar la presente resolucion al Representante Legal de la firma_y al del
garante SEGUROS__, personalmenteo por correo en el Estatuto Tributario Nacional.
NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

(Firma y cargo funcionario con competencia para otorgar el plazo)(Alcalde, Tesorero, Sec. Hda.
0 quien corresponda.)

EXPEDIENTE No.
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11. MODELO DE RESOLUCION QUE DECLARA SIN VIGENCIA UNAFACILIDAD DE PAGO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

RESOLUCION No. (FECHA.___ )

POR MEDIO DE LA CUAL SE DECLARA SIN VIGENCIA UN PLAZO PARA PAGO CONCEDIDO
ALAFIRMA_NIT__Y SE ORDENA HACER EFECTIVA LA POLIZA DE CUMPLIMIENTO
OTORGADA POR SEGUROS NIT

EL . (funcionario competente) en uso de sus atribuciones legales y en especial las conferidas

por__Yy

CONSIDERANDO

Que mediante Resolucion No. de se concedio plazo para el pago a la firma__
NIT___ por concepto de adeudados al por el perl'odo comprendido

desdeelmesde ___ yelmesde__de , en cuantia de $

Que se autorizé el pag pago de la citada obllgacmn en dieciocho (18) cuotas iguales asi:
CUOTA VENCIMIENTO CAPITAL INTERESES TOTAL

1 $ $ $

2 $ $ $

3 $ $ $

4 $ $ $

5 $ $ $

6 $ $ $

7 $ $ $

8 $ $ $

9O $ $ $

10 $ $ $

11 $ $_ $

12 $ $ $
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13 $ $ $
14 $ $ $
15 $ $ $
16 $ $ $
17 $ $ $
18 $ $ $
TOTAL $ $ $
Que el articulo 5° de la Resolucion No. de estipul6: “Si el interesado no paga

oportunamente las cuotas fijadas en la presente resolucion o incumpliere elpago de cualquiera otra
obligacion tributaria surgida con posterioridad a la notificaciéon de la presente resolucion,
unilateralmente se declarara sin vigencia el plazo concedidoy se hara efectiva la garantia hasta la
concurrencia del saldo adecuado”.

Que para garantizar el pago de las obligaciones aqui sefialadas la firma NIT

present6 Pdliza de Cumplimiento No. del____, convigencia desde el y hasta
el .expedida por Seguros NIT___, asi como certificado sobre pago de la prima
visto a folio delexpediente.

Que analizados los documentos que conforman el expediente, se observa que el interesado

Unicamente ha acreditado el pago de las dos primeras cuotas (folios

y __ del expediente), la segunda de ella pagada en forma extemporaneael__,

encontrandose en mora de cancelar las cuotas correspondientes a

y guedando plenamente demostrado el incumplimiento delacuerdo por parte de la firma
, por lo cual procede revocar elplazo concedido y ordenar la efectividad de la garantia.

Por lo expuesto, el Tesorero Municipal (O QUIEN TENGA LA COMPETENCIA PARA OTORGAR

EL PLAZO)

Resuelve:

ARTICULO PRIMERO: DECLARAR SIN VIGENCIA el plazo para pago concedidoen la

Resolucion No. de a la firma ___ NIT.__, por concepto de adeudados al

correspondiente al periodo comprendido de_a porincumplimiento del plazo por parte del

obligado.

ARTICULO SEGUNDO: ORDENAR hacer efectiva la garantia POLIZA DE CUMPLIMIENTO No.
otorgada por SEGUROS NIT.__, hastala concurrencia del saldo adeudado incluidos

los intereses de mora. Fecha de expedicion de la péliza:
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ARTICULO TERCERO: Notificar la presente resolucién al Representante Legal de la firma

y al del garante SEGUROS__, personalmenteo por correo advirtiéndoles que contra la
misma procede el recurso de Reposicion anteeste Despacho dentro de los cinco (5) dias
siguientes a la notificacion.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

(FIRMA DEL FUNCIONARIO COMPETENTE PARA OTORGAR Y REVOCAR EL PLAZO)
(Alcalde, Tesorero, Sec. Hda. o quien corresponda.)Expediente N°
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MODELO DE MANDAMIENTO DE PAGO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO MANDAMIENTO
DE PAGO No.

(Ciudad y fecha)

Obra al Despacho para su cobro por jurisdiccion coactiva la Resolucién (declaracion,
Liguidacion oficial, etc.) N°__ defecha____, en la cual consta unaobligacion clara, expresa y
actualmente exigible, a favor del Municipio (Departamento)de y en contra de
identificado con NIT.____, por concepto de impuesto de industriay comercio y su complementario
de avisos y tableros, correspondiente al periodo fiscal____en cuantia de

(letras y numeros), documento que presta mérito ejecutivo de conformidad con el articulo828 del
Estatuto Tributario, sumas que no han sido pagadas por el contribuyente, porlo cual cabe iniciar
el procedimiento de cobro administrativo coactivo contenido en losarticulos 823 y siguientes del
Estatuto Tributario para obtener su pago.

El suscrito funcionario es competente para conocer del procedimiento, segun lo dispuestoen la
Resolucién de delegacion N° expedida por el sefior Alcalde, conforme el articulo91 literal d)
numeral 6 de la Ley 136 de 1994 y el articulo 59 de la Ley 788 de 1997.

RESUELVE:
PRIMERO: Librar orden de pago por la via administrativa coactiva a favor del Municipio de_y a
cargo de con NIT. por la suma de_($ ...

), por los conceptos y periodos sefialados en la parte motiva, mas los intereses quese causen
desde cuando se hizo exigible cada obligacién y hasta cuando se cancelen conforme lo disponen
los Articulos 634, 635y 867-1 del Estatuto Tributario, mas las costas del presente proceso.
SEGUNDO: Notificar este mandamiento de pago personalmente al ejecutado, su apoderado o
representante legal, previa citacion por correo certificado dirigida a (direccion del ejecutado) para
gue comparezca dentro de los diez (10) dias siguientesa la misma. De no comparecer en el
término fijado, notificar por correo conforme lo dispuesto en el articulo 826, concordante con el
Articulo 565 del Estatuto Tributario.

TERCERO: Advertir al deudor(es) que dispone(n) de quince (15) dias después de notificada esta
providencia, para cancelar la(s) deuda(s) o proponer las excepciones legales que estime(n)
pertinentes, conforme al Articulo 831 del Estatuto Tributario.

CUARTO. Librense los oficios correspondientes.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Nombre y firma del funcionario Ejecutor
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MODELO DE CITACION PARA NOTIFICAR MANDAMIENTO DE PAGO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Santafé de Bogoté4, D. C.Sefor:

Representante LegalXXXXXXXXXX S. A.

Calle X No. 48-50Ciudad.

CORREO

REFERENCIA: Proceso Administrativo Coactivo del Municipio (Departamento) de

CONTRA:
C.C.oNIT .Expediente No.

Sirvase comparecer ante este Despacho, (direccién del Despacho) en horas habiles deoficina,
dentro de los diez (10) dias siguientes a la fecha de la presente comunicacion,para efectos de la
notificacion personal del Mandamiento de Pago librado dentro del proceso de la referencia.

Se le advierte que de no comparecer dentro del término fijado, el mandamiento sele notificara
por correo conforme lo dispuesto en el articulo 826, concordante con el Articulo 565 del Estatuto
Tributario.

NOTA: Para efectos de la notificacién personal debera acreditar la calidad con que actia.
(Representante Legal, apoderado).

Cordialmente,

Funcionario Ejecutor
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MODELO ACTA DE NOTIFICACION MANDAMIENTO DE PAGO
MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE ) )
SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

ACTA DE NOTIFICACION DEL MANDAMIENTO DE PAGO

En (ciudad) ,alos (fecha en letras) se present6al Despacho el sefior__
identificado con c.c. No. de y

Tarjeta Profesional de AbogadoNo. expedida por el quien actia en
(nombrepropio, representante legal, apoderado judicial,) de

c.c.o NIT calidad que acredita con (certificado de la Camara de Comercio,
certificado de la Superintendencia Bancaria, poder debidamenteotorgado, etc.), con el fin de
recibir la notificacién enunciada en el oficio No.__de fecha . Con base en lo dispuesto en
el articulo 826 del Estatuto Tributariose procede a notificarle el MANDAMIENTO DE PAGO dictado
en estas diligencias, fechado el dia visto a folio , por el cual se
ordena pagar afavor del Municipio (Departamento) de la suma de

por concepto de

mas los intereses de ley -si los hubiere- desde cuando la obligacién se hizo exigible y hasta
cuando se realice el pago y las costas del proceso. Se le hace entrega de una copia del
Mandamiento. Se advierte al notificado que puede denunciar bienes de su propiedad para
garantizar el pago de la obligacion. El notificado manifesto:

Se informa al (los) notificado (s) que cuenta (n) con quince (15) dias para pagar o paraproponer
por escrito excepciones, los cuales se contaran a partir del dia siguiente ala notificacion del
mandamiento de pago de conformidad con lo previsto en el articulo830 del Estatuto Tributario.
No siendo otro el objeto de la presente diligencia, se da porterminada y en consecuencia se firma
por los que en ella intervinieron.

EL NOTIFICADO EL SECRETARIO (o funcionario

cC__ notificador)
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MODELO DE RESOLUCION DE EMBARGO MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)

UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

RESOLUCION DE EMBARGO N°

“por la cual se ordena el embargo de bienes por el no pagode obligaciones tributarias”

El Tesorero Municipal, en ejercicio de sus competencias establecidas en el Estatuto Tributario
Municipal y por delegacion efectuada mediante la resolucion <Numero de resolucion de
delegacién> del <Fecha>.

CONSIDERANDO:

PRIMERO: Que de acuerdo con el articulo xx del Estatuto Tributario Municipal, son responsables
directos del pago del tributo los sujetos respecto de quienes se realice elhecho generador de la
obligacion tributaria sustancial.

SEGUNDO: Que en los archivos de la Secretaria de Hacienda, Tesoreria Municipal, aparece que
los contribuyentes citados a continuacion son deudores del impuesto de

(Industria, Comercio y Avisos)

RAZON SOCIAL NIT |VIGENCIAS  [CUANTIA TITULO EJECUTIVO
DEUDA

TERCERO: Que a pesar de haberse solicitado el pago de las obligaciones tributarias este no se
ha obtenido, por lo cual se hace necesario ordenar el embargo, previo o posterior al mandamiento
de pago segun sea el caso.

RESUELVE:

PRIMERO: Decretar el embargo de: la Razén Social, las sumas de dinero (ya seaen salarios,
honorarios o depésitos en cuentas de ahorro o corrientes, certificados de depdsito o titulos
representativos de valores en entidades financieras o compariias deseguros en todo el pais) y
de los derechos o créditos, que se encuentren a nombrede los contribuyentes que se relacionan
a continuacion, hasta por las sumas aqui establecidas.

RAZON SOCIAL |NIT |[MONTO Aldentificacion de la cuenta, titulos,
EMBARGAR |acciones, etc.

N° cuenta y entidad (ejemplo)

SEGUNDO: Decretar el embargo de los bienes muebles y enseres

RAZON SOCIAL  [NIT [MONTO ADireccién de ubicacion de los bienes
EMBARGAR
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TERCERO: Decretar el embargo de los siguientes vehiculos automotores

RAZON SOCIAL  INIT [MONTO APLACA
EMBARGAR

TERCERO: Decretar el embargo del inmueble

RAZON SOCIAL INIT [MONTO Alldentificacion del bien inmueble
EMBARGAR

Matricula Inmobiliaria Direccion

CUARTO: Librese los oficios correspondientes y sus respectivos registros en las oficinas
competentes.

QUINTO: Contra el presente acto no procede recurso alguno, de conformidad con loestablecido
en el articulo 833-1 del Estatuto Tributario Nacional.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE
< Nombre Funcionario Competente >
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MODELO DE COMUNICADO DEL EMBARGO DE CUENTAS CORRIENTES

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Ciudad y fechaSefiores

(Banco o Corporacion)Direccion.

Ciudad

REFERENCIA: Proceso Administrativo Coactivo del Municipio (Departamento) de

CONTRA: NIToC.C__.

Expediente No.

Comedidamente les comunico que dentro del proceso de cobro que este despacho adelanta
contra el contribuyente de la referencia, se orden6 el EMBARGO hasta el limitede (indicar en letras
y nimeros el valor) de los siguientes bienes:

De los depésitos de dinero que tenga en cuenta de ahorros y/o corriente de que seatitular en la
oficina principal y en las sucursales y agencias de su entidad en todo elpais.

Esta medida comprende también los dineros que llegaren a depositarse a cualquiertitulo, lo
mismo que los rendimientos que ellos produzcan, conforme lo dispuesto por el articulo 681
numeral 11 del C PC.

De los depositos de dinero que tenga por razén de bonos, certificados nominativos,unidades de
fondos mutuos, titulos similares, efectos publicos nominativos ytitulos valores a la orden, en
cuyo caso debera registrarse el embargo en los libroscorrespondientes, comunicar tal hecho a
esta Division y seguir el procedimiento indicado por el articulo 681 numeral 6 del Cddigo de
Procedimiento Civil y articulo 839-1 del Estatuto Tributario.

Los dineros embargados deberan consignarse a mas tardar el dia habil siguiente al recibo de esta
comunicacion en la cuenta de Depdésitos judiciales del Banco Popular a 6rdenesde la Tesoreria
del Municipio (Dpto.), cuenta No....... y comunicar dicha circunstancia aesta Dependencia dentro
de los tres (3) dias siguientes. Dentro del mismo término deberacomunicarse la imposibilidad de
practicar la medida por inexistencia de depdsitos.

Asi mismo, informar a mas tardar tres (3) dias después del recibo de la presente, la existencia
de cajillas de seguridad a nombre de alguno o algunos de los contribuyentesrelacionados.

Se reitera la solicitud de informar sobre los hechos anteriores, sea cual fuere el sentidode la
respuesta, a mas tardar tres (3) dias después de recibido el presente documento,
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S0 pena de las sanciones previstas en el Estatuto Tributario Articulo 838-1, Paragrafo3, y demas
normas concordantes.

Cordialmente,

NOMBRE Y FIRMA DEL FUNCIONARIO EJECUTOR
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17. MODELO DE RESOLUCION DE EMBARGO DE BIENES INMUEBLES

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA) UNIDAD (DIVISION) DE COBRO RESOLUCION
DE EMBARGO N°

Ciudad y fecha (en letras.)

El suscrito Tesorero del Municipio de en ejercicio de la competencia establecida

en la Resolucién de delegacion N°.  expedida por el sefior Alcalde, en armonia con lo
dispuesto en el articulo 91 literal d) numeral 6 de la Ley 136 de 1994y,

CONSIDERANDO

Que contra el contribuyente identificado con C.C. (NIT) se inici6

proceso de cobro administrativo coactivo por las obligaciones contenidas en lossiguientes
titulos:

CONCEPTO TIiTULO NUMERO FECHA PERIODO  CUANTIA

Impuesto - sanciones

Los cuales prestan mérito ejecutivo al tenor del articulo 828 del EstatutoTributario.

Que no se obtuvo el pago de las obligaciones, por lo que, de acuerdo con el articulo837 ibidem,
este Despacho,

RESUELVE

PRIMERO. ORDENAR el embargo del bien inmueble ubicado en..........ccccccccvvvvviinnnn..

........ (DiIreccion).......cccccveeeeceeeesiieeessieeesieeeennne.. de propiedad de .

.C.C...... registrado en el folio de matricula inmobiliaria No de la Oficina

de Registro de Instrumentos PUblicos y Privados de .........c.ccccvvviviiiiiiiiiiiiieieeeens

(También se pueden dar los demas identificadores prediales del inmueble como son cédula
catastral, codigo direccion, codigo del sector, nomenclatura y los identificadoresfisicos como son
los linderos).

SEGUNDO. COMUNICAR por oficio a la oficina correspondiente.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Nombre y Firma funcionario competente.Expediente N°
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MODELO DE COMUNICADO DE EMBARGO DE BIENES INMUEBLES

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Ciudad y fechaSefior

REGISTRADOR DE INSTRUMENTOS PUBLICOS

Direccion.

Ciudad

REFERENCIA: Proceso Administrativo Coactivo del Municipio (Departamento) de

CONTRA: .
C.C.oNIT .Expediente No.

Mediante el presente comunico a usted, que este Despacho por Resoluciéon No .....

.......... de fecha ordeno el embargo del inmueble identificado

con matricula inmobiliaria NO .........ooveeieieeiieeien ubicadoen .......ccoveeviiiiinnnnn,

........ el cual figura como de propiedad del contribuyente de la referencia.

Por lo anterior solicito a usted se sirva registrar la medida y enviar copia del certificadodonde
conste tal inscripcién; en caso de no figurar el inmueble en cabeza del citado contribuyente, favor

abstenerse de registrar la medida y hacérnoslo saber.

Si ya existiere otro embargo registrado, se inscribira esta medida y se comunicara al juzgado que

haya ordenado el embargo inicial y a este Despacho.

El incumplimiento de lo ordenado en la providencia citada, dara lugar a responsabilidadsolidaria
con el contribuyente por el pago de la obligacion. (Articulo 839-1 Paragrafo 3o del Estatuto

Tributario).
Para lo de su competencia, adjunto remito copia de la Resolucién mencionada.

Cordialmente,

Nombre y Firma del Funcionario.
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MODELO DE RESOLUCION DE EMBARGO DE VEHICULOSMUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)

UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

RESOLUCION DE EMBARGO N°

Ciudad y fecha (en letras)

El suscrito Tesorero (O FUNCIONARIO COMPETENTE) del Municipio de en

ejercicio de la competencia establecida en la Resolucion de delegacién N°. expedida

por el sefior Alcalde, en armonia con lo dispuesto en el articulo 91 literal d) numeral 6de la Ley

136 de 1994y,

CONSIDERANDO

Que contra el contribuyente identificado con C.C. (NIT) se inici6é

proceso de cobro por las obligaciones contenidas en los siguientes titulos CONCEPTO
TITULO NUMERO FECHA PERIODO CUANTIA

Impuesto- sanciones

Los cuales prestan mérito ejecutivo al tenor del articulo 828 del EstatutoTributario.

Que no se obtuvo el pago de las obligaciones, por lo que, de acuerdo con el articulo837 del

Estatuto Tributario, este Despacho,

RESUELVE
PRIMERO. ORDENAR el embargo del vehiculo de placa N° marca
modelo color__de propiedad de

con cédula de ciudadania N°_expedidaen
SEGUNDO. LIBRAR los oficios necesarios para dar cumplimiento a esta providencia.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Nombre y firma del funcionario competente
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MODELO DE COMUNICADO DE EMBARGO DE VEHICULO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Ciudad y fechaSefiores

SECRETARIA DE TRANSITO Y TRANSPORTE

Direccion.

Ciudad.

REFERENCIA: Proceso Administrativo Coactivo del Municipio (Departamento) de
CONTRA:___.

C.C. .Expediente No.

Mediante el presente comunico a usted, que este Despacho por Resolucién No ........
................................. de fecha orden6 el EMBARGO

del vehiculo .........coccvvviienenns Placa NO........cccvvvveeerinnnns Marca.......ccceeeeeeennns
Modelo................... (0] (o] S el cual figura como de propiedad del

contribuyente de la referencia.

Por lo anterior, solicito a ustedes se sirvan tomar nota de la medida y proceder a su registro,
remitiendo a este despacho certificado donde aparezca tal inscripcién. En casode no figurar el
vehiculo en cabeza del contribuyente favor abstenerse de registrar la medida y hacérnoslo saber.
Si ya existiere otro embargo registrado, se inscribira esta medida y se comunicara al juzgado que
haya ordenado el embargo inicial y a este Despacho.

El incumplimiento de lo ordenado en la providencia citada dara lugar a responsabilidadsolidaria
con el contribuyente por el pago de la obligacién. (Articulo 839-1 Paragrafo 3°. del Estatuto
Tributario)

Para lo de su competencia, remito copia de la Resolucion mencionada.Cordialmente,

Nombre y Firma del Funcionario.
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MODELO DE RESOLUCION DE EMBARGO DE APORTES

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO RESOLUCION
DE EMBARGO N°

Ciudad y fecha (en letras)

El suscrito Tesorero (o funcionario competente) del Municipio de  en ejercicio

de la competencia establecida en la Resolucién de delegacion N°. expedida por el
sefior Alcalde, en armonia con lo dispuesto en el articulo 91 literal d) numeral 6 de laLey 136 de
1994y,

CONSIDERANDO

Que contra el contribuyente identificado con C.C. (NIT) se inici6é

proceso de cobro por las obligaciones contenidas en los siguientes titulos CONCEPTO
TITULO NUMERO FECHA PERIODO CUANTIA

Impuesto - sanciones

Los cuales prestan mérito ejecutivo al tenor del articulo 828 del EstatutoTributario.

Que no se obtuvo el pago de las obligaciones, por lo que, de acuerdo con el articulo837 ibidem,

este Despacho,

RESUELVE

PRIMERO. ORDENAR el embargo de las cuotas o partes de interés social que elcontribuyente

..................................... CC. ...coecccesnnnnnn. posee en la Sociedad

......................................... identificada con matricula mercantil N°..........

SEGUNDO. LIBRAR los oficios necesarios para dar cumplimiento a la presente

providencia.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Nombre y firma del funcionario
Expediente N°
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MODELO DE COMUNICADO DE EMBARGO DE APORTESA LA CAMARA DE COMERCIO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Ciudad y fechaSefiores

CAMARA DE COMERCIO

Direccion.

Ciudad.

REFERENCIA: Proceso Administrativo Coactivo del Municipio (Departamento)de
CONTRA:____.

C.C. .Expediente No.

Mediante la presente comunico a ustedes que este Despacho por Resolucion No .......
.................. de fecha_ordené el EMBARGO de las cuotas o partesde interés social y demas
derechos que el contribuyente de la referencia posee en la sociedad...................ccceeeeenienn.
matricula mercantil NO. ..........cccccvvvvnvnnnnnns

Por lo cual solicitamos a ustedes se sirvan tomar nota del presente comunicado y abstenerse de
registrar cualquier transferencia; gravamen o reforma que implique disminucién de los derechos
del demandado en la sociedad; asi mismo, enviar a esta oficina copia del certificado donde
aparezca la inscripcion.

El incumplimiento de lo ordenado en la providencia citada, dar& lugar a responsabilidadsolidaria
con el contribuyente por el pago de la obligaciéon. (Articulo 839-1 Paragrafo 3° del Estatuto
Tributario)

Cordialmente,

Nombre y firma del funcionario ejecutor
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MODELO DE COMUNICADO DE EMBARGO DE APORTESAL REPRESENTANTE DE LA SOCIEDAD
MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Ciudad y fechaSefior

REPRESENTANTE LEGALSOCIEDAD

Direccion.

REFERENCIA: Proceso Administrativo Coactivo del Municipio (Departamento) de

CONTRA:____.

C.C. .Expediente No.

Mediante la presente comunico a usted, que este Despacho por Resolucion No ...............

de fecha ....cccocvvvvivevivnennn. orden6 el EMBARGO de las cuotas o partes de interéssocial y

demas derechos que el contribuyente de la referencia posee en la sociedad

............................. matricula mercantil.....................

Por lo anterior solicito a usted se sirva dar cumplimiento a la medida, procediendo a consignar
los rendimientos que le correspondan al socio embargado, en la cuenta de depositos judiciales
del Banco Popular a nombre del Departamento de cuenta No.

El incumplimiento de lo ordenado en la providencia citada, daré lugar a responsabilidadsolidaria
con el contribuyente por el pago de la obligacion. (Articulo 839-1 Paragrafo 3° del Estatuto
Tributario)

Cordialmente,

Nombre y firma del funcionario ejecutor.
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MODELO DE RESOLUCION DE EMBARGO Y SECUESTRODE BIENES MUEBLES

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

RESOLUCION DE EMBARGO Y SECUESTRO N°

Ciudad y fecha

El suscrito Tesorero (o funcionario competente) del Municipio de  en ejercicio

de la competencia establecida en la Resolucion de delegacién N°.... expedida por el sefior
Alcalde, en armonia con lo dispuesto en el articulo 91 literal d) numeral 6 de la Ley 136 de 1994
y articulo 66 de la Ley 383 de 1997 v,

CONSIDERANDO

Que contra el contribuyente identificado con C.C. (NIT) se inicié

proceso de cobro por las obligaciones contenidas en los siguientes titulos

CONCEPTO TITULO NUMERO FECHA PERIODO CUANTIA

Impuesto- sanciones

Los cuales prestan mérito ejecutivo al tenor del articulo 828 del EstatutoTributario.

Que no se obtuvo el pago de las obligaciones, por lo que, de acuerdo con el articulo837 ibidem,
este Despacho,

RESUELVE:

PRIMERO. ORDENAR el embargo y secuestro de los bienes muebles de propiedad de
...................................... C.C.que se encuentren en (Direccion)

0 en el sitio que se determinen en el momento de la diligencia.

SEGUNDO. FIJAR como fecha para llevar a cabo la diligencia (fecha y hora)

TERCERO. NOMBRASE como secuestre al Sefior...........c..cc.co....... identificado con
C.Coiiiii e, (o [

CUARTO. LIBRAR los oficios necesarios para dar cumplimiento a la presenteprovidencia.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

Nombre y Firma del Funcionario.Expediente N°
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25. MODELO DE RESOLUCION DE EMBARGO DE SALARIOSMUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE
SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)

UNIDAD (DIVISION) DE COBRO RESOLUCION DE EMBARGO N°

Ciudad y fecha.

El suscrito Tesorero (o funcionario competente) del Municipio de en ejercicio

de la competencia establecida en la Resolucién de delegacion N°.... expedida por el sefior
Alcalde, en armonia con lo dispuesto en el articulo 91 literal d) numeral 6 de la Ley 136 de 1994
y articulo 66 de la Ley 383 de 1997y,

CONSIDERANDO

Que contra el contribuyente identificado con C.C. (NIT) se inici6

proceso de cobro por las obligaciones contenidas en los siguientes titulos

CONCEPTO TITULO NUMERO FECHA PERIODO CUANTIA

Impuesto- sanciones

Los cuales prestan mérito ejecutivo al tenor del articulo 828 del EstatutoTributario.

Que no se obtuvo el pago de las obligaciones, por lo que, de acuerdo con el articulo837 ibidem,
este Despacho,

RESUELVE:

PRIMERO. ORDENAR el embargo de la quinta parte de lo que exceda el salario minimolegal que
€l CONLIDUYENTE......eeii i e et
CC devenga en la empresa ......ccccceeeviiiiiniiee s

SEGUNDO. COMUNICAR al pagador (o patrono) de la entidad a fin de que se sirva dar

trdmite a la medida ordenada.

TERCERO. LIBRAR los oficios necesarios para dar cumplimiento a la presente providencia.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

NOMBRE Y FIRMA FUNCIONARIO
Expediente N°
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MODELO DE COMUNICADO DE EMBARGO DE SALARIOS

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Ciudad y fechaSefior

Pagador o patronoEmpresa xx Direccion.

REFERENCIA: Proceso Administrativo Coactivo del Municipio (Departamento) de

CONTRA: .
C.C.oNIT .Expediente No.

Mediante la presente comunico a usted que este Despacho por Resolucion N°
...................... de fecha. ordend el EMBARGO de la quinta parte

de lo que exceda del salario minimo legal que el contribuyente de la referencia devengaen la
empresa.

Por lo anterior, solicito a usted se sirva dar cumplimento a la medida, procediendo a consignar
dicha suma en la cuenta de depésitos judiciales del Banco Popular del Municipio de
............................... cuenta No hasta la completar la suma de

El incumplimiento de lo ordenado en la providencia citada, dara lugar a responsabilidadsolidaria
con el contribuyente por el pago de la obligacion (Articulo 839-1 Paragrafo 3°del Estatuto
Tributario)

Cordialmente,

Nombre y Firma del funcionario Ejecutor.
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MODELO DE AUTO DE SECUESTRO DE BIEN INMUEBLE

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

AUTO QUE ORDENA EL SECUESTRO DE BIENE

Ciudad y fecha (en letras)

El suscrito Tesorero (o funcionario competente) del Municipio de. en ejercicio

de la competencia establecida en la Resolucion de delegacién N°.... expedida por el sefior
Alcalde, en armonia con lo dispuesto en el articulo 91 literal d) numeral 6 de la Ley 136 de 1994
Y,

CONSIDERANDO

Que dentro del proceso administrativo coactivo del Municipio contra la sociedad
.................................. CC...........eeeenene.... SE Ordeno mediante auto NO. ........cccc....e..

de el embargo del bien inmueble de su propiedad registrado en

el folio de matricula inmobiliaria No de la Oficina de Registro

de Instrumentos Publicos____de Zona , ubicado en (direccién) de la ciudad de

Que el embargo se encuentra debidamente registrado segun consta en el oficio No.

......... de fecha... de la oficina correspondiente.

Que la sociedad demandada aun no ha cancelado las obligaciones por las que se procede, lo
cual permite que se continte con las diligencias pertinentes, por lo tantoy de acuerdo con lo
previsto en el articulo 839-2 del Estatuto Tributario y 682 del C.P.C., este Despacho

DISPONE

PRIMERO. ORDENAR el secuestro del bien (es) inmueble (s) de propiedad de la sociedad
.................... NIT ........... el (los) cual (es) se encuentran ubicados en. (direccion)

de esta ciudad.

SEGUNDO. FIJAR el dia (fecha y hora) para llevar a cabo la diligencia de secuestro. TERCERO.
DESIGNAR como secuestre de la lista de auxiliares de la justicia al sefior

............................ identificado con la cédula de ciudadania N°...............

CUARTO. COMUNIQUESELE el nombramiento al Secuestre. CUMPLASE

Nombre y Firma funcionario competente Expediente N°
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MODELO DE AUTO QUE DECLARA LA INTERRUPCION DEL PROCESO MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE
SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
AUTO DE INTERRUPCION DEL PROCESO

Ciudad y fecha (en letras)

Segun registro civil de defuncién aportado al proceso, obrante a Folio del expediente, el
contribuyente fallecio el Por lo tanto y atendiendo a lo

dispuesto por el Articulo 826 del Estatuto Tributario debe citarse a los herederos paraque
concurran al proceso.

Se hace necesaria la interrupcién de proceso de cobro para surtir el tramite de notificacion del
mandamiento de pago contra el causante al (I0s) heredero (S) Sefor (€S)........ccccverveveeriiiiinnn.
En consecuencia,

DISPONE
PRIMERO. Declarase interrumpido el proceso coactivo administrativo contra el
contribuyente..........cccovveeiiii a partir del............. de 20................

SEGUNDO. Notifiquense los Mandamientos de pago a los herederos, sefiores
conforme al procedimiento indicado por el Articulo

826 del Estatuto Tributario, advirtiendo que continuara el tramite procesal sino se acreditael pago de

las obligaciones.

CUMPLASE

Nombre y Firma del funcionario ejecutor
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MODELO DE AUTO DE SUSPENSION DEL PROCESO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
AUTO DE SUSPENSION

Ciudad y fecha (en letras)

Mediante comunicacion de...........occvvvvvereeiiiiiinieneeenn. (0 =PSRRI

proferida por .........cccceeeenee. seinformaque loque

constituye prejudicialidad. Por lo anterior, atendiendo a lo dispuesto por el Articulo 170del C.P.C.,
el proceso debe suspenderse.

En mérito de lo expuesto, el suscrito (FUNCIONARIO COMPETENTE) del Municipio de
DISPONE

PRIMERO: Declarar suspendido el proceso coactivo administrativo contra el a partir

del.  porrazon de la prejudicialidad penal indicada en la parte motiva.

SEGUNDO: Levantar las medidas cautelares dispuestas dentro del presente proceso (esta es
una decisién discrecional, que puede o no adoptarse, segun las circunstanciasespeciales que
rodeen cada caso)

CUMPLASE

Nombre y Firma del funcionario ejecutorExpediente N°
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MODELO DE RESOLUCION QUE DECIDE LAS EXCEPCIONESY ORDENA SEGUIR ADELANTE CON LA
EJECUCION

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

RESOLUCION No.
(Ciudad y fecha)
EL Tesorero del municipio de__en ejercicio de sus facultades segun lo dispuesto enla Resoluciéon
de delegaciéon N°_ expedida por el sefior Alcalde, conforme al articulo 91 literal d) numeral 6 de
la Ley 136 de 1994, procede al estudio de las excepciones presentadas por el sefior
identificado con la cc (o NIT) dentro del proceso
de cobro adelantado contra___, en respuesta al mandamiento
NITndmero xxx. de pago

HECHOS

El mandamiento de pago se notifico el dia

(Las excepciones se presentaron enfecha___por fuera del término de quince dias
contados desde la notificacién del mandamiento de pago), o

Las excepciones fueron propuestas por el ejecutado dentro del término legal asi:1.
2.
3.
4.

Que revisados los antecedentes y los documentos probatorios que obran en el expedientese pudo
determinar que:

Por tanto

RESUELVE:

PRIMERO: Aceptar la excepcion xxxx propuesta contra el mandamiento de pago N° xxxx por el sefior
XXXX €on cc... en relacién con el proceso de cobro del impuesto de industriay comercio del afio
2002, obligacion contenida en la declaracion NUmero xxxx, y

SEGUNDO: Ordénese la terminacion del procedimiento de cobro frente a las obligaciones

a que se refiere el articulo anterior.
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TERCERO. Rechazar las excepciones propuestas al mandamiento de pago xxxx por elsefior Xxxxx
con cc... en relacién con el proceso de cobro relacionado con el impuesto deindustria y comercio
del afio 2005 contenida en la declaracidn xxxx. En consecuencia se ordena seguir adelante con
la ejecucion y con el remate de los bienes embargadosy secuestrados.

CUARTO: Contra el articulo tercero de la presente resolucion (EL QUE LAS RECHAZA)procede
elrecurso de reposicion, ante el mismo funcionario que la profiere, dentro delmes siguiente a partir
de la notificacion de esta resolucion, el cual de conformidad conel articulo 834 del ETN...

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE
Nombre y firma del funcionario Ejecutor
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31. MODELO DE LIQUIDACION DEL CREDITO Y LAS COSTAS

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
LIQUIDACION DEL CREDITO Y DE LAS COSTAS

Ciudad y fecha (en letras)

Dentro del proceso administrativo coactivo de la referencia se profirié la Resolucion No.

del__, por medio de la cual se ordena seguir adelante la ejecucion, providenciaque se encuentra
ejecutoriada, por lo que se procede a liquidar el crédito y las costas,con corte a__.
LIQUIDACION DEL CREDITO:

FECHA
TITULO No. |[CONCEPTO |PERIODO |MPUESTO [SANCION  TOTAL

SUBTOTAL:

Se agregaran los intereses calculados de conformidad con las normas legales.

Liguidacion de costas:

-Transporte diligencia de secuestro

-Honorarios cerrajero diligencia secuestro

-Honorarios secuestre SUBTOTAL: TOTAL: CREDITOS + COSTAS =
SON: (El total en letras)

Por lo antes expuesto, el suscrito Tesorero (o funcionario competente) del Municipio de

RESUELVE
PRIMERO: Fijar en la suma de que por concepto del crédito y las costas debepagar a favor
del Municipio de el deudor (o deudores) C.C.

SEGUNDO: Correr traslado de esta liquidacion al deudor(es), por el término de tres

(3) dias, para que formule las objeciones que considere pertinentes, para lo cual elexpediente
permanecera a su disposicion, en este despacho.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Nombre y Firma del funcionario Expediente N°.
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32. MODELO DE RESOLUCION DE DESEMBARGO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO RESOLUCION
DE DESEMBARGO

RESOLUCION N°< > del < fecha de expedicion >

El Tesorero Municipal de_, en uso de sus atribuciones legales conferidas por los articulos____ del
y la Resolucion No.___ del___ que delega las funcionesde cobro

CONSIDERANDO

Que el dia el sefior CCoNIT en su calidad de solicito el DESEMBARGO
del (descripcion del bien)

Que verificada la informacién se encontré que ...

0]

Que ya realizé el pago o acuerdo de pago, etc.

RESUELVE:

PRIMERO: Decretar el Desembargo registrado en (el folio de Matricula InmobiliariaNo <Numero
de Matricula Inmobiliaria > correspondiente al inmueble ubicado en la

<Direccién del Inmueble > de esta ciudad.

SEGUNDO: Remitir copia de la presente providencia a la oficina de Registro de
Instrumentos Puablicos de___para lo pertinente.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

Nombre y Firma
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MODELO DE POSESION DE PERITO AVALUADORY TERMINO PARARENDIR DICTAMEN

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO
Enlaciudadde...........ccoevvunnnnene. ,alos. diasdelmesde..................

de 20 ....... se presentd a este Despacho el sefior..........ccccvvvvvil.

identificadoconlaC.de C.NO ..........cc.u..... de perteneciente a la lista de auxiliares

de la justicia (o de la Administracién Municipal) con el fin de tomar posesion del cargo

de perito avaluador, designado mediante providencia de fecha. Acto seguido, el
compareciente manifiesta que cumplira fielmente con los deberes del cargo y que noconcurre en
€l ninguna causal que le impida ejercerlo.

EIPerito ... El EJeCULON .vvveieiiiiieee e

Expediente N°
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MODELO DEL AUTO QUE DA TRASLADO DEL AVALUO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA) UNIDAD (DIVISION) DE COBRO AUTO DE
TRASLADO DE AVALUO

Ciudad y fecha, (en letras)

Atendiendo a lo dispuesto por el Paragrafo del Articulo 838 del ESTATUTO TRIBUTARIO, este
Despacho da traslado al ejecutado (s) del avalto de los bienes embargados y secuestrados dentro

(€T ) segun peritazgo rendido el dia............. de 20.... porelDr. ...cccccevnnns

Se fijan en la suma de. ($) los honorarios del perito avaluador.

Notifiquese al ejecutado conforme al procedimiento indicado por el Articulo 565 del Estatuto
Tributario, a quien se le advierte que, dentro del término de los diez (10) dias siguientes a la
notificacion de esta providencia podra pedir las aclaraciones, complementaciones o formular las
objeciones que estime pertinentes, circunstancia estadltima que dara lugar a un nuevo avallo,
caso en el cual debera pagar los honorariosdel perito que designe la Administracion. Para los
efectos aqui indicados se entregaraal ejecutado copia del peritazgo y de esté providencia.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Nombre y Firma del funcionarioEXPEDIENTE N°

Nota: Cuando sea el ejecutor quien haga directamente el avallo, en la parte motiva del auto
expresara las mesuras, apreciaciones y conclusiones; es decir, dara a conocer las
consideraciones que lo llevaron a avaluar el bien o bienes en determinada suma.
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MODELO DE AUTO QUE APRUEBA EL AVALUO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

AUTO APROBATORIO DEL AVALUO

Ciudad y fecha (en letras)

Procede el Despacho a fijar el avaltio del bien alinderado como se indica en el folio :
embargado y secuestrado dentro de este proceso.

Para dicho efecto se acogio en su integridad el peritazgo rendido el dia ....... de ........
200... porelDr. oo, visible a folios el que se tiene como

parte integrante de este providencia, previas las siguientes

CONSIDERACIONES

Que de dicho peritazgo se corri6 traslado al ejecutado, quien dentro del término legal no hizo
ningun tipo de manifestacion en relacion con el mismo;

Que al estudiar el expediente, el Despacho encuentra que involucra todos los aspectosque permiten
establecer el valor del bien, y sus apreciaciones y conclusiones se ajustan a la realidad;

En consecuencia,

RESUELVE
PRIMERO: Acoger en su integridad el experticio hecho por el Dr. ........cccccvvvvvnees
................... , presentado el .................. al que se refiere la parte motiva de esta
providencia.

SEGUNDO: Fijar el avaltio del bien (s)en la suma de...........cceeeeiiiiiiiniiiieeciiee s
......... PESOS ($. )

CUMPLASE.

Nombre y firma funcionario competente
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36. MODELO DE AUTO DE ARCHIVO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

Ciudad y fecha (en letras)

Se desprende del estudio del presente expediente, que la obligacién que dio origen a la gestion
de cobro contra el contribuyente de la referencia se encuentra cancelada ensu totalidad, por lo
gue ha desaparecido la causa para proseguir con la misma.

Por lo anterior, este Despacho

RESUELVE
Dar por terminadas las actuaciones que se vienen adelantando contra el
Contribuyente..............cccccoeeiin. identificado con por

las siguientes obligaciones:

PERIODO CONCEPTO CUANTIA IMPUESTOS -SANCIONES

Decretar el desembargo de (capturar informacion).

Endosar a favor del contribuyente los titulos de depdésito judicial (capturar informacion).

Librense los oficios a que haya lugar.
Archivese el expediente

CUMPLASE,

Nombre y Firma funcionario ejecutorExpediente N°._.
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MODELO DE AUTO DE TERMINACION Y ARCHIVO

MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

AUTO

Ciudad y fecha (en letras)

Se desprende del estudio del presente expediente, que la obligacion que dio origen alproceso
administrativo coactivo, contra el contribuyente de la referencia, se encuentracancelada en su
totalidad, segun copia de los recibos de pago (o titulos o resoluciones de compensacion) que
obran al folio del expediente, por lo que ha desaparecido la causa para proseguir con el proceso.
Por lo anterior y para dar cumplimiento a lo estatuido en el Articulo 833 del Estatuto Tributario,
este Despacho

RESUELVE:

PRIMERO. Declarar terminado el presente proceso administrativo coactivo, contra el
contribuyente. identificado con por las

siguientes obligaciones:

PERIODO CONCEPTO CUANTIA IMPUESTOS -SANCIONES

SEGUNDQO. Decretar el desembargo de ...................

TERCERO. Endosar a favor del contribuyente los titulos de depésito judicial

CUARTO. Ordénase al secuestre rendir cuentas de su gestion, dentro de los diez diassiguientes.
QUINTO. Librense los oficios a que haya lugar.

SEXTO. Cumplido lo anterior, archivese el expediente previa desanotacion en los libros
respectivos.

SEPTIMO. Notifiquese al contribuyente de conformidad con lo establecido en el articulo565 del
ESTATUTO TRIBUTARIO advirtiéendole que contra la presente no procede recurso alguno.

NOTIFIQUESE Y CUMPLASE.

Nombre y Firma funcionario ejecutor.N°. Expediente
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MODELO DE FORMULARIO DE INSCRIPCION DE AUXILIARESDEL MUNICIPIO Y/O DEPARTAMENTO
MUNICIPIO (DEPARTAMENTO) DE

SECRETARIA DE HACIENDA (TESORERIA)UNIDAD (DIVISION) DE COBRO

Solicitud de inscripcion para conformar la lista de auxiliares de la Administracion Municipalpara los
procesos administrativos de cobro coactivo.

Nombre y apellidos o razén social __ Numero de identificaciéon o NIT Direccion de
residencia u oficina de la sociedad, sucursal o agencia

Ciudad Teléfono
PARA PERSONAS NATURALES

Estado civil: __ Sexo: Fecha de nacimiento y lugar:
Estudios realizados: Titulo obtenido: Centros docentes que los otorgaron:
Certificado Judicial No. Fecha:

PARA PERSONAS JURIDICAS

Escritura de constitucion No. Fecha_Notaria
Certificado de existencia y representacion No. NIT Camara de Comercio
de Fecha de expedicion

Silainscripcién se realiza para ser secuestre, indique el lugar de guarda de los bienes.

Direccion Teléfono Firma
c.Cc

Se deben anexar los siguientes documentos:

Pasado judicial vigente.

Certificado de antecedentes disciplinarios con la expedicion no mayor de tres
meses.

Certificado de existencia y representacion legal, expedido por la autoridadcompetente.
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