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DECRETO N° 027 DE 2017

“Por medio del cual se establecen directrices frente al proceso de contratacion publica y se actualiza
el Manual de Contratacion del Municipio de Taraira Vaupés”

EL ALCALDE MUNICIPAL DE TARAIRA VAUPES

En uso de las facultades legales y reglamentarias, en espemal las conferidas en los Articulos 209 y
2011 de la Constitucion Politica, Ley 80 de 1993, Ley 136 de 1994, Ley 1474 de 2011 Ley 1551 de
2012, Ley 1150 de 2007, sus decretos reglamentarios y

CONSIDERANDO:

1. Que la Carta Fundamental de 1991 establece que Colombia en un Estado Social de Derecho,
organizado en forma de “Republica unitaria, descentralizada, con autonomia de sus entidades
territoriales, democratica, participativa y pluralista, fundada en el respeto de la dignidad
humana, en el trabajo y la solidaridad de las personas que la mtegran y en la prevalencia del
interés general”.

2. Que el articulo 2 del texto Constitucional establece que son fines esenciales del Estado “servir
a la comunidad, promover la prosperidad general y garantizar la efectividad de los principios,
derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la participacion de todos en las
decisiones que los afectan y en la vida economica, politica, administrativa y cultural de la
Nacion; defender la independencia nacional, mantener la integridad temtonal y asegurar la -
convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

3. Que para materializar los fines esenciales del Estado la Reptblica de Colombia cuenta con
toda una estructura administrativa organizada en todos los niveles territoriales, la cual “debe
estar al servicio de los intereses generales y que se desarrolla con fundamento en los
principios de iqualdad, moralidad, eficacia, economia, celeridad, imparcialidad y publicidad”.

4. Que dentro de las estrategias administrativas que propenden por la calidad de las actuaciones
administrativas y la satisfaccion los fines del Estado, el articulo 269 de Constitucion Politica
establecio que las entidades publicas estan obligadas a disefiar y aplicar, segin la naturaleza
de sus funciones, métodos y procedimientos de control interno, de conformidad con lo que
disponga la ley.

5. Que el Decreto 1599 de 2005, por medio del cual se dispone la implementacion del Modelo
Estandar de Control Interno MECI en todas las entidades que hacen parte del ambito de
aplicacion de la Ley 87 de 1993, y el Decreto 943 de 2014 por medio del cual se actualiza el

1 Constitucién Politica de Colombia 1991, articulo 209.
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NG Modelo Estandar de Control Interno, han involucrado en su cultura organizacional los aspectos

basicos para operar de manera practica el Sistema de Control Interno.

6. Que el legislador colombiano expidit la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474 de 201.
normas que se han denominado en el desarrollo administrativo de las entidades del Estado com
el estatuto general de Contratacion Publica. :

7. Que el articulo 3° de la Ley 80 de 1993 sefialé que “Los servidores publicos tendran en
consideracion que al celebrar contratos y con la ejecucion de los mismos, las entidades buscan el
cumplimiento de los fines estatales, la continua y eficiente prestacién de los servicios pblicos y
la efectividad de los derechos e intereses de los administrados que colaboran con ellas en la
consecucién de dichos fines.” :

8. Que la Ley organica de presupuesto Decreto 111 de 1996 en su titulo XVI articulo 110, establece
que los contratos son una de las formas como los organismos del Estado proceden con la
ejecucion del presupuesto, para lo cual ‘tendrén la capacidad de contratar y comprometer a
nombre de la persona juridica de la cual hagan parte, y ordenar el gasto en desarrollo de las
apropiaciones incorporadas en la respectiva seccion, lo que constituye la autonomia presupuestal
a que se refieren la Constitucion Politica y la ley. Estas facultades estaran en cabeza del jefe de
cada organo quien podré delegarlas en funcionarios del nivel directivo o quien haga sus veces, y
seran ejercidas teniendo en cuenta las normas consagradas en el estatuto general de contratacion
de la administracion publica y en las disposiciones legales vigentes.

En la seccién correspondiente a la rama legislativa estas capacidades se ejerceran en la forma
arriba indicada y de manera independiente por el Senado y la Camara de Representantes;
igualmente, en la seccion correspondiente a la rama judicial seran ejercidas por la Sala
Administrativa del Consejo Superior de la Judicatura.

En los mismos términos y condiciones tendréan estas capacidades las superintendencias, unidades
administrativas especiales, las entidades territoriales, asambleas y concejos, las contralorias y
personerias territoriales y todos los demés 6rganos estatales de cualquier nivel que tengan
personeria juridica. {...}"

9. Que el literal d numeral 5 articulo 29 de la Ley 1551 de 2012 establece como funcion del
Alcalde Municipal "Ordenar los gastos y celebrar los contratos y convenios municipales de
acuerdo con el plan de desarrollo econémico, social y con el presupuesto, observando las
normas juridicas aplicables.”

10. Que, con la finalidad de verificar, “proteger la moralidad administrativa, de prevenir la
ocurrencia de actos de corrupcion y de tutelar la transparencia de la actividad contractual, las
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2 entidades publicas estan obligadas a vigilar permanentemente la correcta ejecucion del objeto
contratado a través de un supervisor o un interventor, segtin corresponda’.2

11. Que el Articulo 2.2.1.25.3 del Decreto 1082 de 2015, Decreto Reglamentario de la
Contratacion Publica, establece que las Entidades Estatales sometidas al Estatuto General
de Contratacion de la Administracion Publica deberan contar con un Manual de Contratacion
en el que se sefialen las funciones intemas en materia contractual, las tareas que deban
acometerse por virtud de la delegacion o desconcentracion de funciones, asi como las que se
derivan de la vigilancia y control de la ejecucion contractual.

12. Que conforme a lo anterior el Municipio de Taraira Vaupés, requiere actualizar el Manual de
Contratacién de conformidad a la normatividad vigente, acompasarlo con la estructura
municipal establecida por medio del Decreto XX del X de XX de 20xx, unificar criterios y los
actos administrativos expedidos para el ejercicio de la actividad contractual. :

13. Que el presente acto administrativo, tiene por estricta finalidad facilitar y agilizar la actividad
contractual al interior de la entidad, proceso que es susceptible de mejorar, adecuar y
actualizar. Que, aunado a lo anterior, es imperiosamente necesario unificar los actos
administrativos emitidos por la entidad territorial y que tiene por estricta finalidad regular lo
referente a la delegacion para la suscripcion de los contratos suscritos por la Alcaldia
Municipal.

14. Que, como medida de prevencion del dafio antijuridico en materia contractual, se hace
especial énfasis en la planeacion de los procesos contractuales de la Entidad, con el fin de
eliminar, mitigar y controlar los riesgos que de la contratacion se pueden originar para la
entidad, contratistas y terceros.

En merito de lo expuesto el Alcalde Municipal de Taraira Vaupeés,
DECRETA:

l. DE LAS ETAPAS DE LA CONTRATACION PUBLICA

ARTICULO PRIMERO: Conforme a las definiciones establecidas en el Decreto Nacional 1082 de
2015, se entendera que el proceso de contratacion publica es el conjunto de actividades y pasos
desplegados por la administracion municipal de Taraira Vaupés, tendientes a la suscripcion y ejecucion
de un contrato ptblico.

2 Ley 1474 de 2011, articulo 83
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x\é Dichas actuaciones inician desde la inscripcion de proyectos en el banco de programas y proyectos y
culminan una vez vencidas las pdlizas que amparan el resultado del contrato estatal.

ARTICULO SEGUNDO: Atendiendo a lo mencionado en el articulo anterior, el proceso de contratamon
publica se dividira en cinco etapas asi:

o Etapa Planeacion: Etapa en la cual las secretarias y/o direcciones de la administracion municipal
de Taraira Vaupes, proceden con la formulacion y suscripcion del proyecto, con su respectiva
radicacion en el banco de programas y proyectos, elaboran disefios (numeral 12 del articulo 25
de la Ley 80 de 1993, articulo 87 Ley 1474 de 2011) desarrollan y suscriben los estudios previos,
de acuerdo a los lineamientos exigidos por el manual de contratacion, en concordancia con los
articulos 2.2.1.1.2.1.1, 2.2.1.2.1.5.1 del Decreto 1082 de 2015.

e Etapa Precontractual: Una vez agotado el proceso de planificacion del futuro contrato inicia la
etapa precontractual, en la cual se elaboraran el proyecto de pliegos, pliegos definitivos,
invitaciones puiblicas y demas procedimientos legales tendientes a la seleccion del futuro
contratista, dependiendo de la modalidad de seleccion que se adecue. Culmina con el acto
administrativo de adjudicacion o aquel que determine el futuro contratista.

o Etapa Contractual: Esta etapa inicia una vez se hubiere seleccionado el futuro contratista. Se
procedera con la suscripcion del contrato, el envio del mismo para la emision del registro
presupuestal, designacion del supervisor o interventor y aprobacion de las garantias necesarias
para la ejecucion del contrato.

o Etapa de Ejecucion Contractual: La presente etapa arranca con la suscripcion del acta de inicio
del contrato por parte del supervisor o interventor designado y culmina con la respectiva liquidacion
del contrato.

o Etapa Poscontractual: Inicia una vez suscrita el acta de liquidacion del contrato y comprende el
seguimiento que se debera hacerse a las obras, bienes, productos o servicios recibidos por la
administracion municipal, hasta el vencimiento de las garantias que amparan la calidad de Io
ejecutado por el contratista.

Il. DE LA COMPETENCIA PARA EL EJERCICIO CONTRACTUAL

ARTICULO TERCERO: Atendiendo a las competencias sefialadas en el articulo 12 de la Ley 80 de
1993 y conforme a lo definido en el articulo 2 del presente decreto, deléguese en cabeza del Jefe de
la Oficina de Contratacion la facultad y competencia de adelantar las etapas precontractuales,
contractuales y de ejecucion contractual de los procesos de contratacion adelantados por la Alcaldia
Municipal de Taraira Vaupés, salvo lo referente a la liquidacion de los contratos y/o convenios
suscritos, la cual se delega a los Secretarios de Despacho o Jefes de Dependencia que adelanten .)‘

etapa de planeacion del contrato, —
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\3’9 ARTICULO CUARTO: Para efectos de adicionar, prorrogar, madificar, aclarar, terminar de manera
anormal, imponer sanciones, hacer efectivas las garantias, hacer uso de las facultades concedidas en
las clausulas exorbitantes y en general la realizacion de todas y cada una de las actividades que
conlleven la ejecucion de los contratos, sera requisito del tramite la solicitud escrita y motivada técnica,
presupuestal y administrativa por parte del servidor pliblico o contratlsta que ejerce la supervision y/o‘
interventoria del contrato.

ARTICULO QUINTO: En caso de que en el desarrollo de un contrato estatal concurra la designacion
de la supervision e interventoria en servidores publicos o contratistas de manera independiente, la
solicitud dirigida al Jefe de Oficina de Contratacion con fin de generar cualquier tipo de modificacion o
situacion que afecte la ejecucion del respectivo contrato debera estar suscrita tanto por interventor,
como por el supervisor del contrato, expresando cada uno de los motivos que generan la alteracion
de las condiciones de ejecucion del contrato.

Tanto supervisor como interventor sefialaran, de acuerdo a las competencias juridicas asignadas, las
razones motivos o circunstancias que impulsan la modificacion. Si dicha mgdificacion emana de la
competencia juridica asignada es exclusiva del interventor o del supervisor bastaré con la firma del
competente para el tramite de la modificacion.

ARTICULO SEXTO: Si el funcionario que ejecutd la etapa de planeacion del contrato y que tiene la
competencia para su liquidacion y que no ha sido designado como supervisor o interventor del
contrato, observa la necesidad de adicionar, prorrogar, modificar, aclarar, terminar de manera anormal,
imponer sanciones, hacer efectivas las garantias, hacer uso de las facultades concedidas en las
clausulas exorbitantes o emitir cualquier requerimiento que afecte la ejecucion del contrato, debera
suscribir documento dirigido a la supervision, interventoria y oficina de contratacion, para que se
evallie la circunstancia por él manifestada y se proceda conforme lo amerite la necesidad planteada.

ll. ADOPCION DEL MANUAL, DEROGATORIAS Y VIGENCIA

ARTICULO SEPTIMO: ADOPCION DEL MANUAL. Adoptar para la Administracion Municipal el
Manual de Compras y Contratacion Publica que hace parte integral del presente Decreto y es de
obligatorio cumplimiento por todos los servidores publicos de la entidad y particulares que adelanten
procesos contractuales con la Alcaldia.

PARAGRAFO: La actividad contractual del Municipio de Taraira Vaupés estara sujeta a las normas
legales y reglamentarias que rigen la materia y a lo previsto en el Manual de Contratacion adoptado
mediante el presente acto administrativo.

ARTICULO OCTAVO: AMBITO DE APLICACION Y DEROGATORIA. Las disposiciones del prese
decreto aplican a los procesos de contratacion que adelante el Municipio.

‘ “EN TARAIRA, PROGRESO PARK TODOS”
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% ,«\ﬁ'} El presente Decreto rige a partir de su publicacion y deroga todas las disposiciones que le sean
contrarias, especiaimente los Decretos 277 de 2005, 134 de 2010, 073 de 2013, 257 de 2014 y 255
de 2013 y todos aquellos actos administrativos que regulen la misma materia o le sean contrarios.

ARTICULO NOVENO: VIGENCIA. El presente Decreto rige a partir de su publicacion.

Dada en Taraira Vaupeés, a los 24 dias del mes de abril de 2017.
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Capitulo Uno

1. GENERALIDADES

MARCO LEGAL.

El presente Manual de Contratacion adopta el normograma del proceso “Adquisicion
de Bienes y Servicios”, que entre otras contiene las siguientes normas: Constitucion
Politica de Colombia, Ley 80 de 1993, Ley 388 de 1997, Ley 489 de 1998, Ley 1150
ae 2007, Ley 1474 de 2011, Ley 1557 de 20172, Decreto Ley 019 de 2012, Decreto
/77 de 1992, Decreto 1403 de 1992, Decreto 1082 de 20175, y demas normas que
las modifiquen, reglamenten, adicionen o complementen.

NATURALEZA JURIDICA DEL MUNICIPIO Y UBICACION EN LA ESTRUCTURA DEL ESTADO

Atendiendo a lo sefalado en los Articulos 286 al 296 v 311 v siguientes de la
Constitucion Politica de 1991, en concordancia con la Ley 136 de 1994, la Ley 1551
de 2012 v el Decreto Nacional 863 de 2009, se puede afirmar que el Municipio de
Taraira Vaupés, hace parte de la estructura fundamental y primigenia del Estado,
definida como una entidad publica del nivel territorial perteneciente a la rama del
Poder Ejecutivo con autonomia politica, administrativa y fiscal, cuya mision
fundamental es “servir a la comunidad, promover la prosperidad general vy garantizar la
efectividad de los principios, derechos y deberes consagrados en la Constitucion; facilitar la
participacién de todos en las decisiones que los afectan y en la vida econémica, politica,
administrativa y cultural de la Nacién; defender la independencia nacional, mantener Ia
integridad territorial y asegurar la convivencia pacifica y la vigencia de un orden justo”.

OBJETIVO

Determinar los lineamientos, politicas, procedimientos, instructivos y formatos para
el cumplimiento de la normatividad vigente y orientar las actuaciones de los
funcionarios en la celebracion de contratos que requiera el Municipio de Taraira, en
observancia de sus fines, funciones, metas y objetivos institucionales, de manera
eficiente, eficaz, con transparenciay celeridad

ALCANCE

El procedimiento contractual inicia con la identificacion de la necesidad y en su fase
final se da recibido a satisfaccion por parte de la Alcaldia Municipal de Taraira Vaupés
y la comunidad, culminando al vencimiento de las pélizas que garantizan la calidad
del bien, obra o servicio contratado.

€l Manual de contratacién adoptado por el Municipio debera ser analizado y cumplido
por todos los Servidores Publicos que presten sus servicios a la éntidad.
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Este manual desarrolla todos los procedimientos del proceso contractual, asi como
las actividades que deben llevarse a cabo para la vigilancia y control de los contratos
celebrados por el Municipio

CREACION DE COMITES INSTITUCINALES DEL PROCESO DE CONTRATACION PUBLICA

El representante legal del Municipio de Taraira Vaupés, conforme a los articulos 115
y 116 de la Ley 489 de 1998 se encuentra investido y facultado para crear y
organizar comités internos que se requieran para el ejercicio y desarrollo de la
actividad institucional. De tal manera y con el fin de atender las necesidades del
servicio, cumplir con eficiencia, moralidad, transparencia y eficacia los objetivos,
politicas y programas de la entidad, resulta necesario crear los siguientes comités.

Comité Plan Anual de Adquisiciones
Comité Técnico de Contratacién
Comité Evaluador de Contratacion

1.5.1 CoMITé PLAN ANUAL De ADQUISICIONES.

Créese el Comité del Plan Anual de Adquisiciones y de Contratacién del Municipio de
Taraira Vaupés, el cual serd liderado por el Alcalde Municipal o su delegado vy
compuesto por los responsables de cada una de las Secretarias de la Administracién
Municipal, asi:

Alcalde o delegado

Asesor(a) de Control Interno

Secretario(a) Secretaria General

Secretario(a) de Planeacion e Infraestructura

Secretario(a) de Hacienda

Secretario(a) de Salud y Desarrollo Social

Profesional Universitario de la Secretaria de Planeacién e Infraestructura
Técnico Administrativo de la Secretaria General.

Dicho comité tiene por finalidad elaborar y aprobar el Plan Anual de Adquisiciones del
Municipio de Taraira Vaupés, el cual determinara la lista de bienes, obras y servicios
que pretender adquirir durante cada vigencia anual. Dicho Plan debe contener la
descripcion técnica, detallada y completa del bien, obra o servicio y codificarse de
acuerdo con el Sistema de Codificacién Estandar de Naciones Unidas - UNSPSC. Asi
mismo, el Plan Anual de Adquisiciones debe indicar el valor estimado del contrato, el
tipo de recursos con cargo a los cuales la Entidad Estatal pagara el bien, obra o
servicio, la modalidad de seleccién del contratista, y la fecha aproximada en la cual la
Entidad Estatal iniciara el Proceso de Contratacion.

El Comité realizara la fijacion, definicién, recomendacién y aplicacion de politicas en
materia contractual.
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Las funciones del Comité de Plan Anual de Adquisiciones y de Contratacion, son:

Reunirse a mas tardar el 30 de noviembre de cada vigencia, para formular, revisar y
aprobar el Plan Anual de Adquisiciones.

Reunirse una vez al mes, si es necesario, para sefalar las directrices en materia
contractual y hacer seguimiento al cumplimiento del Plan Anual de Adquisiciones de
la vigencia.

Designar el funcionario responsable del Plan Anual de Adquisiciones de la entidad.
Cada uno de los representantes en el Comité, tiene la obligacion de comunicar al
responsable del manejo del Plan Anual de Adquisiciones cualquier tipo de
modificacién que surja respecto de la necesidad por él inscrita.

Fijar las pautas y reglas que estime necesarias para su funcionamiento y no
contrarien lo establecido en este acto administrativo.

Aplicar multas, declarar la caducidad o hacer efectiva cualquiera de las garantias
contractuales, en caso de que sea necesario.

1.5.1.1  Plan Anual De Adquisiciones Del Municipio.

La Administracion Municipal para realizar cualquier proceso de compra y contratacion
publica, debe estar inmersa en el Plan Anual de Adquisiciones dicha necesidad.

El Plan Anual de Adquisiciones es el instrumento gerencial de planificacion vy
programacion de las adquisiciones del Municipio, que contribuye efectivamente a
realizar una correcta y oportuna ejecucion de recursos, convirtiéndose en un
mecanismo para el seguimiento a la ejecucién contractual y apoyo para el control de
la gestion. Comprende principalmente la programacién del conjunto de bienes,
servicios y obra publica a adquirir, objetos, modalidades de seleccion, clasificacion de
los bienes y servicios en el sisterma de UNSPSC, tipo de recursos con cargo a los cuales
se pagara el bien, obra o servicio y fechas proyectadas de inicio de los procesos de
contratacion.

El Plan Anual de Adquisiciones del Municipio, es una herramienta que permite
identificar, registrar, programar vy divulgar las necesidades de bienes, obras vy
servicios que requiere la Entidad en una vigencia, el cual permite brindar informacién
uatil y temprana para que los proveedores participen en las adquisiciones requeridas
por la Entidad.

Los insumos para realizar los planes son: el Plan de Desarrollo, el Plan Operativo Anual
de Inversiones (POAI) y el proyecto del presupuesto de gastos de la siguiente
vigencia fiscal que contiene los techos de funcionamiento e inversién del Municipio;
con el fin de que las adquisiciones estén articuladas con los objetivos de la Entidad.
Asimismo, para su preparacion, se recolecta informacion de diferentes fuentes
histdricas, bases de datos, indice de precios u otros datos necesarios para hacer la
proyeccion de cifras, que permitan formular dichos planes lo mas ajustados a la
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realidad, respetando los principios de economia y eficacia contemplados en la norma,
en busca de la estandarizacion y consistencia en las adquisiciones

1.5.1.2 Contenido Del Plan Anual De Adquisiciones.

El Plan Anual de Adquisiciones, debe contener la descripcidon técnica, detallada v
completa del bien, obra o servicio, el cual se debe codificarse de acuerdo con el
Sistema de Codificacion Estandar de Naciones Unidas - UNSPSC. Dicho Sistema tiene
cuatro (4) niveles:

Segmento: Este nivel contiene el primer y segundo digitos del cédigo en el UNSPSC
Familia: Este nivel contiene el tercer y cuarto digitos del cédigo en el UNSPSC
Clase: Este nivel contiene el quinto vy sexto digitos del cddigo en el UNSPSC
Producto: Este nivel contiene el séptimo vy octavo digitos del cédigo en el UNSPSC

La Administracion debe codificar cada bien o servicio minimo a Nivel 3 o de “Clase”,
dependiendo de las caracteristicas del producto y de la informacion adicional que les
pueda suministrar a los proveedores.

Asimismo, el Plan Anual de Adquisiciones debe indicar el valor estimado del contrato,
el tipo de recursos con cargo a los cuales la Entidad Estatal pagara el bien, obra o
servicio, la modalidad de seleccién del contratista y la fecha aproximada en la cual la
Entidad Estatal iniciara el Proceso de Contratacion

1.5.1.3 Responsable Del Manejo Del Plan Anual De Adquisiciones.

El comité de Plan Anual de Adquisiciones y de Contratacion designara un funcionario
responsable el cual se encargara de sintetizar la informacion en el formato
denominado PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES y tendra a cargo las siguientes
obligaciones:

Consolidar la informacion suministrada por cada una de las Secretarias del Municipio,
para diligenciar el formato Plan Anual de Adquisiciones.

Solicitar al Comité de Plan Anual de Adquisiciones y Contratacién la aprobacién o
modificaciones del Plan Anual de Adquisiciones

Publicar el Plan Anual de Adquisiciones en la pagina Web de la entidad vy en el Secop
a mas tardar el 31 enero de cada afio.

Cuando existan varias solicitudes, de parte de los miembros del comité, dirigidas a
modificar algunos de los puntos relacionados en el Plan Anual de Adquisiciones, el
funcionario encargado debera enviar comunicacién al Alcalde Municipal para que
éste, por medio de escrito, convoque al Comité de Plan Anual de Adquisiciones y
Contratacion en pleno, con el fin de que se impartan instrucciones sobre las
modificaciones que se pretenden implementar en el Plan.

En caso de que la modificacion del Plan Anual de Adquisiciones provenga de solicitud
de uno solo de los responsables del proceso, el funcionario encargado comunicard al
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Alcalde, el cual procedera autorizar la modificacion y ordenard su inscripcion y
publicacién respectiva.

Certificar en cada uno de los procesos contractuales que pretenda realizar la
Administracion Municipal, que dicha necesidad se encuentra registrada y aprobada
en el Plan Anual de Adquisiciones.

1.5.1.4 Obligatoriedad Del Plan Anual De Adquisiciones.

El Plan Anual de Adquisiciones no obliga al municipio a efectuar los procesos de
compra alli relacionados, pues esta herramienta de planeacion del gasto podra ser
modificada por la Entidad atendiendo a las necesidades que surjan en el desarrollo
de la funcién publica.

1.5.1.5 Actualizacién y Modificacion Del Plan Anual De Adquisiciones.

La alcaldia Municipal podra actualizar su Plan Anual de Adquisiciones por lo menos
una vez durante su vigencia.

El deber de actualizar el Plan Anual de Adquisiciones procede cuando:

Se deba ajustar el cronograma de las adquisiciones, valores, modalidad de seleccién,
origen de los recursos.

Para incluir nuevas obras bienes y/o servicios.

Modificar el presupuesto anual de adquisiciones.

1.5.2 CoMiITE TEcNIco De CONTRATACION

Créese el Comité Técnico de Contratacion del Municipio de Taraira Vaupés, el cual
estara compuesto por los siguientes funcionarios:

Alcalde o delegado

Asesor(a) de Control Interno

Asesor Juridico del Municipio

Secretario(a) Secretaria General

Secretario(a) de Planeacion e Infraestructura

Secretario(a) de Hacienda

Secretario(a) de Salud y Desarrollo Social

Profesional Universitario de la Secretaria de Planeacion e Infraestructura

El sefior Alcalde, el titular de la Secretaria General, Secretaria de Planeacion e
Infraestructura, seran integrantes con voz y voto respecto a las decisiones que vaya
a tomar el comité. Los demas funcionarios de la entidad que asistan a comité técnico
de contratacion en la etapa de planeacion actuaran con voz, pero sin voto respecto a
las decisiones alli tomadas, cumpliendo una labor netamente de asesoria. El
Profesional Universitario de la Secretaria de Planeacion e Infraestructura, actuara
como secretario técnico del comité.
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1.5.2.1  Funciones Del Comité Técnico De Contratacion.
En cuanto sus funciones, el Comité Técnico de Contratacion debera:

Otorgar viabilidad a las iniciativas contractuales objeto de estudio y/o analisis por
parte del comité

Analizar, autorizar o rechazar las modificaciones, adiciones, suspensiones, cesiones
de contrato, multas y someter a consideracién cualquier otra vicisitud que resulte de
la actividad contractual descrita en este manual, y siempre que esta lo amerite.
Adicionar, prorrogar, terminar de manera anticipada y en general, la realizacién de
todas y cada una de las actividades derivadas de la ejecucién de los contratos v
convenios, para lo cual requerira del soporte técnico cuyo objeto contractual
corresponda al giro ordinario de sus dependencias

Prestar asesoria técnica, administrativa, financiera y juridica en los procesos de
contratacion de la entidad, con el fin de propender por el cumplimiento de los
principios contractuales de transparencia, eficacia, celeridad, responsabilidad,
publicidad, igualdad, primacia del interés general, entre otros, en procura de
encaminar adecuadamente la actividad contractual municipal.

Controlar el cierre del expediente contractual.

Reuniones del comité técnico de contratacion: El comité técnico de contratacion se
reunira por derecho propio cada 15 dias calendario, por convocatoria fisica o
electronica realizada desde la Oficina de la Secretaria General, acompafando copia
de las solicitudes contractuales radicadas ya a tratar dentro del orden del dia.

Las decisiones del Comité seran adoptadas por mayoria simple, para lo cual se vota
y define la procedencia del proyecto, con o sin recomendaciones, o se aplaza o
rechaza en forma definitiva. Si la decision es cualquiera de las dos ultimas, (rechazo
o0 aprobacion), acorde a los motivos que sean expuestos al interior del comité, estaran
a cargo de la dependencia solicitante la adopcidon de las medidas pertinentes a
resolver las inconsistencias o efectuar las correcciones a que haya lugar, presentando
la iniciativa nuevamente al comité para su aprobacion.

1.5.3 CoMITE EVALUADOR De CONTRATACION DEL MuNIcIPIO.

Créase el Comité Evaluador de Contratacién, como apoyo, al Alcalde o su delegado en
la contratacién, en los procedimientos de seleccién de contratistas para los procesos
de licitaciones, seleccidon abreviada, minima cuantia concurso de méritos vy
contratacién directa, con el fin de lograr el cumplimiento del deber de seleccién
objetiva del contratista.

El Comité Evaluador estara compuesto por los siguientes funcionarios:

Asesor Juridico del Municipio
Contador del Municipio
Secretario(a) Secretaria General
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Secretario(a) de Planeacion e Infraestructura

Secretario(a) de Hacienda

Profesional Universitario de la Secretaria de Planeacion e Infraestructura

El Comité Evaluador de Contratacién, asesorara la actividad contractual en el
Municipio, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 80 de 1993 y la Ley 1150 de
2007, asi como lo previsto por el articulo 2.2.1.1.2.2.3 del Decreto 1082 de 2015.

El Comité evaluador de Contratacién del Municipio estara integrado por un numero
plural e impar de personas idéneas para la valoracion de las ofertas. Entiéndase por
idoneidad para la valoracion de propuestas la condicién cognitiva con la que debe
contar el integrante del comité para proceder con el estudio y calificacion de las
propuestas, de alli entonces que el funcionario competente para designar el comité
evaluador tendra que atender al perfil profesional con que cuenta cada uno de sus
integrantes.

En caso de que el Municipio no cuente total o parcialmente con el personal suficiente
para adelantar con idoneidad y eficacia los asuntos propios que le competen al comité
evaluador, podra celebrar contratos de prestacion de servicios profesionales para
ello. Es decir que podra estar conformado por servidores publicos o por particulares
contratados para dicho fin. La designacién del comité evaluador la hard el
representante legal de la Alcaldia Municipal o su delegado, mediante acto
administrativo.

El caracter asesor del comité no lo exime de la responsabilidad del ejercicio de la labor
encomendada. Las recomendaciones o conceptos que emita el Comité Evaluador no
son vinculantes para el Municipio, sin perjuicio que el Ordenador del Gasto explique
en el acto administrativo con el que culmine el proceso, las razones o motivos por las
cuales no acoge dichos criterios. De igual manera el Comité Evaluador estara sujeto
al régimen de inhabilidades e incompatibilidades y conflictos de intereses legales.

1.5.3.1 Funciones Del Comité Evaluador.

1 Revisar en su integridad los documentos del respectivo proceso de contratacién
(estudios previos, pliego de condiciones, respuestas a observaciones y aclaraciones,
adendas, entre otros), asi como las ofertas entregadas para su verificaciéon y
evaluacion.

2 Verificar y evaluar las ofertas atendiendo las provisiones del correspondiente pliego
de condiciones y de la normatividad vigente, asi como los recientes pronunciamientos
jurisprudenciales.

3 Rendir informe de la verificacion o evaluacién efectuada, dejando claridad sobre los
aspectos revisados, las aclaraciones solicitadas a los proponentes, la respuesta
entregada por éstos, el concepto sobre la admisién o rechazo de la propuesta y sobre
la asignacién del puntaje correspondiente.
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4 Verificar que el informe de evaluacion haya sido publicado en el SECOP y en la pagina
web del Municipio de forma oportuna, asi como la recepcién y publicacién de las
observaciones que presenten los interesados.

5 Analizar las observaciones que presenten los interesados en el proceso frente a los
correspondientes informes de verificacién y evaluacion publicados. Igualmente
deberan dar respuesta clara, oportuna y completa a las observaciones, sefalando si
ratifican o no el concepto inicialmente rendido.

6 Asistir a la audiencia de adjudicacién de contrato.

7 Asistir a las reuniones del “Comité Plan Anual de Adquisiciones y de Contratacién del
Municipio de Taraira Vaupés”, cuando se requiera.

8 Absolver cualquier duda de los responsables del proceso contractual del Municipio o
interesados, que se presente durante el desarrollo de las convocatorias que adelante
la Entidad.

9 Realizar la correspondiente recomendaciéon al Alcalde o su delegado para la

adjudicacién del contrato en los procesos de Licitacién Publica, Seleccién Abreviada,
Minima Cuantia, Concurso de Méritos y Contratacién Directa, a partir del resultado de
los estudios juridicos, financieros, técnicos y econémicos.

Pagina 23 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kra, 5 M. 3-36 Gelalas: I2LETIBETS /77 /76 /78 - 3118051451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




s REPUBLICA DE COLOMBIA
o DEPARTAMENTO DELVAUPES
& ::_m-;_r TﬂRﬂIRﬂ MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

Capitulo Dos

2. ETAPAS DEL PROCESO DE CONTRATACION.
2.1 ETAPA DE PLANEACION.
La planeacion en el proceso de contratacion publica consiste:

Identificar las necesidades en materia de contratacién, determinando aquellas que se
van a atender, para elaborar el plan anual de adquisiciones, de acuerdo con el
presupuesto asignado vy las prioridades de gestion establecidas en el Plan de
Desarrollo del Municipio.

Elaborar los estudios previos necesarios, de acuerdo con la normatividad vigente, la
naturaleza, complejidad y cuantia de la contratacion, la costumbre comercial y todos
los analisis y estudios orientados a establecer:

a) Las condiciones del contrato a celebrar, tales como objeto, plazo, valor,
obligaciones, entre otras.

b) Las condiciones del proceso de seleccion que deba desarrollarse, tales como
criterios de verificacion de la capacidad de los oferentes y de seleccién de las
mejores ofertas.

c) Las condiciones de la ejecucion del contrato para su adecuado cumplimiento.

Elaborar el pliego de condiciones, los términos de la invitacion publica o la minuta
contractual (en el caso de la contratacién directa) para el desarrollo del
correspondiente proceso de seleccion.

Analizar y responder las observaciones presentadas por los interesados en un
proceso de seleccion, frente a los proyectos de pliegos de condiciones, y ajustar en
el pliego definitivo los aspectos a que haya lugar.

2.2  ETAPA DE SELECCION DEL CONTRATISTA.

Realizar los procesos de seleccion correspondientes con el fin de escoger al
contratista, en estricto cumplimiento del principio de seleccién objetiva, con plena
garantia de la transparencia, igualdad, contradiccién y publicidad en las actuaciones.
Celebrar los contratos y cumplir con los tramites de perfeccionamiento y legalizacién
y todos aquellos que se requieran para iniciar su ejecucion.

2.3  ETAPA DE EJECUCION.

Ejecutar los contratos suscritos, perfeccionados y legalizados, en los plazos
dispuestos, respetando el principio de anualidad presupuestal, buscando obtener los
bienes, obras y servicios en la calidad, cantidad y demas condiciones pactadas.
Realizar el seguimiento y control a la ejecucion de los contratos, hasta su terminacién,
promoviendo que sea satisfactoria.
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Adoptar las medidas administrativas y legales necesarias para salvaguardar los
intereses de la Entidad frente al incumplimiento de los contratistas o frente a la
ocurrencia de hechos de fuerza mayor o caso fortuito que afecten su correcta
ejecucién o la ecuacidn financiera del contrato.

Recibir los bienes, obras o servicios contratados a satisfaccion o con las salvedades
a que haya lugar, exigiendo en todo caso, al contratista y a su garante, el adecuado
cumplimiento de lo pactado.

24  ETAPA POS CONTRACTUAL.

Realizar el balance final de la ejecucién del contrato, constatando la satisfaccion de
la necesidad que lo motivo vy el adecuado cumplimiento de lo pactado, asi como las
prestaciones mutuas de las partes, evidenciado las obligaciones ejecutadas y las
pendientes a la terminacién del plazo de ejecucidn, a la terminacidn anticipadao a la
liquidacién por mutuo acuerdo o unilateral que se efectué, de conformidad con la
normatividad vigente.

Liquidar los contratos a que haya lugar.

Acoger las medidas administrativas y legales necesarias para salvaguardar los
intereses de la Entidad frente al incumplimiento de los contratistas o frente a la
ocurrencia de hechos de fuerza mayor o caso fortuito que afecten su correcta
ejecucién o la ecuacidn financiera del contrato.

Cumplidas todas las obligaciones contractuales y pos contractuales, cerrar el
expediente de la contratacion.

2.5  RESPONSABLES DEL PROCESO CONTRACTUAL.

La responsabilidad que se derive de los intervinientes en el proceso contractual,
dependerd y variara de acuerdo a la intervencién del servidor publico en el Proceso
de Contratacion.

De acuerdo a las obligaciones legales impartidas por el Estatuto General de
Contratacion, Ley 80 de 71993, Ley 17150 de 2007, Decreto Reglamentario 1082 de
2015 y el Estatuto Anticorrupcion, Ley 1474 de 20717, la responsabilidad de los
servidores publicos intervinientes en el proceso de contratacion publica, los
particulares que administren fondos y bienes del Estado, asesores y los contratistas,
se materializa en todas vy cada una de las etapas del proceso contractual, conforme a
la participacién e incidencia que éste tenga en el proceso.

En consideracion a lo anteriormente mencionado, el o los funcionarios vy asesor (es),
estan en la obligacién de garantizar, en cualquiera de las etapas del proceso
contractual, los principios de la Administracion Publica dispuestos en el articulo 209
de la Constitucion Politica, los principios de la Contratacion Publica sefialados en la
Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007y lo dispuesto en el presente manual de
contratacion, so pena de la responsabilidad fiscal, disciplinaria y/o penal derivada de
su violacion
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En todo lo no dispuesto en los numerales siguientes se atenderd a lo prescrito por la
Constitucion Politica de 1991, la Ley 80 de 1993, la Ley 1150 de 2007, la Ley 1474
de 2011, la Ley 734 de 2004, el Decreto Nacional 1082 de 2015, Decreto 092 de
2017, y demas normas que regulen la responsabilidad de los intervinientes en el
proceso de contratacion publica.

0] Alcalde Municipal

Segun se encuentra estipulado en el articulo 209 y 315 de la Constitucion Politica,
en concordancia con el articulo 117 de /la Ley 80 de 1993y el acto administrativo de
adopcion del manual de funciones, el Alcalde de Taraira Vaupés tiene atribuidas las
siguientes funciones en materia contractual:

Articulo 209 de /a CP. La funcién administrativa esta al servicio de los intereses
generales y se desarrolla con fundamento en los principios de igualdad, moralidad,
eficacia, economia, celeridad, imparcialidad vy publicidad, mediante Ila
descentralizacion, la delegacién y la desconcentracion de funciones.

Las autoridades administrativas deben coordinar sus actuaciones para el adecuado
cumplimiento de los fines del Estado. La administracién publica, en todos sus érdenes,
tendra un control interno que se ejercera en los términos que sefiale la ley.

Articulo 315 de /a CP. Son atribuciones del Alcalde: Ordenar los gastos municipales
de acuerdo con el plan de inversion y el presupuesto.

Manual de Funciones adoptado mediante el Decreto 048 de 20174: Ordenar los gastos
y celebrar los contratos y convenios Municipales de acuerdo con el plan de desarrollo,
econdémico social y con el presupuesto, observando las normas juridicas aplicables.

(i)  Secretario(a) de la Secretaria General

De acuerdo con el Decreto 048 de 2074, mediante el cual se adopto6 el manual de
funciones del Municipio, el Secretario de La Secretaria General del Municipio, tiene
las siguientes funciones en materia de contratacion:

Atender los asuntos referentes al proceso de contratacién municipal en sus etapas
precontractual, contractual v pos contractual, hasta la liquidacion de los contratos.

(iii)  Secretario(a) de Planeacidn e Infraestructura

De acuerdo con el manual de funciones, el Secretario de Planeacion e
Infraestrucutura tiene las siguientes funciones en materia de contratacion:

Coordinar el desarrollo de los contratos de obras pdblicas que se ejecuten en el
municipio, de acuerdo a los requerimientos técnicos vy legales estipulados en los
contratos y en la ley.

Formular vy ejecutar los proyectos de obra publica previstos en el Plan de
Desarrollo Municipal.

Elaborar estudios previos para la contratacién de proyectos y obras de infraestructura
fisica, a que haya lugar.
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Ejercer la interventoria en todo el proceso de ejecucidn de obras civiles con recursos
econdmicos de Municipio y otras interventorias que por delegacidn de funciones se
realicen.

Autorizar los pagos a contratistas, con base en el cumplimiento de todos los items
del presupuesto contratado vy evaluaciones periddicas correspondientes.

(iv)  Secretario(a) de Hacienda

De acuerdo con el manual de funciones, el Secretario de Hacienda tiene las siguientes
funciones en materia de contratacién:

Efectuar oportunamente los pagos a proveedores, contratistas, y demas obligaciones
contraidas por el municipio previa autorizacion del Alcalde municipal, verificando el
cumplimiento total de los requisitos legales.

(V) Profesional Universitario de la Secretaria de Planeacion e Infraestructura

De acuerdo con el manual de funciones, el Profesional Universitario de la Secretaria
de Planeacién e Infraestrucutura tiene las siguientes funciones en materia de
contratacion:

Elaborar estudios previos para la contratacién de proyectos y obras de infraestructura
fisica, a que haya lugar.

Ejercer la interventoria en todo el proceso de ejecucidn de obras civiles con recursos
econdmicos de Municipio y otras interventorias que por delegacidn de funciones se
realicen.

(vi)  Técnico Administrativo de la Secretaria General- Cédigo 367- Grado 3

De acuerdo con el manual de funciones, el Técnico Administrativo de la Secretaria
General con Cddigo 367 y Grado 3, el empleo de naturaleza de libre nombramientoy
remocion, tiene las siguientes funciones en materia de contratacion:

Elaborar solicitudes de cotizacién para adquisicién

Velar porque las compras y adquisiciones se ejecuten de acuerdo con las
especificaciones requeridas, conforme al plan de compras para la vigencia y a las
normas legales vigentes.

Verificar que las entregas de bienes muebles a las diferentes dependencias se hagan
de acuerdo con el plan anual de compras y se realicen con oportunidad vy eficiencia.

(vii)  Técnico Administrativo de la Secretaria General- Cédigo 367- Grado 3

De acuerdo con el manual de funciones, el Técnico Administrativo de la Secretaria
General con Cédigo 367 y Grado 3, el empleo de naturaleza de carrera administrativa
tiene las siguientes funciones en materia de contratacion:

Llevar el archivo sistemdtico v el control de los contratos cuyo tramite adelante la
Alcaldia municipal.
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Elaborar los informes a que haya lugar en materia de contratacién estatal.

Apoyar el desarrollo de los procesos contractuales, de acuerdo con los lineamientos
del Jefe de la Oficina

Verificar el cumplimiento de los requisitos legales para llevar a cabo la liquidacién de
los contratos.

(viii) Jefe Oficina Juridica.

Las funciones del jefe de la oficina juridica del Municipio de Taraira Vaupés en materia
contractual son las siguientes:

Todas aquellas que en la materia le sean asignadas, dentro del proceso contractual
(ix)  Almacenista General

Las funciones del almacenista del Municipio de Taraira Vaupés en materia contractual
son las siguientes:

Preparar y elaborar el Plan Anual de Adquisiciones, teniendo en cuenta las
necesidades expresadas por las dependencias.

Administrar un registro de proponentes y proveedores de la administracion.
Efectuar los analisis de precios de mercado y consultar con los registros de precios
que determinen las normas, para soportar los procesos de adquisicion de bienes.

(x)  Oficina de Control Interno

Las funciones del Jefe de la Oficina de Control Interno en materia contractual son las
siguientes:

Orientar y verificar la aplicacién de los Sistemas Técnicos y Procedimientos de
Evaluacion del Sistema de Control Interno y procurar su estricta aplicacién conforme
a las normas, objetivos y programas trazados por la Administracién en los campos
financiero, administrativo y de contratacién.

Verificar la implementacion vy aplicacién de los Controles al manejo de los recursos
financieros, para que estos se ejecuten de conformidad con los planes vy programas
establecidos por las normas organicas del Presupuesto Municipal.

Evaluar los diversos procedimientos de la Administracidn, definiendo los mecanismos
de retroalimentacion y control.

Participar en el disefio, organizacion, coordinacion, implantacion del Sistema de
Control Interno del Municipio en cuanto a la formulacién, perfeccionamiento,
ejecucién y liquidacién de las operaciones de contratacion.

(xi)  Areas que solicitan Contrataciones

Ademas de la funciones ya mencionadas, en virtud del presente Manual, las
diferentes dependencias de la Entidad podran solicitar la adquisicion de bienes, obras
o servicios por lo cual estaran obligadas a desarrollar, con el apoyo de la Secretaria
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General, los estudios y andlisis previos correspondientes, a acompanar con su
concepto técnico todas las etapas de los procesos de seleccidn (expedicion de
adendas, respuesta a observaciones, evaluacion ofertas, preparacion y participacion
de audiencias) y a desarrollar la coordinacién (Asesoramiento técnico, seguimiento y
presentacion de informes) y supervision de la ejecucion de los contratos que se
celebren.

En consecuencia, el Secretario de la dependencia que requiera la contratacion de
bienes, obras y Servicios tendra las siguientes funciones:

Promover el inicio de los procesos de contratacion, en sus diferentes modalidades,
desde el reporte de la necesidad, hasta la celebracién del contrato correspondiente.
Ello implica gestionar la inclusién del requerimiento en el plan anual de adquisiciones,
la elaboracion de los estudios previos, del sector y demas analisis que se requieran,
avalandolos con su firma.

Acompaniar el respectivo procedimiento de contratacidn, gestionando las actuaciones
administrativas, técnicas v econémicas de su competencia, verificando el actuar
oportuno y diligente del personal responsable de su area.

Coordinar la supervisién o interventoria de los contratos, vigilar el uso adecuado de
los bienes, obras o servicios adquiridos.

Verificar que la Entidad cuente oportunamente con las contrataciones requeridas con
el fin de evitar afectacion de la gestidn institucional.

Rendir los informes que se requieran respecto a la contratacion requerida por su
dependencia.

2.6  RESPOSABILIDADES POR DEFICIENCIAS EN LA ETAPA PREVIA O
PRECONTRACTUAL Y CONTRACTUAL.

2.6.1 RESPONSABILIDADES POR DEFICIENCIAS EN EL PROCESO DE MADURACION
DeL PROYECTO De LA CONTRATACION PUBLICA.

Planear el proceso de Contratacién Publica, exige de la administraciéon municipal
cumplir con las siguientes etapas:

Proyecto registrado vy viabilizado en el Banco de Programas vy Proyectos

Elaboracién, aprobaciéon y/o modificacién del Plan Anual de Adquisiciones.
(Subseccion 4 del Decreto Nacional 1082 de 2015; numeral 1.5.1 de éste Manual de
Contratacion).

Andlisis del sector del proceso de contratacion (Articulo 2.2.1.1.1.6.1 Decreto
Nacional 1082 de 2015 y; numeral 3.1.7 del presente Manual de Contratacion).
Estudios Previos elaborados por la Secretaria que manifiesta la necesidad, conforme
lo prescrito por los Articulos 25 No. 12 Ley 80 de 1993; 87 de la Ley 1474 de 20171,
22.1.1.2.1.1 del Decreto Nacional 1082 de 2015 numeral 3.1.6 del presente
manual.
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Atendiendo a las diferentes definiciones y prescripciones legales (Ley 152 de 1994,
Decreto 1117 de 7996, Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, Decreto Nacional 1082
de 20175), debe entenderse que el proceso de contratacion inicia desde el Plan de
Desarrollo, la inscripcion del proyecto en el Banco de Programas y proyectos del
Municipio, culminado con la liquidacién del contrato.

Asi las cosas, es el proyecto el que define primigeniamente la necesidad que buscara
satisfacer la entidad territorial. Por lo tanto, la primera responsabilidad a tener en
cuenta es la del Servidor Publico encargado de la definicién y suscripcidn del proyecto
en el Banco de Programas y Proyectos y en el comité del Plan Anual de Adquisiciones,
los cuales determinan preliminarmente las necesidades vy obligaciones que
direccionan el futuro proceso contractual.

Lo anterior sin perjuicio de la responsabilidad de los funcionarios que puedan generar
las falencias materializadas en los estudios previos y el analisis del sector relativo al
proceso de contratacion, que se refiere el numeral 3.1.6 y 3.1.7 del presente manual,
en concordancia con los articulos 2.2.1.1.1.6.1 y 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
201715,

2.6.2 RESPONSABILIDAD POR DEFICIENCIAS EN EL PROCESO DE SELECCION DEL
CONTRATISTA.

Para efectos del presente numeral debe entenderse como proceso de seleccién de
contratista, el analisis juridico realizado para la escogencia de la modalidad de
contratacion que de acuerdo con lo prescrito por /a Ley 80 de 1993, el articulo 2 de
laley 1150de 2007, el Decreto Nacional 1082 de 2015y lo dispuesto en el presente
manual, haga el funcionario encargado en la formulacién del estudio previo.

Asimismo, hace parte del proceso de seleccion de contratista la formulacion de pre
pliegos vy pliegos de condiciones, lo cuales determinaran los requisitos para habilitar
y seleccionar la mejor propuesta para la Alcaldia Municipal de Taraira Vaupés.

Y por otro lado el andlisis de los documentos que integran las propuestas realizado
por el Comité Evaluador.

De lo anterior se tiene, que el proceso de alistamiento y seleccién de contratistas,
debera atender estrictamente los lineamientos constitucionales, legales vy
reglamentarios, que permitan la escogencia del contratista ejecutor, bajo los
principios de responsabilidad, moralidad y seleccién objetiva, por lo que cualquier
vulneraciéon plasmada en los pliegos definitivos del proceso de seleccidon sera
responsabilidad del funcionario o contratista que los formule y ordene su publicacién.
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2.6.3  RESPONSABILIDADES POR DEFICIENCIAS EN LA EJECUCION CONTRACTUAL.

Con el fin de velar por el cumplimiento de las obligaciones pactadas en el proceso de
contratacién y a los intereses de la Alcaldia, se debera designar un supervisor y/o
interventor del contrato, seguin amerite el proceso de contratacion y la necesidad.

La responsabilidad derivada de la ejecucidon contractual atendera no solo las
obligaciones impartidas en el manual de supervision e interventoria del Municipio y
el acto administrativo o contractual de designacion de supervision e interventoria,
sino ademas lo dispuesto para éstos en el articulo 53 de la Ley 80 de 1993, Ley 1474
de 20117 articulos 82, 83, 84 y 85 y demas normas que lo reglamenten, adicionen o
impongan obligaciones para su ejercicio.

lgualmente, serd responsable el ordenador de gasto, en caso del incumplimiento
contractual o lesidn a los intereses del Municipio en el evento que informandose o
enterandose de deficiencia en la ejecucién del proceso contractual omita requerir al
contratista para que cumpla a cabalidad con las obligaciones pactadas.

En esa misma direccién y atendiendo a lo dispuesto por e/ articulo 179 de laLey 1474
de 201717, sera solidario en la responsabilidad el ordenador de gasto y el contratistay
demds personas que concurran en el hecho, en el caso que se demuestre dafo
patrimonial al Municipio de Taraira Vaupés, producto de sobrecostos injustificados en
la celebraciéon vy adicion del contrato.

2.7  PUBLICACION Y DIVULGACION.

El presente Manual de Contratacidn sera publicado en la pagina web del Municipio, y
su contenido sera divulgado entre los funcionarios del Municipio por parte de la
Secretaria General, con el fin de garantizar su conocimiento, comprension vy
aplicacion.

2.8  UTILIZACION DE HERRAMIENTAS ELECTRONICAS.

€l Municipio de Taraira Vaupés cuenta con un portal web www.taraira-vaupes.gov.co,
en el que se encuentra el vinculo “Contratacion”, el cual da acceso directo a la
plataforma Nacional SECOP 1, alli se publica toda la informacion relacionada con la
gestidn contractual de la entidad.

29  ADMINISTRACION Y GESTION DE DOCUMENTOS.

La Secretaria General del Municipio sera la responsable del proceso de gestion
documental en la etapa precontractual, la cual debera mantener actualizado el
expediente de contratacién en medio fisico y electrénico en tiempo real hasta la
legalizacion del contrato vy enviarlo al funcionario que ejercera la supervision. Le
corresponde a éste ultimo mantener el expediente actualizado y en orden hasta la
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liquidacion del mismo. Tratandose de interventorias, debera consignarse como
obligacién del contratista, incluir dentro del expediente del contrato, cada uno de los
documentos e informes que se originen con ocasion de su ejecucion.

La elaboracién y expedicion de los documentos que se originan en el proceso de
contratacion estara a cargo del o los funcionarios responsables de acuerdo con las
actividades sefialadas en el presente manual para cada modalidad de contratacion.

En cuanto a la publicacion de los documentos en los diferentes medios, le
corresponde a la Secretaria General del Municipio.

Finalmente, los documentos originales que soportan la contratacion de la Entidad se
conservaran bajo la guardia y custodia de la Secretaria General del Municipio, sin
perjuicio de los archivos que los supervisores con ocasion de su funciéon puedan
conservar.

2.10 MECANISMO DE PARTICIPACION CIUDADANA.

Ademas de disponer la informacién de la gestion contractual de la Entidad en la forma
referida con anticipaciéon, en todos los procesos de seleccién que impliquen
convocatoria publica se incluiran dentro del pliego de condiciones o invitacién publica
una exhortacion invitaciéon a todas las personas y organizaciones interesadas en
hacer control social en los diferentes Procesos de Contratacion, en cualquiera de sus
fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren convenientes,
intervengan en las audiencias y a que consulten los Documentos del Proceso.?

De otra parte, anualmente, la Secretaria General del Municipio como lider del proceso,
gestionara con apoyo de otras dependencias, Entidades del Nivel Nacional y
Departamental y Apoyo de los Entes de Control, la capacitacion de organizaciones
sociales, veedurias ciudadanas e interesados, en temas relativos a la contratacion
estatal, lo anterior con el fin de promover el control ciudadano vy fortalecerlo,
capacitando a sus actores.

3 Ley 1757 de 2015
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Capitulo Tres

3. DEFINICIONES O GLOSARIOS.

Para una mayor comprensién del presente documento, a continuacion, se definen
conceptos o términos que son de frecuente utilizacion dentro de los procesos de
contratacidén, aquellas palabras no contenidas en esta relacion deberan entenderse
en el lenguaje técnico correspondiente, segun el uso general de las mismas.

Acuerdos Comerciales: Son tratados comerciales vigentes celebrados por el Estado
Colombiano, que contienen derechos y obligaciones en materia de compras publicas,
en las cuales existen como minimo el compromiso de trato nacional para los bienes y
servicios de origen colombiano y los proveedores colombianos.

Acuerdo Marco de Precios. Es el contrato celebrado entre uno o mas proveedores y
Colombia Compra eficiente, o quien haga sus veces, para la provision a las Entidades
Estatales de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes, en la forma,
plazo y condiciones establecidas en éste.

Adenda: Es el instrumento mediante el cual la administracidon puede explicar, aclarar
o modificar los pliegos de condiciones o invitacién publica a contratar, integrando con
estos una totalidad.

Adicién: Modificacién contractual que obedece al cambio en las condiciones
estipuladas inicialmente en el clausulado del respectivo contrato. Como indica la
definicidn gramatical del término, es figurativamente inyectar mas dinero al contrato
inicialmente pactado en aras a garantizar la existencia de recursos suficientes para
continuar satisfaciendo la necesidad de la Administracién -si todavia persiste- y de
esta manera efectivizar el principio de economia, evitando procedimientos de
seleccion innecesarios cuando se tiene conocimiento de la seriedad vy calidad del
contratista.

Ampliacién: Hace referencia a una extension en el tiempo que inicialmente se habia
acordado para la ejecucion del contrato. Esta categoria de modificacion contractual
no conlleva necesariamente al cambio de las especificaciones técnicas o
circunstancias accesorias del objeto contractual inicialmente pactado y tampoco
implica adicién de recursos.

Anticipo Es una suma de dinero que entrega la entidad contratante al contratista a
titulo de préstamo que habrd de destinarse al cubrimiento de los costos iniciales, es
decir, la finalidad del anticipo es financiar el objeto contractual.

El articulo 97 de la ley 1474 de 20117 establece que “..En los contratos de obra,
concesion, salud, o los que se realicen por licitacion publica, el contratista debera
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constituir una fiducia o un patrimonio auténomo irrevocable para el manejo de los
recursos que reciba a titulo de anticipo, con el fin de garantizar que dichos recursos
se apliquen exclusivamente a la ejecucién del contrato correspondiente, salvo que el
contrato sea de menor o minima cuantia.

El costo de la comisidn fiduciaria sera cubierto directamente por el contratista.

Esta figura juridica es de vital importancia en el desarrollo de la ejecucién contractual
estatal, puesto que, por medio de ella se transfieren dineros publicos de fin
especifico, dirigidos a la ejecucion de la obra o labor contratada.

Sobre la naturaleza juridica del Anticipo v el Pago Anticipado, la Sala de lo
Contencioso Administrativo del Consejo de Estado, Seccion Tercera, expreso en la
Sentencia 13436 de junio 22 de 20017 que:

“.. La diferencia que la doctrina encuentra entre anticipo y pago anticipado, consiste
en que el primero corresponde al primer pago de los contratos de ejecucion sucesiva
qgue habra de destinarse al cubrimiento de los costos iniciales, mientras que el
segundo es la retribucion parcial que el contratista recibe en los contratos de
ejecucion instantanea. Lo mds importante es que los valores gue el contratista recibe
como anticipo, los va amortizando en la proporcion que vaya ejecutando el contrato
de ahi que se diga que los recibio en calidad de préstamo; en cambio en el pago
anticipado no hay reintegro del mismo porque el contratista es duerio de la suma que
le ha sido entregada.

(..} el pago de la suma de dinero que las partes convengan a ese titulo se hace en
calidad de préstamo.

Esto significa que las sumas entregadas como anticipo son de la entidad publica y
esa es la razon por la cual se solicita al contratista que garantice su inversion y
manejo y se amortice con los pagos posteriores que se facturen durante la ejecucion
ael contrato.”

Apertura del Proceso contractual: Acto administrativo que dispone la fecha a partir
de la cual se pueden entregar propuestas.

Aprobacidn de pdlizas: Una pdliza se notifica cuando el contratista la adquiere y se la
remiten a la entidad contratante, o cuando se incurre en un riesgo de los contenidos
en la pdliza y se le notifica al contratista que se incurrié en dicho riesgo.

Asignacidn del riesgo. Es el sefialamiento que hace la entidad de la parte contractual
que deberd soportar total o parcialmente la ocurrencia de la circunstancia tipificada,
asumiendo su costo.
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Audiencia Pudblica: Sesién publica dedicada a debates, presentacién de alegatos, asi
como a pronunciamiento de decisiones.

Bienes Nacionales: Son los bienes definidos como nacionales en el Registro de
Productores de Bienes Nacionales, de conformidad con el Decreto nimero 2680 de
2009 o las normas que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

Bienes vy Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes: Son aquellos bienes y
servicios de comun utilizacion con especificaciones técnicas y patrones de
desempeno y calidad iguales o similares, que en consecuencia pueden ser agrupados
como bienes y servicios homogéneos para su adquisicién, y a los que se refiere el
literal a) del numeral 2 del Articulo 2 de la Ley 1150 de 2007.

Bienes y Servicios para La Defensa vy Seguridad Nacional: Son los adquiridos para
ese propoésito por el Departamento Administrativo de la Presidencia de la Republica,
las Entidades del Sector Defensa, la Direccion Nacional de inteligencia, la Fiscalia
General de la Nacién, el INPEC, Ia Unidad de Servicios Penitenciarios y Carcelarios
SPC, la Unidad Nacional de Proteccion, la Registraduria Nacional del Estado Civil y
el Concejo Superior de la Judicatura en las categorias previstas en el Articulo
2.2.1.2.1.2.26 del Decreto 1082 de 2015

Capacidad Residual o K de Contratacion: Es la aptitud de un oferente para cumplir
oportunamente y cabalmente con el objeto de un contrato de obra, sin que sus otros
compromisos contractuales afecten su habilidad de cumplir con el contrato que esta
en proceso de seleccion.

Catalogo para Acuerdos Marco de Precios: Es la ficha que contiene la lista de bienes
y/0 servicios, las condiciones de su contratacion que estan amparadas por un Acuerdo
Marco de Precios, y la lista de los contratistas que son parte del Acuerdo Marco de
Precios.

Clasificador de Bienes y Servicios: Es el sistema de codificacion de las Naciones
Unidas para estandarizar productos y servicios, conocido por las siglas UNSPSC.

Colombia Compra Eficiente: Es la Agencia Nacional de Contratacién Publica, creada
por medio del Decreto Ley 4770 de 201711.

CDP: Es el Certificado de Disponibilidad Presupuestal, cuya funcién o propdsito es
reservar recursos presupuestales para la celebracidon de un contrato orientado a la
ejecucion de un proyecto o un programa especifico, sin el cual dicho proyecto o
programa no se puede llevar a cabo.

Comodato: Es un contrato a través del cual, una parte llamada comodante, da en
préstamo un bien mueble o inmueble, no consumible a otra parte llamada
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comodatario, con el fin de ser usado y posteriormente restituido a quien facilito su
utilizacion. Se caracteriza por ser eminentemente gratuito.

Concurso de Méritos El concurso de méritos es el procedimiento aplicable para la
seleccién de consultores. En los términos previstos en la /ey 80 de 71993, articulo 32,
numeral 2, se entiende por contrato de consultoria.

Contratacién Directa Contiene unas particularidades especificas, determinadas por la
Ley 1150 y Decreto 1082 de 2015.

Contrato: Acuerdo de voluntades mediante el cual se crea obligaciones.

Contrato Estatal: €l concepto de contrato es vinculado al desarrollo juridico
colombiano por el articulo 1495 del cddigo civil en los siguientes términos: “Contrato
0 convencion es un acto por el cual una parte se obliga para con otra a dar, hacer o
no hacer alguna cosa. Cada parte puede ser de una o de muchas personas’, de ahi
entonces se deduce que, este acto juridico es aquel en el cual dos partes se vinculan
en una manifestacion de voluntad a realizar un acto que genera prestaciones bien
sea de orden bilateral, o unilateral.

En el punto de la contratacion estatal, el concepto no presenta variaciones en lo
referente a la esencia, sin embargo, segun lo preceptuado en el articulo 3 de la ley
80 de 71993, este acto juridico debe estar dirigido al “cumplimiento de los fines
estatales, la continua y eficiente prestacion de los servicios publicos y la efectividad
de los derechos e intereses de los administrados”. Asimismo, el contrato estatal debe
conservar condiciones particulares para su elaboracién, las cuales han sido
contempladas en la /ey 80 de 7993, la ley 1750 de 2007 y sus decretos
reglamentarios.

Contrato de obra civil: De acuerdo a lo prescrito por el estatuto de contratacion (Ley
80 de 1993, articulo 32 N° 1), el contrato de obra, “es aquel celebrado por una entidad
estatal para la construccion, instalaciéon y en general cualquier otro trabajo material
sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la modalidad de ejecucién y pago”.

Los contratos de obra presentan diferentes modalidades de acuerdo a la forma como
se estipule el pago, en consecuencia, se tipifican contratos de obra a precios fijos, a
precios unitarios, v de administracién delegada, cada uno con caracteristicas
determinadas para el pago de la contraprestacion.

Contrato de obra a precios globales: Es aquel en el cual se pacta como
contraprestacion un valor global para la ejecucidn de la obra, es decir se establece el
valor de la obra donde se encuentra incluidos materiales, mano de obra, utilidad vy
todos los items para su culminacion. En esta modalidad no se tiene en cuenta las
cantidades de obra ejecutada, lo importante es la obra o el proyecto a desarrollar.
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Contrato de obra a precios unitarios: A diferencia del contrato a precios globales, en
esta modalidad de contratacidn se tiene en cuenta el valor y cantidades de obra a
ejecutar. €l pago de la contraprestaciéon econémica dependera de las actividades
ejecutadas por el constructor.

£/ decreto 222 de 1983 definia el contrato de obra a precios unitarios como aquel
que “consiste en pactar el precio por unidades o cantidades de obra, con lo cual el
valor total es la suma de los productos que resulten de multiplicar las cantidades de
obra ejecutadas por el precio de cada una de ellas, dentro de los limites que el mismo
convenio fije".

Contrato de obra por sistema de concesién: En esta modalidad de contratacién “la
remuneracion puede consistir en los derechos o tarifas que, con aprobacion de la
autoridad competente, el concesionario cobre a los usuarios por un tiempo
determinado, o en una utilidad Unica o porcentual en relacion con el producido de
dichos derechos o tarifas”

Cronograma de la contratacion: Formato en el cual se encuentran las fechas, horas y
plazos estipulados para llevar a cabo todo el proceso de contratacién; desde la fase
preparatoria hasta la contractual.

Documentos del Proceso: Hacen parte los Estudios previos, el aviso de convocatoria,
los pliegos de condiciones o la Invitacién, las Adendas, la oferta, el informe de
evaluacion, el contrato, y demas documentos expedidos por la Entidad Estatal
durante el proceso contractual.

Declaracién desierta de una licitacién o concurso publico: Tal declaracién solo procede
por motivos o causas que impidan la escogencia objetiva. Se declara por acto que
exprese clara y detalladamente las razones o motivos.

Estimacién del riesgo Es la valoraciéon, en términos monetarios o porcentuales
respecto del valor del contrato, que hace la entidad de ellos, de acuerdo con la
tipificacién que ha establecido. Analiza ademas la forma en que se recobrara el
equilibrio contractual cuando se vea afectado por la ocurrencia del riesgo.

Grandes Superficies: Son los establecimientos de comercio que venden bienes de
consumo masivo al detal y tienen las condiciones financieras definidas por la
Superintendencia de Industria y Comercio.

Interventor: Se entiende como agente que controla, vigila, supervisa o coordina la
ejecucion del contrato con el animo de que este se cumpla a cabalidad o por el
contrario, cuando hay dificultades, se tomen las medidas que sean pertinentes para
requerir y sancionar a los contratistas incumplidos.
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Lance: Es cada una de las posturas que hacen los oferentes en el marco de una
subasta.

Licitacidn Publica: La regla general para la escogencia de contratistas es la Licitacion
Puablica, salvo que el contrato a celebrar se encuentre entre las excepciones previstas
para la seleccidn a través de las otras modalidades.

Liquidacion: es el procedimiento mediante el cual una vez concluido el contrato, las
partes verifican en qué medida y de qué manera se cumplieron las obligaciones de él
derivadas, con el fin de establecer si se encuentran o no en paz vy salvo por todo
concepto relacionado con su ejecucion.

Margen Minimo: Es el valor minimo en el cual el oferente en una subasta inversa debe
reducir el valor del Lance o en una subasta de enajenacion debe incrementar el valor
del Lance, el cual puede ser expresado en dinero o en un porcentaje del precio de
inicio de la subasta.

Mipyme: Es la Micro, Pequefia y Mediana empresa.

Multa: Se presenta cuando el contratista incumple parcialmente una o mas clausulas
de las Ordenes o Contratos. Para algunos tratadistas, no es considerada una sancién,
sino mas bien una enérgica llamada de atencidn, con el fin de que el contratista de
cabal cumplimiento a lo pactado.

PAC: Es el plan anualizado de caja; es decir es la planeacidn de los flujos de fondos a
través de un periodo de tiempo anual que se deben tener para cumplir unos
compromisos adquiridos o presupuesto para llevar a cabo determinada actividad.

Pago anticipado: Es la retribucion parcial e inicial que el contratista recibe. La finalidad
de este pago es extinguir parcialmente y en forma anticipada la obligacién a cargo
del ente que contrata, mediante la entrega de parte del precio total o como un primer
contado.

Periodo Contractual: Es cada una de las fracciones temporales en las que se divide Ia
ejecucion del contrato, las cuales pueden ser utilizadas por la Entidad Estatal para
estructurar las garantias del contrato. Si se pacta de manera expresa en el contrato
pueden existir dos clases de plazo:

> Termino de ejecucién: Corresponde al término en el cual el contratista debe
entregar el objeto del contrato, el bien o el servicio.

> Plazo de vigencia: El contrato permanecera vigente una vez perfeccionado,
dentro del plazo para el cumplimiento del contratista y durante el término
establecido para su liquidacion, que no podra ser superior a cuatro (4) meses.
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Plan Anual de Adquisiciones: El Plan Anual de Adquisiciones es el Plan General de
Compras al que se refiere el Articulo 74 de la ley 1474 de 20171y el Plan de Compras
al que se refiere la Ley Anual de Presupuesto. Es un instrumento de planeacion
contractual que las Entidades Estatales deben diligenciar, publicar y actualizar de
conformidad con lo establecido en el Decreto 71082 de 20175.

Proceso de Contratacion: Es el conjunto de actos, actividades y su secuencia,
adelantados por la Entidad desde el proceso de planeacidn hasta el vencimiento de
las garantias de calidad, estabilidad y mantenimiento, o las condiciones de
disposicién final o recuperacion ambiental de las obras o bienes o el vencimiento del
plazo, lo que ocurra mas tarde.

Prérroga: Plazo por el cual se continua o se prolonga en el tiempo; renovar una
relacion juridica implicando a todas las partes obligadas. Implica adicionar mas valor
y mas tiempo para que se desarrolle el mismo objeto contractual.

Pliego de Condiciones: El pliego de condiciones o invitacion contiene los requisitos
objetivos de participacion, reglas de evaluacion, condiciones de costo y calidad,
cronograma, aspectos a regular, liquidacién, nulas de pleno derecho (estipulaciones
que hagan renunciar a futuras reclamaciones).

Proceso de planeacién contractual: Entiéndase por proceso de planeacion contractual
todas las actividades previas a la suscripcion del contrato, proyectos, estudios,
disefios y demas gestiones que le permiten a la entidad municipal determinar las
condiciones y obligaciones a pactar en el contrato y que a su vez permiten satisfacer
plenamente la necesidad que motiva la contratacion.

Principios de la Administracién Pudblica y Contratacion Estatal: En primer término, ha
de tenerse claro que los principios, segun la concepcidn constitucional son
" prescripciones juridicas generales que suponen una delimitacion politica y axiologica
reconocida y, en consecuencia, restringen el espacio de interpretacion, lo cual hace
de ellos normas de aplicacion inmediata, tanto por el legislador como por el juez*.

En consecuencia, los principios de la administracion publica y la contratacién estatal
son directrices generales, pero puntuales, que impulsan el desarrollo administrativo
y contractual de las entidades estatales. Estos se encuentran enmarcados en la
Constitucion Politica de 1991 articulo 209, 267 y en el estatuto de contratacion
estatal (Ley 80 de 71993, ley 7150 de 2007).

Régimen especial de contratacién: En virtud de los esquemas del desarrollo politico
y economico del Estado colombiano, la ley ha establecido una serie de prerrogativas
a determinados sectores estatales, atendiendo a las condiciones particulares del

4 CORTE CONSTITUCIONAL, Sentencia T 406 de 1992, M.P. Ciro Angarita Vardn
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servicio publico que prestan. Es asi como, en el punto de la contratacién estatal, se
han dispuesto regimenes especiales para ejercitar la contratacion, dejando con cierta
liberalidad a las entidades del estado para darse su propio reglamento regulador de
las modalidades de contratacion, basado en las normas del derecho privado, siempre
y cuando, estén cimentados en los principios de la administracion publica y la gestion
fiscal establecidos en la carta fundamental de 7997, /a ley 42 de 1993 y el estatuto
de contratacion de la ley 80 de 1993,

Resoluciéon de adjudicacion: Acto administrativo por medio del cual se adjudica un
contrato a una persona determinada.

Riesgo Imprevisible Son aquellos hechos o circunstancias donde no es factible su
prevision, es decir el acontecimiento de su ocurrencia, estos riesgos deberan estar
considerados como costo del contrato en el item de gastos contingentes.

Riesgo previsible Son los posibles hechos o circunstancias que por la naturaleza del
contrato y de la actividad a ejecutar es factible su ocurrencia, esta corresponde a la
estimacion y asignacion de los riesgos previsibles, asi como su tipificacion.

Rubro presupuestal: Es aquella parte del presupuesto a la cual afecta
especificamente el desarrollo de un contrato o el valor del mismo.

RUP: Le otorga calidades al contratista, lo clasifica y lo califica. Para poder celebrar
contratos de mayor cuantia con el Estado se requiere estar inscrito en él. €l registro
unico de proponentes contiene informacién que clasifica a los contratistas en:
constructores, consultores, proveedores (suministro, compra de bienes muebles).

SECOP (Sistema Electrénico para la Contratacién Publica). €l Portal Unico de
contratacion se constituye como la Fase Informativa del Sistema Electrénico para la
Contratacion Publica - SECOP, de acuerdo con lo dispuesto por el articulo 3 de la Ley
1750 de 2007. Se trata de un sistema electronico que permite la consulta de
informacion sobre los procesos contractuales que gestionan, tanto las entidades del
Estado sujetas al Régimen de Contratacion establecido en el Estatuto General de
Contratacién, como las que voluntariamente coadyuvan a la difusién de la actividad
contractual.

Seleccion Abreviada: Corresponde a la modalidad de seleccion objetiva prevista para
aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar, las circunstancias
de la contrataciéon o la cuantia o destinacién del bien, obra o servicio, puedan
adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de la gestién
contractual.
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Subasta Inversa: Certamen presencial o electrénico en el cual cada participante
realiza lances sucesivos mediante los cuales reduce su precio en favor de la
administracion. Dicho certamen concluye cuando existe un menor valor definitivo.

Tipificacion del riesgo: Es la enunciacion que la entidad hace de aquellos hechos
previsibles constitutivos de riesgo que en su criterio pueden presentarse durante y
con ocasién de la ejecucion del contrato.

Veedurias Ciudadanas en la Contratacion Estatal: Establecidas de conformidad con la
ley, pueden adelantar la vigilancia y el control en las etapas preparatoria,
precontractual y contractual del proceso de contratacidon. Es obligacion de las
entidades estatales de convocarlas para adelantar el control social a cualquier
proceso de contratacion, para lo cual la entidad debe suministrar toda la informacion
y la documentacién pertinente que no esté publicada en la pagina Web de la entidad
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4. ETAPAS DEL PROCESO GESTION CONTRACTUAL.

Todo proceso de contratacion debe cefiirse a los requisitos legales exigidos por el
Estatuto General de la Contratacion, Ley 80 de 7993, Ley 1150 de 2007, Decreto
1082 de 2015, Decreto 92 de 20717 y demas normas que las modifiquen o
complementen.

A continuacién, se describen las exigencias legales que debe cumplir todo Proceso
segun el tipo de contratacion que se adelante, vale decir, si se trata de Contratacion
Directa, Licitacién, Concurso de Méritos, Seleccion Abreviada, Minima Cuantia.

Todo proceso de contratacion consta de tres etapas: Previa o Precontractual,
Contractual y Poscontractual, las cuales se describen a continuacion.

Responsables de los procedimientos contractuales.

I[tems | Actividad Responsable
1 El estudio de las necesidades de la Entidad Estatal. | Secretaria de donde surja la necesidad de
realizar la contratacion
2 Los estudios de sector y estudios de mercado. Secretaria de donde surja la necesidad de
realizar la contratacion
3 La estimacién y cobertura de los Riesgos. Secretaria de donde surja la necesidad de
realizar la contratacion
4 La definicidn de los requisitos habilitantes. Secretaria General
5 La definicién de los criterios de evaluacion de | Secretaria General
propuestas.
6 Revisién vy Ajustes a los estudios previos | Secretaria General
elaborados por las Secretarias donde surge la
necesidad.
7 La seleccién de contratistas. Comité evaluador, Secretaria General
8 El Manejo de los Documentos del Proceso, | Servidor publico de la Secretaria General,
incluyendo su elaboracién, expedicién, publicacién, | Supervisor y/o interventor
archivo, mantenimiento y demds actividades de
gestién documental
9 La supervision y seguimiento a la ejecucién de los | Supervisor y/o interventor.
contratos.
10 La comunicacion con los oferentes y contratistas. Comunicacién con los oferentes: Comité
Evaluador y Secretaria General.
Comunicacién  con los  contratistas:
Supervisor y/o interventor
11 Los procedimientos presupuestales, financieros y | Secretaria de Hacienda
de pago.
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[tems | Actividad Responsable
12 El seguimiento a las actividades posteriores a la | Secretaria General,
liquidacion de los contratos. Supervisor y/o interventor, Profesional
Universitario de la Secretaria de Planeacién e
Infraestructura.
13 El trdmite de procesos sancionatorios contra | Ordenador del Gasto
contratistas. Supervisor y/o interventor

14 El manejo de las controversias y la solucién de | Comité de Contratacion.
conflictos derivados de los Procesos de | Secretaria General.
Contratacion

4.1 ETAPA DE PLANEACION.

La adquisiciéon de bienes vy servicios de la Alcaldia de Taraira Vaupés, se realiza
teniendo en cuenta el Plan de Desarrollo, Plan Operativo Anual de Inversién -POAI,
Plan Anual de Adquisiciones y el Plan Anual de Caja PAC. Esta etapa constituye la
determinacion o definicidon de la necesidad, en virtud de la cual se da inicio a un
proceso contractual de vital importancia, por cuanto de la idénea definicion de lo que
requiere y necesita contratar el Municipio, depende en gran medida el éxito del
mencionado proceso v la satisfaccion de los fines pretendidos con la contratacion,
estableciendo previamente las necesidades de la entidad para el cumplimiento del
servicio publico encomendado, la disponibilidad de los recursos suficientes para
respaldar la contratacion, las condiciones, los riesgos, plazo, valor y el esquema que
implementara para establecer el seguimiento y control a la actividad, servicios o
bienes contratados.

La Normatividad que regula la Contratacion Publica en Colombia, exige que ésta se
dé en los mismos términos para cualquier tipo de contrato, sin importar la cuantia del
mismo, ni el proceso de Seleccién del Contratista.

Los requisitos que deben cumplirse en la fase preparatoria, estan descritos en los
numerales 6° 7°y 12°del Articulo 25 de la Ley 80 de 1993, el primero se refiere a la
disponibilidad presupuestal, los dos siguientes, tratan sobre los estudios vy
documentos previos al proceso contractual®, pliegos de condiciones®, v la inclusién
en el Plan Anual de Adquisiciones’.

> Desarrollado por los Articulos 2.2.1.1.1.6.1, 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.
® Desarrollado por el Articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015.
7 Desarrollado por el Articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015.
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La Secretaria cuyo cargo se encuentra la Ejecucion del Contrato que se pretende
celebrar, debe sustentar el origen de dicha pretension, definir la necesidad a
contratar, es decir el requerimiento para adelantar la correspondiente Contratacion.

Identificada la necesidad, se procede a definir técnicamente la forma como dicho
requerimiento se puede satisfacer, es decir, el servicio, bien u obra requerido para
asegurar los objetivos y funciones de la Secretaria, complementado con el tipo de
contrato que se requiere, su objeto, el plazo, valor, duracién del mismo vy los
requerimientos para seleccionar el contratista de forma objetiva.

4.2 VERIFICAION DE QUE EL OBJETO A CONTRATAR SE ADECUA A LOS INSTRUMENTOS DE PLANEACION.
4.2.1 PROCEDIMIENTOS Y SECRETARIAS RESPONSABLES.

La Secretaria de donde surja la necesidad de realizar la contratacién, debe efectuar
la verificacidon que el objeto a contratar se adecuUa a los instrumentos de planeacién
como es: Plan de Desarrollo, Plan Operativo Anual de Inversiéon, Plan Anual de
Adquisiciones, y Plan Anual de Caja PAC; y hacer referencia a ello en los estudios
previos.

Los bienes y servicios de comun requerimiento que necesiten las diferentes
Secretarias de la Alcaldia, se podran adquirir a través de un sélo proceso contractual,
cuya cuantia sera el resultante de la sumatoria del valor a contratar entre las
Secretarias que requieran el bien o servicio cuyos estudios previos los realiza la
Secretaria que designe el comité de plan anual de adquisiciones, para tal efecto las
Secretarias de la Alcaldia que necesiten un mismo bien o servicio, remitiran los
Estudios previos conforme a lo sefialado en el numeral 3.1.6 del presente manual de
contratacion, el cual debe estar acompafiado de los documentos sefialados en el
numeral 3.1.2; 3.1.3; 3.1.4; 3.1.5; de este Manual a la Secretaria General.

43 TRAMITACION DE ESTUDIOS, DISELOS, LICENCIAS O AUTORIZACIONES.

PROCEDIMIENTO Y SECRETARIAS RESPONSABLES: Cuando el contrato asi lo requiera,
debe contarse con los estudios disefios y estudios técnicos especializados vy
tramitarse y obtener previamente ante las autoridades competentes las licencias y/o
autorizaciones de construccidon, ambientales, constitucion de servidumbres vy las
demas que se requieran. La tramitacion y obtencion de licencias estara a cargo de la
Secretaria de donde surja la necesidad de realizar la contratacion®.

8 Articulo 87 de la Ley 1474 de 2011
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4.4 CERTIFICADO DEL BANCO DE PROGRAMAS Y PROYECTOS DEL MUNICIPIO.

PROCEDIMIENTO Y SECRETARIAS RESPONSABLES: La Secretaria de donde surja la
necesidad debe solicitar a la Secretaria de Planeacidn e Infraestructura la expedicion
del certificado de inscripcion del proyecto en el Banco de programas y proyectos del
Municipio vy la viabilidad de éste, cuando la necesidad corresponda a un gasto de
inversion®.

4.5 CERTIFICADO DEL PLAN ANUAL DE ADQUISICIONES.

Para todo proceso contractual sin excepcion alguna, los bienes, obras y servicios que
pretenda adquirir la Entidad, deben estar contemplados en el Plan Anual de
Adquisiciones.

PROCEDIMIENTO Y SECRETARIAS RESPONSABLES: La Secretaria de donde surja la
necesidad de realizar la contratacion debe contar con una certificacion del
Almacenista quien es el funcionario responsable del manejo del Plan Anual de
Adquisiciones del Municipio, de que la necesidad se encuentra incluida en dicho Plan,
el cual debid ser aprobado antes del 31 de enero de la vigencia donde se desarrolla
el contrato'®,

4.6 TRAMITE DE LA RESPONSABILIDAD PRESUPUESTAL.

PROCEDIMIENTO Y SECRETARIAS RESPONSABLES: La Secretaria de donde surja la
necesidad de realizar la contratacién debe efectuar la solicitud de disponibilidad
presupuestal a la Secretaria de Hacienda, quienes deben expedir el correspondiente
certificado de disponibilidad presupuestal, conforme lo sefiala el Articulo 41 de la ley
80 de 1993, articulo 71 Decreto111 de 1996.

4.7 ESTUDIOS PREVIOS.

PROCEDIMIENTO Y SECRETARIAS RESPONSABLES: La Secretaria de donde surja la
necesidad de realizar la contratacion debe elaborar los estudios previos. El resultado
de la planeaciéon en materia de contratacion, debe plasmarse en los estudios v
documentos previos que serviran de soporte para adelantar el proceso de seleccién
y la ejecucién adecuada del contrato. De los estudios previos depende el éxito de la
contratacidn, tanto de la fluidez y agilidad del proceso, como la correcta formulacion
del objeto, adecuada definicidn del tipo de contrato y la celebracién del mismo.

La Ley 1150 de 2007 dio gran importancia a la etapa de planeacion en el proceso de
la contratacion estatal, la que se refleja en los estudios previos adecuados. Asi mismo,
en los términos de los numerales 7 y 12 del articulo 25, de la Ley 80 de 1993 y del

3 Articulo 68 Decreto 111 de 1996.
10 Articulo 2.2.1.1.4.3 Decreto 1082 de 2015
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articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015, con los estudios previos se reflejara
el andlisis que la entidad ha realizado sobre la necesidad del bien o servicio que
requiera de acuerdo con el Plan Anual de Adquisiciones y el presupuesto, asi como la
conveniencia y oportunidad de realizar la contratacion.

Los estudios previos estaran conformados por el conjunto de documentos y tramites
que sirven de soporte para establecer las necesidades de la Entidad, la conveniencia
de la futura contratacion y para la elaboracidn del proyecto de pliego de condiciones,
los pliegos de condiciones y el contrato, y que tienen por finalidad estudiar vy
examinar las condiciones del proceso de seleccidn, los términos del contrato y su
ejecucion, asi como toda la informacién indispensable para permitir la presentacion
de las ofertas, de manera que los proponentes puedan valorar adecuadamente el
alcance de lo requerido por la Administracion Municipal, asi como el de la distribucion
de riesgos que se propone.

Los aspectos técnicos de cada contratacion deberdn ser definidos por la Secretaria
que tenga la necesidad que se pretende satisfacer con la celebracion del contrato,
procediendo a la compilacion de todos los antecedentes que sirvan de fundamento
para su preparacion, los cuales deberan estar a disposicion del publico durante el
desarrollo del proceso contractual, mediante su publicacién en la pagina web
www.taraira- vaupes.gov.co vy la pagina de Colombia Compra Eficiente.

lgualmente sera deber de cada dependencia donde surge la necesidad solicitar la
fuente de recursos por medio de la cual se pretende garantizar la futura contratacion.
Para ello la dependencia solicitante verificara y sera garante de la coherencia que
debe existir entre la fuente vy finalidad de los recursos solicitados y las obligaciones
y actividades enmarcadas en el futuro contrato.

De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de
2015, los estudios y documentos previos deben contener los siguientes elementos,
-salvo en la modalidad de contratacién de minima cuantia-, ademas de los indicados
para cada modalidad de seleccién:

4.8 DESCRIPCION DE LA NECESIDAD QUE EL MUNICIPIO PRETENDE SATISFACER

Debe contener los motivos de hecho y las razones de derecho que sustentan la
celebracion del contrato. Para ello es necesario tener en cuenta que toda la actividad
de la administracion es reglada, es decir, la celebracién de un contrato implica la
habilitacién legal para celebrarlo y competencia para suscribirlo, de acuerdo con las
funciones asignadas a las administraciones municipales.

Ademas, dicho documento debera: Describir la forma de satisfacer la necesidad, como
se puede dar cumplimiento a la necesidad planteada y por qué se solicita
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especificamente el contrato. Esto es, relatar la conveniencia del tipo de contrato
recomendado (mediante la contratacion de un servicio y por qué).

“Frente a la descripcién de la necesidad y la forma en la que Entidad puede
satisfacerla, deberan quedar consignadas las respuestas a los siguientes
interrogantes:

¢Qué necesidad tiene la Entidad?

¢Qué alternativas existen para resolver dicha necesidad?

¢Qué alternativa resulta mas favorable a la Entidad para resolver la necesidad desde
los puntos de vista técnico y econémico?

Se deberd efectuar el andlisis costo — beneficio de las diferentes opciones o
soluciones que satisfacen la necesidad de la Entidad.

¢(Esta necesidad se encuentra prevista en el Plan Anual de Adquisiciones de la
Entidad o debe incluirse en éste, efectuando los ajustes respectivos?

¢Qué beneficios (técnicos, econémicos, misionales, etc.) representara para la Entidad
la contratacion requerida o que perjuicios se evitaran con la misma?

Debera incluirse la relacién existente entre el objeto de la contratacién y el Plan de
Desarrollo del Municipio.”"

NOTA: Para la formulacion de los estudios previos de los procesos de contratacion de
prestacion de servicios y/o de apoyo a la gestion, sera deber de la dependencia que
formula necesidad identificar si el futuro contrato se dirige a satisfacer necesidades
de las actividades misionales o si por el contrario apuntan a satisfacer los procesos
apoyo de la entidad.

49 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES.

Para cumplir con este punto del examen previo es deber de funcionario senalar: La
descripcién del objeto a contratar, con sus especificaciones y el alcance del objeto,
las autorizaciones, permisos, licencias requeridas para su ejecucion.

Cuando el contrato incluye disefio y construccion, debera sefialarse los documentos
técnicos para el desarrollo del proyecto, los requisitos y obligaciones puntuales que
regiran el futuro contrato. Para ello se debera establecer los siguientes aspectos:

Glosario técnico para determinar de manera clara y precisa los términos que van a ser
utilizados.

Definicion de los bienes o servicios a contratar conforme al clasificador de bienes y
servicios UNSPSC (Sistema de codificacion de las Naciones Unidas para estandarizar
productos y servicios).

Especificaciones técnicas del bien o servicio a contratar,

Actividades Técnicas principales y plazos para ejecutarlas, asi como el plazo de
efecucion total del contrato.

" http://www.procuraduria.gov.co/portal/media/file/contratacion/manual_de_contratacion.pdf
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Las condiciones de presentacion de la oferta técnica, compromisos y declaraciones
que deberd efectuar el interesado.

Obligaciones del futuro conftratista.

Servicios o Actividades Conexas: entendidos como aquellas que se derivan del
cumplimiento del objeto principal del contrato, tales como capacitaciones,
mantenimientos preventivos y correctivos, soportes técnicos, entrega de manuales
U otros productos, garantias, etc.

Cuando el cumplimiento del objeto del contrato impligue la satisfaccion de estas
actividades o servicios conexos, se deberd prever que el contrato se liquida,
cuando haya lugar a ello, una vez se cumpla con la obligacion o actividad
principal, dejandose la salvedad entre las partes que existen actividades u
obligaciones pendientes a cargo del contratista, que deberan estar amparadas
en la garantia dnica constituida, hasta el plazo determinado para su ejecucion.
Esta constancia debe incluirse también en las actas de finalizacion de los
contratos que no deban liguidarse.

€/ supervisor o interventor del contrato serd quien verifigue que estas
actividades u obligaciones pendientes se cumplan a cabalidad y cerrard el
expediente una vez se cumplan. No obstante, lo anterior, la Entidad podrd
certificar el cumplimiento de las obligaciones principales cuando asi se solicite,
previo concepto del supervisor o interventor del contrato.

Cronogramas estimados de ejecucion.

Revision de las adendas y aclaraciones expedidas en el tramite de procesos de
seleccion anteriores, de objeto similar o idéntico, con el fin de evitar incurrir en
inconsistencias o yerros ya presentados.”?

NOTA: Si la necesidad a satisfacer se dirige a mantenimiento o reparacion,
mejoramiento, ampliacion o rehabilitacion de bienes del municipio, se deberd
disgregar las obras y presupuestos referentes al mantenimiento y reparacion de las
consistentes en el mejoramiento, ampliacion o rehabilitacién de los bienes.

4.10 FUNDAMENTOS QUE SOPORTAN LA ELECCION DE LA MODALIDAD DE SELECCION.

En primera medida debe tenerse en cuenta que hacer mencién a la modalidad de
seleccidn, significa para el servidor publico la escogencia del procedimiento que
debera implementar para la escogencia del contratista colaborador con el Estado. Por
tal motivo el legislador en el articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 establecio los
diferentes criterios que modulan la escogencia del procedimiento adecuado para la
escogencia de contratistas, teniéndose como modalidades las siguientes:

12 |bidem

Pagina 48 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kxa, 5 M 3-38 Celalas; A2LE1I65T0 FTT /78 A18 - 51 18051451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMBIA
: DEPARTAMENTO DELVAUPES
] Tﬁ- RAIRﬂ MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

Licitacién Publica

Seleccién Abreviada

Concurso de Méritos
Procedimiento de Minima Cuantia
Contratacion Directa

Entonces, resulta de suma importancia para la entidad en la eleccion del
procedimiento de seleccién que identifique:

Cuantia del futuro contrato

Objeto del futuro contrato

Destinacidn del bien, obra o servicio

Tipo de contrato a celebrar (compraventa, suministro, obra, prestacién de servicios,
permuta, consultoria, comodato, arrendamiento, convenios interadministrativos)

Contrato de Obra: Son contratos de obra los que celebran las Entidades estatales para
la construccion, mantenimiento, instalacion y en general, para la realizacién de
cualquier otro trabajo material sobre bienes inmuebles, cualquiera que sea la
modalidad de ejecucién y pago.'?

Contrato de Consultoria: Son contratos de consultoria los que celebran las entidades
estatales referidos a los estudios necesarios para la ejecuciéon de proyectos de
inversion, estudios de diagnodsticos, pre factibilidad o factibilidad para programas o
proyectos especificos, asi como a las asesorias técnicas de coordinacion, control vy
supervision. Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la
interventoria, asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccién, programacion y la
ejecucion de disefios, planos, anteproyectos vy proyectos.'*

Contrato de Prestacion de Servicios: Son contratos de prestacion de servicios los que
celebren las entidades estatales para desarrollar actividades relacionadas con la
administracién o funcionamiento de la Entidad."

Contrato de Compraventa: Es aquel en el cual el contratista se obliga a transferir un
bien a la Entidad y ésta a pagarla en dinero. '®

Contrato de Compraventa con Instalacién: Es aquel en el cual la necesidad de la
Entidad es adquirir mediante compraventa un bien determinado, pero con la condicion
de que dicho bien debe ser instalado por el contratista que lo suministre.

'3 Numeral 1° Articulo 32, Ley 80 de 1993
4 Numeral 2° Articulo 32, Ley 80 de 1993
1> Numeral 3° Articulo 32, Ley 80 de 1993
'8 Articulo 1849 del Cédigo Civil
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Contrato de Suministro: Es aquel en el cual el contratista se obliga a transferir a la
Entidad uno o varios bienes, de manera sucesiva durante la ejecucion del contrato y
en las cantidades que fueron determinables mas no determinadas en la etapa previa
al proceso de seleccion. Se distingue esta tipologia contractual de la compraventa
por la ejecucion en el tiempo, mientras el primero es de tracto sucesivo, el segundo
por regla general es de ejecucion instantanea.

Convenios: Modalidad de contrataciéon cuya finalidad es la unién de esfuerzos
institucionales para lograr un objetivo comun, que debe conllevar, en primer lugar, el
cumplimiento de las funciones o deberes legales de las partes y, en segundo lugar,
un beneficio para la colectividad. En consecuencia, estan caracterizados por los
aportes en dinero, especie o gestion que efectlan las partes para aunar esfuerzosy
conseguir la meta comun planteada.

Se aclara que las tipologias contractuales antes descritas tienen caracter
enunciativo.

NOTA: Por regla general la contratacion publica se adelantara mediante el
mecanismo de licitacién publica, no obstante, y atendiendo a los criterios senalados
con anterioridad, la modalidad a emplear orbitara en los diferentes mecanismos
mencionados.

4.11 FORMA DE PAGO DEL VALOR DEL CONTRATO.

El pago es la forma juridica por excelencia de extinguir las obligaciones,
especialmente aquellas que se encuentran inmersas en el contrato. En lo que
respecta a la contratacion publica el estatuto general de contratacion no establecid,
en principio, reglas que delimiten la forma como ha de efectuarse los pagos en el
contrato, salvo lo dispuesto en el paragrafo del articulo 40 de la Ley 80 de 1993 en
el que se senalo: “€n los contratos que celebren las entidades estatales se podrd pactar el
pago anticipado y la entrega de anticipos, pero su monto no podrd exceder del cincuenta por
ciento (50%) del valor del respectivo contrato.”

De lo mencionado se desprenden diferentes circunstancias a mencionar:

El estatuto general de contratacién publica establece dos modalidades para la
entrega de dineros al contratista, anticipo v pago anticipado, las cuales, tal y como se
menciond en el acapite del glosario, Capitulo 2, ostentan diferencias sustanciales que
vale traer a mencion.

Si bien el paragrafo del articulo 40 la Ley 80 de 1993 no distinguio las
diferencias existentes entre anticipo y pago anticipado, la jurisprudencia
colombiana se encargado de distinguir una y otra figura, por cuanto sus
alcances y efectos en el contrato exigen de la entidad contratante actuaciones
diferentes.
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En reciente sentencia de la Seccién Primera del Consejo de Estado de fecha 10 de
marzo de 2016, con ponencia de la Consejera Maria Claudia Rojas Lasso, expediente
25000232400020050002901, se sefiald que los dineros entregados al contratista
en calidad de anticipo se entregan en mera tenencia, por lo que éste, el contratista
funge como administrador de los mismos, implicando con ello que el anticipo
corresponde a dineros publicos que su inversidon y gasto es objeto de vigilancia
estricta de la entidad estatal.

En cuanto al pago anticipado, como su mismo nombre lo indica, es una forma de pago,
lo que implica que la entrega de estos dineros pasa a ser propiedad del contratistay
su inversion no es objeto de seguimiento por parte de la entidad estatal.

Bajo el derrotero trazado se tiene entonces que la entidad publica tiene plena
liberalidad en la forma como pacta los pagos en el contrato estatal, no obstante por
regla de prudencia en la inversion de los dineros, es recomendable que los pagos se
presenten contra entrega de los bienes, obras o servicios contratados, salvo que se
esté en el escenario de giro de anticipo, el cual requiere necesariamente la
suscripciéon de pdlizas o garantias por la totalidad del valor girado que asegure su
inversion.

Tanto anticipo como pago anticipado no podra exceder, bajo ninguna circunstancia el
50 % del valor del contrato estatal.

En cuanto al manejo de los recursos entregados al contratista a titulo de anticipo, en
los contratos de obra, salud o los que se realicen por licitaciéon pdblica, el contratista
deberd constituir una fiducia o patrimonio auténomo irrevocable'’, con el fin de
garantizar que los dineros entregados por la Entidad se aplicaran exclusivamente a
la ejecucién del contrato suscrito.

Teniendo en cuenta que el anticipo es una suma de dinero que no se transfiere al
patrimonio del contratista a titulo de pago, su falta de entrega oportuna no conduce
al pago de intereses moratorios; sin embargo, en el evento de generarse perjuicios al
contratista con la demora en su entrega, salvo por razones ajenas a la entidad,
deberan demostrarse para que proceda la indemnizacién correspondiente.

El contratista debera entregar los informes de inversiéon y buen manejo de anticipo
que le solicite el Supervisor o interventor del contrato. El incumplimiento de la
obligacion de legalizacion dard Ilugar al procedimiento administrativo
correspondiente el cual se hara efectiva la garantia dnica del contrato.

En los contratos de menor y minima cuantia, se dispondrad de una cuenta separada,
no conjunta, a nombre del contrato suscrito para el manejo de los recursos recibidos
a titulo de anticipo v los rendimientos por este concepto seran de propiedad del
tesoro. En estos casos, a la firma del acta de inicio el contratista deberd presentar
para aprobacién del supervisor o interventor, el plan de inversiones, detallado, que
serd objeto de verificacion y seguimiento.

Una vez determinado el valor del contrato sera deber del funcionario que elabora los
estudios.

7 Articulo 91 de la Ley 1474 de 2011.
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4.11 PLAZO DEL CONTRATO.

En lo que respecta al plazo de los contratos estatales la jurisprudencia del alto
tribunal de lo contencioso administrativo ha sefialado la existencia de dos tipos de
plazos existentes en el contrato estatal. En primera media se habla del plazo de
ejecucion contractual, entendido este como el término de tiempo pactado por la
entidad publica para que el contratista ejecutor proceda con el cumplimiento del
objeto principal del contrato, es decir, el plazo de ejecucién es termino que toma el
contratista para culminar la labor, obra, servicio o entrega de materiales contratados.

En segunda medida, la corporacion contenciosa, ha distinguido el plazo de vigencia
del contrato estatal, el cual responde al término en el que entidad contratante y
contratista se encuentran vinculados en la relaciéon contractual teniendo pendiente
obligaciones entre ellas. Claro ejemplo del plazo de vigencia del contrato es que una
vez culminado el objeto principal de la relacion contractual la entidad tiene un plazo
para proceder con la liquidacion de las obligaciones pecuniarias y contraprestaciones
derivadas de la ejecucidn del objeto. Asi entonces se tiene que el contrato estatal de
manera intrinseca presenta dos modalidades de plazo, las cuales regularmente se
materializan el tiempo que se da para la ejecucion y cuatro meses mas para desatar
la relacién contractual.

Bajo ese orden, la estipulacion del plazo del contrato inquiere de la administracion
municipal que se tenga en cuenta los siguientes parametros:

La estipulacién del plazo de ejecucion del contrato requiere un andlisis juicioso vy
detallado del objeto contractual, las condiciones que rodearan la futura contratacion,
la disposicion de los bienes, obras o servicios contratados y la facilidad de acceso y
entrega la entidad.

El inicio o conteo del plazo de ejecucién del contrato se contabilizara a partir de la
suscripcién del acta de inicio de contrato. No obstante, la entidad deberd tener en
cuenta los términos vy plazos que toman los procedimientos administrativos de
legalizacidn, suscripcion de pélizas, designacién de supervisién e interventoria y
demas actuaciones que permiten dar inicio a la ejecucién del contrato estatal.

Se debera tener en cuenta lo sefialado en el Programa Anual Mensualizado de Caja
(PAC) y el Plan de Compras de la entidad.

Igualmente debera atender el principio de anualidad presupuestal, el cual le exige
que después del 31 de diciembre de la vigencia en la que se contratd, no podran
asumirse compromisos con cargo a las apropiaciones del aio fiscal que se cierra en
esa fecha y los saldos de apropiacién no afectados por compromisos caducaran sin
excepcién (Articulo 10 de Ley 38/89).'®

Debe recordase que el principio de anualidad no permite adquirir compromisos que
excedan en su ejecucién la vigencia respectiva. Salvo que se presente previa

'8 Articulo 14 del Decreto 111 de 1996
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autorizacion, lo que permite adquirir compromisos cuando su ejecucién se inicie con
presupuesto de la vigencia en curso vy el objeto del compromiso se lleve a cabo en
otras vigencias posteriores las cuales se ven afectadas, vigencias futuras.’®

De conformidad con Ila legislacion vigente, los compromisos que afecten
apropiaciones presupuestales deberan contar previamente con Certificados de
Disponibilidad Presupuestal CDP que garanticen la existencia de la apropiacion
disponible y libre de afectacién para asumir los compromisos adquiridos con cargo al
presupuesto de la respectiva vigencia fiscal.

Esta prohibido adquirir obligaciones sobre apropiaciones sin soporte presupuestal o
en exceso del saldo disponible, o sin tener la respectiva autorizacion para el
compromiso de vigencias futuras.

4.12 FACTORES DE SELECCION CONTRATISTA.

Los factores de seleccién o requisitos habilitantes de la contratacion publica se
denominan como aquellas exigencias minimas que debe cumplir o poseer el oferente
en la futura contratacion publica, estos se enmarcan en la capacidad técnica, juridica,
financiera, organizacional, residual (en contrato de obra publica) y de experiencia
necesaria y que deberd acreditar para participar en el proceso de seleccion. Por
vocacion lo requisitos o exigencias habilitantes no otorgan puntaje en la propuesta,
sino la mera verificacion y cumplimiento para la valoracién de la oferta de
contratacién, conforme a los requerimientos y especificaciones exigidos en el pliego
de condiciones o la invitacién publica.

La formulacion de estos requisitos exige de la administracién municipal el examen
del estudio del sector efectuado; debera ponderar que éstos sean adecuados,
pertinentes, objetivos y proporcionales al objeto y cuantia, plazo del futuro contrato.

El Municipio debera justificar la exigencia de los requisitos habilitantes y advertirlos
y ponerlos de presente en sus estudios previos y pliegos de condiciones, invitaciones
publicas o condiciones de contratacion (contratacion directa), teniendo en cuenta la
informacién que de éstos conste en el certificado del Registro Unico de Proponentes
(RUP) y aquella adicional que se solicite para acreditarlos de forma directa.

Para la eleccion adecuada y proporcional, conforme a las recomendaciones de
Colombia Compra eficiente, se debera atender a los siguientes lineamientos:

La experiencia exigida debe ser apropiada conforme al valor y complejidad del
contrato.

19 Articulos 10, 11y 12 de la Ley 819 de 2003; Circular Externa 007 de 2007 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico;
Circular Externa 008 de 2008 del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico; Documento CONPES 3463 del 12 de marzo de
2007; Sentencia C-357 de 1994; Sentencia C-023 de 1996; Sentencia C-1520 de 2003; Cartilla de Aplicacién para
Entidades Territoriales -Ley 819 Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.
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La capacidad financiera solicitada debe ser acorde con las condiciones financieras del
mercado de los bienes o servicios a los que se refiere el proceso contractual.

Los requisitos habilitantes deben permitir la participacion de pluralidad de actores del
mercado que ofrecen los bienes vy servicios que deben adquirirse.

El cumplimiento de los requisitos debe ir acompafado con la posibilidad de cumplir
con el objeto del contrato dentro de los plazos estipulados vy el presupuesto previsto
por el Municipio.

El Municipio dentro del estudio del sector revisara las contrataciones efectuadas por
la Entidad en afios anterior, asi como las contrataciones con objeto similar que hayan
efectuado otras entidades, con el fin de validar la pertinencia y razonabilidad de los
criterios de verificacion de capacidad de los oferentes.

En todos los procesos de contratacién, los requisitos habilitantes a tener en cuenta
seran como minimo lo siguiente;

4.12.1  CAPACIDAD JURIDICA

Es la capacidad legal del proponente para cumplir el objeto de la contratacién que
requiere la Entidad e implica, entre otras cosas, no encontrarse incurso en causales
de inhabilidad, incompatibilidad o conflictos de interés para celebrar o ejecutar el
contrato; incluir en su objeto social la actividad a contratar, contar con la
representacion legal adecuada; estar inscrito en el RUP cuando se requiera o contar
con las licencias, autorizaciones o permisos para una actividad especifica.

4.12.2 CAPACIDAD FINANCIERA.

Esta relacionada con las condiciones financieras con las que debe contar el
proponente para cumplir las obligaciones contractuales, las cuales deberan ser
objetivas y proporcionales al objeto y valor del contrato a celebrar, debiendo incluir
como indicadores los de liquidez, indice de endeudamiento y la razén de cobertura de
intereses?°,

Los requisitos financieros seran verificados a partir de la informacién sobre capacidad
financiera que obra en el Certificado de Inscripcion RUP vy, de acuerdo con la
complejidad y cuantia de la contratacion, cuando se trate de consorcios o uniones
temporales, cada uno de los integrantes de la asociacion debera cumplir con el
minimo requerido en los indicadores. El Municipio verificara la informacién financiera,
de acuerdo a lo certificado por la Cdmara de Comercio del domicilio del proponente.

Para la determinaciéon de los indicadores que miden la fortaleza financiera del
proponente, deberan observarse las cifras arrojadas por el sector en estudio en los
ualtimos afos.

20 Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 2015
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Indice Valor Requerimiento
LIQUIDEZ: Activo Corriente / Pasivo Corriente

ENDEUDAMIENTO: Activo Total/Pasivo Total

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Utilidad
Operacional/Gastos de Intereses.

4.12.3 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL

Los indicadores que miden el rendimiento de las inversiones y eficiencia en el uso de
los activos del oferente, se evaluaran con base en la informacion financiera con corte
a diciembre 31 de la vigencia fiscal salvo los meses comprendidos entre enero vy abril
toda vez que no ha surgido la obligacién legal de actualizar en Camara de Comercio
esta informacion. En estos casos se tendra en cuenta la informacién vigente, con el
fin de asegurar que las proponentes tengan la capacidad para responder a las
obligaciones derivadas del proceso contractual. Dichos indicadores seran;

RENTABILIDAD DEL ACTIVO. El rendimiento de los activos se evaluara de acuerdo al
porcentaje que resulte de dividir la utilidad operacional por el activo total.

Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa, NO cumpliran con el
indicador solicitado al mostrar rendimientos negativos.

RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO. El rendimiento del patrimonio se evaluara de
acuerdo al porcentaje que resulte de dividir la utilidad operacional por el patrimonio
total.

Los proponentes que presenten una utilidad operativa negativa, NO cumplirdn con el
indicador solicitado al mostrar rendimientos negativos.

Se sugiere el siguiente formato, que podra ser variado de acuerdo con los
lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacién.

Indicador Requerimiento
Rentabilidad del Activo: Utilidad Operacional/Activo
Rentabilidad de Patrimonio: Utilidad Operacional/Patrimonio

4124 EXPERIENCIA ESPECIFICA.

Es el conocimiento del proponente relacionado directamente con el objeto
contractual, por su participaciéon previa en actividades iguales o similares a las
previstas en él, la cual sera verificada de conformidad con la informacion contenida
en el Registro Unico de Proponentes RUP.
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El Municipio de Taraira Vaupés también le podra exigir experiencia general o
especifica al equipo de trabajo del proponente.

La experiencia especifica del equipo de trabajo es aquella directamente relacionada
con las actividades que desarrollaran en la ejecuciéon contractual y que permite a la
Entidad valorar su idoneidad.

Se tendrd en cuenta la experiencia adquirida de forma directa o a través de la
participacion del proponente en sociedades, consorcios o uniones temporales, la cual
corresponderd a la ponderacién del valor del contrato por el porcentaje de
participacion.

El tiempo de acreditacion de experiencia se tomara de la informacién obtenida en el
estudio del sector. Por regla general solo se tendra en cuenta ejecutados en un 100%,
ya que permiten valorar si hubo o no cumplimiento por parte del proponente. Esta
regla podra variar de acuerdo con el estudio del sector, pudiéndose tener en cuenta
contratos en ejecucion, en cuyo caso deberan acreditarse con las certificaciones
correspondientes.

Se sugiere el siguiente formato, que podra ser variado de acuerdo con los
lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacion.

4125 VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES TECNICOS.

Se indicaran los documentos y declaraciones técnicas habilitantes que deben allegar
y efectuar los proponentes para comprobar sus condiciones técnicas o con los cuales
se soporte el contenido de su oferta. El Municipio procedera a la verificacién de la
propuesta con las especificaciones establecidas en los estudios previos y/o pliegos
de condiciones y/o invitaciones publicas y en los anexos técnicos tales como:
documentos que otorguen garantias técnicas, catalogos, manuales para usuarios,
fichas técnicas, certificaciones o constancias, que acrediten una condicion técnica del
proponente o que soporten el contenido de su oferta.

4126 PARAMETROS GENERALES PARA LA EVALUACION De LAS
PROPUESTAS.

El principio de seleccidn objetiva exige contratar con alguien capaz de ejecutar el
contrato que presente el ofrecimiento mas favorable en términos de calidad y precio,
por ello, la oferta mas favorable sera aquella que teniendo en cuenta los factores
técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacion precisa y detallada de los
mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, resulte ser Ia
mas beneficiosa para la Entidad, segin cada modalidad de seleccién, debiendo
establecerse de manera puntual y rigurosa los items que seran objeto de valoracion,
sin que pueda acudirse para la evaluacién de las mismas a expresiones vagas o
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generales tales como “cumplir mas alla de lo solicitado” o “cumplir parcialmente lo
establecido en los pliegos”.

El factor econdmico esta relacionado con el mejor precio del mercado y se fija a través
de férmulas matematicas que van desde la regla de tres simples hasta las medias
geomeétricas.

El factor de calidad se mide en valores agregados técnicos que estan directamente
relacionados con el objeto de la contratacién y que inciden en el mejoramiento de su
cumplimiento.

Siempre, ambos factores giran en torno a la oferta, no al oferente, por lo cual, por
regla general no se ponderan condiciones del oferente, salvo en la modalidad de
seleccién de concurso de méritos.

La Entidad debera conocer el valor de los valores agregados en calidad, verificando
que no afecten la ecuacion financiera del futuro contrato.

Conforme a la modalidad de seleccion deberan tenerse en cuenta:

En la evaluacion econdmica, el Municipio verificara que los proponentes no ofrezcan
precios artificialmente bajos y en caso de que el valor de una oferta asi lo parezca, se
deberd requerir al oferente para que sustente las razones del valor ofrecido,
debiendo ser analizado por quien haga la evaluacién de las ofertas, si se rechaza o se
continda con el andlisis de las ofertas.

El comité de evaluacion economica recomendara su permanencia en el proceso,
cuando el valor ofrecido esté soportado en circunstancias objetivas del proponente,
siempre que no generen contingencias que pongan en peligro el proceso ni el
cumplimiento de los compromisos adquiridos, por lo que se debera examinar como
minimo lo siguiente:

€l analisis del sector y el estudio del mercado con que se determind el valor del
proceso contractual

El promedio y analisis de las ofertas econémicas recibidas

La justificacion entregada por el proponente frente al valor ofrecido.

Los demads valores ofertados en el trdmite de la convocatoria.

Debera tenerse en cuenta por los proponentes al momento de establecer el precio
ofrecido, todos los costos, gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones
sociales y demds emolumentos que considere necesarios en la fijacion de la
propuesta economica.

Asi mismo, deben establecerse los criterios relacionados con el trato nacional y los
factores de desempate de las propuestas.
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4.12.7 TRATO NACIONAL.

De conformidad con los articulos 2.2.1.1.1.3.1 y 2.2.1.2.4.1.3 del Decreto 1082 de
2015, son servicios nacionales los “servicios prestados por personas naturales
colombianas o residentes en Colombia o por personas juridicas constituidas de
conformidad con la legislacién colombiana (..)", hecho que se acreditara con el
certificado de existencia y representacion legal, para el caso de las empresas, con la
copia de la cédula de ciudadania para las personas naturales y en caso de consorcio
0 unién temporal se acreditara con los documentos anteriormente mencionados,
teniendo en cuenta la conformacién del mismo.

4.12.8 FACTORES DE DESEMPATE.

Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a
presentar esta situacion en la puntuacion de dos o mas ofertas de manera que unay
otra queden ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicaran las siguientes
reglas, salvo lo establecido para la subasta inversa y la contratacion de minima
cuantia

1. Preferir la oferta que tenga el mayor puntaje en el primero de los factores de
calificacion establecidos en los pliegos de condiciones.

2. Preferir Ia oferta que tenga el mayor puntaje en el segundo de los factores de
calificacion establecidos en los pliegos de condiciones vy asi sucesivamente
hasta agotar la totalidad de los factores de calificacidn establecidos en los
pliegos de condiciones.

3. Preferir Ia oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta de bienes
0 servicios extranjeros.

4. Preferir la oferta presentada por una Mipyme; o, consorcio, unién temporal o
promesa de sociedad futura constituida por exclusivamente por Mipyme.

5. En caso en que dentro del Proceso de Contratacion no existan ofertas
presentadas por Mipyme o proponentes plurales constituidos exclusivamente
por Mipyme, preferir la oferta presentada por un consorcio, uniéon temporal o
promesa de sociedad futura siempre que; (a) esté conformado por al menos
una Mipyme que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento; (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento de la experiencia
acreditada en la oferta; y, (¢) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios o
representantes legales sean empleados, socios o accionistas de los miembros
del consorcio, unién temporal o promesa de sociedad futura.

6. Preferir la propuesta presentada por el oferente que acredite en las
condiciones establecidas en la ley que por lo menos el diez por ciento de su
némina esta en condicidn de discapacidad segun las reglas contenidas en la
Ley 361 de 1997. Si la oferta es presentada por un consorcio, unién temporal
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o promesa de sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento de su némina esta en condicién de discapacidad, debe tener
una participacion de por lo menos el veinticinco por ciento en el consorcio,
unién temporal o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco
por ciento de la experiencia acreditada en la oferta.

7. Utilizar un método aleatorio.

4129 SUBSANACION De REQUISITOS HABILITANTES.

La ausencia de requisitos o falta de documentos sobre la futura contratacion que no
son necesarios para comparar las ofertas, no puede generar el rechazo de las ofertas.

De identificarse inconsistencias o errores en los documentos con los cuales se
acredite el cumplimiento de los requisitos habilitantes, el Municipio debe solicitar la
aclaracion, correcciéon o entrega de dichos documentos en un plazo adecuado y
razonable, en igualdad de condiciones para todos los proponentes las cuales seran
publicadas en el SECOP, hasta el momento previsto en el correspondiente pliego de
condiciones, antes de la adjudicacidn, salvo en los procesos de seleccién con subasta
en los cuales debe hacerse antes de iniciar la subasta.

La subsanacién no procederd cuando:

El proponente pretenda demostrar circunstancias ocurridas con posterioridad a la
presentacion de las ofertas

Se pretenda sanear su falta de capacidad en el momento de la presentacion de la
oferta

Cuando la aclaracion, complemento o correccion persiga mejorar la oferta. Se
entenderd por mejora de la oferta la modificacibn o complementacién de la
informacién relativa a los factores de asignacion de puntaje, es decir, a los aspectos
econémicos o de calidad.

La oferta presentada en un proceso de contratacién debe contener la aceptacion del
pliego de condiciones, incluyendo los factores de evaluacién que permiten establecer
el orden de elegibilidad de los oferentes.

La participacidon en proceso contractual esta condicionada a la inscripcion de los
oferentes en el RUP (salvo las excepciones previstas en la ley).

La constitucion de la garantia de seriedad de la oferta puede acreditarse con
posterioridad a la presentacion de la oferta, v la correccidn de errores contenidos en
ésta puede acreditarse antes de la adjudicacion.

4.13  ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE GARANTIAS.

De acuerdo con los términos previstos en el Decreto Nacional 1082 de 2015 vy su
definicién legal, las garantias son un instrumento de cobertura de los riesgos,
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otorgadas por los oferentes y/o contratistas de una entidad publica, las cuales tienen
por finalidad avalar el cumplimiento de las obligaciones surgidas del contrato, salvo
excepciones normativas.

Las garantias seran obligatorias y potestativas. Por regla general todo contrato
estatal requiere de la suscripcién de garantias, salvo los contratos de empréstito,
seguros y convenios o contratos interadministrativos.

Serd potestad de la administracién municipal la exigencia de garantias en los
contratos celebrados mediante el mecanismo de seleccion de contratacion directa,
minima cuantia y adquisicién en grandes superficies.

4.14 TIPOS DE GATANTIAS.

4.14.1 GARANTIA De SERIEDAD De LA OFERTA.

La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancion derivada del
incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta cuando el plazo
para la Adjudicacion o para suscribir el contrato es prorrogado, siempre que tal
prérroga sea inferior a tres (3) meses.

El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacion de las
ofertas.

La no suscripcién del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado de la garantia de
cumplimiento del contrato.

El haber manifestado ser Mipyme para limitar la convocatoria de un proceso
contractual sin cumplir los requisitos establecidos para tener tal condicién.

4.14.2 GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.

El amparo de cumplimiento del contrato cubre a la Entidad con ocasion de los
perjuicios directos derivados del incumplimiento total o parcial de las obligaciones
nacidas del contrato, asi como de su cumplimento tardio o defectuoso, cuando éstos
son imputables al contratista garantizado. Este amparo comprende el pago del valor
de las multas y de la clausula penal pecuniaria, que se hayan pactado en el contrato
garantizado.

Asi mismo, es importante tener en cuenta los siguientes conceptos:

CONTRATISTA ASEGURADO. Es la persona natural o juridica, nacional o extranjera, en
consorcio o unién temporal o promesa de sociedad futura, integrada por varias
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personas naturales o juridicas, que se encarga de ejecutar el contrato celebrado con
la Entidad Estatal. Dentro de la vigencia asegurada quedan amparadas las personas
vinculadas a este mediante contrato de trabajo.

Decreto 1082 de 2075 seran el Municipio de Taraira Vaupés y el Contratista
Asegurado.

BENEFICIARIOS. Son los terceros que puedan resultar afectados y el Municipio de
Taraira Vaupés.

TERCERO BENEFICIARIO. Es la persona natural o juridica damnificada por el hecho
imputable al Contratista Asegurado, amparado bajo pdliza de responsabilidad civil
extracontractual, y que no tenga relacion directa con el Contratista Asegurado hasta
en su cuarto grado de consanguinidad, o segundo de afinidad, y tampoco ningun
grado de subordinacion o dependencia.

SINIESTRO. Es la realizacidn del riesgo asegurado.
4143 EFECTIVIDAD De LA GARANTIA.

El Municipio de Taraira Vaupés como Entidad asegurada de acuerdo con lo establecido
en el articulo 1077, en concordancia con el articulo 1080 del Cédigo de Comercio,
deberd demostrar la ocurrencia del siniestro y acreditar la cuantia de la pérdida,
previo agotamiento del derecho de audiencia del contratista garantizado y del
garante, de la siguiente forma:

En caso de caducidad, una vez agotado el debido proceso y garantizados los derechos
de defensa vy contradiccion del contratista garantizado y de su garante de
conformidad el Municipio proferira el acto administrativo correspondiente en el cual,
ademas de la declaratoria de caducidad, procedera a hacer efectiva la clausula penal
0 a cuantificar el monto del perjuicio, y a ordenar su pago tanto al contratista
garantizado como al garante. Asi mismo, en el caso de aplicacion de multas, se
proferird el acto administrativo en el cual se impondra la multa y ordenara su pago,
tanto al contratista garantizado como al garante.

En los demds casos de incumplimiento una vez agotado el debido proceso vy
garantizados los derechos de defensa y contradiccion del contratista garantizado vy
de su garante, el Municipio proferira el acto administrativo correspondiente
declarando el incumplimiento, cuantificando el monto de la pérdida o a hacer efectiva
la cldusula penal, si ella esta pactada y a ordenar su pago tanto al contratista
garantizado como al garante.
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4144 INDIVISIBILIDAD DE LA GARANTIA.

La garantia de cobertura de riesgo es indivisible; sin embargo, en los contratos con
un plazo mayor a cinco (5) afos las garantias pueden cubrir los riesgos de la etapa
del contrato o de cada periodo. El estudio que sustenta la exigencia de las garantias
debe estimar el tipo de amparos, el valor asegurado y la vigencia para garantizar el
cumplimiento de las obligaciones contractuales, teniendo en cuenta los compromisos
en cada etapa del contrato, por lo que podran exigirse garantias de manera
independiente para cada etapa del contrato o periodo contractual, cuya vigencia debe
ser por lo menos la misma definida para la etapa del contrato respectivo.

Antes del vencimiento de cada etapa, para el contratista sera imperioso obtener una
nueva garantia que ampare el cumplimiento de sus obligaciones para la etapa
siguiente.

La verificacion de las garantias estara a cargo de la Oficina Juridica, para lo cual debera
elaborarse el acta respectiva, verificando la suficiencia de las mismas, de conformidad
con lo estipulado en el pliego de condiciones. Su aprobacién esta a cargo del
ordenador del gasto.

CONTRATO DE SEGURO CONTENIDO EN POLIZA
PATRIMONIO AUNTONOMO

GARANTIA BANCARIA
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TIPOS DE ‘
GARANTIAS

*Seriedad de la Oferta

PLANEACION

*Buen Manejo y correcta invesion del anticipo \
eCumplimiento del Contrato

*Pagos de Salarios, Prestaciones Sociales, e Indemnizaciones
Laborales

SN L \ms) 7 | eCalidad y correcto funcionamiento de bienes o equipos

POSCONTRACTUAL suministrados
e(alidad vy estabilidad de la obra

*(Calidad del Servicio

*Responsabilidad Extracontractual. Para aquellos contratos cuyo
objeto implica un riesgo de dafios a terceros.

Las garantias no seran obligatorias en:;

Los contratos de Empréstito

Los contratos Interadministrativos

Los Contratos de Seguros

Los contratos que celebren con Grades Superficies

Los contratos celebrados con causales de contratacion Directa
Los contratos celebrados por el procedimiento de minima cuantia
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VIGENCIA
AMPARO RIESGO VALOR ASEGURADO
DESDE HASTA
Falta de suscripcion del contrato por parte del
proponente seleccionado,sin que medie justa causa.
Falta de ampliacion de la vigencia de la garantia de
seriedad, por variaciones en los términos previstos para
iudicacio incid El diez (10)% del valor total de
SERIEDAD DE LA OFERTA la adjudicacion o suscripcion del contrato. ! (10)% & Presentacion de|Aprobacién  de I
Omitir la suscripcién del respectivo amparo. alpropugstagojcelipresuptiesto la propuesta.  |Garantia Unica.
- - — oficial estimado.
Retiro de la oferta luego de vencido el término parala
presentacion de las propuestas.
Aseveracion de contar con la calidad de Mypime, con
el fin de limitar la participacién en el proceso
contractual.
BUEN MANEIO v Omisién de la correcta inversion del anticipo SO de rani il
CORRECTA  INVERSION|ARrobacion Indevida del anticipo 100% del anticipo la  Garantia
DEL ANTICIPO Uso indevido del anticipo Unica. Contrato
No amortizacidn del anticipo
Incumplimiento de las obligaciones legales o Aprobacion de
P E K & No serd inferior al 10% del P . |Terminacion del
CUMPLIMIENTO contractuales por parte del contratista, multas y: la Garantia
valor contratado b Contrato
clausula penal. Unica.
El porcentaje sera definido de
PAGD ~DE  SALARIOS, Incumplimiento de las obligaciones laborales a que esté acuerdo copiel obietalEllig Aprobacion de
PRESTACIONES SOCIALES obli ago ol contratista riveniente de la cont‘:atacién caracteristicas especificas del Iap oty Terminacion del
E INDEMNIZACIONES DE|°>'8 sta, p nte contrato, que en todo caso no| - . Contrato
P del personal requerido para la ejecucion del contrato. x - Unica.
CARACTER LABORAL debera ser inferior al 5% del
valor del contrato.
CALIDAD Y CORRECTO|Mala calidad o deficiencias técnicas de los bienes ofEl valor serd definido de Aoroban = La vigencia sera igual
FUNCIONAMIENTO  DE|equipos  suministrados de acuerdo con las|acuerdo con el objeto, cuantia, ap Carint(3 al plazo de garantia
LOS BIENES O EQUIPOS|especificaciones establecidas en el contrato. Se cuenta|naturaleza y las obligaciones Unica técnica de los bienes
SUMINISTRADOS a partir del recibo a satisfaccion. contenidas en el contrato. ; 0 servicios
) ) El valor serd definido de Cinco (5) afios, a
Ocurrencia de datos o deterioro en la obra entregada !
ESTABILIDAD Y CALIDAD|, 3 . X g acuerdo con el objeto, cuantia|Recibo de la|partir del recibo a
imputable al contratista, independientemente de la il 3 ..
DE OBRA causa naturaleza y las obligaciones|obra. satisfaccion de la
) contenidas en el contrato. obra.

CALIDAD DEL SERVICIO

Perjuicios imputables al contratista que surjan con
posterioridad a la terminacion del contrato y estén
referidos a: i) la mala calidad o insuficiencia de los
productos entregados en contratos de consultoria y U)
mala calidad del servicio prestado, teniendo en cuenta
las condiciones pactadas en el contrato.

El valor serd definido de
acuerdo con el objeto, cuantia
naturaleza y las obligaciones
contenidas en el contrato.

La vigencia se establecera

conformidad con el objeto, valor, la
obligaciones

naturaleza y  las
contenidas en cada contrato.

de

RESPONSABILIDAD  CIVIL
EXTRACONTRACTUAL

Perjuicios ocasionados por terceros derivados de este
tipo de responsabilidad.

No inferior al 5% del valor del
contrato y no menor a 200
SMMLV

Aprobacion de
la Garantia

Unica.

Plazo del contrato.

De presentarse algun tipo de incumplimiento cubierto por las garantias, la Entidad las
hara efectivas, para lo cual se observara lo previsto en los articulos 86 de la Ley 1474
de 2011 y 2.2.1.2.3.1.19 del Decreto 1082 de 2015 y lo establecido en el
procedimiento contractual para la declaratoria de incumplimientos®’

21 Guia de garantias en Procesos Contratacién -Colombia Compra Eficiente.
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4.15 ESTUDIO 0 ANALISIS DE ETIMACION, TIPIFICAION Y ASIGNACION DE RIESGOS.

Se entiende por riesgo todo evento que puede generar efectos adversos y de distinta
magnitud en el logro de los objetivos del proceso contractual.

El Municipio tiene la obligacién de realizar un analisis que incluya la tipificacion,
valoracion y asignacion de riesgos previsibles, involucrados en el proceso de
contrataciéon y que puedan perturbar el cumplimiento de sus metas y objetivos,
entendiendo por riesgo todas aquellas circunstancias que, de presentarse durante el
desarrollo y ejecucion del contrato, pueden alterar el equilibrio econémico del mismo.

En los estudios previos se deberan plasmar los riesgos que puedan presentarse en el
avance del objeto contractual, con el fin de cuantificar la posible afectacién de la
ecuaciéon financiera y se sefialara el sujeto contractual que soportara, total o
parcialmente, la ocurrencia de la circunstancia prevista en caso de presentarse, o la
forma en que se recobrara el equilibrio contractual, cuando se vea afectado por la
ocurrencia del riesgo. Debe entenderse que aquellos riesgos previsibles que no
asuma directamente la Entidad corresponden a los contratistas, siempre y cuando
hayan sido asumidos en la distribucion del riesgo en la respectiva audiencia o en el
pliego.

4.16  MODIFICACION DE LOS ESTUDIOS PREVIOS.
Se entendera que los Estudios y Documentos Previos son los definitivos al momento

de la elaboracién y publicacion del proyecto de pliego de condiciones; sin embargo,
podran ajustarse con posterioridad a la apertura del proceso de seleccién.

En caso que la modificacién de los elementos minimos sefialados en el articulo
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2075, implique cambios fundamentales en los
Estudios, la Entidad, con fundamento en el numeral 2 del articulo 69 del (odigo
Contencioso Administrativoy en aras de proteger el interés publico o social, podra
revocar el acto administrativo de apertura.

4.17  CASOS EN LOS QUE NO SE REQUIEREN ESTUDIOS PREVIOS.

En los casos de Urgencia Manifiesta, no se requiere la elaboracion de Estudios
Previos. (Articulo 2.2.1.2.1.4.2. del Decreto 1082 de 2015).

4,18 ESTUDIO DEL SECTOR.

Se entiende por sector el ambito en el que se desarrolla una actividad econdmica,
cuyos elementos tienen caracteristicas comunes, guardan una unidad vy se
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diferencian de otras agrupaciones. Su division se realiza de acuerdo a los procesos de
produccion que ocurren al interior de cada uno de ellos??.

El estudio del sector, o el analisis del entorno en el que se desarrolla una determinada
actividad econdémica relacionada con el objeto del proceso de contratacion, tiene por
finalidad otorgar a la Entidad una perspectiva completa del comportamiento del
sector de los bienes y servicios que requiere (e/ cual debe incluir la perspectiva legal,
comercial, financiera, organizacional, técnica y de andlisis del riesgo) para definir los
requisitos habilitantes de la contratacion las condiciones econdmicas de ésta, entre
otros aspectos.

El alcance de este estudio dependera de la complejidad del objeto del contrato, el
valor del proceso de contratacion, el tipo de contrato y los riesgos identificados para
el proceso, debiendo incluirse ese analisis en los documentos del proceso.

El andlisis de sector debe desarrollarse de conformidad con los lineamientos que
sobre el particular expida Agencia Nacional de Contratacion Publica - Colombia
Compra Eficiente ANCCE, y cubrir tres areas.” g) Aspectos generales; b) el estudio de
la oferta y c) el andlisis de la demanda. Este andlisis hara parte de los estudios
previos.

4.19 ASPECTOS GENERALES.

Con el objeto de establecer de manera real el monto del presupuesto oficial de la
contratacion, debera efectuarse un andlisis de los precios ofrecidos por el mercado,
para lo cual deberd hacerse un estudio de la oferta y de la demanda del objeto a
contratar, el cual debera tener en cuenta los aspectos generales del mercado del bien,
obra o servicio que sean relevantes en el proceso de contratacion y que muestren el
comportamiento del sector. Para ello se verificaran los siguientes entornos,
analizando entre otros los datos que se relacionan a continuacion:;

ECONOMICO INTERNACIONAL TECNICO REGULATORIO
Estado de innovacion y
Los productos, agentes, desarrollo  técnico. Los

Normatividad vigente

cambios tecnoldgicos dan aplicable al objeto del

remios asociaciones .
g y Acuerdos comerciales.

que componen y/o lugar a nuevos productos A
. ) proceso de contratacion.
participan en el sector. v oportunidades  de
mercado.
Las cifras totales de Regulacién aplicable al
ventas del sector, las . Condiciones técnicas vy | mercado del bien, obra o
. Comportamiento del P . K
perspectivas de mercado tecnoldgicas del objeto|servicio, como a los
crecimiento, inversion vy ' del proceso contractual. proveedores, precios,
ventas del mercado. compradores.

22 http://www.procuraduria.gov.co/portal/media/file/contratacion/manual_de_contratacion.pdf
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A TARAIRA

ECONOMICO

INTERNACIONAL

TECNICO

REGULATORIO

Modificaciones en las
formas de adquisicion vy
cambios en los ciclos de

Fluctuaciéon de precios
internacionales de los
bienes o servicios, y de

Especificaciones de
calidad de los bienes o

En el entorno ambiental,
se incluyen los recursos
naturales que afectan a

- materias primas e | servicios. las actividades del sector
produccion. . s
insumos. en cuestién.
Fluctuaciones en valor de | Informacién de

materias primas y costos
de produccién.

importacion y exportacién
del bien o servicio.

Amplitud de la oferta de
bienes tecnolégicos.

Inflacién, devaluacion vy o Regulacién tributaria,
o Especificaciones de . :
variacion del SMMLV, |Impacto de tasas de : ; cambios normativos en
. . calidad y tiempos de A
tasas de cambio y otros | cambio esas materias y sus
L P entrega )
indices econdémicos impactos en el sector.
Variacién en la asignacién
del presupuesto de la
Entidad.
4.20  ESTUDIO DE LA DEMANDA

La demanda es la cantidad de bienes o servicios que se esta dispuesto a adquirir a un
precio determinado. Se consideraran las condiciones histéricas en las cuales Ia
Entidad ha adquirido el bien o servicio y la forma como lo han llevado a cabo otras
Entidades estatales o privadas, que hayan adquirido el mismo tipo de bienes, obras o
servicios, buscando determinar entre otros aspectos:

HISTORICO DE COMPRAS O ADQUISICIIONES DE
OTRAS ENTIDADES

Se podrdn considerar los procesos contractuales de
Entidades, especialmente en aspectos como el
suministro de los bienes o servicios por parte de los
proveedores, las condiciones de volumen, cantidad y
calidad, especificaciones técnicas, requisitos
habilitantes, forma de entrega, modalidad de pago para
el efecto. Para ello se debera consultar el SECOP.

ADQUISICIONES PREVIAS

* Modalidad de seleccién y el objeto del contrato.

* El valor del contrato, la modalidad de pago v las
cantidades del bien o servicio que se requieren.

* Las autorizaciones, permisos y licencias necesarias
para la ejecucién del contrato y los documentos
técnicos para desarrollar el proyecto en el evento que
se incluya disefio y construccién.

* El nimero de contratos suscritos para suplir la
necesidad que tiene la Entidad y sus vigencias

« Valor de la contratacién

e Listado de oferentes que han participado en los
procesos de seleccién y los contratistas, asi como el
comportamiento de éstos en procesos anteriores,
incluyendo la imposicién de sanciones.

* La experiencia exigida a los interesados.

* Las condiciones de pago establecidas en los
contratos anteriores

* Plazo de ejecucion de los contratos

* Tiempos v lugares de entrega de bienes, obras o
servicios

e Las garantias exigidas en los procesos y siniestros.
» Los criterios de ponderacién establecidos.

Del mismo modo podran consultarse la manera en que
los proveedores del bien o servicio lo han suministrado
a empresas del sector privado en condiciones de
volumen, cantidad y calidad comparables. Una
herramienta (til es el internet.

Pagina 67 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kxa, 5 M 3-38 Celalas; A2LE1I65T0 FTT /78 A18 - 51 18051451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMBIA
: DEPARTAMENTO DELVAUPES
] Tﬁ- RAIRﬂ MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

Para el andlisis de la demanda se tendran en cuenta los siguientes datos minimos con
el fin de hacer un analisis de las adquisiciones previas de la Entidad, o los histéricos
de compras o adquisiciones otras Entidades:

Contratante Municipio de Taraira Vaupés / Otra Entidad Publica
Contrato N°
Proceso de Seleccién

Licitacion Publica, seleccion abreviada, minima cuantia,
contratacion directa o concurso de méritos

Objeto del Contrato Debe describirse el objeto del contrato y su alcance
Valor del Contrato Se indicard el valor por el cual se suscribié el contrato

Modalidad de Seleccion

Debe Indicarse si hubo lugar a anticipo, pago anticipado y su
respectivo porcentaje del valor del contrato; asi como los demds
pagos indicando el momento de pago (acta de inicio, mensual, a
la firma del acta de recio final. Etc)

Forma de Pago

Plazo del Contrato El plazo para la ejecucién del contrato.

Cantidad de bienes, obras o
servicios

Se sefialard la cantidad de bienes, obras o servicios contratados

Oferentes que participaron en el|Se hard el Listado de los oferentes que concurrieron a la
proceso de seleccién-Contratista convocatoria, o invitacion

Condiciones de experiencia minima | Se estipularan los requerimientos de experiencia solicitadas a los
exigidas al oferente. interesados en participar en el proceso de seleccion.

Se indicaran los factores evaluados, el puntaje maximo por cada
uno de ellos y la forma de asignarlos.

Se indicara el tipo de garantia exigida, conforme al objeto
contractual.

Aspectos evaluables de la oferta

Garantias exigidas

4.21 ESTUDIO DE LA OFERTA.

La oferta es la cantidad de bienes o servicios que un cierto nimero de oferentes esta
dispuesto a poner a disposicion del mercado a un precio determinado. Se deben
identificar los proveedores en el mercado nacional del bien, obra o servicio ya quienes
han participado como oferentes y contratistas en proceso de contratacién con
entidades estatales.

Para la identificacidn de los proveedores pueden utilizarse la base de datos del SIREM
(Sistema de informacion y Riesgo Empresarial) administrado por la Superintendencia
de Sociedades, el SECOP, Camaras de Comercio, agremiaciones o cualquier otro
sistema de informacién empresarial o sectorial disponible en el mercado.

Este analisis busca obtener la informacion financiera del sector y de algunos de sus
miembros en particular para establecer los requisitos habilitantes teniendo en cuenta

Pagina 68 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kxa, 5 M 3-38 Celalas; A2LE1I65T0 FTT /78 A18 - 51 18051451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMEIA

: DEPARTAMENTO DELVAUPES
oy TﬁRﬁlRﬂ MUNICIPIO DE TARAIRA

1Ty WIT. Q320002194

-
i,

las condiciones generales del sector, por lo que es imprescindible dejar constancia de
las consultas realizadas v de los precios que lo soportan.

Con el estudio de la oferta se puede ademas dar respuesta a interrogantes que
pueden surgir en torno al proceso de produccion, distribucidon y entrega de los bienes
0 servicios, los costos asociados a tales procesos, las formas de distribucion y entrega
de bienes o suministro del servicio tales como:

¢El proveedor que necesita la Entidad debe ser proveedor de materias primas,
fabricante, importador, ensamblador, distribuidor mayorista, distribuidor minorista,
intermediario, transportador?

¢La produccién es constante y hay inventarios o es sobre pedido?

(Existen descuentos por determinados volimenes?

¢;Los proveedores tienen la capacidad de distribuir el bien o producto en todos los
lugares requeridos?

(La diferencia de costos entre contratar el transporte y distribucién al mismo
proveedor del bien o producto o contratar el transporte de forma independiente?

La Entidad Estatal cuenta con un centro de almacenamiento; jen caso afirmativo, se
debe evaluar la conveniencia de disponer de este para coordinar las compras o
manejar el inventario?

¢;Los tiempos de entrega a los diferentes lugares donde se debe suministrar el bien?

La comunicacion previa y directa con los posibles proveedores, mediante la solicitud
de cotizaciones de los bienes, obras vy servicios requeridos por las Entidades de vital
importancia. El area que requiere de la contratacién debera remitir en el formato
establecido para el efecto, con la informacidn bdasica del bien o servicio a cotizar, de
modo que los cotizantes puedan hacer la proyeccion del valor del contrato, indicando
entre otros, los gastos que debe asumir el contratista (constitucion de garantia Unica,
impuestos, transporte, estampillas, etc.) y la forma de pago propuesta para la
ejecucion del contrato.

Para el analisis de las condiciones técnicas y costos, el responsable de adelantar el
estudio debe solicitar cotizaciones a proveedores que cuenten con condiciones
similares de mercado (capacidad econdémica, técnica y de experiencia), con el fin de
obtener un precio comparable, de cuyo analisis se establecera las mejores
condiciones desde el punto de vista técnico, econdmico vy logistico para la
satisfaccidn de la necesidad de la Entidad. Para establecer el presupuesto oficial no
sera necesario que todos aquellos a quienes se les solicitd cotizacion la presenten.
Las solicitudes podran efectuarse via correo electrénico, de forma presencial o via
telefdnica.

De acuerdo con el mercado del bien, obra o servicio, para establecer el valor del
presupuesto oficial se podran utilizar una o varias metodologias de analisis de
precios. Se pueden por ejemplo verificar los precios histdricos obtenidos en procesos
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de seleccion anteriores, o el porcentaje de descuento real entre las cotizaciones
iniciales y los valores ofrecidos en la convocatoria.

En este sentido, se debe verificar que no existan condiciones que distorsionen los
precios del mercado, tales como ofertas especiales de almacenes de cadena,
fendmenos de escasez o abundancia del producto, etc.

Una vez obtenidas las cotizaciones, el responsable deberd elaborar un andlisis
comparativo de las mismas, que se plasmara en un informe en el que conste la
existencia o no de mercado real de contratacidn, la aceptacion de las condiciones de
pago ofrecidas por el Municipio, el precio promedio del bien o servicio y la
metodologia y formula para fijar el presupuesto oficial de la contratacion.

En las carpetas de los contratos deberan reposar tanto la solicitud de cotizacion,
como las cotizaciones presentadas por los interesados y el respectivo informe
comparativo.

Para establecer el presupuesto oficial se deben tener en cuenta que los precios
cotizados no presentan entre ellos variaciones en porcentajes importantes, del
promedio de todos los valores obtenidos.

Aquellas cotizaciones que no cumplan con las exigencias efectuadas por la Entidad
NO seran tenidas en cuenta. Se podran solicitar aclaraciones a los cotizantes para
evidenciar las fluctuaciones de los precios indicados.

Cuando por las condiciones del mercado del bien o servicio a contratar no se requiera
de la solicitud de cotizaciones sino de la consulta de bases de datos, el responsable
debera dejar constancia en la carpeta respectiva, de las consultas realizadas y de los
precios que soportan su estudio. Las bases de datos consultadas deben ser
especializadas y representativas en el mercado del bien o servicio a contratar.

Deberan indicarse las variables empleadas para calcular el presupuesto de la
contratacién vy los rubros que lo componen, soporte de precios unitarios (si es del
caso) o de valor global, la forma como se calcularon, teniendo en cuenta las
caracteristicas técnicas y de calidad del bien o servicio a contratar y el tiempo y lugar
de ejecucion de las obligaciones contractuales, el presupuesto oficial, entre otros.

Al momento de establecer el presupuesto oficial deben contemplarse los plazos de
ejecucion y liquidacién del contrato y la necesidad de contar con aprobacién para el
compromiso de vigencias futuras, para lo cual debe seguir el procedimiento definido
por el Consejo Superior de Politica Fiscal CONFIS.

Cuando el valor del contrato esté determinado por precios unitarios, se debe incluir
la forma como se efectud su estimacion.
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En el evento en que del estudio del mercado se evidencie que no existe pluralidad de
oferentes para satisfacer la necesidad del Municipio, se podra verificar si existe una
causal de contratacion directa de acuerdo con la normatividad vigente.

4,22  ESTUDIO DE MERCADO PARA DETERMINAR EL PRESUPUESTO OFICIAL.

El estudio de Mercado se utilizard para la determinacion del presupuesto oficial de la
contratacién, se realizard mediante cotizaciones solicitadas en forma escrita,
estableciendo expresamente que ni la formulacién de la solicitud ni la presentacion
de la cotizaciéon generan compromiso u obligacion por parte del Municipio, pues no
corresponden a un procedimiento de seleccién. Para la realizacion de los estudios de
mercado deberdn solicitarse minimo tres (3) cotizaciones. En el evento de no ser
posible la consecucidn de las respectivas cotizaciones del bien o servicio podra
utilizarse como criterio para la realizacion de los estudios de mercado el costo de las
contrataciones con objeto similar, realizadas con anterioridad, con valor actualizado.

Los estudios de Mercado deberan tener una vigencia no superior a treinta (30) dias.
La informacién debera constar en medio documental (papel, fax, correo electrénico).
En todo caso, el antecedente debera hacer parte del estudio previo y archivarse en
la carpeta del contrato.

En el evento de que se traten de proveedores exclusivos, tarifas minimas o reguladas
por el Gobierno, se deberd indicar esta circunstancia en los estudios previos, con el
sustento normativo y documental que asi lo acrediten. En estos casos no sera
necesario hacer la solicitud de cotizacién a un numero plural de personas; igualmente,
de no ser posible conseguir minimo tres (3) cotizaciones para establecer los estudios
de mercado, se debera dejar constancia de esta circunstancia y establecer el valor
estimado para la contratacion con base en la informacién existente a la fecha de
elaboracién del estudio.

4.23  AVISO DE CONVOCATORIA.

PROCEDIMIENTO Y SECRETARIAS RESPONSABLES: La Secretaria General es
responsable de todos los procesos contractuales en el municipio, por lo cual para
iniciar la seleccién del futuro contratista debera realizar un aviso de convocatoria y

Decreto 1082 de 2075 deberd contener:

1. Nombre y direccién del Municipio

2. Direccion, correo electrénico vy teléfono donde el Municipio atendera a los
interesados en el proceso contractual. Direccidn y correo electrénico en donde los
proponentes deben presentar los documentos en desarrollo del proceso de
Contratacion.
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. El objeto del contrato a celebrar, identificando las cantidades a adquirir

. La modalidad de seleccidn del contratista.

. El Plazo estimado del contrato.

. La fecha limite en la cual los interesados deben presentar su oferta y el lugar y
forma de presentacion de la misma.

7. El valor estimado del contrato y la manifestacion expresa de que el municipio
cuenta con la disponibilidad presupuestal.

. Mencidn si la contratacion estatal esta cobijada por un acuerdo comercial

. Mencidn si la convocatoria es susceptible de ser limitada a Mipymes.

10. Enumeracion y breve descripcidon de las condiciones para participar en el

proceso de contratacion.

11. Indicar si en el Proceso de Contratacién hay lugar a precalificacion.

12.  El Cronograma.

13. La forma de como los interesados pueden consultar los documentos del

proceso.

auv b~ W

O

El aviso de convocatoria no serd necesario en los procesos desarrollados bajo la
modalidad de Contratacion directa.

Para los procesos de contratacion encausados bajo la modalidad de Minima Cuantia
el aviso debera contener:

1. La descripcidn sucinta de la necesidad que pretende satisfacer con la contratacion.

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el cuarto nivel del
Clasificador de Bienes y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. Elvalor estimado del contrato vy su justificacion.

5. El plazo de ejecucion del contrato.

6. El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda la contratacion.

4.24  ELABORACION DE LOS PLIEGOS DE CONDICIONES.

PROCEDIMIENTO Y SECRETARIAS RESPONSABLES: La Secretaria General
responsable del proceso contractual en el municipio, debera elaborar los pliegos de
condiciones con la observancia de los parametros establecidos por el Numeral 5° de/
Articulo 24 de la Ley 80 de 71993,y los requisitos minimos establecidos por el Articulo
2.2.1.1.2.1.3. del Decreto 1082 de 2015y de los requisitos especiales establecidos
para los casos de Licitacion, Seleccidn Abreviada y Concurso de Méritos.
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4.24.1 PARAMETROS QUE DeBEN CUMPLIR LOS PLIEGOS DE CONDICIONES.

Conforme a lo sefalado en el numeral 5° del Articulo 24 de la Ley 80 de 7993, los
pliegos de condiciones deben cumplir los siguientes parametros:

|.  Sefalaran los requisitos ecuanimes necesarios para participar en el
correspondiente proceso de seleccion.

Il.  Precisaran reglas objetivas, justas, claras y completas que permitan la
confeccidn de ofrecimientos de la misma indole, aseguren una escogencia
objetiva y eviten la declaratoria de desierta de la licitacion

[ll.  Definiran con precision las condiciones de costo y calidad, asi como las
caracteristicas minimas de los bienes, obras o servicios necesarios para la
ejecucion del objeto del contrato.

IV.  No incluiran condiciones vy exigencias de imposible cumplimiento, ni
exenciones de la responsabilidad derivada de los datos, informes vy
documentos que se suministren.

V.  Definiran reglas que no induzcan a error a los proponentes y contratistas y
que impidan la formulacién de ofrecimientos de extension ilimitada o que
dependan de la voluntad exclusiva de la entidad.

VI.  Definiran el plazo para la liquidacion del contrato, cuando a ello hubiere lugar,
teniendo en cuenta su objeto, naturaleza y cuantia.

Seran ineficaces de pleno derecho las estipulaciones de los Pliegos de Condiciones y
de los Contratos que contravengan lo dispuesto anteriormente o dispongan
renuncias a reclamaciones por la ocurrencia de los hechos aqui enunciados.

4.24.2 CONTENIDO MiNIMo De Los PuIEGOS De CONDICIONES.

Ademas de los requisitos especiales establecidos para los casos de Licitacion Publica,
Concurso de Méritos y Seleccion Abreviada, y de la observancia de los Parametros
fijados por e/ numeral 5° del Articulo 24 de la Ley 80 de 1993, Articulo 2.2.1.1.2.1.3.
ael Decreto 1082 de 20175 el Pliego de Condiciones contendra:;

> La descripcion técnica, detallada y completa del bien o servicio objeto del
contrato, identificado con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios,
de ser posible o de lo contrario con el tercer nivel del mismo.

> La Modalidad del proceso de seleccién y su justificacion

> Los criterios de seleccidn, incluyendo los factores de desempate y los incentivos
cuando a ello haya lugar.

» Las condiciones de costo y/o calidad que la Entidad debe tener en cuenta para la
seleccion objetiva, de acuerdo con la modalidad de seleccidn del contratista.

> Las reglas aplicables a la presentacién de las ofertas, su evaluacidon y a la
adjudicacién del contrato.
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» Las causas que dan lugar a rechazar una oferta.

> Elvalor del contrato, el plazo, cronograma de pagos y la determinacion de si debe
haber lugar a la entrega de anticipo, y si hubiere, indicar su valor, el cual debe
tener en cuenta los rendimientos que este pueda generar.

> Los riesgos asociados al contrato, la forma de mitigarlos y la asignacion del riesgo

entre las partes contratantes.

Las garantias exigidas en el proceso de contratacidn y sus condiciones.

La mencién de si la Entidad Estatal y el contrato objeto de los pliegos de

condiciones estan cubiertos por un Acuerdo Comercial.

Los términos, condiciones y minuta del contrato.

Los términos de la supervision y/o de la interventoria del contrato.

El plazo dentro del cual la Entidad Estatal puede expedir Adendas.

El cronograma del proceso contractual.

\ A4

YV VYV

4.25  EXIGENCIA DEL REGISTRO UNICO DE PROPONENTES RUP.

La Administracién Municipal conforme a lo sefialado en el Articulo 6 de la Ley 1150
de 2007, debe establecer en los pliegos de condiciones la exigencia del Registro
Unico de Proponentes en la Licitacién Publica, Seleccién Abreviada y Concurso de
Merito, con la finalidad de verificar los factores de escogencia y calificacién
establecidos en el proceso de seleccién de contratista.

Conforme a lo sefialado en el Articulo 2.2.7.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2015, los
requisitos habilitantes que sefiale la Administracion Municipal en los pliegos de
condiciones, deben ser de acuerdo a:

El riesgo del proceso de contratacion

El valor del contrato

Objeto del proceso de contratacion

Andlisis del sector econémico del contrato

Conocimiento comercial de fondo de los posibles oferentes

YV VVY

4.26  CAPACIDAD RESIDUAL.

La Administracién Municipal en los procesos de seleccién de contratistas para
contratos de obra, debe sefialar en los pliegos de condiciones la Capacidad Residual
o K de Contratacion que debe tener el proponente, de acuerdo al tipo de obra, valor
de la obra, vigencia de la obra, y cronograma de pagos. La Capacidad Residual exigida
para cada afo de ejecucion del contrato objeto del Proceso de Contratacion, debe
tener en cuenta la utilidad operacional antes de intereses, impuestos, depreciacion y
amortizacion, las inversiones en activos fijos y las inversiones en capital de trabajo
neto operativo. Asi mismo, se debe considerar los saldos de los contratos que deban
ejecutarse durante el afio de calculo de la Capacidad Residual. (Articulo 2.2.1.1.1.6.4
del Decreto 1082 de 2015)
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4.27  AUDIENCIA PARA REVISION DE LOS RIESGOS.

La Administraciéon Municipal en las Licitaciones Publicas, debe seiialar en los Pliegos
de Condiciones en que momento con anterioridad a la presentacion de las ofertas,
revisara con los oferentes la asignacidon de riesgos con el fin de establecer su
distribucion definitiva. (Articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, Articulo 2.2.1.2.1.1.2 del
Decreto 1082 de 2015)

4.28  LIMITACIONES DEL PROCESO CONTRACTUAL A MIPYMES.

La Administracion Municipal cuando por lo menos un (1) dia habil antes de la apertura
del proceso de contratacion reciba solicitudes de minimo tres (3) Mipyme Nacionales,
que tengan de constituidas minimo un afio, y el valor del proceso sea inferior a ciento
veinticinco mil délares (US $125.000), debe limitar en los pliegos de condiciones de
Licitacion Publica, Seleccion Abreviada y Concurso de Mérito, el proceso de seleccion
a las Mipymes Nacionales. (Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015)

La Administracion Municipal podra limitar las convocatorias de los procesos de
seleccion de contratistas, Unicamente a las Mipymes Nacionales domiciliadas en el
Municipio de Taraira, las cuales deben acreditar su domicilio con el registro mercantil
o el certificado de existencia y representacion legal de la empresa. Articulo
2.2.1.2.4.2.3 del Decreto 1082 de 201 5.

4.29  MODIFICACIONES DEL PLIEGO DE CONDICIONES.

La modificacidn de los Pliegos de Condiciones se realizara a través de adendas, las
cuales deben ser expedidas y publicadas un dia habil anterior al vencimiento del plazo
para presentar ofertas, y deben ser publicadas en los dias habiles, en el horario de
7:00 a.m y las 7:00 p.m. Para el caso de los procesos de licitacion debe hacerse con
tres dias de anticipacion. (Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015)

El Municipio puede expedir adendas para modificar el cronograma una vez vencido el
término para la presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del contrato.

4.30 PUBLICACION DE LOS DOCUMENTOS DEL PROCESO CONTRACTUAL EN EL SECOP.

PROCEDIMIENTO Y SECRETARIAS RESPONSABLES: La Oficina de Contratacién
responsable de la publicacion de los documentos del proceso contractual del
Municipio, deberd publicar los documentos y actos administrativos dentro de los tres
(3) dias siguientes a su expedicion. De igual forma debe publicar la oferta adjudicada
en el proceso contractual. (Articulo 2.2.1.1.1.7.1. del Decreto 1082 de 2015).

En cada etapa contractual, el funcionario responsable de la publicacion de los
documentos generados dentro del proceso contractual, debera diligenciar el formato

Pagina 75 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kxa, 5 M 3-38 Celalas; A2LE1I65T0 FTT /78 A18 - 51 18051451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMBIA

: Tﬁ RA' Rﬂ DEPARTAMENTO DEL VAUPES

MUNICIPIO DE TARAIRA

Ie o
L= NIT. 3323002194

“LISTA DE CHEQUEO DE PUBLICACION DE DOCUMENTOS EN EL SECOP’; el cual deberd
ser firmado y archivado en el expediente del contrato.

4.371  ACTO ADMINISTRATIVO DE APERTURA DEL PROCESO DE SELECCION.

PROCEDIMIENTO Y SECRETARIAS RESPONSABLES: (Articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto
1082 de 2015). La Secretaria General responsable del proceso contractual en el
Municipio, debera elaborar el acto administrativo de apertura del proceso de seleccién
del contratista, el cual debe sefalar:

. El objeto de la contratacion a realizar

. La modalidad de seleccién que corresponda a la contratacion

. El Cronograma

. El lugar fisico o electrénico en que se puede consultar y retirar los pliegos de
condiciones y los estudios y documentos previos.

. La convocatoria para las veedurias ciudadanas

. El Certificado de disponibilidad presupuestal

. Los demas asuntos que se consideren pertinentes de acuerdo con cada una de las
modalidades de seleccion.

HPWHN =

N Oy Ui

Este acto administrativo debe ser firmado por el ordenador del gasto.

4,32  SELECCION DEL CONTRATISTA MEDIANTE FACTORES DE ESCOGENCIA Y PONDERACION.

Una vez se defina y sustente técnica v juridicamente la conveniencia de iniciar el
proceso de contratacion, con el cumplimiento de todos los requisitos relacionados, se
inicia la fase de Seleccién del Contratista también de gran importancia para todo
proceso de contratacion, es aqui donde se deben materializar los principios que
regulan la contratacion estatal en Colombia: la Transparencia, la Economia, la
Responsabilidad, la Seleccion Objetiva y la Legalidad.

En esta etapa son manifiestas las diferencias entre cada Modalidad de Contratacion,
pues la forma de seleccionar el futuro suscriptor del contrato, es precisamente lo que
caracteriza y define cada proceso de acuerdo con las Modalidades de Seleccidon del
Contratista aplicables en cada caso.

4,33  SELECCION OBJETIVA DEL CONTRATISTA.

Es objetiva la selecciéon en la cual, la escogencia se haga al ofrecimiento mas
favorable a la entidad vy a los fines que ella busca, sin tener en consideracion factores
de afecto o de interés y, en general, cualquier clase de motivacion subjetiva. Los
factores de escogencia vy calificacidn que establezca el Municipio en los pliegos de
condiciones o invitaciones deberan tener en cuenta los siguientes criterios:
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1. La capacidad juridica y las condiciones de experiencia, capacidad financiera y de
organizacion de los proponentes seran objeto de verificacion de cumplimiento
como Requisitos Habilitantes para la participacidn en el proceso de seleccion y
no otorgaran puntaje, con excepcion de los procesos para seleccién de
Consultores (numeral 4° del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007). La exigencia de
tales condiciones debe ser adecuada y proporcional a la naturaleza del contrato
a suscribir y a su valor. Esta verificacion la realizara el Comité Asesor de
Evaluacion o quien haga sus veces.

Z. La Entidad para determinar la oferta mas favorable para los procesos de
Licitacion Publica y Seleccion Abreviada de Menor Cuantia, debe establecer en
los pliegos de condiciones los factores de escogencia y calificacion, los cuales
deben ser coherentes a lo sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082
de 2015, asi;

a) La Ponderacion de los elementos de calidad y precio soportados en puntajes o
formulas.

b) La ponderacion de los elementos de calidad y precio que representen la mejor
relacion de costo beneficio.

Si, la Entidad establece que la oferta se determina por los factores de escogencia
sefialados en el literal b) de éste numeral, los pliegos de condiciones deben sefialar
lo siguiente:

> Las condiciones técnicas y econémicas minimas de la oferta

> Las condiciones técnicas adicionales que representan ventajas de calidad o de
funcionamiento, tales como el uso de tecnologia o materiales que generen
mayor eficiencia, rendimiento o duracion del bien, obra o servicio.

> Las condiciones econdmicas adicionales que representen ventajas en
términos de economia, eficiencia y eficacia, que puedan ser valoradas en
dinero, como por ejemplo: La forma de pago, descuentos por adjudicacién de
varios lotes, descuentos por variaciones en programas de entregas, mayor
garantia del bien o servicio respecto de la minima requerida, impacto
econdémico sobre las condiciones existentes de la Entidad relacionadas con el
objeto a contratar, mayor asuncién de los riesgos, servicios o bienes
adicionales que representen un mayor grado de satisfaccion para la Entidad.

> El valor en dinero que el Municipio asigna a cada ofrecimiento técnico o
econdmico adicional, para permitir la ponderacion de las ofertas presentadas.

1. El Municipio seleccionara la oferta que tenga el resultado mas bajo de la
relaciéon costo beneficio, la cual se determinara restando del precio total
ofrecido los valores monetarios asignados a cada una de las condiciones
técnicas y econdmicas adicionales ofrecidas.
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2. El Municipio debe adjudicar al oferente que presentd la oferta con la mejor
relacion costo-beneficio y suscribir el contrato por el precio total ofrecido.

3. En la Seleccion Abreviada para la adquisicion de bienes y servicios de
caracteristicas técnicas uniformes y de comun utilizacion la oferta mas
favorable a la Entidad serd aquella con el menor precio.

4. La Administracion Municipal para seleccionar Consultores debera hacerlo
mediante Concursos de Méritos Abierto o con Precalificacidn, sefialando en los
pliegos de condiciones los factores de calificacion destinados a valorar los
aspectos técnicos de la oferta o proyecto, los cuales deben ser coherentes a
lo sefialado en el Mumeral 1 del Articulo 2.2.1.2.1.3.2 del Decreto 1082 de
2015, asi:

> La experiencia del interesado y del equipo de trabajo, en el campo de que se
trate.

La formacion académica

Publicaciones técnicas y cientificas que haya realizado el equipo de trabajo
En ninguin caso se podra incluir el precio, como factor de escogencia para la
Seleccion de consultores.

YV V V

5. La ausencia de requisitos o la falta de documentos referentes a la futura
contratacion o al proponente, no necesarios para la comparacion de las
propuestas no serviran de Titulo suficiente para el rechazo de los
ofrecimientos hechos. Todos los requisitos de la propuesta que no afecten Ia
asignacion de puntaje, podran ser solicitados por las entidades en cualquier
momento, hasta la adjudicacion. No obstante, lo anterior, en aquellos procesos
de seleccion en los que se utilice la modalidad de seleccién mediante subasta,
deberan ser solicitados hasta el momento previo a su realizacion.

6. Las Certificaciones de Sistemas de Gestion de Calidad no seran objeto de
calificacién, ni podran establecerse como documento habilitante para
participar en licitaciones o concursos.

En los Contratos de Obra Publica, el menor plazo ofrecido no sera objeto de
evaluacion. La Entidad efectuara las comparaciones del caso mediante el cotejo de
los ofrecimientos recibidos y la consulta de precios o condiciones del mercado v los
estudios y deducciones de la entidad o de los organismos consultores o asesores
designados para ello.
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4.34. CAUFICACION.

Comprende los criterios de verificacion y de evaluacion, que se establecen para
determinar el ofrecimiento mas favorable a la Entidad.

4.34.1 CRITERIOS DE VERIFICACION. (REQUISITOS HABILITANTES)

La Administracién Municipal para determinar los criterios habilitantes como capacidad
juridica, financiera, organizacional y de experiencia de los oferentes, lo hara de
acuerdo al riesgo del proceso de contratacion, El valor del contrato, Objeto del
proceso de contratacion, Andlisis del sector econémico del contrato, Conocimiento
comercial de fondo de los posibles oferente, los cudles seran objeto de verificacion
de cumplimiento como requisitos habilitantes para la participacion en el proceso de
seleccion.

La verificacion de las condiciones de los proponentes debe realizarse con base en la
informacion contenida en el RUP actualizado. (Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082
ael 2075), como es:

Experiencia: Se exigira que la experiencia para cada uno de los bienes, obras y
servicios requeridos se encuentre identificados con el Clasificador de Bienes vy
Servicios en el tercer nivel y su valor expresado en SMMLV.

Capacidad Juridica: La Capacidad juridica del proponente para prestar los bienes,
obras o servicios que ofrecera a las Entidades estatales y la capacidad del
representante legal de las personas juridicas para celebrar contratos v si requiere,
autorizaciones para el efecto con ocasidon de los limites a la capacidad del
representante legal del interesado en relacién con el monto y el tipo de las
obligaciones que pueda adquirir a nombre del interesado.

Capacidad Financiera: Los siguientes indicadores miden la fortaleza financiera del
proponente:

indice de Liquidez: Activo Corriente dividido por el Pasivo Corriente
indice de Endeudamiento: Pasivo Total dividido por el Activo Total
Razon de cobertura de intereses: Utilidad Operacional dividida por el Activo Total

Capacidad Organizacidn: Los siguientes indicadores miden el rendimiento de las
inversiones v la eficacia en el uso de los activos del proponente:

Rentabilidad del Patrimonio: Utilidad Operacional dividida por el Patrimonio.

Rentabilidad del Activo: Utilidad Operacional dividida por el Activo Total
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Los criterios habilitantes no otorgaran puntaje con excepcién de los Procesos de
Seleccidon de Consultores, conforme lo sefiala el Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007.

En los siguientes casos no se requiere del Registro Unico de Proponentes del Registro
Unico Empresarial de la Cdmara de Comercio, por lo que la Entidad Territorial deberd
realizar la verificacion documental que acredite los requisitos habilitantes
establecidos:

1. En los casos de Contratacion cuya cuantia sea inferior al 10% de la Menor Cuantia-

2. Contratacion Directa, segun las causales indicadas en el numeral 4 del articulo 2
de la Ley 1150 de 2007.

3. Contratos para la Prestacién de Servicios de Salud

4. Enajenacion de bienes del Estado

5. Contratos que tengan por objeto la adquisicion de productos de origen o
destinacién agropecuaria que se ofrezcan en bolsas de productos legalmente
constituidas.

6. Contratos que tengan por objeto directo las actividades comerciales e industriales
propias de las Empresas Industriales y Comerciales del Estado, las Sociedades de
Economia Mixta y los Contratos de Concesion.

4.34.2 CRITERIOS DE EVALUACION

Los criterios de evaluacion seran Técnicos y Econdmicos; tendran una ponderacion
precisay detallada de los mismos que debera reflejarse en los Pliegos de Condiciones.
(Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007)

La Entidad realizard las comparaciones del caso mediante el cotejo de los
ofrecimientos recibidos, la consulta de precios o condiciones del mercado, los
estudios y deducciones de la Entidad o de los organismos consultores o asesores
designados para ello.

% Factores Técnicos:

La verificacion técnica de las propuestas se adelanta teniendo como marco lo
dispuesto en las Leyes 80 de 1993y 1150 de 2007, en el correspondiente Pliego de
Condiciones. La revision de los factores técnicos estara a cargo del Comité Evaluador,
0 quien haga sus veces en el Municipio apoyado por la secretaria que haya elaborado
los estudios previos.

s  Factores Econémicos:

Las propuestas habilitadas seran corregidas aritméticamente si hubiere lugar a ello,
siempre que la Ley lo permita y no implique un mejoramiento de la propuesta, en el
formulario de cantidades y precios.
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Cuando existen discrepancias entre los precios de la propuesta y sus
correspondientes analisis de precios, regiran los precios que aparecen en los analisis
de precios, corregidos aritméticamente, si a ello hubiere lugar, tal como se expreso
en el parrafo anterior. Verificada la exactitud de los calculos numéricos requeridos
para obtener el valor total de la propuesta, se elabora un cuadro contentivo del
resumen del analisis de las propuestas, en el que se define el cumplimiento de los
documentos sefialados como esenciales, en el Pliego de Condiciones.

La evaluacién de los factores econdmicos estara a cargo del Comité Evaluador o quien
haga sus veces en el Municipio apoyado por la secretaria que haya elaborado los
estudios previos.

4.35  RECLAS DE SUBSANIBILIDAD.
En todo proceso de seleccién de contratistas primara lo sustancial sobre lo formal.

La Administraciéon Municipal no podra rechazarse una propuesta por la ausencia de
requisitos o la falta de documentos referentes a la futura contrataciéon o al
proponente, no necesarios para la comparacién de las propuestas no servira de titulo
suficiente para el rechazo de los ofrecimientos hechos.

En consecuencia, todos aquellos requisitos de la propuesta que no afecten la
asignacion de puntaje, podran ser solicitados por la Administracion Central en
cualquier momento, hasta la adjudicacion del proceso contractual. En el evento de
Subasta, deberan ser solicitados hasta el momento previo a su realizacién. (Paragrafo
1 del Articulo 5 de la Ley 1150 de 2007).

No esta permitido en los Pliegos de Condiciones:

1. Sefalar taxativamente los requisitos o documentos subsanables o no
subsanables en el Pliego de Condiciones.

2. Permitir que se subsanen asuntos relacionados con la falta de capacidad para
presentar la oferta.

3. Permitir que se acrediten circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre
del proceso.

4,36 ETAPA CONTRACTUAL O EJECUCION.

Es aquella etapa comprendida entre la celebracién del contrato y el vencimiento del
plazo contractual. Para iniciar la etapa contractual deben agotarse previamente los
requisitos de perfeccionamiento y los de legalizacién del contrato.

La diferencia entre los requisitos de perfeccionamiento y ejecucion es que cuando el
contrato carece de los requisitos de existencia, la consecuencia es la inexistencia del
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contrato, y cuando se incumple con los requisitos de ejecucion, la consecuencia sera
la nulidad.

En este sentido, seran requisitos de existencia, aquellos minimos necesarios para que
el acto o negocio nazca a la vida juridica y seran requisitos de ejecucién, aquellos
ritualismos y elementos de legalidad necesarios para iniciar el contrato.

4,37 REQUISITOS DE PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO.

Se alude al perfeccionamiento del contrato estatal en los articulos 39, 40, 41 y 25
numeral 8, 13, 14 de la ley 80 de 1993.

El contrato estatal se perfecciona cuando se logra el acuerdo sobre el objeto y la
contraprestacion y este se eleva a escrito. (Articulo 41 de la ley 80 de 1993).

La minuta debe contener por lo menos las siguientes clausulas:

Elementos esenciales del contrato: Valor, plazo de ejecucion, forma de pago
Tipo de contrato

Las partes del contrato

€l Objeto del bien, obra o servicio a contratar:

El sitio de entrega de los bienes o de prestacion de los servicios
Obligaciones de las partes

Especificaciones técnicas

Supervisién del contrato

Multas

Clausula penal pecuniaria

Solucién de controversias

Garantia de Cumplimiento

Ademas, todo contrato debe incluir:
% Clausula de Indemnidad

En todos los contratos estatales se debera incluir una cldusula de indemnidad. Para
el caso de la Alcaldia, se adoptara el siguiente texto:

“INDEMNIDAD. Sera obligacién del CONTRATISTA mantener libre a la Alcaldia de
TARAIRA VAUPES, de cualquier dafio o perjuicio originado en reclamaciones de
terceros y que se deriven de sus actuaciones o de las de sus subcontratistas o
dependientes”.

Sélo se podra omitir esta clausula cuando se justifique en los estudios y documentos
previos, que atendiendo al objeto, las obligaciones contenidas en el respectivo
contratoy las circunstancias en que éste deba ejecutarse, no se requiere su inclusion.
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% Clausula de Restablecimiento o ampliacion de la garantia

En los contratos estatales se debe incluir una cldusula de restablecimiento o
ampliacién de la garantia. Para la Alcaldia se adoptara el siguiente texto:

"RESTABLECIMIENTO O AMPLIACION DE LA GARANTIA. €l CONTRATISTA esta
obligado a restablecer el valor de la garantia cuando éste se haya visto reducido por
razon de las reclamaciones efectuadas por la ALCALDIA. En cualquier evento en que
se aumente o adicione el valor del contrato o se prorrogue su término, EL
CONTRATISTA debera ampliar el valor de la garantia otorgada o ampliar su vigencia
segun el caso.”

La prueba de la formalizacion del consentimiento puede hacerse a través de varios
mecanismos como:

a) Documento firmado por las partes.

b) Intercambio de documentos escritos entre la entidad contratante y el contratista.

c) Factura presentada por el proveedor de bienes y servicios y aceptada por la
Alcaldia

d) Ordenes de trabajo, compra o servicio.

e) Cualquier otro elemento que reuna condiciones de existencia y validez del
negocio juridico. En el documento escrito deberan constar las reglas que,
conforme a las reglas civiles, comerciales y las previstas en el Estatuto
Contractual correspondan a su esencia y naturaleza debiéndose incluir
igualmente las relativas a los elementos accidentales.

4,38 REQUISITOS DE EJECUCION DEL CONTRATO.

Conforme a lo sefialado en el Articulo 47 de /a Ley 80 de 1993, Articulo 23 de la Ley
1150 de 2007, los requisitos sin los cuales no es posible iniciar el contrato son:
Registro Presupuestal y Aprobacion de la Garantia Unica.

Registro Presupuestal

El compromiso presupuestal es la reserva a favor del contratista de las sumas
previstas en el acto de adjudicacion o en los estudios previos, segun el caso, en el
presupuesto de la entidad. Dichos recursos deberan ser ejecutados durante la
vigencia fiscal en la cual fueron comprometidos, salvo que se trate de vigencias
futuras.

Aprobacién de la Garantia Unica

Es el momento en el cual se verifica el cumplimiento de los amparos, vigencias y
partes de la pdliza respecto de lo previsto en el contrato.
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Nombramiento del Supervisor y/o Interventor

El nombramiento del supervisor y/o Interventor debe hacerse mediante acto
administrativo.

Acta de inicio del contrato

Una vez cumplidos los requisitos de legalizacién, se remitira documentacion al
Interventor para que elabore el acta de inicio y empiece su ejecucion.

Para dichos fines el interventor del contrato y el contratista deberan ponerse en
contacto para suscribir el acta de inicio, la cual debera formar parte del expediente
del proceso. En todo contrato que celebre la Alcaldia en el que para su ejecucion el
contratista deba utilizar personal, el interventor al momento de elaborar el acta de
inicio, debera consignar la relaciéon del personal que se destinara por parte del
contratista, con la correspondiente identificacion; asi como su remuneracion. y
cualquier cambio debera ser informado al Interventor.

4.39  MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS ESTATALES.

La modificacion contractual obedece al cambio en las condiciones estipuladas
inicialmente en el clausulado del respectivo contrato, se manifiesta basicamente en
las formas de adicién, ampliacién o prorroga.

Téngase presente, que los acuerdos plasmados en el clausulado del contrato
obedecen a su esencia y su naturaleza concordadas con las normas civiles,
comerciales y del estatuto contractual. Por ello, solamente podran ser objeto de
modificacion contractual el clausulado que no altere de manera abrupta la esencia o
naturaleza del contrato inicialmente pactado conllevando por ejemplo a una
novacion.

Las modificaciones aludidas no son excluyentes unas de otras y pueden ser
concomitantes en un mismo momento respecto de un mismo contrato.

—

1. Documentos de andlisis y 2. Tramitar compromiso
solicitud. presupuestal - para las
adiciones-
—1__T1 =2 =
4, Formalizacién y 3. Elaboracién de la minuta de
legalizacion del contrato - adicién, ampliacion.
ampliando las vigencias o
los valores asegurados.

T < T
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4.40 ADICION.

Como indica la definiciéon del término, es figurativamente inyectar mas dinero al
contrato inicialmente pactado en aras a garantizar la existencia de recursos
suficientes para continuar satisfaciendo la necesidad de la Administracion -si todavia
persiste- v de esta manera efectivizar el principio de economia, evitando
procedimientos de seleccién innecesarios cuando se tiene conocimiento de la
seriedad y calidad del contratista.

Esta categoria de modificacion contractual no conlleva necesariamente al cambio de
las especificaciones técnicas o circunstancias accesorias del objeto contractual
inicialmente pactado, pero si hace necesario los presupuestos de mdas cantidad de
objeto o mas calidad del mismo.

4.40.1 DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA ADICION.

> Solicitud del contratista en donde manifieste la intencién de adicién y el
presupuesto previsto para el efecto, el cual en todo caso deberd basarse en los
precios de la propuesta inicial.

> Solicitud y visto bueno del interventor del contrato, con la justificacion técnica

de la adicion del contrato, donde involucre el estudio de costos de las actividades,

bienes o servicios adicionales o la mayor cantidad de actividades para el

cumplimiento del objeto contractual.

Fotocopia del contrato.

Fotocopia del acta de inicio.

Estudio de conveniencia y oportunidad que soporte la correspondiente adicion,

donde seincluya el Analisis de Riesgos, en el evento de que se requiera aumentar

actividades complementarias no contempladas en los estudios previos y estas

puedan generar riesgos diferentes a los contemplados en el andlisis de riesgos

inicial. Indicacion de la forma de pago del adicional, teniendo en cuenta que no se

pactaran anticipos ni pagos anticipados en las adiciones de los contratos.

> Actas de suspension y reinicio si las hay.

> Disponibilidad presupuestal.

Y V VYV

4.40.2 PARTICULARIDADES.

Los contratos no podran adicionarse en mas del 50% de su valor inicial, expresado
éste en salarios minimos legales mensuales (pardgrafo del articulo 40 de la Ley 80
de 1993).

4.41 AMPUACION O PRORROGA.

Hace referencia a una extension en el tiempo que inicialmente se habia acordado
para la ejecucion del contrato. Esta categoria de modificacion contractual no conlleva
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necesariamente al cambio de las especificaciones técnicas o circunstancias
accesorias del objeto contractual inicialmente pactado y tampoco implica adicién de
recursos

4.41.1 DOCUMENTOS NECESARIOS PARA LA AMPLIACION.

Solicitud del contratista en donde manifieste la voluntad de ampliar el plazo y
justifique las razones que hacen necesaria la ampliacién o prérroga del contrato.
Solicitud y visto bueno del interventor del contrato con el aval del Secretario de
Despacho correspondiente y del Alcalde

Fotocopia del contrato o convenio.

Fotocopia del acta de inicio.

Estudio de conveniencia y oportunidad que soporte la correspondiente ampliacién o
prorroga, donde se incluya el Andlisis de Riesgos, en el evento de que se requiera
aumentar actividades complementarias no contempladas en los estudios previos y
estas puedan generar riesgos diferentes a los contemplados en el analisis de riesgos
inicial.

Actas de suspensién y reinicio si las hay.

Ficha Técnica en donde se registre la informacion sobre el estado actual del Contrato
Justificacion técnica que haga referencia a las razones por las cuales se requiere
ampliar el plazo.

Cronograma y concepto técnico sobre pertinencia y viabilidad de la ampliacién.

4.41.2 CONTENIDO MiNIMO De LA FICHA TECNICA PARA MODIFICACIONES O
ADICIONES.
Contrato N°
Objeto
Valor inicial S
Plazo Inicial

Fecha de Iniciacién

Fecha de terminacién inicial
Valor adicién presupuesto 1 S
Plazo a adicionar N° 1

Suspensién del contrato (si lo hubo)

Nueva fecha de terminacion con adicién 1y
suspension (si lo hubo)

Valor total del contrato (inicial mas adicién 1) S

4.42. PAGO DE APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL Y PARAFISCALES.

Acorde con los términos previstos en el articulo 23 de la ley 1150 de 2007, el
proponente y el contratista deberan acreditar que se encuentran al dia en el pago de
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los
propios del SENA, ICBF y Cajas de Compensacién Familiar, cuando corresponda. Lo
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anterior deberd acreditarse para la realizaciéon de cada pago derivado del contrato
estatal.

El servidor publico que sin justa causa no verifique el pago de los aportes a que se
refiere el presente articulo, incurrird en causal de mala conducta, que serd sancionada
con arreglo al régimen disciplinario vigente.

4.43  APLICACION DEL REGIMEN DE MULTAS, SANCIONES Y DECLARATORIAS DE INCUMPLIMIENTOS CONTRACTUALES.

Para efectos de lo dispuesto en el presente numeral, debe entenderse como régimen
de multas, sanciones y declaratoria de incumplimiento, el procedimiento llevado a
cabo por la administracion Municipal de Taraira Vaupés, para la imposicion de medida
coercitiva de parte de la administracion municipal al contratista que incumple las
obligaciones pactadas en virtud del proceso contractual. Dicho procedimiento
atendera lo dispuesto por la Constitucion Politica de 1991 en su articulo 29, la Ley
1474 de 20117 articulo 86 v lo dispuesto por el presente Manual.

La cuantificacién del valor de las multas vy la cldusula penal indemnizatoria dependera
de la estipulaciéon que se haga en cada proceso contractual, de acuerdo con la
naturaleza de la obra, bien o servicio contratado.

El proceso sancionatorio de imposicion de multas, de ejecucion de cldusula penal y/o
declaratoria de incumplimiento se llevara a cabo atendiendo al siguiente
procedimiento:

a) En caso de presentarse un posible incumplimiento de las obligaciones adquiridas
por el contratista en virtud del Proceso de Contratacion, el Supervisor y/o
Interventor conminara por medio escrito al contratista para que proceda a
subsanar las circunstancias que generan el incumplimiento.

b) Si pasados 5 dias habiles a la comunicacién, el contratista es renuente a dar
cumplimiento a las obligaciones contractuales, el supervisor y/o interventor
procedera a informar de manera inmediata y por escrito al representante legal de
la Alcaldia de Taraira Vaupés o a su delegado o a quien se le hubiere delegado la
funcion de celebracion contractual, sobre las circunstancias que rodean el
incumplimiento de parte del contratista.

Dicha comunicacion debera estar acompanada de informe escrito de parte del
supervisor y/o interventor en el cual se evidencie el incumplimiento, asi como
copia de la comunicacion en la cual se requirié al contratista y copia de los
descargos que el contratista incumplido rindié producto del requerimiento, si éste
ultimo hubiere allegado algun tipo de contradiccion respecto de las circunstancias
que motivaron el requerimiento.
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) Surtido el tramite anterior, el representante legal de la Alcaldia de Taraira Vaupés
0 su delegado o a quien hubiere sido delegada la funcion de celebracién vy
seguimiento contractual, procedera a citar a audiencia para debatir lo ocurrido. En
la citacion, hard menciéon expresa y detallada de los hechos que la soportan,
acompainando el informe de interventoria o de supervision en el que se sustente
la actuaciéon y enunciara las normas o clausulas posiblemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrollo de la
actuacion. En la misma se establecera el lugar, fecha y hora para la realizacion de
la audiencia, la que podra tener lugar a la mayor brevedad posible, atendida la
naturaleza del contrato y la periodicidad establecida para el cumplimiento de las
obligaciones contractuales. En el evento en que la garantia de cumplimiento
consista en pdliza de seguros, el garante sera citado de la misma manera.

d) En desarrollo de la audiencia, el representante legal de la Alcaldia de Taraira
Vaupés o a su delegado o a quien hubiere sido delegada la funcidn de celebracion
y seguimiento contractual, presentara las circunstancias de hecho que motivan la
actuacion, enunciara las posibles normas o clausulas posiblemente violadas y las
consecuencias que podrian derivarse para el contratista en desarrollo de Ia
actuacion. Acto seguido se concedera el uso de la palabra al representante legal
del contratista o a quien lo represente, y al garante, para que presenten sus
descargos, en desarrollo de lo cual podra rendir las explicaciones del caso, aportar
pruebas y controvertir las presentadas por la entidad.

e) Hecho lo precedente, mediante resolucién motivada en la que se consigne lo
ocurrido en desarrollo de la audiencia y la cual se entendera notificada en dicho
acto publico, la entidad procedera a decidir sobre la imposicién o no de la multa,
sancion o declaratoria de incumplimiento. Contra la decisién asi proferida solo
procede el recurso de reposicion que se interpondrd, sustentara y decidira en la
misma audiencia. La decision sobre el recurso se entendera notificada en la misma
audiencia.

f) En cualquier momento del desarrollo de la audiencia, el jefe de la entidad o su
delegado, podra suspender la audiencia cuando de oficio o a peticidn de parte, ello
resulte en su criterio necesario para allegar o practicar pruebas que estime
conducentes y pertinentes, o cuando por cualquier otra razéon debidamente
sustentada, ello resulte necesario para el correcto desarrollo de la actuacién
administrativa. En todo caso, al adoptar la decisién, se sefialara fecha y hora para
reanudar la audiencia.

g) La entidad podra dar por terminado el procedimiento en cualquier momento, si por
algun medio tiene conocimiento de la cesacion de situacion de incumplimiento.
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En caso de que sea necesario aplicar multas, declarar la caducidad o hacer efectiva
cualquiera de las garantias contractuales, la interventoria debe remitir informe en el
que se consigne el estado general del contrato, con indicaciéon clara y precisa del
incumplimiento, requerimientos hechos al contratista, etc, garantizando
previamente el debido proceso al contratista incumplido. Para tal efecto la Alcaldia
de Taraira Vaupés, adelantara las acciones tendientes a obtener el reconocimiento y
pago de las sanciones a que hubiere lugar, estipuladas en las normas contractuales.

a) Multas por incumplimiento:

En caso de mora en el cumplimiento del plazo y/o en caso de mora e incumplimiento
parcial de las obligaciones pactadas v aceptadas a cargo del contratista, La Alcaldia
le impondra al contratista una multa equivalente al 0.1% del valor total del contrato
por cada dia de mora. Una vez ejecutoriado el acto que impuso la multa estas podran
ser descontadas del acta final o liquidacion del contrato. De no existir tales deudas o
de no resultar suficientes para cubrir Ia totalidad del valor de las multas, la entidad
podra obtener el pago total o parcial de la multa mediante reclamacion de pago ante
la companiia de seguros, haciendo efectivo el amparo de cumplimiento otorgado con
la garantia unica.

En ningun caso el monto de las multas impuestas al contratista podra superar el diez
(10%) del valor del contrato. El simple retardo imputable al contratista dara origen al
pago de las multas previstas en este numeral, sin necesidad de requerimiento alguno
para constituirlo en mora.

No obstante lo anterior, en el evento en que la causacion y efectividad de la
correspondiente multa esté en firme, y el contratista logre cumplir con el objeto del
contrato dentro del plazo maximo de ejecucién del objeto contractual previsto en el
contrato, vy si, de otro lado, ha cumplido con la totalidad de las demas obligaciones a
su cargo, derivadas del presente contrato, la entidad podra acordar con el contratista,
en el acta de liquidacién del contrato, la reduccién del valor total de las multas que
aun se encuentren pendientes de pago, hasta en un cincuenta por ciento (50%).
Advertida cualquiera de las circunstancias anotadas anteriormente por parte de la
Secretaria encargada de contratacion, informara de tal situacion al despacho del
Alcalde y solicitard realizar el tramite correspondiente para la imposicién de la multa,
adjuntado el expediente del contrato, informe completo de interventoria que
contenga los hechos y circunstancias en los que se origina el incumplimiento y copia
de los requerimientos hechos al contratista con sus respectivas respuestas si las
hubiere y demdas documentos probatorios que estime pertinentes.

Oportunidad: La imposicidon de multas procedera dentro del plazo de ejecucion del
contrato.

b) Declaratoria del siniestro de incumplimiento:
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Para estos efectos se adelantara el procedimiento descrito anteriormente para la
imposicion de multas. En este proceso, hara parte adicional a la entidad contratante
y el contratista el garante del cumplimiento del contrato (compafiia de seguros,
entidad bancaria, etc.), debiéndose informar previamente de los hechos de
incumplimiento del contrato por parte de la Secretaria General y del interventor del
contrato.

Adicional a los informes referidos en el procedimiento para la imposicién de multas,
para este caso particular y antes de la solicitud de la declaratoria del siniestro de
incumplimiento, la Secretaria de Gobierno con el apoyo del Asesor Juridico debera
cuantificar el valor del dafio o siniestro, teniendo como base el objeto, alcance y valor
pactados en el contrato.

Oportunidad: La declaratoria del siniestro de incumplimiento procederd dentro de la
cobertura establecida en la garantia de cumplimiento en todos sus amparos.

¢) (Caducidad:

Procede cuando se presenten las causas expresamente contenidas en el articulo 18
de la ley 80 de 1993. En este evento la declaratoria se hara mediante acto
administrativo motivado, agotando previamente el debido proceso.

d) Clausula penal pecuniaria:

En el evento de que el contratista le cause perjuicios al Municipio de TARAIRA, éste
podra hacer efectiva la cldusula penal pecuniaria hasta por el monto pactado en dicha
clausula de acuerdo a la gravedad de los perjuicios ocasionados.

La clausula penal pecuniaria se hace efectiva, mediante Resolucién motivada en la
cual se incluye, la facultad legal para imponerla, la parte considerativa en donde se
relaciona el contrato, los fundamentos de hecho y de derecho que dieron lugar a la
aplicacion de la clausula penal, los perjuicios ocasionados vy el estimativo de los
mismos, la notificacion al contratista y su garante, y los recursos a que haya lugar.

4.44 RePORTE A L A CAMARA DE COMERCIO

PROCEDIMIENTO Y SECRETARIAS RESPONSABLES: La Oficina de Contratacién en
cumplimiento de lo dispuesto en el Articulo 2.2.7.1.1.5.7 del Decreto 1082 de 2015,
debera enviar mensualmente a la Camara de Comercio de su domicilio, copia de los
actos administrativos en firme, por medio de los cuales impusieron multas vy
sanciones y de las inhabilidades resultantes de los contratos que haya suscrito y
de la informacion de los Procesos Contratacidn en los términos del Mumeral 6.2 del
Articulo 6 de la Ley 17150 de 2007, Igualmente informara a la Procuraduria General
de Ia Nacidn para ser incluida en el Registro de Sanciones y Causas de Inhabilidad
“SIRI".
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Asi mismo, la informacion sobre las sanciones ejecutoriadas que se profieran en el
curso de la ejecucion contractual o en el plazo de su liquidacidn, deben ser publicadas
en el SECOP.

El servidor publico encargado de enviar la informacion, que incumpla ésta obligacion
incurrira en causal de mala conducta.

4.45 ETAPA POSCONTRACTUAL O DE LIQUIDACION

El periodo de liquidacién de los contratos es la etapa en la cual las partes hacen una
revision total de las obligaciones ejecutadas, bienes entregados o servicios prestados
a la entidad, los pagos efectuados y se hacen los reconocimientos, revisiones o
ajustes economicos a que haya lugar, con el fin de que las partes se puedan declarar
a pazy salvo.

En el acta de liquidacion constaran los acuerdos, conciliaciones y transacciones a que
llegaren las partes para poner fin a las divergencias presentadas y poder declararse
a paz y salvo. Para la liquidacidn se exigira al contratista la extension o ampliacién, si
es del caso, de las garantias contractuales.

4.45.1 FORMAS DEe LLEVAR A CABO LA LIQUIDACION De LOS CONTRATOS.
4.45.7.1 Por Mutuo Acuerdo De Las Partes.

Los contratos se liquidaran por mutuo acuerdo de las partes dentro del término fijado
en los pliegos de condiciones o sus equivalentes o del que acuerden las partes para
el efecto. Si este término no se contemplo, la liquidacidn se realizara dentro de los
cuatro (4) meses siguientes a la expiracién del término previsto para la ejecucién del
contrato o a la expedicion del acto administrativo que ordene la terminacion, o a la
fecha del acuerdo que la disponga. (Inciso 1 del articulo 11 de la Ley 1150 de 2007).

Conforme a lo anterior, una vez finalizado el contrato (normalmente o en forma
anticipada), las partes se deben reunir para revisar la ejecucién total del contrato y
determinar los montos u obligaciones a favor de uno y otro. La entidad lo hara a
través de la persona natural o juridica delegada como interventora para tal fin.

En la liquidacién se debe constatar lo ejecutado con lo acordado en el contrato, si
realmente se cumplid en términos de calidad y cantidad, vy si lo realizado esta dentro
de las condiciones acordadas. Lo anterior permite que la entidad pueda exigirle al
contratista la modificacion o arreglo de aquello que no se ajusta a lo convenido en el
contrato.

Los contratistas tendran derecho a efectuar salvedades o glosas a la liquidacién por
mutuo acuerdo y en este evento la liquidacion unilateral solo procedera en relacién
con los aspectos que no hayan sido objeto de acuerdo.
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4.45.1.2 Unilateralmente

En los términos del articulo 117 de la Ley 77150 de 2007, si no es posible realizar la
liquidacion por mutuo acuerdo, previa notificacion o convocatoria que le haga la
entidad o en el caso de que las partes no lleguen a ningun acuerdo sobre su
contenido, la entidad tendrd la facultad de liquidar el contrato mediante acto
administrativo motivado en forma unilateral dentro de los dos (2) meses siguientes,
contados a partir del vencimiento del plazo para realizar la liquidaciéon por mutuo
acuerdo, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 136 del C.CA.

Contra el acto administrativo que ordena la liquidacion unilateral procede Unicamente
el recurso de reposicion de conformidad con el articulo 77 de la Ley 80 de 79953.
Adicionalmente, y a fin de evitar los sobrecostos que implica la ampliacion de
términos para la liquidacion unilateral, se direcciona la necesidad de proceder a tal
liquidacion dentro de los dos (2) meses siguientes al vencimiento del plazo para la
liquidacién bilateral.

Si no se procediere a efectuar la liquidacién de los contratos dentro de este periodo,
antes del vencimiento debera exigirse al contratista la ampliacion de /la garantia
hasta por dos arios mds.

En el evento de resultar sumas de dinero a favor de la Alcaldia v a cargo del
contratista, el acta suscrita (/iguidacion bilateral) o la resolucion proferida (/iquidacion
unilateral) prestara mérito ejecutivo.

4.45.1.2 Extension Del Plazo Para La Liguidacion De Los Contratos.

Si vencidos los plazos anteriormente establecidos no se ha realizado la liquidacion
del contrato, la misma podra ser realizada en cualquier tiempo dentro de los dos afios
siguientes al vencimiento del término a que se refieren los incisos anteriores, de
mutuo acuerdo o unilateralmente, sin perjuicio de lo previsto en el articulo 7136 del
CCA

4.45.1.3 Procedimiento Para La liguidacion De Los Contratos.

Conforme a lo descrito en el presente capitulo, a continuacion, se fijan los pasos
generales que se llevaran a cabo en el tramite de liquidacion de los contratos en la
Alcaldia:

a) La competencia para la liquidacion del contrato esta delegada en los Secretarios
de Despacho o Jefes de Oficina, sin embargo, corresponde al interventor o
supervisor del contrato proyectar el acta de liquidacién bilateral o unilateral
segun sea el caso para la firma del servidor publico competente.

Pagina 92 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kxa, 5 M 3-38 Celalas; A2LE1I65T0 FTT /78 A18 - 51 18051451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMBIA
o s DEPARTAMENTO DELVAUPES
-qk TﬂRA'IRﬂ MUNICIPIO DE TARATRA

NIT. BAEA00EL9-4

b) El proyecto de acta de liquidacién debe elaborarse de acuerdo con los formatos
establecidos para este fin y enviarse al Alcalde para su revision y aprobacion.

c) Elacta de liquidacion debe contener:

La identificacion de las partes que la suscribiran.

€l objeto del contrato.

La fecha de perfeccionamiento.

Las modificaciones realizadas al contrato.

€l valor del contrato.

Los valores girados vy ejecutados, incluyendo el anticipo y su amortizacion.

La forma y fechas de los pagos efectuados.

Relacién del informe de gestion final y del certificado de cumplimiento del objeto
contractual.

Un balance econémico y financiero.

La consideracion de si existen saldos a favor de alguna de las partes, o que el
contratista y/o las partes se encuentran a paz y salvo por todo concepto.

La enunciacién de la obligacién de consignar los saldos junto con sus rendimientos a
la Administracién Municipal, si los hubiere, dentro de los diez dias siguientes a la firma
del acta.

La enunciacién de que el acta presta mérito ejecutivo vy de su liquidacion unilateral
en el evento de que no sea firmada por el contratista.

La fecha en que se realiza la liquidacién.

Si hay salvedad por alguna de las partes, deberan consignarse las observaciones y
réplicas al respecto.

Ndmero vy clase de contrato

Término del contrato

Término de la prérroga del contrato adicional, si lo hubiere

El interventor debera elaborar el balance econdmico financiero del contrato con base
en las actas de recibo parcial, recibo a satisfaccion de los trabajos, documentos que
se someteran a la aprobacion por parte del contratista. Igualmente debe elaborar el
informe final de gestién y el certificado de cumplimiento del objeto contractual, los
cuales formaran parte integral del acta de liquidacion.

d) Analizada el acta con sus antecedentes, y si se presentan observaciones a la
misma o hace falta algin documento, se regresa al interventor para que aporte
la informacidn faltante. Si no presentan observaciones, el grupo de apoyo a la
contratacion procede a su envio para consideraciéon y firma del ordenador del
gasto respectivo.

e) Firmada el acta de liquidacion, es enviada para la firma del contratista.

f) El contratista revisa el acta, acepta y firma o la objeta.
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g) Si el contratista se resiste a suscribir el acta de liquidacién, la Entidad procedera
a elaborar la Resolucién declarando la liquidacién unilateral.

h) Proferida la resolucion de liquidacion unilateral se debe proceder a su
notificacidn, contra la cual procede el recurso de reposicion.

i) Los saldos a favor de la Alcaldia deberdn ser consignados dentro de los diez (10)
dias siguientes a la firma del acta.

j)  En el evento en que no se consigne el saldo correspondiente, la Entidad debe
iniciar los tramites pertinentes para su cobro a través de la accion ejecutiva, toda
vez que el acta de liquidacion presta mérito ejecutivo de conformidad con lo
establecido el articulo 75 de /a ley 80 de 1993 y el articulo 87 del C.CA.

Nota: En cumplimiento de lo preceptuado en el paragrafo del articulo 24 del Decreto
2578 de 20172, serad deber de todo contratista del Municipio de Taraira Vaupés,
entregar la informaciéon vy archivos generados en desarrollo de la actividad
contractual. Para ello el contratista debera organizar su informacion fisica o en medio
electrénico conforme lo establecen las tablas de retencion documental aprobadas y
adoptadas por la entidad territorial. Sin el cumplimiento de este requisito, no se
podran efectuar pagos parciales o liquidar o dar por terminado el respectivo contrato,
para ello se debera contar con la respectiva certificacion de cumplimiento emitida por
el Archivo General del municipio.

4.46 CIERRE DEL EXPEDIENTE CONTRACTUAL.

La Secretaria General y/o supervisor y/o Secretaria donde nacié la necesidad de la
contratacién debera hacer seguimiento periddico (Por /o menos cada 6 meses)a la
calidad del objeto contratado (Bienes, servicios, obra, etc,), con la finalidad de hacer
efectivo el cumplimiento de las garantias pos-contractuales como garantia técnica,
etc. a que haya lugar, en caso de ocurrencia de un dafio del objeto contratado por el
Municipio. Para ello, debera dejar evidencia del seguimiento realizado.

Una vez hayan vencido las garantias técnicas o cumplido las obligaciones pendientes
0 agotado el término de los amparos correspondientes de la garantia Unica, el
Supervisor/interventor/o Secretaria donde nacidé la necesidad de la contratacion
realizara el cierre del expediente contractual, verificando que se cuente con todos
los soportes técnicos, financieros vy juridicos para la finalizacion del mismo. Lo
anterior en virtud al Articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 20175. Para ello, se
debe diligenciar el formato (/ERRE DEL EXPEDIENTE.
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Nota: En caso de que la Secretaria General y/o supervisor y/o Secretaria donde nacio
la necesidad de la contratacion se desvincule de la Entidad, sin que se haya cerrado
el expediente, éste debera entregar una relacion de sus contratos a cargo en esta
situacion a su superior jerarquico para su reasignacion, seguimiento y control.
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Capitulo Cinco

5. MODALIDADES DE SELECCION DEL CONTRATISTA.

5.1 MODALIDADES PARA SELECCIONAR EL CONTRATISTA.

De conformidad con lo sefalado en el Articulo 2 de /a Ley 71750 de 2007, el cual fue
adicionado por el Articulo 94 de la Ley 1474 de 2017 1, se definen cinco modalidades
para seleccionar contratistas.

5.1.1 LICITACION PUBLICA.

La seleccién del contratista se realizard por regla general a través de licitacion
publica, siempre que supere el presupuesto de la Menor cuantia del Municipio y no se
encuentre dentro de las condiciones de seleccién abreviada, concurso de méritos o
contratacion directa.

51.2 SELECCION ABREVIADA.

Corresponde para aquellos casos en que, por las caracteristicas del objeto a contratar,
las circunstancias de la contrataciéon o la cuantia o destinacion del bien, obra o
servicio, puedan adelantarse procesos simplificados para garantizar la eficiencia de
la gestion contractual.

Seran causales de seleccion abreviada las siguientes:

Adquisicion o suministro de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes
y de comun utilizacion.

La adquisicion de estos bienes se puede efectuar a través de tres (3) modalidades:

Subasta Inversa Presencial o Electrénica
Adquisicién a través de Bolsa de productos.
Compra por Acuerdos Marco de Precios

La contratacion de Menor Cuantia.

Se entendera por menor cuantia los valores determinados en la ley en funcién de los
presupuestos anuales de las entidades publicas expresados en salarios minimos
legales mensuales. (Literal b, Numeral 2 del Articulo 2 Ley 1150 de 2007).

Contratos de Prestacién de Servicios de Salud
Contratacion cuyo proceso de licitacion publica haya sido declarado desierto

Enajenacion de bienes del estado

Adquisicion de productos de origen o destinacién agropecuaria
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Contratacion de Empresas Industriales y Comerciales del Estado

Contratacion de Entidades Estatales dedicadas a la proteccion de derechos humanos
y poblacion con alto grado de vulnerabilidad.

Adquisicion de bienes y servicios para la Defensa y Seguridad Nacional
513 CONCURSO DE MeRrITO.

El concurso de méritos es el procedimiento aplicable para la seleccion de consultores.
En los términos previstos en la /ey 80 de 1993, articulo 32, numeral 2, se entiende
por contrato de consultoria:

“(..) Son contratos de consultoria los que celebren las entidades estatales referidos a
los estudios necesarios para la ejecucidon de proyectos de inversion, estudios de
diagnostico, prefactibilidad o factibilidad para programas o proyectos especificos, asi
como a las asesorias técnicas de coordinacién, control y supervision.

Son también contratos de consultoria los que tienen por objeto la interventoria,
asesoria, gerencia de obra o de proyectos, direccion, programacion v la ejecucion de
disefos, planos, anteproyectos y proyectos.

Ninguna orden del interventor de una obra podra darse verbalmente. Es obligatorio
para el interventor entregar por escrito sus érdenes o sugerencias y ellas deben
enmarcarse dentro de los términos del respectivo contrato (...)"

Debe distinguirse que, cuando ademas de la consultoria se requiera contratar otras
obligaciones principales, la escogencia del contratista debera realizarse a través de
las modalidades de licitacion publica, selecciéon abreviada o contratacion directa,
segln corresponda, pero cuando no se trate de contratar otras obligaciones
principales sino de la necesidad de adquirir bienes o contratar servicios necesarios
para la ejecucion de la consultoria, el procedimiento para escoger el contratista sera
el concurso de méritos, de conformidad con lo ordenado en el articulo 2.2.1.2.1.3.1.
del Decreto 1082 de 201 5.

5171317 Clases De Concursos De Méritos.

La contratacién de los servicios de consultoria podra realizarse mediante Concurso
de Merito Abierto y Concurso de Merito con precalificacion. El procedimiento para la
seleccion de proyectos de arquitectura es el establecido en el Decreto numero 2326
de 7995, o la norma que lo modifiquen, aclaren, adicionen o sustituyan.

5.1.4 CONTRATACION DIRECTA.

Causales de Contratacién Directa:

a) Urgencia Manifiesta
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b) Contratacién de empréstitos

c) Contratos interadministrativos

d) La contratacion de bienes y servicios en el sector Defensa y en el Departamento
Administrativo de Seguridad, DAS, que necesiten reserva para su adquisicion

e) Los contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnolégicas

f) Los contratos de encargo fiduciario

g) Cuando no exista pluralidad de oferentes en el mercado

h) Para la prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestién, o para la
ejecucion de trabajos artisticos.

i) Elarrendamiento o adquisicién de inmuebles

Cuando la Entidad publica defina la pertinencia de acudir a las causales de
contratacién directa prevista en la Ley, debe justificar tal decision en un acto
administrativo®3, el cual debe contener:

La causal que invoca para contratar directamente.

€l objeto del contrato.

El presupuesto para la contratacidn y las condiciones que exigira al contratista.

€l lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios v documentos
previos.

El acto administrativo de justificacion no sera necesario en los siguientes casos:

Para la celebracién de contratos de empréstitos.

La contratacién de bienes vy servicios en el sector Defensa y en el Departamento
Administrativo de Seguridad, DAS, que necesiten reserva para su adquisicion
Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o para la
Ejecucion de trabajos artisticos que sélo puedan encomendarse a determinadas
personas naturales.

Urgencia Manifiesta.

5.1.5 MiNIMA CUANTIA.

Corresponde al proceso cuyo valor no excede del 10% de la menor cuantia de la
entidad independientemente de su objeto.

5.2. PROCEDIMIENTOS EN LAS MODALIDADES DE SELECCION DE CONTRATISTAS.

A continuacién, el presente Manual de Contrataciéon desarrolla los procedimientos
que se deben aplicar en cada una de las modalidades de seleccion de contratistas:

23 Articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015.
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5.2.1 PROCEDIMIENTOS DE LICITACION PUBLICA.
; p RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Agotamiento de la etapa de Precontractual o de Planeacién:
xpedir ifi | n Program Pr Solicita: Secretaria
Certificacion de existencia del proyecto. Debidamente inscritoy | Elaboracién del | donde nace Ia
actualizado, seglin la metodologia adoptada por la Secretaria de | Documento: necesidad.
Planeacion e Infraestructura del Municipio. Cuando se trate | Discrecional.

recursos de inversion. Articulo 68 Decreto 1117 de 1996

Nota: Debe tenerse en

Expide Certificado:

cuenta el Plan Anual | Secretaria de
de Adquisiciones Planeacion e
Infraestructura.
Presentacié iniciati ntr | al Comité Técni Elaboracién del
Contratacién: El secretario de despacho que requiere el inicio del | Documento: -1 o
L. - ] - Solicita: Secretaria
proceso de contrataciéon presenta al comité técnico de | Discrecional.
. . : : s oo donde nace Ia
contratacion la necesidad que pretende satisfacer, el objeto a | Se hace a iniciativa de % o cidal]

contratar, el presupuesto, la proyeccién del plazo de ejecucién del
futuro contrato v las actividades a ejecutar. El comité sefiala la
viabilidad del proceso y las recomendaciones para complementar
los items presentados, si a ello hubiere lugar.

cada secretario de
despacho o jefe de
dependencia que
solicita la viabilizacién

Evallda y Viabiliza:
Comité Técnico de
Contratacion

del proceso
contractual.
Disponer de los disefios. Disefios y proyectos de factibilidad y | Elaboracién del
prefactibilidad, cuando sea procedente y de las Licencias y/o | Documento:
Autorizaciones. Articulo 87 Ley 1474 de 20717 Discrecional. Secretaria de

Nota; Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual
de Adquisiciones

Planeacion e
Infraestructura.

Expedir certificado del Plan Anual de Adquisiciones. Certificado

Solicita: Secretaria

contratar. Numeral 4 del Articulo 2.2.7.1.2.1.1 del Decreto 1082
de 20175,

Nota: Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual
de Adquisiciones

1 de inclusién de la necesidad en el Plan Anual de Adquisiciones | Elaboracién del Sondanae [
aprobado por la Entidad para la vigencia. Mumeral 3.1.4 del/ | Documento: cecesidil
presente Manual en concordancia con el Articulo 2.2.1.7.7.4.7 de/ | Discrecional. L
Decreto 1082 de 2015. Nota: Debe tenerse en . . -

Expide Certificado:
cuenta el Plan Anual .
) Almacenista del
de Adquisiciones T
Municipio.
Elaboracién del
i Mer r rminar el pr | Documento: Secretaria donde
contratar. Realizar analisis de precios de mercado del objeto a | Discrecional. nace la necesidad.

Revisa: Secretaria
General

Elaboracién del
Analisis del sector econémico y de los oferentes de la compra | Documento: Secretaria donde
que se requiere realizar. Numeral 3.1.6.4.4 del presente Manual | Discrecional. nace la necesidad.

en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.1.6. 1 del Decreto 1082 de
2015,

Nota; Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual
de Adquisiciones

Revisa: Secretaria
General

Elaboracién del
Documento: Secretaria donde
Andlisis de riesgos del proceso contractual. (Mumera/ 6 del | Discrecional. nace la necesidad.

Articulo 2.2.1.1.2.1.7 del Decreto 1082 de 2015.).

Nota; Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual
de Adquisiciones

Revisa: Secretaria
General

Expedir _ Certificado de Disponibilidad. Certificado de

Solicita: Secretaria

disponibilidad presupuestal. Articulo 47 de la Ley 80 de 7993, Slc?:l?r:la:rl\(':g del donde nace la
Articulo 717 Decreto ley 7117 de 1996. Discrecionai necesidad.
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RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Nota: Debe tenerse en | Expide Certificado:
cuenta el Plan Anual | Secretario (a) de
de Adquisiciones Hacienda
Elaborar estudios Previos Ver numeral 3.1.6 de éste manual. Elaboracién del
Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.- 3 Secretaria
Documento: L
. . . Discrecional. SOI'C.'tante’. Kyi-con
El Estudio previo debe estar precedido de los documentos W[)ebetenerse on | Previa revision de
sefialados en el Numeral 3.7.7; 3.1.2; 3.1.3; 3.1.4; 3.1.5 de este . la Secretaria
cuenta el Plan Anual
Manual. - General.
de Adquisiciones
Elaboracién del
Documento:
Conformacién del Comité Evaluador. La Entidad debe contar con | La designacion se hard Besighacion
el comité Evaluador. Articulo 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082 de | mediante Resolucién y Chhité: @enarlos
20175, con anterioridad al e
. . del Gasto.
aviso de convocatoria
y  publicacién de
proyecto de pliegos.
Elaborar Proyecto de pliego de condiciones. Este documento se
elabora con base en los Estudios Previos y debe detallar lo
establecido en el AMumeral 3.1.8 del presente Manual, en
concordancia con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Elaboracién del
Decreto 1082 de 2015. ; "
2 Documento: Secretaria General.
Igualmente, el Proyecto de pliegos debe contener el DiSEE oS!
procedimiento que permita la participacién de las MIPYMES. Ley
590 de 2000, Articulo 2.2.1.24.22, 2.2.1.2423y 22.1.1.22.6
del Decreto 1082 de 2017 5.
Elaboracién de
Realizar Convocatoria Publica. Elaborar el aviso de convocatoria Convocatoria
publica conforme a lo sefialado en el numeral 3.1.7 del presente | Elaboracién del | Publica: Secretaria
Manual de conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto | Documento: General
3 1082 de 2017 5. Deberd publicarse
inmediatamente  se | Firma Convocatoria
expide. Pudblica:
Ordenador del
Gasto.
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA y Pagina | Culminacién y
Web de la Entidad. Publicacién de Ila
Etapa:
Debe publicarse en el Secop, Plataforma SIA Observa, P4gina de | El proyecto de pliegos
la Web de la Entidad, una vez se expidan los documentos de: de condiciones se
Estudios Previos publicara por lo menos
Aviso de Convocatoria con 10 dias habiles de .
: - < Secretaria General.
4 Proyecto de pliego de Condiciones. antelacion a la fecha (Técnico
que ordena la apertura Administrativo)
del proceso (Articulo F
2211214 del
Decreto 1082/2015).
Igual deben publicarse
los demas documentos
generados en ésta
etapa.
Elaboracién del | Secretaria General
Documento o Etapa: / Secretaria que
5 A Solicitud de Parte elabora el estudio
Audiencia de aclaracién de especificaciones técnicas y pre previo, si la
pliegos. aclaracién  versa
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L TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Si a peticién de dos o mds interesados en el proceso se solicita | Culminacién y | sobre condiciones
aclaracién respecto del alcance de las especificaciones técnicas | Publicacion de la | técnicas
y/o los pre pliegos, se procedera a realizar la precitada Audiencia. | Etapa: referentes a la
Al segundo dia habil | necesidad
después de la
publicaciéon del pre
pliego se realizard la
audiencia, la cual se
publicard
inmediatamente en la
pagina Web de Ia
Alcaldia, el SECOP, SIA
Observa.
R I rvaciones hech los pre pli Culminacién y
Mediante publicacién en la pagina web de la entidad, el SECOP y | Publicacién de Ia
SIA Observa, la Alcaldia Municipal de Taraira procederd a | Etapa:
responder las observaciones realizadas al proyecto de pliegos.
Los interesados | Secretaria General
Articulo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 20175. pueden hacer | / Secretaria que
comentarios al | elabora el estudio
proyecto de pliegos de | previo, si la
6 condiciones durante | aclaracién  versa
diez (10) a partir de la | sobre condiciones
fecha de publicacién | técnicas
de los mismos, tiempo | referentes a la
en el cual el Municipio | necesidad
dard respuesta a las
observaciones
presentadas.
Publicacién men nel P, SI RVAY PAGIN
WEB DE LA ENTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentos en el | Culminacién y
Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe diligenciar | Publicacion de Ia Socrdihria Coneal
7 el formato de ‘RUTA DE CHEQUEO DE PUBLICACION | Etapa: (Técnico :
DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL | Antes de iniciar la Administrativo)
MUNICIPIO, el cual es la certificaciéon que los documentos | Apertura del proceso
expedidos en la etapa contractual fueron publicados dentro de | contractual
los términos sefialados por el Articulo 2.2.1.7.1.7.1 del Decreto
1082 de 2015.
laborar el Pli ndicion finitivo.
En el cual se incluirdn las modificaciones pertinentes acorde con
las observaciones surgidas durante la etapa de publicacién de los
Prepliegos o las demds que haya detectado la Administracion.
8 Deberd contener lo sefialado en el numeral 3.7.8 del presente La publicacién se debe
Manual de conformidad con lo sefialado en el Articulo realizar en |3 foch® de
2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015, 3 "
) L . ~ su expedicion. Secretaria General
Si se presenta solicitud de Mipymes conforme lo sefiala el
Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015,
debe limitarse en los pliegos de condiciones el proceso a éstas.
Expedir acto administrativo de Apertura del proceso Una vez Expide Acto
concluido el término para publicacién de prepliegos, se expide un | Elaboracién del | Administrativo de
acto administrativo mediante el cual se ordena la apertura del | Documento o Etapa: Apertura:
proceso licitatorio, el cual deberd contener la informacién a que | Obligatoria Secretaria General
9 alude el numeral 3.1.70 de éste manual de conformidad con el
Articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2017 5. Culminacién y | Firma Acto
Si se presenta solicitud de Mipymes conforme a lo sefialado en el | Publicacion de la | Administrativo de
Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 20175, | Etapa: Apertura:
debe limitarse el proceso a éstas.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BABIO0ZE9-4
RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
El mismo dia de la | Ordenador del
elaboracién de los | Gasto.
pliegos definitivos o
mas tardar al dia habil
siguiente.
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA, PAGINA | Culminacién y
WEB DE LA ENTIDAD. Debe publicarse en el Secop una vez se | Publicacion de Ia S ia G |
expidan los documentos de: Etapa: e,crej[arla Sctak
10 Pli - _— (Técnico
iego de Condiciones definitivos En la fecha de Administrativo)
Acto administrativo de Apertura del proceso. expedicion de los
documentos.
Preferiblemente antes
de la audiencia de | Secretaria General
aclaraciones. y Secretaria donde
surge la necesidad.
(En caso que se
trate de obra
Realizacién de visitas técnicas Visita técnica al lugar de ejecucién pub||ca. . o=
11 - requerira el
del contrato, si hay lugar a ello. .
acompafiamiento
de un profesional
designado por la
secretaria de
Planeacién e
infraestructura)
Dentro de los 3 dias
Realizar ienci istribucién Ri recisiéon del | habiles siguientes al
contenido y alcance del Pliego de Condiciones. Se debe realizar | acto de apertura Secretaria General.
12 una audiencia con el objeto de revisar la asignacién de riesgos, | (NMumeral 4 del Articulo
establecer su distribucién definitiva y precisar el contenido y | 30 de /a Ley 80/93,
alcance de los Pliegos de condiciones. Art. 4 Ley 1150/07; | modificado por el
Articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015. Articulo 220  del
Decreto 079 de 2072).
Elaborar acta de la audiencia. Se deberd elevar acta de la
audiencia (esta debe publicarse en el SECOP, SIA OBSERVA), si es 5
posible en la audiencia se dardn respuestas a las inquietudes Se elabora y publica en
formuladas por los asistentes, sino fuere posible se publicard el SECOP, SIA
13 posteriormente las respuestas vy las adendas a que haya lugar. OBS,ERV,A el .acta d,e Secretaria General.
Como resultado de lo debatido en la audiencia y cuando resulte audiencia, el ISy dia
conveniente, el jefe o representante de la entidad expedira las queggsc realiza la
modificaciones pertinentes a dichos documentos y prorrogard, si audiencia.
fuere necesario.
Modificacién de pliegos de condiciones. Se realiza a través de
adendas expedidas con tres (3) dias de antelacién del
vencimiento del plazo para presentar ofertas. (Mumeral 3.1.8.7 de
este manual, Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto 1082 de 2015).
El Municipio expedira las modificaciones pertinentes a dichos
14 documentos vy prorrogara, si fuere necesario, el plazo de la
licitacién hasta por seis (6) dias habiles. Secretaria General
Las adendas se publicaran en el horario de 7:00 a.m.a 7:00 en el ]
SECOP, SIA OBSERVA, Pagina Web de la Entidad, con el nuevo
cronograma, precisando ademds los cambios que ello implique en
el acto de apertura.
Presentacién de observaciones y sugerencias al pliego de
15 condiciones, . . . . Proponentes
Las sugerencias y observaciones recibidas al pliego de
condiciones deben publicarse en el SECOP, SIA OBSERVA

Pagina 102 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kza, 5 PFle. 3-36 Cebalar: 3202136576 /77 /TG /78 - 3118091451 /58

Cidigo Poztal 872040 - aboaldiafZarniza-y

T, Oy, 00




: REPUBLICA DE COLOMBIA
' DEPARTAMENTO DELVAUPES
: TAR{“RQ MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
R licacién Se publicara en el SECOP, SIA OBSERVA,
16 Pagina de la Entidad y Software de la Entidad las consideraciones Secretaria General.
de la entidad a las observaciones y sugerencias presentadas al Comité evaluador

pliego de condiciones.

Recepcién de las Ofertas. Es el momento a partir del cual se
pueden presentar propuestas, hasta el cierre de la Licitacién
(Numeral 5 del Articulo 30 de la Ley 80 de 1993), Desde el momento de
El plazo para la presentacién de propuestas debe ser proporcional | la apertura

a la complejidad del bien, obra o servicio a adquirir, de manera que
se le garantice a los proponentes la preparacién de ofertas.
Cierre_del proceso licitatorio v Apertura de Urna. Momento
maximo hasta el cual se pueden presentar ofertas. Este término
puede ser ampliado por un término no superior a la mitad del
inicialmente fijado, cuando lo estime conveniente la entidad o
cuando lo soliciten las dos terceras partes de las personas que
hayan asistido a la audiencia de estimacién, asignacion vy
18 tipificacion del riesgo o presentado observaciones (Mumeral 5 de/
Articulo 30 de /a Ley 80 de 1993),

Una vez operado el cierre del proceso, se procedera a la apertura
de propuestas, en presencia de los proponentes y/o equipo de la
Administracién que se encuentre, dejando constancia mediante
un acta de cierre del proceso y recibo de ofertas, la cual debe ser
publicada en el Secop.

Evaluacién de las propuestas:

Se evaluard el cumplimiento de los criterios habilitantes a saber:
capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad operativa y

17 Secretaria General.

Una vez finalizado el
termino para la
recepcion de
propuestas

Secretaria General.

los documentos que soportan estos requisitos se presentan
incompletos o no se ajustan a lo previsto en el pliego, el comité
deberd requerir a los proponentes para que dentro del término
previsto en los pliegos o en el requerimiento, subsane los
requisitos faltantes.

Los proponentes podrdn subsanar estos requisitos hasta la
adjudicacion. (Pardgrafo 1 del Articulo 5 Ley 1150 de 2007).

Se valoran y asignardn puntajes a los criterios previamente
establecidos en el pliego, los que en todo caso deberan definir
cudl es la oferta mas favorable, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econdmicos de escogencia vy la ponderacién precisay | El  plazo para la
detallada de los mismos. (Articulo 5 de la Ley 17150 de 2007 y | evaluacion serd
Articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de 2075.). estipulado por la
De conformidad con lo establecido en el articulo 2.2.7.1.2.2.4 del | Secretaria encargada
Decreto 1082 de 20175, con el fin de determinar la existencia de | de la licitacién, de
un precio artificialmente bajo se deberd documentar cudl es el | acuerdo con la
valor comercial o las condiciones del mercado del bien o servicio | naturaleza, objeto vy
a contratar para asi confrontarlo con el valor presentado en la | cuantia de la misma.
oferta. Si del resultado de la confrontacién de precios el Comité
Evaluador estima que el precio ofrecido es artificialmente bajo,
deberd requerir al proponente para que éste presente las
explicaciones que sean del caso, para que el Comité, justificando
las razones de su decisién, recomiende si se admite la
justificacién presentaday se acepta la oferta o, si por el contrario
no se aceptan y en consecuencia se rechaza la propuesta.

En este sentido, en los pliegos de condiciones no se deberan
establecer topes o pisos porcentuales respecto del precio a
ofertar, toda vez que la decisién sobre la existencia de un precio
artificialmente bajo sélo se determinara por el Comité Evaluador
del proceso, mediante la aplicacion del procedimiento
anteriormente indicado. Debe publicarse en el SECOP, SIA
OBSERVA, Pagina web de la Entidad.

19 Comité evaluador
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] LA
T

 TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

PASO

TRAMITES NECESARIOS

TERMINOS

RESPONSABLES
(Quien firma) -

20

Publicacién del informe de evaluacién. Es el periodo durante el
cual se deja a disposicion el informe de evaluacién para que los
oferentes presenten las observaciones que estimen pertinentes.
Numeral 8 del Articulo 30 de la Ley 80 de 7993.

Los informes de evaluacion de las propuestas permaneceran en
la secretaria de la entidad. En ejercicio de esta facultad, los
oferentes no podran completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas. Debe publicarse en el SECOP.

Durante 5 dias Habiles

Secretaria General.

21

Respuesta a las observaciones presentadas al informe de
evaluacién y publicacién de las respuestas en el SECOP.

Debe publicarse en el SECOP.

El plazo serd
determinado en el
pliego de condiciones
y en todo caso debera
darse respuesta a mds
tardar en la audiencia
de adjudicacion.

Comité evaluador y
Secretaria General.

22

Audiencia publica de adjudicacién o declaratoria de desierta. La
adjudicacién se efectla en audiencia mediante resolucién
motivada, la que se entiende notificada al proponente favorecido
en dicha audiencia.

Los interesados pueden pronunciarse sobre la respuesta dada por
la entidad contratante a las observaciones presentadas respecto
de los informes de evaluacién, lo cual no implica una nueva
oportunidad para mejorar o modificar la oferta. (Articulo 9 de Ia

2015.). Debe publicarse en el SECOP, SIA OBSERVA

Estipulado en el pliego
de condiciones.

Secretaria General.

Firma Resolucién
Adjudicacion:
Ordenador del
Gasto.

23

NTI .
El funcionario responsable de la publicacién de documentos en el
Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe diligenciar
el formato de ‘RUTA DE CHEQUEO DE PUBLICACION
DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL
MUNICIPIO, el cual es la certificacion que los documentos
expedidos en la etapa contractual fueron publicados dentro de

1082 de 2015.

Una vez generado o
expedido el
documento.

Secretaria General.
(Técnico
Administrativo)

24

Firma del contrato con publicacién en el SECOP.

Debe elaborarse la minuta del contrato, que fue publicada con los
pliegos de condiciones y la informacién del contratista y del
contrato. (Articulo 41 de la Ley 80 de 1993).

Durante los tres (3)
dias habiles siguientes
a la adjudicacién del
contrato o el término
establecido en el

pliego.

Elaboracién de
Minuta: Secretaria
General

Firma Contrato:
Ordenador del
Gasto v

Contratista.

25

Compromiso presupuestal.
Deben efectuarse las apropiaciones presupuestales pertinentes,

a favor del contratista y por el valor de la adjudicacién.
(Articulo 41 de la Ley 80 de 7993, Articulo 23 de la Ley 7150 de
2007).

Posteriormente a la
adjudicacién y antes
de la firma del acta de
inicio del contrato.

Solicita: Secretaria
General.

Expide Certificado:
Secretario (a) de
Hacienda

26

Designar Interventor o Supervisor. Mediante Acto Administrativo
(Resolucion) se designa el Supervisor o Interventor para el
contrato adjudicado.

Dentro de los Tres (3)
dias siguientes a la
fecha de adjudicacién
del contrato.

Ordenador del
Gasto.

27

Elaborar acto de aprobacién de la Garantia. Una vez realizado el

registro presupuestal, se recibe y revisan los documentos de
legalizacién del contrato y se proyecta el documento de
aprobacién de las Garantias. (Articulo 23 de la Ley 7150 de
2007).

Posteriormente a la
adjudicacién.  Dentro
de los dos (2) dias
siguientes de recibidos
los documentos.

Secretaria General.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BABIO0ZE9-4
RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Publicacién men nel P,SI RVAY PAGIN
WEB DE LA ENTIDAD.
€l funcionario responsable de la publicacién de documentos enel | Una vez generado o
Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe diligenciar | expedido el Sacretariasgdieral
28 el formato de ‘RUTA DE CHEQUEO DE i PUBLICACION | documento. (Técnico )
DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL Administfative)
MUNICIPIO, el cual es la certificacion que los documentos
expedidos en la etapa contractual fueron publicados dentro de
los términos sefialados por el Articulo 2.2.1.7.1.7.1 del Decreto
1082 de 2015.
Inmediatamente, una
vez recibida la
comunicacién de
Acta de Inicio del Contrato: El interventor con el contratista deben | designacién de | Supervisor 0
29 firmar acta de inicio para empezar la ejecucién del contrato. interventoria y | Interventor v
recibidos los | Contratista.
documentos de
legalizacion y
ejecucién del contrato.
Inmediatamente, una
N . ‘s vez recibida la | Interventor o}
30 Realizar interventoria y supervision al contrato. ) ;
comunicacion de | Supervisor.
designacion.
Proyeccién del Acta de Liquidacién del Contrato: Una vez
ejecutado el objeto del contrato y realizado los respectivos
informes por parte de la interventoria o supervisién del contrato,
asi como del contratista, se procede a realizar el acta de
liquidacién teniendo en cuenta que esta debe reflejar la sumas a
favor o a cargo de cada una de las partes contratantes, el valor
del contrato, sus adicionales, el valor, plazo y demas
modificaciones efectuadas en el desarrollo del mismo, las fechas
en las cuales fueron suscritas y las circunstancias especiales que | Una vez vencido el | Interventor o}
31 se hayan presentado en la ejecucién del contrato. tiempo de ejecucién | Supervisor del
Articulo 60 de la ley 80 de 7993, establece que el acta de | del objeto contractual. | Contrato.
liquidacion debe plasmar los ajustes, revisiones, vy
reconocimientos a que acuerden las partes para declararse a paz
y Salvo.
En los casos en que el contratista no se presente para la
liquidacién del contrato, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, se liquida el contrato en forma unilateral y se
notifica al contratista para que, si lo considera pertinente,
interponga el respectivo recurso. Articulo 17 Ley 77150 de 2007.
Ordenador del
Gasto v
Una vez vencido el | Contratista.
32 Firmar liquidacién. tiempo de ejecucién | (Avalada con Ila
del objeto contractual | firma del
interventor 0
Supervisor)
Publicacién de Documentos en el SECQP, SIA OBSERVA Y PAGINA
WEB DE LA ENTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentos enel | Una vez generado o
Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe diligenciar | expedido el S .
> ecretaria General.
33 el formato de ‘RUTA DE CHEQUEO DE  PUBLICACION | documento. (Técnico
DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL Administrativo)
MUNICIPIO, el cual es la certificacion que los documentos
expedidos en la etapa contractual fueron publicados dentro de
los términos sefialados por el Articulo 2.2.7.7.1.7.7 del Decreto
1082 de 2015.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BABIO0ZE9-4
RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Ouien firma) -
IMIENTO Y CIERR XPEDIENTE: Se debe hacer .
. o 3 : . . - Secretaria General.
seguimiento periddico a la calidad del objeto contratado y cierre | El Cierre se realiza una 2
) - ) /Secretaria donde
del expediente del contrato conforme se sefial6 en el numeral | vez vencido las 5 .
34 . p . nacié la necesidad
3.3.3 del presente manual, en concordancia con el Articulo | garantias o agotado el 7o Superuisll-del
2.2.1.1.24.3 del Decreto 1082 de 2015, término  de  los | {0 P
ontrato
amparos.
5.2.2 PROCEDIMIENTOS DE SELECCION ABREVIADA.
5221. Procedimiento De Seleccion Abreviada Por Subasta Inversa.
P P RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Agotamiento de la etapa de Precontractual o de Planeacién:
xpedir_Certifi | Ban Program Pr Solicita:
Certificacién de existencia del proyecto. Debidamente Secretaria donde
inscrito y actualizado, segun la metodologia adoptada por la | Elaboracién del Documento: | nace la necesidad.
Secretaria de Planeacién del Municipio. Cuando se trate | Discrecional.
recursos de inversion. Articulo 68 Decreto 7117 de 1996. Nota: Debe tenerse en | Expide
cuenta el Plan Anual de | Certificado:
Adquisiciones Secretaria de
Planeacién e
Infraestructura.
Presentacié iniciati ntr. | al Comité Técni
Contratacién: El secretario de despacho que requiere el | Elaboracién del Documento: | Solicita:
inicio del proceso de contratacidn presenta al comité técnico | Discrecional. Secretaria donde
de contratacién la necesidad que pretende satisfacer, el | Se hace a iniciativa de cada | nace la necesidad.
objeto a contratar, el presupuesto, la proyeccién del plazo | secretario de despacho o jefe
de ejecucion del futuro contrato vy las actividades a ejecutar. | de dependencia que solicita | Evalday Viabiliza:
El comité sefiala la viabilidad del proceso y las | la viabilizaciéon del proceso | Comité Técnico
recomendaciones para complementar los items | contractual. de Contratacién
presentados, si a ello hubiere lugar.
Disponer de los disefios. Disefios y proyectos de factibilidad | Elaboracién del Documento:
y prefactibilidad, cuando sea procedente y de las Licencias | Discrecional. Secretaria de
1 y /o Autorizaciones. Articulo 87 Ley 1474 de 2017 1. Nota: Debe tenerse en | Planeaciéne
cuenta el Plan Anual de | Infraestructura.
Adquisiciones
Expedir certificado del Plan Anual de Adquisiciones. Solicita:
Certificado de inclusién de la necesidad en el Plan Anual de Secretaria donde
Adquisiciones aprobado por la Entidad para la vigencia. k) .| nacela
Numeral 3.1.4 del presente Manual en concordancia con e/ Ellabora.cmnl gel Socdienta) necesidad.
Articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015, gaecional.
Nota: Debe tenerse en Expid
cuenta el Plan Anual de CXpt'.]f e
Adquisiciones gRarecdos
Almacenista
General
Estudio de Mercado, para determinar el presupuesto del El.abora.cmn del DERLIMEgo: Segrgtana
. ) i ] Discrecional. Solicitante.
objeto a contratar. Realizar andlisis de precios de mercado Nota: Debe tenerse en
del objeto a contratar. Numeral 4 del Articulo 2.2.1.1.1.6.7 cuen;ta ol Plan Anual de | Revisa: Secretaria
del Decreto 1082 de 20175, I )
Adquisiciones General
Anadlisis del sector econémico y de los oferentes de la El.abora.cmn del Documento: | Secretaria donde
. . Discrecional. nace la
compra que se requiere realizar. Numeral 3.1.6.4.4 del .

. p Nota: Debe tenerse en | necesidad.
presente Manual en concordancia con el  Articulo cuenta el Plan Anual de | Revisa: Secretaria
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, N )

Adquisiciones General
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

£ TARAIRA

MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BABIO0ZE9-4
RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Elaboracién del Documento: | Secretaria
nalisi ri | pri ntr l. (Numeral 6 del %é tonS®d o Spligiante.
Articulo 2.2.1.1.2.1.7 del Decreto 1082 de 2075), ) — .
cuenta el Plan Anual de | Revisa: Secretaria
Adquisiciones General
Expedir Certificado de Disponibilidad. Certificado de Solicita:
disponibilidad presupuestal. Articulo 47 de la Ley 80 de Secretaria  que
7993, Articulo 71 Decreto ley 1117 de 1996. Elaboracion del Documento: | requiere la
Discrecional. contratacion.
Nota: Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual de | Expide
Adquisiciones Certificado:
Secretario(a) de
Hacienda
Elaborar estudios Previos. Ver numeral 3.7.6 de éste Secretaria donde
manual, Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2017 5. surge la
Elaboracion del Documento: | necesidad, previa
El Estudio previo debe estar precedido de los documentos | Discrecional. viabilizacién del
establecidos en el Numeral 3.7.7; 3.1.2; 3.1.3' 3.1.4,3.7.5 | Nota: Debe tenerse en | Comité Técnico
de este Manual. cuenta el Plan Anual de | de Contrataciény
Adquisiciones revision de la
Secretaria
General.
Elaboracién del Documento:
La designacién se hara | Designacion
Conformacién del Comité Evaluador. La Entidad debe contar | mediante Resolucién y con | Comité:
con el comité Evaluador. Articulo 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto | anterioridad al aviso de | Ordenador del
1082 de 20175. convocatoria y publicacién | Gasto.
de proyecto de pliegos.
ndicion Este
documento se elabora con base en los Estudios Previos y
debe detallar lo establecido en el Numeral 3.1.8 del " 3
. = Elaboracién del Documento:
presente Manual, en concordancia con lo sefialado en e/ Biscrocibhal
> Articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015. N— Secretaria
ota: Debe tenerse en
General
. cuenta el Plan Anual de
Igualmente, el Proyecto de pliegos debe contener el Adquisiciones
procedimiento que permita la participacién de las MIPYMES.
Ley 590 de 2000. Articulo 2.2.1.24.22 2212423 y
2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015.
Realizar Convocatoria Publica. Elaborar el aviso de CulininackyIFEBIICRIon de :
o o la Etapa: Secretaria
convocatoria publica conforme a lo sefialado en el numeral Deberd publicarse | General
5.1.9 de este manual de conformidad con el Articulo | . : )
2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015, inggrediatamente g eggide.
3 Publicacién de Proyecto de Pliego de Condiciones: Culminacién y Publicacién de
Con la publicacién del aviso de convocatoria, el funcionario | la Etapa:
responsable de publicar los documentos en la pagina web | Publicacién por término de 5 b crciatla
de la entidad y en el SECOP, debera publicar el proyecto de | dias habiles antes de la .
: . ! ) . General. (Técnico
pliego de condiciones, el cual estara a disposicion de los | Apertura del Proceso de . )
; ) . L g Administrativo).
interesados para que efectien las respectivas | Seleccion. (Articulo
observaciones de acuerdo a lo indicado en la convocatoria | 22.7.1.2.1.4 del Decreto
publica. 1082/2015),
Elaboracién del Documento o | Secretaria
ienci laracién ificaciones técni re | Etapa: General. (Técnico
pliegos. A Solicitud de Parte Administrativo)./
4 Si a peticién de dos o mas interesados en el proceso se Secretaria  que
solicita aclaracién respecto del alcance de las | Culminaciény Publicacién de | elabora el estudio
especificaciones técnicas y/o los pre pliegos, se procederd a | la Etapa: previo, sila
realizar la precitada Audiencia. aclaracién  versa
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4L TARA

l-.':.w-

AIRA

REPUBLICA DE COLOMEIA

DEPARTAMENTO DEL VAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Al segundo dia habil después | sobre condiciones
de la publicacién del pre | técnicas
pliego se realizard la | referentes a la
audiencia, la cual se | necesidad
publicard inmediatamente en
la pagina Web de la Alcaldia y
el SECOP.
Respuesta a la observacién hecha a los pre pliegos Culminacién y Publicacién de | Secretaria
Mediante publicacién en la pagina web de la entidad y el | la Etapa: General./
SECOP, la Alcaldia Municipal de Taraira procederd a | Trascurrido 1 dia habil como | Secretaria  que
responder las observaciones hechas a los pre pliegos de | minimo, se dard respuesta a | elabora el estudio
5 condiciones. las observaciones realizadas | previo, si la
a los pre pliegos. aclaracién  versa
sobre condiciones
técnicas
referentes a la
necesidad
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y
PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.
€l funcionario responsable de la publicacién de documentos
en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe e
6 diligenciar el formato de “RUTA DE CHEQUEO DE | Culminacién y Publicacién de General. (Técnico
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOF, SIA OBSERVA Y | |a Etapa: A dminis.tra tivo)
PAGINA WEB DEL MUNICIPIO, el cual es la certificacién que | Antes de iniciar la Apertura
los documentos expedidos en la etapa contractual fueron | del proceso contractual.
publicados dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.
laborar el Pli ndicion finiti Elaboracién del Documento o
€n el cual se incluiran las modificaciones pertinentes acorde | Etapa:
con las observaciones surgidas durante la etapa de | EIl mismo dia de |la
publicacién de los Prepliegos o las demds que haya | culminacién de la respuesta
detectado la Administracién. a las observaciones de los
Ademas de contener lo sefialado en el numeral 3.1.8 de | pre pliegos o mds tardar al
éste manual de conformidad con lo sefialado en el Articulo | dia habil siguiente a la
22.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 20175, el pliego de | respuesta de observaciones
condiciones deberd indicar lo serialado en el Articulo | del prepliego.
2.2.1.2.1.2.1 del Decreto 1082 de 2015:
1) La ficha técnica del bien o servicio que debe incluir: a) la
7 clasificacién del bien o servicio de acuerdo con el
Clasificador de Bienes y Servicios; b) la identificacién Secretaria
adicional requerida; c) la unidad de medida; d) la calidad General
minima, v e) los patrones de desempefio minimos.; 2) Si el
precio del bien o servicio es regulado, la variable sobre la
cual se hace la evaluacién de las ofertas.; 3) Definir el
contenido de cada uno de las partes o lotes, si la adquisicién
se pretende hacer por partes.
Si se presenta solicitud de Mipymes conforme a lo sefialado
en el Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082
de 20175, debe limitarse en los pliegos de condiciones el
proceso a éstas.

Pagina 108 de 323
“EN TARAIRA, PROGRESO PARA TODNOS"

Kza, 5 PFle. 3-36 Cebalar: 3202136576 /77 /TG /78 - 3118091451 /58

Cadigo Pastal 072040 -

tbealdiafZtarnia-vanpes. qoy.on




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

£ TARAIRA

MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BAE0NE19-4
RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
xpedir ministrati rtur | pr Una
vez concluido el término para la elaboracién de los pliegos | Elaboracién del Documento o
definitivos, se expide un acto administrativo mediante el | Etapa:
cual se ordena la apertura del proceso seleccién abreviada | Obligatoria Secretaria
por subasta inversa, el cual debera contener la informacién General
a que alude el numeral 3.1.70 de éste manual de | Culminaciény Publicacién de
8 conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 71082 | la Etapa:
de 2075. El mismo dia de la
Con el acto administrativo de apertura del proceso de | elaboracién de los pliegos
seleccién se publicardn los pliegos definitivos. definitivos o mas tardar al
Si se presenta solicitud de Mipymes conforme a lo sefialado | dia habil siguiente.
en el Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082
de 20175, debe limitarse el proceso a éstas.
Publicacién men n el P, SI R
PAGIN NTIDAD. Culminacién y Publicacién de :
- : Secretaria
Debe publicarse en el Secop una vez se expidan los | la Etapa: o
9 : he General. (Técnico
documentos de: En la fecha de expedicién de Administrativo)
Pliego de Condiciones definitivos los documentos.
Acto administrativo de Apertura del proceso.
Elaboracién del Documento o
Presentaci rvaciones a los Pliegos. et -
€l término para la presentacién de observaciones a los ~hiigatorg
pliegos definitivos es de minimo 3 dias habiles. Cumplido o s
. P . Culminacién y Publicacién de | Interesados en el
dicho término se levantara un acta donde consten las )
; - la Etapa: proceso
observaciones hechas a los pliegos. En caso de no . p; s
) i . €l mismo dia del vencimiento | Contractual
presentarse observaciones se dejard constancia en el acta. A
de la presentacién de
observaciones.
Elaboracién del Documento o
Etapa:
R | rvaciones: Obligatoria
El término para responder a las observaciones hechas a los Secretaria
pliegos definitivos es de mdximo 2 dias habiles, los cuales | Culminacién y Publicacién de | General.
podran prorrogarse por una sola vez y por el mismo término, | la Etapa: Comité evaluador
atendiendo a la complejidad de las observaciones. El mismo dia del vencimiento
10 para responder
observaciones.
Modificacién de pliegos de condiciones. Se realiza a través | Elaboracién del Documento o
de adendas expedidas antes del vencimiento del plazo para | Etapa:
presentar ofertas. (Mumeral 3.1.8.7 de este manual, Articulo | Discrecional.
2.2.1.1.22.1 del Decreto 1082 de 2015).
Culminacién y Publicacién de
€l Municipio puede expedir adendas para modificar el | la Etapa:
cronograma una vez vencido el término para la | €l mismo dia de la adenda ;
L L, Secretaria
presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacién del
General.
contrato.
Si se modifican los plazos del proceso, debera publicarse el
nuevo cronograma, precisando ademads los cambios que ello
implique en el acto de apertura.
Las adendas se publicaran en el horario de 7:00 a.m. a 7:00
con el nuevo cronograma, precisando ademas los cambios
que ello impligue en el acto de apertura.
Recepcidn de las Ofertas. Es el momento a partir del cual se Elcaabt;r.acmn del Documento o
pueden presentar propuestas. ObIF a;toria
1 El plazo para la presentacién de propuestas debe ser Cbligatoria
proporcional a la complejidad del bien o servicio a adquirir, s N
. Culminacién y Publicacién de
de manera que se le garantice a los proponentes la .
- la Etapa:
preparacion de ofertas.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

“C TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Sin embargo, el término no podra ser inferior a 12 dias | El mismo dia del vencimiento
hdbiles contados a partir de la apertura del proceso. para presentar propuestas.
De conformidad con lo dispuesto en el pliego de condiciones Secretaria
y el articulo 2.2.1.2.1.2.2 del Decreto Nacional 1082 de General.
2015, |la oferta debe contener dos partes, la primera en la
cual el interesado acredite su capacidad de participar en el
proceso de contratacién y acredite el cumplimiento de la
Ficha Técnica; v la segunda parte debe contener el precio
inicial propuesto por el oferente
Culminado el plazo se levantard acta de cierre de la
presentacién de propuestas, en la cual se relacionaran los
proponentes que presentaron propuesta.
Si en el proceso de seleccidn solo se presenta un oferente y
este cumple con la ficha técnica y esta habilitado, se podra
adjudicarle el contrato si la oferta es igual o inferior a la
disponibilidad presupuestal.
Cierre del proceso licitatorio y Apertura de Urna. Momento
maximo hasta el cual se pueden presentar ofertas. Este
término puede ser ampliado por un término no superior a la
mitad del inicialmente fijado, cuando lo estime conveniente
la entidad o cuando lo soliciten las dos terceras partes de
las personas que hayan asistido a la audiencia de . .
L . L TR, . Una vez finalizado el termino ;
12 estlmauqn, asignacion y'[lplfl(aCIOI:] del riesgo o presentado para  la BB Ocion xde Secretaria
observaciones (Numeral 5 del Articulo 30 de la Ley 80 de General.
propuestas
7993).
Una vez operado el cierre del proceso, se procederd a la
apertura de propuestas, en presencia de los proponentes
y/0 equipo de la Administracién que se encuentre, dejando
constancia mediante un acta de cierre del proceso y recibo
de ofertas, la cual debe ser publicada en el Secop.
A mds tardar dentro de los 5 dias hdbiles siguientes a la | Elaboracién del Documento o
culminacién del plazo para presentar propuestas, el comité | Etapa:
expedird acta en la cual evalué a cada uno de los | Obligatoria
proponentes y determiné si se encuentra habilitado para A
L o . i Comité Evaluador
participar. Culminacién y Publicacién de
Si el proceso de subasta inversa es electrénico, en la misma | la Etapa:
fecha de publicacién de la evaluacién, se hara un simulacro | €l mismo dia del vencimiento
13 de subasta, con el fin de probar el sistema electrénico a | para evaluar propuestas.
emplear en el proceso de seleccién.
Subsanar Documentos: Elaboracién del Documento o
Si a alguno o algunos de participantes no tiene o presenta | Etapa: Comité Evaluador
de forma equivocada un documento subsanable, se | Obligatoria
establecera como plazo maximo de 5 dias para subsanar
documentos. Culminacién y Publicacién de
la Etapa:
€l mismo dia del vencimiento
para subsanar documentos.
Informe Final de Habilitacién: Elaboracién del Documento o
Dentro de los 2 dias hdbiles siguientes al término para | Etapa:
subsanar documentos, el comité evaluador suscribird el | Obligatoria
informe final de habilitacién en el cual se indicard si los
bienes o servicios ofrecidos por los interesados cumplen con | Culminacién y Publicacién de
14 la ficha técnica y la relacién de los oferentes habilitados. la Etapa:
El mismo dia del vencimiento
Hay subasta inversa siempre haya como minimo dos | para subsanar propuesta. Comité Evaluador,
oferentes habilitados cuyos bienes o servicios cumplen con Secretaria
la ficha técnica. General.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

PASO

TRAMITES NECESARIOS

TERMINOS

RESPONSABLES
(Quien firma) -

Si en el Proceso de Contratacién se presenta un Unico
oferente cuyos bienes o servicios cumplen con la ficha
técnica y estd habilitado, el Municipio puede adjudicarle el
contrato al oferente si el valor de la oferta es igual o inferior
a la disponibilidad presupuestal del proceso, caso en el cual
no hay lugar a la subasta inversa.

15

Apertura del Sobre de propuesta e inicio de la subasta:
Trascurrido el dia habil siguiente a la presentacién del

informe final de habilitacion y conforme ha sido dispuesto
en el pliego de condiciones, se procederd con la apertura de
los sobres de las propuestas para dar inicio a la subasta.

€l procedimiento de lances, la forma y el margen minimo de
la oferta se hard conforme lo definido en el pliego de
condiciones.

La subasta debe iniciar con el precio mds bajo indicado por
los oferentes y en consecuencia, solamente seran vdlidos
los Lances efectuados durante la subasta inversa en los
cuales la oferta sea mejorada en por lo menos el Margen
Minimo establecido.

Asimismo, debera implementarse dentro de la metodologia
el procedimiento de la subasta de tal forma que los
proponentes no identifiquen las ofertas y los lances con el
oferente que los presenta.

Si los oferentes no presentan Lances durante la subasta, la
Entidad Estatal debe adjudicar el contrato al oferente que
haya presentado el precio inicial mas bajo.

Al terminar la presentacion de cada Lance, la Entidad debe
informar el valor del Lance mas bajo.

Si al terminar la subasta inversa hay empate, la Entidad
Estatal debe seleccionar al oferente que presenté menor
precio inicial. En caso de persistir el empate el Municipio
debe aplicar reglas del numeral 7 al 5 articulo 1.1.2.2.9 del
Decreto 1082 de 20175.

Elaboracién del Documento o
Etapa:
Obligatoria

Culminacién y Publicacién de
la Etapa:

Una vez concluya el periodo
para la presentacién de
lances

Comité Evaluador,
Secretaria
General.

16

Terminacién de la subasta y adjudicacién:
Una vez terminado el periodo para la presentaciéon de

lances, se procederd con la adjudicacién de proceso
contractual.

€l acto administrativo de adjudicacién debera contener el
nombre los oferentes que se presentaron a la subasta y el
precio Ultimo ofertado por cada uno de ellos.

Comité Evaluador,
Secretaria
General.

17

Publicacién men n el P, SI RVA Y
PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.

€l funcionario responsable de la publicacién de documentos
en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe
diligenciar el formato de ‘RUTA DE CHEQUEO DE
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y
PAGINA WEB DEL MUNICIPIO, el cual es la certificacion que
los documentos expedidos en la etapa contractual fueron
publicados dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

Una vez generado o
expedido el documento.

Secretaria
General. (Técnico
Administrativo)

18

Firma del contrato con publicacién en el SECOP.
Debe elaborarse la minuta del contrato, que fue publicada
con los pliegos de condiciones y la informacién del

Durante los tres (3) dias
hdbiles siguientes a la
adjudicacién del contrato o el

Elaboracién  de
Minuta: Secretaria
General
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

L TARAIRA

RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
contratista y del contrato. (Articulo 41 de la Ley 80 de | término establecido en el
1993). pliego. Firma Contrato:
Ordenador del
Gasto.
Compromiso presupuestal. Solicita:
Deben efectuarse las apropiaciones presupuestales | Posteriormente a la | Secretaria
19 pertinentes, a favor del contratista y por el valor de la | adjudicacién y antes de la | General Expide
adjudicacién. firma del acta de inicio del | Certificado:
(Articulo 41 de la Ley 80 de 1993, Articulo 23 de la Ley | contrato. Secretario de
717150 de 2007). Hacienda
Designar Interventor o Supervisor. Mediante comunicacién | Dentro de los Tres (3) dias
: . ;- Ordenador del
20 se designa el Supervisor o Interventor para el contrato | siguientes a la fecha de
L R~ % Gasto.
adjudicado. adjudicacién del contrato.
Elaborar acto de aprobacién de la Garantfa. Una vez .
. ’ : : Posteriormente a la
realizado el registro presupuestal, se recibe y revisan los oy ;
A adjudicacion Dentro de los | Secretaria
21 documentos de legalizacién del contrato y se proyecta el ; R
. ., e dos (2) dias siguientes de | General.
documento de aprobacion de las Garantias. (Articulo 23 de fzibidos losidBetimentas
/aley 17150 de 2007). i
Publicacién men n el P, SI RVA Y
PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.
€l funcionario responsable de la publicacién de documentos | Una vez generado o
en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe | expedido el documento. Seffetafit
22 diligenciar el formato de ‘RUTA DE CHEQUEO DE General. (Técnico
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y A dminis‘tra tivo)
PAGINA WEB DEL MUNICIPIO, el cual es la certificacion que
los documentos expedidos en la etapa contractual fueron
publicados dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.
Inmediatamente, una vez
Acta de Inicio del Contrato: El interventor con el contratista recnplda .Ié SAgen caclon d,e Supervisor 0
) o . . designacion de interventoria
23 deben firmar acta de inicio para empezar la ejecucién del " Interventor v
y recibidos los documentos s
contrato. i ) A Contratista.
de legalizaciéon y ejecucion
del contrato.
Inmediatamente, una vez Intefventor %
24 Realizar interventoria y supervisién al contrato. recibida la comunicacién de "
3 - Supervisor.
designacion.
Proyeccién del Acta de Liquidacién del Contrato: Una vez
ejecutado el objeto del contrato vy realizado los respectivos
informes por parte de la interventoria o supervision del
contrato, asi como del contratista, se procede a realizar el
acta de liquidaciéon teniendo en cuenta que esta debe
reflejar la sumas a favor o a cargo de cada una de las partes
contratantes, el valor del contrato, sus adicionales, el valor,
plazo y demas modificaciones efectuadas en el desarrollo
del mismo, las fechas en las cuales fueron suscritas y las
circunstancias especiales que se hayan presentado en la | Unavez vencido el tiempo de | Interventor o}
25 ejecucion del contrato. ejecucién del objeto | Supervisor  del
Articulo 60 de la ley 80 de 1993, establece que el acta de | contractual. Contrato.
liquidaciéon debe plasmar los ajustes, revisiones, vy
reconocimientos a que acuerden las partes para declararse
a pazy Salvo.
En los casos en que el contratista no se presente para la
liquidacion del contrato, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, se liquida el contrato en forma
unilateral y se notifica al contratista para que, si lo considera
pertinente, interponga el respectivo recurso. Articulo 11
Ley 1150 de 2007.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BAE0NE19-4
RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Ordenador del
Gasto v
Una vez vencido el tiempo de | Contratista.
26 Firmar Acta de liquidacién. ejecucion del objeto | (Avalada con la
contractual firma del
interventor 0
Supervisor)
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y
PAGIN NTI .
€l funcionario responsable de la publicacién de documentos | Una vez generado o
en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe | expedido el documento. sl et
>7 diligenciar el formato de “RUTA DE CHEQUEO DE General. (Técnico
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y A dminis‘tra tivo)
PAGINA WEB DEL MUNICIPIO, el cual es la certificacion que
los documentos expedidos en la etapa contractual fueron
publicados dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.
SEGUIMIENTO Y CIERRE DEL EXPEDIENTE: Se debe hacer | El Cierre se realiza una vez | Secretaria
seguimiento periédico a la calidad del objeto contratado y | vencido las garantias o | General.
cierre del expediente del contrato conforme se sefialé en el | agotado el término de los | /Secretaria donde
28 k A !
numeral 3.3.3 del presente manual, en concordancia con el | amparos. nacio la necesidad
Articulo 2.2.7.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015. y/o Supervisor del
Contrato.
5222 Procedimientos De Seleccion Abreviada De Menor Cuantia.

Si el contrato a celebrar no se encuentra entre las demas causales de seleccion
abreviada, concurso de méritos y contratacion directa, vy el presupuesto no supera los
280 SMMLV, el contratista sera seleccionado a través del procedimiento previsto
para la seleccién abreviada de menor cuantia.

PASO

TRAMITES NECESARIOS

TERMINOS

RESPONSABLES
(Quien firma) -

Agotamiento de la etapa de Precontractual o de Planeacién:

Expedir Certificado del Banco de Programas y Proyecto,
Certificacién de existencia del proyecto. Debidamente
inscrito y actualizado, segln la metodologia adoptada por
la Secretaria de Planeacién del Municipio. Cuando se trate
recursos de inversion. Articulo 68 Decreto 1117 de 1996

Elaboracién del Documento:
Discrecional.

Nota: Debe tenerse en cuenta

Solicita: Secretaria
donde nace Ia
necesidad.

Expide Certificado:

el Plan Anual de Adquisiciones | Secretaria de
Planeacién e
Infraestructura.

Presentacién de iniciativa contractual al Comité Técnico de
Contratacién: El secretario de despacho que requiere el
inicio del proceso de contratacién presenta al comité
técnico de contratacion la necesidad que pretende
satisfacer, el objeto a contratar, el presupuesto, la
proyeccion del plazo de ejecucién del futuro contrato y las
actividades a ejecutar. €l comité sefiala la viabilidad del

Elaboracién del Documento:

Discrecional.

Se hace a iniciativa de cada
secretario de despacho o jefe
de dependencia que solicita la

Solicita: Secretaria
donde nace |Ia
necesidad.

Evallda y Viabiliza:

2011.

roceso v las recomendaciones para complementar los viabilizacién  del  proceso | Comité Tecnico de

P v . S P P contractual. Contratacion
items presentados, si a ello hubiere lugar.
Disponer de los disefios. Disefios y proyectos de .

o ™ Secretaria de
factibilidad y prefactibilidad, cuando sea procedente y de L . ”

. ) R . Elaboracion del Documento: | Planeacién e
las Licencias y /o Autorizaciones. Articulo 87 Ley 1474 de ) )

Discrecional. Infraestructura.
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DEPARTAMENTO DEL VAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA
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PASO

TRAMITES NECESARIOS

TERMINOS

RESPONSABLES
(Quien firma) -

Nota: Debe tenerse en cuenta
el Plan Anual de Adquisiciones

Certificado de inclusién de la necesidad en el Plan Anual de
Adquisiciones aprobado por la Entidad para la vigencia.
Numeral 3. 1.4 del presente Manualen concordancia con el
Articulo 2.2.1.1.1.4.7 del Decreto 1082 de 2015.

Elaboracién del Documento:
Discrecional.
Nota: Debe tenerse en cuenta

el Plan Anual de Adquisiciones

Solicita: Secretaria
donde nace la
necesidad.

Expide Certificado:
Almacenista  del
Municipio.

Estudio de Mercado, para determinar el presupuesto del

objeto a contratar. Realizar analisis de precios del objeto a
contratar. Numeral 4 del Articulo 2.2.1.1.2,1.1 del Decreto

1082 de 2015.

Elaboraciéon del Documento:
Discrecional.
Nota: Debe tenerse en cuenta

el Plan Anual de Adquisiciones

Secretaria donde
nace la necesidad.
Revisa: Secretaria
General

Analisis del sector econémico y de los oferentes de la
compra que se requiere realizar. Numeral 3.1.6.4.4 del/

Elaboracién del Documento:
Discrecional.

Secretaria donde
nace la necesidad.

presente Manual en concordancia con el  Articulo | Nota: Debe tenerse en cuenta | Revisa: Secretaria

2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015, el Plan Anual de Adquisiciones | General
Elaboracién del Documento: | Secretaria donde

Analisis de riesgos del proceso contractual. (Numeral 6 del | Discrecional. nace la necesidad.

Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015).

Nota: Debe tenerse en cuenta
el Plan Anual de Adquisiciones

Revisa: Secretaria
General

Expedir Certificado de Disponibilidad. Certificado de
disponibilidad presupuestal. Articulo 47 de la Ley 80 de

Solicita: Secretaria
donde nace la

7993, Articulo 71 Decreto ley 1117 de 1996. necesidad.
Discrecional
Expide Certificado:
Secretario (a) de
Hacienda
Elaborar estudios Previos. lVer numeral 3.1.6 de éste Sactbr
manual, Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2017 5.- ]
Solicitante, con
Discrecional previa revisién de

El Estudio previo debe estar precedido de los documentos

sefialados en el Numeral 3.1.7; 3.1.2: 3.1.3 3.1.4: 3.1.5 de i Segetaria
General.
este Manual.
Elaboraciéon del Documento:
Conformacién del Comité Evaluador. La Entidad debe | La designaciéon se hard - -
Designacion

contar con el comité Evaluador. Articulo 2.2.1.1.2.2.3. del
Decreto 1082 de 20175.

mediante Resolucién y con
anterioridad al aviso de
convocatoria y publicacién de
proyecto de pliegos.

Comité: Ordenador
del Gasto.

rar _Pr ndicion Este
documento se elabora con base en los Estudios Previos y
debe detallar lo establecido en el Mumeral 3.1.8 del
presente Manual, en concordancia con lo sefialado en el
Articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015.

Igualmente, el Proyecto de pliegos debe contener el
procedimiento que permita la participacién de las MIPYMES.
Lley 590 de 2000. Articulo 2.2.1.24.22; 2212423 y
2.2.1.1.2.2.6 del Decreto 1082 de 2015.

Elaboracién del Documento:
Discrecional.
Nota: Debe tenerse en cuenta

el Plan Anual de Adquisiciones

Secretaria General.

Realizar Convocatoria Publica. Elaborar el aviso de
convocatoria publica conforme a lo sefialado en el numeral
3.1.7 del presente Manual de conformidad con el Articulo
2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 1082 de 2015.

Culminacién y Publicacién de la
Etapa:

Debera publicarse
inmediatamente se expide o0 a
mas tardar dentro de los 3
siguientes a la expedicién.

Elaboracién de
Convocatoria
Pdblica: Secretaria
General

Firma Convocatoria
Pdblica:
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PR

 TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Ordenador del
Gasto.
6 Culminacién y Publicacién de la
Pagin la Enti Etapa:
El proyecto de pliegos de
Debe publicarse en el Secop, Plataforma SIA Observa, | condiciones se publicara por lo
Pagina de la Web de la Entidad, una vez se expidan los | menos con 5 dias habiles de /
2 Secretaria General.
documentos de: antelacion a la fecha que (Técnico
ordena la apertura del proceso Administrativo)
Estudios Previos (Articulo  22.1.1.2.1.4 del '
Aviso de Convocatoria Decreto  1082/2015). lgual
Proyecto de pliego de Condiciones. deben publicarse los demas
documentos generados en
ésta etapa.
Elaboracién del Documento o
Etapa: .
A Solicitud de Parte Secrerdiia F]eneral
L L R o / Secretaria que
Audiencia de aclaracién de especificaciones técnicas y pre ;

. e . . . elabora el estudio
pliegos. Culminacién y Publicacion de la - si a
Si a peticion de dos o mds interesados en el proceso se | Etapa: P

4 o ) A .| aclaracién  versa
solicita aclaracion respecto del alcance de las | Al segundo dia habil después .
e P . g - ; sobre condiciones
especificaciones técnicas y/o los pre pliegos, se procedera | de la publicacién del pre pliego 1EBRICaS
arealizar la precitada Audiencia. se realizara la audiencia, la cual L A e A
se publicard inmediatamente bol®idad
en la pagina Web de la Alcaldia, ,
Sia Observa y el SECOP.
Culminacién y Publicacién de la | Secretaria General
R | rvaciones hech los pre pli Etapa: / Secretaria que
: I - . Trascurrido 1 dia habil como | elabora el estudio
Mediante publicacién en la pagina web de la entidad v el oy 4 3 .
., . . < p minimo, se dara respuestaalas | previo, Si la
SECOP, la Alcaldia Municipal de Taraira Vaupés procederd a ; =
5 . . observaciones hechas a los pre | aclaracion  versa
responder las observaciones hechas a los pre pliegos de 1 -
condiciones pliegos. sobre condiciones
p ; técnicas
Articulo 2.2.1.1.2.1.4 del Decreto 1082 de 20175.
referentes a la
necesidad
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y
PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentos
en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe | Culminacién y Publicacién de la omsataieancr i
5 diligenciar el formato de ‘RUTA DE CHEQUEO DE | Etapa: (Técnico d
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOF, SIA OBSERVA Y | Antes de iniciar la Apertura del Administrativo)
PAGINA WEB DEL MUNICIPIO, e/cual es la certificacién que | proceso contractual j
los documentos expedidos en la etapa contractual fueron
publicados dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.
laborar el Pli ndicion finitivo.
En el cual se incluirdn las modificaciones pertinentes
acorde con las observaciones surgidas durante la etapa de | Elaboracién del Documento o
publicacién de los Prepliegos o las demds que haya | Etapa:
detectado la Administracion. El mismo dia de la culminacién | Secretaria General.
Deberd contener lo sefialado en el numeral 3.1.8 de/ | de la respuesta a las
7 presente Manual de conformidad con lo sefialado en el | observaciones del Proyecto de
Articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 20175. Pliegos o mds tardar al dia habil
Si se presenta solicitud de Mipymes conforme lo sefiala el | siguiente a la respuesta de las
Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de | observaciones al Proyecto de
20175, debe limitarse en los pliegos de condiciones el | Pliegos.
proceso a éstas.

Pagina 115 de 323
“CN TARAIRA, PROGRESO PARS TODOS®

Kza, 5 PFle. 3-36 Cebalar: 3202136576 /77 /TG /78 - 3118091451 /58

Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

L TARAIRA
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MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BAE0NE19-4
RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
xpedir ministrati rtur 1 pr
Una vez concluido el término para la elaboracién de los | Elaboracién del Documento o
pliegos definitivos, se expide un acto administrativo | Etapa:
mediante el cual se ordena la apertura del proceso | Obligatoria .
L . . . Expide Acto
seleccién abreviada de menor cuantia, el cual debera = :
. L i A Administrativo de
contener la informacion a que alude el Numeral 3.1.710 de | Culminacion y Publicacién de la Apertura:
8 éste Manual de conformidad con el Articulo 2.2.1.1.2.1.5 | Etapa: Secre tari'a General
del Decreto 71082 de 2015. El mismo dia de la elaboracién
Con el acto administrativo de apertura del proceso de | de los pliegos definitivos o mas .
L N . A LI Firma Acto
seleccion se publicaran los pliegos definitivos. tardar al dia habil siguiente. AaRE .

. L . ministrativo de
Si se presenta solicitud de Mipymes conforme a lo Apertura:
sefialado en el Numeral 2 del Articulo 2.2.1.24.2.2 del Ordenadc;r gel
Decreto 1082 de 2015, debe limitarse el proceso a éstas. Galo
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA,

PAGINA WEB DE LA ENTIDAD. Culminacién y Publicacién de la )
- ' : Secretaria General.
Debe publicarse en el Secop una vez se expidan los | Etapa: .
9 ) = (Técnico
documentos de: En la fecha de expedicién de Administrativo)
Pliego de Condiciones definitivos los documentos.
Acto administrativo de Apertura del proceso.
Realizacién de visitas técnicas Preferiblemente antes de la | Secretaria General
Visita técnica al lugar de ejecucién del contrato, si hay lugar | audiencia de aclaraciones. y Secretaria donde
a ello. surge la necesidad.
(En caso que se
trate de obra
publica se
10 requerira el
acompafiamiento
de un profesional
designado por la
secretaria de
Planeacién e
infraestructura)
Elaboracién del Documento o
Audiencia de Contenido y Aclaracién de Pliegos: Etapa:
1 Al Seggndo dialdespuejs dg la apertur.a del proceso de | Obligatoria SeretiBEEneral.
seleccidn se hara la audiencia de contenido vy aclaracion de
pliegos. Culminacién y Publicacién de la
Etapa:
El mismo dia de la audiencia.
Manifestacién de interés:
En un término no mayor a tres (3) dias habiles contados a
partir de la fecha de apertura del Proceso de Contratacion
los interesados deben manifestar su intencién de
participar, a través del mecanismo establecido para el Elabora
efecto en los pliegos de condiciones documento:
Si la Alcaldia Municipal recibe mds de diez (10) Secretaria General.
manifestaciones de interés puede continuar el proceso o | Elaboracién del Documento o | Manifestacién de
12 hacer un sorteo para seleccionar mdximo diez (10) | Etapa: Interés:
interesados con quienes continuard el Proceso de | Obligatoria Interesados en
Contratacion. La entidad estatal debe establecer en los participar en el
pliegos de condiciones si hay lugar a sorteo y la forma en | Culminaciény Publicaciénde la | proceso
la cual lo hara. Etapa: contractual.
Si hay lugar a sorteo, el plazo para la presentacién de las | €l mismo dia del vencimiento o
ofertas empezara a correr el dia hdbil siguiente a la fecha | a mds tardar al dia siguiente.
en la cual la entidad estatal informe a los interesados el
resultado del sorteo.
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RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Si no se presenta manifestaciones de interés el proceso se
declarard desierto y se reiniciard desde el paso 4 de este
resumen, sino se modifican los elementos esenciales del
contrato.
Articulo N°2.2.1.2.1.2.20 del Decreto 1082 de 2017 5.
Elaboracién del Documento o
L . . Etapa: Elabora Acta:
Presentacion rvacion los Pl ) Obligatoria Secretaria General
El término para la presentacién de observaciones a los )
pliegos definitivos es de minimo 3 dias habiles. Cumplido i ) S
dicho término se levantard un acta donde consten las CulmlrllaaonyPubIlcaqon de i Presenta. )
) ) Etapa: Observaciones:
observaciones hechas a los pliegos. En caso de no ; ] -
. B : El mismo dia del vencimiento | Interesados en el
presentarse observaciones se dejard constancia en el acta. .
de la presentacion de | proceso
observaciones. contractual.
Elaboracién del Documento o
P . Etapa: Secretaria General.
El término para responder a las observaciones hechas a los Obligatoria 7 Cofit® edBiuadht
pliegos definitivos es de maximo 2 dias habiles, los cuales Lggediona
p9dr§n prorrogarse por una S.C.’Ia vez y pgel e Culminacién y Publicacién de la
término, atendiendo a la complejidad de las observaciones. Etapa:
Para efectos de las repuestas se debera tener en cuenta el - . -
P L El mismo dia del vencimiento
13 término para la presentacién de ofertas. "
para responder observaciones.
Modificacién de pliegos de condiciones. Elaboracién del Documento o
Se realiza a través de adendas expedidas antes del | Etapa:
vencimiento del plazo para presentar ofertas. (Numeral | Discrecional.
3.1.8.7 de este manual, Articulo 2.2.1.1.2.2.1 del Decreto
1082 de 2015). Culminacién y Publicacién de la
Etapa: Secretaria General.
El Municipio puede expedir adendas para modificar el | €l mismo dia de la adenda
cronograma una vez vencido el término para la
presentacion de las ofertas y antes de la adjudicacion del
contrato.
Si se modifican los plazos del proceso, debera publicarse el
nuevo cronograma, precisando ademds los cambios que
ello implique en el acto de apertura.
Las adendas se publicaran en e/ horario de 7:00 a.m. a 7:00
p.m con el nuevo cronograma, precisando ademas los
cambios que ello implique en el acto de apertura.
Recepcién de las Ofertas. Elaboracién del Documento o
Es el momento a partir del cual se pueden presentar | Etapa:
propuestas. Obligatoria
El plazo para la presentacién de propuestas debe ser
proporcional a la complejidad del bien, obra o servicio a | Culminaciény Publicacién de la | Secretaria General.
adquirir, de manera que se le garantice a los proponentes | Etapa:
14 la preparacién de ofertas. El mismo dia del vencimiento
Sin embargo, el término para la presentacion de ofertas no | para presentar propuestas.
podrd ser inferior a 3 dias habiles, contados a partir de la
manifestacion de interés.
Culminado el plazo se levantara acta de cierre de la
presentacién de propuestas, en la cual se relacionardn los
proponentes.
Evaluacién, habilitacién y publicacién Elaboraci6n del Documento o
A mds tardar dentro de los 5 dias habiles siguientes a la | Etapa:
culminacion del plazo para presentar propuestas, el comité | Obligatoria
15 expedird acta en la cual evalué a cada uno de los s
o . s s s Comité Evaluador
proponentes y determiné si se encuentra habilitado para | Culminacién y Publicacién de la
participar. Etapa:
Se evaluard el cumplimiento de los criterios habilitantes a | €l mismo dia del vencimiento
saber: capacidad juridica, capacidad financiera, capacidad | para evaluar propuestas.
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RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
operativa y experiencia. Si los documentos que soportan
estos requisitos se presentan incompletos o no se ajustan
a lo previsto en el pliego, el comité deberd requerir a los
proponentes para que subsanen los requisitos faltantes
hasta la adjudicacién. (Art 5 Ley 17150/2007)
Se wvalorardn vy asignardn puntajes a los criterios
previamente establecidos en el pliego, los que en todo caso
deberan definir cudl es la oferta mds favorable, teniendo
en cuenta los factores técnicos y econdmicos de
escogencia v la ponderacién precisa vy detallada de los
mismos.
De conformidad con lo establecido en el Numeral 3.1.6.7
del presente manual en concordancia con el Articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 20175, si se evidencia la
existencia de un precio artificialmente bajo se debera
documentar cual es el valor comercial o las condiciones del
mercado del bien o servicio a contratar para asi
confrontarlo con el valor presentado en la oferta.
Si del resultado de la confrontacién de precios el Comité
Asesor y Evaluador estima que el precio ofrecido es
artificialmente bajo, debera requerir al proponente para
que éste presente as explicaciones que sean del caso, para
que el Comité, justificando las razones de su decision,
recomiende si se admite la justificacién presentada y se
acepta la oferta o, si por el contrario no se aceptan y en
consecuencia se rechaza la propuesta.
Elaboracién del Documento o
nar men Etapa:
Obligatoria
Si a alguno o algunos de participantes no tiene o presenta
de forma equivocada un documento subsanable, se | Culminaciény Publicaciondela | Comité Evaluador
establecerd como plazo maximo de 5 dias para subsanar | Etapa:
documentos. El mismo dia del vencimiento
para subsanar documentos.
Publicacién del informe de evaluacién. Elaboracién del Documento o
Es el periodo durante el cual se deja a disposicion el informe | Etapa:
de evaluacién para que los oferentes presenten las | Obligatoria
observaciones que estimen pertinentes. Secretaria General.
16 Culminacién y Publicacién de la
Los informes de evaluaciéon de las propuestas | Etapa:
permaneceran en la secretaria de la entidad. En ejercicio de | Durante por lo menos 3 dias
esta facultad, los oferentes no podran completar, adicionar, | hdbiles
modificar o mejorar sus propuestas. Debe publicarse en el
SECOP.
Elaboracién del Documento o
Etapa:
Obligatoria
Respuesta a las observaciones presentadas al informe de
ELLaLLa_CI_Oﬂ Culmlrllauon y Publicacién de la Gomité evaluador y
17 vy publicacién de las respuestas en el SECOP. Etapa: s
. h Secretaria General.
El plazo serd determinado en el
Debe publicarse en el SECOP. pliego de condiciones y en todo
caso debera darse respuesta a
mas tardar en la audiencia de
adjudicacién
Resolucién de adjudicacién: Elaboracién del Documento o "
La adjudicacion se efectiia mediante resolucién motivada, | Etapa: comite .evaluador.
18 . e ; . Secretaria General
la cual debera ser notificada personalmente al | Obligatoria
adjudicatario y comunicada a los demds proponentes. Hard
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MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BAE0NE19-4
RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
parte de su contenido las respuestas a observaciones. | Culminacién y Publicacién de la
Debe publicarse en el SECOP Etapa:
€l plazo sera determinado enel | Firma Resolucién
pliego de condiciones Adjudicacion:
Ordenador del
Gasto.
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y
PAGIN NTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentos | Una vez generado o expedido
en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe | el documento. <EEsmiiaCenera
19 diligenciar el formato de "RUTA DE CHEQUEO DE (Técnico '
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y Administrativo))
PAGINA WEB DEL MUNICIPIO, el cual es la certificacion que )
los documentos expedidos en la etapa contractual fueron
publicados dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015,
Elaboracién del Documento o
gg:ipgae;toria Elgboracién c!e
Firma del contrato con publicacién en el SECOP. Eé?l‘étrzl Begjarve
Debe elaborarse la minuta del contrato, que fue publicada | Culminacién y Publicacién de la
20 con los pliegos de condiciones vy la informacion del | Etapa: Eitma ! AL o
contratista y del contrato. (Articulo 47 de la Ley 80 de | Durante los tres (3) dias A A dei
7993). habiles siguientes a Ia 4
adjudicacién del contrato o el T ] y
i, . Contratista.
término establecido en el
pliego.
Elaboracién del Documento o
. Etapa: Solicita: Oficina de
Compromiso presupuestal. Obligatoria Cobtlaineid
Deben efectuarse las apropiaciones presupuestales CHleRane oG
21 gsjrsgigzﬁ% a favor del contratista y por el valgifde la Culminacién y Publicacién de la | Expide Certificado:
(Articulo 41 de Ia Ley 80 de 1993, Articulo 23 de I3 Ley E‘apa‘. secretdriomipl,de
osteriormente a la | Hacienda
1150 de 2007). N /
adjudicacién y antes de la firma
del acta de inicio del contrato.
Designar Interventor o Supervisor. Dentro de los Tres (3) dias Ordenador del
22 Mediante comunicacién se designa el Supervisor o | siguientes a la fecha de o
Interventor para el contrato adjudicado. adjudicacién del contrato. )
Elaboracién del Documento o
Etapa:
Elaborar acto de aprobacién de la Garantia. Obligatoria
Una vez realizado el registro presupuestal, se recibe y Culminacién y Publicacién de la
23 revisan los documentos de legalizacién del contrato y se Etapa: Secretaria General.
proyecta el documento de aprobacién de las Garantias. Poste.riormente 3 a
(Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007). .
adjudicacién y Dentro de los
dos (2) dias siguientes de
recibidos los documentos.
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y
PAGIN NTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentos
en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe Oficina de
>4 diligenciar el formato de "RUTA DE CHEQUEO DE Contratacion,
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y | Una vez generado o expedido | (Técnico
PAGINA WEB DEL MUNICIPIO, el cual es la certificacién que | el documento. Operativo).
los documentos expedidos en la etapa contractual fueron
publicados dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015,
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s TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMEIA

DEPARTAMENTO DEL VAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Elaboracién del Documento o
Etapa:
Obligatoria
Acta de Inicio del Contrato: Culminacién y Publicacién de la :
El interventor con el contratista debe firmar acta de inicio | Etapa: Supe 5
25 . L ; Interventor v
para empezar la ejecucién del contrato. Inmediatamente, una vez )
- S, Contratista.
recibida la comunicaciéon de
designacién de interventoria y
recibidos los documentos de
legalizacién vy ejecucién del
contrato.
Elaboracién del Documento o
Etapa:
Obligatoria
26 Realizar interventoria y supervisién al contrato. Culminacién y Publicacién de la Interve.ntor 1
3 Supervisor.
Etapa:
Inmediatamente, una vez
recibida la comunicacién de
designacion.
Una vez ejecutado el objeto del contrato y realizado los
respectivos informes por parte de la interventoria o
supervision del contrato, se procede a realizar el acta de
liquidacién teniendo en cuenta que esta debe reflejar la
sumas a favor o a cargo de cada una de las partes
contratantes, el valor del contrato, sus adicionales, el valor,
plazo y demas modificaciones efectuadas en el desarrollo | Elaboracién del Documento o
del mismo, las fechas en las cuales fueron suscritas y las | Etapa:
circunstancias especiales que se hayan presentado en la | Obligatoria
ejecucién del contrato. Interventor o]
27 Culminacién y Publicacién de la | Supervisor del
Articulo 60 de /a ley 80 de 1993, establece que el actade | Etapa: Contrato.
liquidacién debe plasmar los ajustes, revisiones, y Una vez vencido el tiempo de
reconocimientos a que acuerden las partes para ejecucion del objeto
declararse a paz y Salvo. contractual.
En los casos en que el contratista no se presente para la
liquidacién del contrato, o las partes no lleguen a un
acuerdo sobre su contenido, se liquida el contrato en forma
unilateral y se notifica al contratista para que si lo
considera pertinente, interponga el respectivo recurso.
Articulo 17 Ley 17150 de 2007.
Elaboracién del Documento o
Etapa: Ordenador del
Obligatoria Gasto y
Contratista.
28 Firmar liquidacién. Culminacién y Publicaciénde la | (Avalada con Ia
Etapa: firma del
Una vez vencido el tiempo de | interventor o]
ejecucion del objeto | Supervisor)
contractual
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y
PAGIN NTI . .
- : L . Secretaria General.
29 El funcionario _responsable della‘ publicacion de d.o‘cu_mentos Una vez generado o expedido (Técnico
en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe | el documento. Administrativo)
diligenciar el formato de ‘RUTA DE CHEQUEO DE
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BABIO0ZE9-4
RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
PAGINA WEB DEL MUNICIPIO, el cual es la certificacion que
los documentos expedidos en la etapa contractual fueron
publicados dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.
SEGUIMIENTO Y CIERRE DEL EXPEDIENTE: El Cierre se realiza una vez :
- o . . " - Secretaria General.
Se debe hacer seguimiento periddico a la calidad del objeto | vencido las garantias o 4
. . AT /Secretaria donde
contratado y cierre del expediente del contrato conforme | agotado el término de los - ;

30 a2 nacié la necesidad
se sefald en el numeral 3.3.3 del presente manual, en | amparos. S UBenisor dal
concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 y %

Contrato
de 2015.
5223 Procedimientos De Seleccion Abreviada Para adquisiciones De Bienes y
Servicios De Caracteristicas Técnicas Uniformes En Bolsas De Productos.
h p RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Agotamiento de la etapa de Precontractual o de Planeacién:
Expedir Certificado del Banco de Programas y Proyecto, Solicita: Secretaria
Certificacién de existencia del proyecto. Debidamente 2 .| donde nace Ila
. . . , : Elaboracién del Documento: ;
inscrito y actualizado, segun la metodologia adoptada por la . A necesidad.
; . L Discrecional.
Secretaria de Planeaciéon del Municipio. Cuando se trate Not3 Dol ™fencrse” en
recursos de inversion. Articulo 68 Decreto 11717 de 1996 y Expide Certificado:
cuenta el Plan Anual de :
_— Secretaria de
Adquisiciones 6o
Planeacion e
Infraestructura.
€l secretario de despacho que requiere el inicio del proceso | Elaboracién del Documento: | Solicita: Secretaria
de contratacién presenta al comité técnico de contratacién | Discrecional. donde nace |la
la necesidad que pretende satisfacer, el objeto a contratar, | Se hace a iniciativa de cada | necesidad.
el presupuesto, la proyeccién del plazo de ejecucién del | secretario de despacho o jefe
futuro contrato y las actividades a ejecutar. €l comité sefiala | de dependencia que solicita | Evaltay Viabiliza:
la viabilidad del proceso y las recomendaciones para | la viabilizacién del proceso | Comité Técnico de
complementar los items presentados, si a ello hubiere lugar. | contractual. Contratacion
Solicita: Secretaria
. - by Elaboracién del Documento: | donde nace la

1 xpedir ifi | Plan Anual isiciones. - ) -

o - — ; Discrecional. necesidad.
Certificado de inclusién de la necesidad en el Plan Anual de i
Nota: Debe tenerse en

Adquisiciones aprobado por la Entidad para la vigencia.
Articulo 4 del Decreto 1082 de 2015.

cuenta el Plan Anual de
Adquisiciones

Expide Certificado:
Almacenista del
Municipio.

i Mer r rminar_el pr |

Elaboracién del Documento:
Discrecional.

Secretaria donde
nace la necesidad.

objeto a contratar. Realizar analisis de precios del objeto a | Nota: Debe tenerse en pElies:  Shtretaflh
contratar. Articulo 20 del Decreto 1082 de 2015. cuenta el Plan Anual de Generall

Adquisiciones

Elaboracién del Documento:

Secretaria donde

Anadlisis del sector econémico y de los oferentes de la | Discrecional. ——
compra que se requiere realizar. Articulo 15 del Decreto | Nota: Debe tenerse en T Secreta;ia
71082 de 20175. cuenta el Plan Anual de Generall

Adquisiciones

Elaboracién del Documento:

Secretaria donde

Analisis de riesgos del proceso contractual. (Articulo 77 del —Dlscr.euonal. nace la necesidad.
Nota; Debe tenerse en . .

decreto 1082 de 2015). Revisa: Secretaria
cuenta el Plan Anual de General

Adquisiciones
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REPUBLICA DE COLOMEIA

DEPARTAMENTO DEL VAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

PASO

TRAMITES NECESARIOS

TERMINOS

RESPONSABLES
(Quien firma) -

laborar ios Previos. Ver numeral 3.1.6 de éste
manual, Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2017 5.-

€l Estudio previo debe estar precedido de los documentos
establecidos en el Mumeral 5.7.8.3 de este Manual.

Disposicién Especial

Ademas de los requisitos establecidos para los estudios
previos en el presente manual, el funcionario encargado de
efectuar el estudio previo debe:

Verificar con anterioridad si en las bolsas de productos
existe una lista de los Bienes y Servicios de Caracteristicas
Técnicas Uniformes susceptibles de ser adquiridos por las
entidades estatales, de tal manera que solo aquellos que
estén en la lista puedan ser adquiridos a través de la bolsa
de que se trate.

Estudiar, comparar e identificar las ventajas de utilizar la
bolsa de productos para la adquisicién respectiva, frente a
la subasta inversa, al Acuerdo Marco de Precios o a la pro-
mocién de un nuevo Acuerdo Marco de Precios para tales
bienes o servicios, incluyendo el analisis del proceso de
selecciéon del comisionista, los costos asociados a la
seleccion, el valor de la comision y de las garantias.

€l estudio mencionado debe mostrar la forma en que la
Alcaldia Municipal garantiza los principios y objetivos del
sistema de compras y contratacién publica.

Elaboracién del Documento:
Discrecional.
Nota; Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual de
Adquisiciones

Secretaria donde
nace la necesidad.
Revisa: Secretaria
General.

Expedir Certificado de Disponibilidad. Certificado de
disponibilidad presupuestal. Articulo 47 de la Ley 80 de
7993, Articulo 71 Decreto ley 111 de 1996 y el articulo
2.2.1.2.1.2.15. Decreto 1082 de 2015.

Para celebrar el contrato de comisién, la entidad estatal
debe acreditar que cuenta con la disponibilidad
presupuestal para el contrato de comisién, para la operacion
que por cuenta suya adelanta el comisionista en la bolsa de
productos, para las garantias y los demds pagos que deba
hacer como consecuencia de la adquisicién en bolsa de
productos, de acuerdo con el reglamento de la bolsa en la
cual la entidad estatal haga la negociacion.

Elaboracién del Documento:
Discrecional.
Nota; Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual de
Adquisiciones

Solicita: Secretaria
donde nace la
necesidad.

Expide Certificado:
Secretaria de
Hacienda

leccié | comisionista:

Se deberd seleccionar al comisionista de acuerdo con el
procedimiento interno aplicable en la bolsa de productos, el
cual debe ser competitivo.

Adicional a los requisitos exigidos por la bolsa de productos
se podran exigir a los comisionistas interesados en
participar en el procedimiento de seleccién a través de las
bolsas de productos, el cumplimiento de requisitos
habilitantes adicionales a su condicién de tales, siempre y
cuando estos sean adecuados y proporcionales al objeto a
contratar y a su valor.

Para efectos de la seleccién del comisionista, se deberd
tener en cuenta las disposiciones previstas en el decreto

Elaboracién del Documento:
Discrecional.
Nota: Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual de
Adquisiciones

Secretaria General.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BABIO0ZE9-4
RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
2555 de 20170 especialmente en los Articulos 5.4.1.1.7;
54.1.1.2 54.1.1.3 54.1.1.4 6.15.3.1.3 y el reglamento
interno de la bolsa de productos,
Elaboracién del Documento:
Obligatoria Elaboracién de
. Minuta: Secretaria
Firma del contrato: ”
- N . Durante los tres (3) dias | General
Una vez seleccionado el comisionista se procedera con la I, . e
3 . . . habiles siguientes a la
firma del contrato el cual deberad publicarse en el SECOP. iy n :
adjudicacioén del contrato. Firma Contrato:
La publicacién se efectuard a | Ordenador del
mas tardar al tercer dia habil | Gastoy Contratista.
de la firma.
Elaboracién del Documento o
Etapa:
Compromiso presupuestal. Obligatoria Solicita: Oficina de
Deben efectuarse las apropiaciones presupuestales Contrataciéon
4 pertinentes, a favor del contratista y por el valor de la | Culminacién y Publicacién de
adjudicacién. la Etapa: Expide Certificado:
(Articulo 47 de la Ley 80 de 1993, Articulo 23 de /a Ley | Posteriormente a la | Secretaria de
17150 de 2007). adjudicacién y antes de la | Hacienda
firma del acta de inicio del
contrato.
Garantias: €En desarrollo de los articulos 2.2.1.2.1.2.17 y
2.2.1.2.1.2.18 del Decreto Nacional 1082 de 2015 se
deberan constituir las siguientes garantias:
Garantia dnica a favor de la Alcaldia Municipal de Taraira
Vaupés. Como requisito para la ejecucién del contrato de
comisién, el comisionista seleccionado debe constituir a
favor de la entidad estatal comitente la garantia Unica de
cumplimiento, en relacién con el valor de la comisién que la
entidad estatal pagara al comisionista por sus servicios. Posteriormente a la
Garantias de cumplimiento a favor del organismo de | adjudicacién y antes de la ;
5 - 3 : i Secretaria General.
compensacion de la bolsa de productos. La alcaldia | firma del acta de inicio del
municipal y el comitente vendedor deben constituir a favor | contrato.
del organismo de compensacidn de la bolsa de productos las
garantias establecidas en su reglamento, para garantizar el
cumplimiento de las negociaciones mediante las cuales la
entidad estatal adquiere bienes vy servicios de
caracteristicas técnicas uniformes.
Las Alcaldia Municipal puede exigir al comitente vendedor
garantias adicionales a las sefialadas en el presente articulo,
siempre y cuando resulten adecuadas y proporcionales al
objeto a contratar y a su valor.
Publicaciones. En desarrollo del articulo 2.2.1.1.1.7.1 del ﬁ;gﬁzze Isoisuiterr?tses(g)a d|a|\: Secretaria General.
6 Decreto 1082 de 2075 se debera publicar en el Secop: bries ~ sig (Técnico
adjudicacién del contrato. o :
El contrato Administrativo)
Designar Interventor o Supervisor. Mediante comunicacién
se designa el Supervisor o Interventor para el contrato
adjudicado.
Qbﬂgaﬂ_mes_ﬁspggl_aies_En caso de que el supervisor (.jeula Dentro de los Tres (3) dias
7 ejecucion .de Ia§ operaciones dgl copltrato de comisién siguientes a la fecha de Ordenador del
verifique inconsistencias en la ejecucién, debe poner en N Gasto.
I . : L adjudicacién del contrato.
conocimiento ademas de la Alcaldia Municipal a la bolsa de
productos sobre la situacién, para que esta la examine y
adopte las medidas necesarias para dirimir la controversia
de conformidad con sus reglamentos v, de ser el caso,

Pagina 123 de 323
“CN TARAIRA, PROGRESO PARS TODOS®

Kza, 5 PFle. 3-36 Cebalar: 3202136576 /77 /TG /78 - 3118091451 /58

Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BABIO0ZE9-4
RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
notifique del incumplimiento a su organismo de
compensacion.
Inmediatamente, una vez
Acta de Inicio del Contrato: El interventor con contratista | recibida la comunicacién de
8 deben firmar acta de inicio para empezar la ejecucién del | designacién de interventoria | Interventor v
contrato. y recibidos los documentos | Contratista.
de legalizacién, garantias y
ejecucién del contrato.
Inmediatamente, una vez
S . " ol L Interventor o}
9 Realizar interventoria y supervisién al contrato. recibida la comunicacién de :
: . Supervisor.
designacién.
Proyeccién del Acta de Liquidacién del Contrato: Una vez
ejecutado el objeto del contrato vy realizado los respectivos
informes por parte de la interventoria o supervision del
contrato, se procede a realizar el acta de liquidacién
teniendo en cuenta que esta debe reflejar la sumas a favor
0 a cargo de cada una de las partes contratantes, el valor del
contrato, sus adicionales, el valor, plazo y demas
modificaciones efectuadas en el desarrollo del mismo, las
fechas en las cuales fueron suscritas vy las circunstancias
especiales que se hayan presentado en la ejecucién del
contrato. . .
Una vez vencido el tiempo de | Interventor o}
10 Articulo 60 de la ley 80 de 71993, establece que el acta de cleggcion hl ObjSLo | geupgvisor el
R . L contractual. Contrato.
liquidacion debe plasmar los ajustes, revisiones, vy
reconocimientos a que acuerden las partes para declararse
a pazy Salvo.
En los casos en que el contratista no se presente para la
liquidacion del contrato, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, se liquida el contrato en forma
unilateral y se notifica al contratista para que, si lo considera
pertinente, interponga el respectivo recurso. Articulo 117
Ley 1150 de 2007.
Ordenador del
Firmar Acta de liquidacién. } ) Gasto y Contratista.
Una vez vencido el tiempo de
. - . (Avalada con la
11 ejecucion del objeto | ;.
firma del
contractual :
interventor [0}
Supervisor)
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y
PAGIN NTI ,
€l funcionario responsable de la publicacién de documentos | Una vez generado o
en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe | expedido el documento. SocretaidiGeneral
12 diligenciar el formato de ‘RUTA DE CHEQUEO DE (Técnico )
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOF, SIA OBSERVA 'Y Administrativo)
PAGINA WEB DEL MUNICIPIO, el cual es la certificacién que
los documentos expedidos en la etapa contractual fueron
publicados dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.
técnicas uniformes de origen o destinacién agropecuaria:
La entidad estatal debe aplicar el proceso de adquisicién en i . Secretaria donde
o : En la elaboracion del Estudio )
13 bolsa de productos para adquirir productos de origen o . surge la necesidad /
- . . Previo .
destinacion agropecuaria ofrecidos en las bolsas de Secretaria General.
productos. La Alcaldia Municipal puede adquirir tales
productos fuera de bolsa si lo hace en mejores condiciones.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
TA RﬂlRﬂ MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
En este caso la Alcaldia Municipal debe expresar en los

documentos del proceso esta situacion.

: Se debe hacer
seguimiento periddico a la calidad del objeto contratado vy | El Cierre se realiza una vez

Secretaria  donde
nacié la necesidad

14 cierre del expediente del contrato conforme se sefialé enel | vencido las garantias o :
. e y/o Supervisor del
numeral 3.3.3 del presente manual, en concordancia con e/ | agotado el término de los Contrato
Articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015. amparos. :

5224  Procedimientos De Seleccion Abreviada Para La Prestacion De Servicios de
Salud.

Por disposicion expresadel articulo 2.2.1.2.1.2.21 del Decreto 1082 de 2015, en caso
de que la entidad requiera la prestacion de servicios de salud, seleccionaran a su
contratista haciendo uso del procedimiento previsto para la seleccién abreviada de
menor cuantia. Las personas naturales o juridicas que presten estos servicios deben
estar inscritas en el registro que para el efecto lleve el Ministerio de Salud y
Proteccion Social o quien haga sus veces.

5225  Procedimientos De Seleccion Abreviada Para Declaratoria De Desierto Del
Proceso De licitacion Publica.

En los casos que la Entidad haya declarado desierta una licitacion publica, podra hacer
uso del procedimiento de seleccién abreviada de menor cuantia para la escogencia
del contratista que satisfaga la necesidad ofertada. En aras de proceder con esta
modalidad de contratacion podra prescindir de:

a) Recibir manifestaciones de interés,
b) Realizar el sorteo de oferentes.

En este caso, la entidad estatal debe expedir el acto de apertura del proceso de
contratacion dentro de los cuatro (4) meses siguientes a la declaratoria de desierta.
Lo anterior de conformidad con lo seialado en el Articulo 2.2.1.2.1.2.22 del Decreto

1082 de 201 5.
5.2.3 PROCEDIMIENTO CONCURSO DE MERITO.
52317 Procedimientos Concurso De Merito Abierto.
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES

(Quien firma) -

Agotamiento de la etapa de Precontractual o de Planeacién:

xpedir ifi l n Program Pr Elaboracién del | Expide

1 Certificacién de existencia del proyecto. Debidamente inscritoy | Documento: Discrecional. | Certificado:
actualizado, segun la metodologia adoptada por la Secretaria de | Nota: Debe tenerse en | Secretaria de
Planeacion del Municipio. Cuando se trate recursos de inversién. | cuenta el Plan Anual de | Planeacion e
Articulo 68 Decreto 1717 de 1996 Adquisiciones Infraestructura.
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L TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

P < RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
v s [P Elaboracioén del golluta:.
. " ] o L= . ecretaria
Contratacidn: El secretario de despacho que requiere el inicio del | Documento: Discrecional.
L e o donde nace la
proceso de contratacién presenta al comité técnico de | Se hace a iniciativa de .
. . ) ) - necesidad.
contratacion la necesidad que pretende satisfacer, el objeto a | cada secretario de
contratar, el presupuesto, la proyeccién del plazo de ejecucién del | despacho o jefe de .

- . P . - Evalday
futuro contrato y las actividades a ejecutar. €l comité sefiala la | dependencia que solicita Viabiliza:
viabilidad del proceso y las recomendaciones para complementar | la viabilizacién del i, T

" ) . Comité Técnico
los items presentados, si a ello hubiere lugar. proceso contractual. by,
de Contratacion
.z Expide
Disponer de los disefios. Disefios y proyectos de factibilidad vy Elaborauon' b ’ de Certificado:
- ; . Documento: Discrecional. .
prefactibilidad, cuando sea procedente y de las Licencias y /o Nota: Debe tenfrse en Secretaria de
Autorizaciones. Articulo 87 Ley 1474 de 20717 ; Planeacién e
cuenta el Plan Anual de
L Infraestructura.
Adquisiciones
Solicita:
Secretaria
Expedir certificado del Plan Anual de Adquisiciones. Certificado ” donde nace la
; = - i Elaboracion del ;i
de inclusion de la necesidad en el Plan Anual de Adquisiciones I, ) necesidad.
. . ) Documento: Discrecional.
aprobado por la Entidad para la vigencia. Numeral 3.1.4 del 1
. . Nota: Debe tenerse en :
presente Manual en concordancia con el Articulo 2.2.7.1.1.4.1 del cuer e an Anual de Expide
Decreto 1082 de 2015. 5 F Certificado:
Adaquisiciones ]
Almacenista del
Municipio.
. . Elaboracién del Segetdgyla
i Mer r rminar el pr | Wt ureite: Discraci ol donde nace la
contratar Realizar andlisis de precios de mercado del objeto a Nota: Debe'itenerse e.n necesidad.
contratar. Numeral 4 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 . Revisa:
cuenta el Plan Anual de ¢
de 20175. i Secretaria
Adquisiciones
General
Elaboracién del Jeglarta
Analisis del sector econdmico y de los oferentes de la compra - . donde nace la
. . Documento: Discrecional. 4
que se requiere realizar. Mumeral 3.1.6.4.4 del presente Manual NotaMbaEscnerse Bh necesidad.
en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.1.6. 1 del Decreto 1082 de : Revisa:
cuenta el Plan Anual de ”
2015, . Secretaria
Adquisiciones
General
Elaboracién del Secraielly
P . ! . donde nace la
men nalisi ri | pr ntr. l. Documento: Discrecional. A
: necesidad.
Nota: Debe tenerse en Revisa:
(Numeral 6 del Articulo 2.2.1.1.2.1.7 del Decreto 1082 de 20175.). | cuenta el Plan Anual de Secreta.lria
Adaquisiciones
General
Solicita:
Secretaria
Elaboracién del | donde nacela
Expedir _ Certificado de Disponibilidad. Certificado de | Documento: Discrecional. | necesidad.
disponibilidad presupuestal. Articulo 47 de la Ley 80 de 7993, | Nota: Debe tenerse en
Articulo 71 Decreto ley 7717 de 1996. cuenta el Plan Anual de | Expide
Adquisiciones Certificado:
Secretaria  de
Hacienda

Pagina 126 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kza, 5 PFle. 3-36 Cebalar: 3202136576 /77 /TG /78 - 3118091451 /58

Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




L TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

5 ‘ RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -

Elaborar estudios Previos. Ver numeral 3.1.6 de éste manual.

Articulo 2.2.1.1.2.1.7 del Decreto 1082 de 2075.- Elaboracién del | Secretaria
Documento: Discrecional. | Solicitante, con

El Estudio previo debe estar precedido de los documentos | Nota: Debe tenerse en | previa revision

sefialados en el Numeral 3.7.1; 3.1.2; 3.1.3: 3.1.4; 3.1.5 de este | cuenta el Plan Anual de | de la Secretaria

Manual, Adaquisiciones de Gobierno.
Elaboracién del
Documento:

Conformacién del Comité Evaluador. La Entidad debe contar con | La designacién se hard | Designacién

el comité Evaluador. Articulo 2.2.1.1.2.2.3. del Decreto 1082 de | mediante Resoluciéon y | Comité:

20175, con anterioridad al aviso | Ordenador del
de convocatoria y | Gasto.
publicacién de proyecto
de pliegos.

Elaborar Proyecto de pliego de condiciones. Este documento se

elabora con base en los Estudios Previos y debe detallar lo

establecido en el AMumeral 3.1.8 del presente Manual en Elaboracién del

concordancia con lo sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Documento: Discrecional

Decreto 1082 de 2015. o | Secretaria

2 Nota: Debe tenerse en
General.
. cuenta el Plan Anual de

Igualmente, el Proyecto de pliegos debe contener el AdquiSicBines

procedimiento que permita la participacién de las MIPYMES. Ley q

590 de 2000. Articulo 2.2.1.24.22; 2212423y 2.2.1.1.226

del Decreto 1082 de 2015.

Realizar Convocatoria Pdblica. Elaborar el aviso de convocatoria CulmlnaC|or.1 y Publisagien

e - de la Etapa:

publica conforme a lo sefialado en el numeral 3.1.7 del presente Deberd NiBlicanse

Manual de conformidad con el Articulo 2.2.7.1.2.1.2 del Decreto | . 3 P Secretaria
inmediatamente se

1082 de 2015. ) ! General.
expide o a mas tardar

Debe Publicarse en el Secop qentro de !0.5,3 Sleuaigntes
a la expedicion.

Publicacién Estudios Previos; Culminacién y Publicacién | g, o150

o ; . : .| dela Etapa:
Con la publicacién del aviso de convocatoria, el funcionario E—; s General.
3 . . Se publicaran con el aviso e
responsable de publicar los documentos en la pagina web de la . (Técnico
. . . ; . de convocatoria  del L .
entidad y en el SECOP, debera publicar el estudio previo. o Administrativo).
proceso de seleccion.
Publicacién de Proyecto de Pliego de Condiciones: T L
P, . . . ) Culminacién y Publicacién

Con la publicacién del aviso de convocatoria, el funcionario . .

. . de la Etapa: Secretaria

responsable de publicar los documentos en la pagina web de la L b

- < . . Publicacién por término | General.

entidad vy en el SECOP, deberd publicar el proyecto de pliego de 3 s A

L PR . } de 5 dias habiles antes de | (Técnico
condiciones, el cual estard a disposicion de los interesados para . A
; . . la Apertura del Proceso de | Administrativo).

que efectien las respectivas observaciones de acuerdo a lo L

S P, Seleccion.

indicado en la convocatoria publica.

Elaboracién del | Secretaria

Audiencia de aclaracién de especificaciones técnicas y pre | Documento o Etapa: General /

pliegos. A Solicitud de Parte Secretaria que

4 Si a peticién de dos o mas interesados en el proceso se solicita elabora el
aclaracién respecto del alcance de las especificaciones técnicas | Culminacién y Publicacién | estudio previo,

y/o los pre pliegos, se procedera a realizar la precitada Audiencia. | de la Etapa: si la aclaracién

versa sobre
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s TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

5 ‘ RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Al segundo dia habil | condiciones
después de la publicacién | técnicas
del pre pliego se realizara | referentes a la
la audiencia, la cual se | necesidad.
publicarad inmediatamente
en la pagina Web de la
Alcaldia y el SECOP.
Culminacién y Publicacién
Respuesta a la observaciones hechas a los pre pliegos de la Etapa:
Trascurrido 1 dia habil
Mediante publicacién en la pagina web de la entidad y el SECOP, | como minimo, se dard S .
5 la Alcaldia Municipal de Taraira procederd a responder las | respuesta a las qetana
) : . 3 General
observaciones hechas a los pre pliegos de condiciones. observaciones hechas a
los pre pliegos.
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA
WEB DE LA ENTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentos en el Culminacién y Publicacién
Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe diligenciar de la Etapa: Secretaria
6 el formato de "RUTA DE C(HEQUED DE PUBLICACION Antes de‘ iniciaeh® ia General.
DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL Aperfiriae ¥ ceso (Técnico
MUNICIPIO, el cual es la certificacion que los documentos P P Administrativo)
. ; contractual
expedidos en la etapa contractual fueron publicados dentro de
los términos sefialados por el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto
1082 de 2015.
laborar el Pli ndicion finitivo. Elaboracién del
Documento o Etapa:
En el cual se incluirdn las modificaciones pertinentes acorde con | €l mismo dia de Ia
las observaciones surgidas durante la etapa de publicacién de los | culminacién de la
Pre pliegos o las demas que haya detectado la Administracién. respuesta a las | Secretaria
observaciones de los pre | General
Ademas de contener lo sefialado en el numeral 5.7.70 de éste | pliegos o mds tardar al dia
manual de conformidad con lo sefialado en el Articulo | habil siguiente a la
2211213 del Decreto 1082 de 2075 el pliego de | respuesta de
condiciones deberd indicar: observaciones del pre
pliego.
1. Los objetivos, metas y alcance de los servicios que se
requieren.
7 2. La descripcién detallada de los servicios requeridos y de los
resultados o productos esperados, los cuales podrdn consistir en
informes, diagnédsticos, disefios, datos, procesos, entre otros,
segun el objeto de la consultoria.
3. la experiencia del interesado y del equipo de trabajo.
4, la formacién académica y las publicaciones técnicas vy
cientificas del equipo de trabajo.
5. El cronograma de la ejecucién del contrato de consultoria.
6. El listado y ubicacién de la informacion disponible para ser
conocida por los proponentes, con el fin de facilitarles la
preparacién de sus propuestas, tales como estudios, informes
previos, andlisis o documentos definitivos.
7. La determinacién del tipo de propuesta que se exige en el
proceso de concurso de méritos.
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L TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

5 ‘ RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Debe aclararse que el proponente debera presentar la propuesta
en dos sobres cerrados, la primera hace referencia a las
condiciones técnicas, organizacional, experiencia y demds
requisitos cualitativos para la propuesta y el segundo sobre
contendrd la propuesta econémica.
Si se presenta solicitud de Mipymes conforme a lo sefialado en el
Articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 20175, debe limitarse
en los pliegos de condiciones el proceso a éstas.
Expedir acto administrativo de Apertura del proceso Una vez
concluido el término para la elaboracién de los pliegos definitivos, | Elaboracién del
se expide un acto administrativo mediante el cual se ordena la | Documento o Etapa:
apertura del proceso seleccidn abreviada por subasta inversa, el | Obligatoria Expide Acto
cual deberad contener la informacién a que alude el numeral Administrativo
5.1.12 de éste manua de conformidad con el Articulo 24 de/ | Culminacién y Publicacién | de  Apertura:
8 Decreto 1082 de 2015. de la Etapa: Secretaria
El mismo dia de la | General
Con el acto administrativo de apertura del proceso de seleccién | elaboracién de los pliegos
se publicaran los pliegos definitivos. definitivos o mas tardar al | Firma Acto
dia habil siguiente. Administrativo
Si se presenta solicitud de Mipymes conforme a lo sefialado en el de Apertura:
Articulo 2.2.1.24.2.2. del Decreto 1082 de 2015, debe limitarse Ordenador del
el proceso a éstas. Gasto.
Publicacién de Documentos en el SECOP.
Culminacién y Publicacién | Secretaria
9 Debe publicarse en el Secop una vez se expidan los documentos | de la Etapa: General.
de: En la fecha de expedicién | (Técnico
Pliego de Condiciones definitivos de los documentos. Administrativo)
Acto administrativo de Apertura del proceso.
Elaboracién del
Documento o Etapa:
Presentacié rvacion los Pli ) Obligatoria
El término para la presentacién de observaciones a los pliegos
definitivos es de minimo 3 dias habiles. Cumplido dicho término | Culminacién y Publicacién | Proponentes
se levantard un acta donde consten las observaciones hechas a | de la Etapa:
los pliegos. En caso de no presentarse observaciones se dejard | €l mismo dia  del
constancia en el acta. vencimiento de la
presentacion de
observaciones.
Respuestas a las observaciones: Elaboracién del
10 Documento o Etapa:
El término para responder a las observaciones hechas a los | Obligatoria
pliegos definitivos es de maximo 4 dias habiles, los cuales podran Secretaria
prorrogarse por una sola vez y por el mismo término, atendiendo | Culminacién y Publicacién | General. Comité
a la complejidad de las observaciones. de la Etapa: evaluador
El  mismo dia del
De presentarse este (ltimo se debera ajustar el cronograma del | vencimiento para
proceso. responder observaciones.
Modificacién de pliegos de condiciones. Se realiza a través de | Elaboracién del
adendas (Mumeral 3.1.6.7 de este manual, Articulo 2.2.1.1.2.2.7 | Documento o Etapa: Secretaria
del Decreto 1082 de 20175). Discrecional. General.
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el TAR‘MR‘A

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

PASO

TRAMITES NECESARIOS

TERMINOS

RESPONSABLES
(Quien firma) -

Si se modifican los plazos del proceso, debera publicarse el nuevo
cronograma, precisando ademds los cambios que ello implique en
el acto de apertura.

Las adendas se publicaran en el horario de 7:00 a.m. a 7:00 a mds
tardar un dia habil a la presentacién de propuestas.

Deberd publicarse en el SECOP el nuevo cronograma, precisando
ademas los cambios que ello implique en el acto de apertura.

Culminacién y Publicacién
de la Etapa:
El mismo dia de la adenda

11

Recepcién de las Ofertas. Es el momento a partir del cual se

pueden presentar propuestas.

El plazo para la presentacién de propuestas debe ser proporcional
a la de la consultoria, de manera que se le garantice a los
proponentes la preparaciéon de ofertas.

Sin embargo, el término no podra ser inferior a 12 dias habiles
contados a partir de la apertura del proceso.

Culminado el plazo se levantara acta de cierre de la presentaciéon
de propuestas, en la cual se relacionaran los proponentes que
presentaron propuesta.

Si en el proceso de seleccidn solo se presenta un oferente y este
cumple con la ficha técnica y esta habilitado, se podrd adjudicarle
el contrato si la oferta es igual o inferior a la disponibilidad
presupuestal.

Elaboracién del
Documento o Etapa:
Obligatoria

Culminacién y Publicacién
de la Etapa:

El  mismo dia del
vencimiento para
presentar propuestas.

Secretaria
General.

12

Evaluacién, habilitacién y publicacién

A mas tardar dentro de los 10 dias habiles siguientes a la
culminacién del plazo para presentar propuestas, el comité
mediante audiencia publica informara sobre los resultados de la

Elaboraciéon del
Documento o Etapa:
Obligatoria

Culminacién y Publicacién

Comité Asesor y

evaluacion de propuestas. de la Etapa: Evaluador
De ello se levantard acta en la cual se describa todo lo i -ulEul dia. ‘g8l
. S vencimiento para evaluar

concerniente a la evaluacion de cada uno de los proponentes, el
listado de los habilitados vy el orden de calificacion. propgesias,

Elaboracién del
Traslado del informe: Documento o Etapa:

Obligatoria Comité
A mas tardar al dia siguiente de la celebracién de la audiencia y Evaluador,
por un término de 3 hdbiles siguientes se deberad publicar el | Culminacién y Publicacién | Secretaria
informe de calificacién. de la Etapa: General.

El  mismo dia del

vencimiento para

subsanar documentos.
Observaciones a la Calificacién: Elaboracién del

Documento o Etapa: Comité
El oferente durante el de término de los tres dias de publicidad | Obligatoria evaluadory
del informe de calificacién, podrd solicitar al comité que reponga Secretaria
alguno de los puntos de evaluacidn. Culminacién y Publicacién General.

de la Etapa:
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L TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. BAE0NE19-4
5 ‘ RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Si culminado dicho termino no se ha presentado observacion | €l mismo dia  del
alguna se procederd con la apertura del sobre de la propuesta, vencimiento para
presentar observaciones
Si en el transcurso del término anteriormente sefialado se | o para resolver las
presentan  observaciones, el comité responderd las | mismas.
observaciones a mas tardar dentro de los 5 dias habiles
siguientes a la presentacion de observaciones.
Si producto de ello surge alguna modificacion en el informe, se
deberd citar a audiencia en la que se dard publicidad a la decisién.
Audiencia de Apertura de Sobre: Elaboracién del
Documento o Etapa:
Dentro de los 2 dias habiles siguientes al término de respuesta | Obligatoria
de las observaciones o de la audiencia si a ello hubiere lugar, la
Secretaria encargada del proceso convocard a audiencia para la | Culminacién y Publicacién
apertura de las propuestas econémicas. de la Etapa:
El mismo dia de Ia
En la misma audiencia la Alcaldia debe revisar con el oferente | revision. Secretaria
calificado en el primer lugar de elegibilidad la coherencia vy General.
consistencia entre: /) /a necesidad identificada por la entidad
estatal y el alcance de la oferta, if) la consultoria ofrecida y el
precio ofrecido, y iif) el precio ofrecido y la disponibifidad
presupuestal del respectivo proceso de contratacién. Si la
Alcaldia estatal y el oferente llegan a un acuerdo sobre el alcance
y el valor del contrato, dejardn constancia del mismo vy firmaran
el contrato.
13 No acuerdo entre la Alcaldia y el Oferente: Elaboracién del
Si la Alcaldia y el oferente calificado en el primer lugar de | Documento o Etapa:
elegibilidad no llegan a un acuerdo dejardn constanciade elloy la | Obligatoria
Alcaldia revisara con el oferente calificado en el segundo lugar de Oficina de
elegibilidad los aspectos a los que se refiere el numeral anterior. | Culminacién y Publicacién | Contratacién
Sila Alcaldiay el oferente llegan a un acuerdo dejaran constancia | de la Etapa:
del mismo vy firmardn el contrato El mismo dia de la revision
del acuerdo
Elaboracién del
Documento o Etapa:
N r nel ndo oferente. Obligatoria
Si la entidad estatal y el oferente calificado en el segundo lugar Oficina de
de elegibilidad no llegan a un acuerdo, la entidad estatal debe | Culminacién y Publicacién | Contratacién
declarar desierto el proceso de contratacion de la Etapa:
El mismo dia de la revisién
del acuerdo
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA
WEB DE LA ENTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentosenel | Una vez generado o
Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe diligenciar | expedido el documento. Oficina de
14 el formato de "RUTA DE CHEQUEO DE _ PUBLICACION Contratacién,
DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL (Técnico
MUNICIPIO, el cual es la certificacion que los documentos Operativo).
expedidos en la etapa contractual fueron publicados dentro de
los términos sefialados por el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto
7082 de 2015.
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a ;'j TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMEIA

DEPARTAMENTO DEL VAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

5 ‘ RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
Elaboracién del B
Elaboracién de
Documento o Etapa: . gk o=,
Obligatoria Minuta: Oficina
Pedlai de Contratacion
Firma del contrato con publicacién en el SECOP. CulmirEEER B IRS s n
Debe elaborarse la minuta del contrato, que fue publicada con los . y Firma Contrato:
15 : s . L ) de la Etapa; s
pliegos de condiciones y la informacion del contratista y del Durante los tres (3) dfas Oficina de
contrato. (Articulo 41 de la Ley 80 de 7993). A A Contrataciéon /
habiles siguientes a la .
., Secretario (a) de
adjudicacion del contrato
LN ] Infraestructura
o el término establecido
3 y Oferente.
en el pliego.
Elaboracién del
Documento o Etapa: Solicita: Oficina
MDromiso or L Obligatoria de Contratacion
Deben efectuarse !as apropiaciones presupu.est.aleg,pertlnentes, Culminacién y Publicacién | Expide
16 a favor del contratista y por el valor de la adjudicacién. de Ia Etapa: Foitichdo:
(Articulo 417 de la Ley 80 de 1993, Articulo 23 de la Ley 1150 de tapg: »
2007) Polste‘nor(rjente a |la Secrgtgrla ,

' adjudicacion y antes de la | Administrativa
firma del acta de inicio del | y de Hacienda
contrato.

Designar Interventor o Supervisor. Mediante comunicacién se Dgn’_tro 48 Tres (3) dias Ordenador del
17 ] ] b siguientes a la fecha de
designa el Supervisor o Interventor para el contrato adjudicado. e Gasto.
adjudicacion del contrato.
Elaboracién del
Documento o Etapa:
Obligatoria
Elaborar acto de aprobacién de la Garantia. Una vez realizado el
registro presupuestal, se recibe y revisan los documentos de | Culminacién y Publicacién a
o . Secretaria
18 legalizacién del contrato y se proyecta el documento de | de la Etapa: c&eral
aprobacién de las Garantias. (Articulo 23 de /la Ley 71750 de | Posteriormente a la )
2007), adjudicacién y Dentro de
los dos (2) dias siguientes
de recibidos los
documentos.
Publicacién men n el P,SI RVAY PAGIN
WEB DE LA ENTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentosenel | Una vez generado o
Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe diligenciar | expedido el documento. Secretaria
19 el formato de ‘RUTA DE C(HEQUEO DE PUBLICACION General.
DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL (Técnico
MUNICIPIO”, el cual es la certificaciéon que los documentos Administrativo)
expedidos en la etapa contractual fueron publicados dentro de
los términos sefialados por el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto
1082 de 2015.
Elaboracién del
Documento o Etapa:
Acta de Inicio del Contrato: €l interventor con contratista deben Obligatoria Supervisor 0
20 firmar acta de inicio para empezar la ejecucién del contrato. s N Interventor vy
Culminacién y Publicacién -
. Contratista.
de la Etapa:
Inmediatamente, una vez
recibida la comunicacién
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5 ‘ RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
de designacion de
interventoria vy recibidos
los  documentos de
legalizacién y ejecucion
del contrato.
Elaboracién del
Documento o Etapa:
Obligatoria
21 Realizar interventoria y supervisién al contrato. Culminacién y Publicacién Interve.ntor o
) Supervisor.
de la Etapa:
Inmediatamente, una vez
recibida la comunicacion
de designacion.
Proyeccién del Acta de Liquidacién del Contrato: Una vez
ejecutado el objeto del contrato y realizado los respectivos
informes por parte de la interventoria o supervision del contrato,
se procede a realizar el acta de liquidacién teniendo en cuenta
que esta debe reflejar la sumas a favor o a cargo de cada una de
las partes contratantes, el valor del contrato, sus adicionales, el
valor, plazo y demds modificaciones efectuadas en el desarrollo A
' . Elaboracion del
del mismo, las fechas en las cuales fueron suscritas y las :
. . - Documento o Etapa:
circunstancias especiales que se hayan presentado en la Obligatoria
ejecucién del contrato. Zbiigatoria |
nterventor o
22 Articulo 60 de la ley 80 de 71993, establece que el acta de Culmlnaaor.ly Rebligadion | Reurgryleor Waig)
R . I de la Etapa: Contrato.
liquidacion debe plasmar los ajustes, revisiones, 'y . .
- Una vez vencido el tiempo
reconocimientos a que acuerden las partes para declararse a paz . - .
de ejecucion del objeto
y Salvo.
contractual.
En los casos en que el contratista no se presente para la
liquidacién del contrato, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, se liquida el contrato en forma unilateral y se
notifica al contratista para que, si lo considera pertinente,
interponga el respectivo recurso. Articulo 17 Ley 7150 de 2007.
Elaboracién del
Documento o Etapa: Ordenador  del
Eirmar liquidacién. Obligatoria Gasto : v
Contratista.
23 Culminacién y Publicacién | (Avalada con la
de la Etapa: firma del
Una vez vencido el tiempo | interventor o
de ejecucién del objeto | Supervisor)
contractual
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA
WEB DE LA ENTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentosenel | Una vez generado o | Secretaria
24 Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe diligenciar | expedido el documento. General.
el formato de ‘RUTA DE CHEQUEO DE PUBLICACION (Técnico
DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL Administrativo)
MUNICIPIO", el cual es la certificaciéon que los documentos
expedidos en la etapa contractual fueron publicados dentro de
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5 ‘ RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
los términos sefialados por el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto
1082 de 2015.
SEGUIMIENTO Y CIERRE DEL EXPEDIENTE: Se debe hacer Secretaria
seguimiento periddico a la calidad del objeto contratado y cierre | El Cierre se realiza una | General.
del expediente del contrato conforme se sefialé en el numeral | vez vencido las garantias | /Secretaria
25 3.3.3 del presente manual, en concordancia con el Articulo | o agotado el término de | donde nacié la
2.2.1.1.24.3 del Decreto 1082 de 201 5. los amparos. necesidad y/o
Supervisor del
Contrato.
523 PROCEDIMIENTOS CONCURSO D€ MeRITO CON PRECALIFICACION.

La Alcaldia llevarda acabo el concurso de mérito mediante la modalidad de
precalificacion de oferentes cuando la complejidad de la consultoria lo requiera o
considere pertinente.

El proceso mediante concurso de mérito en la modalidad de precalificacion se llevara
a cabo atendiendo el procedimiento para el concurso de mérito abierto.

No obstante, en lo que se refiere en la etapa de planeacién y antes de la publicacién
de los pre pliegos para la seleccidon del contratista, la Alcaldia Municipal llevara a cabo
el siguiente procedimiento.

PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS | FEPTONETOLES
i n ria:
Por medio de un aviso publicado en el Secop que debe tener la siguiente
informacion:
1. La mencién del proceso de contratacion para el cual se adelanta la gﬂmlcnai%?_ln de I!a,
precalificacion. Etapa:
2. La forma en la cual los interesados deben presentar su manifestacién Deblier.é Wblicat® Seeratanig
de interés y acreditar los requisitos habilitantes de experiencia, | . 2
. o : o ) inmediatamente se General.
1 formacidn, publicaciones vy la capacidad de organizacion del interesado ) , =t
su equipo de trabajo 29 Ll (R ('!'e.cnlco.
y L _ . tardar dentro de los | Administrativo)
3. Los criterios que la entidad estatal tendrd en cuenta para conformar 3 siouient® 3 I3
la lista de precalificados, incluyendo la mencién de si hay un nimero BUS!
s oo expedicion.
maximo de precalificados.
4. €l tipo de sorteo que la Alcaldia debe adelantar para conformar la lista
de precalificados, cuando el nimero de interesados que cumple con las
condiciones de la precalificacion es superior al ndmero maximo
establecido para conformar la lista.
5 El cronograma de la precalificacién.
Informe de Precalificacién: L
e . . . . Elaboracién del
Luego de recibir las manifestaciones de interés y los documentos con Documento o Etapa: | Comité
2 los cuales los interesados acrediten la experiencia, formacién, publi- Obligatoria pa: Evaluador
caciones v la capacidad de organizacién, la Alcaldia debe adelantar la Hbligatora
precalificacion de acuerdo con lo dispuesto en el aviso de convocatoria
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P < RESPONSABLES
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS (Quien firma) -
para la precalificacién. La Alcaldia debe elaborar un informe de | Culminacién v
precalificacién y publicarlo en el Secop por el término establecido en el | Publicacion de Ia
aviso de convocatoria para la precalificacion. Los interesados pueden | Etapa:
hacer comentarios al informe de precalificacion durante los dos (2) dias | El mismo dia del
hdbiles siguientes a la publicacién del mismo. informe
Audiencia de Precalificacién:
La Alcaldia Municipal debe efectuar una audiencia publica en la cual
conformard la lista de interesados precalificados para participar en el il
L : e ) - Elaboracion del
proceso de contrataciéon respectivo. En la audiencia contestara las ]
h . e e, T : Documento o Etapa:
observaciones al informe de precalificacién y notificara la lista de Oblicatalia
precalificacién de acuerdo con lo establecido en la ley. Si la Alcaldia Ubligatoria Secretaria
Municipal establecié un nimero maximo de interesados para conformar L
] o . . Culminacion y | General v
la lista de precalificados y el nimero de interesados que cumple con las oy r
3 . e . 5 ; Publicacion de la | Secretaria
condiciones de precalificacién es superior al maximo establecido, en la A
S e . . Etapa: donde surge la
audiencia de precalificacién se hard el sorteo para conformar la lista, de -
acuerdo con lo establecido en el aviso de convocatoria. ) A
) p . . . | A mas tardar al dia
Si la Alcaldia no puede conformar la lista de precalificados, podra | . .
. - s siguiente de Ia
continuar con el proceso de contratacion en la modalidad de concurso . -
‘. . - e g Audiencia
de méritos abierto o sin precalificacion.
Nota: La conformacién de la lista de precalificados no obliga a la entidad
estatal a abrir el proceso de contratacién
524 PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DIRECTA.
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
Agotamiento de la etapa Precontractual o de Planeacion:
Expedir Certificado del Banco de Programas y Proyecto, Certificacién Solicita:
de existencia del proyecto. Debidamente inscrito y actualizado, segun Secretaria donde
la metodologia adoptada por la Secretaria de Planeacién del Municipio. nace la necesidad.
Cuando se trate recursos de inversién. Articulo 68 Decreto 117 de
71996 Discrecional Expide
Certificado:
Secretaria de
Planeacién e
1 Infraestructura.
Presentacién de iniciativa contractual al Comité Técnico de | Elaboracién del
Contratacién: El secretario de despacho que requiere el inicio del | Documento: i
9 ST . ) : Solicita:
proceso de contratacion presenta al comité técnico de contratacidn la | Discrecional. :
. . . P Secretaria donde
necesidad que pretende satisfacer, el objeto a contratar, el | Se hace a iniciativa .
L . o .| nace la necesidad.
presupuesto, la proyeccién del plazo de ejecucién del futuro contrato | de cada secretario
vy las actividades a ejecutar. El comité sefiala la viabilidad del proceso y | de despacho o jefe 2 ..
. . . . Evalda y Viabiliza:
las recomendaciones para complementar los items presentados, si a | de dependencia que oo aE
. o Comité Técnico de
ello hubiere lugar. solicita la p?
o Contratacion
viabilizacién del
proceso contractual.
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isponer | isefios. Disefios y proyectos de factibilidad y SEEataia a&
prefactibilidad, cuando sea procedente y de las Licencias vy /o Discrecional Planen i, 2
Autorizaciones. Articulo 87 Ley 1474 de 2017 1.
Infraestructura.
. Certificado de Solicita:
inclusién de la necesidad en el Plan Anual de Adquisiciones aprobado Secretaria donde
por la Entidad para la vigencia. Numeral 3.1.4 del presente Manual en nace la necesidad.
concordancia con el Articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015. | Discrecional
Expide
Certificado:
Almacenista
i Her t rminar_el pr ! Secretaria donde
contratar. Realizar andlisis de precios de mercado del objeto a T
contratar. Mumeral 4 del Articulo 2.2.7.1.2.1.1 del Decreto 71082 de | Discrecional o -
2075, Revisa: Secretaria
General.
Anilisis del sector econémico v de los oferentes de la compra que se Secretaria donde
requiere realizar. Mumeral 3.1.6.4.4 del presente Manual en Distrecionsal nace la necesidad.
concordancia con el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 20175. Revisa: Secretaria
General
Anélisis de riesgos del proceso contractual. (Vumeral 6 del Articulo E:Ef;agzcdec;?;: A
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 20175.). Discrecional By, N
evisa: Secretaria
General.
Expedir Certificado de Disponibilidad. Certificado de disponibilidad Solicita:
presupuestal. Articulo 47 de /a Ley 80 de 7993, Articulo 71 Decreto Secretaria donde
ley 1117 de 1996. nace la necesidad.
Discrecional Expide
Certificado:
Secretaria de
Hacienda
Elaborar estudios Previos. Ver numeral 3.1.6 de éste manual. Articulo S otaria
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.- =
Solicitante, con
El Estudio previo debe estar precedido de los documentos sefialados Eeseconl Iprewa reSV|5|on d.e
enel Numeral 3.1.7; 3.1.2: 3.1.3- 3.1.4; 3.1.5 de este Manual. a gretana
General.
Acto administrativo que justifique la contratacién directa.
Articulo 2.2.1.2.1.4.1. del Decreto 1082 de 2015.
Cuando la Entidad publica defina la pertinencia de acudir a las causales
de contratacién directa prevista en la Ley, debe justificar tal decisién
en un acto administrativo, el cual debe contener: J
- Lacausal que invoca para contratar directamente. Discrecional peqetiata
. 4 P General.
El objeto del contrato.
El presupuesto para la contratacién y las condiciones que exigira
al contratista.
El lugar en el cual los interesados pueden consultar los estudios y
documentos previos.
: Envio de los estudios previos .
2 mediante comunicaciones que remita la entidad a las personas | piscrecional. Secretaria
naturales o juridicas que tengan objeto social relacionado vy General.
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experiencia para celebrar el contrato a consideracién del ordenador del
gasto.

No se publica en el
SECOP, por cuanto
no se trata de una
convocatoria

7 formato de “RUTA DE CHEQUED DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN
EL SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIO!, el cual es la
certificacién que los documentos expedidos en la etapa contractual
fueron publicados dentro de los términos sefialados por e/ Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

Posterior a la fecha
de expedicion.

publica
Seleccion del contratista. La Entidad analizara la concordancia entre la o
3 propuesta y los estudios previos y seleccionard el contratista Discrecional Esg::}:dir
Firma del contrato. Debe elaborarse la minuta del contrato con la Elaboracién  de
informacién del contratista y demas obligaciones para la ejecucién. Minuta: Secretaria
Ademas, deben efectuarse las apropiaciones presupuestales General
4 pertinentes, a favor del contratista y por el valor del contrato. Se Discreciig
publica en el Secop Firma  Contrato:
Ordenador del
Gasto v
Contratista.
Compromiso presupuestal. Solicita:  Oficina
Deben efectuarse las apropiaciones presupuestales pertinentes, a de Contratacion
favor del contratista y por el valor de la adjudicacién. Postersmentea |a
> adjudicacién xplde
! Certificado:
Secretaria de
Hacienda
rantfa. Una vez realizado el Posterioltentdn
registro presupuestal, se recibe y se revisan los documentos de la . aBlidicalisn
legalizacién del contrato Pdlizas, se proyecta el documento de Dentrone Iosdos(Zy) ey i
6 aprobacién de las Garantias. Articulo. 23 de la ley 1150 de 2007.| . L
- . . dias siguientes de | General.
Cuando proceda este requisito, teniendo en cuenta que el Articulo recTBiibe o=
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 20175, sefiala que no es obligatoria
. . ]’ T documentos.
la exigencia de garantias en la contratacidn directa.
Publicacién men nel P, SI RVAY PAGIN
DE LA ENTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentos en el
Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe diligenciar el Secretaria

General. (Técnico
Administrativo)

Dentro de los Tres
(3) dias siguientes a

contrato al

Designar Supervisor o Interventor. Mediante comunicacién se designa Ordenador del
8 ; - la fecha de
el Supervisor o Interventor para el contrato adjudicado. =, Gasto.
adjudicacion del
contrato.
Acta de Inicio del Contrato: El interventor con contratista deben firmar
acta de inicio para empezar la ejecucién del contrato.
. Interventor v
3 Inmediato Contratista
Una vez recibida la comunicacién de designacién de interventoria y i
recibidos los documentos de legalizacién y ejecucién del contrato.
La Oficina de
10 Enviar al Supervisor o Interventor los documentos del expediente del | Contratacién envia | Secretaria
contrato el expediente del | General.
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supervisor 0
interventor.
Inmediatamente,
. C e . una vez recibida la | Interventor 0
11 Realizar supervisién o interventoria al contrato. ) )
comunicacion de | Supervisor.
designacion.
Proyeccién del Acta de Liquidacién del Contrato: Una vez ejecutado el
objeto del contrato y realizado los respectivos informes por parte de la
interventoria o supervision del contrato, se procede a realizar el acta
de liquidacién teniendo en cuenta que esta debe reflejar la sumas a
favor o a cargo de cada una de las partes contratantes, el valor del
contrato, sus adicionales, el valor, plazo y demas modificaciones
efectuadas en el desarrollo del mismo, las fechas en las cuales fueron
suscritas v las circunstancias especiales que se hayan presentado en
la ejecucién del contrato. Una vez vencido el
’ x .. | Interventor o}
12 p AP tiempoda Electicion Supervisor del
Articulo 60 de la ley 80 de 1993, establece que el acta de liquidacion | del objeto Cofliate
debe plasmar los ajustes, revisiones, y reconocimientos a que acuerden | contractual. i
las partes para declararse a paz y Salvo.
La Entidad podra no liquidar los contratos de prestacion de servicios
profesionales y de apoyo a la gestion, conforme lo sefiala el Articulo
247 del Decreto 079 de 2072, Para ello, se deberd sefialar en el
informe final el cumplimiento de las partes, y el cual deberd ser firmado
por el contratista y contratante, con el aval del Supervisor o
Interventor del Contrato.
Ordenador del
Una vez vencido el GaSig 4 y
. Lo . tiempo de ejecucién e
13 Firmar liquidacién. O Informe Final. : (Avalada con Ia
del objeto | ;.
contractual flrma =
interventor 0
Supervisor)
DE LA ENTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentos en el | Una vez generado o
Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe diligenciar el | expedido el | Secretaria
14 formato de "RUTA DE CHEQUEO DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL | documento. General. (Técnico
SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIO”, el cual es la Administrativo).
certificacién que los documentos expedidos en la etapa contractual
fueron publicados dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.
SEGUIMIENTO Y CIERRE DEL EXPEDIENTE: Se debe hacer seguimiento | El Cierre se realiza | Secretaria
periddico a la calidad del objeto contratado y cierre del expediente del | una vez vencido las | General.
15 contrato conforme se sefial6 en el numeral 3.3.3 del presente manual, | garantias o agotado | /Secretaria donde
en concordancia con el Articulo 2.2.7.7.24.3 del Decreto 1082 de| el término de los | naci6 la necesidad
2015, amparos. y/o Supervisor del
Contrato

Procederemos a continuacion a analizar algunas causales de contratacion directa que
son de frecuente utilizacién en el Municipio.
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525 PROCEDIMIENTO PARA CELEBRAR CONTRATOS
INTERADMINISTRATIVOS.

€l literal ¢) numeral 4° del articulo 2° de la Ley 17150 de 2007 indica la posibilidad de
celebrar contratos interadministrativos bajo la modalidad de contratacién directa,
entendiendo por tales todo contrato en el que intervengan dos entidades de derecho
publico de las que se refiere el Articulo 2, numeral T de /la Ley 80 de 1993.

Para la celebracidon de contratos interadministrativos, deben tenerse en cuenta
previamente las siguientes consideraciones:

% Debe verificarse que las obligaciones derivadas del contrato interadministrativo,
tengan relacion directa con el objeto de la entidad ejecutora sefialado en la Ley o
en sus reglamentos.

% Se exceptlan los contratos de obra, suministro, prestacion de servicios de
evaluacion de conformidad respecto de las normas o reglamentos técnicos,
encargos fiduciarios y fiducia publica cuando las instituciones de educacion
superior publicas o las Sociedades de Economia Mixta con participacién mayoritaria
del Estado, o las personas juridicas sin animo de lucro conformadas por la
asociaciéon de entidades publicas, o las federaciones de entidades territoriales
sean las ejecutoras. Estos contratos podran ser ejecutados por las mismas, siempre
que participen en procesos de licitacion publica o contratacion abreviada. (Articulo
92delaley 1474 de 207117)

% Tanto en los estudios previos como en la minuta del contrato, se debe dejar
estipulado a titulo de que se entregan los dineros, es decir, si los dineros se
entregan en calidad de transferencia, los activos que se adquieran dentro de
la ejecucion del contrato son de propiedad del Municipio; o establecer si se
transfiere la propiedad de los activos adquiridos durante la ejecucion del
contrato al contratista.

% Cuando el régimen contractual de la entidad ejecutora no sea el de la Ley 80
de 7993, la ejecucion de estos contratos en todo caso estara sometida a los
principios de la funcion administrativa a que se refiere el articulo 209 de /la
Constitucion Politica, al deber de seleccion objetivo y al régimen de
inhabilidades e incompatibilidades de la Ley 80 de 7993, salvo que se trate de
instituciones de educacion superior publicas, caso en el cual la celebracién y
ejecucion se hara con respeto por la autonomia universitaria consagrado en el
articulo 69 de la Constitucion Politica.
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% En los estudios previos y contratos de los convenios interadministrativos
debera dejarse establecido si la entidad ejecutora debe subcontratar, no podra
ni ella ni el subcontratista, contratar o vincular a las personas naturales o
juridicas que hayan participado en la elaboracidn de los estudios, disefios y

proyectos que tengan relacion directa con el objeto del contrato principal.

necesidad que pretende satisfacer, el objeto a
contratar, el presupuesto, la proyeccién del plazo de
ejecucion del futuro contrato y las actividades a
ejecutar. El comité sefiala la viabilidad del proceso y
las recomendaciones para complementar los items
presentados, si a ello hubiere lugar.

secretario de despacho o
jefe de dependencia que
solicita la viabilizacién del
proceso contractual.

Evallda y Viabiliza:
Comité Técnico
Contratacion

PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
1 Agotamiento de la etapa Precontractual o de
Planeacién:
Expedir Certificado del Banco de Programas y Solicita: Secretaria
&o;_LeﬂQ, Certlflcau.on de emstequa del proyecto. Elaboracién del dondg nace la
Debidamente inscrito vy actualizado, segun la o . necesidad.
. 3 Documento: Discrecional.
metodologia adoptada por la Secretaria de )

o A Nota: Debe tenerse en . b
Planeacion del Municipio. Cuando se trate recursos cuentasl PlansAital de Expide Certificado:
de inversion. Articulo 68 Decreto 177 de 1996 . Secretaria de

Adquisiciones )
Planeacion e
Infraestructura.
Presentacién iniciati ntr | al Comité
écnico de Contratacidn: i . 2 .
Lecni €.ontratacion ElSecretario g2 despacﬁo Elaboracién del | Solicita: Secretaria
que requiere el inicio del proceso de contratacion - .
NP ) Documento: Discrecional. donde nace la
presenta al comité técnico de contrataciéon la L .
Se hace ainiciativa de cada | necesidad.

de

Disponer de los disefios. Disefios y proyectos de | Elaboracién del

factibilidad vy prefactibilidad, cuando sea | Documento: Discrecional. Secretaria de
procedente y de las Licencias y /o Autorizaciones. | Nota: Debe tenerse en | Planeaciéne
Articulo 87 Ley 1474 de 20117 cuenta el Plan Anual de | Infraestructura.

Adquisiciones

Expedir certificado del Plan Anual de Adquisiciones.
Certificado de inclusién de la necesidad en el Plan

Elaboracion del

Solicita: Secretaria
donde nace la

Anual de Adquisiciones aprobado por la Entidad | Documento: Discrecional. necesidad.

para la vigencia. Numeral 3. 1.4 del presente Manual/ | Nota: Debe tenerse en

en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.1.4.71 del | cuenta el Plan Anual de | Expide Certificado:

Decreto 1082 de 20175. Adquisiciones Almacenista del
Municipio.

Estudio de Mercado, para determinar el

Elaboracion del

Secretaria donde nace

r | ntratar.  Realizar | Documento: Discrecional. .

i : ) ) la necesidad.
anadlisis de precios de mercado del objeto a | Nota: Debe tenerse en Revisa: Stttk
contratar. Mumeral 4 del Articulo 2.2.1.1.2.1.7 del | cuenta el Plan Anual de Generall

Decreto 1082 de 201 5.

Adquisiciones

nalisis del r econémi los oferen Elaboracién del | Secretaria donde nace
la_compra que se requiere realizar. MNumera/ | Documento: Discrecional. la necesidad.
3.1.6.4.4 del presente Manual en concordancia con | Nota: Debe tenerse en | Revisa: Oficina de

el Articulo 2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 201 5.

cuenta el Plan Anual

Contratacion
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PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
Andlisis de riesgos del proceso contractual. glc?:l?r:la:rl:':g- Discreciona(ljel ;eg;ec’zasrildaa%onde e
(Numeral 6 del Articulo 2.2.1.1.2.1.7 del Decreto ) AL . . .

Nota: Debe tenerse en Revisa: Secretaria
1082 de 20175.).
cuenta el Plan Anual General
rtifi nibilidad. Certificado de | Elaboracién del | Solicita: Secretaria
disponibilidad presupuestal. Articulo 41 de /a Ley | Documento: Discrecional. donde nace la
80 de 7993, Articulo 717 Decreto ley 1717 de 7996. | Nota: Debe tenerse en | necesidad.
cuenta el Plan Anual
Expide Certificado:
Secretario (@) de
Hacienda
Elaborar estudios Previos. Ver numeral 3.7.6 de | Elaboracién del
éste manual. Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto | Documento: Discrecional.
1082 de 20175.- Nota: Debe tenerse en Secretaria
cuenta el Plan Anual Solicitante, con previa
El Estudio previo debe estar precedido de los revision de Ia
documentos sefialados en el Numeral 3.1.1; 3.1.2; Secretaria General.
3.1.3 3.1.4; 3.1.5 de este Manual.
Acto administrativo que justifique la contratacién
directa.
Articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 20175.
Cuando la Entidad publica defina la pertinencia de
acudir a las causales de contratacion directa
prevista en la Ley, debe justificar tal decisién en un v
- h i Elaboracién del
acto administrativo, el cual debe contener: . : /
. Documento: Discrecional. Secretaria General.
- Lla causal que invoca para contratar
directamente.
El objeto del contrato.
El presupuesto para la contratacion vy las
condiciones que exigird al contratista.
El lugar en el cual los interesados pueden
consultar los estudios y documentos previos.
Firma del contrato. Debe elaborarse la minuta del Elaboracién de Minuta:
contrato con la informacién del contratista y demds Secretaria General
obligaciones para la ejecucién. Ademas, deben | !

2 - Discrecional . .
efectuarse las apropiaciones presupuestales Firma Contrato:
pertinentes, a favor del contratista y por el valor del Ordenador del Gasto y
contrato. Contratista.
Compromiso presupuestal. Solicita: Oficina de
Deben efectuarse las apropiaciones presupuestales . Contratacion

- . Posteriormente a la
3 pertinentes, a favor del contratista y por el valor de L
T celebracién del contrato. ) n
la adjudicacion. Expide Certificado:
Secretaria de Hacienda
Elaborar acto de aprobacién de la Garantia. Unavez | Posteriormente a
realizado el registro presupuestal, se recibe y se | la adjudicacién y Dentro de
revisan los documentos de legalizacién del contrato | los dos (2) dias siguientes .

4 o L o Secretaria General.
Pélizas, se proyecta el documento de aprobacién de | de recibidos los
las Garantias. Articulo. 23 de /la ley 7750 de | documentos.

2007 Cuando proceda este requisito.
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SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL
MUNICIPIO, el cual es la certificacion que los
documentos expedidos en la etapa contractual
fueron publicados dentro de los términos sefialados
por el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de
2015,

expedicion.

PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
OBSERVA Y PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.
€l funcionario responsable de la publicacién de
documentos en el Secop, Sia Observa y Pagina Web
del Municipio, debe diligenciar el formato de “RUTA Secretaria o)
5 DE CHEQUED DE PUBLICACION DOCUMENTOS ENEL | Posterior a la fecha de (Técnico 1

Administrativo)

Designar Supervisor o Interventor. Mediante

6 comunicacién se designa el Supervisor o
Interventor para el contrato celebrado.

Dentro de los Tres (3) dias
siguientes a la fecha de
adjudicacién del contrato.

Ordenador del Gasto

Acta de Inicio del Contrato: El interventor con
contratista deben firmar acta de inicio para empezar
la ejecucién del contrato.

contrato

contrato al supervisor o
interventor.

7 T AR
Una vez recibida la comunicacién de designacion de ;
interventoria y recibidos los documentos de
legalizacién y ejecucién del contrato.

La Oficina de Contratacién
Enviar documentos al Supervisor del expediente del | envia el expediente del s
8 Secretaria General.

9 Realizar supervisién o interventoria al contrato.

Inmediatamente, una vez
recibida la comunicacion de
designacion.

Interventor o]
Supervisor.

Proyeccién del Acta de Liquidacién del Contrato:
Una vez ejecutado el objeto del contrato y realizado
los respectivos informes por parte de Ila
interventoria o supervision del contrato, se procede
a realizar el acta de liquidacién teniendo en cuenta
que esta debe reflejar la sumas a favor o a cargo de
cada una de las partes contratantes, el valor del
contrato, sus adicionales, el valor, plazo y demds
modificaciones efectuadas en el desarrollo del
mismo, las fechas en las cuales fueron suscritas y
las circunstancias especiales que se hayan
presentado en la ejecucién del contrato.

10
Articulo 60 de la ley 80 de 1993, establece que el
acta de liquidacion debe plasmar los ajustes,
revisiones, y reconocimientos a que acuerden las
partes para declararse a paz y Salvo.

En los casos en que el contratista no se presente
para la liquidacién del contrato, o las partes no
lleguen a un acuerdo sobre su contenido, se liquida
el contrato en forma unilateral y se notifica al
contratista para que, si lo considera pertinente,
interponga el respectivo recurso. Articulo 77 Ley
717150 de 2007.

Una vez vencido el tiempo
de ejecuciéon del objeto
contractual.

Interventor 0
Supervisor del
Contrato.
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PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
. R Ordenador del Gasto y
Birmar Acta de liquidacion Una vez vencido el tiempo | Contratista. (Avalada
11 de ejecucion del objeto | con la firma del
contractual interventor 0
Supervisor).
OBSERVA Y PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.
€l funcionario responsable de la publicaciéon de | Una vez generado o
documentos en el Secop, Sia Observa y Pagina Web | expedido el documento.
del Municipio, debe diligenciar el formato de “RUTA Secitarit General
12 DE CHEQUEO DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL fécnico ]
SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL Administrativo)
MUNICIPIO, el cual es la certificacion que los
documentos expedidos en la etapa contractual
fueron publicados dentro de los términos sefialados
por el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de
20175.
SEGUIMIENTO Y CIERRE DEL EXPEDIENTE: Se debe | El Cierre se realiza una vez A
P ey . p g . Secretaria General.
hacer seguimiento periddico a la calidad del objeto | vencido las garantias o p
. . P /Secretaria donde
contratado vy cierre del expediente del contrato | agotado el término de los 3. 3
13 oo nacio la necesidad y/o
conforme se sefialé en el numeral 3.3.3 del | amparos. ;
. . Supervisor del
presente manual, en concordancia con el Articulo Cohtral
2.2.1.1.24.3 del Decreto 1082 de 2015.
52.6  PROCEDIMIENTO PARA CELEBRAR CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS

PROFESIONALES Y De APOYO A LA GESTION, 0 PARA LA EJECUCION De
TRABAJOS ARTISTICOS.

Para la causal de contratacidn directa “prestacién de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion”, es importante tener en cuenta lo siguiente;

El Articulo 32, numeral 3 de la Ley 80 de 1993, Articulo 4, numeral 4, literal h de Ia
Ley 1150 de 2007, establece que son contratos de prestacién de servicios
profesionales aquellos de naturaleza intelectual diferentes a los de consultoria que
se celebran para desarrollar actividades relacionadas con las funciones de la entidad,
para la celebracién de estos contratos, debe entenderse que tienen el caracter de
intelectual, aquellos que surgen con ocasién del ejercicio de una profesion académica.
Asi mismo, son contratos de prestacion de servicio de apoyo a la gestion los
relacionados con actividades operativas, logisticas, o asistenciales relacionados con
las funciones de la Entidad.

Se podra contratar directamente con la persona natural o juridica que esté en
capacidad de ejecutar el objeto del contrato y que haya demostrado la idoneidad vy
experiencia directamente relacionada con el drea de que se trate. El ordenador del
gasto debera dejar constancia escrita de la idoneidad y experiencia del contratista
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directamente relacionado con el drea de que se trate, sin que sea necesario haber
obtenido previamente varias ofertas.

Sin embargo, es importante definir las caracteristicas de un contrato de prestacion
de servicios y su diferencia con un contrato de trabajo, citando algunos apartes de la
sentencia C-154 de 1997, producto de una demanda del Articulo 32 de /a Ley 80 de
1993;

. “..Caracteristicas del contrato de prestacion de servicios y sus diferencias con el
contrato de trabajo. £/ contrato de prestacion de servicios a que se refiere la norma
demandada, se celebra por el Estado en aguellos eventos en que /a funcion de la
administracion no puede ser suministrada por personas vinculadas con la entidad
oficial contratante o cuando requiere de conocimientos especializados, para lo cual
se establecen las siguientes caracteristicas.

a) La prestacion de servicios versa sobre una obligacion de hacer para la ejecucion
de labores en razon de la experiencia, capacitacion y formacion profesional de
una persona en determinada materia, con la cual se acuerdan las respectivas
labores profesionales...

b) La autonomia del contratista desde el punto de vista técnico y cientifico,
constituye el elemento esencial de este contrato. Esto significa que e/
contratista dispone de un amplio margen de discrecionalidad en cuanto concierne
a la ejecucion del objeto contractual dentro del plazo fijado y a la realizacion de
la labor, segun las estipulaciones acordadas...

c) La vigencia del contrato es temporal y, por lo tanto, su duracion debe ser por
tiempo limitado y el indispensable para ejecutar el objeto contractual convenido.
En el caso de que las actividades con ellos atendidas demanden una permanencia
mayor e indefinida, excediendo su cardcter excepcional y temporal para
convertirse en ordinario y permanente, serd necesario que la respectiva entidad
adopte las medidas y provisiones pertinentes a fin de que se dé cabal
cumplimiento a lo previsto en el articulo 122 de la Carta Politica, segun el cual se
requiere que el empleo publico quede contemplado en la respectiva planta y
previstos sus emolumentos en el presupuesto correspondiente...

Del andlisis comparativo de las dos modalidades contractuales -contrato de
prestacion de servicios y contrato de trabajo- se obtiene que sus elementos son bien
diferentes, de manera que cada uno de ellos reviste singularidades propias y
disimiles, gue se hacen inconfundibles tanto para los fines perseguidos como por la
naturaleza y objeto de los mismos.
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En sintesis, el elemento de subordinacion o Secretaria es el que determina la
diferencia del contrato laboral frente al de prestacion de servicios, ya gque en el plano
legal debe entenderse que quien celebra un contrato de esta naturaleza, como e/
previsto en la norma acusada, no puede tener frente a la administracion sino la
calidad de contratista independiente sin derecho a prestaciones sociales, a contrario
sensu, en caso de que se acredite la existencia de un trabajo subordinado o
dependiente consistente en la actitud por parte de la administracion contratante de
impartir ordenes a quien presta el servicio con respecto a la ejecucion de la labor
contratada, asi como /a fijacion de horario de trabajo para la prestacion del servicio,
se tipifica el contrato de trabajo con derecho al pago de prestaciones sociales, asi se
le haya dado la denominacion de un contrato de prestacion de servicios
independiente...

..en el evento de que la administracion con su actuacion incurra en una deformacion
de la esencia y contenido natural de ese contrato, para dar paso al nacimiento
disfrazado de una relacion laboral en una especie de transformacion sin sustento
Juridico con interpretaciones y aplicaciones erradas, necesariamente enmarcard su
actividad dentro del dmbito de las acciones estatales inconstitucionales e ilegales y
estard sujeta a la responsabilidad que de ahi se deduzca.

De resultar vulnerados con esos comportamientos derechos de los particulares, se
estard frente a un litigio ordinario cuya resolucion corresponderd a la jurisdiccion
competente con la debida proteccion y prevalencia de los derechos y garantias mds
favorables del “contratista convertido en trabajador” en aplicacion del principio de /a
primacia de la realidad sobre formalidades establecidas por los sujetos de las
relaciones laborales (CP, art53)...".

Para el tramite de los contratos de prestacion de servicios profesionales o de apoyo
a la gestidn, debera gestionarse previamente con la Secretaria de Administrativa y
Financiera solicitud de concepto en el que conste que en la planta de empleo no
existe personal disponible o que el personal disponible es insuficiente para cumplir
adecuadamente con la gestidn que se requiere.

Para la contratacion de trabajos artisticos que soélo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales, la entidad justificara dicha situacion en el
respectivo contrato”.

5267 Procedimiento:
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
1 xpedir certifi | Plan Anual isiciones. Solicita: Secretaria
Certificado de inclusién de la necesidad en el Plan Discrecional donde nace la
necesidad.
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PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINQS RESPONSABLES
Anual de Adquisiciones aprobado por la Entidad para la
vigencia. Articulo 4 del Decreto 1082 de 20175. Expide Certificado:
Secretaria de
Planeacién e
Infraestructura.
p i6n de iniciati | al Comité Técni -
de Contratacién: €l secretario de despacho que requiere Elaborauon' ! : del Solicita: Secretaria
L ) .. - | Documento: Discrecional.
el inicio del proceso de contratacion presenta al comité . donde nace la
PR - . Se hace a iniciativa de .
técnico de contratacion la necesidad que pretende . necesidad.
. . cada secretario de
2 satisfacer, el objeto a contratar, el presupuesto, la :
. : - despacho o jefe de . N
proyeccion del plazo de ejecucidn del futuro contrato y . | Evalda y Viabiliza:
L . Cs . dependencia que solicita . P
las actividades a ejecutar. €l comité sefala la viabilidad e Comité Técnico de
) la viabilizacion del 3.
del proceso v las recomendaciones para complementar Contratacion
b ) . proceso contractual.
los items presentados, si a ello hubiere lugar.
Solicita: Secretaria
Solicitar Constancia a Talento Humano y autorizacién » y donde nace la
Y, Se solicita constancia al ;
/o certificacién al Ordenador del . necesidad.
3 responsable de talento
hUigpo Expide Certificado:
Secretaria General.
Estudio de Mercado, para determinar el presupuesto del A
. - P : Secretaria donde nace
objeto a contratar. Realizar andlisis de precios de I3 necebidad

4 mercado del objeto a contratar. Numeral 4 del Articulo | Discrecional Bovide: .Secretaria

2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015. 4
General
Analisis del sector econémico y de los oferentes de la Secretaria donde nace
compra que se requiere realizar. Numeral 3.7.6.4.4 del | .. : la necesidad.

5 ; p Discrecional : ;
presente Manual en concordancia con el Articulo Revisa: Secretaria
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015. General
Analisis de riesgos del proceso contractual. (Vumeral 6 lSae[greecteaSrildaaddonde b5

6 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.). Discrecional k| y .

Revisa: Secretaria
General

Expedir Certificado de Disponibilidad. Certificado de Solicita: Secretaria

disponibilidad presupuestal. Articulo 47 de la Ley 80 de donde nace la

7993, Articulo 71 Decreto ley 1117 de 1996. necesidad.

7 Discrecional

Expide Certificado:
Secretaria de
Hacienda.

Elaborar estudios Previos. Ver numeral 3.1.6 de éste

manual. Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de A

2075.- Secretaria donde nace

’ . . la necesidad.

8 Discrecional Revisa: Secretaria
El Estudio previo debe estar precedido de los Genera.l
documentos sefialados en el Numeral 3.1.7,3.1.2; 3.1.3
3.1.4; 3.1.5 de este Manual.

. Mediante oficio y | < Fotocopia Cedula

9 copia de los estudios previos, se solicita propuesta a | < Fotocopia Pasado Secretaria General.

quienes tengan objeto social relacionado y experiencia Judicial

REPUBLICA DE COLOMEIA
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PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINQGS RESPONSABLES
para celebrar el contrato, a consideracion del ordenador | < Fotocopia Libreta
del gasto. Militar (Hombre
menor de 40 afios)
El oficio debe contener la solicitud de la hojade vidacon | < Fotocopia  Tarjeta
soportes laborales y académicos, y todos los Profesional o}
documentos necesarios. soportes académicos
como diploma, acta
de grado. (Persona
Natural)
< Certificado de
existencia v
representacion legal.
(Persona Juridica)
< RUT
% Ultimo pago de
aportes al sistema de
seguridad social, y/o
certificacion de estar
al dia en el sistema
de seguridad social
integral v parafiscal.
< Oferta
«» Pasado Judicial
< Boletin de
Responsables
fiscales (entidad)
< Antecedentes
Disciplinarios
expedido por la
Procuraduria.
< Soportes de
experiencia
Seleccién del contratista. La Entidad analizard la
10 concordancia entre la propuesta y los estudios previosy | Discrecional Comité Evaluador.
seleccionard el contratista
Firma del contrato con publicaci6n en el SECOP. | Sgborasiure Minujg
Debe elaborarse la minuta del contrato. Dl,Jrgnte IO.S tr.es (3) dias | SRcretario LengyEl
} L habiles siguientes de
11 La minuta del contrato debe contener como minimo: El o A . .
. . . notificado la aceptacién | Firma Contrato:
objeto, alcance del objeto, forma de pago, tiempo de F et
ejecucion, las obligaciones de las partes, entre otros. de [fpropiEsty 0rdenag0r delanatny
Contratista.
Compromiso presupuestal. Solicita: Oficina de
Deben efectuarse las apropiaciones presupuestales : Contratacion.
12 pertinentes, a favor del contratista y por el valor de la Po‘ste‘rlorr.nlente a
T, adjudicacién h . h
adjudicacion. Expide Certificado:
Secretaria de Hacienda
Elaborar acto de aprobacién de la Garantia. Una vez
realizado el registro presupuestal, se recibe y se revisan
los documentos de legalizacién del contrato Pélizas, se | Posteriormente a la
proyecta el documento de aprobacién de las Garantias. | adjudicacién y Dentro de
13 Articulo. 23 de la ley 1150 de 2007. Cuando proceda | los dos (2) dias | Secretaria General.
este requisito, teniendo en cuenta que el Articulo | siguientes de recibidos
2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, sefala que no | los documentos.
es obligatoria la exigencia de garantias en la
contratacién directa.
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REPUBLICA DE COLOMEIA

Fale TAR ﬂl R h DEPARTAMENTO DELVAUPES
Sy 3 i, MUNICIPIO DE TARATRA
e NIT. BABIO0ZE9-4
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINQGS RESPONSABLES
Y PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.
€l funcionario responsable de la publicaciéon de
documentos en el Secop, Sia Observa y Pdgina Web del
Municipio, debe diligenciar el formato de ‘RUTA DE oS terioria laateainme Secretaria General.
14 CHEQUED DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP, expedicién (Técnico
SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIO, el cual es - Administrativo)
la certificacién que los documentos expedidos en la
etapa contractual fueron publicados dentro de los
términos sefialados por el Articulo 22.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de 20175.
Desi S . Int tor. Mediante D,entrp Qe los Tres (3)
. . . dias siguientes a la fecha
15 comunicaciéon se designa el Supervisor o Interventor d diudicacion  del Ordenador del Gasto.
para el contrato adjudicado. € ad
contrato.
La Oficina de
16 Enviar documentos al Supervisor del expediente del gg;x?ncggndele?gﬁraﬂ Socrotitaten sl
contrato .
al supervisor o}
interventor.
Acta de Inicio del Contrato: El interventor con
contratista deben firmar acta de inicio para empezar la
ejecucién del contrato. ierbientdh v
7 Inmedigto Contratista
Una vez recibida la comunicacién de designacion de E
interventoria y recibidos los documentos de legalizacién
y ejecucioén del contrato.
Inmediatamente, una vez
. s . e ) Interventor o}
18 Realizar supervision o interventoria al contrato. recibida la comunicacién :
. s Supervisor.
de designacion.
Proyeccién del Acta de Liquidacién del Contrato: Una
vez ejecutado el objeto del contrato y realizado los
respectivos informes por parte de la interventoria o
supervisién del contrato, se procede a realizar el acta de
liquidacion, o Informe final
Una vez vencido el | Interventor o}
119 La Entidad podra no liquidar los contratos de prestacién | tiempo de ejecucién del | Supervisor del
de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, | objeto contractual. Contrato.
conforme lo sefiala el Articulo 247 del Decreto 079 de
20172. Para ello, se deberd sefialar en el informe final el
cumplimiento de las partes, y el cual debera ser firmado
por el contratista y contratante, con el aval del
Supervisor o Interventor del Contrato.
Ordenador del Gasto y
Una vez vencido el | Contratista. (Avalada
20 Firmar Acta de liquidacién o Informe Final. tiempo de ejecucién del | con la firma del
objeto contractual interventor 0
Supervisor)
21 Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA (Sf:crﬁltfg'a General.
Y PAGINA WEB DE LA ENTIDAD. Una vez generado o . .
. Administrativo)
expedido el documento.
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MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES

€l funcionario responsable de la publicaciéon de
documentos en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del
Municipio, debe diligenciar el formato de ‘RUTA DE
CHEQUEO DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP,
SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIO”, el cual es
la certificaciéon que los documentos expedidos en la
etapa contractual fueron publicados dentro de los

Decreto 1082 de 201 5.

5.2.7 PROCEDIMIENTO PARA URGENCIA MANIFIESTA.

Con fundamento en lo previsto en el Articulo 42 de la Ley 80 de 1993 y el Articulo 2,
numeral 4, literal a de la Ley 17150 de 2007, se indica el procedimiento para la
contratacién por urgencia manifiesta en los siguientes términos:

% Hacer la evaluacion juridica que permita tener la certeza de que la contingencia
encuadra dentro de los preceptos normativos del articulo 42 de /a Ley 80 de 1993
(estados de excepcidn, calamidad, fuerza mayor, desastre o situaciones similares),
es decir, que la solucién se requiera en forma inmediata para garantizar la
continuidad del servicio en el inmediato futuro, mediante el suministro de bienes,
servicios o la ejecucion de obras, que imposibilite acudir a los procedimientos de
licitacidn o concursos publicos.

% Confrontar los hechos, el procedimiento de contratacién que se emplearia
ordinariamente para resolverlos o atenderlos y los tiempos de gestién que
implicaria adelantar el procedimiento de contratacién correspondiente, frente a la
inmediatez que exige la satisfaccion de interés general.

X/
£ %4

Hacer la evaluacion técnica que determine en forma clara cudles son las
actividades especificas que se requieren para mitigar o remediar la situacién en
cuestion.

% Efectuar los tramites presupuestales de Ley para garantizar que se tiene
disponibilidad presupuestal para las obras, bienes o servicios requeridos. La
Entidad podra hacer los traslados presupuestales internos que se requieran dentro
del presupuesto, con la finalidad de atender la necesidad y los gastos propios de
la Urgencia. Este tipo de traslados internos solo afectan los rubros del Decreto de
liquidacion del presupuesto, no debe modificar o alterar el monto total de sus
apropiaciones de funcionamiento, inversion, servicio de la deuda. Sentencia C-772
de 1998,

% Teniendo en cuenta la gravedad del suceso, en caso de que el evento ocurra por
fuera de la jornada laboral, los conceptos aludidos vy la orden de inicio de obras o
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servicios, se puede dar en forma verbal, pero deberan ser elevados a documento
escrito dentro de los cinco dias habiles siguiente a la situacién que origine la
urgencia.

X/
£ %4

Cabe anotar que, aunque se esté en presencia de una situacién calamitosa, grave,
subsisten de los deberes de transparencia y seleccion objetiva a que se refiere la
ley de contratacion estatal y siempre que las circunstancias lo permitan, se debe
determinar la idoneidad de quién celebra el contrato y verificar que el valor del
contrato se encuentre dentro de los precios de mercado para el bien, obra o
servicio requerido. Se debe elegir el contratista que ofrezca las mejores
condiciones para la administracion municipal (Precios, tiempos de entrega,
infraestructura, los que en procesos licitatorios anteriores hayan resultado
favorecidos, los que tengan contratos en curso, etc.).

X/
£ %4

Una vez consten por escrito los conceptos aludidos se inicia la conformacion del
expediente del contrato y se emitird por parte del despacho del Alcalde el acto
administrativo mediante el cual se declare la urgencia manifiesta. En el acto
administrativo se deberan impartir las instrucciones para que se efectuen los
traslados presupuestales que se requieran con el fin de atender debidamente la
situacion presentada. Lo anterior debera tramitarse a mas tardar el segundo dia
habil siguiente a la ocurrencia de los hechos que originaron la urgencia.

% Con el acto administrativo y el certificado de disponibilidad presupuestal se
procede al perfeccionamiento del contrato, esto es, elevarlo a documento escrito
y suscribirlo por las partes, a mas tardar el tercer dia habil posterior a la situacién
que origind la urgencia.

X/
£ %4

Se debe solicitar la constitucion de garantias que avalen el cumplimiento de todas
las obligaciones surgidas del contrato, las que deberan ser aprobadas antes del
quinto dia habil.

% Se debe designar un supervisor o interventor idéneo para ejercer las labores de
seguimiento y control de lo pactado, de forma diligente y oportuna.

X/
£ %4

Declarada la urgencia manifiesta, inmediatamente o en un término no mayor a tres
(3) dias se debe remitir el acto administrativo a la Contraloria Departamental del
Vaupés y/o Contraloria General de la Republica, en virtud a la fuente de
financiacion de los recursos para cubrir la urgencia. Si dentro del término sefalado
anteriormente, aun no se tiene el expediente con los soportes de ejecucidn de las
ordenes verbales impartidas en virtud de la urgencia, posteriormente se debe
enviar dichos documentos al drgano competente.

% Y celebrado el contrato, o contratos derivados de ésta, se debe remitir copia de
todos los documentos enunciados, los aportados por el contratista, los

Pagina 150 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kxa, 5 M 3-38 Celalas; A2LE1I65T0 FTT /78 A18 - 51 18051451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

antecedentes administrativos de la actuacion y las pruebas de los hechos, de
forma inmediata, al drgano de control fiscal competente.

5271

Procedimiento Para Urgencia Manifiesta.

PASO

TRAMITES NECESARIOS

OBSERVACION

REPONSABLES.

Declarar la Urgencia manifiesta mediante acto
administrativo.

El documento debe contener
los hechos que generan dicha
decisién. Se debe anexar los
soportes de dicho
acontecimiento como:
Registros fotogréficos, actas
firmadas por la comunidad,
Acta del Comité de
Emergencias Local o quien
haga sus veces.

Ademas, el documento debe
contener las actividades a
ejecutar para mitigar o
solucionar la emergencia.

Secretaria General, que
evidencie la necesidad
de la Declaratoria vy
Alcalde Municipal.

Dar la orden verbal o escrita a un contratista que
tenga la idoneidad para desarrollar las actividades que
permitan solucionar la situacion calamitosa.

En lo posible el mismo dia que
se declara la urgencia
manifiesta, se debe dar dicha
orden, donde se especifique
las actividades a desarrollar.

Secretaria General

Nombrar inmediatamente el interventor o supervisor.

La designacion debe hacerse
por escrito

Ordenador del Gasto.

Firmar con el contratista el acta de inicio de las
actividades a realizar.

Antes de iniciar cualquier
actividad, debe elaborarse el
acta de inicio

Contratista v
Ordenador del Gasto.

Solicitar el Certificado de disponibilidad presupuestal

Si se requiere se podra hacer
los traslados internos
presupuestales. Articulo 42
ley 80/71993 y C-772 de
7998, [ichos traslados se
podran efectuar siempre vy
cuando no se modifique el
presupuesto aprobado por el
Concejo Municipal

Solicita: Oficina de
Contratacion.

Expide Certificado:
Secretaria de
Hacienda.

Ajustar el Plan Anual de Adquisiciones aprobado por la
Entidad para la vigencia, con las actividades a
desarrollar para solucionar la urgencia Manifiesta.

En lo posible debe hacerse el
dia siguiente de declarada la
urgencia manifiesta.

Comité Plan Anual de
Adaquisiciones.

Oficio para presentar la propuesta y documentos:
Mediante oficio, se solicita a quien se le dio la orden
para desarrollar las actividades requeridas en la
urgencia manifiesta, la presentacion de la propuesta y
los debidos documentos de soportes.

Oferta

Fotocopia Cedula

Fotocopia Pasado

Judicial

% Fotocopia Libreta Militar
(Hombre menor de 40
afos)

% Certificado de existencia
y representacion legal.

< RUT

O o%%
e e

X3

S

Secretaria General
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PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION REPONSABLES.

< Ultimo pago de aportes al
sistema de seguridad
social, y/o certificacién
de estar al dia en el
sistema de seguridad
social integral v
parafiscal.

Pasado Judicial

Boletin de Responsables
fiscales (entidad)
Antecedentes
Disciplinarios expedido
por la Procuraduria.

K3
o<

X3

S

K3
o

La minuta del contrato debe
contener como minimo: El
objeto, alcance del objeto,
forma de pago, tiempo de | Elaboracién de Minuta:
ejecucién, exigencias de | Secretaria General

garantias, las obligaciones de

8 Elaborar y suscribir el contrato. las partes, entre otros. Se | Firma Contrato:
debe firmar dentro de los | Ordenador del Gasto y
cinco dias habiles siguientes | Contratista.

a la fecha del acto
administrativo que declarada
la urgencia manifiesta.
Solicita:  Oficina de
Se debe efectuar una vez Contraigegn
9 Expedir el registro presupuestal firmada la minuta del Expide Certificado:
contrato i
Secretaria de
Hacienda.
Publicacién men n el P, SI
OBSERVA Y PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.

El funcionario responsable de la publicacién de
documentos en el Secop, Sia Observa y Pagina Web
del Municipio, debe diligenciar el formato de "RUTA DE Poeid® o 13 fecha. de Secretaria General.
10 CHEQUED DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL extiediomn (Técnico

SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIO”, J Administrativo)

el cual es la certificacion que los documentos
expedidos en la etapa contractual fueron publicados
dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

Designar  Supervisor o Interventor. Mediante .
P Inmediatamente a la orden

11 comunicacién se designa el Supervisor o Interventor - ) - Ordenador del Gasto
S de ejecucion de actividades.
para el contrato adjudicado.

La Oficina de Contratacién
12 Enviar al Supervisor o Interventor los documentos del | envia el expediente del
expediente del contrato contrato al supervisor o
interventor.

Secretaria General.

El Supervisor o Interventor
13 Aprobar pélizas, cuando se requiera mediante documento | Secretaria General.
aprueba las pélizas si a ello
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PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION REPONSABLES.

hubiere lugar vy demas
documentos.
Se debe remitir a Ia
Contraloria  Departamental
y/o  Contraloria  General,
inmediatamente o en un

Enviar expediente al Ente de Control. (Contraloria | término no mayor a cinco (5)

14 Departamental del Vaupés y/o Contraloria General | dias el acto administrativo de | Secretaria General

Gerencia) la declaratoria de la urgencia
manifiesta, los soportes que
dieron motivo a la
declaratoria y los contratos
suscritos
Dentro del expediente debe

Oficio de Remisiéon del Acto Administrativo que | reposar el oficio de

declaré la urgencia manifiesta, junto con el | comunicacién a los Entes de

15 expediente contentivo de los antecedentes | Control de la declaratoria de | Secretaria General
administrativos, de la actuacién y de las pruebas de | la urgencia manifiesta vy
los hechos, soportes de ejecucién para

cubrir la urgencia manifiesta.
Inmediatamente, una vez . 2

16 Realizar supervisién o interventoria al contrato. recibida la comunicacién de s

. e Supervisor.
designacion.

Proyeccién del Acta de Liquidacién del Contrato: Una

vez ejecutado el objeto del contrato vy realizado los | Una vez vencido el tiempo de | Interventor o}

17 respectivos informes por parte de la interventoria o | ejecucion del objeto | Supervisor del
supervision del contrato, se procede a realizar el acta | contractual. Contrato.
de liquidacién.

Ordenador del Gasto y
Una vez vencido el tiempo de | Contratista. (Avalada
18 Ei s ejecucion del objeto | con la firma del
irmar liquidacion. )
contractual interventor 0
Supervisor)

Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA

OBSERVA Y PAGINA WEB DE LA ENTIDAD. Una vez generado o expedido

El funcionario responsable de la publicacién de | el documento.

documentos en el Secop, Sia Observa y Pagina Web & 14 Calleral

19 del Municipio, debe diligenciar el formato de "RUTA DE (Técnico ’
CHEQUED DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL Administrativo)
SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIO .,
el cual es la certificacion que los documentos
expedidos en la etapa contractual fueron publicados
dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

IMIENTO Y CIERR IENTE: Se debe | El Cierre se realiza una vez .

- - ) ) ) . Secretaria General.
hacer seguimiento periédico a la calidad del objeto | vencido las garantias o /Secretaria dongik
contratado y cierre del expediente del contrato | agotado el término de los . .

20 a1z nacié la necesidad y/o
conforme se sefialé en el numeral 3.3.3 del presente | amparos. Supervisor del
manual, en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.24.3 Contrato
del Decreto 1082 de 20175. ’
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527 CALAMIDAD PUBLICA.

Conforme es seialado en la Ley 7523 de 20172, |la calamidad publica “€s e/ resultado
que se desencadena de la manifestacion de uno o varios eventos naturales o
antropogéenicos no intencionales que al encontrar condiciones propicias de
vuinerabilidad en las personas, los bienes, la infraestructura, los medios de
subsistencia, la prestacion de servicios o los recursos ambientales, causa danos o
pérdidas humanas, materiales, economicas o ambientales, generando una alteracion
intensa, grave y extendida en las condiciones normales de funcionamiento de /a
poblacion, en el respectivo territorio, que exige al municipio, distrito o departamento
ejecutar acciones de respuesta a la emergencia, rehabilitacion y reconstruccion.”.

Si bien presenta similitud a la figura juridica de la urgencia manifiesta, su conceptoy
alcance es diferente, por cuanto la calamidad requiere que la afectacién a las
personas, bienes, infraestructura, medios de subsistencia, prestacién de servicios o
recursos ambientales sea grave, intensa y extendida, por lo que desde alli se
evidencia una clara diferencia con la declaratoria de urgencia manifiesta.

En cuanto al procedimiento de declaratoria se debe tener en cuenta lo siguiente:

a) ElAlcalde municipal deberd contar con concepto previo y favorable del Consejo
Municipal de Gestidn del Riesgo.

b) Para la valoracion de la declaratoria de calamidad publica deberd tener en
cuenta los siguientes criterios:

1. Los bienes juridicos de las personas en peligro o que han sufrido danos.
Entre los bienes juridicos protegidos se cuentan la vida, la integridad personal,
la subsistencia digna, la salud, la vivienda, la familia, los bienes patrimoniales
esenciales y los derechos fundamentales econdmicos y sociales de las
personas.

2. Los bienes juridicos de la colectividad y las instituciones en peligro o que
han sufrido daros.

Entre los bienes juridicos asi protegidos se cuentan el orden publico material,
social, economico y ambiental, la vigencia de las instituciones, politicas y
administrativas, la prestacion de los servicios publicos esenciales, la integridad
de las redes vitales y la infraestructura basica.

3. £l dinamismo de la emergencia para desestabilizar el equilibrio existente y
para generar nuevos riesgos y desastres.

4. La tendencia de la emergencia a modificarse, agravarse, reproducirse en
otros territorios y poblaciones o a perpetuarse.

5. La capacidad o incapacidad de las autoridades de cada orden para afrontar
/las condiciones de la emergencia.
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6. E/ elemento temporal que agregue premura y urgencia a la necesidad de
respuesta.

/. La inminencia de desastre o calamidad publica con el debido sustento
factico.

Nota: Una vez declarada la calamidad publica o la situacion de desastre la alcaldia
municipal debera formular un plan especifico para la recuperacién en el que deberd
sefalar las estrategias de respuesta, planes especificos de para la rehabilitacién vy
reconstruccion, la forma como se vinculan las entidades del orden municipal vy las
gestiones o actividades que solicitaran a las entidades del orden departamental y
nacional publicas y privadas.

En cuanto a las competencias en virtud de la calamidad publica se podr3, entre otras
Cosas:

1. Efectuar contratos estatales en los mismos términos de la urgencia
manifiesta.

Contratar Empréstitos

Imponer Servidumbres

Ocupar Temporalmente Inmuebles

Adaquirir Predios

Expropiar Por Via Administrativa

Ordenar Demoliciones

Disponer de Bienes

Transferir Recursos

LONOWUAWN

Nota: Para llevar a cabo el proceso de contratacion publica derivado de la declaratoria
de calamidad publica se atenderd al procedimiento sefialado en el acapite de la
declaratoria de urgencia manifiesta, igualmente se debera enviar a la entidad de
control fiscal departamental todos los documentos que originaron la declaratoria de
calamidad publica a mas tardar a los 5 dias de efectuados los contratos
correspondientes.

5.2.8 PROCEDIMIENTO PARA ARRENDAMIENTO Y ADQUISICION De BIENES
INMUEBLES.

La Administracion Municipal podrd adquirir bienes inmuebles mediante contratacion
directa siempre y cuando disponga de la siguiente informacion:

1. Avallo realizado por una institucién especializada del bien o los bienes
inmuebles que satisfacen las necesidades que tiene la entidad estatal.

2. Analizar y comparar las condiciones de los bienes inmuebles que satisfacen
las necesidades identificadas y las opciones de adquisicidn, andlisis que
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debera tener en cuenta los principios y objetivos del sistema de compra y
contratacién publica.

3. Laentidad estatal puede hacer parte de un proyecto inmobiliario para adquirir
el bien inmueble que satisfaga la necesidad que ha identificado

En relacion con el contrato de arrendamiento, la entidad podrd arrendar bienes
inmuebles mediante contratacion directa, cuando haya verificado las condiciones del
mercado inmobiliario en el Municipio, y haya analizado y comparado las condiciones
de los bienes inmuebles que satisfacen las necesidades y las opciones de
arrendamiento, analisis que debera tener en cuenta los principios y objetivos del
sistema de compra y contratacion publica.

PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES

1 Agotamiento de la etapa Precontractual o de Planeacién:

2 xpedir_certifi | Plan Anual isiciones. Solicita: Secretaria
Certificado de inclusién de la necesidad en el Plan Anual donde nace la
de Adquisiciones aprobado por la Entidad para la Blstrecional necesidad.
vigencia. Mumeral 3.1.4 del presente Manual en
concordancia con el Articulo 2.2,1.7.1.4.7 del Decreto Expide Certificado:
1082 de 2015. Almacenista

3 Presentacién de iniciativa contractual al Comité Técnico
de Contratacién: €l secretario de despacho que requiere | Elaboracién del | Solicita:  Secretaria
el inicio del proceso de contratacién presenta al comité | Documento: Discrecional. donde nace la
técnico de contratacién la necesidad que pretende | Se hace ainiciativa de cada | necesidad.
satisfacer, el objeto a contratar, el presupuesto, la | secretario de despacho o
proyeccién del plazo de ejecucién del futuro contratoy | jefe de dependencia que | Evalday Viabiliza:
las actividades a ejecutar. El comité sefiala la viabilidad | solicita la viabilizacién del | Comité Técnico de
del proceso y las recomendaciones para complementar | proceso contractual. Contratacion
los items presentados, si a ello hubiere lugar.

4 Avallo del bien o los bienes inmuebles que requiere la Secretaria donde
Entidad con una Institucién Especializada nace la necesidad.
Numeral 1 del Articulo 2.2.1.2.1.4.711 del Decreto 1082 | Discrecional
de 2075. Para el caso de adquisiciones de bienes Revisa: Oficina de
inmuebles Contratacion

5 i Mer r rminar el pr | Secretaria donde
objeto a contratar. Realizar analisis de precios de Discrecional nace la necesidad.
mercado del objeto a contratar. Mumeral 4 del Articulo Revisa: Secretaria
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015. General

6 Andlisis del sector econémico y de los oferentes de la Secretaria donde
compra que se requiere realizar. Numeral 3.1.6.4.4 del Discrecional nace la necesidad.
presente Manual en concordancia con el Articulo Revisa: Secretaria
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 201 5. General

7 Secretaria donde
Analisis de riesgos del proceso contractual. (Mumeral 6 Discrecional nace la necesidad.
del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2075.). Revisa: Secretaria

General
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PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
8 Solicita: Secretaria
donde nace la
Expedir Certificado de Disponibilidad. Certificado de necesidad.
disponibilidad presupuestal. Articulo 41 de /a Ley 80 de | Discrecional
7993, Articulo 71 Decreto ley 1117 de 1996. Expide  Certificado:
Secretario de
Hacienda
9 Elaborar estudios Previos. Ver numeral 3.1.6 de éste Secretaria donde
manual. Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de " ; nace la necesidad.
Discrecional p !
2015.- Revisa: Secretaria
General
10 ministrati justifi l ntratacién
directa.
Articulo 2.2.1.2.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015. Expide Acto
Cuando la Entidad publica defina la pertinencia de acudir Administrativo de
a las causales de contratacion directa prevista en la Ley, Justificacion:
debe justificar tal decisién en un acto administrativo, el Secretaria General
cual debe contener: Discrecional
- Lacausal que invoca para contratar directamente. Firma Acto
El objeto del contrato. Administrativo de
El presupuesto para la contratacion y las Justificacion:
condiciones que exigira al contratista. Ordenador del Gasto.

€l lugar en el cual los interesados pueden consultar
los estudios y documentos previos.

Solicita:  Oficina de

mpromi I l. >
Contratacion

Deben efectuarse las apropiaciones presupuestales

11 pertinentes, a favor del contratista y por el valor de la PoseRgipgnts J la

R, adjudicacién Expide  Certificado:
adjudicacion. )
Secretaria de
Hacienda
Publicacién men n el P,SI R
Y PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.

€l funcionario responsable de la publicacién de
documentos en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del
Municipio, debe diligenciar el formato de ‘RUTA DE Bostollor a la fecha de Secretaria  General.
12 | CHEQUEO DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOF, expedicién (Técnico

SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIO’, el cual es ' Administrativo)

la certificacién que los documentos expedidos en la
etapa contractual fueron publicados dentro de los
términos sefalados por el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de 2015.

Designar _ Supervisor o Interventor. Mediante | Dentro de los Tres (3) dias
13 | comunicacién se designa el Supervisor o Interventor | siguientes a la fecha de | Ordenador del Gasto.

para el contrato adjudicado. adjudicacién del contrato.

Acta de Inicio del Contrato: El interventor con
contratista deben firmar acta de inicio para empezar la
ejecucion del contrato.

14 Inmediato
Una vez recibida la comunicacién de designaciéon de
interventoria y recibidos los documentos de legalizacion
y ejecucién del contrato.

Interventor v
Contratista.
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PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
La Oficina de Contratacion
Enviar al Supervisor o Interventor los documentos del | envia el expediente del .
15 : s Secretaria General.
expediente del contrato contrato al supervisor o
interventor.
Inmediatamente, una vez
. s . e Sy Interventor o]
16 | Realizar supervisi6n o interventoria al contrato. recibida la comunicacién de )
; I, Supervisor.
designacion.
Proyeccién del Acta de Liquidacién del Contrato: Una
vez ejecutado el objeto del contrato y realizado los
respectivos informes por parte de la interventoria o
supervision del contrato, se procede a realizar el acta de
liquidacién teniendo en cuenta que esta debe reflejar la | Una vez vencido el tiempo | Interventor s}
17 | sumas a favor o a cargo de cada una de las partes | de ejecucién del objeto | Supervisor del
contratantes, el valor del contrato, sus adicionales, el | contractual. Contrato.
valor, plazo y demas modificaciones efectuadas en el
desarrollo del mismo, las fechas en las cuales fueron
suscritas y las circunstancias especiales que se hayan
presentado en la ejecucién del contrato.
Ordenador del Gastoy
Una vez vencido el tiempo | Contratista. (Avalada
18 | Firmar Acta de liquidacién. de ejecuciéon del objeto | con la firma del
contractual interventor o}
Supervisor)
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA
Y PAGIN NTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de
documentos en el Secop, Sia Observa y Pdgina Web del iEiia Kok
19 Municipio, debe diligenciar el formato de "RUTA DE (Técnico ;i
CHEQUED DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP, | Una vez generado o Administrativo)
SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIO.” el cual es | expedido el documento.
la certificacién que los documentos expedidos en la
etapa contractual fueron publicados dentro de los
términos sefalados por el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del
Decreto 1082 de 2015.
SEGUIMIENTO Y CIERRE DEL EXPEDIENTE: Se debe .
. ™ . . ) : Secretaria  General.
hacer seguimiento periédico a la calidad del objeto | El Cierre se realiza una vez .
. . : s /Secretaria donde
contratado vy cierre del expediente del contrato | vencido las garantias o Ha .
20 ~1x iy nacié la necesidad y/o
conforme se sefialé en el numeral 3.3.3 del presente | agotado el término de los 2
. p Supervisor del
manual, en concordancia con el Articulo 2.2.1.1.2.4.3 del | amparos. Cotitio
Decreto 1082 de 2015.

5.2.9 PROCEDIMIENTO CONTRATACION ESPECIAL -CONTRATOS O CONVENIOS DE
Apovo.

Esta forma de contratacidn tiene fundamento especifico en el inciso 2° del articulo
355 de la Constitucidn Politica, la cual ordena: “..Ninguna de las ramas u drganos del
poder publico podrd decretar auxilios o donaciones en favor de personas naturales o
Juridicas de derecho privado.
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£/ Gobierno, en los niveles nacional, departamental, distrital y municipal podrd, con
recursos de los respectivos presupuestos, celebrar contratos con entidades privadas
sin dnimo de lucro y de reconocida idoneidad con el fin de impulsar programas y
actividades de interés publico acordes con el Plan Nacional y los planes seccionales
de Desarrollo. El Gobierno Nacional reglamentard la materia...”

En primera medida debe decirse que en la actualidad concurren dos normas que
reglamentan el proceso de contratacion con entidades sin animo de lucro, por un lado,
los Decretos Nacionales 777 de 1.992, modificado por el Decreto 1403 de 1.992y
por el otro el Decreto 092 del 23 de enero de 2017, el cual deroga integramente los
Decretos 777 y 1403 de 1992, No obstante, la aplicacién del Decreto 0719 de 2017
tiene aplicacién a partir del 7 de junio de 20177, 1o que indica que la contratacion con
ESAL para la vigencia 2077 se desarrollara atendiendo a estos dos preceptos
normativos. De tal suerte que para efectos del presente manual de contratacion se
detallaran los dos procedimientos contractuales, el primero a desarrollar, es decir el
sefialado por e/ Decreto 777 y 1403 de 719972 se adelantara hasta el 7 de junio de
2017y a partir de esa fecha el sefialado en el Decreto 092 de 20177.

() De la Contratacién con Entidades Sin Animo de Lucro hasta el 1 de Junio de
2017, mediante el Decreto 777 y 1403 de 1992.

€l Articulo 1° del Decreto 777 de 1.992 establece:

Los contratos que en desarrollo de lo dispuesto en el segundo inciso del articulo 355
de la Constitucion Politica celebren la Nacion, los Departamentos, Distritos y
Municipios con entidades privadas sin dnimo de lucro y de reconocida idoneidad, con
el proposito de impulsar programas y actividades de interés publico, deberdn constar
por escrito y se sujetardn a los requisitos y formalidades que exige la ley para la
contratacion entre los particulares, salvo lo previsto en el presente Decreto y sin
perjuicio de que puedan incluirse las cldusulas exorbitantes previstas por el Decreto
222 de 1983,

..5e entiende por reconocida idoneidad la experiencia con resultados satisfactorios
que acrediten la capacidad técnica y administrativa de las entidades sin dnimo de
lucro para realizar el objeto del contrato. La autoridad facultada para celebrar el
respectivo contrato deberd evaluar dicha calidad por escrito debidamente
motivado...”

Estan excluidos del dmbito de aplicacién del presente Decreto:
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1. Los contratos que las entidades publicas celebren con personas privadas sin
animo de lucro, cuando los mismos impliguen una contraprestacion directa a
favor de la entidad publica v que por lo tanto podrian celebrarse con personas
naturales o juridicas privadas con dnimo de lucro, de acuerdo con /as normas
sobre contratacion vigentes.,

2. Las transferencias que se realizan con los recursos de los Presupuestos
Nacional, Departamental, Distrital y Municipal a personas de derecho privado
para que, en cumplimiento de un mandato legal, desarrollen funciones publicas
0 suministren servicios publicos cuya prestacion esté a cargo del Estado de
acuerdo con la Constitucion Politica y las normas que la desarrollan.

3. Las apropiaciones presupuestales decretadas a favor de personas juridicas
creadas por varias entidades publicas, como son las cooperativas publicas, o de
corporaciones y funciones de participacion mixta en cuyos organos directivos
esté representada la respectiva entidad publica, de acuerdo con las
disposiciones estatutarias de la corporacion o fundacion.

4. Las transferencias que realiza el Estado a personas naturales en cumplimiento
de las obligaciones de asistencia o subsidio previstas expresamente en la
Constitucion y especialmente de aquellas consagradas en los articulos 43, 44,
46, 51, 368, 13 transitorio y 46 transitorio de la misma.

5. Los contratos que de acuerdo con la ley celebre la entidad publica con otras
personas juridicas, con el fin de que las mismas desarrollen un proyecto
especifico por cuenta de la entidad publica, de acuerdo con las precisas
instrucciones que esta ultima les imparta.

Conforme lo establece éste ultimo numeral, estarian excluido los contratos de obra
que celebre el Municipio, ratificado con diferentes pronunciamientos del Consejo
de Estado, como:

El Consejo de Estado, en el concepto 1616 de 2005, refiere que: “.. de /a lectura del
articulo 355 se desprende que el objeto de los contratos es ‘impulsar programas y
actividades de interés publico acordes con el Plan Nacional de Desarrollo’. Esta norma
muestra claramente que los contratos a que se refiere dicha disposicion son aquellos
por los cuales el Estado entrega recursos a un ente sin animo de lucro para que e/
mismo pueda adelantar sus programas. Los programas a gue se refiere no son los
programas del Estado sino los programas del ente privado, porque si fueran los del
Estado se trataria no simplemente de impulsar un programa sino de ejecutarlo. (...) los
contratos a que se refiere el articulo 355 de la Constitucion tienen por objeto la
entrega de unos recursos o bienes del Estado a una entidad sin dnimo de lucro para
apoyar un programa de esta ultima. Lo anterior indica que en un principio corresponde
a la entidad sin animo de lucro dirigir el programa aunqgue existan algunos criterios
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en el contrato de apoyo. En esto se marca una radical diferencia con los contratos
que tienen por objeto ejecutar un proyecto gubernamental de acuerdo con los
parametros fijados por el ente publico v de conformidad con sus instrucciones. De
esta manera, los contratos que tienen por objeto desarrollar una actividad estatal por
intermedio de un particular no se sujetan a las reglas que establece el 355",

El Consejo de Estado en concepto 1710 de 23 de febrero de 2006, resolviendo una
consulta sobre la aplicabilidad del Decreto 777 de 1992 para contratar la ejecucién
de obras, sefiald: “€/ objeto del convenio no puede consistir en que la entidad publica
transfiera a favor de la Federacion Nacional de Cafeteros recursos para la ejecucion
de obras de infraestructura en zonas cafeteras por parte de ésta ultima, pues esta
clase de contratos se encuentran excluidos por el decreto 777 de 1992, articulo 2°
numeral 5¢ ello sin perjuicio de los gportes comunes que ambas partes puedan
realizar para la conformacion de las asociaciones y fundaciones a que se refiere e/
articulo 96 de la ley 489 de 1.998".

Cuando el objeto consiste principalmente en la ejecucion de obras civiles especificas,
las cuales no corresponden al desarrollo de programas auténomos, ejecutados a
iniciativa de las entidades sin animo de lucro, sino que obedecen a la voluntad
exclusiva de la administracion municipal, quien es la encargada de elaborar los
estudios y diseios previos, es quien invita a las entidades a presentar propuesta para
la ejecucidon de las obras y principalmente es quien determina las condiciones
técnicas y econdmicas de ejecucion por intermedio de los términos de referencia; es
decir, a pesar del formalismo del convenio, en realidad lo que se esta celebrando es
un verdadero contrato de obra por cuenta de la entidad publica, de acuerdo con las
precisas instrucciones que esta Ultima imparte y en consecuencia, esta contratacion
queda subsumida dentro de la exclusién determinada en el numeral 5° del articulo 2°
del decreto 777 de 199Z.

Celebrar un convenio de asociacion sin tener en cuenta los requisitos y exclusiones
del decreto 777 de 71992, se estaria en la celebracion de un “Contrato sin
cumplimiento de requisitos Legales”, consagrado en el articulo 410 del Codigo Penal.

En consecuencia, siempre y cuando se cumpla con lo establecido en el articulo 355
de la Constitucién Politica y en sus decretos reglamentarios, en el cual se busque
“impulsar programas v actividades de interés publico”, y en general se rednan las
condiciones, fines, y requisitos relacionados en las normas que lo desarrollan, el
Municipio podra realizar contratos con Entidades sin Animo de Lucro. En caso
contrario, debera sujetarse a lo dispuesto en el Estatuto General de Contrataciéon de
la Administracién Pablica y sus Decretos reglamentarios.

Cuando el Municipio adelante un proceso de contratacién de manera especial
fundamentado en e/ Articulo 355 de la Constitucion politica v los Decretos 777 de
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1992 y1403 de 71992, el documento que eleva la voluntad de las partes por escrito,
no pierde la naturaleza de contrato estatal, ya que en él concurren todos los
elementos esenciales que lo identifican como tal. Articulo 40 de la ley 80 de 1993.

El Municipio, para celebrar convenios con Entidades sin Animo de Lucro, ademas del
cumplimiento de lo previsto en el Articulo 355 de la Constitucion Politica 'y los
Decreto 777 de 1.992 y 1403 de 1.992, debera cumplir con los siguientes
requerimientos:

% El objeto a contratar debe corresponder o ajustarse a alguna de las politicas,
estrategias o programas del Plan de Desarrollo aprobado para la vigencia que se
celebra el convenio, y estar en armonia con lo dispuesto en el Articulo 347 de /a
Constitucion Politica.

% El objeto del convenio debera estar registrado en el Banco de Programas vy
proyectos del Municipio.

+ El objeto del convenio no debera generar una contraprestacion directa a favor del
Municipio si no a favor de la comunidad.

% El Municipio mediante Acto Administrativo motivado debera evaluar la capacidad
técnica y administrativa que tiene la Entidad sin Animo de Lucro para desarrollar
el objeto del Convenio.

% Que la actividad no pertenezca a las excepciones contempladas en el articulo 2°
del decreto /77 de 1992.

+ El aporte de la Entidad sin Animo de Lucro deberd estar claramente determinado y
certificado.

% Una de las circunstancias mds importantes a sefalar es que mediante la
suscripcion de estos contratos no puede entenderse la existencia de una
contraprestacion, por lo que no existe un incremento en el patrimonio a favor de
ninguna de las partes.

+ Contar con el certificado de disponibilidad presupuestal.

% Verificar que el objeto del convenio se encuentre registrado en el Plan Anual de
Adquisiciones de la vigencia del Municipio.

52917  Procedimiento Para Otro Tipo De Contratacion Especial-Contratos o

Convenios De Apoyo.
PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION. RESPONSABLES

xpedir rtifi | n Program Solicita:  Secretaria

Proyecto, Certificacién de existencia del proyecto. | Elaboracién del Documento: | donde nace la

1 Debidamente inscrito y actualizado, segun la | Discrecional. necesidad.

metodologia adoptada por la Secretaria de Planeacién | Nota: Debe tenerse en

del Municipio. Cuando se trate recursos de inversién. | cuenta el Plan Anual Expide Certificado:

Articulo 68 Decreto 171 de 1996 Secretaria de
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PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION. RESPONSABLES
Planeacion e
Infraestructura
Presentacié iniciati ntr. | al Comité
Tecnica d.e Contrgtg clon: €l secretario de despac.rllo Elaboracién del Documento: | Solicita:  Secretaria
que requiere el inicio del proceso de contratacion . :
RPN " Discrecional. donde nace la
presenta al comité técnico de contratacion Ia s L .
} . . Se hace a iniciativa de cada | necesidad.
necesidad que pretende satisfacer, el objeto a . ;
2 L secretario de despacho o jefe
contratar, el presupuesto, la proyeccion del plazo de . L s oyt
. L o de dependencia que solicita | Evaluay Viabiliza:
ejecucion del futuro contrato y las actividades a e ) T .
. - D la viabilizacion del proceso | Comité Técnico de
ejecutar. €l comité sefiala la viabilidad del proceso y R
. 3 contractual. Contratacion
las recomendaciones para complementar los items
presentados, si a ello hubiere lugar.
Expedir certificado del Plan Anual de Adquisiciones. Solicita:  Secretaria
Certificado de inclusién de la necesidad en el Plan donde nace la
3 Anual de Adquisiciones aprobado por la Entidad para DisdEeional necesidad.
la vigencia. Mumeral 3.1.4 del presente Manual en
concordancia con el Articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto Expide Certificado:
1082 de 2015. Secretaria General.
. . Solicita: Secretaria
Estudio de Mercado, para determinar el presupuesto dondenads 1
4 del objeto a contratar. Realizar analisis de precios de Discrecional notisiat
mercado del objeto a contratar. Numeral 4 del Articulo )
2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 2015.
Analisis del sector econdmico y de los oferentes de la Secretaria donde
compra que se requiere realizar. Numeral 3.1.6.4.4 del nace la necesidad.
5 presente Manual en concordancia con el Articulo | Discrecional
2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1082 de 2015. Revisa:  Secretaria
General
Analisis de riesgos del proceso contractual. (Mumeral Secretaria donde
6 6 del Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de Dis&aciola nace la necesidad.
2015.). Revisa:  Secretaria
General
Expedir Certificado de Disponibilidad. Certificado de Solicita: Secretaria
disponibilidad presupuestal. Articulo 41 de la Ley 80 donde nace la
de 7993, Articulo 71 Decreto ley 1117 de 1996. necesidad.
7 Discrecional
Expide Certificado:
Secretaria de
Hacienda.
Elaborar estudios Previos. Ver numeral 3.1.6 de éste
manual. Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de ;
2075.- Secretaria donde
’ . . nace la necesidad.
8 Discrecional Revisa:  Secretaria
€l Estudio previo debe estar precedido de los Generall
documentos sefialados en el NMumeral 3.1.1; 3.1.2;
3.1.3 3.1.4; 3.1.5 de este Manual.
El documento debe contener:
Acto administrativo motivado de la evaluacién de la | < La evaluacion de Ila Elabora v Firma:
9 Entidad sin Animo de Lucro para desarrollar el objeto capacidad técnica vy v .
. L . . Ordenador del Gasto
del Convenio. administrativa que tiene
la Entidad sin Animo de
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PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION. RESPONSABLES

Lucro para desarrollar el
objeto del Convenio.
Ademds, se debe
evaluar los resultados
satisfactorios de Ia
fundacion para
determinar su
reconocida idoneidad

% Qué poblacion  se
beneficia al desarrollar
el objeto del convenio.

« Costo del proyecto y
aportes de las partes.

K3

% Copia de los Estatutos.
La Entidad privada debe
estar constituida con seis
(6) meses de antelacién a
la celebracién del

convenio.
< Copia de la Resolucién de
reconocimiento de

personeria Juridica, por
parte de la Entidad
competente.

% Copia de registro del acta
donde se nombran los
miembros que conforman
la Junta Directiva de la
Entidad sin Animo de
Lucro, actualizada o
vigente, aceptada vy
registrada por la Entidad

competente.
< Estados financieros vy
Documentos que debe aportar la Entidad Sin Animo de dictamen del revisor
10 Lucro. fiscal. Secretaria General
< Fotocopia de la tarjeta
profesional y
antecedentes
disciplinarios del Revisor
Fiscal.
< Fotocopia de la

Declaracién de Rentas.

% Fotocopia Cedula del
Representante Legal

% Fotocopia Pasado Judicial
Representante Legal.

< Fotocopia Libreta Militar
(Hombre menor de 40
afios)

< RUT

% Ultimo pago de aportes al
sistema de seguridad
social, y/o certificacién
de estar al dia en el
sistema de seguridad
social integral y
parafiscal.
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PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION. RESPONSABLES
< Boletin de Responsables
fiscales
< Antecedentes
Disciplinarios expedido
por la Procuraduria.
< Experiencia
La minuta del convenio debe
contener como minimo: El
objeto, alcance del objeto,
forma de pago de los aportes,
tiempo de ejecucion, las
obligaciones de las parteS,
entre otros. Ademas:
% Debe respetar el
principio de igualdad. N
Elaboracion de
% Puede contener | Minuta:  Secretaria
cldusulas exorbitantes. General
11 Elaborar y suscribir la minuta del convenio. 3 .
« Con la observancia de . -
T requisitos v Firma Contrato:
. ’ Ordenador del Gasto
formalidades que exige ‘
y Contratista
la ley para la
contratacién con
particulares.
< Con sujecion a lo
dispuesto en el decreto
777 de 1992 vy los
decretos que lo
modificaron.
Solicita: Solicita:
Secretaria General
. . Se debe expedir una vez
12 Expedir registro presupuestal suscrito el convenio Expide Certificado:
Secretaria de
Hacienda
men n_el
OBSERVA Y PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.
€l funcionario responsable de la publicacién de
documentos en el Secop, Sia Observa y Pagina Web
del Municipio, debe diligenciar el formato de “‘RUTA DE PostollmE Fattha Eic Secretaria  General.
13 CHEQUED DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL expedicién (Técnico
SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIO!, ' Administrativo)
el cual es la certificacion que los documentos
expedidos en la etapa contractual fueron publicados
dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.
Dentro de los Tres (3) dias
siguientes a la fecha de
14 Designar Supervisor o Interventor. adjudicacién del contrato, se | Ordenador del Gasto
designa el Supervisor o
Interventor.
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PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION. RESPONSABLES
€l Supervisor o Interventor
Aprobar documentos para el inicio de la ejecucién del revisa lapolize sige EI!O Interventor v
15 . hubiere lugar vy demas .
convenio. : Contratista.
documentos que se requieran
para suscribir el acta de inicio.
Reali N fa al io.
En el expediente del convenio debe reposar ademds
de los soportes de las actividades desarrolladas en | Inmediatamente, una vez
) . . AF s .. Interventor 0
16 virtud del objeto del convenio, los soportes | recibida la comunicacién de Supervisor
financieros (Contables, Facturas, Comprobantes de | designacion. i
Pago, entre otros), de los recursos aportados por el
Municipio como por la Entidad sin Animo de Lucro.
Proyeccion del Acta de Liquidacién del Contrato: Una
vez ejecutado el objeto del contrato y realizado los
respectivos informes por parte de la interventoria o
supervision del contrato, se procede a realizar el acta
de liquidacién teniendo en cuenta que esta debe
reflejar la sumas a favor o a cargo de cada una de las
partes contratantes, el valor del contrato, sus
adicionales, el valor, plazo y demas modificaciones | Una vez vencido el tiempo de | Interventor o}
17 efectuadas en el desarrollo del mismo, las fechas en | ejecucion del objeto | Supervisor del
las cuales fueron suscritas y las circunstancias | contractual. Contrato.
especiales que se hayan presentado en la ejecucién
del contrato.
Articulo 60 de la ley 80 de 1993, establece que el acta
de liquidacion debe plasmar los ajustes, revisiones, y
reconocimientos a que acuerden las partes para
declararse a pazy Salvo.
Revisi6n del Proyecto de Acta de Liquidacién: En caso
. . Una vez se encuentre
de ser necesario, el secretario que ostenta la potestad 1
e p : suscrito el proyecto de acta !
18 para la liquidacién podra, en caso de que lo requiera, liquidacié terioridad Secretaria General
solicitar revisién del acta de liquidacién por parte de la 'quida@dn. coyL ar
- L a la firma.
oficina de contratacion.
Firmar liquidacién. : . Ordenador del Ga.sto
Una vez vencido el tiempode | vy Contratista.
19 ejecucién del objeto | (Avalada con la firma
contractual del interventor o
supervisor)
Publicacién de Documentos en el SECQOP, SIA
OBSERVA Y PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.
€l funcionario responsable de la publicacion de | Unavez generado o expedido
documentos en el Secop, Sia Observa y Pdgina Web | el documento.
del Municipio, debe diligenciar el formato de "RUTA DE Secretaria  General.
19 CHEQUED DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL (Técnico
SECOP, SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIC ., Administrativo)
el cual es la certificacion que los documentos
expedidos en la etapa contractual fueron publicados
dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.
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PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION. RESPONSABLES

: Se debe
hacer seguimiento periédico a la calidad del objeto | €l Cierre se realiza una vez | Secretaria donde
21 contratado y cierre del expediente del contrato | vencido las garantias o | nacidé la necesidad
conforme se sefialé en el numeral 3.3.3 del presente | agotado el término de los | y/o Supervisor del
manual, en concordancia con el Articulo 2.2.7.1.2.4.3 | amparos. Contrato.

del Decreto 1082 de 20175.

(i)  De la Contratacién con Entidades Sin Animo de Lucro a partir del 1 de
junio de 2017, mediante el Decreto 092 de 2017.

Para efectos de desarrollar la contratacién con Entidades Sin Animo de Lucro se
reconocida la idoneidad, la entidad territorial debera examinar que en el futuro
proceso concurran las siguientes condiciones:

1. Que el objeto del contrato corresponda directamente a programas y
actividades de interés publico previsto en el Plan Seccional de Desarrollo.

2. Que con la contratacion se busque exclusivamente promover los derechos de
personas en situaciones de debilidad manifiesta o indefension, los derechos
de las minorias, el derecho a la educacidn, el derecho a la paz, las
manifestaciones artisticas, culturales, deportivas y de promocion de la
diversidad étnica colombiana;

3. Que el contrato no comporte una relacién conmutativa en el cual haya una
contraprestacion directa a favor de la Entidad Estatal, ni instrucciones precisas
dadas por esta al contratista para cumplir con el objeto del contrato.

De lo dicho anteriormente se desprende que la entidad territorial no podra
contratar con entidades sin animo de lucro actividades comerciales propias
que desarrollan las personas naturales o juridicas dedicadas al comercio o
suministro de bienes, servicios u obras en favor de las entidades publicas.

4. Que no exista oferta en el mercado de los bienes, obras y servicios requeridos
para la estrategia vy politica del plan de desarrollo objeto de la contratacion,
distinta de la oferta que hacen las entidades privados sin danimo de lucro; o
que, si existe, la contratacién con entidades privadas sin animo de lucro
represente la optimizacién de los recursos publicos en términos de eficiencia,
eficacia, economia y manejo del Riesgo. En los demas eventos, la Entidad
Territorial debera aplicar la Ley80de 1993, sus modificaciones vy
reglamentos.

5. La Entidad Territorial Municipal para contratar bajo esta modalidad debera
indicar expresamente en los Documentos del Proceso, codmo el Proceso de
Contratacion cumple con las condiciones establecidas vy justificar Ia
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contratacion con estas entidades en términos de eficiencia, eficacia, economia
y manejo del Riesgo.

Para efectos de dar justificacion de la contratacion con este tipo de entidades, es de
suma importancia que se resuelvan los siguientes interrogantes:

a. ¢Contratar con la entidad sin danimo de lucro es la manera mds efectiva de
alcanzar los objetivos de politica publica de la entidad estatal?

b. jEn qué consiste el beneficio de contratar con la Entidad Sin Animo de
Lucro?

¢. /Existen otros mecanismos para alcanzar el objetivo de politica publica y
si existen por qué es procedente contratar con /a Entidad Sin Animo de
Lucro?

d /Siexiste la posibilidad de estructurar una oferta de los bienes y servicios
en el mercado, cudl es la consecuencia de no contratar con la Entidad Sin
Animo de Lucro?

e. ;En qué forma la contratacion con la Entidad Sin Animo de Lucro permite
cumplir los objetivos de eficiencia, economia, eficacia o manejo de riesgo?
24

Que la Entidad Sin Animo de Lucro tenga reconocida idoneidad. Para este efecto, la
guia preliminar de Colombia Compra Eficiente sugiere verificar lo siguiente;

a. Quela ESAL este en la posibilidad de cumplir a cabalidad con los programas
y actividades objeto del contrato.

Para verificar este punto debe examinarse si la entidad cuenta con una
junta directiva u otro organismo independiente que supervise las
actividades de sus administradores.

Que la entidad ostente una organizaciéon administrativa que respalde la
ejecucion de las actividades a desarrollar.

Que la entidad tenga estados financieros auditados por contador publico o
revisor fiscal.

Que la entidad tenga documentada la politica de conflictos de interés,
politica de manejo de riesgos operativos y archivo de documentos vy
politica documentada de compensacién de administradores y miembros de
junta.

24 https://www.colombiacompra.gov.co/sites/default/files/manuales/20160125guiaesal.pdf
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b. Que dentro del objeto social de la ESAL se encuentre el desarrollo de las
actividades a contratar, la cuales deben enmarcarse dentro de lo sefialado
en el Plan de Desarrollo.

c. Que la entidad sin animo de lucro tenga capacidad financiera para el
desarrollo de las actividades objeto del contrato.

d. Que la ESAL emplee con eficiencia el uso de sus recursos. Para ello se
podria valorar los recursos que la entidad posee, que recibe de donaciones,
frente a los gastos administrativos para calcular el monto de recursos que
emplea en su funcion social.

e. Que la ESAL tenga la capacidad administrativa para asumir la actividad
contrataday la posibilidad de realizar con eficiencia la nueva contratacion.

6. Para el desarrollo de la contratacion con ESAL, la entidad territorial debera
verificar que la ESAL se encuentre registrada en el portal de contratacién
publica SECOP.

7. Elrepresentante legal u ordenador del gasto, de manera indelegable, debera
suscribir autorizacion para la celebracion de contratos bajo esta modalidad
contractual.

8. Cuando en desarrollo del proceso de previo a la contratacion se observe que
existen dos o mas entidades sin danimo de lucro que estén en capacidad de
desarrollar el objeto contractual establecido por la entidad territorial, se
deberd adelantar un proceso competitivo entre las diferentes ESAL que se
encuentren en la posibilidad de ejecutar la actividad o programa sefalada en
el Plan de Desarrollo Municipal, salvo que el objeto de la futura contratacion
que se pretende desarrollar “corresponda a actividades artisticas, culturales,
deportivas y de promocion de la diversidad étnica colombiana, que_solo

pueden desarrollar determinadas personas naturales o juridicas, condicion gue
debe justificarse en los estudios y documentos previos”

Para el desarrollo del proceso competitivo entre las diferentes ESAL, el cual tiene
como fin la seleccion de aquella ESAL que le brinde a la Alcaldia Municipal mayores
ventajas y garantias en la ejecucion de la actividad o proyecto de interés publico se
debera llevar a cabo las siguientes reglas:

a. Se debera publicar en el SECOP la definicion de los indicadores de
idoneidad, experiencia, eficacia, eficiencia, economia y de manejo de riesgo
y los criterios para la comparacion de ofertas.
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A TARAIRA

b. Se debera definir un plazo razonable para que las entidades sin Animo de
Lucro presenten a la entidad territorial sus ofertas y documentos que
acrediten idoneidad.

Para la valoracién del termino de publicacién y proceso de seleccién la
entidad podra tomar como referente los términos sefalados por la Ley 80
de 1993, en lo referente a las diferentes modalidades de seleccidn atiendo
a la cuantia. Es decir, que, si el programa o actividad busca comprometer
un cuantum de recursos publicos que se equipara a la minima cuantia, sera
entonces dichos termino de invitacion los que regulen dicho proceso.

En caso que el valor de los recursos a comprometer supere la minima
cuantia, lo términos a emplear en el proceso competitivo seran lo
sefalados para la seleccién abreviada de menor cuantia. Si los montos a
comprometer superan la menor cuantia de la entidad, la alcaldia empleard
los términos del proceso de seleccidn para la licitacién publica.

c. Una vez recepcionadas las propuestas la alcaldia municipal procedera a
valorar cada una de las ofertas. Para ello debera definir un comité
evaluador quien las ponderara y sefialara cual es la oferta mas favorable
para el desarrollo del objeto del futuro contrato.

9. En todas las etapas del proceso de contratacion se deberan atender los
principios constituciones de la funcién administrativa, de la gestion fiscal y los
principios de la contratacion publica.

PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION RESPONSABLES.
xpedir Certifi | Ban Program Pr Solicita:  Secretaria
Certificacién de existencia del proyecto. Debidamente donde nace la
inscrito y actualizado, seglin la metodologia adoptada por | Elaboracién del | necesidad.
1 la Secretaria de Planeacién del Municipio. Cuando se trate | Documento: Discrecional.
recursos de inversion. Articulo 68 Decreto 1117 de 1996 Nota: Debe tenerse en | Expide Certificado:
cuenta el Plan Anual Secretaria de
Planeacion e
Infraestructura
Presentacié iniciati ntr. | al Comité Técni
de Contratacién: El secretario de despacho que requiere | Elaboracién del | Solicita: Secretaria
el inicio del proceso de contratacién presenta al comité | Documento: Discrecional. donde nace la
técnico de contratacién la necesidad que pretende | Se hace ainiciativa de cada | necesidad.
2 satisfacer, el objeto a contratar, el presupuesto, la | secretario de despacho o
proyeccion del plazo de ejecucién del futuro contratoy las | jefe de dependencia que | EvalGay Viabiliza:
actividades a ejecutar. €l comité sefiala la viabilidad del | solicita la viabilizacién del | Comité Técnico de
proceso v las recomendaciones para complementar los | proceso contractual. Contratacion
items presentados, si a ello hubiere lugar.
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PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION RESPONSABLES.
. Solicita:  Secretaria
Certificado de inclusién de la necesidad en el Plan Anual donde nace la
3 de Adquisiciones aprobado por la Entidad para la vigencia. Discrecional necesidad.
Numeral 3.1.4 del presente Manual en concordancia con e/
Articulo 2.2.1.1.1.4.7 del Decreto 1082 de 2017 5. Expide Certificado:
Secretaria General.
Estudio de Mercado, para determinar el presupuesto del - .
< ) g - Solicita: Secretaria
4 gJJJg];o_a_QomLa_ta_r Realizar analisis de precios de mercado otk % onde.nace la
del objeto a contratar. Numeral 4 del Articulo 2.2.7.1.2.1.7 e
del Decreto 1082 de 20175. .
Andlisis del sector econémico y de los oferentes de la Secretaria donde
compra que se requiere realizar. Numeral 3.7.6.4.4 del nace la necesidad.
5 presente Manual en concordancia con el Articulo | Discrecional
2.2.1.1.1.6.7 del Decreto 1082 de 2015. Revisa:  Secretaria
General
Anélisis de riesgos del proceso contractual. (Vumeral 6 de/ E:Eree;aggcde‘;?;: 4
6 Articulo 2.2.1.1.2.1.7 del Decreto 1082 de 2015.). Discrecional ol e i
Revisa:  Secretaria
General
xpedir rtifi isponibili Pr L. Solicita: Secretaria
Certificado de disponibilidad presupuestal. Articulo 47 de donde nace la
/a Ley 80 de 7993, Articulo 71 Decreto ley 1117 de 1996. necesidad.
7 Discrecional
Expide Certificado:
Secretaria de
Hacienda.
Elaborar estudios Previos. Ver numeral 3.1.6 de éste
manual. Articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto 1082 de 20175.-
El Estudio previo debe estar precedido de los documentos
sefialados en el Mumeral 3.7.1, 3.1.2; 3.1.3' 3.1.4; 3.1.5 de
este Manual.
Secretaria donde
8 Para efectos de establecer justificar la necesidad de bisditional nace la necesidad.
contratar con este tipo de entidades se deben responder Revisa:  Secretaria
las preguntas sefialadas en el numeral 5 del presente General
acdpite.
Igualmente se deberd establecer los indicadores de
capacidad financiera, administrativa vy eficiencia en Ia
inversion de los recursos publicos.
Verificar la existencia de ESAL: La entidad deberd verificar
si existen mas entidades sin animo de lucro que puedan
desarrollar la actividad o programa que se requiere
contratar. Secretaria donde
9 La verificacién se hard de acuerdo al registro que deben Obligatorio nace la necesidad.
hacer las ESAL en el Sistema Electrénico de Contratacién Revisa: Secretaria
Pdblica SECOP. General
En caso de que se encuentren dos o mds entidades sin
animo de lucro que puedan desarrollar el objeto del
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PASO TRAMITES NECESARIOS

OBSERVACION

RESPONSABLES.

contrato, se procedera a efectuar el concurso del que se
habla en el numeral 9 del acapite anterior.

Acto administrativo motivado de la evaluacién de la
10 Entidad sin Animo de Lucro para desarrollar el objeto del
Convenio.

€l

documento debe

contener:

RS
<

K3
o

La evaluacién de la
capacidad técnica vy
administrativa  que
tiene la Entidad sin
Animo de Lucro para
desarrollar el objeto
del Convenio. Ademas,
se debe evaluar los
resultados
satisfactorios de la
fundacién para
determinar su
reconocida idoneidad
Qué poblaciéon se
beneficia al
desarrollar el objeto
del convenio.

Costo del proyecto v
aportes de las partes.
Autorizacién de
contratar con la ESAL

Elabora y Firma:
Representante Legal
y es indelegable.

Documentos que debe aportar la Entidad Sin Animo de
11 Lucro.

K3
o<

K3
o<

Copia de los Estatutos.
La Entidad privada
debe estar constituida
con seis (6) meses de
antelacién a la
celebracion del
convenio.

Copia de la Resolucién
de reconocimiento de
personeria Juridica, por
parte de la Entidad
competente.

Copia de registro del
acta donde se nombran
los miembros que
conforman la Junta
Directiva de la Entidad
sin Animo de Lucro,
actualizada o vigente,
aceptada y registrada
por la Entidad
competente.

Estados financieros vy
dictamen del revisor
fiscal.

Fotocopia de la tarjeta
profesional v
antecedentes
disciplinarios del
Revisor Fiscal.
Fotocopia de la
Declaracién de Rentas.

Secretaria General
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PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION RESPONSABLES.

o

% Fotocopia Cedula del
Representante Legal

< Fotocopia Pasado
Judicial Representante
Legal.

< Fotocopia Libreta
Militar (Hombre menor
de 40 afios)

% RUT

< Ultimo pago de aportes
al sistema de

seguridad social, y/o
certificacion de estar al
dia en el sistema de
seguridad social
integral y parafiscal.
< Boletin de
Responsables fiscales
Antecedentes
Disciplinarios expedido
por la Procuraduria.

K3
o

La minuta del convenio
debe contener como
minimo: El objeto, alcance
del objeto, forma de pago
de los aportes, tiempo de
ejecucion, las obligaciones
de las partes, entre otros.
Ademds:
< Debe respetar el
principio de igualdad.

Elaboracién de
% Puede contener | Minuta: Secretaria
cldusulas General
12 Elaborar y suscribir la minuta del convenio. exorbitantes.
< Con la observancia de firma Cogiato:
: e Ordenador del Gasto
los  requisitos vy A
; y Contratista
formalidades que
exige la ley para la
contratacién con

particulares.

% Con sujecion a lo
dispuesto en el
decreto 092 de 2017
y los decretos que lo
modificaron.

Solicita: Solicita:
Secretaria General

13 Expedir registro presupuestal >e debe expedir una vez

suscrito el convenio Expide Certificado:
Secretaria de
Hacienda
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PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION RESPONSABLES.
PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.
Diligenciar el formato de ‘RUTA DE CHEQUEO DE
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOF, SIA OBSERVA
Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIO”. El funcionario A
s : Secretaria  General.
responsable de la publicacién de documentos en el Secop, | Posterior a la fecha de P
14 : S s o= (Técnico
Sia Observa y Pagina Web del Municipio, el cual es la | expedicién. . :
e . Administrativo)
certificacion que los documentos expedidos en la etapa
contractual fueron publicados en el Secop, Sia Observa y
Pagina Web del Municipio, dentro de los términos
sefialados por la norma. Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto
1082 de 2015.
Dentro de los Tres (3) dias
siguientes a la fecha de
15 Designar Supervisor o Interventor. adjudicacién del contrato, | Ordenador del Gasto
se designa el Supervisor o
Interventor.
El Supervisor o Interventor
revisa las pélizas si a ello
16 Aprobar documentos para el inicio de la ejecucién del | hubiere lugar vy demas | Interventor v
convenio. documentos que se | Contratista.
requieran para suscribir el
acta de inicio.
Realizar supervisién o interventoria al contrato.
En el expediente del convenio debe reposar ademas de los )
- ) Inmediatamente, una vez
17 soportes de las actividades desarrolladas en virtud del reciiTiiE comimicacion de Interventor [0}
objeto del convenio, los soportes financieros (Contables, Hesionacion Supervisor.
Facturas, Comprobantes de Pago, entre otros), de los g y
recursos aportados por el Municipio como por la Entidad
sin Animo de Lucro.
Proyeccién del Acta de Liquidacién del Contrato: Una vez
ejecutado el objeto del contrato y realizado los
respectivos informes por parte de la interventoria o
supervisién del contrato, se procede a realizar el acta de
liquidacién teniendo en cuenta que esta debe reflejar la
sumas a favor o a cargo de cada una de las partes
contratantes, el valor del contrato, sus adicionales, el 4 :
< e Una vez vencido el tiempo | Interventor o}
valor, plazo y demas modificaciones efectuadas en el i - ; 3
18 . de ejecucion del objeto | Supervisor del
desarrollo del mismo, las fechas en las cuales fueron
. . . . contractual. Contrato.
suscritas y las circunstancias especiales que se hayan
presentado en la ejecucién del contrato.
Articulo 60 de la ley 80 de 1993, establece que el acta de
liquidacion debe plasmar los ajustes, revisiones, vy
reconocimientos a que acuerden las partes para declararse
a pazy Salvo.
Revisién del Proyecto de Acta de Liquidacién: En caso de
. - Una vez se encuentre
ser necesario, el secretario que ostenta la potestad para .
o , . L suscrito el proyecto de acta .
19 la liquidacién podrd, en caso de que lo requiera, solicitar | . = . Secretaria General
o A o liquidacion, con
revision del acta de liquidacién por parte de la oficina de - .
L anterioridad a la firma.
contratacion.
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PASO TRAMITES NECESARIOS OBSERVACION RESPONSABLES.
Elabora y Firma:
. Lo Secretaria donde
Firmar Acta de liquidacion. Una vez vencido el tiempo | surge la necesidad
20 de ejecucién del objeto | vy Contratista.
contractual (Avalada con la firma
del interventor o
supervisor)
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y
PAGINA WEB DE LA ENTIDAD. Una vez generado o
El funcionario responsable de la publicacion de | expedido el documento.
documentos en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Mrotaia  cafferm
21 Municipio, debe diligenciar el formato de "RUTA DE (Técnico '
CHEQUEOD DE PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP, Administrativo)
SIA OBSERVA Y PAGINA WEB DEL MUNICIPIO., el cual es
la certificacién que los documentos expedidos en la etapa
contractual fueron publicados dentro de los términos
sefialados por el Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082
de 20175.
SEGUIMIENTO Y CIERRE DEL EXPEDIENTE: Se debe hacer Secrefiiia dohda
seguimiento periddico a la calidad del objeto contratadoy | El Cierre se realiza una vez ads ek Bk
22 cierre del expediente del contrato conforme se sefialé en | vencido las garantias o .
. o= y/o Supervisor del
el numeral 3.3.3 del presente manual, en concordancia con | agotado el término de los Contrato
el Articulo 2.2.7.1.2.4.3 del Decreto 71082 de 2015. amparos. ;
0] De los Convenios de Asociacion con Entidades Sin Animo de Lucro

Cuando la alcaldia municipal considere que, para el desarrollo de su actividad o
programa de interés publico, integrado en el Plan de Desarrollo sea mas conveniente
efectuar un convenio de asociacion en los términos del articulo 96 de la Ley 489 de
7998, se debera desarrollar el procedimiento general descrito en el punto anterior
del presente manual.

Cuando la entidad sin animo de lucro comprometa recursos en dinero para la ejecucion
de actividades en una proporcion no inferior al 30% del valor total del convenio, la
Alcaldia Municipal podra contratar de manera directa sin necesidad de efectuar
concurso publico.

No obstante, si existe pluralidad de entidades sin animo de lucro que ofrezcan un
aporte de la misma proporcién y no inferior al 30% del valor del convenio se deberan
valorar las condiciones de cada uno de los oferentes y se procedera a seleccionar la
ESAL que mayores ventajas proporcione a la entidad estatal.

5292 Procedimiento Para La Elaboracion De Los Convenios Solidarios.

Para la celebracion de Convenios Solidarios, lo primero que debe sefialarse es que el
marco normativo que los regula es la Ley 7557 de 2072 Conforme lo sefala el
numeral 16 del articulo 6 las entidades territoriales se encuentran en la facultad de
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celebrar Convenios Solidarios con ‘cabildos, las autoridgades y organizaciones
indigenas, los organismos de accion comunal y demds organizaciones civiles y
asociaciones residentes en e/ territorio, para el desarrollo conjunto de programas y
actividades establecidas por la Ley a los municipios y distritos, acorde con sus planes
de desarrollo’.

Entonces, de lo preceptuado en la normatividad se debe concluir:

1. El marco normativo para la contratacion de convenios solidarios nace del
articulo 355 de /la Carta Fundamental y aterriza en la Ley 15517 de 201 2.

2. Como definicion de Convenio Solidario se entendera que es la
complementacidn de esfuerzos institucionales, comunitarios, econémicos y
sociales para la construccion de obras vy la satisfaccion de necesidades y
aspiraciones de las comunidades.

3. Cuando se trate de ejecucion de obras, las entidades territoriales podran
contratar con las juntas de accién comunal este tipo de actividades, empero Ia
cuantia de la contratacién no podra superar la minima cuantia. En cuanto al
proceso contractual, debe tenerse en cuenta que la potestad de celebrar este
tipo de convenios nace del articulo 355 de la Carta fundamental de 19917, por
lo que todo el proceso de seleccion debera regirse por los procedimientos de
la contratacién con Entidades sin Animo de Lucro, lo que indica que se deberd
emplear lo preceptuado por el Decreto 777 de 19920 el Decreto 0719 de 2017
segun corresponday de la forma como fue sefalado en acapites anteriores del
presente manual

5.2.10 PROCEDIMIENTO PARA CONTRATACION D€ MINIMA CUANTIA

De conformidad con lo previsto en el articulo 94 de la Ley 1474 de 2011
reglamentado por el Articulo 85 del Decreto 1082 de 2075, establece el
procedimiento para las adquisiciones de bienes, servicios y obras cuyo valor no
exceda del diez por ciento (10%) de la menor cuantia de la entidad,
independientemente de su objeto.

PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLE

1 Agotamiento de la etapa Precontractual o de Planeacién:

xpedir_Certifi | Ban Program Pri Solicita:  Secretaria
Certificacién de existencia del proyecto. Debidamente 2 donde nace la
P . , : Elaboracién del :
inscrito y actualizado, seguin la metodologia adoptada por la . necesidad.
/ L L Documento:
Secretaria de Planeacion del Municipio. Cuando se trate Discrecional
recursos de inversion. Articulo 68 Decreto 177 de 71996. | 1 Expide  Certificado:
Nota: Debe tenerse en .
Cuando proceda Secretaria de

cuenta el Plan Anual )
Planeacién e

infraestructura.

Pagina 176 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kxa, 5 M 3-38 Celalas; A2LE1I65T0 FTT /78 A18 - 51 18051451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMEIA

DEPARTAMENTO DEL VAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

L TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

objeto a contratar, el presupuesto, la proyeccién del plazo de
ejecucién del futuro contrato vy las actividades a ejecutar. El

cada secretario de
despacho o jefe de

PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINQS RESPONSABLE
i6 iniciati ité Té Elaboracion del
Contratacién: El secretario de despacho que requiere el | Documento: . .
. L NPT h - Solicita;  Secretaria
inicio del proceso de contratacion presenta al comité técnico | Discrecional.
) . ) s P donde nace la
de contrataciéon la necesidad que pretende satisfacer, el | Se hace a iniciativa de B csiad

Evallda y Viabiliza:

comité sefiala la viabilidad del proceso vy las | dependencia que R

. 2 - il i, Comité Técnico de
recomendaciones para complementar los items | solicita la viabilizacién 2

. ) Contratacion
presentados, si a ello hubiere lugar. del proceso
contractual.

Disponer de los disefios. Disefios y proyectos de factibilidad | Elaboracién del
y prefactibilidad, cuando sea procedente y de las Licenciasy | Documento: Secretaria de
/o Autorizaciones. Articulo 87 Ley 1474 de 2077. Cuando | Discrecional. Planeacion e
proceda Nota: Debe tenerse en | Infraestructura.

cuenta el Plan Anual

Expedir certificado del Plan Anual de Adgquisiciones..

Solicita: Secretaria

Certificado de inclusién de la necesidad en el Plan Anual de | Elaboracién del | donde nace la

Adquisiciones aprobado por la Entidad para la vigencia. | Documento: necesidad.

Numeral 3.1.4 del presente Manual en concordancia con e/ | Discrecional.

Articulo 2.2.1.1.1.4.1 del Decreto 1082 de 2015.. Nota: Debe tenerse en | Expide  Certificado:
cuenta el Plan Anual Almacenista del

Municipio.
Elaboracién del
i Mer r rminar_el pri | | Documento: Secretaria donde
j ntratar. Realizar andlisis de precios de mercado | Discrecional. nace la necesidad.

del objeto a contratar. Numeral 4 del Articulo 2.2.7.1.2.1.7
del Decreto 1082 de 2015.

Nota: Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual de
Adquisiciones

Revisa: Secretaria

General

Elaboracién del
Anadlisis del sector econémico v de los oferentes de la | Documento: Secretaria donde
compra que se requiere realizar. Mumeral 3.1.6.4.4 del | Discrecional. nace la necesidad.

presente Manual en concordancia con el Articulo

2.2.1.1.1.6.1 del Decreto 1062 de 20175,

Nota: Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual de
Adquisiciones

Revisa: Secretaria

General

Elaboracién del
Documento: Secretaria donde
Andlisis de riesgos del proceso contractual. (Mumeral 6 de/ | Discrecional. nace la necesidad.

Articulo 2.2.1.1.2.1.7 del Decreto 71082 de 2015.).

Nota; Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual de
Adquisiciones

Revisa: Secretaria

General

Expedir Certificado de Disponibilidad. Certificado de
disponibilidad presupuestal. Articulo 47 de la Ley 80 de

D Elaboracion  del

Solicita: Secretaria
donde nace la

7993, Articulo 77 Decreto ley 711 de 71996. Documento: necesidad.
Discrecional.
Nota: Debe tenerse en | Expide  Certificado:

cuenta el Plan Anual

Secretario (a) de
Hacienda.

Elaborar estudios Previos.. Articulo 2.2.7.2.1.5.7del Decreto | Elaboracion del Secretaria

1082 de 2015. Contenido de los Estudios previos. Documento: - ;
ST . . . : Solicitante, con previa

1. La descripcién sucinta de la necesidad que pretende Discrecional. revision de a

satisfacer con la contratacion.

Nota: Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual

Secretaria General.
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PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLE

2. La descripcion del objeto a contratar identificado con el
cuarto nivel del Clasificador de Bienes y Servicios.

3. Las condiciones técnicas exigidas.

4. €l valor estimado del contrato y su justificacion.

5. El plazo de ejecucién del contrato.

6 El certificado de disponibilidad presupuestal que respalda
la contratacion.

Invitacién Pdblica. Articulo 2.2.1.2.1.5.2. Decreto 1082 de
20175,
1. La Entidad debe sefialar en la invitacién a participar en
procesos de minima cuantia:

La descripcién del objeto a contratar identificado

con el cuarto nivel del Clasificador de Bienes y

Servicios.

Las condiciones técnicas exigidas.

El valor estimado del contrato y su justificacién.

Capacidad Juridica

Capacidad Financiera y la forma como hara la

verificacion. Cuando la exija.

Experiencia

Cumplimiento de las exigencias técnicas exigidas.
Nota Para efectos de la fijacion del cronograma de la
invitaciéon en lo referente a la presentacion de
observaciones y recomendaciones a la invitacion, se fijara
como criterio que el municipio recibira observaciones hasta
faltando 4 horas para el cierre de la propuesta. En cuanto a
sus respuestas se deberdn publicar 2 horas antes del cierre.

Elaboracién de
El término de | Convocatoria Publica:
publicacion de la | Secretaria General
invitaciéon no podra ser
inferior a un (1) dia | Firma Convocatoria
habil. Pdblica:  Ordenador
del Gasto.

Publicacién men n el P, SI R

Pagin la Enti

En la fecha de | Secretaria General.

3 Debe publicarse en el Secop una vez se expidan los | expedicion de los | (Técnico

documentos de: documentos. Administrativo).
Estudios previos
Invitacién publica

€n la fecha sefialada en
4 ierr el cronograma del | Secretaria General
proceso.

En la fecha sefialada en
5 lici I nar men el cronograma del | Secretaria General
proceso.

Inform luacién de las Pr

La entidad estatal debe revisar las ofertas econémicas y
verificar que la de menor precio cumple con las condiciones
de la invitacidn. Si esta no cumple con las condiciones de la

invitacion, la entidad estatal debe verificar el cumplimento . Comité evaluador
. ] El informe de
de los requisitos de la invitacién de la oferta con el segundo L
. ) . . evaluacion se debe z
6 mejor precio, y asi sucesivamente. ) Secretaria  General.
publicar durante un (1) (Técnico
En caso de empate, la entidad estatal aceptard la oferta que dia habil. Administrativo)

haya sido presentada primero en el tiempo.

Para la valoracién de las ofertas la Oficina de Contratacién o
la Secretaria de Infraestructura, segun sea el caso, podra

Pagina 178 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kra, 5 M. 3-36 Gelalas: I2LETIBETS /77 /76 /78 - 3118051451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




]
L P ;s
“iL TARAIRA DEPARTAMENTO DELVAUPES
Gen b ol MUNICIPIO DE TARAIRA
T ; EL o NIT. B3z80NE19-4
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINQOS RESPONSABLE
designar un comité evaluador o valorar directamente las
ofertas.
€n la fecha sefialada en
7 Comunicacién de Aceptacién de la Oferta el cronograma del | Secretaria General
proceso.
Firma del contrato. La suscripcién y firma del contrato es una
actuacion potestativa, en razén a que por virtud del articulo Elaboracién e
2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2075 |a aceptacién de la ) | .
. P ; Minuta: Secretaria
oferta constituye en si mismo el contrato. Empero si la General
entidad municipal considera necesario la suscripcién de la . ;
8 . . : by, Discrecional
minuta del contrato debera plasmar la informacion del . F
. . L . 5 . Firma Contrato:
contratista y demas obligaciones para la ejecucién. Ademas,
g Ordenador del Gasto y
deben efectuarse las apropiaciones presupuestales C )
- . ontratista.
pertinentes, a favor del contratista y por el valor del
contrato. Se publica en el Secop
MPromiso pr l. Solicita:  Secretaria
Deben efectuarse las apropiaciones presupuestales | Posteriormente a la | General.
9 pertinentes, a favor del contratista y por el valor de la | adjudicaciény antes de
adjudicacion. la firma del acta de | Expide Certificado:
(Articulo 47 de la Ley 80 de 7993, Articulo 23 de la Ley | inicio del contrato. Secretario (a) de
17150 de 2007), Hacienda
Elaborar acto de aprobacién de la Garantia. Una vez | Posteriormente a
realizado el registro presupuestal, se recibe y serevisanlos | la  adjudicacién vy
documentos de legalizacién del contrato Pdlizas, se | Dentro de los dos (2) "
10 o 5 7 . Secretaria General.
proyecta el documento de aprobacién de las Garantias. | dias siguientes de
Articulo. 23 de la ley 1150 de 2007.Cuando proceda este | recibidos los
requisito. documentos.
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y
PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentos
en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe sttt i M¥General
1 diligenciar el formato de "RUTA DE CHEQUEO DE | Posterior a la fecha de (Técnico ’
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOF, SIA OBSERVA Y | expedicion. Administiativo)
PAGINA WEB DEL MUNICIPIO’, el cual es la certificacién que
los documentos expedidos en la etapa contractual fueron
publicados dentro de los términos sefialados por e/ Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.
. . . N, Dentro de los Tres (3)
Designar Supervisor o Interventor. Mediante comunicacion p i
. - dias siguientes a la
12 | se designa el Supervisor o Interventor para el contrato ek Ordenador del Gasto.
fecha de adjudicacion
celebrado.
del contrato.
Acta de Inicio del Contrato: El interventor con contratista
deben firmar acta de inicio para empezar la ejecucion del
13 contrato. Inmediato Interventor y
Una vez recibida la comunicacién de designacién de Contratista.
interventoria vy recibidos los documentos de legalizacién y
ejecucién del contrato.
Inmediatamente, una
. s P vez recibida la | Interventor 0
14 | Realizar supervisién o interventoria al contrato. L .
comunicacion de | Supervisor.
designacion.
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PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINQOS RESPONSABLE
i6 iquidacié . Una vez
ejecutado el objeto del contrato v realizado los respectivos
informes por parte de la interventoria o supervisiéon del
contrato, se procede a realizar el acta de liquidacion
teniendo en cuenta que esta debe reflejar la sumas a favor
0 a cargo de cada una de las partes contratantes, el valor del
contrato, sus adicionales, el valor, plazo y demds
modificaciones efectuadas en el desarrollo del mismo, las
fechas en las cuales fueron suscritas vy las circunstancias
especiales que se hayan presentado en la ejecucién del
contrato. Una vez vencido el | Interventor [0}
15 tiempo de ejecucién | Supervisor del
Articulo 60 de la ley 80 de 71993, establece que el acta de | del objeto contractual. | Contrato.
liquidacion debe plasmar los ajustes, revisiones, vy
reconocimientos a que acuerden las partes para declararse
a pazy Salvo.
En los casos en que el contratista no se presente para la
liquidacién del contrato, o las partes no lleguen a un acuerdo
sobre su contenido, se liquida el contrato en forma unilateral
vy se notifica al contratista para que, si lo considera
pertinente, interponga el respectivo recurso. Articulo 11 Ley
717150 de 2007.
Ordenador del Gastoy
Una vez vencido el | Contratista. (Avalada
16 | Firmar Acta de liquidacién., tiempo de ejecucién | con la firma del
del objeto contractual interventor o}
Supervisor)
Publicacién de Documentos en el SECOP, SIA OBSERVA Y
PAGINA WEB DE LA ENTIDAD.
El funcionario responsable de la publicacién de documentos | Una vez generado o
en el Secop, Sia Observa y Pagina Web del Municipio, debe | expedido el sectltary  cadaral
17 diligenciar el formato de “RUTA DE CHEQUEO DE | documento. (Técnico -
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOF, SIA OBSERVA Y Administrativo)
PAGINA WEB DEL MUNICIPIO.”, el cual es la certificacion que
los documentos expedidos en la etapa contractual fueron
publicados dentro de los términos sefialados por el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.
SEGUIMIENTO Y CIERRE DEL EXPEDIENTE: Se debe hacer
seguimiento periédico a la calidad del objeto contratado y | €l Cierre se realiza una | Secretaria donde
18 cierre del expediente del contrato conforme se sefialé en el | vez vencido las | nacié la necesidad y/o
numeral 3.3.3 del presente manual, en concordancia con el | garantias o agotado el | Supervisor del
Articulo 2.2.1.1.2.4.3 del Decreto 1082 de 2015. término de los | Contrato.
amparos.

No obligatoriedad de garantias. La Administracion Municipal es libre de exigir o no
garantias en el proceso de seleccién de minima cuantia y en la adquisicion en grandes
superficies, conforme a lo sefialado en el Articulo 2.2.1.2.1.5.4. del Decreto 1082 de
2015,
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No exigibilidad de/ RUP. Para la contratacion de Minima cuantia, no se requerira del
Registro Unico de Proponentes de conformidad con lo establecido en el articulo 6° de
laley 1750 de 2007,

No exigibilidad de Capacidad Residual o K de Contratacion. La Administracion
Municipal para los contratos de obra cuyo valor no supera la minima cuantia, no se
debe establecer la Capacidad Residual o K de Contratacién ni requerirla a los
oferentes.

No Convocatoria limitada a Mjpymes. En la modalidad de seleccién de minima cuantia
no hay lugar a la solicitud de limitar la convocatoria a Mipymes en los términos del
articulo 12 de la Ley 1150 de 2007, como fue modificado por el articulo 32 de la Ley
1450 de 2011, y del articulo 2.2.1.2.4.2.2. del Decreto 1082 de 2015.

Formalidades del contrato. En la modalidad de seleccion de minima cuantia, el
acuerdo de voluntades entre la Entidad Estatal y el contratista lo constituyen:

< La oferta presentada por el proponente
% La comunicacién de la Entidad Estatal en la cual acepta la oferta.

Por esta razén los Documentos del Proceso deben ser completos en la definicién de
la necesidad de la Entidad Estatal, el objeto del contrato, la cantidad y calidad de los
bienes o servicios, las caracteristicas técnicas, garantias de funcionamiento y todas
las condiciones necesarias para verificar el cumplimiento de los términos exigidos por
la Entidad Estatal para que el oferente quede obligado con la presentacion de la
oferta a satisfacer a cabalidad la necesidad de la Entidad Estatal.

5.2.11 PROCEDIMIENTO CONTRATOS CON ASOCIACIONES PuBLICO PRIVADAS APP
5211.1 De las Asociaciones Publico Privadas Para El Desarrollo De proyectos.
5.2.11.1.1 Definiciones.

Asociaciones Publico Privadas o APP:

De acuerdo a lo dispuesto por el articulo 7°de /la Ley 1508 de 20172 se entendera
que “Las Asociaciones Publico Privadas son un instrumento de vinculacion de capital
privado, gue se materializan en un contrato entre una entidad estatal y una persona
natural o juridica de derecho privado, para la provision de bienes publicos y de sus
servicios relacionados, que involucra la retencion y transferencia de riesgos entre las
partes y mecanismos de pago, relacionados con la disponibilidad y el nivel de servicio
de /a infraestructura y/o servicio’.

Atendiendo a lo definido anteriormente, las APP se presentaran en las siguientes
modalidades:
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a) Proyectos de Asociaciones Publico Privadas de Iniciativa Publica con Aportes
de Capital Publico y Privado.

b) Proyectos de Asociaciones Publico Privadas de Iniciativa Privada con Aportes
de Capital Pudblico y Privado.

c) Proyectos de Asociaciones Publico Privadas de Iniciativa Privada con Aportes
de Capital Privado.

Aportes Puablicos. Desembolsos de Recursos Puablicos

Los desembolsos de recursos publicos se entienden como erogaciones del Tesoro
Nacional provenientes del Presupuesto General de la Nacién, del Presupuesto de las
Entidades Territoriales, entidades descentralizadas o de otros Fondos Publicos, tales
como el Sistema General de Regalias.

Para los efectos previstos en la Ley 1508 de 2012 y el presente manual de
contratacién debe tenerse en cuenta que los recursos generados por la explotacién
economica del proyecto no son considerados desembolsos de recursos publicos.

Los desembolsos de recursos publicos estaran condicionados a la disponibilidad de la
infraestructura, al cumplimiento de Niveles de Servicio y Estandares de Calidad de los
servicios prestados y no a los insumos necesarios para la prestacion de los mismos.

Aportes del Estado diferentes a los desembolsos de recursos publicos.

Los aportes del Estado que no constituyen erogaciones del Tesoro Nacional
provenientes del Presupuesto General de la Nacién, del Presupuesto de las Entidades
Territoriales o de otros Fondos Publicos no son desembolsos de recursos publicos.

Los bienes objeto de aporte del Estado diferentes a los desembolsos de recursos
publicos deberan estar valorados a precios de mercado de conformidad con la
normatividad vigente, monto que debera reflejarse en la estructuracion financiera
del proyecto como un esfuerzo financiero realizado por las Entidades Estatales
respectivas.

Los aportes del Estado diferentes a los desembolsos de recursos publicos deben estar
relacionados directamente con la implementacion y puesta en marcha del Proyecto
de Asociacién Publico Privada.

Indicadores de gestion

Instrumento definido por la entidad estatal competente que permite medir el
cumplimiento de los objetivos y vincular los resultados con la satisfaccion de los
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mismos. El conjunto de indicadores debera permitir contar con informacion suficiente
para tomar decisiones informadas.

Estandar de Calidad
Caracteristicas minimas inherentes al bien o servicio objeto del contrato.
Nivel de Servicio

Condicion o exigencia que se establece para un indicador de gestion para definir el
alcance y las caracteristicas de los servicios que seran provistos.

Los niveles de servicio y los estandares de calidad definidos en los contratos para la
ejecucion de proyectos bajo esquemas de Asociacion Publico Privada deberan
responder a las caracteristicas de cada proyecto y ser:

a) Especificos: Caracteristica de los niveles de servicio y estandares de calidad
que refleja que el indicador de gestidn es concreto y preciso.

b) Caracteristica de los niveles de servicio y estandares de calidad que refleja
que el indicador de gestion es evaluable y cuantificable y que se refiere a algo
observable y real.

c) Viables: Caracteristica de los niveles de servicio y estandares de calidad que
refleja que el indicador es susceptible de llevarse a cabo o concretarse.

d) Pertinentes: Caracteristica de los niveles de servicio y estandares de calidad
que refleja que el indicador de gestion es adecuado para cumplir su objetivo.

e) Oportunos: Caracteristica de los niveles de servicio y estandares de calidad
que refleja que el indicador de gestion se mide en el momento apropiado.

Unidad funcional de infraestructura

Conjunto de estructuras de ingenieria e instalaciones indispensables para la
prestacion de servicios con independencia funcional, la cual le permitira funcionar y
operar de forma individual cumpliendo estandares de calidad y niveles de servicio
para tal unidad, relacionados con la satisfaccion de la necesidad que sustenta la
ejecucion del Proyecto de Asociacion Publico Privada.

Fondos Publicos.

Son aquellos que comportan procesos de programacién, aprobacién y ejecucién
presupuestal definidos en una ley particular, diferentes de los contemplados en el
Estatuto Organico de Presupuesto, como es el caso de los recursos provenientes del
Sistema General Regalias.
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Fondos de Capital Privado o FCP.

Son dineros aportados por inversionistas calificados que hacen parte del mercado de
capitales, los cuales tienen por finalidad generar valor mediante el aporte de capital
y gestion activa de la inversién, en companiias que no cotizan en bolsa, que tienen un
potencial de crecimiento, y que estan buscando apreciacion de capital.

Presupuesto estimado de inversién en proyectos de Asociacién Publico Privada de
iniciativa privada.

Corresponde al valor de la construccién, reparacion, mejoramiento, equipamiento,
operacién y mantenimiento del proyecto.

Disponibilidad de la infraestructura.

Para efectos del presente manual, se entendera que la infraestructura desarrolla en
la APP se encuentra disponible cuando esta en uso y cumple con los niveles de
servicio vy los estandares de calidad establecidos en el respectivo contrato.

Derecho a retribuciones

Es el derecho que tiene asociado privado en la APP para el recaudo de recursos por
la explotacion econdmica del proyecto, a recibir desembolsos de recursos publicos o
a cualquier otra retribucién. Dicha retribucién se encuentra condicionada a la
disponibilidad de la infraestructura, al cumplimiento de niveles de servicio, v
estandares de calidad en las distintas etapas del proyecto, y los demas requisitos que
determine el reglamento.

52.12 OFERENTES EN PROYECTOS DE ASOCIACION PUBLICO PRIVADA.

Pueden presentar propuestas para ejecutar proyectos de Asociacion Publico Privada
con las entidades estatales competentes, las personas naturales y juridicas.

Las personas juridicas podran presentar propuestas respaldadas en compromisos de
inversion irrevocables de Fondos de Capital Privado.

Los Fondos de Capital Privado deberan contar entre sus inversionistas con Fondos
de Pensiones. En el caso de Fondos extranjeros de Capital Privado deberan cumplir
los requisitos de admisibilidad de inversiones establecidos por la Superintendencia
Financiera para los Fondos de Pensiones.

5213 PRINCIPIOS APLICABLES A LAS ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS.

A los esquemas de asociacién publico privada les son aplicables los principios de la
funciéon administrativa determinados en el Articulo 209 y 267 de la Constitucion
Politica de Colombia, los Principios del Estatuto de Contratacion Publica, Ley 80 de
71993 y Ley 1750 de 2007y los criterios de sostenibilidad fiscal.
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Los esquemas de Asociacién Pablico Privada se podran utilizar cuando en la etapa de
estructuracion, los estudios econdémicos o de analisis de costo beneficio o los
dictamenes comparativos, demuestren que son una modalidad eficiente o necesaria
para su ejecucion. Estos instrumentos deberan contar con una eficiente asignacion
de riesgos, atribuyendo cada uno de ellos a la parte que esté en mejor capacidad de
administrarlos, buscando mitigar el impacto que la ocurrencia de los mismos pueda
generar sobre la disponibilidad de la infraestructura y la calidad del servicio

52.14 DISPOSICION ESPECIAL PARA GARANTIZAR EL PRINCIPIO De
PUBLICIDAD.

La Alcaldia Municipal debera garantizar la publicidad de los procedimientos,
documentos y actos asociados a los procesos de contratacion y precalificacion de los
proyectos de Asociacion Publico Privada, salvo el modelo financiero adoptado por la
entidad territorial el cual esta sometido a reserva legal.

La publicidad a que se refiere el presente numeral se hara en la pagina web de la
Alcaldiay en el Sistema Electronico para la Contratacion Publica (Secop).

Asimismo, la Alcaldia Municipal estd en la obligacién de informar Registro Unico de
Asociacion Publico Privada o RUAPP, administrado y operado por el Departamento
Nacional de Planeacidn, las iniciativas que la Alcaldia Municipal desea Desarrollar
mediante esta modalidad especial de contratacion, las que se encuentran en tramite
y/0 ejecucion.

La Alcaldia Municipal elaborara y mantendra debidamente actualizado los inventarios
técnicos de obras de interés publico para desarrollar en el corto, mediano y largo
plazo. Los particulares podran invertir a riesgo propio, en estudios y disefios sobre las
obras de estos inventarios.

Los contratos de Asociacién Publico Privada deberdn registrarse ante el Ministerio
de Hacienday grédito Pdblico y reportarse en el Formulario Unico Territorial, FUT, y
en el Registro Unico de Asociacién Publico Privada, RUAPP

5.2.15 FACULTAD ESPECIAL EN DEeSARROLLO DeL DeBER DE PLANEACION,
PRINCIPIO De ECONOMIA.

La elaboracion de estudios, la evaluacién de proyectos de iniciativa privada y las
interventorias de los contratos, se podran contratar mediante el procedimiento de
seleccion abreviada de menor cuantia, salvo que su monto no exceda del diez por
ciento (10%)de la menor cuantia para la entidad estatal competente, caso en el cual,
se aplicara el procedimiento previsto para la minima cuantia en el presente manual
de contratacion.
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Los factores de seleccion del contratista seran los establecidos en el presente
reglamento vy las normas del Estatuto General de Contratacion.

En los contratos para la ejecucidon de proyectos de asociacion publico privada la
interventoria deberd contratarse con una persona independiente de la entidad
contratante y del contratista. Dichos interventores responderan civil, fiscal, penal y
disciplinariamente, tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato de interventoria, como por los hechos u omisiones que les sean imputables
y causen dano o perjuicio a las entidades, derivados de la celebracion y ejecucion de
los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan las funciones de
interventoria.

5.2.16 PRINCIPIO DE SELECCION OBJETIVA, CRITERIOS PARA LA ESCOGENCIA DE
Socio CONTRATISTA De LA ASOCIACION PUBLICO PRIVADO.

En los procesos de seleccién que se estructuren para la ejecucion de proyectos de
asociacién publico privada de iniciativa, la selecciéon objetiva se materializara
mediante la seleccion del ofrecimiento mas favorable a la entidad vy a los fines que
ella busca.

Los factores de escogencia y calificacion que establezca la Alcaldia Municipal en los
pliegos de condiciones o sus equivalentes, tendran en cuenta los siguientes criterios:

(i) La capacidad juridica, la capacidad financiera o de financiacién y la experiencia
en inversién o en estructuracion de proyectos, seran objeto de verificacion
documental de cumplimiento por parte de Alcaldia Municipal como requisitos
habilitantes para la participaciéon en el proceso de seleccién y no otorgaran
puntaje. En estos casos no se exigird Registro Unico de Proponentes v la
presentacion de esta documentacion sera subsanable, en los términos
establecidos en el Estatuto General de Contratacion.

En el caso de las propuestas presentadas por personas juridicas respaldadas
mediante compromisos de inversién irrevocables de Fondos de Capital Privado, se
verificara por parte de Alcaldia Municipal:

Capacidad financiera: podra demostrarse mediante el compromiso irrevocable de
aporte de recursos liquidos por parte del fondo.

Los administradores de los fondos deberdn certificar:

A) Que la inversién es admisible para el mismo.
B) Que el monto de los recursos liquidos comprometidos.
0 Que el compromiso es irrevocable.
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En cuanto a experiencia en inversion o estructuracion de proyectos: Podra acreditar
la experiencia del gestor profesional o del comité de inversiones del Fondo de Capital
Privado.

(ii) La oferta mas favorable serd aquella que, teniendo en cuenta los factores
técnicos y econémicos de escogencia y la ponderacién precisa y detallada de los
mismos, contenida en los pliegos de condiciones o sus equivalentes, represente
la mejor oferta o la mejor relacion costo-beneficio para la entidad, sin que la
favorabilidad la constituyan factores diferentes a los contenidos en dichos
documentos. Dentro de tales criterios Alcaldia Municipal podra considerar los
niveles de servicio y estandares de calidad, el valor presente del ingreso
esperado, los menores aportes estatales o mayor aporte a la Alcaldia segun sea
el caso, contraprestaciones ofrecidas por el oferente salvo en caso de
contraprestaciones reguladas o tarifas a ser cobradas a los usuarios, entre otros,
de acuerdo con la naturaleza del contrato.

Oferta mas favorable: Se entenderd que la oferta mas favorable para la Alcaldia
Municipal es aquella que cumpliendo con los factores técnicos mencionados
anteriormente representan la mejor oferta o genera la mejor relacion costo-beneficio.

Para efectos de determinar la mejor relacién costo - beneficio la Alcaldia Municipal
tendra en cuenta los siguientes criterios:

A. Las condiciones técnicas y econdmicas minimas de la oferta sobre el proyecto
de Asociacién Publico Privada.

B. Las condiciones técnicas adicionales que para Alcaldia Municipal representen
ventajas en la disponibilidad de la infraestructura, en el cumplimiento de
niveles de servicio o en estandares de calidad.

C. Las condiciones econdmicas adicionales que, para la Alcaldia Municipal,
representen ventajas cuantificables en términos monetarios.

D. Los puntajes que se asignaran a cada ofrecimiento técnico o econdémico
adicional, deben permitir la comparacién de las ofertas presentadas. En ese
sentido, cada variable se cuantificarda monetariamente, segun el valor que
represente el beneficio a recibir.

NOTA: Para la comparacion de las ofertas, la entidad estatal competente calculara la
relacion costo-beneficio de cada una de ellas, asighando un puntaje proporcional al
valor monetario asignado a las condiciones técnicas y econdmicas adicionales
ofrecidas.

5.2.17 AMBITO De APLICACION.

Conforme a lo dispuesto en el presente manual, se aplicara el procedimiento para la
creacion de una APP a todos aquellos contratos en los cuales la Alcaldia Municipal
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encargue a un inversionista privado el disefio y construccién de una infraestructura
y Sus servicios asociados, 0 su construccién, reparacién, mejoramiento o
equipamiento, actividades todas estas que deberan involucrar la operacién vy
mantenimiento de dicha infraestructura. También podran versar sobre
infraestructura para la prestacion de servicios publicos.

En ese orden, la Asociacién Publico Privada funcionard principalmente a los
siguientes sectores:

Infraestructura Productiva: Son todas aquellas obras fisicas que permiten elevar los
niveles de produccion y eficiencia de los sectores que componen la oferta productiva
de la entidad territorial y que contribuyen al crecimiento de la economia.?®

Esta se representa en proyectos de Transporte, Movilidad Urbana, Comunicaciones,
Logistica

Infraestructura Social: Conformada por las obras y servicios que permiten incrementar
el capital social de una comunidad y su posibilidad de acceder a mayores servicios y/o
mejor calidad?®.

Esta se representa en proyectos como:

a) Educacion (Colegios, establecimientos de educacion superior)

b) Salud (Hospitales Centro de Salud)

c) Defensay Penitenciario (Carceles, Centros de Detencidn Preventiva)
d) Edificacion publica (Oficinas Publicas y del Poder Judicial)

e) Deportivo y Cultural (Recitos Deportivos y Artisticos)

f) Ambientales (Areas Protegidas)

Para efectos de lo concerniente al derecho de retribucidn se entendera que este se
materializa con el derecho a la explotacidon econdmica de la infraestructura o servicio
desarrollada en la APP, en las condiciones que se pacte, por el tiempo que se acuerde,
con aportes de la Alcaldia Municipal o de la Nacion cuando la naturaleza del proyecto
lo requiera.

En caso de que existan normas especiales que regulen la vinculacién de capital
privado para el desarrollo de proyectos, continuaran rigiéndose por dichas normas.
No obstante, se podran aplicar las directrices del presente manual, una vez la Ley o
el Gobierno Nacional reglamenten dichas particularidades, permitiendo la aplicacién
de lo dispuesto en la Ley 7508 de 2012 y el Decreto Nacional 1082 de 2015, en su
titulo 2 capitulo 1 y siguientes.

25 pBCE Asociaciones Pblico Privadas, Departamento Nacional de Planeacién
% |bidem
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La Administracion Municipal atenderda y modificara lo dispuesto en el presente
manual en caso de que el Gobierno Nacional establezca nuevas las condiciones para
el cumplimiento de la disponibilidad, los niveles de servicio, estandares de calidad,
garantia de continuidad del servicio y mdas elementos que se consideren necesarios
para el desarrollo de los esquemas de Asociacion Publica Privada, pudiendo aplicar
criterios diferenciales por sectores.

5.2.18 PROCEDENCIA De LA APP.

La Alcaldia Municipal sélo podra realizar proyectos en la modalidad de Asociacion
Publico Privada si la cuantia de la inversion es superior a seis mil (6.000) SMMLV

52181 Concesiones.

Las concesiones de que trata el numeral 4 del articulo 32 de la Ley 80 de 1993, se
encuentran comprendidas dentro de los esquemas de Asociacién Publico Privadas.
Las concesiones vigentes al momento de la promulgacién de la Ley 1508 de 2012 se
seguiran rigiendo por las normas vigentes al momento de su celebracion.

5.2.19 PLAZ0 De Los CONTRATOS PARA PROYECTOS De APP

Los contratos para la ejecucién de proyectos de Asociacién Publico Privada, tendran
un plazo maximo de treinta (30) afos, incluidas prdrrogas.

Cuando de la estructuracién financiera, y antes del proceso de seleccidn, resulta que
el proyecto tendra un plazo de ejecucion superior al previsto en el inciso anterior,
podran celebrarse contratos de asociacion publico privadas siempre que cuente con
el concepto previo favorable del Consejo Nacional de Politica Econédmica vy Social,
CONPES.

NOTA: Por lo menos dos (2) afios antes de la finalizacién de los contratos de
concesion vigentes a la expedicion de la Ley 7508 de 20172 o de los contratos de
Asociacién Pablico Privada que se celebren, la Alcaldia Municipal preparara el estudio
que le permita tomar la decision de iniciar el proceso licitatorio para la celebracién de
un nuevo contrato o de dejar que el proyecto revierta a la Entidad Territorial.

5.2.20 INTERVENTORIA O SUPERVISION DE LA AA. OBLIGACION ESPECIAL.

En los contratos para la ejecucion de proyectos de asociacion publico privada la
interventoria debera contratarse con una persona independiente de la entidad
contratante y del contratista. Dichos interventores responderan civil, fiscal, penal y
disciplinariamente, tanto por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del
contrato de interventoria, como por los hechos u omisiones que les sean imputables
y causen daino o perjuicio a las entidades, derivados de la celebracién y ejecucion de
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los contratos respecto de los cuales hayan ejercido o ejerzan las funciones de
interventoria.

En los contratos de plazo variable el interventor o supervisor estimara la fecha
tentativa de finalizacién e informara a la Alcaldia Municipal cuando se puede prever
que el contrato terminara dos (2) afos antes.

5.2.21 CLAUSULAS ESPECIALES Y/0O EXORBITANTES.

La Alcaldia Municipal debera incluir dentro de los contratos de Asociaciéon Publico
Privada clausulas exorbitantes o clausulas excepcionales propias de la contratacién
publica, tales como caducidad, terminacion unilateral, reversion de la infraestructura,
todas aquellas que le sean aplicables.

> Clausula de reversién de infraestructura del proyecto contratado en la APP.

Con el propdsito de asegurar la continuidad de la prestacion de servicios publicos en
proyectos de Asociacion Publico Privada, la Alcaldia Municipal pactara en el contrato
la entrega y transferencia, de los elementos y bienes muebles e inmuebles aportados
por la Alcaldia o del socio privado, determinado cudles de ellos se encuentran
directamente relacionados con la prestacion de dicho servicio y estableciendo cuales
y el estado en el que los mismos revertiran a la Alcaldia al finalizar el plazo del
respectivo contrato, sin que por ello deba efectuarse compensacién alguna, y excluird
los elementos vy bienes que por su estado o naturaleza no se considere conveniente
su reversion.

Los bienes objeto de aporte de Ia Alcaldia Municipal diferentes a los desembolsos de
recursos publicos efectuados, se revertiran a la Alcaldia al término del contrato

» Clausula de Derecho a Retribuciones.

En los proyectos de Asociaciéon Publico Privada el derecho a retribuciones esta
condicionado a la disponibilidad de la infraestructura, al cumplimiento de niveles de
servicio, y estandares de calidad.

Excepcionalmente, en los contratos para ejecutar proyectos de Asociacion Publico
Privada podra pactarse el derecho a retribucion por etapas, previa aprobacion del
Consejo Nacional de Politica Fiscal (Confis) o quien haga sus veces a nivel territorial,
la cual procedera una vez el proyecto se encuentre totalmente estructurado y
cuando:

El proyecto haya sido estructurado en etapas contemplando unidades funcionales
de infraestructura, cuya ejecucion podria haberse realizado y contratado en forma
independiente y auténoma, vy la unidad que se va a remunerar esté disponible y
cumpla con los niveles de servicio y estandares de calidad previstos para la misma.
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El monto del presupuesto estimado de inversién de la unidad funcional de
infraestructura sea igual o superior a ciento setenta y cinco mil salarios minimos
mensuales legales vigentes (175.000 smmlv).

» Actualizacion de la Retribucion.

En los contratos para la ejecucion de proyectos bajo esquemas de Asociacion Publico
Privada, se deberd establecer de manera expresa el mecanismo de actualizacién del
monto de los recursos publicos a desembolsar v demas retribuciones, segun
corresponda.

» Mecanismos de deducciones graduales por incumplimiento de los niveles de
servicio y estandares de calidad.

Los Niveles de Servicio y los Estandares de (alidad, estaran expresamente
establecidos en el contrato, y podran contemplar un esquema de gradualidad, en
virtud del cual se efectuaran deducciones proporcionales sobre las retribuciones
previstas.

En los contratos podrd establecerse la posibilidad de no aplicar las deducciones a las
que se hace referencia, cuando el Nivel de Servicio y Estandar de Calidad afectado
fuere restablecido a los parametros contemplados en el contrato en el plazo definido
para dicho efecto.

Los valores a descontar estaran sujetos a mecanismos de actualizaciéon de la
retribucién.

En todo caso, en el respectivo contrato debera definirse claramente aquellos eventos
constitutivos de incumplimiento del contrato como consecuencia de no alcanzar el
nivel de servicio y estandar de calidad previsto para el efecto.

En los contratos se establecera expresamente el procedimiento para programar
aquellas actividades o trabajos preventivos y rutinarios que sean contemplados
previamente como necesarios para lograr un adecuado nivel de operacion vy
mantenimiento de la infraestructura, que puedan alterar la prestacion de servicios,
sin que ello implique la realizacién de descuentos por no alcanzar Niveles de Servicio
y Estandares de Calidad.

La Alcaldia Municipal exigira la adopcion de medidas, por parte del contratista, para
minimizar las interferencias en el funcionamiento normal del servicio.

» Clausula de Asuncion del Contrato.
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En caso de incumplimiento del contratista, los financiadores podran continuar con la
ejecucion del contrato hasta su terminacion directamente o a través de terceros.

> Clausula de Terminacion Anticipada.

En los contratos que desarrollen Proyectos de Asociacion Publico Privada, se incluira
una cldusula en la cual se establezca la férmula matematica para determinar las
eventuales prestaciones reciprocas entre las partes a las que haya lugar para efectos
de terminarlos anticipadamente por mutuo acuerdo o en forma unilateral.

> Clausulas de Adicién y Prorrogas Contractuales.

Aunque no se encuentre expresamente definido en los contratos de APP, debera
tenerse presente que solo se podran hacer adiciones y prérrogas relacionadas
directamente con el objeto del contrato, después de transcurridos los primeros tres
(3) afos de su vigencia y hasta antes de cumplir las primeras tres cuartas (3/4) partes
del plazo inicialmente pactado en el contrato.

En los contratos para la ejecucidn de proyectos de asociacion publico privada de
iniciativa publica, las adiciones de recursos de la Alcaldia no podran superar el 20%
del valor del contrato originalmente pactado. En dichos contratos, las prérrogas en
tiempo deberan ser valoradas por la Alcaldia. Las solicitudes de adiciones de recursos
y el valor de las prérrogas en tiempo sumadas, no podran superar el 20% del valor del
contrato originalmente pactado.

El valor del contrato para estos efectos debera estar expresamente determinado en
el mismo, y basarse en el presupuesto estimado de inversion o en los criterios que se
establezca en los casos de proyectos de prestacion de servicios publicos.

Todas aquellas inversiones que no impliquen desembolsos de recursos publicos, ni
modificaciones en plazo podran ser realizadas por el ejecutor del proyecto por su
cuenta y riesgo, sin que ello comprometa o genere obligacion alguna de la entidad
estatal competente de reconocer, compensar o retribuir dicha inversion. En todo caso,
dichas inversiones deben ser previamente autorizadas por la entidad competente
cuando impliquen una modificacién de las condiciones del contrato inicialmente
pactado vy cumplir con los requisitos exigidos por la Ley 448 de 1998 que les resulten
aplicables.

Dentro de los limites establecidos en los incisos anteriores, si el porcentaje de
recursos pubicos adicionales respecto del valor total de las adiciones y prorrogas es
superior al porcentaje de los desembolsos de recursos publicos inicialmente pactados
respecto del valor inicial del contrato, las adiciones de recursos publicos deberan ser
sometidas a consideracidon del CONFIS o la instancia que haga sus veces a nivel
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territorial, para que esta instancia se pronuncie sobre el incremento de dicho
porcentaje.

5222 ESTADISTICAS, MEDICIONES Y CONTROLES.

El contrato podra establecer la obligacidn del contratista de proveer, disefiar y operar
un sistema de control de gestion para el adecuado monitoreo de disponibilidad de la
infraestructura, estandares de calidad y niveles de servicio. Si el contrato establece
esta obligacion, el contratista estara obligado a permitir su libre acceso a la entidad
estatal competente y a la interventoria. La Alcaldia Municipal determinara los
parametros y especificaciones minimos que debera cubrir el sistema de control de
gestion para verificar el cumplimiento de los niveles de servicio y los estandares de
calidad.

5.2.23 IDENTIFICACION DeL BENEFICIARIO REAL DeL CONTRATO Y ORIGEN De LoS
RECURSOS

Los proponentes que participen en procesos en procesos de seleccion para el
desarrollo de esquemas de Asociacion Publico Privada llevados a cabo por la Alcaldia
Municipal, deberan presentar declaraciéon juramentada en la que identifiquen
plenamente a las personas naturales o juridicas que a titulo personal o directo sean
beneficiarias en caso de resultar adjudicatarios del futuro contrato, asi como el origen
de sus recursos. Lo anterior con el fin de prevenir actividades u operaciones de lavado
de activos.

5.2.24 PATRIMONIO AUTONOMO.

Los recursos publicos y todos los recursos que se manejen en el proyecto deberan
ser administrados a través de un patrimonio auténomo constituido por el contratista,
integrado por todos los activos y pasivos presentes y futuros vinculados al proyecto.
La Alcaldia Municipal tendra la potestad de exigir la informacion que estime
necesaria, la cual le debera ser entregada directamente a la solicitante por el
administrador del patrimonio auténomo, en los plazos y términos que se establezca
en el contrato. Los rendimientos de recursos privados en el patrimonio auténomo
pertenecen al proyecto.

5.2.25 OBLIGACION GENERAL PARA ADICION 0 PRORROGA DEL PROYECTO.

El ejecutor del proyecto una vez perfeccionado y celebrado el contrato que
materialice el esquema de Asociacién Publico Privado, al momento de realizar una
solicitud de adicién o prérroga del contrato debera pagar una tasa correspondiente al
diez (10) por ciento del valor solicitado si es una adicién al contrato o el uno (1) por
ciento del valor inicialmente pactado cuando se trata de una prorroga del mismo, a
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titulo de contraprestacion por los estudios que debe adelantar el Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico para dar tramite a la solicitud.

En caso que la solicitud corresponda a un proyecto que previamente haya sido
sometido a consideracion del Consejo Nacional de politica Econdmica y Social -
CONPES, la tasa correspondiente se reducird al (2%) dos por ciento del valor
solicitado, si es una adicion al contrato.

5.2.26 PROYECTOS DE ASOCIACION PuBLICO PRIVADA (APP) QUE REQUIEREN
DeSeMBOLSOS De RECURSOS PUBLICOS.

Para los contratos de Asociacién Publico Privada que requieran desembolsos publicos
en donde se comprometan vigencias futuras, el CONFIS, previo concepto favorable
del Ministerio del ramo, del Departamento Nacional de Planeacién y del registro en el
Banco de Proyectos de Inversién, BPI, podra autorizar la asuncién de compromisos de
vigencias futuras, hasta por el tiempo de duracién del proyecto. Cada afio, al
momento de aprobarse la meta de superavit primario para el sector publico no
financiero consistente con el programa macroeconomico, el Consejo Nacional de
Politica Econdmica y Social CONPES, previo concepto del Consejo de Politica Fiscal
CONFIS, definira el limite anual de autorizaciones para comprometer estas vigencias
futuras para Proyectos de Asociacion Publico Privada.

El CONFIS definirda un escenario de consistencia fiscal acorde con la naturaleza de
cada proyecto y realizara la evaluacion del aporte presupuestal y disposicion de
recursos publicos.

Previamente se deberd contar con la no objecién del Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico sobre las condiciones financieras v las clausulas contractuales que rigen las
mismas, propuestas por la entidad estatal competente.

El aval fiscal que emita al CONFIS para la ejecucion de un proyecto de Asociacion
Pdblico Privada en el que el contrato no esté debidamente perfeccionado, no podra
ser objeto de reconsideracion del CONFIS cuando se exceda el 10% del valor
inicialmente aprobado.

Ademas de lo mencionado, la Alcaldia Municipal debera:

1. Para la suscripcién de los contratos a que se refiere el presente manual, la
Alcaldia Municipal debera acreditar el cumplimiento de los limites de gastoy
deuda establecidos en la Ley 358 de 1997,617 de 2000y 819 de 2003 y, los
requisitos definidos en la Ley 448 de 1998 sobre aprobacién de riesgos y
pasivos contingentes. En aquellos casos en que los contratos sean
cofinanciados por la Nacién se requerird, ademas, el concepto previo vy
favorable del Departamento Nacional de Planeacion.
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2. Para todos los efectos, los ingresos futuros comprometidos en este tipo de
contratos afectaran la capacidad de pago definida en la Ley 358 de 1997 y las
normas que la modifiquen y complementen.

3. La entidad territorial debera identificar la fuente de financiacién del contrato
de tal manera que los ingresos corrientes comprometidos en la financiacion
del mismo seran descontados de los ingresos corrientes empleados para
calcular los indicadores de capacidad de pago, establecidos en la Ley 358 de
1997. Los recursos de crédito que puedan ser necesarios para financiar las
vigencias futuras comprometidas se sumaran al saldo de la deuda que
determinen los indicadores de capacidad de pago, fijados en la Ley 358 de
1997.

4. Cuando el proyecto se financie con cargo a ingresos corrientes de libre
destinacion, los mismos, no podran ser considerados como de libre disposicion
en los términos de la Ley 617 de 2000.

5. Solo se podran desarrollar proyectos de asociacion publico privada
consistentes con los objetivos de los planes de desarrollo territorial.

6. No se podra celebrar este tipo de contratos durante el dltimo afio de gobierno.

7. Las vigencias futuras que se expidan deberan cumplir las normas vigentes que
regulan la materia y los parametros previstos en el presente articulo.

NOTA: Para la presentacién de estos proyectos al Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico se debera contar con la validacién financiera de alguna de las entidades
financieras publicas de segundo piso o estructuradoras publicas.

5.2.27 De LA TIPIFICACION De RIESGOS EN LA APP.

La Alcaldia Municipal sera la encargada de la tipificacion, estimacion y asignacion de
los riesgos que se puedan generar en los Proyectos de Asociacion Publico Privada. En
el proceso de tipificacion, estimacion y asignacion de los riesgos. Para efectos de la
tipificacién de riesgos se atendera a la metodologia dispuesta en el presente manual
y demas normas que regulen la materia.

5.2.28 ANALISIS DE AMENAZAS Y VULNERABILIDAD.

La Alcaldia Municipal debera contar con los documentos que soporten el
diligenciamiento de la informacion de analisis de riesgos de amenazas vy
vulnerabilidad, de acuerdo con la metodologia de evaluaciéon de proyectos
establecida por el Departamento Nacional de Planeacién.
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De igual manera, deberd informar a la Unidad Nacional para la Gestion del Riesgo de
Desastres sobre los anadlisis realizados en materia de amenazas y vulnerabilidades
con ocasion de la ejecucion del proyecto de Asociacion Publico Privada.

La anterior documentacion, debera ser servir como insumo de las coberturas del
proyecto frente a los riesgos generados por eventos de origen natural.

5.2.29 De LOS ACUERDOS Y TRATADOS INTERNACIONALES EN MATERIA De
CONTRATACION PUBLICA.

La Alcaldia Municipal, en desarrollo de los procesos de selecciéon para proyectos de
Asociacion Publico Privada, deberan observar las obligaciones que en materia de
Acuerdos Internacionales y Tratados de Libre Comercio (TLC) vinculen al Estado
colombiano.

5.2.30 PROCEDIMIENTOS De SELECCION PARA LAS ASOCIACIONES PUBLICO
PRIVADAS.

5230.71 Condiciones Minimas Para La Apertura De Procesos De Seleccion De
Contratistas Para La Efecucion De APPS.

La Alcaldia Municipal para poder invitar a participar en el proceso de seleccion de un
contratista para el desarrollo de la Asociacion Publico Privada debera contar como
minimo con:

a) Los estudios vigentes de caracter técnico, socioecondémico, ambiental, predial,
financiero vy juridico acordes con el proyecto, la descripcion completa del
proyecto incluyendo disefio, construccién, operacidon, mantenimiento,
organizacion o explotacién del mismo, el modelo financiero detallado vy
formulado que fundamente el valor del proyecto, descripcién detallada de las
fases y duracion del proyecto y justificacion del plazo del contrato. El modelo
financiero tendra reserva legal.

b) Evaluacién costo beneficio del proyecto analizando su impacto social,
econémico y ambiental sobre la poblacidn directamente afectada, evaluando
los beneficios socioecondmicos esperados.

c) Justificacion de utilizar el mecanismo de asociacion publico privada como una
modalidad para la ejecucion del proyecto, de conformidad con los parametros
definidos por el Departamento Nacional de Planeacién y el anexo técnico
adoptado por la Resoluciéon 3656 de 2012, la cual hace parte integral del
presente manual. Los andlisis sefialados deberan contar con concepto previo
favorable del Departamento Nacional de Planeacién o de la entidad de
planeacion de la respectiva Alcaldia. Para el anterior concepto, se debera
contar con la aprobacién del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico respecto
de las valoraciones de las obligaciones contingentes que realicen las
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Entidades Estatales, en desarrollo de los Esquemas de Asociacion Publico
Privada, en los términos definidos en la Ley 448 de 1998.

d) Analisis de amenaza y vulnerabilidad con el fin de garantizar la no generacion
o reproduccion de condiciones de riesgo de desastre.

e) La adecuada tipificacion, estimacién y asignacion de los riesgos, posibles
contingencias, la respectiva matriz de riesgos asociados al proyecto.

NOTA: Para efectos de apertura de un proceso de seleccion de contratista para una
APP no es necesario efectuar los estudios previos de los que habla la parte general
del presente manual y el articulo 2.2.1.1.2.1.1 del Decreto Nacional 1082 de 201 3.

5.2.31 PROCEDIMEINTO De ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS APP DE INICIATIVA
PUBLICA.

Para efectos del presente manual sera Asociacidon Publico Privada de Iniciativa
Puablica el proceso mediante el cual la Alcaldia Municipal, a cuenta propia, desarrolla
los estudios a los que se refiere el numeral 6.2. 7 del presente manual, teniendo como
finalidad la suscripcion de una APP. Asimismo, la Alcaldia Municipal podra financiar
con sus recursos la materializacion del Proyecto.

El procedimiento de seleccién en los proyectos de asociacién publico privada de
iniciativa publica sera el establecido en el presente manual, /a Ley 7508 de 2012y
en lo no contemplado en ella se regira por lo dispuesto en el £Estatuto General de
Contratacion Publica (Ley 80 de 1993, Ley 1150, Decreto Nacional 1082 de 2015y
demas normas que lo adicionen, deroguen o adicionen.

> Estudios Necesarios Para App de Iniciativa Pdblica:

Ademas de las condiciones minimas descritas en el numeral 4.2.6.2 la Alcaldia
Municipalpara la apertura de un proceso de seleccion para la escogencia de un socio
debera contar con Estudios de factibilidad técnica, econdmica, ambiental, predial,
financiera y juridica del proyecto y disefio arquitecténico cuando se requiera. En caso
de que alguno de los estudios anteriormente mencionados no sea requerido, la
Alcaldia Municipal determinara los estudios con los cuales deberda contar para abrir el
proceso.

» Valor del Contrato de APP’S de Iniciativa Publica.

El valor de los contratos de los proyectos de Asociacién Publico Privada de iniciativa
publica comprende el presupuesto estimado de inversion que corresponde al valor de
la construccion, reparacion, mejoramiento, equipamiento, operacién y mantenimiento
del proyecto segun corresponda. En el valor del contrato se deberd especificar el
aporte de recursos del Presupuesto General de la Nacion, de las entidades
territoriales o de otros Fondos Publicos.
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5231.1 Procedimientos De Seleccion De Contratistas Para APP De [niciativa
Publica.

Por regla general para la seleccién de contratistas de proyectos de Asociacién Publico
Privada de Iniciativa Publica, la Alcaldia Municipal empleara el sistema abierto de
seleccion el cual responde al procedimiento de licitacion publica.

Si el proyecto a ejecutar mediante Asociaciéon Publico Privada posee un costo
estimado superior a setenta mil salarios minimos mensuales legales vigentes (70000
SMLMV), la Alcaldia Municipal podra emplear el sistema de precalificacion.

El sistema de precalificacion servira igualmente para confeccionar una lista limitada
de posibles oferentes, asi como la de obtener de estos, a su exclusivo costo y riesgo,
los estudios complementarios que el proyecto requiera. Como consecuencia de lo
anterior, la Alcaldia no adquirird compromiso alguno de pago o retribucién por dichos
estudios, ni tampoco de abrir el proceso de seleccién de contratistas correspondiente.

En caso de adjudicacién, quien sea adjudicatario del contrato debera pagar a los
precalificados el valor previamente acordado con la entidad estatal competente, los
estudios complementados obtenidos en desarrollo de la precalificacion.

En aquellos casos en que no se abra el proceso de seleccién o que el resultado del
proceso de seleccidn sea la declaratoria de desierta del mismo, la Alcaldia Municipal
podra adquirir aquellos insumos o estudios complementarios obtenidos de los
precalificados, que le interesen o le sean utiles para los propdsitos de la funcion
publica, esta adquisicién implicara la cesion de los derechos patrimoniales vy la libre
disposicién de los mismos.

El alcance de los estudios complementarios, el valor maximo de los mismos, la
experiencia y condiciones de idoneidad de quien los desarrolle, se definiran de mutuo
acuerdo entre la entidad estatal competente y los precalificados.

5.2.32 PROCEDIMIENTO SELECCION De CONTRATISTAS PARA APP POR MeDIO De

CONCURSO ABIERTO.
PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES.
(Quien Firma)
1 Agotamiento de la etapa de Precontractual o de Planeacién:

Banco de Programas y Proyecto: La Alcaldia Municipal
debera contar con un proyecto inscrito en el Banco de L

. ._ | Elaboracién del L :
Programas vy Proyectos segin la metodologia . . Solicita:  Secretaria

p i Documento: Discrecional.
adoptada por la Secretaria de Planeaciéon del ) donde nace la
o . - Nota: Debe tenerse en .
Municipio. Cuando se trate recursos de inversion. cuenta el Plan Anual de necesidad.
Articulo 68 Decreto 1717 de 7996. La etapa previa al -
D, Adquisiciones

proceso de Contratacion iniciard con la expedicion de

Expide  Certificado:
Secretaria de
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES.
(Quien Firma)
la Certificacion de existencia del proyecto el cual Planeacién i
estard debidamente inscrito y actualizado. vivienda.
Presentacién de iniciativa contractual al Comité
scnico de Contratacion: . » 3l _
Lecni ) niratacion €l secretario de despac.rllo Elaboracién del | Solicita:  Secretaria
que requiere el inicio del proceso de contratacién — .
et g L Documento: Discrecional. donde nace la
presenta al comité técnico de contratacion Ia ST .
; . . Se hace a iniciativa de cada | necesidad.
necesidad que pretende satisfacer, el objeto a :
L secretario de despacho o
contratar, el presupuesto, la proyeccion del plazo de | ; A . T
: L . jefe de dependencia que | Evallay Viabiliza:
ejecucion del futuro contrato y las actividades a N - " M,
. P D solicita la viabilizacién del | Comité Técnico de
ejecutar. €l comité sefiala la viabilidad del proceso y 2
. J proceso contractual. Contratacion
las recomendaciones para complementar los items
presentados, si a ello hubiere lugar.
ESTUDIOS: La entidad Territorial deberd realizar los
estudios correspondientes atendiendo a los =
. - . Elaboracién del
lineamientos establecidos en los numerales 6.2.7 y g . :
Documento: Discrecional. Secretaria donde
6221 ;
Nota: Debe tenerse en | surge la necesidad.
. ) cuenta el Plan Anual de
Los estudios a los que se hacen referencia en este R
. h Adquisiciones
punto podran ser contratados, conforme lo dispone el
presente manual.
Vigencias Futuras: En caso de en los estudios se | Elaboracién del
determine que el proceso de contratacién requiere de | Documento: Discrecional.
vigencias futuras se llevara a cabo el procedimiento | Nota: Debe tenerse en
relacionado en el numeral 8.7.717.La Autorizacién para | cuenta el Plan Anual de
afectar vigencias futuras deberd llevarse a cabo antes | Adquisiciones
de la apertura del Proceso de Licitacion
Expedir Certificado de Disponibilidad. Certificado de | Elaboraci6n del
disponibilidad presupuestal. Articulo 47 de la Ley 80 | Documento: Discrecional.
de 7993, Articulo 71 Decreto ley 1117 de 1996. Nota: Debe tenerse en
cuenta el Plan Anual de
Adquisiciones
Elaboracién del
Documento:
Conformacién del Comité Evaluador. La Entidad debe | La designacién se hard
contar con el comité Evaluador. Articulo 2.2.1.1.2.2.3, | mediante Resolucién y con
del Decreto 1082 de 2015. anterioridad al aviso de
convocatoria y publicacion
de proyecto de pliegos.
Elaborar Proyecto de pliego de condiciones. Este
documento se elabora con base en los Estudios
Previos y debe detallar lo establecido en el Numeral
3.1.8 del presente Manual, en concordancia con lo
sefialado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 .
Elaboracién del
de 2015.
2 Documento:
Igualmente, el Proyecto de pliegos debe contener el Discrecional
procedimiento para permitir la participacién de las
MIPYMES. Ley 590 de 2000. Articulo 2.2.1.2.4.2.2;
2212423 y 22.1.1.226 del Decreto 1082 de
20175.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES.
(Quien Firma)
Realizar Convocatoria Pdblica. Elaborar el aviso de
convocatoria publica conforme a lo sefialado en el | Elaboracién del

3 numeral 3.1.7 del presente Manual de conformidad | Documento:
con el Articulo 2.2.1.1.2.1.2 del Decreto 7082 de | Debera publicarse
20175, inmediatamente se expide.
Publicacién de Documentos en el SECOP. Culminacién y Publicacién

de la Etapa:
Debe publicarse en el Secop una vez se expidan los | El proyecto de pliegos de
documentos de: condiciones se publicara
Estudios Previos por lo menos con 10 dias
Aviso de Convocatoria hdbiles de antelacion a la
4 Proyecto de pliego de Condiciones. fecha que ordena Ila
apertura  del  proceso
(Articulo 2.2.1.1.2.1.4 del
Decreto 1082/2015). lgual
deben publicarse los demds
documentos generados en
ésta etapa.
Elaboracién del Documento
o Etapa:
A Solicitud de Parte
Audiencia de aclaracién de especificaciones técnicas
vy pre pliegos. Culminacién y Publicacién
Si a peticién de dos o mds interesados en el proceso | de la Etapa:

5 se solicita aclaracién respecto del alcance de las | Al segundo dia habil
especificaciones técnicas y/o los pre pliegos, se | después de la publicacién
procederd a realizar la precitada Audiencia. del pre pliego se realizard la

audiencia, la cual se
publicard inmediatamente
en la pagina Web de la
Alcaldia y el SECOP.
Respuesta a la observacién hecha a los pre pliegos Culminacién y Publicacién
Mediante publicacién en la pdgina web de la entidad y | de la Etapa:
el SECOP, la Alcaldia Municipal procederd a responder | Trascurrido 1 dia habil

6 las observaciones hechas a los pre pliegos de | como minimo, se dara

condiciones. respuesta a las
observaciones hechas a los
pre pliegos.

Publicacién de Documentos en el SECOP.

Diligenciar el formato de “RUTA DE CHEQUEO DE

PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP".

€l funcionario responsable de la publicaciéon de

documentos en el Secop, debe diligenciar y firma el | Culminacién y Publicacién

7 formato “RUTA DE CHEQUEO DE PUBLICACION | de la Etapa:

DOCUMENTOS EN EL SECOP’, el cual es la certificacién
que los documentos expedidos o generados en la
etapa preparatoria fueron publicados en el Secop,
dentro de los términos sefialados por la norma.

Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 201 5.

Antes de iniciar la Apertura
del proceso contractual
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

PASO

TRAMITES NECESARIOS

TERMINOS

RESPONSABLES.
(Quien Firma)

Elaborar el Pliego de condiciones definitivo.

En el cual se incluirdn las modificaciones pertinentes
acorde con las observaciones surgidas durante la
etapa de publicacién de los Prepliegos o las demas que
haya detectado la Administracion.

Deberd contener lo sefialado en el numeral 3.7.8 de/
presente Manualde conformidad con lo sefialado en el
Articulo 2.2.1.1.2.1.3 del Decreto 1082 de 2015.

Si se presenta solicitud de Mipymes conforme lo
sefiala el NMumeral 2 del Articulo 2.2.1.24.2.2 del
Decreto 1082 de 2015, debe limitarse en los pliegos
de condiciones el proceso a éstas.

La publicacién en el SECOP
se debe realizar en la fecha
de su expedicion.

Una vez concluido el término para publicacién de
prepliegos, se expide un acto administrativo mediante
el cual se ordena la apertura del proceso licitatorio, el
cual deberd contener la informacién a que alude el
numeral 3.1.10 de éste manualde conformidad con el
Articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 2017 5.

Si se presenta solicitud de Mipymes conforme a lo
sefialado en el Numeral 2 del Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del
Decreto 1082 de 20175, debe limitarse el proceso a
éstas.

Elaboracién del Documento
o Etapa:
Obligatoria

Culminacién y Publicacién
de la Etapa:

El mismo dia de Ila
elaboracién de los pliegos
definitivos o mas tardar al
dia habil siguiente.

10

Publicacién de Documentos en el SECOP.

Debe publicarse en el Secop una vez se expidan los
documentos de:

Pliego de Condiciones definitivos

Acto administrativo de Apertura del proceso.

Culminacién y Publicacion
de la Etapa:

En la fecha de expedicién
de los documentos.

1"

Realizacién de visitas técnicas Visita técnica al lugar
de ejecucién del contrato, si hay lugar a ello.

Preferiblemente antes de
la audiencia de
aclaraciones.

12

Realizar ienci istribucién Ri
precisién del contenido y alcance del Pliego de
Condiciones. Se debe realizar una audiencia con el
objeto de revisar la asignacién de riesgos, establecer
su distribucién definitiva y precisar el contenido y
alcance de los Pliegos de condiciones. Art. 4 Ley
1150/07; Articulo 2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de
20175.

Dentro de los 3 dias habiles
siguientes al acto de
apertura

(Numeral 4 del Articulo 30
de la Ley 80/93)

13

Elaborar acta de la audiencia. Se deberd elevar acta de
la audiencia (esta debe publicarse en el SECOP), si es
posible en la audiencia se daran respuestas a las
inquietudes formuladas por los asistentes, sino fuere
posible se publicard posteriormente las respuestas y
las adendas a que haya lugar.

Como resultado de lo debatido en la audiencia y
cuando resulte conveniente, el jefe o representante
de la entidad expedira las modificaciones pertinentes
a dichos documentos vy prorrogara, si fuere necesario.

Se elabora y publica en el
SECOP el acta de audiencia,
el mismo dia que se realiza
la audiencia.
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

PASO

TRAMITES NECESARIOS

TERMINOS

RESPONSABLES.
(Quien Firma)

14

Recepcién de las Ofertas. Es el momento a partir del
cual se pueden presentar propuestas, hasta el cierre
de la Licitacion (Mumeral 5 del Articulo 30 de la Ley 80
de 1993).

€l plazo para la presentacion de propuestas debe ser
proporcional a la complejidad del bien, obra o servicio
a adquirir, de manera que se les garantice a los
proponentes la preparacion de ofertas.

Desde el momento de Ila
apertura hasta por lo
menos el dia  habil
siguiente a la celebracion
de la audiencia de
estimacién, asignacién vy
tipificacion del riesgo.

15

Modificacién de pliegos de condiciones. Se realiza a
través de adendas expedidas con tres (3) dias de
antelacién del vencimiento del plazo para presentar
ofertas. (Mumeral 3.1.8.7 de este manual, Articulo
2.21.1.22.1 del Decreto 1082 de 2015).

€l Municipio expedira las modificaciones pertinentes a
dichos documentos y prorrogara, si fuere necesario, el
plazo de la licitacién hasta por seis (6) dias habiles.
Las adendas se publicaran en el horario de 7:00 a.m. a
7:00 en el SECOP, SIA OBSERVA, Pagina Web de la
Entidad, con el nuevo cronograma, precisando ademds
los cambios que ello implique en el acto de apertura.

Si la modificacién recae
sobre el plazo para
presentar ofertas, puede
efectuarse la adenda hasta
dentro de los tres (3) dias
anteriores en que se tiene
previsto para el cierre, ni
siquiera para extender el
término del mismo. La
publicacion  de  éstas
adendas s6lo se podra
realizar en dias habiles y
horarios laborales.

16

Presentacién de observaciones y sugerencias al
pliego de condiciones.

Las sugerencias y observaciones recibidas al pliego de
condiciones deben publicarse en el SECOP

17

Respuesta y publicacién Se publicard en el SECOP las
consideraciones de la entidad a las observaciones y
sugerencias presentadas al pliego de condiciones.

18

ierr | pr licitatori r rna.
Momento mdximo hasta el cual se pueden presentar
ofertas. Este término puede ser ampliado por un
término no superior a la mitad del inicialmente fijado,
cuando lo estime conveniente la entidad o cuando lo
soliciten las dos terceras partes de las personas que
hayan asistido a la audiencia de estimacion,
asignacion vy tipificacién del riesgo o presentado
observaciones (Mumeral 5 del Articulo 30 de la Ley 80
de 1993).

Una vez operado el cierre del proceso, se procedera a
la apertura de propuestas, en presencia de los
proponentes y/o equipo de la Administracién que se
encuentre, dejando constancia mediante un acta de
cierre del proceso y recibo de ofertas, la cual debe ser
publicada en el Secop.

Una vez finalizado el
termino para la recepcion
de propuestas

19

luacién de las pr

Se evaluard el cumplimiento de los criterios

habilitantes a saber: capacidad juridica, capacidad
financiera, capacidad operativa y experiencia. Articulo
2.2.1.1.1.6.2 del Decreto 1082 de 2075. Si los
documentos que soportan estos

requisitos se

€l plazo para la evaluacién
serd estipulado por la
Secretaria encargada de la
licitacién, de acuerdo con la
naturaleza, objeto vy
cuantia de la misma.
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PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES.
(Quien Firma)

presentan incompletos o no se ajustan a lo previsto en
el pliego, el comité deberd requerir a los proponentes
para que dentro del término previsto en los pliegos o
en el requerimiento, subsane los requisitos faltantes.

Los proponentes podran subsanar estos requisitos
hasta la adjudicacién. (Pardgrafo 7 del Articulo 5 Ley
17150 de 2007).

Se valoran y asignaran puntajes a los criterios
previamente establecidos en el pliego, los que en todo
caso deberdn definir cual es la oferta mas favorable,
teniendo en cuenta los factores técnicos vy
econdémicos de escogencia y la ponderacién precisa y
detallada de los mismos. (Articulo 5 de la Ley 1150 de
2007 y Articulo 2.2.1.1.2.2.2 del Decreto 1082 de
2015.).

De conformidad con lo establecido en el articulo
2.2.1.1.2.2.4 del Decreto 1082 de 2015, con el fin de
determinar la existencia de un precio artificialmente
bajo se deberd documentar cudl es el valor comercial
o las condiciones del mercado del bien o servicio a
contratar para asi confrontarlo con el valor presentado
en la oferta. Si del resultado de la confrontacion de
precios el Comité Evaluador estima que el precio
ofrecido es artificialmente bajo, debera requerir al
proponente para que éste presente las explicaciones
que sean del caso, para que el Comité, justificando las
razones de su decisién, recomiende si se admite la
justificacién presentada vy se acepta la oferta o, si por
el contrario no se aceptan y en consecuencia se
rechaza la propuesta.

En este sentido, en los pliegos de condiciones no se
deberan establecer topes o pisos porcentuales
respecto del precio a ofertar, toda vez que la decisién
sobre la existencia de un precio artificialmente bajo
s6lo se determinara por el Comité Evaluador del
proceso, mediante la aplicacién del procedimiento
anteriormente indicado. Debe publicarse en el SECOP,
SIA OBSERVA, Pagina web de la Entidad.

Publicacién del informe de evaluacién. Es el periodo
durante el cual se deja a disposicién el informe de
evaluacién para que los oferentes presenten las
observaciones que estimen pertinentes. Numeral 8
del Articulo 30 de la Ley 80 de 7993,

Los informes de evaluacién de las propuestas
permaneceran en la secretaria de la entidad. En
ejercicio de esta facultad, los oferentes no podran
completar, adicionar, modificar o mejorar sus
propuestas.

20 Durante 5 dias Habiles

Debe publicarse en el SECOP.
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PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES.
(Quien Firma)
Respuesta a las observaciones presentadas al informe | €l plazo serd determinado
de evaluacién vy publicacién de las respuestas en el | en el pliego de condiciones
21 SECOP. y en todo caso debera
darse respuesta a mds
Debe publicarse en el SECOP. tardar en la audiencia de
adjudicacién
desierta. La adjudicacién se efectla en audiencia
mediante resolucién motivada, la que se entiende
notificada al proponente favorecido en dicha
audiencia.

22 Los interesados pueden pronunciarse sobre la | Estipulado en el pliego de
respuesta dada por la entidad contratante a las | condiciones.
observaciones presentadas respecto de los informes
de evaluacién, lo cual no implica una nueva
oportunidad para mejorar o modificar la oferta.

Articulo 9 de la Ley 1150 de 2007, Articulo

2.2.1.2.1.1.2 del Decreto 1082 de 2015.).

Debe publicarse en el SECOP, SIA OBSERVA

Publicacién men nel P.

Diligenciar el formato de "RUTA DE CHEQUEO DE

PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP'. Una vez generado o
expedido el documento.

€l funcionario responsable de la publicaciéon de

documentos en el Secop, debe diligenciar y firma el

23 formato “RUTA DE CHEQUEO DE PUBLICACION
DOCUMENTOS EN EL SECOP’, el cual es la certificacién
que los documentos expedidos en la etapa
precontractual fueron publicados en el Secop, dentro
de los términos sefialados por la norma.

Articulo 2.2.1.1.1.7.7 del Decreto 1082 de 2015.
Firma del contrato con publicacién en el SECOP. Durante los tres (3) dias
Debe elaborarse la minuta del contrato, que fue | hdbiles siguientes a Ila

24 publicada con los pliegos de condiciones y la | adjudicacién del contrato o
informacion del contratista y del contrato. (Articulo 47 | el término establecido en el
de la Ley 80 de 1993). pliego.

Compromiso presupuestal.
Deben efectuarse las apropiaciones presupuestales | Posteriormente a la
pertinentes, a favor del contratista y por el valor de la | adjudicacién y antes de la

25 T, . e
adjudicacion. firma del acta de inicio del
(Articulo 41 de la Ley 80 de 1993, Articulo 23 de /a | contrato.

Ley 1150 de 2007)
Designar Interventor o Supervisor. Mediante | Dentro de los Tres (3) dias

26 comunicacién se designa el Supervisor o Interventor | siguientes a la fecha de
para el contrato adjudicado. adjudicacién del contrato.
EIabprar acto dg aprobacién de la Garanfﬂa. Una.vez Posteriormente a la
realizado el registro presupuestal, se recibe y revisan P

L adjudicacién. Dentro de los

27 los documentos de legalizacién del contrato y se d P

L os (2) dias siguientes de
proyecta el documento de aprobacién de las recibidos los documentos
Garantias. (Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007). '
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

PASO

TRAMITES NECESARIOS

TERMINOS

RESPONSABLES.
(Quien Firma)

28

Publicacién de Documentos en el SECOP.

Diligenciar el formato de "RUTA DE CHEQUEO DE
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP, SIA
OBSERVA, PAGINA WEB DE LA ENTIDAD Y SOFTWARE
DE LA ENTIDAD".

€l funcionario responsable de la publicacién de
documentos en el Secop, Sia Observa, Pagina web de
la Entidad y Software de la Entidad debe diligenciar y
firma el formato ‘RUTA DE C(HEQUEO DE
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP Y
SOFTWARE DE LA ENTIDAD’, el cual es la certificacion
que los documentos expedidos en la etapa
contractual fueron publicados en el Secop, dentro de
los términos sefialados por la norma. Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015.

Una vez generado o
expedido el documento.

29

Acta de Inicio del Contrato: El interventor con
contratista deben firmar acta de inicio para empezar
la ejecucién del contrato.

Inmediatamente, una vez
recibida la comunicacién de
designacion de
interventoria y recibidos
los documentos de
legalizacién y ejecucién del
contrato.

30

Realizar interventoria y supervisién al contrato.

Inmediatamente, una vez
recibida la comunicacién de
designacion.

31

: Una
vez ejecutado el objeto del contrato y realizado los
respectivos informes por parte de la interventoria o
supervision del contrato, se procede a realizar el acta
de liquidacién teniendo en cuenta que esta debe
reflejar la sumas a favor o a cargo de cada una de las
partes contratantes, el valor del contrato, sus
adicionales, el valor, plazo y demas modificaciones
efectuadas en el desarrollo del mismo, las fechas en
las cuales fueron suscritas y las circunstancias
especiales que se hayan presentado en la ejecucién
del contrato.

Articulo 60 de la ley 80 de 1993, establece que el acta
de liquidacion debe plasmar los ajustes, revisiones, y
reconocimientos a que acuerden las partes para
declararse a pazy Salvo.

En los casos en que el contratista no se presente para
la liquidacién del contrato, o las partes no lleguen a un
acuerdo sobre su contenido, se liquida el contrato en
forma unilateral y se notifica al contratista para que,
si lo considera pertinente, interponga el respectivo
recurso. Articulo 77 Ley 1750 de 2007.

Una vez vencido el tiempo
de ejecucion del objeto
contractual.

32

Firmar Acta de liquidacién.

Una vez vencido el tiempo
de ejecucion del objeto
contractual
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PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES.
(Quien Firma)

Diligenciar el formato de “RUTA DE CHEQUEO DE | Una vez generado o
PUBLICACION DOCUMENTOS EN EL SECOP Y | expedido el documento.
SOFTWARE DE LA ENTIDAD".

€l funcionario responsable de la publicacién de
documentos en el Secop, debe diligenciar y firma el
formato ‘RUTA DE CHEQUEO DE PUBLICACION
DOCUMENTOS EN EL SECOP Y SOFTWARE DE LA
ENTIDAD’, el cual es la certificacion que los
documentos expedidos en las diferentes etapas del
proceso contractual fueron publicados en el Secop,
Sia Observa dentro de los términos sefialados por la
norma. Articulo 2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de
2075, Asi mismo, que dichos documentos fueron
subidos a la plataforma del software de la Entidad.

33

5.2.33 PROCEDIMEINTO SELECCION De CONTRATISTA PARA APP De INICIATIVA
PUBLICA POR MeDI0 DEe LISTA De PRECALIFICADOS.

En concordancia con lo descrito en el numeral 8.2.2.3, 1a Alcaldia Municipal podra
llevar a cabo el proceso de seleccion de contratista mediante un concurso con
precalificacion. La invitacién a precalificar tendrda como minimo la siguiente
informacion:

A) Descripcion del proyecto y estudios de prefactibilidad que lo soportan, en los
términos establecidos del que trata el articulo 2.2.2.1.5.2. del Decreto 1082 de
2015,

B) La fecha y hora limite, asi como el lugar fisico o electronico para presentar la
manifestacion de interés.

() La indicacién de los requisitos minimos habilitantes que se exigiran para la
precalificacion, lo cuales seran como minimo:

La capacidad juridica, la capacidad financiera o de financiacion y la experiencia en
inversion o en estructuracién de proyectos, seran objeto de verificacion documental
de cumplimiento por parte de las entidades estatales como requisitos habilitantes
para la participacion en el proceso de seleccidon y no otorgaran puntaje. En estos casos
no se exigird Registro Unico de Proponentes y la presentacién de esta
documentacion sera subsanable, en los términos establecidos en el Estatuto General
de Contratacion.
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D) La invitacion debera ser publicada en el SECOP y contemplar un plazo minimo de
quince (15) dias calendario contados a partir de su publicacién, para que los
interesados presenten las respectivas manifestaciones de interés.

52331 Conformacion de la Lista de Precalificados.

La lista de precalificados se conformara con minimo dos (2) y maximo diez (10)
interesados y sera publicada en el SECOP. En caso de existir mas de diez (10)
interesados que cumplan con los requisitos habilitantes, se seleccionaran los diez
(10) interesados a invitar mediante el mecanismo de sorteo que deberd establecerse
en el respectivo pliego de condiciones.

Los interesados en conformar la lista expresaran su interés por escrito, dentro del
término sefialado para ello en la invitacion a participar en la precalificacién, y
acompanfaran dicha manifestacion con la documentacion que soporte el cumplimiento
de los requisitos habilitantes.

Una vez conformada la lista de precalificados, la Alcaldia Municipal Procedera a
efectuar la seleccién del Contratista mediante el proceso de Selecciéon Abreviada
dispuesto en el presente manual.

En caso de no lograr integrar la lista con al menos dos (2) interesados, si la entidad
considera conveniente continuar con el proceso, podra adelantarlo mediante
licitacién publica abierta, o podra por una sola vez mas intentar integrar la lista de
precalificados”.

5.2.34 PROCEDIMIENTO SELECCION De CONTRATISTA PARA APP PorR MebIo De
LISTA De PRECALIFICADOS.

PASO TRAMITES NECESARIOS TERMINOS RESPONSABLES
(Quien Firma)

Agotamiento de la etapa de Precontractual o de Planeacién:

Banco de Programas y Proyecto: La Alcaldia Municipal
deberd contar con un proyecto inscrito en el Banco de
Programas y Proyectos segun la metodologia adoptada | Elaboracién del
por la Secretaria de Planeacién del Municipio. Cuando se | Documento: Discrecional.
trate recursos de inversién. Articulo 68 Decreto 7177 de | Nota: Debe tenerse en
1 7996. La etapa previa al proceso de Contratacion | cuenta el Plan Anual de
iniciard con la expedicion de la Certificacion de | Adquisiciones

existencia del proyecto el cual estara debidamente
inscrito y actualizado.

Presentacién de iniciativa contractual al Comité Técnico | Elaboracién del
de Contratacién: €l secretario de despacho que requiere | Documento: Discrecional.

el inicio del proceso de contratacién presenta al comité | Se hace a iniciativa de cada
técnico de contratacién la necesidad que pretende | secretario de despacho o
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satisfacer, el objeto a contratar, el presupuesto, la | jefe de dependencia que
proyeccion del plazo de ejecucién del futuro contratoy | solicita la viabilizacién del
las actividades a ejecutar. El comité sefiala la viabilidad | proceso contractual.

del proceso y las recomendaciones para complementar
los items presentados, si a ello hubiere lugar.

ESTUDIOS: La entidad Territorial deberd realizar los

estudios  correspondientes  atendiendo a los

lineamientos establecidos en los numerales 6.2.7 y | Elaboracién del
6221 Documento: Discrecional.

Nota: Debe tenerse en
Los estudios a los que se hacen referencia en este punto | cuenta el Plan Anual de
podrdn contratados, conforme lo dispone el presente | Adquisiciones

manual.

Vigencias Futuras: En caso de en los estudios se | Elaboracién del
determine que el proceso de contratacién requiere de | Documento: Discrecional.
vigencias futuras se llevard a cabo el procedimiento | Nota: Debe tenerse en
relacionado en el numeral/ 8.7.77. La Autorizacién para | cuenta el Plan Anual de
afectar vigencias futuras debera llevarse a cabo antes | Adquisiciones

de la apertura del Proceso de Licitacion

Expedir Certificado de Disponibilidad. Certificado de | Elaboracién del
disponibilidad presupuestal. Articulo 41 de /a Ley 80 de | Documento: Discrecional.
7993, Articulo 71 Decreto ley 1117 de 1996. Nota: Debe tenerse en

cuenta el Plan Anual de
Adaquisiciones

Elaboracién del
Documento:
Conformacién del Comité Evaluador. La Entidad debe | La designacion se hard
contar con el comité Evaluador. Articulo 2.2.7.1.2.2.3. | mediante Resolucién y con
del Decreto 1082 de 2015. anterioridad al aviso de

convocatoria y publicacién
de proyecto de pliegos.

2. Publicacién de invitacién a precalificar: Para efectos de | Elaboracién del
la invitacion a precalificar, la Alcaldia Municipal dard | Documento:
aplicacion a lo dispuesto en el numeral 6.1.4 Debera publicarse

inmediatamente se expide.

3. Conformacién de la lista de precalificados: Una vez g
X o - | Elaboracién del
conformada la lista de precalificados la Alcaldia .
e . o e Documento:
Municipal procedera con la aplicacion del procedimiento ) .
Debera publicarse

de seleccién abreviada de menor cuantia conforme lo

- inmediatamente se expide.
indica el presente manual.

5.2.35 PROCEDIMIENTO DE ASOCIACIONES PUBLICO PRIVADAS APP DE INICIATIVA
PRIVADA.

> Estructuracién de proyectos por agentes privados.

Los particulares podran estructurar proyectos de infraestructura publica o para la
prestacion de sus servicios asociados, por su propia cuenta y riesgo, asumiendo la
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totalidad de los costos de la estructuracion, y presentarlos de forma confidencial y
bajo reserva a consideracién de las entidades estatales competentes.

El proceso de estructuracion del proyecto por agentes privados estara dividido en dos
(2) etapas, una de prefactibilidad y otra de factibilidad.

En la etapa de prefactibilidad el originador de la propuesta debera sefialar claramente
la descripcion completa del proyecto incluyendo el disefio minimo en etapa de
prefactibilidad, construccién, operaciéon, mantenimiento, organizacion y explotacion
del mismo, alcance del proyecto, estudios de demanda en etapa de prefactibilidad,
especificaciones del proyecto, su costo estimado y la fuente de financiacion.

Para la etapa de factibilidad, la iniciativa para la realizacion del proyecto debera
comprender: el modelo financiero detallado y formulado que fundamente el valor del
proyecto, descripcion detallada de las fases y duracion del proyecto, justificacion del
plazo del contrato, andlisis de riesgos asociados al proyecto, estudios de impacto
ambiental, econémico y social, y estudios de factibilidad técnica, econdmica,
ambiental, predial, financiera y juridica del proyecto.

En la etapa de factibilidad el originador del proyecto debera anexar los documentos
que acrediten su capacidad juridica, financiera o de potencial financiacion, de
experiencia en inversion o de estructuracién de proyectos o para desarrollar el
proyecto, el valor de la estructuraciéon del proyecto y una minuta del contrato a
celebrar que incluya entre otros, la propuesta de distribucion de riesgos.

En esta etapa se debera certificar que la informacién que entrega es veraz y es toda
de la que dispone sobre el proyecto. Esta certificacion debera presentarse mediante
una declaracion juramentada.

No podran presentarse iniciativas en los casos en que correspondan a un proyecto
que, al momento de su presentacion modifiquen contratos o concesiones existentes
0 para los cuales se haya adelantado su estructuracion por parte de cualquier entidad
estatal. Tampoco se aceptaran aquellas iniciativas que demanden garantias de la
Alcaldia o desembolsos de recursos del Presupuesto General de la Nacién o de fondos
publicos superiores a los establecidos en la presente ley.

Cuando existan varios originadores para un mismo proyecto tendra prioridad para su
estudio el primero que radique una oferta ante la entidad estatal competente y que
posteriormente sea declarada por esta como viable.

> Reuvisién previa de la iniciativa privada.

Presentada la iniciativa del proyecto en etapa de prefactibilidad, la Alcaldia Municipal
dispondra de un plazo maximo de tres (3) meses para verificar si la propuesta, al
momento de ser analizada, es de interés de conformidad con las politicas sectoriales,
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la priorizacion de proyectos a ser desarrollados y que dicha propuesta contiene los
elementos que le permiten inferir que la misma puede llegar a ser viable, sin que tal
verificacion genere ningun derecho al particular, ni obligacion para el Estado.

Resultado de esta verificacion, la Alcaldia Municipal podra rechazar la iniciativa u
otorgar su concepto favorable para que el originador de la propuesta continte con la
estructuracion del proyecto e inicie la etapa de factibilidad. Dicho concepto, en caso
de ser favorable, permitira que el originador de la propuesta pueda continuar con la
estructuracion del proyecto y realizar mayores estudios, sin que ello genere
compromiso de aceptacion del proyecto u obligacion de cualquier

> Condiciones para la presentacién de iniciativas privadas.

Los particulares interesados en estructurar proyectos de asociacién publico privada
de iniciativa privada deben presentar sus propuestas conforme lo exige el presente
manual y atendiendo a lo siguiente:

No podran presentarse iniciativas privadas sobre proyectos que:

Modifiquen contratos o concesiones existentes.

Soliciten garantias del Estado o desembolsos de recursos del Presupuesto General de
la Nacion, de las entidades territoriales o de otros Fondos Publicos, superiores a los
establecidos en la Ley 1508 de 2012.

Para los cuales la entidad estatal haya adelantado la estructuracién, y en
consecuencia:

i) Cuente con los estudios e informes de las etapas de prefactibilidad y factibilidad
del proyecto, y

ii) Haya elaborado y publicado en el SECOP los términos y condiciones para la
contratacion del proyecto de asociacion publico privada.

Si se presenta unainiciativa privada para un proyecto para el cual la Alcaldia Municipal
contratd su estructuracién con terceros, la Alcaldia Municipal continuara con la
estructuracion que viene adelantado de forma paralela con el estudio de la iniciativa
privada hasta que cuente con informacion suficiente que le permita compararlas en
los términos de este numeral.

La Alcaldia Municipal informara de esta situacion al originador de la iniciativa privada,
quien deberd incluir en su propuesta la forma en la cual asumird los costos incurridos
por la Alcaldia en el proceso de estructuracion en curso vy los términos y condiciones
en los cuales propone que la entidad estatal le ceda los estudios realizados o los
contratos suscritos para la estructuracion.

La Alcaldia Municipal no podra abrir el proceso de selecciéon para la ejecucién del
proyecto de asociacion publica privada de iniciativa publica, ni responder al originador
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sobre la viabilidad de su iniciativa privada en la etapa de factibilidad, sin previamente
haber comparado el proyecto de iniciativa publica y el proyecto de iniciativa privada,
independientemente de la etapa en que se encuentra cada una de estas,
considerando criterios que demuestren cual de las iniciativas es la mas conveniente,
acorde con los intereses y politicas publicas.

Estos criterios objetivos deberdan ser, entre otros:

a) Costo - beneficio;
b) Alcancey especificaciones, y
c) oportunidad.

Por lo cual la Alcaldia Municipal debera exigirle al originador de la iniciativa privada y
al tercero responsable de la estructuracion publica que incluya en los analisis de
prefactibilidad la informacidn suficiente para realizar la comparacion.

La decision de escogencia de alguna de estas alternativas, deberd adoptarse
mediante acto administrativo motivado, que contenga los analisis solicitados en este
inciso. El proyecto de acto administrativo deberd ser publicado minimo por cinco dias
habiles, en la forma indicada en el numeral octavo del articulo octavo del cédigo de
procedimiento administrativo y de lo contencioso administrativo.

Entregada la iniciativa privada en la etapa de factibilidad, la Alcaldia Municipal tendra
un plazo maximo de 15 dias para realizar esta comparaciéon, con base en la
informacion existente en ese momento. En todo caso la decisidon debera producirse
con anterioridad a la realizacion de la audiencia publica prevista en el numeral 24.1
ael articulo del Decreto 71467 de 201 2.

> Registro de la solicitud de la iniciativa privada.

Radicada la iniciativa privada en la Alcaldia Municipal, debera registrar el proyecto en
el Registro Unico de Asociaciones Publico Privadas a mas tardar dentro de los cinco
(5) dias habiles siguientes al recibo del proyecto. La primera iniciativa que se radique
sera objeto de estudio, las demas sobre el mismo proyecto se estudiaran solo si la
primera se declara no viable.

> Etapa de Prefactibilidad:

En la etapa de prefactibilidad, el originador de la iniciativa privada debera contar
entre otros, con informacidn secundaria, cifras historicas, proyecciones econdmicas
del Estado y realizara las inspecciones badsicas de campo que sean necesarias. El
proposito de esta etapa consiste en proponer, cuantificar y comparar alternativas
técnicas que permitiran analizar la viabilidad del proyecto.
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En esta etapa el originador de la iniciativa privada, presentara ante la entidad estatal
competente como minimo la siguiente informacion:

Nombre y descripcién completa del proyecto que incluye:

a) Nombre o razon social, domicilio, teléfono, correo electrénico y representante
legal.

b) Documentos que acrediten su existencia y representacion legal.

c) Diagndstico actualizado que describa la situacion actual del bien o servicio
publico.

d) Descripcion general del proyecto.

Alcance del proyecto:

a) Descripcion de la necesidad a satisfacer.

b) Poblacién beneficiada.

c) Actividades o servicios que asumiria el inversionista.

d) Estudios de demanda en etapa de prefactibilidad.

e) Cronograma general y plan de inversiones de las etapas de construccion y
operacion y mantenimiento del proyecto, segin corresponda.

Disefio minimo en etapa de prefactibilidad:

a) Descripcion y estado de avance de los estudios disponibles de ingenieria, los
cuales deberan estar minimo en etapa de prefactibilidad. Los estudios deberan
ser anexados.

b) Cronograma de desarrollo de estudios y disefios.

Especificaciones del proyecto:

a) Disefo conceptual de la estructura de la transaccion propuesta identificando
actores financieros, operativos y administrativos involucrados.

b) ldentificacion de factores que afectan la normal ejecucion del proyecto entre
otros, factores sociales, ambientales, prediales o ecolégicos y propuesta inicial
de mitigacidon de la potencial afectacion para darle viabilidad al proyecto.

Costo estimado:

a) a) Estimacion inicial de costos de inversion, operacién y mantenimiento y sus
proyecciones.

Fuente de financiacién:

a) Estimacién inicial de los ingresos operacionales del proyecto y sus
proyecciones.
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b) Estimacion preliminar de la necesidad de contar con desembolsos de recursos
publicos.

Identificacion y estimacion de las potenciales fuentes de financiacion.

La Alcaldia Municipal podra solicitar informacion adicional cuando lo considere
pertinente.

> Evaluacién de la etapa de prefactibilidad y respuesta

Para evaluar si existe, interés publico en el proyecto presentado, la Alcaldia Municipal
debera consultar los antecedentes con otras entidades estatales involucradas y
realizara las consultas con terceros que considere necesarias.

Dentro del plazo maximo de tres (3) meses contados desde la fecha de recepcion del
proyecto en etapa de prefactibilidad, o desde la recepcion de la informacion adicional
solicitada por la entidad estatal competente, esta enviara al originador de la
propuesta, una comunicacién indicando si la propuesta, al momento de ser analizada,
es de interés de la entidad competente de conformidad con las politicas sectoriales,
la priorizacion de proyectos a ser desarrollados y que dicha propuesta contiene los
elementos que le permiten inferir que la misma puede llegar a ser viable.

Dicha comunicacion no implica el reconocimiento de ningun derecho al originador, ni
la aprobacion de la misma, ni obligacién alguna para la Alcaldia conforme lo determina
el numeral 8.2.3.2.

La Alcaldia Municipal debera indicar, en su respuesta, si:

Se considera o no de interés publico el proyecto, en caso afirmativo se incluiria la
siguiente informacion:

a) Estudios minimos a entregar en la etapa de factibilidad, su forma vy
especificaciones.

b) Estudios identificados en la etapa de prefactibilidad que deben ser elaborados
o complementados obligatoriamente en la siguiente etapa.

c) La capacidad financiera o de financiacion requerida.

d) La experiencia minima en inversion o en estructuracion de proyectos.

e) Plazo maximo para la entrega del proyecto en etapa de factibilidad, el cual en
ningun caso sera superior a dos (2) afos, incluidas prorrogas. Este plazo no
podra suspenderse.
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> Etapa de Factibilidad:

En caso que, una iniciativa privada sea declarada de interés publico, el originador de
la propuesta deberd entregar el proyecto en etapa de factibilidad dentro del plazo
establecido en la comunicacién que asi lo indicé.

En la etapa de factibilidad se profundizan los analisis y la informacién basica con la
que se contaba en etapa de prefactibilidad, mediante investigaciones de campo vy
levantamiento de informacion primaria, buscando reducir la incertidumbre asociada
al proyecto, mejorando y profundizando en los estudios y ampliando la informacién
de los aspectos técnicos, financieros, econdémicos, ambientales y legales del
proyecto.

Si el originador de la iniciativa privada no hace entrega de la informacion en etapa de
factibilidad en este plazo, la iniciativa se considerara fallida y podra estudiarse la
iniciativa privada presentada posteriormente sobre el mismo proyecto, de
conformidad con el orden de radicacién en el Registro Unico de Asociaciones Publico
Privadas.

Para la presentacién del proyecto en etapa de factibilidad, el originador del proyecto
debera presentar como minimo la siguiente informacion:

Originador del proyecto:

a) Documentos que acrediten su capacidad financiera o de potencial financiacion,
de acuerdo con lo definido por la entidad estatal competente.

b) Documentos que acrediten la experiencia en inversion o de estructuracién de
proyectos para desarrollar el proyecto, de acuerdo con lo definido por Ila
entidad estatal competente.

Proyecto:

a) Nombre definitivo, ubicacién geografica y descripcion detallada del proyecto
y sus fases.

b) Diagndstico definitivo que describa la forma mediante la cual se satisface la
necesidad mediante la provision del bien o servicio publico.

c) ldentificacién de la poblacién afectada y la necesidad de efectuar consultas
previas.

d) Evaluacion costo-beneficio del proyecto analizando el impacto social,
econdmico y ambiental del proyecto sobre la poblacion directamente afectada,
evaluando los beneficios socioecondmicos esperados.

e) Descripcidon del servicio que se prestaria bajo el esquema de Asociacion
Pudblico Privada.

f) Terreno, estudio de titulos, identificacién de gravamenes, servidumbres y
demas derechos que puedan afectar la disponibilidad del bien.
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Riesgos del proyecto:

a) Tipificacion, estimacion y asignacién definitiva de los riesgos del proyecto de
acuerdo con los criterios establecidos en la Ley 80 de 1993, la Ley 448 de
1998, la Ley 1150 de 2007, los Documentos CONPES y las normas que
regulen la materia.

b) Analisis de amenazas y vulnerabilidad para identificar condiciones de riesgo
de desastre, de acuerdo con la naturaleza del proyecto, en los términos del
presente decreto.

Andlisis financiero:

a) El modelo financiero en hoja de calculo, detallado y formulado que
fundamente el valor y el plazo del proyecto que contenga como minimo:

b) Estimacion de inversion y de costos de operacion y mantenimiento y sus
proyecciones discriminando el rubro de administracion, imprevistos y utilidad.

c) Estimacién de los ingresos del proyecto y sus proyecciones.

d) Estimacién de solicitud de vigencias futuras, en caso que se requieran.

e) Supuestos financieros y estructura de financiamiento.

f) Construccion de los estados financieros.

g) Valoracion del proyecto.

h) Manual de operacion para el usuario del modelo financiero.

i) Disefo definitivo de la estructura de la transaccion propuesta identificando
actores financieros, operativos y administrativos involucrados.

j) Estudios actualizados:

k) Estudios de factibilidad técnica, econdémica, ambiental, predial, financiera y
juridica del proyecto y disefio arquitecténico cuando se requiera.

) Cuantificacion del valor de los estudios detallando sus costos.

En todo caso, el originador especificara aquellos estudios que considera no se
requieran efectuar o actualizar, teniendo en cuenta la naturaleza del proyecto o que
se encuentran disponibles por parte de la entidad estatal competente y resultan ser
suficientes para la ejecucién del mismo. En todo caso, la Alcaldia establecera si la
consideracién del originador es valida y aceptada.

Minuta del contrato y anexos:

a) Minuta del contrato a celebrar y los demas anexos que se requieran.

b) Declaracion juramentada sobre la veracidad y totalidad de la informacién que
entrega el originador de la propuesta.

c) La Alcaldia podra solicitar informaciéon adicional cuando lo considere
pertinente.

> Evaluacion de la etapa de factibilidad y respuesta.
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Entregada la iniciativa en etapa de factibilidad, la entidad estatal competente debera
proceder a:

a) Convocar publicamente dentro del mes siguiente a la entrega en etapa de
factibilidad a los terceros y autoridades competentes que puedan tener
interés en el proyecto a una audiencia publica, con el propdsito de recibir las
sugerencias y comentarios sobre el mismo.

b) Efectuar la revisidn y analisis de la iniciativa presentada, y solicitar si fuera el
caso al originador, estudios adicionales o complementarios, ajustes o
precisiones al proyecto, evento en el cual se podra prorrogar el plazo
establecido para dicho estudio.

5.2.36 CREACION CoMITE De VALORACION APP.

La Alcaldia Municipal deberd conformar un comité o consejo asesor integrado con
funcionarios que posean conocimientos técnicos, financieros vy juridicos, con el
propdsito que emitan concepto con relacion a los andlisis que hace referencia el
numeral anterior.

Las Funciones del Comité seran:

Emitir respuesta al originador de la iniciativa informando sobre:

Resultado: Viabilidad o rechazo de la iniciativa privada.

Monto que acepta como valor de los estudios realizados y forma de pago.
Condiciones bajo las cuales la entidad estatal competente aceptaria la iniciativa
privada.

Borrador de minuta del contrato y anexos que la entidad estatal competente tendria
como base para la elaboracion del borrador de pliego de condiciones.

Definir y acordar con el originador de la iniciativa, si a ello hubiere lugar, las
condiciones bajo las cuales seria aceptada la iniciativa de conformidad con lo previsto
en el cuarto inciso del numeral siguiente.

> Evaluacién, aceptacidn o rechazo de la iniciativa privada.

Presentada la iniciativa del proyecto en etapa de factibilidad, la Alcaldia dispondra de
un plazo maximo de seis (6) meses a partir de la fecha de su radicacion, para la
evaluacion de la propuesta y las consultas a terceros y a autoridades competentes,
este estudio lo podra hacer directamente o a través de terceros. Se podra prorrogar
los términos del estudio hasta por un plazo igual a la mitad del plazo inicial, para
profundizar en sus investigaciones o pedir al originador del proyecto que elabore
estudios adicionales o complementarios, ajustes o precisiones al proyecto.

Sirealizados los estudios pertinentes la Alcaldia considera la iniciativa viable y acorde
con los intereses y politicas publicas, asi lo comunicara al originador informandole las
condiciones para la aceptacidon de su iniciativa incluyendo el monto que acepta como
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valor de los estudios realizados, con fundamento en costos demostrados en tarifas
de mercado para la estructuracion del proyecto v las condiciones del contrato. De lo
contrario rechazara la iniciativa mediante acto administrativo debidamente
motivado. En todo caso la presentacién de la iniciativa no genera ningun derecho para
el particular, ni obligacién para la Alcaldia.

Si la iniciativa es rechazada, la propiedad sobre los estudios sera del originador, pero
la Alcaldia Municipal tendra la opcidon de adquirir aquellos insumos o estudios que le
interesen o sean utiles para los propositos de la funcion publica.

Comunicada la viabilidad de la iniciativa, el originador del proyecto podra aceptar las
condiciones de la entidad estatal competente o proponer alternativas. En cualquier
caso, en un plazo no superior a dos (2) meses contados desde la comunicacion de la
viabilidad, si no se llega a un acuerdo, se entendera que el proyecto ha sido negado
por la Alcaldia.

> Iniciativas privadas que requieren desembolsos de recursos publicos.

Logrado el acuerdo entre la Alcaldia v el originador de la iniciativa, pero requiriendo
la ejecucion del proyecto desembolsos de recursos publicos, se abrird una licitacion
publica para seleccionar el contratista que adelante el proyecto que el originador ha
propuesto, proceso de seleccidn en el cual quien presenté la iniciativa tendra una
bonificacion en su calificacion entre el 3 y el 10% sobre su calificacion inicial,
dependiendo del tamafo y complejidad del proyecto, para compensar su actividad
previa, en los términos que sefale el reglamento.

En esta clase de proyectos de asociaciéon publico privada, los recursos del
Presupuesto General de la Nacién, o de la Alcaldia Municipal o de otros fondos
publicos, no podran ser superiores al 20% del presupuesto estimado de inversién del
proyecto.

Si el originador no resulta seleccionado para la ejecucién del contrato, debera recibir
del adjudicatario el valor que la Alcaldia Municipal haya determinado, antes de la
licitacién, como costos de los estudios realizados para la estructuracion del proyecto.

En todos los casos la Alcaldia Municipal, debera cumplir con los requisitos
establecidos en el numeral 6.2.1.

> Adiciones y prérrogas de los contratos para proyectos de asociacién publico
privada de iniciativa privada que requieren desembolsos de recursos
publicos.

En los contratos para la ejecucidn de proyectos de asociacion publico privada de
iniciativa privada que requieren desembolsos de recursos del Presupuesto General
de la Nacion, de la Alcaldia Municipal o de otros fondos publicos, las adiciones de
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recursos al proyecto no podran superar el 20% de los desembolsos de los recursos
publicos originalmente pactados. En dichos contratos, las prdérrogas en tiempo
deberdan ser valoradas por la Alcaldia. Las solicitudes de adiciones de recursos y el
valor de las prorrogas en tiempo sumadas, no podran superar el 20% de los
desembolsos de los recursos publicos originalmente pactados.

Todas aquellas inversiones que no impliquen desembolsos de recursos publicos, ni
modificaciones en plazo podran ser realizadas por el ejecutor del proyecto por su
cuenta y riesgo, sin que ello comprometa o genere obligacion alguna de la entidad
estatal competente de reconocer, compensar o retribuir dicha inversion. En todo caso,
dichas inversiones deben ser previamente autorizadas por la entidad competente
cuando impliquen una modificacién de las condiciones del contrato inicialmente
pactado y cumplir con los requisitos exigidos por la Ley 448 de 1998 que les resulten
aplicables.

Valoracidn de obligaciones contingentes.

Una vez la Alcaldia Municipal haya realizado las consultas a terceros y autoridades
competentes vy previo a la evaluacion de viabilidad de la propuesta en etapa de
factibilidad, la Alcaldia Municipal presentarda para aprobacién del Ministerio de
Hacienday Crédito Publico, la valoracién de las obligaciones contingentes, de acuerdo
con el procedimiento de que trata el presente decreto y en los términos definidos en
la Ley 448 de 1998.

De no ser aprobada la valoracién de obligaciones contingentes, la Alcaldia Municipal
procedera a efectuar los ajustes correspondientes dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes a la comunicacion de la valoracion respectiva, si ello fuere posible, de
conformidad con los lineamientos efectuados por el Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

En el evento en el cual la valoracion de obligaciones contingentes no fuere aprobada
por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico v no fuere posible efectuar
modificaciones o ajustes a la misma, la entidad estatal competente informara al
originador que la iniciativa ha sido rechazada.

> Procedimiento de aprobacion de la valoracién de obligaciones contingentes
de las entidades estatales.

La Alcaldia Municipal debera solicitar ante la Direcciéon General de Crédito Publico y
Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico la aprobacion de la
valoracion de obligaciones contingentes, anexando a la solicitud de aprobacidn los
documentos necesarios de conformidad con la Ley 448 de 1998 y su decreto
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reglamentario, para lo cual el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico publicara en
su pagina de internet la lista de documentacion requerida.

La Direccion General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico se pronunciara sobre la aprobacion de la valoracion de obligaciones
contingentes dentro de los treinta (30) dias habiles siguiente de la radicacion de la
respectiva solicitud.

De no ser aprobada la valoracién de obligaciones contingentes, la Alcaldia Municipal
procedera a efectuar los ajustes correspondientes dentro de los ocho (8) dias habiles
siguientes a la notificacién respectiva, si ello fuere posible, de conformidad con los
lineamientos efectuados por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico. Una vez sea
nuevamente radicada la solicitud para la aprobacién de la valoracién de obligaciones
contingentes con los ajustes solicitados, la Direccion General de Crédito Publico vy
Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico se pronunciara dentro
del término establecido en el inciso anterior.

Cualquier modificacién o ajuste sobre la valoraciéon de obligaciones contingentes
aprobada que implique un cambio en el esquema de tipificacién, estimacion y
asignacion de riesgos obligara a la entidad estatal competente a iniciar nuevamente
todo el proceso de valoracion de obligaciones contingentes.

La valoracion de obligaciones contingentes a la que hace referencia el presente
Manual es aplicable a todos aquellos sectores bajo el ambito de aplicacion de las
Asociaciones Publico Privadas

NOTA: La Alcaldia Municipal atenderd a la metodologia expedida por la Direccion
General de Crédito Publico y Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito
Pdblico para estimar el valor de las obligaciones contingentes.

Si no existen metodologias de valoracién desarrolladas por el Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico, la Alcaldia Municipal disefiara sus propias metodologias vy las
sometera para aprobacion de dicho Ministerio.

> Justificacion de utilizar el mecanismo de Asociacidn Pdblico Privada.

Una vez aprobada la valoracion de obligaciones contingentes por parte del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, la Alcaldia Municipal presentara para concepto previo
a la entidad de planeacion respectiva, de conformidad con los parametros que el
Departamento Nacional de Planeacidon establezca, la justificacion de utilizar el
mecanismo de Asociacion Publico Privada como modalidad de ejecucion para el
desarrollo del proyecto.

De emitirse concepto no favorable sobre la justificacion presentada, la entidad
estatal competente procedera a efectuar los ajustes correspondientes en un plazo
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maximo de ocho (8) dias habiles, si ello fuere posible, de conformidad con los
lineamientos efectuados por el Departamento Nacional de Planeacién o la entidad de
planeacion respectiva del orden territorial, los cuales deberan ser expresamente
aceptados por el originador de la iniciativa. En caso que dichas modificaciones no
sean aceptadas por el originador, la iniciativa sera rechazada por la entidad estatal
competente.

En el evento en el que la entidad de planeacion respectiva del orden territorial emita
concepto no favorable sobre la justificacion presentada y no fuere posible efectuar
modificaciones o ajustes a la misma, la entidad estatal competente informara al
originador que la iniciativa ha sido rechazada.

Cualquier modificaciéon o ajuste que implique un cambio en los supuestos con
fundamento en los cuales se efectuaron las aprobaciones de las que trata el presente
capitulo, obligara a la entidad estatal competente a solicitar nuevamente dichas
aprobaciones.

En el caso de proyectos cofinanciados por la Nacion o sus entidades descentralizadas,
dicho concepto previo favorable deberd ser emitido por el Departamento Nacional de
Planeacién.

NOTA: Para efectos de evaluar los parametros a los que se refiere el inciso 1 del
presente numeral, lIa Alcaldia Municipal se cefird a al Anexo técnico dispuesto en la
Resolucion 3656 de 2072 expedida por el Director Nacional de Planeacién la cual
hace parte integral del Presente Manual

> Plazo para iniciacién del proceso de seleccién.

Dentro de los 6 meses siguientes a la expedicion del concepto previo favorable del
Departamento Nacional de Planeacién de que trata el numeral anterior, la Alcaldia
Municipal dara apertura a la licitaciéon publica cuando se trate de iniciativas privadas
que requieran desembolsos de recursos publicos, o realizara la publicacion en el
SECOP de la informacidn establecida en el numeral 8.2.3.78, cuando se trate de
iniciativas privadas que no requieren desembolsos de recursos publicos.

> Bonificacién en las iniciativas privadas que requieren desembolsos de
recursos publicos.

En caso de ser aprobada por parte de la Alcaldia Municipal una iniciativa privada que
requiera desembolsos de recursos publicos a las que se refiere el numeral 6.2.4.717,
la Alcaldia Municipal otorgara al originador de la iniciativa una bonificacién sobre su
calificacién inicial en virtud de lo dispuesto en el mencionado articulo, de la siguiente

manera:

Pagina 220 de 323

“CN TARAIRA, PROGRESC PARS TODOS"

Kxa, 5 M 3-38 Celalas; A2LE1I65T0 FTT /78 A18 - 51 18051451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMEIA

| H TAI¢ AI R ‘ﬁ DEPARTAMENTO DELVAUPES

MUNICIPIO DE TARAIRA

it : MIT. A32000219-4

Categoria Monto de inversién del Porcentaje de bonificacién
proyecto - (SMMLV)

A Entre 6.000 y.000 10%
B Entre 40.001 y 120.000 6%
C Mayor a 120.000 3%

> Iniciativas Privadas que no Requieren Desembolsos de Recursos Publicos.

Logrado el acuerdo entre la entidad estatal competente y el originador del proyecto,
manteniendo el originador la condicién de no requerir recursos del Presupuesto
General de la Nacién, de la Alcaldia Municipal o de otros fondos publicos para la
ejecucion del proyecto, la Alcaldia Municipal publicara el acuerdo, los estudios y la
minuta del contrato y sus anexos por un término no inferior a un (1) mes ni superior
a seis (6) meses, en los términos que establezca el reglamento, dependiendo de la
complejidad del proyecto, en la pdgina web del Sistema Electrénico para la
Contratacion Pablica "SECOP”.

En esta publicacion la Alcaldia Municipal sefalara las condiciones que deben cumplir
eventuales interesados en participar en la ejecucion del proyecto y anunciara su
intencién de adjudicar un contrato al proponente originador, en las condiciones
acordadas, si no existieren otros interesados en la ejecucion del proyecto.

Transcurrido el plazo de la publicaciéon anteriormente referida, sin que ningun
interesado distinto al originador del proyecto manifieste a la Alcaldia Municipal su
interés de ejecutarlo o cumpla las condiciones para participar en su ejecucién, se
podra contratar con el originador, de manera directa en las condiciones pactadas.

> Terceros interesados y seleccion.

Si un tercero manifiesta su interés en ejecutar el proyecto, en las condiciones
pactadas entre la Alcaldia Municipal y el originador del proyecto, manteniendo la
condicion de no requerir recursos del Presupuesto General de la Nacion, de la Alcaldia
o de otros fondos publicos para la ejecucién del proyecto, deberd manifestarlo v
garantizar la presentacién de la iniciativa mediante una pdéliza de seguros, un aval
bancario u otros medios autorizados por la ley, acreditando su capacidad juridica,
financiera o de potencial financiacion, la experiencia en inversion o en estructuracion
de proyectos, para desarrollar el proyecto acordado.

En ese caso, la Alcaldia debera abrir un proceso haciendo uso de la metodologia
establecida para los procesos de seleccién abreviada de menor cuantia con
precalificacion, para la seleccién del contratista entre el originador del proyecto y los
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oferentes que hayan anexado garantia para la presentacion de sus ofertas y cumplan
las condiciones para su ejecucion.

Si como resultado del proceso de seleccidn el proponente originador del proyecto no
presenta la mejor oferta, de acuerdo con los criterios de evaluacién establecidos, este
tendra el derecho a presentar una oferta que mejore la del proponente mejor
calificado, en un plazo maximo de (10) diez dias habiles contados desde la publicacién
del informe de evaluacién de las propuestas. Si el originador mejora la oferta se le
adjudicara el contrato, una vez se cumplan los requisitos establecidos en la presente

ley.

Si el originador no resulta seleccionado para la ejecucién del contrato, debera recibir
del adjudicatario el valor que la Alcaldia Municipal haya aceptado, como costo de los
estudios realizados para la estructuracion del proyecto.

» Requisitos adicionales de la Propuesta del Tercero interesado.

En caso de presentarse por parte de un tercero una manifestacion de interés en la
ejecucion del proyecto, ademas de lo exigidos por el nhumeral anterior, esta debera
contener ademas de la expresion clara de su interés, las formas de contacto y los
medios de comunicacién eficaces a través de las cuales la Alcaldia Municipal podra
comunicarse con el interesado y la garantia que respalda su interés, por el monto
equivalente al diez por ciento (10%) del presupuesto estimado de inversion del
proyecto.

La garantia podra consistir en una poliza de seguros, garantia bancaria a primer
requerimiento, fiducia mercantil en garantia, depdsito de dinero en garantia v en
general cualquier medio autorizado por la ley, con un plazo de un (1) afio, término que
debera prorrogarse para que se encuentre vigente hasta la fecha de firma del
contrato.

Si se recibieren manifestaciones de interés dentro del término sefialado en el
numeral 6.2.4.18 y se cumpliere con los requisitos previstos en la publicacion, la
Alcaldia Municipal, sin consideracion al presupuesto estimado de inversién, debera
proceder a adelantar el procedimiento de precalificacion previsto en el numeral 6.2.3.
Para los proyectos de Asociacion Publico Privada de Iniciativa Publica v con los
precalificados adelantara la seleccion del contratista a través del procedimiento de
seleccién abreviada de menor cuantia. En caso contrario, procedera a contratar con el
originador de manera directa en las condiciones publicadas.

En caso que se adelante el proceso de seleccién abreviada de menor cuantia con
precalificacion, una vez conformada la lista de precalificados, se tendran en cuenta
las reglas previstas para la seleccién abreviada de menor cuantia establecidas en este
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Manual y el Estatuto General de Contratacion Publica, con las siguientes
particularidades, sin perjuicio de otras que se sefialaren en el Manual:

a) Los factores de seleccion en proyectos de Asociacion Publico Privada de iniciativa
privada, en desarrollo del proceso de selecciéon abreviada de menor cuantia con
precalificacion seran los sefialados en el numeral 6.2.3 del presente manual.

b) El cumplimiento de los requisitos para la estructuracion de proyectos por agentes
privados vy la aceptacién de la iniciativa privada por parte de la Alcaldia Municipal,
seran suficientes para la apertura del proceso de selecciéon abreviada de menor
cuantia con precalificacion.

c) La Alcaldia Municipal publicara un informe de evaluacion de las ofertas
presentadas. En caso de que el originador no haya quedado en primer orden de
elegibilidad y siempre que haya obtenido como minimo un puntaje igual o superior al
ochenta por ciento (80%) del puntaje obtenido por la propuesta mejor calificada, éste
tendra la oportunidad de mejorar su oferta dentro de los diez (10) dias habiles
siguientes a la fecha de publicacion del informe por parte de la Alcaldia Municipal.
Cumplido este plazo la Alcaldia procedera a la evaluacion de la oferta presentada por
el originador, consolidara el resultado de la evaluacion y dara cumplimiento a lo
previsto en el numeral 8° y siguiente del articulo 30 de la Ley 80 de 1993.

Para efectos de lo previsto en el presente numeral, se entiende que el originador
mejora la oferta del proponente mejor calificado, cuando la nueva oferta del
originador obtenga un puntaje que supere el puntaje obtenido por la propuesta mejor
calificada.

Si el originador dentro del plazo previsto en el inciso anterior no hace uso de la opcién
de mejorar la oferta en los términos sefialados en el presente numeral, la Alcaldia
incluira dentro del contrato que resulte del proceso de seleccidn, la obligacién de que
el contratista adjudicatario reconozca al originador del proyecto el reembolso de los
costos en que este haya incurrido por la realizacion de los estudios necesarios para
la estructuracién del proyecto.

NOTA: Cuando la propuesta sea presentada por una persona juridica respaldada
mediante compromisos de inversion irrevocables de Fondos de Capital Privado, en los
términos del paragrafo del articulo 2.2.2.1.1.3. del presente Decreto 1082 de 2015,
se regird por lo establecido en el numeral 6.2.3.
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Capitulo Seis

6. SUPERVISION E INTERVENTORIA

En desarrollo de lo sefialado por el Articulo 83 de la Ley 71474 de 2011y para efectos
del presente manual de contratacién, el seguimiento de la ejecucion de todos los
contratos realizados por el municipio de Taraira Vaupés, se hara mediante la
supervisién o interventoria de contratos.

Entiéndase por supervision los actos de vigilancia, control, acompafiamiento,
seguimiento vy verificaciéon administrativa, técnica, financiera, contable v juridica
efectuada por un funcionario de la administracion municipal o un contratista al
desarrollo de un objeto contractual determinado. La supervision de contratos
dependera de la complejidad del contrato a vigilar, es decir que esta figura de
vigilancia tiene por caracteristica principal que su ejercicio no exige conocimientos
técnicos especializados, lo que permite que el funcionario que la realiza no deba
poseer un nivel o cualificacion especifica. La administracion Municipal podra,
mediante contratos de prestacidn de servicios ejercer actividades de supervision.

Entiéndase por interventoria los actos de vigilancia, control, acompafiamiento,
seguimiento vy verificacion técnica que exige conocimientos especializados o que
atendiendo a la complejidad o la extension del contrato requiere del acompanamiento
de un interventor para el cumplimiento e implementacion de las especificaciones
técnicas establecidas en un contrato. La funcion de interventoria sera realizada por
una persona natural o juridica contratada para tal fin. La administracion Municipal
podra incluir dentro del contrato de interventoria el seguimiento y control
administrativo, financiero, contable y juridico del contrato a intervenir.

6.1 ASIGNACION DE SUPERVISION O INETRVENTORIA.

Atendiendo a las definiciones descritas anterior mente, procedera la asighacion de
supervisiéon a funcionario o contratista cuando en objeto del contrato sujeto de
vigilancia no requiera conocimientos técnicos especializados o cuando su objeto o
extension no reviste de mayor complejidad. La designacion de la supervisién se hara
por medio de acto administrativo.

La asignacion de una interventoria de contratos es el resultado de la celebracion de
un proceso de contratacion con una persona natural o juridica que posee
conocimientos y experiencia especializada en una rama del saber.

Por regla general, no seran concurrentes en relacién con un mismo contrato, las
funciones de supervision e interventoria. Sin embargo, la administracion municipal
puede dividir la vigilancia del contrato principal, caso en el cual en el contrato
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respectivo de interventoria se deberan indicar las actividades técnicas a cargo del
interventor y las demas quedaran a cargo de la Alcaldia a través del supervisor.

El contrato de Interventoria sera supervisado directamente por la Alcaldia Municipal.

6.2 INTERVENTORIA.

El interventor debe ser una persona natural o persona juridica que posee experiencia
y conocimientos técnicos especializados. Quien ejerza las funciones de interventoria
debe estar legalmente habilitado con tarjeta y/o matricula profesional vigente de
acuerdo con su especialidad y debe contar con conocimientos, experiencia y perfil
acorde al objeto del contrato.

Para el caso de Interventoria contratada con personas juridicas, éstas deben contar
con profesionales que cumplan con los requisitos necesarios para el cumplimiento de
la actividad a vigilar.

6.2.1 OBJETIVOS DE LA INTERVENTORIA.

a) Controlar y vigilar la calidad de los productos y/o servicios contratados,
iniciando su gestidn desde la revision del proyecto previamente viabilizado,
oferta del contratista, especificaciones técnicas, pruebas que garanticen el
cumplimiento del objeto del contrato.

b) Asegurar el cumplimiento de las metas contractuales, logrando que los
objetos contratados se ejecuten dentro de los parametros de tiempo e
inversion previstos originalmente.

c) Velar por la debida legalidad del contrato e igualmente de los actos que se
deriven de su ejecucion, garantizando el cumplimiento por las partes de todas
las exigencias de indole legal y reglamentario.

d) Armonizar la interaccién del contratante y Contratista, para el beneficio
general logrando productos y/o servicios de buena calidad en beneficio de la
comunidad.

e) Realizar vigilancia y control en el cumplimiento de los cronogramas de trabajo
propuestos por el contratista y avalados por la entidad.

f) Informar oportunamente a la entidad contratante cuando se presenten
inconvenientes en el desarrollo de los contratos.

g) Las demas funciones acorde con la normatividad vigente.

6.2.2 ALCANCE DE LA INTERVENTORIA.

La Interventoria es la vigilancia, coordinacion y control realizado por una persona
natural o juridica, a los diferentes aspectos que intervienen en el desarrollo de un
contrato, convenio o de una orden, lldmese de servicio, consultoria, obra, trabajo,
compra, suministro, etc., que se ejerce a partir del acata de incio de interventoria de
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la entidad y/o lo estipulado en el contrato, orden y/o convenio, hasta la liquidacién
definitiva, bajo la observancia de las disposiciones legales que para este evento
establecen las normas v principios del Régimen de Contratacién previsto para las
entidades publicas.

6.2.3 FUNCIONES DE LA INTERVENTORIA.

La interventoria de contratos que celebre la entidad, es una funcidon armonizante
entre los objetivos particulares de la Entidad contratante (Alcaldia Municipal) v el
contratista que adelanta la ejecucidn del contrato, convenio y/o orden de ejecucion
contractual.

Son funciones de la interventoria:

a) Consulta y estudio de la informacion: Una vez asighado el funcionario
interventor o el interventor externo, este tendra la obligacién de consultar
ante la Secretaria correspondiente, Banco de Proyectos o formulador del
proyecto los antecedentes del contrato, sus estudios, pélizas, disenos
requeridos, especificaciones y/o demas documentos que resulten relevantes
para la ejecucion del contrato.

b) Suscripcion del acta de iniciacidon: La fecha del acta de iniciacion se fijara de
acuerdo a lo previsto en la minuta del contrato, en concordancia con el
contratista. Si el tipo de contrato lo requiere se debe verificar el cronograma
de trabajo presentado por contratista en la propuesta respectiva.

c) Informes: Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo
de la ejecucion contractual y seran responsables por mantener informada a la
entidad contratante de los hechos o circunstancias que puedan constituir
actos de corrupcion tipificados como conductas punibles o que puedan poner
0 pongan en riesgo el cumplimiento del contrato, o cuando tal incumplimiento
se presente. (Articulo 84 de la ley 1474 de 2011.

d) Cuando el objeto contractual aplique a obra publica, se realizara la visita al sitio
del proyecto con el propdsito de confrontar la documentacion, la informacion
y verificar sus condiciones iniciales. Asi mismo se debe socializar el proyecto,
explicando a la comunidad y/o sus representantes el objeto, alcance, plazo y
valor del contrato, de lo cual se debe suscribir la respectiva acta. Si por la
naturaleza del proyecto se hace necesaria la suscripcion del acta de vecindad,
esta se diligenciard junto con el acta de iniciacion, con el objeto de presentar
la descripcion de los predios aledaiios al proyecto y que con el desarrollo del
mismo puedan presentar variaciones en sus condiciones iniciales.
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e) Para facilidad de registro y control cronolégico de las actividades adelantadas
durante el desarrollo del contrato, el contratista junto con el interventor
consignara en la bitdcora todas las novedades relevantes que se presenten.

f) El interventor mantendra informada a la Secretaria correspondiente del
avance de la ejecucion del contrato para lo cual realizara seguimiento del
mismo, efectuando visitas, inspecciones y/o registros que se requieran de
acuerdo a las exigencias del objeto contractual para elaborar los informes.

g) Al contratista se le haran las recomendaciones a que haya lugar, por escrito y
con copia al expediente del contrato. Si esta estipulado en el contrato, se
verificara la instalacién de la valla de informacion en el sitio de ejecucion. El
interventor sera el responsable de realizar los informes de seguimiento
técnico al contrato cuando la Entidad lo requiera. Se debera verificar y exigir
el pago de aportes de parafiscales y dotacion al personal de trabajo cuando a
ello hubiere lugar.

h) Cuando el tipo de contrato lo requiera el interventor exigira al contratista la
implementacion de las medidas de seguridad industrial necesarias, incluyendo
dotacion al personal de trabajo, sefializacion, y equipos de seguridad, vallas y
personal en la obra que indique a los transelntes, conductores y/o usuarios la
posibilidad o no de transitar.

i) Cuando ocurre alguna de las irregularidades antes anotadas, el Interventor
debera asumir solidariamente con el Contratista la responsabilidad fiscal y el
pago de los dineros que se califiquen como detrimento patrimonial, conforme
a lo normado en el nuevo Estatuto Anticorrupcion ( Ley 71474 de 20717) en
cuyo articulo 82 se seiala que “.. gue los interventores responderan civil,

fiscal, penal y disciplinariamente, tanto por el cumplimiento de las obligaciones

derivadas del contrato de interventoria, como por los hechos u omisiones que

le sean imputables y causen dario o perjuicio a las entidades, derivados de /a

celebracion y ejecucion de los contratos respecto de los cuales hayan efercido

0 ejerzan las funciones de interventoria...”
6.24 (COMPETENCIAS DEL INTERVENTOR.

En cantidades. Segun la solicitud del contratista, los requerimientos del objeto
contractual y los criterios del Interventor, éste podra realizar modificaciones
mediante la suscripcion de la respectiva acta.

En Cuantia. No podra autorizar mayores cantidades cuando eso implique valor
adicional del contratado.
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En plazo. No podra autorizar ampliaciones y/o modificaciones en plazo sin el
consentimiento del Ordenador del Gasto o el Delegado para la Contratacién cuando
implique un incremento en el plazo contractual.

Para el caso de interventorias externas (contratadas), las diferentes actas se
suscribiran con las firmas de contratista e interventor externo y se enterara al
Supervisor asignado por el Municipio.

6.2.5 APOYO LOGISTICO.

Para cumplir a cabalidad con todas las funciones, la interventoria debe contar con
todos los elementos, recursos v la logistica necesaria y requerida para ejercer el
control y garantizar el cumplimiento del objeto contratado.

El interventor externo debe hacer presencia permanente en el sitio de ejecucion del
contrato o convenio y debe disponer de todos los recursos humanos, técnicos y
administrativos requeridos y contemplados en la propuesta, o establecidos en las
normas técnicas pertinentes.

Si las funciones de interventoria son ejercidas por un funcionario del Municipio, ésta
le garantizara la logistica necesaria relacionada con ejecucion de ensayos de control
de calidad, transporte, gastos de desplazamiento, elementos y/o procedimientos para
medicion vy registro, elementos vy equipos de oficina y demads; que permitan el
oportuno y adecuado control del cumplimiento del objeto contratado

6.2.6 Responsabilidades Del Interventor.

Corresponde al Interventor, vigilar, controlar y coordinar la ejecucion de los contratos
que le sean asignados, a fin de garantizar al Municipio, el cumplimiento de las
condiciones y obligaciones pactadas en los mismos, asi como el control técnico,
administrativo y financiero de acuerdo con la naturaleza del contrato o convenio
buscando satisfacer el fin perseguido.

Los interventores externos responderan civil, disciplinaria, fiscal y penalmente tanto
por el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato de Interventoria, como
por los hechos u omisiones que le fueren imputables y que causen dafio o perjuicio a
las entidades, derivadas de la celebracién y ejecucion de los contratos, respecto de
los cuales, haya ejercido funciones de Interventoria.

Los servidores publicos que ejerzan funciones de Interventoria, tienen las mismas
responsabilidades y ademas responden disciplinariamente, de acuerdo con el actual
Régimen disciplinario, Ley /34 de 2002 que consagra en su articulo 48, numeral 34,
como una de las faltas gravisimas para los Interventores la siguiente: “MNo exigir, e/
supervisor o el interventor, la calidad de los bienes y servicios adquiridos por la
entidad estatal, o en su defecto, los exigidos por las normas técnicas obligatorias, o
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certificar como recibida a satisfaccion, obra que no ha sido ejecutada a cabalidad,
También serd falta gravisima omitir el deber de informar a la entidad contratante los
hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion tipificados como
conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento del
contrato, o cuando se presente el incumplimientd'.

6.3 SUPERVISION.

El articulo 83 de la Ley 1474 de 20717 "estatuto anticorrupcién” establece que la
Supervisién consistira en el seguimiento técnico, administrativo, financiero, contable,
y juridico que, sobre el cumplimiento del objeto del contrato, es ejercida por la misma
entidad estatal cuando no requieren conocimientos especializados.

Es mision de la supervisién ejercer la vigilancia y el control a los contratos de
interventoria externa celebrados por la administracion Municipal, con el fin de
verificar el desarrollo normal de los contratos emanados de un proyecto en aras de
garantizar el cumplimiento de aspectos técnicos, juridicos y econémicos.

6.3.1 PERFIL DEL SUPERVISOR.

Los Supervisores de los contratos de Interventoria seran funcionarios de Ia
Administraciéon Municipal con profesiones acordes al objeto del contrato al que se le
ejerce interventoria.

6.3.2 Funciones De La Supervision.
6.32.1 Administrativas.

Ejercer el control sobre el cumplimiento de todas las obligaciones inherentes al
contrato de interventoria.

Revisar vy refrendar mensualmente los gastos que ocasionen los contratos de
Interventoria durante la ejecucion de los mismos de acuerdo con las estipulaciones
contractuales v las disposiciones vigentes.

exigir al Interventor el cumplimiento de sus funciones de conformidad con la
normatividad vigente sobre la materia en el orden Nacional y Departamental o
Municipal

Efectuar la revisién de las preactas suscritas entre el contratista y el Interventor, y
revisar el programa de inversién del contrato. En caso de encontrar inexactitudes o
imprecisiones debe informar sobre ellas a la Secretaria correspondiente. Igualmente
deberd practicar una revision de las actas finales de obra presentadas con el fin de
efectuar las correcciones definitivas a que haya lugar y preparar el acta de liquidacién
del contrato de interventoria.

Conceptuar oportunamente, segun el caso, sobre las necesidades de suspension y
reanudacidn de la ejecucidn del contrato de Interventoria.
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Efectuar visitas periédicas o cuando lo estime conveniente al lugar de ejecucién del
objeto contratado y evaluar su desempeiio y en caso de incumplimiento solicitar
oportunamente las acciones correspondientes.

Estudiar las solicitudes, consultas y reclamaciones de las interventorias y hacer las
observaciones que estime convenientes a la oficina ejecutora correspondiente
Conjuntamente con el Interventor realizar evaluaciones periddicas sobre el avance
del proyecto, en relacion con el cronograma, con el fin de establecer los
incumplimientos parciales o definitivos del contrato y solicitar a la Secretaria
correspondiente en coordinacién con el interventor y con la debida sustentacién, la
imposicion de las sanciones a que haya lugar.

Verificar que la interventoria suscriba conjuntamente con el contratista de obra,
suministros o servicios, las actas correspondientes al desarrollo del contrato, revisar
los informes y documentos presentados.

Exigir la presentacion de informes de interventoria, con destino a la Secretaria
correspondiente o al funcionario o entidad que lo requiera.

Controlar la inversién y la amortizacién oportuna de los anticipos concedidos al
interventor de conformidad con el plan aprobado.

Vigilar que el interventor durante el desarrollo del contrato elabore gradualmente los
documentos que debera presentar en el momento del recibo definitivo.

Intervenir directamente en la liquidacidn oportuna de los contratos y suscribir el acta
respectiva.

De ser necesario, segun el objeto contratado, adelantar las acciones pertinentes para
la entrega de la obra, bienes o servicios a los beneficiarios o a la comunidad con el
animo de garantizar el mantenimiento de la obra puesta en funcionamiento cuando
asi se requiera.

Solicitar informes, aclaraciones y explicaciones sobre el desarrollo de la ejecucién
contractual, y seran responsables por mantener informada a la entidad contratante
de los hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcién tipificados
como conductas punibles, o que puedan poner o pongan en riesgo el cumplimiento
del contrato, o cuando tal incumplimiento se presente (articulo 84 de la ley 1474 de
20717)

6322 Técnicas.

Exigir a la Interventoria, la permanencia del Ingeniero residente al frente de los
trabajos o labores, asi como la del personal y el equipo e implementos que requiera
la ejecucién del contrato. Igualmente, verificar la idoneidad del personal calificado y
proponer, si es el caso, a la oficina ejecutora los cambios necesarios v las limitaciones
de personal y costos de acuerdo con el ritmo de avance de la ejecucién el contrato.
Mantener bajo su cuidado sendas copias de los estudios, pliegos de condiciones,
propuestas del contratista, términos de referencia, propuestas del Interventor y
demas documentos contractuales y disposiciones vigentes.

Confrontar mediante revisién documental y visita e inspeccién ocular al sitio donde
se desarrolla el objeto contractual, que lo relacionado por el contratista y aprobado
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por el interventor mediante actas, corresponde a lo ejecutado dentro del
cumplimiento contrato.

Velar porque el interventor esté desarrollando correctamente las actividades
relacionadas con el control de calidad del objeto contratado, haciendo aplicar en
cuanto a sistemas de medicién y ejecucidn los criterios contemplados en las Normas
y en las especificaciones estipuladas en el contrato.

Participar en los recibos definitivos de los proyectos.

6.3.3 ALCANCE De LA SUPERVISION.

La Supervision es la vigilancia y control a los contratos de Interventoria que celebre
la entidad con personas naturales o juridicas. Su actuaciéon va desde la firma del acta
de iniciacion con el interventor contratado y termina con la presentacion del informe
final de Interventoria y la suscripcién de las actas de recibo final y liquidacion.

La intervencidn de la supervision no exime de responsabilidad al Interventor en el
cumplimiento del contrato al que le ejerce interventoria en términos de objeto,
alcance, calidad, tiempo, cantidad vy legalidad.

6.4 VERIFICACION DEL CUMPLIMIENTO DEL OBJETO CONTRACTUAL.

De acuerdo a lo estipulado en el proyecto viabilizado, estudios previos, pliegos de
condiciones, propuesta presentada por el contratista, contrato y visitas al sitio de
ejecucion, el interventor en su funcién de vigilancia del objeto contractual debera:

Velar porque se efectie una adecuada programacidn financiera del contrato y se dé
cumplimiento a su cronograma contenido en la propuesta y aprobado por el Municipio.
Controlar la inversién y la amortizacién oportuna de los anticipos concedidos al
contratista de conformidad con el plan aprobado.

Verificar los movimientos financieros efectuados v llevar el control de los dineros
desembolsados durante el desarrollo del contrato.

Cumplir y hacer cumplir las cldusulas contractuales.

Requerir por escrito al contratista por todos los hechos que constituyan
incumplimiento del contrato.

Informar oportunamente a los superiores jerarquicos sobre los incumplimientos por
parte del contratista en desarrollo del objeto contractual.

Exigir al contratista de manera periddica y o oportuna, la presentacion de las planillas
de pago de aportes parafiscales, salarios y prestaciones sociales de los trabajadores
vinculados durante la ejecucién del contrato y demas que contemple la Ley.
Recomendar cuando se requiera, la celebracion de un contrato adicional teniendo en
cuenta las razones que justifiquen dicha solicitud.

En el caso de contratos cuyo objeto sea la Prestacion de Servicios de Salud, se
tendran en cuenta los manuales, procedimientos, modelos, formatos vy guias
expedidos por las entidades que integran el Sistema General de Seguridad Social en
Salud.
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6.5 VERIFICACION DE CALIDAD Y CANTIDAD DEL OBJETO CONTRATADO.

Evaluar v emitir concepto documental de aprobacion o rechazo de la calidad y
cantidad de los resultados o productos parciales vy finales obtenidos. Para lo anterior
se tendra en cuenta las visitas de interventoria, registros de verificacion de la
ejecucion fisica (impresos, archivo magnético, fotografico, audiovisual, entre otros),
informes de interventoria, informes de avance de la ejecucion fisica presentados por
el contratista.

6.6 VERIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVIDAD AMBIENTAL.

Cuando se requiera, se efectuaran visitas al sitio donde se desarrolla el objeto del
contrato; la interventoria verificara la calidad y conservacion del entorno ambiental
en donde se realice el proyecto.

Para contratos de infraestructura, que requieran la utilizacion de agregados de
cantera, se debera verificar que las fuentes de materiales estén debidamente
certificadas y licenciadas.

En caso de presentarse deterioro ambiental en desarrollo del objeto del contrato, se
verificard y propendera por la implementacién y/o ejecucion de acciones correctivas
dirigidas a mitigar y restablecer los efectos lesivos causados.

6.7 ELABORACION, SUSCRIPCION Y FIRMA DE ACTAS PARCIALES.

El interventor o supervisor procedera a la elaboracion del acta parcial, acorde con el
cronograma de trabajo o cuando se requiera de conformidad con el desarrollo del
objeto contractual. Las actas se presentaran en original y copia para ser remitidas a
la Secretaria responsable de la Contratacién. Se debera adjuntar informe con
evidencias del avance del contrato que se contempla en la respectiva acta parcial.

6.8 ELABORACION Y SUSCRIPCION DE ACTAS FINALES E INFORMES.

Una vez constatado el cumplimiento del objeto contratado, se procedera a suscribir
el acta final requerida segun el tipo de contrato, convenio u orden.

Para contratos de obra publica se realizara por parte del Interventor la dltima visita
programada, se verificaran cantidades y calidades del objeto contratado ejecutadas,
se elaborara y suscribird el acta correspondiente (acta final), se solicitara la
ampliacién y/o constitucion de las garantias, lo mismo que al contratista se le
solicitara la recopilacion del registro fotografico buscando que sea de forma
cronolégicay se elaborara informe final de interventoria. La anterior informacion sera
remitida a la Secretaria correspondiente.

Asi mismo, mediante reunidén con la comunidad o sus representantes, se hara entrega
de la obra explicando el tipo y cantidad de obra ejecutada y su valor final. Se suscribira
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un acta de recibo a satisfaccién por parte de la comunidad o sus representantes
(autoridades municipales o Junta de Accion Comunal).

Para efectos de recibo final de contratos de obra publica, el contratista presentara al
interventor los planos de obra ejecutada en impreso y/o medio magnético. Segun se
requiera con rotulo que suministre la entidad, en cualquiera de los dos casos se
estableceran las dimensiones y localizacion georeferenciada de la misma.

Con el propésito de realizar el seguimiento de Ley, la Administracion Municipal junto
con el Interventor efectuard inspecciones técnicas a fin de constatar la estabilidad
y/o calidad del objeto contratado o en su defecto proceder al respectivo
requerimiento al contratista y si este no repara, proceder a la tasacion de dafios para
la aplicacion de las garantias de Ley.

Para el caso de contratos de suministros, el acta de recibo final se podra suscribir una
vez se hayan entregado los elementos en el sitio que determine el contrato o los
estudios previos del proyecto o en su defecto en el almacén de la administracion
municipal; en dicha acta debe quedar registrada la descripcion de los elementos,
cantidad, valor unitario incluyendo IVA y Valor Total.

6.9 ELABORACION DEL ACTA DE LIQUIDACION.

De acuerdo con lo dispuesto en la Normatividad vigente, el interventor y el
contratista elaboraran el acta de liquidacion dentro del plazo fijado, para
posteriormente ser remitida a la Secretaria correspondiente, en medio fisico v
magnético.

El interventor en desarrollo del principio de buena fe y lealtad contractual esta en la
obligacién de relatar, describir y comunicar todas y cada una de las circunstancias que
rodearon la ejecucion del contrato, especialmente aquellas que afectan el objetoy la
ecuacion economica del contrato.

6.10  AJUSTES AL CONTRATO.

Si durante el desarrollo del contrato se observa la necesidad técnica y administrativa
de realizar ajustes a las actividades previstas en el contrato inicial, el contratista
mediante solicitud motivada, describira detalladamente al Interventor Ias
circunstancias que cimientan la modificacién, la importancia de las mismas v la
afectacion que al objeto contractual en caso de no efectuarse. Si la interventoria
encuentra justificada la solicitud, suscribird de manera conjunta con el contratista
documento de recomendacidn de ajuste dirigido a la Secretaria correspondiente, en
el que se anexaran los soportes necesarios.
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6.11  SUSPENSION DEL PLAZO DE EJECUCION DEL CONTRATO.

Si durante la ejecucién del contrato surgen circunstancias no imputables al
contratista ni al interventor o supervisor, de fuerza mayor o caso fortuito, que
impidan el normal desarrollo de las labores en cumplimiento del objeto contractual
dentro del plazo previsto; se procedera a suscribir la respectiva acta de suspension,
para lo cual el contratista solicitara por escrito al interventor, exponiendo
debidamente los motivos de ésta.

Son causales de suspensién entre otros:
+ Orden publico.
% Factores climaticos que afecten la ejecucidn del objeto contractual.

% Escasez de materiales, materias primas o insumos, por causas ajenas al contratista,
necesarios para la ejecucion del contrato.

% Fendmenos naturales que causen afectacion e impidan el normal desarrollo del
contrato.

% Estudios complementarios necesarios para cumplir el objeto.

% Tramites administrativos por ejemplo solicitud de adicionales, revision de precios
no previstos, etc.

% Demoras en el cumplimiento de compromisos de terceros para el desarrollo
integral del objeto contractual. (convenios inter-administrativos).

En el acta suscrita para tal efecto se debe estipular claramente el plazo de la
suspensién y la fecha de reiniciacion.
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7. GLOSARIO.

Ademas de los significados relacionados en la parte inicial del presente manual, las
palabras atenderan al siguiente significado:

ACTA DE INICIACION: Documento que deja constancia del cumplimiento de todos los
requisitos establecidos y permite la iniciacion formal de las actividades, registrando
la fecha a partir de la cual se inicia la ejecucion del contrato. La suscribe el contratista
y el interventor o el interventor externo y el supervisor.

ACTA DE FIJACION DE PRECIOS NO PREVISTOS: Documento en el cual se pacta el
precio unitario de un item no contemplado en el contrato y que es necesario ejecutar
para el cumplimiento del objeto contractual. Se suscribe entre el contratista y el
interventor.

ACTA DE LIQUIDACION: Documento final donde consta la liquidacion del contrato, el
valor del contrato, su vencimiento, los valores ejecutados y pagados los anticipos vy
pagos anticipados concedidos y amortizados, el balance financiero con los saldos
respectivos si los hubiere, en caso necesario debe incluir los acuerdos conciliaciones
y transacciones a que llegaren las partes para poder poner fin al contrato y declararse
a paz y salvo. Esta se suscribe, entre el interventor y el contratista y con el visto
bueno del supervisor y el ordenador del gasto.

ACTA DE MODIFICACION DE CANTIDADES: Documento en el cual se deja constancia
de mayores o menores cantidades necesarias para cumplir el objeto contractual,
generadas durante el desarrollo del mismo, siempre y cuando estas no causen mayor
valor del contrato ni cambios en su objeto.

ACTA DE RECIBO FINAL: Documento que contiene las cantidades totales ejecutadas
por el contratista, de acuerdo a lo estipulado en el contrato y a las actas de
Modificacion y de Fijacion de Precios No Previstos. Esta acta es el soporte para el
pago final del contrato y posterior liquidacion. La suscribe el contratista y el
interventor.

ACTA DE REINICIACION: Documento suscrito entre las partes, mediante el cual se
levanta la suspensién del plazo de ejecucién y se reanudan las actividades que estan
contempladas en el contrato.

ACTA DE SUSPENSION: Documento mediante el cual el interventor y el contratista
acuerdan suspender el plazo de ejecucion del contrato temporalmente, por razones
de fuerza mayor que ameriten el cese del desarrollo del mismo. En esta debe constar
la fechay la justificacion.
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ACTA DE VECINDAD: Documento y anexo fotografico de registro detallado del estado
actual, funcional y mejoras existentes (infraestructura, viviendas, sistemas de riego
y de servicios publicos, etc.) de los predios que potencialmente pueden ser afectados
por la ejecucion del proyecto.

ACTA PARCIAL: Acta de corte, en la cual el contratista y el interventor dejan
constancia de lo ejecutado a la fecha y los pagos recibidos por el contratista, para
efectos de tramitar el pago respectivo.

ANTICIPO: Recursos financieros publicos entregados por el Municipio al contratista,
quien se obliga a destinarlos en forma exclusiva a la ejecucion del contrato, de
acuerdo con el programa de inversion previamente aprobado por la entidad, quien
vigilara a través del interventor, el manejo transparente de los recursos.

El monto no podra exceder el 50% del valor total del contrato y sera amortizado
descontando de cada acta de recibo el mismo porcentaje de anticipo recibido.

BITACORA: Documento de registro foliado que reposa en las instalaciones donde se
desarrolla el objeto del contrato y en el cual se consignan todas las actividades y las
recomendaciones que surjan de parte del contratista y de la interventoria.

CRONOGRAMA: Es el documento anexo al acta de iniciacion en el que se establece la
programacion de las actividades del contrato ajustadas al plazo de ejecucion.

CONTRATISTA: Persona natural o juridica, a quien se la ha adjudicado un contrato de
manera directa o por convocatoria, y con quien se celebra y firma el respectivo
contrato.

CONTRATO: Acuerdo de voluntades firmado por el Municipio y una persona natural o
juridica (contratista), para la prestacion de un servicio, el suministro de un bien o la
construccion de una obra.

INFORME DE INTERVENTORIA: Es el documento que presenta el interventor al
supervisor o0 a la oficina de contratacidn, con el objeto de mostrar el avance en la
ejecucion del contrato.

OTROSI: Documento que se hace a un contrato, para modificar algunas de sus
cldusulas ya sea aclarando, adicionando o suprimiendo estipulaciones en él
contenidas.

PLAZO DE EJECUCION. Periodo del contrato, que cuenta a partir de la fecha que
determina el acta de iniciacion y va hasta la fecha de suscripcién del acta de recibo
final.
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POLIZA: Contrato expedido por una compafia de seguros y que debe adquirir el
contratista como requisito para la legalizacion del contrato y garantizar el
cumplimiento del objeto contractual.
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Capitulo Ocho

ANEXOS.

(FORMATOS GUIAS)
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ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA ’
- - REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION DEP»:\SATAQEEQB% Qih Xfl\?l,JQPES
ACTA INICIO DEL CONTRATO NIT. 832000219-4
Fecha: 11/03/2017 Cddigo: escribir | Versién: 1
ACTA INICIO DEL CONTRATO
INFORMACION GENERAL
CONTRATO: N°
CONTRATANTE: MUNICIPIO DE TARAIRA VAUPES
NIT:
CONTRATISTA:
NIT:
SUPERVISOR:
OBJETO:
VALOR:
PLAZO:
REGISTRO PRESUPUESTAL
FECHA EXPEDICION REGISTRO
FECHA APROBACION DE POLIZA
VENCIMIENTO DEL CONTRATO
En Taraira Vaupés, a los ____dias del mes de del afo , Se reunieron
en la oficina de la Secretaria General Municipal, |as siguientes personas: Por parte del
Municipio de Taraira Vaupés la Sefior(a)- , en calidad de
supervisora del Contrato de N°
de .V en calidad de representante legal de .
el Sefior (a)

El objeto de la presente reunién, una vez legalizado el contrato N° es dar
inicio al desarrollo del mismo, motivo por el cual se declara como fecha de inicio el dia

del mes del afio , fecha en la cual se pone a disposicion del
contratista el area donde se desarrollara el objeto del contrato, La Supervision
advierte al contratista XXXXX, que, desde este momento, empieza a transcurrir el
término pactado para la ejecucion del contrato.

Asi las cosas, se lee, se firma vy aprueba la presente acta, en la ciudad de Taraira
Vaupés, por los que en ella intervienen, a los dias, del mes de
del afio.

TODas"
fTE7TR - 3118051451 /58
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Sefior(a)

Supervisor(a) del Municipio.
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Representante Legal
Contratista.

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMBIA
A A DEPARTAMENTO DEL VAUPES
Logo PROCESO GESTION CONTR;ATACION MUNICIPIO DE TARAIRA
ACTA DE AUDIENCIA PUBLICA NIT. 832000219-4

Fecha: 11/03/2017 Cddigo: escribir | Versién: 1

Taraira Vaupés, (dia) de(mes) de 201(__).
LICITACION PUBLICA N° LP-(0XX)-201(X)

De conformidad con lo sefialado en el Proyecto de Pliegos de Condiciones de la
Licitacion Pablica N°  LP-0X-201X, cuyo objeto  consiste en:
! ", Siendo las (__) AM, del (dia)
de (mes) de 201(_), en las instalaciones del palacio Municipal de Taraira, con la
presencia del Comité Asesor y Evaluador del proceso de seleccidn, se procede a dar
inicio a la Audiencia de Aclaracion del Pliego de Condiciones.

DESARROLLO DE LA AUDIENCIA PUBLICA

1. Orden del Dia:
Sintesis del Proceso
Presentacion
Solicitud de aclaraciones al Proyecto de Pliegos de Condiciones

OBSERVACIONES:

Recibidas las anteriores observaciones, la entidad procedera a realizar un analisis de
cada una para proporcionar las respuestas, las cuales seran publicadas en el SECOP,
en el tiempo oportuno, definido en el cronograma.

Siendo las ( ) AM, se da por terminada la audiencia aclaraciones al Proyecto de
Pliegos de Condiciones.

Por el Municipio asistieron los siguientes servidores:

“EN'T BARS TODOS"
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COMITE ASESOR Y EVALUADOR

Secretario (dependencia) Secretario(dependencia)
Secretario (dependencia) Secretario(dependencia)
ASISTENTES.
Sefior(a) Sefior(a)

ELABORO REVISG APROBO
Firma; Firma; Firma;
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA
- - REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION DEPARTAMENTO DEL VAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA
ACTA DE CIERRE Y APERTURA DE PROPUESTAS NIT. 832000219-4
Fecha: 11/03/2017 Cddigo: escribir | Versién: 1

REFERENCIA: PROCESO DE CONTRATACION ( )-

OBJETO: !

Siendo las (hora letra) de la tarde (ndmero ‘p.m., am’) del dia, ( ) del mes de

( ) del afio dos mil diecisiete (2017) y dando cumplimiento al cronograma de
actividades de la Invitacion Publica N° XX de 201X, que tiene por objeto contratar
Il(

)Il
Con la presencia de los proponentes que concurren al acto de cierre y de los
servidores publicos del Municipio de Taraira que suscriben el Acta, se procede a la
apertura de las propuestas recibidas y que se relacionan a continuacion:

VALOR DE LA FECHA Y HORA

N° NOMBRE 0 RAZON SOCIAL DEL PROPONENTE NIT OFERTA DE INSCRIPCION

En constancia se firma la presente acta, siendo las 0X: XX p.m.

Por el Municipio asistieron los siguientes servidores:

TODas"
Y ; fTE7TR - 3118051451 /58
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Secretario (dependencia)
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Secretario(dependencia)

ASISTENTES.
Sefior(a) Sefior(a)
ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA
REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION DEPARTAMENTO DEL VAUPES
8 , MUNICIPIO DE TARAIRA
ACTA DE LIQUIDACION GENERAL NIT. 832000219-4
Fecha: 11/03/2017 Cddigo: escribir | Versién: 1
INFORMACION GENERAL DEL CONTRATO

CONTRATO NUMERO:
CONVENIO FECHA DE SUSCRIPCION:
OBJETO:
ORGANISMO CONTRATANTE: Municipio de Taraira
CONTRATISTA:
VALOR INICIAL: $ VALOR FINAL: $
FECHA DE INICIO: XX/XX/XXXX FECHA FINALIZACION: XX/XX/XXXX
PLAZO:
REGISTRO RP N°: XXX
PRESUPUESTAL: FECHA DE EXPEDICION
FECHA APROBACION DE POLIZAS
SUPERVISOR NOMBRE

NOMBRE 0 RAZON SOCIAL
INTERVENTOR ,

NUMERO CONTRATO

En el Despacho del Alcalde del Municipio de Taraira Vaupés, se reunieron el

sefior(a) identificado con la cedula
de ciudadania. N° de en calidad de
Alcalde Municipal y el sefior (a) , identificado con
cédula de ciudadania N° de , en su
calidad de Contratista, con el fin de liquidar el Contrato de Prestacidn de Servicios No.
de , previa las siguientes consideraciones:

RIRA, FRE
LiaTe1in
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1. Que el Municipio de Taraira Vaupés, celebré el dia del mes de
201(__) con el sefior(a): , el Contrato de prestacion de
servicios N°. (__)de 201(___), por el término de ( ) dias (o meses).

2. Que el Acta de Inicio se firmo el dia (__) de ( ) de 201(__) v por el
desarrollo de las actividades a cabalidad su ejecucion finalizé el dia (__) de ( )
de 201(__).

3. Que la clausula Séptima del contrato estipuld que la vigencia del mismo seria el
plazo de ejecucién mas los Cuatro (04) meses siguientes, termino en el cual se hara
la respectiva liquidacion, conforme a lo establecido en el articulo 11 delaley 1150
de 2007.

4. Que las actividades objeto del contrato fueron ejecutadas dentro del plazo
pactado y recibidas a entera satisfaccion.

5. Que el contratista ( ), aporté los
documentos que acredita que se encuentra a paz y salvo por concepto del pago de
aportes a los sistemas de seguridad social en salud, pensiones, ARL y parafiscales.

6. Que durante la ejecucion del contrato N° XX, se realizaron los siguientes pagos:

N° FECHA VALOR

1

VALOR TOTAL

Que de acuerdo a lo anterior el resumen del Balance Financiero es el siguiente

BALANCE GENERAL DEL CONTRATO/CONVENIO

CONCEPTO VALOR
Valor Inicial del Contrato/Convenio

Valor Adiciones

Valor Total Contrato/Convenio

Valor Pagado a la Fecha

Valor que falta por pagar o Desembolsar

Valor no ejecutado

Rendimientos Financieros

T4 /900G 18 - 3118091451 /58
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PRIMERO: El contratista manifiesta que el balance econdémico del contrato de
prestacion de servicios se encuentra acorde con el contenido y cumplimiento de las
obligaciones pactadas, y por tanto existe equilibrio econémico del contrato en cuanto
a las contraprestaciones cumplidas y las pendientes, las cuales se desarrollaron
efectivamente por las partes con base en la suscripcién del presente acuerdo.

SEGUNDO: De conformidad con lo antes manifestado, las partes contratantes
imparten la aprobacidn a la presente liquidacion.

TERCERO: Las partes dan por liquidado el contrato de XXXXX nimero XXXX de 201X,
y se declaran a paz y salvo por todo concepto relacionado con el objeto contratado,
por lo cual no consigan observaciones u objeciones.

Asi las cosas, se lee, se firma vy aprueba la presente acta, en la ciudad de Taraira
Vaupés, por los que en ella intervienen, a los XXXX del mes de XXXX de XXXX.

Alcalde Municipal Contratista.

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA
REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION DEPARTAMENTO DEL VAUPES
g MUNICIPIO DE TARAIRA
AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA NIT. 832000219-4
Fecha: 11/03/2017 Cddigo: escribir | Versién: 1
Taraira Vaupés, (dia) de (mes) de 201(_)
LICITACION PUBLICA N° XXXX-201X
OBJETO: “( Y
PRESUPUESTO OFICIAL: Con base a los valores estimados en las normas que fijan los
parametros v tarifas para contratar , vy el promedio de las 3 cotizaciones
recibidas por empresas del sector, se calculd el presupuesto oficial por un valor de;
( ) PESOS M/L (S ) INCLUIDO IVA.

El Municipio de Taraira Vaupés, dentro del presupuesto del afio 201(_), tiene

incorporados los recursos para adelantar el presente proceso de seleccién

PLAZO: Un plazo de (___) dias y/o ( ) meses a partir de la suscripcion del acta de
inicio, sin superar el (dia) de (mes) de 2017.

FECHA LIMITE DE PRESENTACION DE OFERTAS: De conformidad con lo establecido
en la Resolucion de Apertura del presente proceso de seleccién, en la cual se
establecera el cronograma del proceso.

LUGAR DE PRESENTACION DE OFERTAS: Cra. 5 No. 3-36 Palacio Municipal de Taraira,
Teléfono ( ).

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS: De acuerdo con lo establecido en el pliego
de condiciones definitivo.

MODALIDAD DE SELECCION: De conformidad con lo establecido en el numeral 1° del
articulo 2° de la Ley 1150 de 2007 y el Decreto 1082 de 2015, la modalidad de
contratacion para el presente proceso de seleccion corresponde a Licitacion Publica,
en razon a su cuantia y a la naturaleza del objeto a contratar. Para el efecto, se dara
aplicacion a la ponderacion de elementos de calidad y precio soportados en puntajes
o férmulas, de conformidad con lo establecido por e/ /iteral a) del inciso 2° del numeral
2°del articulo 6°de la Ley 1150 de 2007,

ACUERDOS COMERCIALES: Se analizaron los 3 aspectos fundamentales para
establecer si el bien o servicio, se encuentra cobijado por un Tratado de Libre
Comercio, Obteniendo lo siguiente:

“EN'T BARS TODOS"
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En primer lugar, el valor de lo que se pretende contratar supera (o indicar que no
supera) el umbral establecido; esto es los 125.000 délares.

El Municipio de Taraira, esta incluido en la lista de entidades a las que se les aplica
los tratados.

Una vez revisadas las exclusiones, no se encuentran los bienes que se pretenden
contratar.

De acuerdo al analisis, a éste proceso le aplica el Tratado de Libre Comercio con
( ) pais.

En el manual explicativo de los Tratados de Libre comercio expedido por Colombia
Compra Eficiente, se indican los plazos que se deben tener en cuenta para la
publicacion de los procesos, encontrando que el plazo general, para estos paises
establece contar con minimo 30 dias calendario entre la fecha de publicacién del
Aviso de Convocatoria y hasta el dia en que vence el termino para presentar ofertas
en el respectivo proceso de contratacion.

CONVOCATORIA LIMITADA O NO A MIPYMES: El presente proceso de seleccién se
convoca sin la posibilidad de limitarse a MIPYMES.

CONDICIONES DE PARTICIPACION EN EL PRESENTE PROCESO DE SELECCION. Las
condiciones de participacion en el presente proceso de seleccién seran las
establecidas en el pliego de condiciones definitivo

CRONOGRAMA DEL PROCESO.
ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacion: En el Portal Unico de Contratacion -
- Aviso de Convocatoria Sistema Electronico de la Contratacion

Del XX al xx de xxx de

- Estudios y documentos previo 2071x a las xxx 6 p.m

- Proyecto Pliego de
Condiciones

Publica - SECOP y en la pagina web de
La Alcaldia Municipal www.XXXXxX

Recepcién: Secretaria General de la
Alcaldia Municipal ubicado en la Cra. 5
No. 3-36 Palacio Municipal, o correo
Hasta el XX de xx de 201x |electrénico, o en el Portal Unico de
alas xxx 6 p.m Contratacion -Sistema Electronico de
la Contratacion Publica - SECOP y en
la pagina web del Municipio
Www. XXXX
En el portal Gnico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacion
Hasta el XX de xx de 201x [Publica www.contratos.gov.co o en
alas xxx 6 p.m Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
Palacio Municipal.

Plazo para presentar
observaciones al Proyecto de
Pliego de Condiciones

Respuesta a observaciones y
sugerencias al proyecto de
Pliego de Condiciones.

“EN'T BARS TODOS"
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ACTIVIDAD

FECHA

LUGAR

Expedicion y publicacién del
acto administrativo de apertura
del proceso de seleccién.

El XXX de XX de 201X

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacién
Pulblica www.colombiacompra.gov.co
0 en Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
Palacio Municipal.

Publicacion pliego de
condiciones definitivo

El XXX de XX de 201X

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacién
Publica www.colombiacompra.gov.co

Visita de obra no obligatoria a
los sitios a intervenir

El XXX de XX de 201X, a
las XX :AM

En la Secretaria General de la Alcaldia
Municipal

Audiencia de asignacién de
Riesgos v aclaracion de pliegos
de caracter obligatoria

El XXX de XX de 201X, a
las XX :AM

Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
Palacio Municipal.

Presentacidn de observaciones
al Pliego de Condiciones
definitivo

Hasta el XX de XXX de
201X,

Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
Palacio Municipal, o al correo
electrénico XXX.

Respuesta observaciones al
Pliego de condiciones definitivo

El XXX de XX de 201X

En el portal Gnico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacién
Publica www.colombiacompra.gov.co

Plazo para Expedicién de
Adendas

Hasta el dia habil anterior
al vencimiento del plazo
para presentar ofertas.

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica www.colombiacompra.gov.co

Presentacién de Ofertas

El XXX de XX de 201X, a
las XX :AM

En la Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
Palacio Municipal, o al correo
electrénico XXX.

Elaboracién Informe de
evaluacién de las Ofertas.

Hasta el XX de XXX de
201X.

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica www.colombiacompra.gov.co

Publicacién del informe de
evaluacién de las Ofertas

Desde XX al xx de xxx de
201x alas xxx 6 p.m

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica www.colombiacompra.gov.co

Presentacion de observaciones
al informe de evaluacién de las
Ofertas

Desde XX al xx de xxx de
201x alas xxx 6 p.m

En el portal Gnico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacién
Publica www.colombiacompra.gov.co
pagina web del Municipio XXXX, o al
correo electrénico XXX.

Respuesta a las observaciones
realizadas al informe de
evaluacioén de las Ofertas

El XXX de XX de 201X

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica www.colombiacompra.gov.co

Audiencia de Adjudicacién
obligatoria

Desde XX al xx de xxx de
201x a las xxx a.m

En la Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36

Palacio Municipal.
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacién acto administrativo En el portal Unico de contratacion -
de adjudicacién o declaratoria El XXX de XX de 201X |Sistema Electrénico de la Contratacioén
de desierto. Publica www.colombiacompra.gov.co

En la Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
Palacio Municipal.

Dentro de los (03) tres dias

Firma del Contrato - A -
siguientes a la adjudicacion

Dentro de los (03) dias En la Secretaria General de la Alcaldia
Entrega de garantias siguientes a la firma del Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
contrato Palacio Municipal.

CONSULTA DEL PROYECTO DE PLIEGO DE CONDICIONES Y DE LOS ESTUDIOS Y
DOCUMENTOS PREVIOS: El proyecto de pliego de condiciones y los respectivos
estudios y documentos previos, podran ser consultados en el portal de contratacion
o SECOP www.contratos.gov.co a partir del dia XX de XX de 201X, o verificarlo en
medio fisico, en la Secretaria General del Municipio de Taraira, ubicada en la Cra. 5 No.
3-36. En esta misma direccion se allegaran los documentos relacionados con la oferta
y aquellos que sean solicitados por la entidad.

Para consultas telefénicas se podra llamar al teléfono: XXXX o solicitar informacion
al respecto en el e-mail: XXXXX. De conformidad con el inciso tercero del articulo 66
de la Ley 80 de 1993, el Municipio de Taraira, convoca a las veedurias ciudadanas
para realizar el control social al presente proceso de contratacién, en los términos de
la Ley 850 de 2003.

Que se podra consultar y retirar el pliego de condiciones, cronograma del proceso, asi
como los estudios y documentos previos definitivos en el SECOP, a través del Portal
Unico de Contratacién www.contratos.gov.co 6 en la Secretaria General del Municipio,
ubicada en la Cra. 5 No. 3-36 Palacio Municipal, los cuales estaran disponibles desde
la fecha de expedicién de esta Resolucion

Alcalde Municipal.

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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Taraira Vaupés, XXX de XXX de 201X.

Sefiores:

SECRETARIA DE HACIENDA
Alcaldia Municipal

La ciudad

Referencia: Certificado Cumplimiento

Revisado el informe presentado por el contratista correspondiente a la ejecucion del

contrato de prestacién de servicios No. ( ) de 201(__), para el periodo
comprendido entre el ( ) al (dia)/(mes) ), se verificé el cumplimiento
de las obligaciones del contratista plasmadas en la clausula ( ) del contrato,
de lo cual se plasma en el informe del Supervisor. De acuerdo a la clausula
( ) FORMA DE PAGO, se autoriza el siguiente pago por parte del
supervisor del contrato a saber

CONTRATO N GBI CONTRATISTA | OBJETO DEL CONTRATO | VALOR A PAGAR

O | PRESUPUESTAL No.

Contrato de ( (

prestacién de 4

servicios No. ( ) (500'000.000)

(N )
Por lo tanto, se autoriza efectuar un pago por valor de ( )

DE PESOS (500'000.000) MONEDA LEGAL COLOMBIANA.

Se adjunta informe de actividades y Planilla de Seguridad Social.

Cordial Saludo.

Secretario de ( ).

5 TODHOS"
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ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION DEPARTAN;ENTO DELR VARUPES

CERTIFICACION " NIT 8320002154

Fecha: 11/03/2017 Cddigo: escribir | Versién: 1
EL SUSCRITO SECRETARIO DE ( ) EN CALIDAD DE SUPERVISOR
CERTIFICA:

Que revisada la ejecucidn de las actividades del contrato No. ( ) DE 201(__) del
(diad) del (mes) de 201X, que tiene por objeto:
ll( )
“el contratista( ),  cumplié a satisfaccion con las

actividades objeto del contrato; aunado a ello desarrollé6 todas las obligaciones
pactadas cumpliendo con el pago correspondiente al Sistema de Seguridad Social.
Periodo comprendido entre el (dia) del (mes) 201(__) al (dia) del(mes) de 201(_).

Se expide en el Municipio de Taraira Vaupés a los (dias en letras) (dias en nimero)
dias del mes de (mes en letras) de 201(_).

Secretario de ( )-
ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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CIERRE DEL EXPEDIENTE

MN® CONTRATO:

OBJETO DEL CONTRATO:

PLAZO DE EJECUCION
(Incluyendo  prorrogas vy
suspensiones)

VALOR TOTAL DEL COMTRATO
{Incluyendo adiciones)

; ACTA DE FINALIZACION O 51
FECHA DE TERMINACION :
TERMINACION NO
CONTRATO LIQUIDADO 'fr'} FECHA DELIQUIDACION

COMPROMISOS,
OBLIGACIONES O AMPAROS
PENDIENTES DE LAS
GARANTIAS

FECHA CUMPLIMIENTO
AMPAROS DE GARANTIAS Y
OBLIGACIONES PENDHENTES

(Breve descripcion del cumplimiento.)

CUMPLIMIENTO

FECHA DE CIERRE DEL

EXPEDIENTE
Nombre:
i
SUPERVISOR/SECRETARIO
Cargo:
Firma:

T BT 538 Gty T TE 718 - B1 1001451 /50
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ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA
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ESTUDIOS PREVIOS - CONTRATACION DIRECTA NIT. 832000219-4
Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir | Version: 1
Taraira Vaupés, (____Fecha )
Doctora
( )
Alcaldesa Municipal
Asunto: Estudio previo:
La secretaria de ( ) en cumplimiento de los principios que orientan y

rigen la contratacion publica y que se encuentran consagrados en la Ley 80 de 1993,
Ley 17150 de 2007, Decreto 1082 de 20175, y la demdas normatividad aplicable, se
permite presentar a la sefiora Alcaldesa municipal como jefe de la Administracion el
presente Estudio de Conveniencia con el pleno de los requisitos a saber.

CONTENIDO DEL ESTUDIO PREVIO
DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION
MODALIDAD DE SELECCION
DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER
OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y OBLIGACIONES
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO
ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
PLAZO DE EJECUCION Y APORPIACION PRESUPUESTAL
9. FACTORES DE SELECCION CONTRATISTA
10.ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO
11.GARANTIAS DEL PROCESO
12.APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

©O NV hAWN =

DOCUMENTOS ANEXOS:
Certificacion del Banco de Programas y Proyectos
Certificado del Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal

SIETIRGT (11 /06 /18 — 31 TA0F1451 /58
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1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION
Certificado Plan Anual de Adquisiciones No. XXXXXXX
Tipo de Presupuesto Asignado INVERSION
Nombre del Proyecto o de |a necesidad que se incluyé XXXXX
en el Plan Anual de Adquisiciones
Cédigo BPPIM No. XXXX
1.1 DATOS DEL PLAN DE DESARROLLO
Dimensién XXXX
Programa XXXX
Subprograma XXXXXXX
XXXXX.
Meta Producto YXXXX
XXXX
Meta Resultado
XXXX
1.1.1 Poblacién Objetivo:
Tipo Poblacién X | % Inversién Tipo Poblacién X | % Inversién
Primera Infancia 0 - 5 Mujer
Infancia5-12 Victimas
Adolescencia 13- 17 Condicién Discapacidad
Juventud 18 - 26 LGTBI
Adultos 27 - 59 Pueblos Indigenas
Adultos Mayores 60 Comunidades Negras
Pueblo Rom Pobreza Extrema
Toda Poblacién Otra Poblacién
1.2 DATOS DEL REQUERIMIENTO DE LA CONTRATACION
Fecha de Elaboracién del Estudio Previo:; XXXXX
Nombre del funcionario que elabora el estudio previo: XXXXXX
Dependencia Solicitante: SECRETARIA DE XXXXXX
Tipo de Contrato: Servicios Profesionales | Otro:
2. MODALIDAD DE SELECCION
Estatuto General de Licitacién Publica \ Concurso de Méritos
Contratacién Ley 80 Seleccién Abreviada Abierto
de 1993, Ley 1150 Menor Cuantia Precalificado
de 2007, Decreto Subasta Inversa Presencial Contratacién Directa
1082 de 2015 Subasta Inversa electrénica Minima Cuantia
Con.venio delAs_ociacién entre Convenio de Asociacién con
fggg?des Pdblicas (Ley 483 de Particulares (Ley 489 de 1998)
Régimen Especial . . L Convenio de Asociacién Para
Convenio especial de Cooperacion Adelantar actividades cientificas
Ley 1289 de 2009 y Decreto 393 de -
1991 y tecnoldgicas Decreto 393 de
1991
Constitucion Politica | Convenio de Apoyo Decreto 777,
Articulo 355 1403 de 1992, 2459 de 1993
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3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER.

4. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y OBLIGACIONES

4.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR

4.1.1 Identificacién del Objeto a Contratar

4.1.2 Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas:

Las actividades especificas que se requiere adelante el Contratista para la
ejecucion del objeto del contrato son las siguientes:

ITEM DESCRIPCION UND CANT | V/UNITARI | V/TOTAL
0
! XXXX G L XXXX,000 XXX,000
2| xxxx aL 1 oM 00 XXX,000
3| XxXXX aL 1 XXX,000 XXX,000
4 | xxxxx aL 1 XXX000 XXX000
TOTAL XXX,000

Tely: 21 E 1000 (47 /10 /10 — 50 1O0a 1431 /o0
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4.1.3 Clasificacion UNSPSC

Segun el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Versiéon 14 del
UNSPSC) contenido en la direccién http://www.colombiacompra.gov.co/clasificacion,
el objeto contractual se enmarca dentro del siguiente cédigo Clasificador de Bienes
y Servicios.

CLASIFICADOR UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

4.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES

= Obligaciones del Contratista:

- Cumplir con el objeto del contrato, el alcance del mismo, sus especificaciones
técnicas y la oferta presentada, en las condiciones de calidad, oportunidad.
Presentar los documentos y cumplir con los requisitos de orden técnico exigidos
como condicién previa e indispensable para suscribir acta de iniciacién del Contrato.
Entregar la informacion requerida para medir los indicadores del Plan de Desarrollo.
Presentar informes periédicos y los respectivos soportes de la ejecucién de
actividades inherentes al contrato, conforme al plan de trabajo presentado y demas
requerido por la supervisién del contrato.

Dar a conocer al MUNICIPIO cualquier reclamacién que indirecta o directamente
pueda tener algun efecto sobre el objeto del contrato o de sus obligaciones.
Comunicar al MUNICIPIO cualquier circunstancia politica, juridica, social, econdmica,
técnica, ambiental o de cualquier otro tipo, que pueda afectar la ejecucién del
contrato.

Cumplir con los aportes en seguridad social integral en salud, pensién y parafiscales,
de acuerdo con lo establecido en la Leyes 789 de 2002 y 1607 de 2012 y demas
normas concordantes o complementarias, durante la vigencia del contrato; ademas,
exigirle o afiliar a los terceros que emplee para la ejecucion del contrato a una
entidad promotora de salud, de manera tal que se garantice la cobertura de los
diferentes riesgos y en especial de accidentes de trabajo; vy a aplicar en forma
estricta los controles y obligaciones que le competen.

Facilitar la labor de la supervision dando respuesta oportuna a las observaciones
Obrar con lealtad y buena fe en la ejecucién del contrato, evitando dilaciones y
entrabamientos

No acceder a peticiones o amenazas de quienes actten por fuera de la ley con el fin
de hacer u omitir algin hecho.

“EN T, BARS TODOS"
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4.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES
Mantener la reserva profesional sobre la informacidn que le sea suministrada para
el desarrollo del objeto del contrato.
Allegar certificado de cuenta bancaria no mayor a tres (3) meses para realizar pago
a través de transferencia electrdnica, en caso de que la cuenta no se pueda agregar
se cancelara con titulo valor.
Para tramitar el Ultimo pago, el contratista debera aportar, ademas del informe
correspondiente al dltimo periodo, un informe final consolidado sobre la ejecucion
total del contrato (actividades ejecutadas e inventarios de archivo) en medio fisico
y magnético, al igual que todos los muebles, enseres entregados para la ejecucion
del contrato, certificado de cumplimiento y/o recibo a satisfaccion expedido por el
supervisor y acta de terminacion.
El contratista una vez finalizada la ejecucion del contrato entregara al supervisor
claves de acceso en caso de ser operador o administrador de plataformas o software,
como también la ruta de acceso. El incumplimiento a esta obligacién dard lugar a
multas vy si persiste se declarard la terminacion unilateral del contrato.

4.22 Obligaciones del Municipio:

Designar un supervisor para el contrato

Entregar todos los documentos necesarios para que el contratista pueda cumplir
con los procesos y procedimientos, definidos para el cumplimiento del objeto
contractual.

Exigir al CONTRATISTA la ejecucion idonea y oportuna del objeto contratado. Igual
exigencia podra hacerse al garante.

Exigir para cada pago que el contratista se encuentre al dia con el pago de Aportes
parafiscales, Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los del SENA, ICBF y
Cajas de Compensacion Familiar.

Pagar al CONTRATISTA la remuneracion pactada de acuerdo a los términos

establecidos en el presente contrato.
Adelantar las gestiones necesarias para el reconocimiento y cobro de las sanciones
pecuniarias y garantias a que hubiere lugar.

Comunicar oportunamente cualquier posible alteracion, variacion, modificacion o
inconveniente o de cualquier otra indole que afecten las condiciones previstas
inicialmente y que incidan en el desarrollo del objeto del contrato

4.3 CRONOGRAMA ESTIMADO DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

Se estima el siguiente cronograma para las actividades que se deben desarrollar en
cumplimiento del objeto contractual requerido:
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
N° DESCRIPCIOI\(I:gﬁE;IlI\Izl_FB/E‘i DEL OBJETO SEMANA
112(3/4|5/6[7[8[9[10|11]|12
1
2
3
4
5

5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
Conforme a lo establecido tanto en el articulo 32, numeral 3 de la Ley 80 de 1993,
el Articulo 2, numeral 4, literal h, de la Ley 1750 de 2007y en concordancia con la
Seccion 1 del Decreto Ley 1082 de 2075, que establece las “Modalidades de
seleccion”. €En la Subseccion 4 del articulo 2.2.1.2.1.4.7 de las Disposiciones
Especiales estipula la modalidad de contratacion directa.

Asi mismo, el Articulo 2.2.1.2.1.4.9 del Decreto Nacional 1082 de 2015, dispone que
son: “Contratos de prestacion de servicios profesionales y de apoyo a la gestion, o
para la ejecucion de trabajos artisticos que solo pueden encomendarse a
determinadas personas naturales.” Las Entidades Estatales pueden contratar bajo la
modalidad de contratacién directa la prestacion de servicios profesionales y de
apoyo a la gestion con la persona natural o juridica que esté en capacidad de ejecutar
el objeto del contrato, siempre y cuando la Entidad Estatal verifique la idoneidad o
experiencia requerida y relacionada con el drea de que se trate. En este caso, no es
necesario que la Entidad Estatal haya obtenido previamente varias ofertas, de lo cual
el ordenador del gasto debe dejar constancia escrita.

Atendiendo a lo sefialado en lineas inmediatamente anteriores y a las caracteristicas
de la necesidad establecida en el presente estudio previo, se evidencia que la
modalidad de contratacion a emplear por parte del ente Territorial se enmarca dentro
del mecanismo de contratacion directa, en razén a que el futuro contrato a suscribir
es de aquellos que el Estatuto de Contratacion Publica ha denominado como
Contratos de Prestacion de Servicios Profesionales y de Apoyo a la Gestion, por
cuanto sus actividades se dirigen a la divulgacién de conocimiento técnico y

profesional del proceso de ( ). con el fin de que los funcionarios del
Municipio dispongan de ( )
Ahora bien, en razén a que la Secretaria de ( ), no cuenta con el

personal de planta suficiente para asumir la totalidad de los quehaceres vy
actividades que demandan el desarrollo y puesta en marcha de las diferentes
actividades de ( ). se hace necesario contratar un profesional
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con idoneidad y experiencia suficientes para ( ). Asi mismo, el
Secretario de ( ) certifica sobre la falta de personal de planta

para la actividad que se pretende contratar.

sefiala que 7..) Este acto administrativo noes necesario cuando el contratoa celebrar
es de prestacion de servicios profesionales'y de apoyo a la gestion, y para los
contratos de que tratan los literales a), b)y e) del articulo 2.2.1.2.1.4.3 del presente
decreto”

6. ANALISIS DEL SECTOR'Y ESTUDIO DE MERCADO

Decreto 1082 de 2015; y comprende los elementos que se describen a continuacion.

6.1 ASPECTOS GENERALES

6.1 Analisis Econdmicos

Por la modalidad de contratacion, atendiendo las recomendaciones de la Agencia
Nacional de la Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, no es necesario
estudiar la estructura de los estados financieros de los posibles proveedores.

6.2 Analisis Técnicos:
La exigencia técnica del oferente esta relacionada con las condiciones académicas
de cardacter técnico y de experiencia especifica.

6.3 Analisis Regulatorios:

Regulacién Aplicable al objeto contractual
El Estado Colombiano a través de su legislacion y jurisprudencia ha determinado
las caracteristicas que ha de cumplirse en el ( ), a través de la
siguiente normatividad a la cual debe darse aplicacion:

Ley XXXX: XXXXX

Ley XXXXX: XXXXX

Decreto XXXX: XXXXX
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6.2 ESTUDIO DE LA DEMANDA
6.2.1 Histdrico de la Entidad.

Con base en la consulta de la base de datos de la Entidad, el siguiente recuadro nos
muestra las contrataciones que ha efectuado el Municipio de Taraira Vaupés,
respecto a proyectos similares al que se pretende ejecutar, a saber:

N° Contrato Objeto Contratista | Tiempo Valor

6.2.2 Histdrico de otras Entidades.

Con base en la consulta efectuada en el portal de la Agencia Nacional de la
Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, el siguiente recuadro nos muestra
las contrataciones que han efectuado otras Entidades Publicas respecto a proyectos
similares al que pretende ejecutar el Municipio de Taraira Vaupés, a saber:

N° Contrato C S Contratista Objeto Valor Tiempo
ontratante

6.3 ESTUDIO DE LA OFERTA

¢Quién Vende?

El mercado local del Municipio de Taraira Vaupés, en la oferta de servicios
profesionales en el area de C ) es totalmente escaso, puesto, no se cuenta
con talento humano con este tipo de formacién, de ahi, que el volumen de oferta se
encuentre en las ciudades vecinas como son ( ).

6.4 ESTUDIO DE MERCADO PARA DETERMINAR EL PRESUPUESTO OFICIAL

Para estimar el valor del servicio, se solicitaron ( ) cotizaciones de
posibles proponentes, entregando ellos un formato de solicitud de cotizacién
establecido por la Entidad, el cual contenia los requerimientos técnicos especificos
en cuanto a ( )

“EN'T BARS TODOS"
Fxa, 5 M 3-30 Gelaldd; 3212 TG TT /0008 — 5118091451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMEIA

C TAKRAIIRA DEPARTAMENTO DELVAUPES

MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

{5 e
=Ty

7. ANAUISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta el estudio de mercado realizado para todos los componentes, el
valor de la contratacién se ha estimado en la suma de ( ) DE PESOS
M.CTE ($00.000.000); para ello la Secretaria de efectud un andlisis
estimativo del valor del contrato a celebrar, teniendo como variables a observar: -
Comparaciones de estos servicios con referencia a otros servicios contratados de Ia
misma naturaleza en anteriores vigencias por parte del municipio. - El valor del
servicio requerido. - Los posibles costos asociados al contrato como descuentos de
ley que se deben efectuar a los contratos estatales, tales como tributos, retenciones,
etc.

8. PLAZO DE EJECUCION
El objeto del contrato debera ser ejecutado en el plazo de ( ) dias,
contado a partir de la suscripcion del acta de inicio.
Control, seguimiento y vigilancia.
El control, seguimiento vy vigilancia del contrato, sera ejercida por la Secretaria de

a. Autorizaciones, permisos o licencias de urbanismo o ambientales.
Por la naturaleza del objeto del contrato no aplican.

9, FACTORES DE SELECCION CONTRATISTA
La celebracion de Contratos en la modalidad de Contratacién Directa no requiere
presentacion de varias ofertas; sin embargo, el contratista debe acreditar los
siguientes requisitos:

Existencia y representacion legal, tratandose de persona juridica.
Documento de identidad.

Tarjeta o Matricula Profesional.

Titulo o acta de pregrado.

Registro Unico Tributario.

Manifestacion de inexistencia de inhabilidades o incompatibilidades y de
conflicto de intereses para contratar con el Estado.

Certificado de antecedentes disciplinarios.

Certificado de antecedentes fiscales.

Certificado de antecedentes judiciales.

Certificado de antecedentes profesionales.

Cumplimiento de aportes en Seguridad Social.

Formato de hoja de vida del DAFP diligenciado.
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Compromiso anticorrupcion.
Experiencia certificada.
Que la propuesta de servicios y econémica cumpla como minimo con desarrollar
el objeto propuesto a contratar y en el plazo estimado para las actividades
9. 1 EXPERIENCIA ESPECIFICA
El contratista debe ser persona natural profesional con experiencia relacionada
minima de cinco (5) afios en temas inherentes al desarrollo de actividades de
procedimientos ( ) con la normatividad vigente con entidades
territoriales.
10. ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.
El analisis del riesgo fue elaborado por la Entidad en el Analisis del Sector del proceso
de contratacion; determinando como riesgos asociados al proceso los identificados
en la siguiente matriz
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11. GARANTIAS DEL PROCESO.

Segun el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 2015, no es obligatoria la
constitucidn de garantia en la Contratacién Directa y la justificacion para exigirlas no
debe estar en los estudios y documentos previos.

o Justificacién de No Exigencia de Garantias.

La Administracién Municipal de Taraira Vaupés, teniendo en cuenta que la ley otorga
la facultad al ejecutivo de exigir o no, en la modalidad de contratacién directa el
otorgamiento de pdlizas de cumplimiento, considerando que el futuro contratista
debe ser alguien de absoluta confianza del ejecutivo municipal y con amplia
trayectoria opta por no exigir la constitucién de pdliza de cumplimiento.

12. APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES.

De conformidad a lo dispuesto por la Agencia Nacional de Contrataciéon Publica
Colombia Compra Eficiente en el Manual para el Manejo de los Acuerdos Comerciales
en Procesos de Contratacion, no es aplicable en la modalidad de Contratacién Directa.

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:

Kra, 5 M. 3-36 IT'-ri.-I.l.:: ATLETABETG (1d /06 /18 — 3118051451 /58
Cidigo Po=tal 8T2040 - abealdiaf@Eiamnira-vanpes. qoy.oo




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES

MUNICIPIO DE TARATRA
NIT. 3323002194
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REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION DEPARTAMENTO DEL VAUPES
8 : , MUNICIPIO DE TARAIRA
Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir | Version: 1

Taraira Vaupés, (Fecha)
Doctora
XXXXX
Alcaldesa Municipal
Asunto: Estudio previo:
La secretaria de en cumplimiento de los principios que orientan y

rigen la contratacion publica y que se encuentran consagrados en /a Ley 80 de 71993,
Ley 17150 de 2007, Decreto 1082 de 20175, y la demas normatividad aplicable, se
permite presentar a la sefora Alcaldesa municipal como jefe de la Administracion el
presente Estudio de Conveniencia con el pleno de los requisitos a saber.

CONTENIDO DEL ESTUDIO PREVIO

DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

MODALIDAD DE SELECCION

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y OBLIGACIONES
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
PLAZO DE EJECUCION Y APORPIACION PRESUPUESTAL

9. FACTORES DE SELECCION CONTRATISTA

10.ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

11.GARANTIAS DEL PROCESO

12.APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

©O NV hAWN =

DOCUMENTOS ANEXOS:
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Certificacion del Banco de Programas y Proyectos
Certificado del Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Certificado Plan Anual de
Adquisiciones

Tipo de Presupuesto Asignado
Nombre del Proyecto o de la necesidad
que se incluyd en el Plan Anual de
Adquisiciones

Cédigo BPPIM No.

No. XXXXXXX

1.1 DATOS DEL PLAN DE DESARROLLO

Dimension

Programa

Subprograma

Meta Producto
Meta Resultado

1.1.1 Poblacién Objetivo:

%

Tipo Poblaciéon X .. | Tipo Poblacién X | % Inversidn
Inversion
Primera Infancia0 -5 Mujer
Infancia5-12 Victimas
Adolescencia 13-17 andmor_l
Discapacidad
Juventud 18 - 26 LGTBI
Adultos 27 - 59 Pueblos Indigenas

Adultos Mayores 60 Comunidades

Negras
Pueblo Rom Pobreza Extrema
Toda Poblacién Otra Poblacion

1.2 DATOS DEL REQUERIMIENTO DE LA CONTRATACION
Fecha de Elaboracion del Estudio

. XXXXX
Previo:
Nomb're del funaonarlo que elabora el XXXXX
estudio previo:
Dependencia Solicitante: SECRETARIA DE XXXXXX
Tipo de Contrato: Servicios Profesionales ’ Otro:

GoTe (od S 0G 18 — 31 TA0E1451 /58
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2. MODALIDAD DE SELECCION

Estatuto Licitacion b
Ceneral de Publica Concurso de Méritos
Contratacion Seleccién Abreviada Abierto
Ley 80 de Menor Cuantia Precalificado
1993, Ley Subasta Inversa el
1150 de Presencial Contratacion Directa
2007, Decreto | Subasta Inversa Minima Cuantia X
1082 de 2015 | electrénica
Convenio de Asociacién Convenio de Asociacion
entre Entidades Publicas con Particulares (Ley
(Ley 489 de 1998) 489 de 1998)
Régimen . . Convenio de Asociacidn
. Convenio especial de
Especial 2 Para Adelantar
Cooperacion Ley 1289 de o B
actividades cientificas
2009 y Decreto 393 de .
1991 y tecnolégicas Decreto
393 de 1991
Constitucion Convenio de Apoyo
Politica Decreto 777, 1403 de
Articulo 355 1992, 2459 de 1993

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER.

4. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y OBLIGACIONES.

“EN'T BARS TODOS"
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4.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR
4.1.1 Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas:

Las actividades especificas que se requiere adelante el Contratista para la ejecucion
del objeto del contrato son las siguientes:

ITEM DESCRIPCION UND | CANT | V/UNITARIO | VITOTAL

TOTAL

4.1.2 Clasificacion UNSPSC

Segun el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Version 14 del
UNSPSC) contenido en la direccion http://www.colombiacompra.gov.co/clasificacion,
el objeto contractual se enmarca dentro del siguiente cddigo Clasificador de Bienes
y Servicios.

CLASIFICADOR UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

4.1.3 Identificacién del Objeto a Contratar

El contrato celebrar y resultante del Proceso sera de COMPRAVENTA, toda vez que
la obligacion principal se cumple con la entrega de los bienes

4.2 OBLIGACIONES DE LAS PARTES.
4.2.1. Obligaciones Del Contratista.

4.2.2 Obligaciones Del Municipio

TODas"
Kra, 5 M. 3-36 G-.-I.l.:: ATLETIBETG (17 /06 /18 — 3118051451 /58
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4.3 CRONOGRAMA ESTIMADO DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL

Se estima el siguiente cronograma para las actividades que se deben desarrollar en
cumplimiento del objeto contractual requerido

| DESCRIPCION ACTIVIDADES DEL OBJETO CEOHCERANEIDEI I VADES
& CONTRACTUAL SEMANA
1012134]5(6/7]819]10] 11 | 12

gl |lw|IN |-

5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

El proceso de seleccion y el contrato que llegare a suscribirse como resultado del
mismo, estara sometido la legislacién y jurisdiccion colombiana y se regira por las
normas consagradas en las Leyes 80 de 1993, 1750 de 2007, 1450 7474 de
2011, el Decreto 1082 de 2015 demas disposiciones legales que las
complementen, modifiquen reglamenten.

Teniendo en cuenta que el presupuesto que se requiere para la presente
contratacion que es de ( ) PESOS M/CTE
(500.000.000.00) incluido IVA (00%), que no supera el 10% de la menor cuantia
de la Entidad, de acuerdo con lo dispuesto en e/ Decreto 1082 de 2015, Articulo
2.2.1.2.1.5.2,a modalidad de seleccion es la de Minima Cuantia.

6.ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIOS DE MERCADO
El presente anadlisis esta fundado en lo dispuesto en el articulo 2.2.7.7.1.6.7 del
Decreto 1082 de 2015,y comprende los elementos que se describen a
continuacion.

6.1 ASPECTOS GENERALES

6.1 Analisis Econdmicos

6.2 Andlisis Técnicos:

“EN'T BARS TODOS"
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6.3 Analisis Regulatorios:
Regulacion Aplicable al objeto contractual
El Estado Colombiano a través de su legislacion y jurisprudencia ha determinado las

caracteristicas que ha de cumplirse en el ( ), a través de la siguiente normatividad a
la cual debe darse aplicacion:

Ley ( )
Ley ( )
Decreto ( )

6.2 ESTUDIO DE LA DEMANDA.
6.2.1 Historico De La Entidad

Con base en la consulta de la base de datos de la Entidad, el siguiente recuadro nos
muestra las contrataciones que ha efectuado el Municipio de Taraira Vaupés,
respecto a proyectos similares al que se pretende ejecutar, a saber:

N° Contrato Objeto Contratista Tiempo Valor

6.2  Histérico de Otras Entidades

Con base en la consulta efectuada en el portal de la Agencia Nacional de la
Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, el siguiente recuadro nos muestra
las contrataciones que han efectuado otras Entidades Publicas respecto a proyectos
similares al que pretende ejecutar el Municipio de Taraira Vaupés, a saber

N° Contrato | Entidad Contratante | Contratista Objeto Valor Tiempo

6.3 ESTUDIO DE LA OFERTA
¢Quién vende?

“EN T, TODGOs"
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6.4 ESTUDIO DE MERCADO PARA DETERMINAR EL PRESUPUESTO OFICIAL

Para el presente estudio, teniendo en cuenta las especificaciones técnicas
, Que se requiere para ; el dia , de
, del afio se solicitdé los proveedores que se mencionan a
continuacién, remitieran cotizacion de los productos que cumplan con tales
especificaciones:

Los proveedores atendieron la solicitud, cotizando el producto
requerido en varias presentaciones. Sin embargo, para efecto del estudio se tiene en
cuenta el ; asi:

COTIZACIONES

ESTABLECIMIENTOS -EMPRESAS VALOR UNITARIO | IVA VALOR TOTAL

Para efecto del presupuesto estimado, se toma el valor de las cotizaciones
presentadas se promedia, asi:

( ).
6.4.1 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

El valor del presupuesto estimado para la contratacién corresponde la suma de
( ), PESOS M/CTE (500.000.000,00) incluido IVA
(500.000.000).

Se podra adjudicar si se presenta una sola oferta, siempre cuando cumpla con las
condiciones del mercado las necesidades de la entidad provenga de un oferente
habilitado.

6.4.1 CONOCIMIENTO DE LOS COTIZANTES

A continuacién, se presenta la informacion allegada por los cotizantes al momento de
presentar su oferta para el estudio de mercado, informacién que fue solicitada por la
Entidad través del correo electrénico remitido para la cotizacion respectiva:

“EN T, TODGOs"
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.

NOMBRE ENTIDADES COTIZANTES
XXXX XXXX XXXX

INFORMACION GENERAL

Tiempo existencia
oferente

Calidad de Mypimes
Experiencia General
Experiencia Especifica
Régimen Contributivo

7. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO

Teniendo en cuenta el estudio de mercado realizado para todos los componentes, el
valor de la contratacién se ha estimado en la suma de (Valor en letras) DE PESOS
M.CTE ($00.000.000); para ello la Secretaria de ( ) efectud un analisis
estimativo del valor del contrato a celebrar, teniendo como variables a observar; -
Comparaciones de estos servicios con referencia a otros servicios contratados de la
misma naturaleza en anteriores vigencias por parte del municipio. - El valor del
servicio requerido. - Los posibles costos asociados al contrato como descuentos de
ley que se deben efectuar a los contratos estatales, tales como tributos, retenciones,
etc.

8. PLAZO DE EJECUCION

El objeto del contrato debera ser ejecutado en el plazo de ( ) ( ) dias,
contado a partir de la suscripcidn del acta de inicio.

Control, seguimiento y vigilancia.

El control, seguimiento vy vigilancia del contrato, sera ejercida por la Secretaria de
( )

Autorizaciones, permisos o licencias de urbanismo o ambientales.

Por la naturaleza del objeto del contrato no aplican.

9 FACTORES DE SELECCION CONTRATISTA

La celebracién de Contratos en la modalidad de Contratacién Directa no requiere
presentacion de varias ofertas; sin embargo, el contratista debe acreditar los
siguientes requisitos:

“EN'T BARS TODOS"
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Existencia y representacion legal, tratandose de persona juridica.
Documento de identidad.
Tarjeta o Matricula Profesional.

Titulo o acta de pregrado.

Registro Unico Tributario.

Manifestacion de inexistencia de inhabilidades o incompatibilidades y de conflicto de

intereses para contratar con el Estado.

Certificado de antecedentes disciplinarios.

Certificado de antecedentes fiscales.

Certificado de antecedentes judiciales.

Certificado de antecedentes profesionales.

Cumplimiento de aportes en Seguridad Social.

Formato de hoja de vida del DAFP diligenciado.

Compromiso anticorrupcion.

Experiencia certificada.

Que la propuesta de servicios y econémica cumpla como minimo con desarrollar el
objeto propuesto a contratar y en el plazo estimado para las actividades.

9.1  EXPERINCIA ESPECIFICA

El contratista debe ser persona natural profesional con experiencia relacionada
minima de cinco (5) afios en temas inherentes al desarrollo de actividades de
procedimientos ( ) con la normatividad vigente con entidades
territoriales.

10  ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLOS.

El andlisis del riesgo fue elaborado por la Entidad en el Andlisis del Sector del proceso
de contratacion; determinando como riesgos asociados al proceso los identificados
en la siguiente matriz:

“EN T, TODGOs"
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11. GARANTIAS DEL PROCESO.
Segun el articulo 2.2.1.2.1.4.5 del Decreto 1082 de 20175, no es obligatoria la
constitucidn de garantia en la Contratacién Directa y la justificacion para exigirlas no
debe estar en los estudios y documentos previos.
Justificacion de No Exigencia de Garantias.
La Administracion Municipal de Taraira, teniendo en cuenta que la ley otorga la
facultad al ejecutivo de exigir o no, en la modalidad de contratacion directa el
otorgamiento de polizas de cumplimiento, considerando que el futuro contratista
debe ser alguien de absoluta confianza del ejecutivo municipal y con amplia
trayectoria opta por no exigir la constitucion de pdliza de cumplimiento.

“EN'T BARS TODOS"
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12. APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES.

De conformidad a lo dispuesto por la Agencia Nacional de Contratacion Publica
Colombia Compra Eficiente en el Manual para el Manejo de los Acuerdos
Comerciales en Procesos de Contratacién, no es aplicable en la modalidad de
Contratacion Directa.

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA
REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION DEPARTAMENTO DEL VAUPES
g - ) MUNICIPIO DE TARAIRA
ESTUDIOS PREVIAS MiNIMA CUANTIA NIT. 832000219-4
Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir | Version: 1

Taraira Vaupés, ( ) (Fecha)

Doctora

( )

Alcaldesa Municipal

Asunto: Estudio previo:

La secretaria de XXXX en cumplimiento de los principios que orientan y rigen la
contratacion publica y que se encuentran consagrados en la Ley 80 de 71993, Ley
17150 de 2007, Decreto 1082 de 2015,y la demas normatividad aplicable, se permite
presentar a la sefiora Alcaldesa municipal como jefe de la Administracion el presente
Estudio de Conveniencia con el pleno de los requisitos a saber.

CONTENIDO DEL ESTUDIO PREVIO

DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

MODALIDAD DE SELECCION

DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER

OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y OBLIGACIONES
FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION
ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MERCADO

ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO
PLAZO DE EJECUCION Y APORPIACION PRESUPUESTAL

9. FACTORES DE SELECCION CONTRATISTA

10.ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO

11.GARANTIAS DEL PROCESO

12.APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES

DOCUMENTOS ANEXOS:

© NV WN =

Certificacién del Banco de Programas y Proyectos
Certificado del Plan Anual de Adquisiciones
Certificado de Disponibilidad Presupuestal

“EN'T BARS TODOS"
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£ TARAIRA

1. DATOS GENERALES DE LA CONTRATACION

Certificado Plan Anual de Adquisiciones No. XXXXXXX
Tipo de Presupuesto Asignado INVERSION
Nombre del Proyecto o de la necesidad que se incluyé en el

. XXXX
Plan Anual de Adquisiciones
Cédigo BPPIM No. XXXXX

1.1 DATOS DEL PLAN DE DESARROLLO

Dimension XXXXXXX
Programa XXXXXXX
Subprograma XXXXXXXXX

XXXXXXXX.
Meta Producto

XXXXXXXXX.

XXXXXXXXX.
Meta Resultado

XXXXXXXXXXX

1.1.1 Poblacién Objetivo:

Tipo Poblacién X % Inversion Tipo Poblacion X % Inversion
Primera Infancia 0 - 5 Mujer
Infancia 5 - 12 Victimas

Adolescencia 13 - 17 Condicién Discapacidad

LGTBI

Juventud 18 - 26

Adultos 27 - 59 Pueblos Indigenas

Adultos Mayores 60 Comunidades Negras

Pueblo Rom Pobreza Extrema

Otra Poblacion
1.2 DATOS DEL REQUERIMIENTO DE LA CONTRATACION

Toda Poblacién

Fecha de Elaboracion del Estudio Previo: XXXXX
Nombre del funcionario que elabora el estudio previo: XXXXXX
Dependencia Solicitante: SECRETARIA DE XXXXXX

Servicios Profesionales

| Otro:

2. MODALIDAD DE SELECCION

Tipo de Contrato:

Licitacion Publica ’ Concurso de Méritos

Estatuto General de
Contratacion Ley 80 de

Seleccion Abreviada Abierto

1993, Ley 1150 de | Menor Cuantia Precalificado
2007, Decreto 1082 de | gypasta Inversa Presencial Contratacién Directa X
2015 Subasta Inversa electrénica Minima Cuantia
Convenio de Asociacién entre Entidades Convenio de  Asociacion  con
Publicas (Ley 489 de 1998) Particulares (Ley 489 de 1998)
Régimen Especial Convenio de Asociacion  Para

Convenio especial de Cooperacién Ley

1289 de 2009 y Decreto 393 de 1991 Adelantar actividades cientificas y

tecnoldgicas Decreto 393 de 1991

Constitucion  Politica

Articulo 355

Convenio de Apoyo Decreto 777, 1403 de
1992, 2459 de 1993

Kra, 5 M. 3-36 IT'-rv.-I.l.: 7
Cidigo Pozsal 872040 - abealdiajg

JTE 7% - B1TA0S145] /58
[Erarniza-vanges. qov.o0



5‘5

REPUBLICA DE COLOMEIA

DEPARTAMENTO DEL VAUPES
TARAI RA MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

r
'-'
-'TE
3 i
':..
ey
iy

=7

'ﬁ’,';e ?h

3. DESCRIPCION DE LA NECESIDAD A SATISFACER.

4. OBJETO A CONTRATAR CON SUS ESPECIFICACIONES Y OBLIGACIONES.
DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:
4.1 DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR.
4.1.1 Especificaciones Técnicas Minimas Requeridas:

Las actividades especificas que requiere adelantar el Contratista para la ejecucién del
objeto del contrato son las siguientes:

ITEM DESCRIPCION UND |CANT | V/UNITARIO | V/TOTAL
1

2

3

TOTAL
XXXXXXXX

4.1.2 C(lasificacion UNSPSC

Segun el clasificador de Bienes y Servicios de las Naciones Unidas (Version 14 del

UNSPSC) contenido en la direccion http://www.colombiacompra.gov.co/clasificacion,
el objeto contractual se enmarca dentro del siguiente cddigo Clasificador de Bienes
y Servicios.

CLASIFICADOR UNSPSC GRUPO SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO

5 TODOS"
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4.1.3 Identificador Del Objeto A Contratar.

Teniendo en cuenta los items que conforman el objeto del contrato
( ). que el primero de ellos es una compra venta por valor de
(500.000. 000.00), y el segundo corresponde a la prestacion del servicio de
personalizacién por valor de ($00.000.000.000), cuyo valor es superior al primero
item, el tipo de contrato se define como de ( )

4.2 0BLIGACIONES DE LAS PARTES
4.2.1 Obligaciones Del Contratista.

4.2.2 Obligaciones Del Municipio.

4,3CRONOGRAMA ESTIMADO DE EJECUCION DEL OBJETO CONTRACTUAL.

Se estima el siguiente cronograma para las actividades que se deben desarrollar en
cumplimiento del objeto contractual requerido:

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES
SEMANA
1/2[3[4]|5[6|7[8[9] 10 |11] 12

DESCRIPCION ACTIVIDADES DEL OBJETO

N° CONTRACTUAL

viphlwin|—

1 SIETIRETS (1 /06 /18 — 31 TA0F1451 /58
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5. FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION

6. ANALISIS DEL SECTOR Y ESTUDIO DE MRCADO.

6.1 ASPECTOS GENERALES.
6.1.1 Andlisis Econémicos.

A continuacién, se relacionan los indicadores de liquidez, endeudamiento vy
rentabilidad con la informacién financiera del afno 201(___), obtenida través de
consulta efectuada en la pagina web del SIREM (Superintendencia de Sociedades),
consulta en la pagina web de Supersubsidio (www.ssf.gov.co), pagina web del
Registro Unico Empresarial Camaras de Comercio RUES del Registro Unico de
Proponentes aportado por algunos proveedores del servicio

Cuadro ejemplo estacion de gasolinas en Villavicencio.

Razn
TOW | TOTAL UTLDAD RENTABLLDAD
AT RAZON SOCIAL CUDAD ECE ATVO | PASNO FII(\JSTI\% PATTF?:AgLNlo OPRACION ﬁGSETROESSEE :J\’:Iiiu% LIQUDEZ Cob;:ura i REQE?AE:\D,QD
(CORRENTE|CORRIENTE A PATRAONO
Ifereses
BONCRULAD {ESTACION OF SERVCOLA LBORADA UIITADA \Vlavionco | L9060 oode| (5283 4%5n LS89 008 172 0@ 0% 70 Al i
00043328 MOVLGAS LTDA Vilaicencin | 022006( 9456231 G8645 V3003081 1845 480”8 SBOS59 01 1% dgb sl 59
POVEDO, 0 208 2% B0 Bb
NEOW 04 LM LD 130 18
INDICES 201X
ENDEUDAMIENTO 0,40
LIQUIDEZ 1,24
RENTABILIDAD DEL PATRIMONIO 14,50
RENTABILIDAD DEL ACTIVO 2,88

Teniendo en cuenta la anterior informacion de conformidad con lo establecido en el
Articulo 2.2.1.1.1.5.3 del Decreto 1082 de 20175, se recomienda para medir la
capacidad financiera de organizacién para el presente proceso los siguientes
indicadores:
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INDICADOR VALOR REQUERIDO

Liquidez (Activo Corriente/Pasivo Corriente)

Endeudamiento (Pasivo Total/Activo Total)

Razén de Cobertura de Intereses (Utilidad
Operacional/Gastos de Intereses)

Rentabilidad del Activo (Utilidad Operacional/Activo)

Rentabilidad del Patrimonio (Utilidad
Operacional/Patrimonio)

6.2 Analisis Técnicos.

6.3 Analisis Regulatorios:
Regulacién Aplicable al objeto contractual

El Estado Colombiano a través de su legislacion y jurisprudencia ha determinado las
caracteristicas que ha de cumplirse en el ( ), a través de la siguiente
normatividad a la cual debe darse aplicacion:

Ley ( ; )

Ley ( ; )

Decreto ( : )

6.4 Estudio De La Demanda.

6.4.1 Historico De La Entidad

Con base en la consulta de la base de datos de la Entidad, el siguiente recuadro nos
muestra las contrataciones que ha efectuado el Municipio de Taraira Vaupés,
respecto a proyectos similares al que se pretende ejecutar, a saber:

N°Contrato | Objeto | Contratista | Tiempo Valor

5 TODas"
¥ra, & M 900 Lebaldr: JeVE 190000 (24 /15 /18 - 51 10051451 /50
Cidigo Postal BTZ040 - aloaldiafZtarniza-vanpes. gov.oo




REPUBLICA DE COLOMEIA

DEPARTAMENTO DEL VAUPES
TARF"RA MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00EL9-4

6.4.2 Historico de otras Entidades.

Con base en la consulta efectuada en el portal de la Agencia Nacional de la
Contratacion Publica Colombia Compra Eficiente, el siguiente recuadro nos muestra
las contrataciones que han efectuado otras Entidades Publicas respecto a proyectos
similares al que pretende ejecutar el Municipio de Taraira Vaupés, a saber:

° Entidad . . .
N° Contrato Contratante Contratista Objeto Valor Tiempo

6.3 ESTUDIO DE LA OFERTA.

;Quién vende?

6.4 ESTUDIO DE MERCADO PARA DETERMINAR EL PRESUPUESTO OFICIAL.

Para estimar el valor del servicio, se solicitaron ( ) cotizaciones de posibles
proponentes, entregando ellos un formato de solicitud de cotizacidn establecido por
la Entidad, el cual contenia los requerimientos técnicos especificos en cuanto a
( )

7. ANALISIS QUE SOPORTA EL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO.

Teniendo en cuenta el estudio de mercado realizado para todos los componentes, el
valor de la contratacion se ha estimado en la suma de ( ) DE PESOS M.CTE
(500.000.000,00); para ello la Secretaria de ( ) efectué un analisis
estimativo del valor del contrato a celebrar, teniendo como variables a observar: -
Comparaciones de estos servicios con referencia a otros servicios contratados de la
misma naturaleza en anteriores vigencias por parte del municipio. - El valor del
servicio requerido. - Los posibles costos asociados al contrato como descuentos de
ley que se deben efectuar a los contratos estatales, tales como tributos, retenciones,

etc.

T4 /900G 18 - 3118091451 /58
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Control, seguimiento y vigilancia.
El control, seguimiento y vigilancia del contrato, seré ejercida por la Secretaria de xxxxx.

a. Autorizaciones, permisos o licencias de urbanismo o ambientales.

Por la naturaleza del objeto del contrato no aplican.

8. PLAZO DE EJECUCION.

El objeto del contrato debera ser ejecutado en el plazo de ( ) dias, contado a
partir de la suscripcién del acta de inicio.

Control, seguimiento y vigilancia.

El control, seguimiento v vigilancia del contrato, sera ejercida por la Secretaria de
( )

Autorizaciones, permisos o licencias de urbanismo o ambientales.

Por la naturaleza del objeto del contrato no aplican.
9, FACTORES DE SELECCION DEL CONTRATISTA.

De conformidad con las necesidades de la Entidad, los requisitos habilitantes que
deberan acreditar los proponentes seran: la capacidad juridica, financiera,
organizacional, residual de contratacion, experiencia el cumplimiento de las
especificaciones técnicas minimas. Estos requisitos seran verificables por los
integrantes del Comité Evaluador, analizando si los proponentes CUMPLEN o NO con
los requisitos especificaciones minimas exigidas por el Municipio. En tratandose de
requisitos habilitantes, los documentos pueden ser presentados la Entidad, hasta el
momento previo la adjudicacién, de conformidad con lo establecido en el pardgrafo
7o del articulo 50 de la Ley 17150 de 2007.

9.1 CAPACIDAD JURIDICA.

De conformidad con lo establecido en la Ley 80 de 1993, articulo 6, pueden celebrar
contratos con las entidades estatales las personas consideradas legalmente capaces
en las disposiciones vigentes.

La capacidad juridica es la facultad de una persona para celebrar contratos con una
Entidad Estatal, es decir (i) obligarse a cumplir el objeto del contrato; y (ii) no estar
incursa en inhabilidades incompatibilidades que impidan la celebraciéon del
contrato.27

27 Manual para determinar vy verificar los requisitos habilitantes en los procesos de contratacién-Colombia Compra Eficiente.

“EN'T BARS TODOS"
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Si la propuesta la presenta una persona juridica, su objeto social sera verificado con
la informacién que conste en el RUP y el certificado de existencia representacion el
que haga sus veces, donde se verificara quién ejerce la representacion legal, las
facultades del mismo, el objeto social, dentro del cual se debe hallar el objeto del
presente proceso la duracion de la sociedad.

En el caso de uniones temporales, consorcios o promesa de sociedad futura, sus
miembros deberan acreditar que dentro de su objeto social se encuentra
comprendida la actividad que se comprometen desarrollar en el acuerdo de
conformacion correspondiente. En todo caso el consorcio, la unién temporal la
promesa de sociedad futura, debera en conjunto, acreditar que sus objetos sociales
comprenden el objeto de la presente contratacion.

9.1.1 Certificado De Existencia Representacion Legal y/o Documento Legal Idéneo

El proponente, persona juridica, debe allegar el certificado de existencia
representacion legal, expedido por la Cdmara de Comercio respectiva, dentro de los
quince (15) dias habiles anteriores la fecha de presentacion de la oferta, donde
conste quién ejerce la representacion legal, las facultades del mismo, la duracién de
la sociedad el objeto social dentro del cual se debe hallar comprendido el objeto del
proceso de seleccidn.

Acorde con lo establecido en el Titulo Capitulo Seccidn Subseccion de/ Decreto 1082
de 2015, €l proponente debe aportar el certificado de inscripcion en el Registro Unico
de Proponentes expedido por la Camara de Comercio del domicilio del oferente,
expedido dentro de los quince (15) dias habiles anteriores al cierre del proceso de
seleccidn. Se tendra en cuenta la informacion que se encuentre registrada en el RUP
que esté en firme para la fecha de adjudicacién del proceso, relacionada con la
inscripcién, actualizaciéon renovacion hecha bajo el régimen del Decreto 1082 de
2015 acorde con lo establecido por Decreto 079 de 20171 2.

9.1.3 Garantia De Seriedad De La Oferta

De conformidad con lo sefialado en el Decreto 1082 de 2015, Articulo 2.2.1.2.3.1.2,
los proponentes podran otorgar para asegurar el cumplimiento de sus obligaciones,
una de las siguientes garantias: Contrato de seguro contenido en una pdliza
Patrimonio auténomo Garantia bancaria Para evaluar la suficiencia de la garantia se
aplicaran las reglas establecidas en la Seccidn del referido Decreto.

Cuando la oferta es presentada por un proponente plural, como Uniéon Temporal,
Consorcio Promesa de sociedad futura, la garantia debe ser otorgada por todos sus
integrantes. La garantia de seriedad de la oferta debe cubrir la sancién derivada del
incumplimiento de la oferta, en los siguientes eventos:

“EN'T BARS TODOS"
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i) La no ampliacion de la vigencia de la garantia de seriedad de la oferta
cuando el plazo para la adjudicaciéon para suscribir el contrato es
prorrogado, siempre que tal prorroga sea inferior tres (3) meses.

i) El retiro de la oferta después de vencido el plazo fijado para la presentacién
de las ofertas,

iii) La no suscripcion del contrato sin justa causa por parte del adjudicatario.

iv) La falta de otorgamiento por parte del proponente seleccionado, dentro
del plazo sefnalado en el Contrato, de la garantia de cumplimiento del
contrato.

La garantia de seriedad de la oferta debe estar vigente desde la presentacion de la
oferta hasta la aprobacién de la garantia de cumplimiento del contrato (3 meses) su
valor debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del valor del presupuesto
oficial. Las cifras del valor de la garantia deben expresarse en pesos, sin utilizar
decimales, para lo cual se aproximara al multiplo de mil inmediato, teniendo en cuenta
reducir al valor inferior si el decimal es de 49 aproximar al siguiente superior, si el
decimal es de 50 99.

Dicha garantia debe estar constituida a favor del Municipio de Taraira Vaupés, en
caso de que la fecha de cierre de la seleccion se amplie, debe tenerse en cuenta la
nueva fecha para efecto de la vigencia de la garantia. Cuando no se allegue la
garantia de seriedad en la que se presente con la oferta obren datos incorrectos en
el nombre del beneficiario, tomador, vigencia, monto asegurado, no estar referida al
presente proceso de seleccion, la Entidad solicitara al oferente el documento la
modificacion del caso.

9.1.4 Certificacién Expedida Sobre Pago De Aportes Al Sistema De Seguridad Social
Parafiscales.

Cumplir con las cotizaciones al Sistema General de Seguridad Social Integral, los
aportes por concepto de las contribuciones parafiscales (Cajas de Compensacion
Familiar, SENA ICBF) y/o el pago del Impuesto sobre la Renta para la Equidad (CREE),
conforme lo previsto en las Leyes 1607 de 2012 y 1739 de 2014 demds normas
concordantes sobre la materia. El cumplimiento de esta obligacién, por parte del
oferente, se acredita, cuando es persona juridica, mediante certificacion suscrita por
el representante legal revisor fiscal de la empresa, segun el caso, cuando es persona
natural allegando copia de la planilla PILA debidamente pagada. En el evento que el
oferente se encuentre incurso en alguna de las causales de exoneracion previstas en
las leyes citadas, deberd hacer esta manifestacion en la respectiva certificacién.
Cuando el proponente no allegue con su oferta la certificaciéon de que trata este
numeral la misma requiere aclaraciones, el Municipio las solicitara dentro de los
términos previstos para solicitar aclaraciones.

“EN'T BARS TODOS"
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9.1.5 Verificacidon Responsables Fiscales Antecedentes Disciplinarias.

€l Municipio de Taraira Vaupés, se reserva el derecho de verificar si el proponente
cualquiera de los integrantes del consorcio, union temporal promesa de sociedad
futura, se encuentra (n) reportado (s) en el ultimo boletin de responsables fiscales de
la Contraloria General de la Republica o si aparece como inhabilitado para contratar
en el Sistema de Informacion de Registro de Sanciones Causas de Inhabilidad “SIRI”
de la Entidad. En caso que el proponente alguno de los integrantes del Consorcio,
Unién Temporal promesa de sociedad futura, se encuentre relacionado en el boletin
0 se encuentre inhabilitado, no podra contratar con el Municipio de Taraira Vaupés.

9.1.6 Certificaciones Para Acreditar La Condicion De Discapacidad De Mipyme.

Para efecto de los factores de desempate relacionados con la condicién de
discapacidad, en el caso de empresas que en sus nominas por lo menos un diez por
ciento (10%) de sus empleados se encuentren en las condiciones de discapacidad
enunciadas en la Ley 367 de 7997, deberan acreditar con la oferta el certificado
expedido por la Oficina del Trabajo de la respectiva zona con las constancias firmadas
por el representante legal y/o por el revisor fiscal de la contratacién en las que conste
la contratacion del personal por lo menos con un (1) afio de anterioridad y la condicién
de mantenerlo por un lapso igual al de la contratacion.

En el caso de consorcios uniones temporales cada uno de los integrantes que tenga
esta condicion, debe acreditarla.

La condicién de Mipyme se verificara directamente con la informacién que obre en el
RUP

9.2CAPACIDAD FINANCIERA.

Para la determinacion de los indicadores que miden la fortaleza financiera del
proponente, deberan observarse las cifras arrojadas por el sector en estudio en los
ultimos afios.

VALOR

INDICE REQUERIMIENTO

LIQUIDEZ: Activo Corriente / Pasivo Corriente
ENDEUDAMIENTO: Activo Total/Pasivo Total

RAZON DE COBERTURA DE INTERESES: Utilidad
Operacional/Gastos de Intereses.

“EN'T BARS TODOS"
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9.3 CAPACIDAD ORGANIZACIONAL.

Se sugiere el siguiente formato, que podra ser variado de acuerdo con los
lineamientos de la Agencia Nacional de Contratacién.

INDICADOR REQUERIMIENTO
Rentabilidad del Activo: Utilidad Operacional/Activo
Rentabilidad de Patrimonio: Utilidad Operacional/Patrimonio

9.4CAPACIDAD RESIDUAL DE CONTRATACION.

Capacidad Residual de Contratacion es la aptitud de un oferente para cumplir
oportuna y cabalmente con el objeto de un contrato de obra, sin que sus otros
compromisos contractuales afecten su habilidad de cumplir con el contrato que esta

1082 de 2075, los proponentes deben acreditar su Capacidad Residual de
Contratacion con los siguientes documentos:

1. La lista de los contratos de obras civiles en ejecucidn suscritos con Entidades
Estatales con entidades privadas, asi como el valor y plazo de tales contratos,
incluyendo contratos de concesion vy los contratos de obra suscritos con
concesionarios. La lista de los contratos de obras civiles en ejecucidn, suscritos
por sociedades, consorcios uniones temporales, en los cuales el proponente
tenga participacion, con Entidades publicas y privadas, asi como valor plazo de
tales contratos, incluyendo los contratos de concesion los contratos de obra
suscritos con concesionarios.

2. La experiencia, del oferente para propdsitos de la Capacidad Residual es
acreditada por medio de la relacién entre: (i) el valor total en pesos de los
contratos relacionados con la actividad de la construccion inscritos por el
proponente en el RUP en el segmento ( ), " del Clasificador
de Bienes Servicios; y (ii) el presupuesto oficial estimado del Proceso de
Contratacion. La relacion indica el nimero de veces que el proponente ha
ejecutado contratos equivalentes a la cuantia del Proceso de Contratacion objeto
de la acreditacion de la Capacidad Residual. €l calculo del factor de experiencia,
para efectos de la Capacidad Residual de un miembro de un oferente plural debe
tener en cuenta su participacion en el Proceso de Contratacion objeto del calculo
de la Capacidad Residual. Si el oferente no es plural no hay lugar porcentaje 2.
Para acreditar el factor de experiencia (€), el proponente debe diligenciar el
formato correspondiente al Anexo Capacidad Residual Certificacion de contratos
para Acreditacién de Experiencia.

“EN'T BARS TODOS"
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La capacidad técnica, se asigna teniendo en cuenta el numero de socios
profesionales de la arquitectura, ingenieria y geologia vinculados mediante una
relacion laboral contractual conforme a la cual desarrollen actividades
relacionadas directamente a la construccién. Para acreditar la capacidad técnica
(CT) el proponente debe diligenciar el Formato correspondiente al Anexo
Capacidad Residual- Certificacion de la Capacidad Técnica.

3. En caso de proponentes obligados tener RUP, para efectos del calculo de su
Capacidad Residual deberan allegar el estado de resultados del afio en que
obtuvo el mayor ingreso operacional en los ultimos cinco (5) afos, puesto que la
informacion adicional requerida se encuentra consignada en el RUP.

Al respecto, se advierte que sera exclusiva responsabilidad del proponente
verificar que el estado de resultados que anexe su propuesta sea el que contiene
el mejor ingreso operacional de los dltimos cinco (5) afos de informacion
financiera.

Para los proponentes no obligados tener el RUP deberan allegar, Balance general
auditado del afio inmediatamente anterior y estado de resultados auditado del
afio en que haya obtenido el mayor ingreso operacional en los ultimos cinco (5)
afios. Los estados financieros deben estar suscritos por el interesado su
representante legal el revisor fiscal si esta obligado tenerlo, el auditor contador
si no obligado tener revisor fiscal. Anexando la certificacion de antecedentes
disciplinarios del contador y/o revisor fiscal vigente.

La Capacidad Residual del Proceso de Contratacion es equivalente al presupuesto
oficial, menos el valor del anticipo, teniendo en cuenta que el plazo estimado de
ejecucién del objeto del presente proceso de seleccién es de (LETRAS) (00) DIAS
CALENDARIO. Ademas, la Entidad entregara el 30% en calidad de anticipo.

En el proceso objeto del presente estudio el valor del presupuesto oficial es
XXXXXXXXX M/CTE. (SXXXXX) el porcentaje de anticipo del proceso es del 30%,
de donde la capacidad residual del proceso de contratacién asciende la suma de
XXXXXX M/CTE (XXXXX) por lo que, se debe acreditar una Capacidad Residual
igual superior al 70% del presupuesto oficial. (Lo anterior, es un ejemplo para
determinar la capacidad residual de contratacion)

9.5EXPERIENCIA ESPECIFICA.

La verificacion de la experiencia se realizara de acuerdo al componente del proyecto
en la siguiente forma:
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“EJECUCION DE OBRAS CIVILES CUYO OBJETO HAYA SIDO LA CONSTRUCCION Y/O
REMODELACION Y/O ADECUACION Y/O MANTENIMIENTO Y/O REPARACIONES LOCATIVAS
DE EDIFICACIONES PUBLICAS PRIVADAS.”

La verificaciéon de la experiencia se realizard con la informacion que reporta el
Registro Unico de Proponentes, en el cual se deben evidenciar ( ) (00) contratos
celebrados, ejecutados terminados por el proponente registrados en uno cualquiera
de los siguientes cédigos:

Clasificacién UNSPSC Clase Cuantia -SMMLV

100% del valor del Presupuesto (xxxx
SMMLV), expresado en maximo XX (X)
contratos.

Teniendo en cuenta que en el RUP se registra solamente informacion del contratista,
contratante, valor del contrato ejecutado, porcentaje de participacion en el valor
ejecutado en caso de consorcios uniones temporales el contrato identificado con el
clasificador de bienes servicios en el tercer nivel, que la Entidad requiere verificar
otros aspectos relacionados con cada uno de los contratos que el oferente registra
en el RUP con los cuales acreditara la Entidad el cumplimiento de la experiencia, el
Proponente debera diligenciar el anexo EXPERIENCIA PROPONENTE, con la siguiente
informacion:

Ndmero consecutivo que obra en el RUP del reporte del contrato relacionado para
acreditar experiencia.

Nombre de la entidad o empresa contratante, Direccion, Teléfono, Ciudad Contacto
por correo electrénico.

Ndmero y fecha de suscripcion del contrato. La suscripcion del contrato debe ser
posterior al 10 de enero de 201X. No se consideraran aquellos que hayan sido
suscritos con fechas anteriores.

Objeto del contrato: Construccion y/o Remodelacién y/o Adecuacién y/o
Mantenimiento y/o Reparaciones Locativas de bienes inmuebles publicos o privados.
Fecha de Iniciacion.

Fecha de terminacién. 100% ejecutado

“EN'T BARS TODOS"
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9.5 ASPECTOS EVALUABLES DE LAS PROPUESTAS.

No. FACTOR PUNTAJE
1 Precio XXXx Puntos
2 Calidad (Técnico) XXxx Puntos
3 Apoyo a la Industria Nacional Colombiana XXxx Puntos
PUNTAJE TOTAL 1000 Puntos
9.5.1 Factor Precio ( ) Puntos:

El precio ofrecido en la propuesta debe expresarse en pesos colombianos.

EL VALOR TOTAL DE LA PROPUESTA NO PODRA SUPERAR EL MONTO DEL
PRESUPUESTO OFICIAL POR VALOR DE (Valor en letras) M/CTE (00.000.000.00), SO
PENA DE RECHAZO. LO ANTERIOR DE ACUERDO CON EL ANEXO PRESUPUESTO
OFICIAL ESTIMADO.

Para efecto del sefialamiento del precio ofrecido, el proponente debe tener en cuenta
la totalidad de las especificaciones técnicas indicadas por la Entidad en el pliego de
condiciones en el ANEXO FORMATO PROPUESTA ECONOMICA todos los costos,
gastos, impuestos, seguros, pago de salarios, prestaciones sociales y demas
emolumentos que considere necesarios para la fijacion de la propuesta econdémica.

La propuesta economica debe elaborarse con base en el ANEXO FORMATO
PROPUESTA ECONOMICA, el cual se debe diligenciar de manera clara en forma
completa, indicando valor unitario de cada actividad, subtotales por grupo de
actividades, capitulos y componentes, total antes de AlU y/o IVA segun corresponda,
porcentajes y monto de Administracion, Imprevistos, Utilidad e IVA aplicables y valor
total neto de la Propuesta.

Con relacion al impuesto al valor agregado (IVA) en el caso del grupo de actividades
de obra civil se debe aplicar sélo sobre la utilidad que forma parte el AlU.

Asi mismo, los oferentes deberan tener en cuenta que el Articulo 499 del Estatuto
Tributario define quienes pertenecen al régimen simplificado y en el Paragrafo 1
precisa: “Para la celebracion de contratos de venta de bienes o de prestacion de
servicios gravados por cuantia individual y superior 3.300 UVT, el responsable del
Régimen Simplificado deberd inscribirse previamente en el Régimen Comun.

El Municipio aplicara el régimen de deducciones tributarias vigentes por concepto de
impuestos, tasas contribuciones (estampillas) de caracter nacional, departamental,
asi como las deducciones tributarias propias del Municipio. En consecuencia, los
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oferentes deberdn tener en cuenta en la conformacidn de sus ofertas ademas de los
tributos nacionales, departamentales, el régimen tributario de esta entidad
territorial.

9.5.2 Factor Calidad ( Puntos).

Las condiciones a evaluar por este aspecto se entienden adicionales a los
requerimientos minimos exigidos al proponente. En este sentido, los ofrecimientos
que por este aspecto de calidad formule el oferente no tendran ningun costo
adicional para el Municipio.

A la propuesta que ofrezca calidad del producto adicional se le asignara un puntaje
maximo de 200 puntos y su ponderacion se realizara de acuerdo la siguiente tabla:

PUNTAJE A

No. ASPECTO SUB- ASPECTO ASIGNJI-\R
1 XXxx Puntos
2 XXxx Puntos
3 XXXX Puntos
PUNTAJE TOTAL X00 Puntos

9.5.2.1 Justificacion Del Factor De Calidad.

Los aspectos incluidos como factor de calidad, garantizan una obra con mejores
condiciones por las siguientes razones:

9.5.3 Estimulo A La Industria Nacional ( Puntos.

Para la calificacion de este aspecto se asignhara un puntaje maximo de XX (XXXO0)
puntos se tendra en cuenta lo establecido en la Ley 876 de 2003, articulo 1,
paragrafo, modificado por el Decreto Ley 19 de 2012 el Decreto 1082 de 20175,
articulo 2.2.1.1.1.3.7, que define los servicios nacionales, disponiendo que”(...) son los
servicios prestados por personas naturales colombianas residentes en Colombia o por
personas juridicas constituidas de conformidad con la /egisiacion colombiana (..)”
articulo 2.2.1.2.4.1.3que indica la existencia de trato internacional asi “(...) La Entidad
Estatal debe conceder trato nacional a: (a) los oferentes, bienes y servicios
provenientes de Estados con los cuales Colombia tenga Acuerdos Comerciales, en los
términos establecidos en tales Acuerdos Comerciales; (b) a los bienes servicios
provenientes de Estados con los cuales no exista un Acuerdo Comercial pero respecto
de los cuales el Gobierno Nacional haya certificado que los oferentes de bienes
servicios nacionales gozan de trato nacional, con base en la revisién y comparacion
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de la normativa en materia de compras y contratacion publica de dicho Estado; (c) los
servicios prestados por oferentes miembros de la Comunidad Andina de Naciones
teniendo en cuenta la regulacion andina aplicable a la materia.

El Ministerio de Relaciones Exteriores debe expedir el certificado por medio del cual
se acredite la situacion mencionada en el literal (b) anterior en relacién con un Estado
en particular, lo cual no es requerido para acreditar las situaciones a las que se
refieren los literales (a) v (c) anteriores. Para constatar que los oferentes de bienes
servicios nacionales gozan de trato nacional en un Estado, el Ministerio de Relaciones
Exteriores debe revisar y comparar la normativa en materia de compras vy
contratacion publica del respectivo Estado para lo cual puede solicitar apoyo técnico
del Ministerio de Comercio, Industria y Turismo o de Colombia Compra Eficiente,
dentro de sus competencias legales.

Para personas naturales, la cédula de ciudadania certifica la nacionalidad y la visa de
residente certifica la residencia. Para personas juridicas se verifica con el certificado
de existencia representacion legal, si el domicilio de la persona esta dentro del
territorio nacional.

El puntaje que se asignara en cada uno de los casos, sera el siguiente;

Proteccién a la Industria Nacional Puntaje Méximo
Servicios Nacionales XX
Servicios extranjeros que incorporen componente colombiano de bienes XXX
y servicios profesionales, técnicos y operativos
Servicios Extranjeros XXX

9.6 FACTOR DE DESEMPATE.

Con el fin de dirimir un empate cuando respecto del puntaje total se llegue a
presentar esta situacion en la puntuacion de dos o mas ofertas de manera que unay
otra queden ubicadas en el primer orden de elegibilidad, se aplicaran las siguientes
reglas:

Se seleccionara la oferta que haya obtenido el mayor puntaje en la evaluacion del
factor de precio.

Si persiste el empate, se seleccionara la oferta que haya obtenido mayor puntaje en
el factor calidad. En caso de persistir el empate, la Entidad aplicara las reglas
sefialadas en el Decreto 1082 de 2015, articulo 2.2.1.1.2.2.9y en el Manual para el
manejo de los incentivos en los Procesos de Contratacion de Colombia Compra
Eficiente, asi: a). - Preferir la oferta de bienes o servicios nacionales frente a la oferta
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de bienes o servicios extranjeros. b). - Preferir la oferta presentada por una Mipyme;
0, consorcio, union temporal o promesa de sociedad futura constituida por
exclusivamente por Mipyme. c)- En caso en que dentro del Proceso de Contratacion
no existan ofertas presentadas por Mipyme o proponentes plurales constituidos
exclusivamente por Mipyme, preferir la oferta presentada por un consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura siempre que: (a) esté conformado por al
menos una Mipyme que tenga una participacion de por lo menos el veinticinco por
ciento; (b) la Mipyme aporte minimo el veinticinco por ciento de la experiencia
acreditada en la oferta; vy, (c) ni la Mipyme, ni sus accionistas, socios representantes
legales sean empleados, socios accionistas de los miembros del consorcio, unién
temporal o promesa de sociedad futura. d). - Preferir la propuesta presentada por el
oferente que acredite en las condiciones establecidas en la ley que por lo menos el
diez por ciento de su ndmina esta en condicion de discapacidad segun las reglas
contenidas en la Ley 367 de 799/.Si |la oferta es presentada por un consorcio, unién
temporal promesa de sociedad futura, el integrante del oferente que acredite que el
diez por ciento de su némina estd en condicion de discapacidad, debe tener una
participacion de por lo menos el veinticinco por ciento en el consorcio, unién temporal
o promesa de sociedad futura y aportar minimo el veinticinco por ciento de la
experiencia acreditada en la oferta.

Si continda el empate éste se dirimirda entre los proponentes que estuvieron en
igualdad de condiciones, mediante sorteo de balota que se efectie en el momento
de la adjudicacion.

10 ANALISIS DEL RIESGO Y FORMA DE MITIGARLO.

En desarrollo de lo sefialado en la Ley 7750 de 2007, articulo 2.2.7.1.1.63 de/
Decreto 1082 de 20175, con el fin de valorar el alcance del objeto contractual
requerido por la Entidad, como sustento justificacion de los factores de seleccion
adoptados para el presente proceso de selecciéon se procede realizar el estudio de
riesgos de la contratacion, su tipificacién, estimacién asignacion.

Se precisa que, salvo las situaciones especificamente mencionados en el presente
numeral como principio general, el contratista como experto de negocio como
especialista, asumira los efectos econédmicos de todos aquellos sucesos previsibles
de normal ocurrencia para las actividades que son objeto de la presente contratacion.
En consecuencia, solo procederan reclamaciones por hechos circunstancias no
asignadas al contratista en la presente distribuciéon de riesgos de la contratacion, el
Municipio no estara obligado a reconocimiento econémico alguno ni a ofrecer
garantia que permita eliminar, prevenir o mitigar los efectos de los riesgos asumidos
por el contratista.
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No obstante lo anterior, hasta la fecha limite prevista en el cronograma del proceso
para la solicitud de aclaraciones, los posibles oferentes interesados en participar en
el proceso deberan manifestar a la entidad, teniendo en cuenta el conocimiento que
tienen como expertos en su actividad ordinaria, la existencia de posibles riesgos
asociados la ejecucion del contrato que puedan afectar el equilibrio econémico del
mismo, de conformidad con lo expresado por el articulo 863 del Codigo de Comercio,
segun el cual, las partes deberan proceder de buena fe exenta de culpa en el periodo
precontractual, so pena de indemnizar los perjuicios que se causen.

En consecuencia, la Entidad no aceptara reclamaciones relacionadas con
circunstancias previsibles por el contratista que afecten dicho equilibrio econémico
que no hayan sido manifestadas por el mismo, en dicha audiencia o en tal plazo.

NOTA: Debe entenderse que los mecanismos contenidos en el contrato permiten
mantener las condiciones econdmicas financieras existentes al momento de la
presentacion de la propuesta por parte del contratista consecuentemente, estan
disefiados para restablecer mantener la ecuacién del equilibrio contractual, en los
términos sefnalados en la Ley 80 de 1993, en concordancia con el Decreto 1082 de
201715.
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11 GARANTIAS DEL PROCESO.

11.1 garantia De Seriedad De la Oferta

El oferente debe presentar garantia de seriedad de la oferta, vigente desde la
presentacion de la oferta hasta la aprobaciéon de la garantia de cumplimiento del
contrato (3 meses) su valor debe ser de por lo menos el diez por ciento (10%) del
valor del presupuesto oficial

11.2 Garantia De Cumplimiento:

Con el fin de amparar los perjuicios de naturaleza contractual y extracontractual
derivados del incumplimiento del contrato de su liquidacién que pueda surgir para la
administracion por las actuaciones, hechos omisiones del contratista, éste debe
presentar una garantia de cumplimiento favor del Municipio de Taraira, en cualquiera
de las garantias que de conformidad con el Decreto 7082 de 2075 sean aplicables,
con la siguiente cobertura:

% SOBRE VALOR
AMPARO DEL CONTRATO VIGENCIA

. 100% del valor Tiempo ?Jecuuon del Fontrato i loct.\f) (8)
Buen manejo vy correctal . . meses mas, contado partir de la suscripcion del
. . - girado en calidad de %
inversion del anticipo. - contrato. En todo caso debera mantenerse

anticipo X ¥ W
vigente hasta la liquidacion del contrato.
cumplimiento del contrato Tiempo de ejecucién del contrato hasta la
P ' 30% liquidacién del contrato.
Calld.ad Y cor_recto Un (1) afio contado partir de la fecha de
funcionamiento de los bienes antraca de'los bic/Es
suministrados. 10% g I
Pago de Salarios, prestaciones Tiempo de ejecucién del contrato y tres (3)
sociales legales e afios mas, contados partir de la fecha de
indemnizaciones laborales. 20% iniciacion del contrato
Cinco (5) afios contados partir de la fecha de
Estabilidad y calidad de la obra recibido a satisfaccién de la obra por parte de
10% la entidad.
200 SMMLV
Responsabilidad Civil| (Decreto 1082 de . . e
Extracontractual 2015, Art. Igual Periodo de Ejecucién del Contrato.
2.2.1.23.1.17)

Se estima la inclusiéon de estos amparos, en los porcentajes vigencias antes
sefialados, ya que teniendo en cuenta la naturaleza del contrato a celebrar, las
obligaciones cargo del contratista, la Entidad debe estar cubierta de los perjuicios
derivados de la no inversion y/o uso indebido y/o apropiacién indebida del anticipo;
por el incumplimiento total parcial cargo del contratista; el cumplimiento tardio
defectuoso del mismo; el pago del valor de las multas de la clausula penal pecuniaria;
el cumplimiento de las obligaciones laborales derivadas de la contrataciéon de
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personal para la ejecucién del contrato, y los perjuicios derivados por la deficiente
calidad de los bienes y el dafio deterioro imputable al contratista, sufrido por la obra
entregada a satisfaccion.

La responsabilidad civil extracontractual ampara a la Entidad de eventuales
reclamaciones derivados de la responsabilidad extracontractual que surjan de las
actuaciones, hechos omisiones de los subcontratistas autorizados, segun lo
establecido en el articulo 2.2.1.2.3.1.8 del Decreto 1082 de 2015

12 APLICACION DE ACUERDOS COMERCIALES.

De conformidad con el Manual para el manejo de los acuerdos Comerciales en proceso
de contratacidn, version M-MACPC-06 publicado por Colombia Compra Eficiente, el
presente proceso de seleccién se encuentra cobijado por los siguientes Acuerdos

comerciales.
ENTIDAD PRESUPUESTO  DEL | EXCEPCION PROCESO 5 DE
ESTATAL PROCESO SUPERIOR | APLICABLE AL | CONTRATACION

ACUERDO COMERCIAL INCLUIDA AL VALOR DEL | PROCESO 5 DE | CUBIERTO POR EL

SI/NO ACUERDO COMERCIAL | CONTRATACION ACUERDO COMERCIAL
SI/NO SI/NO SI/NO

Canada SI NO NO NO

Chile SI NO NO NO

Estados Unidos Sl NO NO NO

€l Salvador SI NO INCLUYE VALORES NO NO

Guatemala Sl NO INCLUYE VALORES NO NO

Honduras NO N/A N/A N/A

Estados AELC Sl NO NO NO

México NO N/A N/A N/A

Unién Europea S NO NO

Comunidad Andina de S| S| NO S|

Naciones

Teniendo en cuenta que al presente proceso le aplican los tratados de Guatemala la
Comunidad Andina de Naciones, el Municipio le dara a los servicios de construccion
de los Estados con quienes Colombia ha suscrito Acuerdos Comerciales, el mismo
trato que da los servicios de construccion Colombianos y establecera los plazos
minimos en ellos requeridos, teniendo en cuenta en todo caso, que el proceso fue
publicado en el Plan Anual de Adquisiciones de la Entidad

No obstante lo anterior, de conformidad con lo consagrado en los articulos
2212422 2212424 del Decreto 1082 de 20175, la presente convocatoria
puede limitarse Mipymes, en atencion que el presupuesto de este proceso de
seleccion abreviada se encuentra dentro del rango establecido en dicha norma,
condicion que hace aplicable la excepcidon contemplada en el numeral 14 del Anexo
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4. /ista de excepciones a la aplicacién de los acuerdos comerciales, del manual para el
manejo de los acuerdos comerciales en procesos de contratacion M-MACPC-06, de
Colombia Compra Eficiente

En atencion al numeral del articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de 2015, el
Ministerio de Comercio, Industria Turismo, fijara la tasa de cambio que se aplicara para
determinar la cuantia en pesos colombianos de las sumas sefialadas para limitar las
convocatorias seleccion publica de contratistas Mipymes, la cual se publicara en el
SECOP.

De acuerdo con la informacion suministrada por el Ministerio de Comercio, Industria
Turismo en el sistema electrénico para la contratacion publica SECOP, se publicé como
umbral para convocatorias limitadas Mipyme (2014-2015) la suma de ($00.000.000),
vigente hasta el 31 de diciembre de 201(__). Con base en lo expuesto en atencién
que el presupuesto de este proceso de (____) corresponde la suma de (valor en letras)
M/CTE. (500.000. 000.00) la convocatoria podra limitarse Mipymes.

Teniendo en cuenta lo anterior, por el valor de la contratacion la posibilidad de limitar
la participacion Mipymes se encuentra dentro de la excepcidon sefalada con
antelacién, para el proceso presente de seleccion no se aplica acuerdo internacional
o tratado de libre comercio alguno

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir | Version: 1

Con fundamento en lo establecido en el Articulo 4 de la Ley 80 de 1993 y los Articulos
82 83, 84 y 85 de laley 1474 de 20171, se procede a rendir informe de ejecucion
del contrato N° ( ), como sustento de la certificacién de cumplimiento que
fundamenta el pago a efectuar

Contratista:
Cedula de Ciudadania / Nit:

Contrato No.:

Objeto:

Valor Inicial del Contrato:
Valor Adiciéon No.:

Valor Ejecutado

Saldo del Contrato a la Fecha del
Presente Informe

Plazo de Ejecucién:

Fecha Acta de Inicio:

Adicién en Tiempo:

Fecha de Terminacién
Supervisor (A):

Pagos Parciales

Periodo De Actividades

Periodo De Cobro De La Presente
Acta

Valor A Pagar De La Presente Acta
Total, Pagos Anteriores Incluida La
Presente Acta

Saldo Por Ejecutar

Me permito manifestar que el Sr./Sra., identificado con cedula de ciudadania.
No.( ) expedida en ( ), en su calidad de

contratista, el dia (00) de (mes) de 201(__), hace entrega del oficio con los
informes correspondientes a las actividades que debian desarrollarse en el periodo
comprendido entre el (dia) del (mes) al (dia) del (mes) de 201(__), con ocasion al
objeto establecido en el contrato referenciado anteriormente, de lo cual anexa la
siguiente informacion, relacionando de manera especifica en el desarrollo de las
actividades con los respectivos soportes que lo acreditan:
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ACTIVIDADES REALIZADAS Y CERTIFICADAS POR EL SUPERVISOR.

Esta supervisidn establece que las actividades desarrolladas por el contratista fueron

las siguientes:
ITEM OBLIGACIONES ACTIVIDAD REALIZADA % EJECUTADO
1 100%
2 20%
3 100%
4 100%

VALOR PARCIAL A PAGAR EN LA PRESENTE ACTA: Con relacion a lo informado se

autoriza el pago de (valor en letras) ($00.000. 000.00) MCTE, y se considera que para

el periodo comprendido entre el (dia) de (mes) 201(__) al (dia) de (mes) de 201(__),

se encuentra al dia segun lo programado en el tiempo determinado para el debido
cumplimiento de las actividades relacionadas,

2. AVANCE FINANCIERO.

001

CONTRATO TOTAL PAGOS PORCENTAJE
VALOR TOTAL XXXX.000 100%
Valor presente informe XXXX.000 XXX.000 XX%
Saldos XXXX.000 0 XX%
PARCIAL %
ITEM DESCRIPCION V/TOTAL PARCIAL 002 | PARCIAL 003

SALDO | EJECUCIO
N

o S e Fap G
Cidigo Poztal 872040 - aboaldiafZarniza-y

TG nd saead - 3118091451 /58

TS, OO0




,:, 5 REPUEBLICA DE ﬂﬂLﬂmm
:'E'E :5 i DEPARTAMENTO DELVAUPES
] TARA' RA MUNICIPIO DE TARATRA

1__:;:;:._-__. NIT. 8255002194
%
ITEM DESCRIPCION V/TOTAL PA(';OC:AL PARCIAL 002 | PARCIAL 003 | SALDO | EJECUCIO
N
2
3
TOTAL 20,000,000 3'000'00 5,000,000 | 5,000,000 5'00000'0 75%

3. CONSTANCIAS.

La supervision acredita que a la fecha el contrato se ejecuté en el 100% de su plazo
de ejecucién vy su valor total ejecutado a satisfaccion, el contratista cumplié a
cabalidad con las obligaciones pactadas en el mismo, y no se impusieron multas.

También la supervisidn del contrato deja constancia que en el marco de los dispuesto
por el Articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el Articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, el
contratista ha dado cumplimiento a los pagos por concepto de aportes al Sistema
General de Seguridad Social segun la planilla del mes de ( ) No ( ). por
valor de ($00.000. 000.00).

Supervisor
ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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REPUBLICA DE COLOMEIA

il TAR hl R A DEPARTAMENTO DELVAUPES
S e T MUNICIPIO DE TARAIRA
b L NIT. A3E000E19.4
ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA
REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION N T EALLVAULS
LISTA DE CHEQUEO PROCESO DE SELLECION MUNICIPIO DE TARAIRA
CONTRATISTA MEDIANTE CONCURSO DE MERITO NIT. 832000219-4
Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir | Version: 1
No. De Convocatoria Publica. No De Contrato.

Objeto del proceso Contractual:

FECHA
) PUBLICADO | FECHA EXPEDICION | PUBLIC
TRAMITES NECESARIOS SUE;AST ENELSECOP | DOCUMENTO | ACION

SECOP

Estudios Previos (Estudio del Sector, Estudio de
Mercado, Analisis de riesgos)
Proyecto de pliego de condiciones.

Convocatoria Pablica

Oficio de Mipymes

Observaciones a los Pre pliegos

Respuestas a las observaciones de los Pre pliegos

Pliego de condiciones definitivo.

Acto administrativo de Apertura del proceso

Actas de visitas técnicas

Actas de Audiencia de distribucién de Riesgos v precision
del contenido vy alcance del Pliego de Condiciones.

Observaciones del proceso

Respuestas a las observaciones del Proceso
Manifestacién de Interés para participar en el Proceso
Contractual

Adendas

Acta de Cierre del Proceso y Apertura de Sobres de
propuestas

Informe de Evaluacién de Propuestas

Oficio de observaciones al informe de evaluacién

Oficio de respuestas a las observaciones del informe de
evaluacién.

Acta de audiencia publica de adjudicacién o declaratoria de
desierto el proceso

Resolucién de Adjudicacién

Contrato firmado por las partes

Registro Presupuestal

Documento de aprobacién de Pélizas

Documento de Asignacién de Interventoria y/o Supervisor

TODas"
Y ; ] fTE7TR - 3118051451 /58
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REPUBLICA DE COLOMEIA

DEPARTAMENTO DEL VAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00E19-4

Acta de inicio del Contrato

Informes de Supervisor y/o Interventoria

Oficio de solicitud de adiciones, prorrogas

Actas de Modificaciones, adiciones y/o prorrogas del
contrato

Actas Parciales

Acta de Entrega o Final

Comprobantes de Pago

Acta de Liquidacién

Formato Cierre del Expediente

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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REPUBLICA DE COLOMEIA

il TAR hl R A DEPARTAMENTO DELVAUPES
S e T MUNICIPIO DE TARAIRA
b L NIT. A3E000E19.4
ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA
REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION N T EALLVAULS
LISTA DE CHEQUEO PROCESO DE SELLECION MUNICIPIO DE TARAIRA
CONTRATISTA MEDIANTE LICITACION PUBLICA NIT. 832000219-4
Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir | Version: 1
No. De Convocatoria Publica. No De Contrato.

Objeto del proceso Contractual:

FECHA
) PUBLICADO | FECHA EXPEDICION | PUBLIC
TRAMITES NECESARIOS SUE;AST ENELSECOP | DOCUMENTO | ACION

SECOP

Estudios Previos (Estudio del Sector, Estudio de
Mercado, Analisis de riesgos)
Proyecto de pliego de condiciones.

Convocatoria Pablica

Oficio de Mipymes

Observaciones a los Pre pliegos

Respuestas a las observaciones de los Pre pliegos

Pliego de condiciones definitivo.

Acto administrativo de Apertura del proceso

Actas de visitas técnicas

Actas de Audiencia de distribucién de Riesgos v precision
del contenido vy alcance del Pliego de Condiciones.

Observaciones del proceso

Respuestas a las observaciones del Proceso
Manifestacién de Interés para participar en el Proceso
Contractual

Adendas

Acta de Cierre del Proceso y Apertura de Sobres de
propuestas

Informe de Evaluacién de Propuestas

Oficio de observaciones al informe de evaluacién

Oficio de respuestas a las observaciones del informe de
evaluacién.

Acta de audiencia publica de adjudicacién o declaratoria de
desierto el proceso

Resolucién de Adjudicacién

Contrato firmado por las partes

Registro Presupuestal

Documento de aprobacién de Pélizas

Documento de Asignacién de Interventoria y/o Supervisor

Y ; ] fTE7TR - 3118051451 /58
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REPUBLICA DE COLOMEIA

DEPARTAMENTO DEL VAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. BAEA00E19-4

Acta de inicio del Contrato

Informes de Supervisor y/o Interventoria

Oficio de solicitud de adiciones, prorrogas

Actas de Modificaciones, adiciones y/o prorrogas del
contrato

Actas Parciales

Acta de Entrega o Final

Comprobantes de Pago

Acta de Liquidacién

Formato Cierre del Expediente

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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REPUBLICA DE COLOMEIA

Pl
B TAR hl R A DEPARTAMENTO DEL VAUPES
T : rprdilbanai i MUNICIPIO DE TARAIRA
.1-.1?.:.:_: L TR 0% NIT. 33530NE19-4
ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA
PROCESO GESTION CONTRATACION REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo LISTA DE CHEQUEO PROCESO DE SELLECION i g I
CONTRATISTA MEDIANTE SELECCION ABREVIADA - NIT. 832000219-4
MENOR CUANTIA
Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir | Version: 1
No. De Convocatoria Publica. No De Contrato.

Objeto del proceso Contractual:

FECHA
) PUBLICADO | FECHA EXPEDICION | PUBLIC
Wi L2 A2 SUE;\AST ENELSECOP | DOCUMENTO | ACION

SECOP

Estudios Previos (Estudio del Sector, Estudio de
Mercado, Analisis de riesgos)
Proyecto de pliego de condiciones.

Convocatoria Publica

Oficio de Mipymes

Observaciones a los Pre pliegos

Respuestas a las observaciones de los Pre pliegos

Pliego de condiciones definitivo.

Acto administrativo de Apertura del proceso

Actas de visitas técnicas

Actas de Audiencia de distribucién de Riesgos vy precision
del contenido vy alcance del Pliego de Condiciones.

Observaciones del proceso
Respuestas a las observaciones del Proceso

Manifestacién de Interés para participar en el Proceso
Contractual

Adendas

Acta de Cierre del Proceso y Apertura de Sobres de
propuestas

Informe de Evaluacién de Propuestas

Oficio de observaciones al informe de evaluacién

Oficio de respuestas a las observaciones del informe de
evaluacion.

Acta de audiencia publica de adjudicacién o declaratoria de
desierto el proceso

Resolucién de Adjudicacion

Contrato firmado por las partes

Registro Presupuestal

Documento de aprobacién de Pélizas

TODas"
Y ; ] fTE7TR - 3118051451 /58
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Documento de Asignacién de Interventoria y/o Supervisor

Acta de inicio del Contrato

Informes de Supervisor y/o Interventoria

Oficio de solicitud de adiciones, prorrogas

Actas de Modificaciones, adiciones y/o prorrogas del
contrato

Actas Parciales

Acta de Entrega o Final
Comprobantes de Pago

Acta de Liquidacién

Formato Cierre del Expediente

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:

BASLS TODHOS"
32 3

; /18 — 3118091451 /58
'I.':-:b-:l.l.g'-:lPl:lst-ul EI"EJII'I-I}- aloaldiafZtarniza-vanpes. gov.oo




REPUBLICA DE COLOMEIA

Pl
B TAR hl R A DEPARTAMENTO DEL VAUPES
T : wasiilapnadtn. it MUNICIPIO DE TARAIRA
'-'_'-:j;.:-._ - o L NIT. A3E000E19.4
ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA
PROCESO GESTION CONTRATACION REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo LISTA DE CHEQUEO PROCESO DE SELLECION i g I
CONTRATISTA MEDIANTE SELECCION ABREVIADA NIT. 832000219-4
SUBASTA.
Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir | Version: 1
No. De Convocatoria Publica. No De Contrato.

Objeto del proceso Contractual:

FECHA
) PUBLICADO | FECHA EXPEDICION | PUBLIC
Wi L2 A2 SUE;\AST ENELSECOP | DOCUMENTO | ACION

SECOP

Estudios Previos (Estudio del Sector, Estudio de
Mercado, Analisis de riesgos)
Proyecto de pliego de condiciones.

Convocatoria Publica

Oficio de Mipymes

Observaciones a los Pre pliegos

Respuestas a las observaciones de los Pre pliegos

Pliego de condiciones definitivo.

Acto administrativo de Apertura del proceso

Actas de visitas técnicas

Actas de Audiencia de distribucién de Riesgos vy precision
del contenido vy alcance del Pliego de Condiciones.

Observaciones del proceso
Respuestas a las observaciones del Proceso

Manifestacién de Interés para participar en el Proceso
Contractual

Adendas

Acta de Cierre del Proceso y Apertura de Sobres de
propuestas

Informe de Evaluacién de Propuestas

Oficio de observaciones al informe de evaluacién

Oficio de respuestas a las observaciones del informe de
evaluacion.

Acta de audiencia publica de adjudicacién o declaratoria de
desierto el proceso

Resolucién de Adjudicacion

Contrato firmado por las partes

Registro Presupuestal

Documento de aprobacién de Pélizas

TODas"
Y ; ] fTE7TR - 3118051451 /58
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Documento de Asignacién de Interventoria y/o Supervisor

Acta de inicio del Contrato

Informes de Supervisor y/o Interventoria

Oficio de solicitud de adiciones, prorrogas

Actas de Modificaciones, adiciones y/o prorrogas del
contrato

Actas Parciales

Acta de Entrega o Final
Comprobantes de Pago

Acta de Liquidacién

Formato Cierre del Expediente

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:

BASLS TODHOS"
32 3
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S REPUBLICA DE COLOMBIA

)

B TAR AI R A DEPARTAMENTO DELVAUPES
R By nard Tt MUNICIPIO DE TARATRA
- s - C bl NIT. A3E000E19.4
ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA
REPUBLICA DE COLOMBIA
Lose PROCESO GESTION CONTRATACION A A TRRE L VALPES
g LSITA DE CHEQUEO PROCEDIMIENTOS SELECCION MUNICIPIO DE TARAIRA
CONTRATISTA MINIMA NIT. 832000219-4
Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir | Version: 1
No. De Convocatoria Publica. No De Contrato.

Objeto del proceso Contractual:

FECHA
PUBLICADO FECHA PUBLICACIO
TRAMITES NECESARIOS MINIMA | EN EL SECOP | EXPEDICION N SECOP
SIA OBSERVA | DOCUMENTO SIA
OBSERVA

Estudios Previos (Estudio del Sector, Estudio de Mercado,
Analisis de riesgos).

Invitacién Pdblica

Observaciones del proceso

Respuestas a las observaciones del Proceso

/Acta de Cierre del Proceso y Apertura de Sobres de propuestas

Informe de Evaluacién de Propuestas

Oficio de observaciones al informe de evaluacién

Oficio de respuestas a las observaciones del informe de
evaluacidn.

Acta de audiencia publica de adjudicacién o declaratoria de
desierto el proceso

Contrato firmado por las partes

Registro Presupuestal
Documento de aprobacién de Pélizas

Documento de Asignacién de Interventoria y/o Supervisor

Acta de inicio del Contrato

Informes de Supervisor y/o Interventoria

Oficio de solicitud de adiciones, prorrogas

Actas de Modificaciones, adiciones y/o prorrogas del contrato

Actas Parciales
Acta de Entrega Final
Comprobantes de Pago

Acta de Liquidacién

Formato Cierre del Expediente

T T TR AT TR
Fra, & M. 5-08 ebalde: A2 12 136000 /14 /15 /10 — 51 18051451 /50
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ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:

] 36 L AZLE13BaT0 (a0 /00 08 — 5 1005145
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REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTANMENTO DELVAUPES
MIUNICIPIO DE TARATRA

NIT. B3E300EL9 -4

ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA

- - REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION DEPARTAMENTO DEL VAUPES
g MUNICIPIO DE TARAIRA
AVISO DE CONVOCATORIA PUBLICA NIT. 832000219-4
Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir Version: 1
Modalidad de Seleccién: N° del Proceso Contractual: N°
Contrato:
Objeto del Proceso Contractual:
) MENOR | CONCURS FECHA FECHA
TRAMITES NECESARIOS L'Cg’\fc' SUBASTA | CUANTI O DE D'RECT MINIMA ET\IUI?II:E:I'EAC?OOP EXPEDICION PUBLICACION
A MERO DOCUMENTO SECOP
Estudios Previos. X X X X X X
Acto Administrativo de Justificacion X
Proyecto de pliego de condiciones. X X X X
Convocatoria Publica X X X X
Invitacion Publica X
Oficio de Mipymes X X X X
Observaciones a los Pre pliegos X X X X
Respuestas a las observaciones de los Pre pliegos X X X X
Pliego de condiciones definitivo. X X X X
Acto administrativo de Apertura del proceso X X X X
Actas de visitas técnicas X X X
Actas Audiencia de distribucion de Riesgos y
precision del contenido y alcance del Pliego de X X X X
Condiciones.
Observaciones del proceso X X X X X
Respuestas a las observaciones del Proceso X X X X X
Manifestacién de Interés para participar en el
Proceso X X
Adendas X X
Acta de Cierre del Proceso y Apertura de Sobres de
propuestas X X X

Pagina 313 de 323



“€ TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMERIA
DEPARTAMENTO DELVAUPES
MIUNICIPIO DE TARATRA

NIT. B3E300EL9 -4

TRAMITES NECESARIOS

LICITACI
ON

SUBASTA

MENOR
CUANTI

CONCURS
O DE
MERITO

DIRECT
A

MINIMA

PUBLICADO
EN EL SECOP

FECHA
EXPEDICION
DOCUMENTO

FECHA
PUBLICACION
SECOP

Informe de Evaluacion de Propuestas

X

X

Oficio de observaciones al informe de evaluacién

Oficio de respuestas a las observaciones del informe
de evaluacion.

Acta de audiencia publica de adjudicacion o
declaratoria de desierto el proceso

X | X XX

X | X XX

X | X | X

X | X XX

Acta de audiencia publica de la Subasta

Resolucién de Adjudicacion

Contrato firmado por las partes

Registro Presupuestal

Documento de aprobacion de Pélizas

Documento de Asignacién de Interventoria y/o
Supervisor

Acta de inicio del Contrato

Informes de Supervisor y/o Interventoria

Oficio de solicitud de adiciones, prorrogas

Actas de Modificaciones, adiciones y/o prorrogas del
contrato

Actas Parciales

Acta de Entrega o Final

Comprobantes de Pago

Acta de Liquidacion

Formato de Cierre del Expediente

XXX [X|X | X [X[X[X]| X [X|[X|X|X

XXX [X|X | X [X[X|X]| X [X|X|X|X|X

XXX [X|X | X [X[X|X]| X [X|[X|X|X

XXX X |X | X [ X|X[X|X |X|X|[X]|X

XXX X |X | X [X[|X[X|X |X|X|X

XXX [X|X | X [X[X|X]| X [X|X|X

ELABORO

REVISO

APROBO

Firma: Firma:

Firma:

Nombre:

Nombre:

Nombre:

Cargo: Cargo:

Cargo: Secretario (a) General

Fecha: Fecha:

Fecha:
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REPUBLICA DE COLOMBIA
o s DEPARTAMENTO DELVAUPES
TA RAIR‘Q MUNICIPIO DE TARAIRA

NIT. B3E300EL9 -4

ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA
- - REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION DEPARTAMENTO DEL VAUPES
g MUNICIPIO DE TARAIRA
RESOLUCION DE APERTURA NIT. 832000219-4
Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir | Version: 1
RESOLUCION DE CONTRATACION No. 0XX DE 201 )
(XX De XXXXX)

“Por la cual se ordena la apertura de la Licitacion Publica No. LP-00X-201X".

LA ALCALDESA DEL MUNICIPIO DE Taraira, en uso de sus facultades constitucionales,
legales en especial las otorgadas por la Ley 80 de 71993, /a Ley 1150 de 2007 y el
Decreto 1082 de 2015,

CONSIDERANDO:

Que conforme a las necesidades del servicio a la comunidad y a los objetivos del
Municipio se requiere contratar la “XXXX".

Que, en razdn de la cuantia y objeto del contrato, debe adelantarse el procedimiento
de Licitacion Publica establecida en /a /ey 80 de 1993, el articulo 2 de la ley 1750 de
2007, la ley 1474 de 20171, y lo establecido en el 7itulo 1, Capitulo 1, Seccion 2,
Subseccion 1, articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de 201 5.

De conformidad con el Articulo 2.2.1.2.4.1.1 y siguientes del Decreto 1082 de 2015,
y acorde con el Manual explicativo de Acuerdos Comerciales publicado en el Portal
Unico de Contratacién por Colombia Compra Eficiente, se analizaron los 3 aspectos
fundamentales para establecer si el bien o servicio, se encuentra cobijado por un
Tratado de Libre Comercio, Obteniendo lo siguiente: En primer lugar, el valor de lo
que se pretende contratar supera (o indicar que no supera) el umbral establecido;
esto es los 125.000 ddlares, B) El Municipio de Taraira, esta incluido en la lista de
entidades a las que se les aplica los tratados. C) Una vez revisadas las exclusiones,
no se encuentran los bienes que se pretenden contratar. D) De acuerdo al analisis, a
éste proceso le aplica el Tratado de Libre Comercio con XXX, XXX, XXXX, XXXXXXXX.

De acuerdo con las reglas sefialadas en el Articulo 2.2.1.2.4.2.2 del Decreto 1082 de
2015, esta convocatoria no se limitara a MIPYMES, ya que el presupuesto excede el
limite dispuesto para ello.

1. De acuerdo con lo establecido en el numeral 7°del articulo 2°de la Ley 17150 de
2007 y el Decreto 1082 de 20175, 1a modalidad de contratacion para el presente
proceso de seleccidn corresponde a la Licitacion Publica, en razon a su cuantiay
a la naturaleza del objeto a contratar. Para el efecto, se dard aplicacion a la
ponderacion de elementos de calidad y precio en puntajes o formulas, de
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conformidad con lo establecido en el Literal a) del /nciso 2° del numeral 2° del
Articulo 6°de /la Ley 1150 de 2007, procedimiento a través del cual las Entidades
Pdblicas deben realizar la seleccion objetiva para escoger el contratista que le
coadyuvara en el cumplimiento de los fines estatales.

2. El Aviso de Convocatoria y el proyecto de pliego de condiciones permanecieron
publicados desde el XXX de XXX de 201X, hasta la fecha, esto es por mas de diez
(10) dias habiles.

3. Que se podra consultar y retirar el pliego de condiciones, cronograma del proceso,
asi como los estudios y documentos previos definitivos en el SECOP, a través del
Portal Unico de Contratacién www.contratos.gov.co 6 en la Secretaria General
del Municipio, ubicada en la Cra. 5 No. 3-36 Palacio Municipal, los cuales estaran
disponibles desde la fecha de expedicién de esta Resolucidn.

4. Que en cumplimiento de lo dispuesto en e/ Articulo 66 de la Ley 80 de 71993, en
concordancia con lo preceptuado en el Articulo 2.2.1.1.2.1.5 del Decreto 1082 de
2015, debe darse un amplio margen de participacion a los diferentes organismos
de VEEDURIAS CIUDADANAS para que ejerzan control social sobre el presente
proceso.

5. El Municipio cuenta con un presupuesto oficial de XXXXX PESOS (SXXXX.00)
M/CTE, con cargo al rubro XXXX, soportado mediante certificado de
disponibilidad presupuestal No XXX de XXX XX de 201X, expedida por la
Secretaria de Hacienda Municipal, para la “XXXX".

6. El presente proceso de seleccién, se llevard a cabo teniendo en cuenta el
Cronograma establecido en la presente Resolucidn, las fechas establecidas en el
mismo podran ser objeto de modificacion mediante adenda, la cual debera incluir
el nuevo cronograma, tal como lo indica el articulo 2.2.1.1.2.2. 1 del Decreto 1082
de 20175.

7. Con el fin de dar estricto cumplimiento a los principios de transparencia,
economia, responsabilidad, asi como al deber de seleccidn objetiva en el proceso
de verificacion de los requisitos habitantes y de evaluacion de las propuestas que
se presenten, de conformidad con lo sefialado en la Ley 7750 de 2007 y el
Decreto 1082 de 20175, se conformd el Comité Asesor y Evaluador de la presente
contratacién mediante Resolucion N° XXX de XXX de XXXX de 201X.

Por lo anteriormente expuesto la alcaldesa del Municipio de Taraira Vaupés,
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RESUELVE:

ARTICULO PRIMERO. Ordenar la apertura al procesos de contratacién mediante la
modalidad de Licitacion Publica No.LP-00X-201X, cuyo objeto es “XXXXX". El
presupuesto estimado es de XXXXX pesos M/L ($XXXX) incluido el IVA. El contrato
tendra un plazo de ejecucién de XXX (XX), contados a partir de la fecha de suscripcion
del acta de inicio.

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar la publicacién del presente acto administrativo de
apertura y Pliego de Condiciones Definitivo en la pagina Web del Portal Unico de
Contratacion SECOP www.colombiacompra.gov.co, a partir de la fecha establecida en
el cronograma.

ARTICULO TERCERO: Establecer el cronograma para las etapas del proceso
contractual mediante la modalidad de Licitacién Publica No. LP-00X-201X, que, para
todos los efectos, la direccién y control del proceso sera la Secretaria General del
Municipio de Taraira, ubicada en la Cra. 5 No. 3-36 del Palacio Municipal, Teléfono

XXX
CRONOGRAMA DEL PROCESO

ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Publicacién: En el Portal Unico de Contratacién -
- Aviso de Convocatoria Desde XX al xx de xxx de [Sistema Electrénico de la Contratacién
- Estudios y documentos previo | 201x alas xxx 6 p.m Publica - SECOP y en la pagina web de
- Proyecto Pliego de Condiciones La Alcaldia Municipal www.XXXXXX

Recepcién: Secretaria General de la
Alcaldia Municipal ubicado enla Cra. 5
No. 3-36 Palacio Municipal, o correo
Desde XX al xx de xxx de |electrénico, o en el Portal Unico de
201x alas xxx 6 p.m Contratacion -Sistema Electronico de
la Contratacién Publica - SECOP y en
la pdgina web del Municipio

Wwww. XXXX

Plazo para presentar
observaciones al Proyecto de
Pliego de Condiciones

Manifestacion de Interés de

. N/A N/A
Mipymes.

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacion
Pulblica www.contratos.gov.co o en
Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
Palacio Municipal.

Respuesta a observaciones y
sugerencias al proyecto de Pliego | El XXX de XX de 201X
de Condiciones.
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ACTIVIDAD

FECHA

LUGAR

Expedicién y publicacién del acto
administrativo de apertura del
proceso de seleccién.

El XXX de XX de 201X

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica www.colombiacompra.gov.co
0 en Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
Palacio Municipal.

Publicacién pliego de condiciones
definitivo

El XXX de XX de 201X

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica www.colombiacompra.gov.co

Visita de obra no obligatoria a los
sitios a intervenir

El XXX de XX de 201X, a
las XX:AM

En la Secretaria General de la Alcaldia
Municipal

Audiencia de asignacién de
Riesgos y aclaracion de pliegos
de caracter obligatoria

El XXX de XX de 201X, a
las XX:AM

Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
Palacio Municipal.

Presentacidn de observaciones al
Pliego de Condiciones definitivo

Hasta el XX de XXX de
201X.

Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
Palacio Municipal, o al correo
electrénico XXX.

Respuesta observaciones al
Pliego de condiciones definitivo

El XXX de XX de 201X

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacién
Publica www.colombiacompra.gov.co

Plazo para Expedicién de
Adendas

Hasta el dia habil
anterior al vencimiento
del plazo para presentar
ofertas.

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacién
Publica www.colombiacompra.gov.co

Presentacién de Ofertas

El XXX de XX de 201X, a
las XX:AM

En la Secretaria General de la Alcaldia
Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
Palacio Municipal, o al correo
electrénico XXX.

Elaboracién Informe de
evaluacién de las Ofertas.

Hasta el XX de XXX de
201X.

En el portal Gnico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica www.colombiacompra.gov.co

Publicacién del informe de
evaluacién de las Ofertas

Desde XX al xx de xxx de
201x alas xxx 6 p.m

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica www.colombiacompra.gov.co

Presentacidn de observaciones al
informe de evaluacion de las
Ofertas

Desde XX al xx de xxx de
2071x alas xxx 6 p.m

En el portal Unico de contratacion -
Sistema Electrénico de la Contratacion
Publica www.colombiacompra.gov.co
pagina web del Municipio XXXX, o al
correo electrénico XXX.
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ACTIVIDAD FECHA LUGAR
Respuesta a las observaciones En el portal Unico de contratacion -
realizadas al informe de EI XXX de XX de 201X [Sistema Electrénico de la Contratacién
evaluacion de las Ofertas Publica www.colombiacompra.gov.co

En la Secretaria General de la Alcaldia

Au@enug de Adjudicacién Desde XX al xx de xxx de Municipal ubicado en la Cra. 5 No, 3-36
obligatoria 2071x alas xxx a.m . o
Palacio Municipal.
Publicaciéon acto administrativo En el portal Unico de contratacion -
de adjudicacion o declaratoria de El XXX de XX de 201X [Sistema Electrénico de la Contratacion
desierto. Publica www.colombiacompra.gov.co
Dentro de los (03) tres En la Secretaria General de la Alcaldia
Firma del Contrato dias siguientes a la Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
adjudicacién Palacio Municipal.
Dentro de los (03) dias En la Secretaria General de la Alcaldia
Entrega de garantias siguientes a la firma del  |Municipal ubicado en la Cra. 5 No. 3-36
contrato Palacio Municipal.

ARTICULO CUARTQ: Ordenar la publicacién del Pliego de Condiciones Definitivo en la
Pagina del Portal Unico de Contratacién SECOP- www.contratos.gov.co, a partir de la
fecha establecida en el cronograma.

ARTICULO QUINTO: Convocar publicamente a las Veedurias Ciudadanas interesadas
através de la pagina www.contratos.gov.co, para efectos de realizar el control social
pertinente sobre el presente proceso.

ARTICULO SEXTO. €l comité asesor para la evaluacién de las propuestas, sera
designado por ésta Oficina de Contratacion, mediante acto administrativo especial
no sometido a publicitacion en el SECOP, y sera el encargado de realizar la verificacion
de la documentacién y la revision juridica, técnico - econémica y financiera de las
ofertas, asi como su ponderacidn, cuyos integrantes deberan estarse a lo dispuesto
en Decreto 1082 de 2.015.

ARTICULO OCTAVO. Publicar la presente Resolucién en el Portal Unico de
Contratacion SECOP- www.contratos.gov.co

PUBLIQUESE Y CUMPLASE
Dada en Taraira Vaupés, a los XXX (XX) dias del mes de XXX de 201X.

Alcalde Municipal

Pagina 319 de 323

Y“EN TARAIRA, PROGRESD PARE TODOS"

¥ra, 5 Mo 3-38 Celalas: IZTETIRETE TT /76 778 - F118091451 /58
Cidigo Poztal 8T2040 - alcaldiaf@raraizs-vanpes. qov.oo




=5 REPUBLICA DE COLOMBIA

ﬁ’ TAR Al R A DEPARTAMENTO DELVAUPES

o Bucptuls ol MUNICIPIO DE TARAIRA
ﬂh—bﬁ' R L NIT. B3E000E19-4

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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ALCALDIA MUNICIPAL DE TARAIRA

REPUBLICA DE COLOMBIA
Logo PROCESO GESTION CONTRATACION DEPARTAMENTO DEL VAUPES
MUNICIPIO DE TARAIRA
RESPUESTAS A OBSERVACIONES NIT. 832000219-4

Fecha: 11/03/2017 Cédigo: escribir | Version: 1
Taraira Vaupés, XX de XXXX de 201X

RESPUESTAS A OBSERVACIONES AL PLIEGO DE CONDICIONES

LICITACION PUBLICA N° LP-0XX-201X

OBJETO: “XXXXXXXXXXXXXXX"
1. OBSERVACIONES PRESENTADAS POR XXXXXXX

1.1.

RESPUESTA

1.2

RESPUESTA:

2. OBSERVACION PRESENTADA POR

2.1.

RESPUESTA

2.2
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RESPUESTA:

COMITE ASESOR Y EVALUADOR

Secretario (

(

Secretario (

Secretario

Secretario (

ASISTENTES:
Sr/Sra. Sr./Sra.

ELABORO REVISO APROBO
Firma: Firma: Firma:
Nombre: Nombre: Nombre:
Cargo: Cargo: Cargo: Secretario (a) General
Fecha: Fecha: Fecha:
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