ETAPA PRE - CONTRACTUAL

l

oportunidad

Elaborar analisis conveniencia y

|

Elaborar proyecto Términos
Referencia

{

Publicar proyecto Términos Referencia

v

Recibir observaciones

¥

¢ Se justifica
modificar el proyecto
trminos?

Ajustar Términos de Referencia

NO J°

Publicar Términos Referencia
Definitivos

Realizar y enviar cartas invitacion

l

Realizar lista posibles oferentes

¢, Se debe hacer
sorteo?

NO

Cartas

invitacion

d

Realizar Sorteo

Publicar resultado sorteo

A

¢ Es necesaria
visita?

NO

Realizar Visita de posibles
oferentes

I

(audiencia o carta individual)

Recibir observaciones y aclaraciones adicionales.

Acta de Audiencia

y Observaciones

o




ETAPA PRE - CONTRACTUAL

¢ Se justifica

Sl
modificar Términos?2~"—"

Elaborar adendos -
Publicar adendosy enviarlos a
quienes hayan comprado los rminos
Recibir propuestas

Realizar Acto |de Cierre -

»| Estudiar, evaluar y ponderar las ofertas

v

Elaborar informe -
v

Presentar informe al Cdmite Evaluador

y

¢Hay

Sl observaciones

de oferentes?

¢ Hay audiencia
publica?

Realizar Audiencia PUblica

NOJ*
Realizar Acto Administrativo de
Adjudicacion

Realizar comunicado a todos los
oferentes

FIN
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( INICIO )

Elaborar y perfeccionar el contrato:
suscripcion del contratista y de la
entidad.

Registrar presupuestalmente el
compromiso

b

Entregar copia del contrato al
contratista

Contrato

Constancia de
Entrega

Verificar Garantia Unica. Puede incluir:

Salarios y prestaciones, Responsabilidad [¢

civil extracontractual, cumplimiento,
anticipos, calidad.

¢ Aprueba Garantia

Unica?

¢ Se realizan pagos
compartidos?

Verificar pago del impuesto de timbre
y Derechos de publicacion.

Solicitar modificaciones Solicitud

Pagar el % de Impuesto de timbre y
Derechos de publlicacién

v

Verificar el pago del % del impuesto de
timbre y Derechos de publicacion.

A

Realizar Acta de Seguimiento

!

¢Hay en el
Contrato

Reglamentacion
Adicional?

Realizar Acta de Iniciacion -
{

Realizar Actas adicionales segln
reglamentacion previa
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¢ Se requiere decision
administrativa como: multas,
interpretacion, modificacion,
caducidad,terminacion.?

NO

Sl

Verificar los supuestos de la
figura juridica a utilizar

Revisar implicaciones
juridicas

}

Realizar el Acto Administrativo

]

Comunicar el acto
administrativo

¢ Se presentd
recurso
de reposicion?

' Desatar Recurso de
reposicion

A

Acto Administi
de Recurso
Notificar el Recurso —
|

A

y

Realizar Acta de Recibo de objeto
contractual.

FIN



