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IMPULSANDO EL FUTURO ACADEMICO: ESTRATEGIA DE APOYO EN LA
FORMACION DE SEMILLEROS PARA CONTRIBUIR AL FORTALECIMIENTO
ACADEMICO DE LOS ESTUDIANTES.

1. Introduccién

En el plan de trabajo se establece las actividades que se desempefiaran dentro de las practicas
laborales en la Subdireccion Nacional de Investigaciones en la Escuela Superior de
Administracion Publica en la sede central. Estas se llevaran a cabo durante 16 semanas para
el periodo académico 2024-1, la cual tiene como objetivo de lograr experiencia en el campo
laboral y poner en préctica el conocimiento que se obtuvo en la carrera. Brindando aportes
significativos para fortalecer las soluciones de los problemas que se evidencia en la
administracion publica.

Las actividades que se realizaran se centraran en prestar apoyo para la formacion de
semilleros los cuales deberan recibir sus respectivos cursos de formacion segun el ciclo que
se encuentren. De esta manera, se formaran grupos de proyectos con los conocimientos
adecuados. Asi mismo, se llevard un registro detallado y se crearan bases de datos que
sustenten y fortalezcan los procesos de la subdireccion con respecto a los semilleros.

El proyecto se desarrollara a través de diversas actividades disefiadas para brindar un apoyo
efectivo en la formacion de los semilleristas. Estas actividades incluirdn la organizacién y
coordinacion de distintos cursos de formacién especificos, segin en el ciclo de formacion
que se encuentren los estudiantes, asi como reuniones tanto virtuales como presenciales,
orientados a proporcionar conocimientos practicos dentro de la investigacion.

Ademas, se planea hacer una articulacion de informacion con las bases de datos de distintos
aplicativos estudiantiles, permitiendo el acceso a estos recursos para fortalecer el
conocimiento auténomo de los estudiantes. Finalmente, se desarrollara una base de datos
destinada a la creacion de un repositorio de trabajos de grado en la Escuela.
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1. Objetivo General

Contribuir al fortalecimiento académico de los semilleristas de investigacion de la Escuela
mediante la participacién en la planificacion, ejecucion y seguimiento de los cursos
formativos de los semilleros. Esto implica promover la participacion entre los estudiantes a
través de diversos canales de comunicacion y establecer un sistema de retroalimentacion para
mejorar la calidad de los cursos de formacidn, asi mismo brindar apoyo en la gestion de
asistencia y certificaciones.

2. Objetivo Especifico

o Colaborar en la organizacion de clases y desarrollo de actividades formativas
para los semilleristas de investigacion.

« Fomentar la participacién de los estudiantes en las actividades que se generan
por medio de los cursos de los semilleros y canales de comunicacion.

o Optimizar la organizacion y gestion de las asistencias de los semilleristas de
investigacion que participan en los cursos de formacion para la identificacion de
certificaciones.

« Implementar un sistema de registro que permita recopilar informacion precisa
y actualizada de satisfaccion por parte de los estudiantes sobre los cursos de
formacion que reciben en cada ciclo.

o Fomentar el conocimiento de los procesos en los que se encuentran los
semilleros a nivel nacional por medio del boletin estudiantil y redes sociales.

3. Fases y metodologias para el desarrollo de las practicas

Fase 1. Entendimiento y diagnostico

. Se desarrollara el reconocimiento del area de subdireccion nacional de
investigacién donde se estudia, comprende y respalda los procesos misionales
y documentos estratégicos.

Sede Nacional - Bogota - Calle 44 No. 53 - 37 CAN
PBX: (+57 601) 7956110

Correo Electronico: ventanillaunica@esap.edu.co
www.esap.edu.co

Pagina 3|16


mailto:ventanillaunica@esap.edu.co

Vigilada MinEducacion

COLOMBIA o

POTENCIA DE LA . .

VIDA XY
€$00
Escuela Superior de
Administraciéon Piblica

. Comprender los procesos de convocatoria y vinculacion de los
estudiantes a los semilleros de investigacion institucional y territorial a nivel
nacional.

Obtener informacién de las resoluciones que vinculan a los estudiantes y
docentes a los semilleros y las bases de datos de los grupos de investigacion.
. Identificacion de los estudiantes que hacen parte de los semilleros de
investigacion.

Fase 2. Analisis de la informacién

Identificar el sistema de gestion de datos e informacion de la subdireccion con respecto
a los semilleros de investigacion y generar bases de datos con la obtencién de informacién
actualizada de los ciclos de formacion tanto en la sede central como en la territorial de la
escuela, implementando asistencias de los estudiantes sobre los cursos generados para
cada ciclo y los respectivos seguimientos de las reuniones que fortalecen los
conocimientos de los semilleristas.

Asi mismo, se llevard a cabo la identificacién y manejo de las bases de datos de la
Subdireccidn durante el transcurso de las préacticas, verificando productos como articulos
de investigacion, libros, trabajos de grado y grupos de investigacion certificados por
GrupLAC.

Fase 3. Desarrollo de la propuesta de modificacion, mejora e implementacion

Una vez se realiza el anélisis de la informacion y la base de datos, se procedera a la
divulgacién de los cursos de formacion para los estudiantes que forman parte de los
semilleros. Se toma en cuenta la participacion de los estudiantes en los cursos y eventos
orientados a su formacion. A demas, se evalGan los resultados de las encuestas de
satisfaccion de los estudiantes sobre los cursos recibidos durante su formacién y se abre
un espacio para que ellos expresen su opinion sobre los cursos que les gustaria ver en el
siguiente ciclo de formacion.

El practicante debera proponer un plan o actividad de mejora para los documentos y
actividades, facilitando el acceso a la informacion sobre las convocatorias y procesos de
formacion de los semilleristas. Esto se lograra a través de publicidad en redes sociales y
comunicacion directa con los estudiantes.
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4. Cronograma de actividades y entrega de informes
ACTIVIDADES / FECHA
FASE ESTRATEGIAS PRODUCTO Inicio Fin.
« Establecimiento
Entender la operacion de contactos con
estratégica, los estudiantes que
académica y hacen parte de los
administrativa de la semilleros.
Subdireccion de
Investigaciones desde e Reuniones
la préctica real. iniciales con
coordinadores de
Comprender los semilleros para
Entendimientoy |procesos de planificar
diagnostico  [convocatoria Y| actividades.
vinculacion de los
estudiantes a  los e Crear los
semilleros de canales de
investigacion encuentro para los
institucional Y] cursos que deben
territorial a  nivel tomar los b 3 de abr
nacional. semilleristas febreroedel de|62322
durante la 2024
Estudiar la formacion.
informacion de lag
resoluciones que
vinculan a los
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estudiantes y docentes e Informe
a los semilleros y las mensual de
bases de datos de los actividades.
grupos de|
investigacion
Apoyar las
actividades de
formacion.
Comparar los e Matriz de
procesos de Gestion Gestion
Documental vy la Documental con las
Analisis de la | obtencidn de resoluciones de
informacion informacion vinculacion de los
actualizada de los estudiantes a los
ciclos de formacion semilleros.
tanto en la sede
central como en g o Organizacion
territorial. de las listas de
asistencia de los 4 de
estudiantes a los 4 de abril | mayo del
cursos de del 2024 2024
formacion
e Informe
mensual de
actividades.

Apoyar las actividades
de formacion

Consolidar hallazgos

de entendimiento y

e Consolidar una
matriz con la
informacion de las
resoluciones y
participantes en
proyectos y
semilleros de

investigacion.
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analisis de los cursos
de formacién e e Crear
informacion. indicadores de
satisfaccion sobre
los cursos que se
brindan en la 5 de mayo | 17 de
formacion, por del 2024 | junio del
Desarrollo de la medio de forms se 2024

propuesta de
modificacion,
mejora e
implementacion

Proponer actividades
de prueba sobre la
satisfaccion de los
estudiantes con los
cursos dictados.

Apoyar las
actividades de
formacion

realiza una pequefal
encuesta que costa
de 5 preguntas
sobre el curso, el
docente y pueden
indicar que cursos
les gustaria ver.

e Divulgacion de
los grupos de
semilleristas de
investigacion y los
cursos de
fortalecimiento de
manera nacional,
por medio de las
redes sociales de
manera publicitaria
para que los
estudiantes tengan
conocimiento de
manera efectiva.

e Informe
mensual de
actividades.

e Informe final

de préctica.
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6. Actividades desarrolladas

ACTIVIDADES PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS SEMILLEROS DE INVESTIGACION

Actividades Descripcién Porcentaje Evidencia
Se apoyo en la actualizacién de ST ——
correos electrénicos y nimeros

Actualizacion | de teléfonos de los estudiantes 100%
de base de datos | que hacen parte de los
de los semilleros Institucionales 2022

semilleristas. | - 2024, semilleros
institucionales 2023 — 2025 y
semilleros territoriales.

Se apoyd en la creacion de base
de datos y graficas de los
Creacion de | estudiantes que hacen parte de
base de datos | cada territorial y en los 100%
sobre las sedes | proyectos que se encontraban
territoriales de | dependiendo la linea de
la ESAP. investigacion, esto con el fin de
implementar la informacion al
micrositio de investigacion.
Se apoy0 en la programacion de — N
los 6 cursos que hacen parte de I T I e
Programacion |la  formacién  para los
de los cursos de | semilleristas  territoriales e 100%
formacion para | institucionales de ciclo 2 y ciclo — -
los semilleros. | 6 durante el periodo académico. e )
b Se apoyd en la toma de .
S asistencia por medio de forms .
o para cada clase de los cursos de
%Asistencia de |formacion y asi mismo la 100% T ——
B loscursosde | creacion de las listas de
2 formacion asistencia por medio de Excel
para llevar un registro vy
seguimiento de cumplimiento
de los estudiantes con cada
curso.
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Se apoyO en la creacion de
grupos informativos por medio
de whatsapp para brindar

satisfaccion.

curso y el docente que les
brindo la formacion, asi mismo
ellos pueden dar su opinion
sobre los cursos que les gustaria

Creacion de informacion sobre las clases, b A i Bt d %ﬁfw
medios de actividades y  cualquier 100% m‘ o cmt——
comunicaciony | inquietud de los estudiantes. e
carpetas de las | Asi mismo se crea por medio de
clases. OneDrive las carpetas
compartidas con los
documentos de formacion para
que el estudiante pueda acceder
a cada grabacion de las clases
ya vistas y los materiales de
clase que el docente maneja.
Creaciéndela | Se apoyd en la creacion de -
carpetade la | forms y carpetas para que los
nube parael | estudiantes adjunten las tareas 100%
cargue de tareas | que el docente dejo en el curso
y poder llevar el registro del
cumplimiento.
Se apoy0 en la creacion de la —
Creacion base | base de datos del plan de e
de datos del formaciéon de los cursos 100%
plan de dirigidos a semilleristas vy
formacién. capacitaciones de sofware para
estudiantes de toda la Escuela
S en el periodo 2024 - 1
g Se realizo la creacion de una Encuesta de Satisfaccion del Curso
E encue.Sta dlrlglda a. los Innovacién Publica y social _ 14 de junio
= estudiantes de los semilleros 2024,
& Creacion de por medio de forms, donde se e el st ot St acon de
< encuestas de | pregunto la satisfaccion con el 100%

alejandrafagua524@gmail.com Cambiar cuenta &

£ Nocompartido

* Indica que la pregunta es obligatoria
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ver en el siguiente ciclo de
formacion.

Recoleccion de
inquietudes de

Se realiza form para recolectar
las inquietudes que tienen los

iy

Inquietudes de la Convocatoria de
Semilleros de Investigacion
.z

los estudiantes | estudiantes sobre la 100%
sobre la convocatoria vigente de los
convocatoria de | semilleros de investigacion.
semilleristas.
Una vez se tiene claras cuales https://www.facebook.com/share/v/Q9Bd
son las dudas mas frecuentes 7Faht9XEpSj4/?mibextid=WC7FNe
que tienen los estudiantes, se
Video realiza video solucionando las https://www.instagram.com/reel/C8HWjqg
Informativo de | respectivas inquietudes para ser 100% VNHex/?igsh=endsYTK5Y]Y4djAl
las publicado por medio de redes
convocatorias | sociales, este se realiza de https://www.instagram.com/reel/C7mTtB
de los manera presencial 'y fue ZNQ7A?igsh=ZGY 3eHpwMTRwbmJu
semilleros. publicado por medio de
Facebook e instagram desde la
cuenta de la Escuela
https://www.esap.edu.co/inicio/esap/radio
Se realizo la reunion de los -esap/
estudiantes que querian contar
Programade |sus experiencias con los
Radio ciencia | semilleros de investigacion por 100%
publica. medio del programa de radio

Ciencia Publica, que sera
transmitido el dia 28 de mayo
por medio del programa
Ciencia Publica en Radio Esap.

4D~

L= - ~ sLCeCeARs

Vig{lada MinEducacién

Se recolecta los videos de
varios semilleristas donde nos
cuentan las investigaciones y
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Videos de proyectos que han realizado 100%
investigacion | durate su formacion en los
semilleros de investigacion, se
realiza esta recoleccion para
formar una pieza informativa
junto con el area de
comunicaciones.
Publicacion de Convocatorias de investigaciones
convocatorios | Se trabajo en conjunto con el N e
de semilleros | &rea de comunicaciones para Q;.‘;L";“L“;z:.i:;:;::‘::t‘;".a.ﬂz O..... WW\
para el periodo | hacer visible la convocatoria de 100% e b o) e o
2024 -2en | semilleros institucionales y — e St e
Boletin territoriales para el periodo ot s e 1 s
academico 2024 — 2, el cual fue publicado IO
en el boletin # 15. s
Se realizaron dos reuniones con
Rodrigo Bustamante sobre la 1 oot impreto e T 2
valoracion de impacto en la SIN e T
Valoracion de | de lo social, en el cual se hizo ®
impacto SNI | entrega de un documento donde 100% :

se recopila definiciones de
social impacto social, social
para la ESAP y social para la
SIN.

ACTIVIDADES PARA EL FORTALECIMIENT

Revision de

Vigilada M&Educacién

suarios Arcgis

Se apoyd en la revision de
usuarios de ArcGIS para
identificar usuarios duplicados
y determinar cuantos usuarios
estan duplicados y registrados
en la plataforma. También se
llevo a cabo la actualizacion de
los créditos segun lo indicado
en la plataforma y se identificd
el rol que tiene los usuarios en
la ESAP.

90%

Busqueda de
URL de las

Se apoyO en la basqueda de
URL que corresponde a los

100%
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revistas de
administracion
y desarrollo.

articulos y libros publicados en
la escuela donde se pueda
evidenciar el pdf de cada uno de
ellos.

Repositorio
Institucional

Se ha realizado cuatro
reuniones de manera virtual y
presencial sobre el manejo del
repositorio institucional, donde
se ha revisado las bases de datos
que tenemos y como se debe
empezar a distribuir la
informacion y solicitar
autorizaciones a los estudiantes
que han realizado su trabajo de
grado. Asi mismo se identifica
los datos personales de estos
estudiantes para  brindar
informacion sobre la
importancia de dar la
autorizacion a la Escuela.

40%

. 7N -
&EP)@ KC NT

@ o wiCECAROBE

Grupos de
Investigacion
GrupLAC

Se realiza la identificacion de
los productos que tienen los
grupos de investigacion en
GrupLAC, y segln que
categoria esta certificada, asi
mismo se busca el documento
en PDF vy la informacion
importante de los
investigadores.

30%
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7. Resultados y logros obtenidos

Los resultados obtenidos a lo largo de las practicas realizadas fueron exitosos, logrando
optimizar de manera eficiente la organizacion de cada una de las clases de los seis cursos
establecidos dentro del marco formativo para el periodo 2024-1. Estos cursos estuvieron
dirigidos a estudiantes de los ciclos 2 y 4 en los semilleros de investigacion, esto se logré por
medio de:

Planificacion

Se llevo a cabo la toma de asistencia en cada clase y se planed y ejecuto todas las clases de
cada curso brindado a los estudiantes, manteniendo un registro estructurado y organizado
sobre la participacion y el cumplimiento de las tareas asignadas por el docente. Este registro
fue esencial para asegurar la consistencia y la responsabilidad de los estudiantes en su
proceso de formacion.

Comunicacion con los estudiantes

Se generaron dos canales de comunicacion directa dentro de los grupos institucionales y
territoriales de los semilleros, con el objetivo de brindar informacion clara y oportuna sobre
los cursos y los encuentros, tanto virtuales como presenciales. Esto facilit6 el fortalecimiento
del conocimiento de cada estudiante, asegurando que todos estuvieran bien informados y
preparados para las sesiones.

Evaluacién de Satisfaccion

Se ide6 un formulario de inquietudes y una encuesta de satisfaccion para los estudiantes sobre
los cursos recibidos. Este analisis constituia una evaluacion integral de los resultados
obtenidos, realizada al finalizar cada curso. El propdsito de la encuesta era evaluar la
percepcion y el grado de satisfaccion de los estudiantes participantes en los semilleros
institucionales y territoriales de los ciclos 2022-2024, 2023-2025 y 2024. La importancia de
este analisis radicaba en su capacidad para proporcionar una vision detallada y cuantificable
del nivel de satisfaccion de los estudiantes sobre los cursos y temas de formacion. Durante el
analisis, se examinaron los principales hallazgos, destacando tanto los aspectos positivos
como aquellos susceptibles de mejora.

Difusion y Promocion

Sede Nacional - Bogota - Calle 44 No. 53 - 37 CAN
PBX: (+57 601) 7956110

Correo Electronico: ventanillaunica@esap.edu.co
www.esap.edu.co

Pagina 13] 16


mailto:ventanillaunica@esap.edu.co

Vigilada MinEducacion

COLOMBIA o

POTENCIA DE LA . .

VIDA XY
€$00
Escuela Superior de
Administraciéon Piblica

Por altimo, se trabajo en articulacion con el area de comunicaciones para hacer visibles las
convocatorias vigentes de los semilleros institucionales. Esto se logré a través del boletin
estudiantil #15, videos promocionales en redes sociales y la participacion de semilleristas
compartiendo sus experiencias en Radio ESAP. Estas estrategias fueron efectivas para
mostrar el programa de investigacion a la mayoria de los estudiantes a nivel nacional.

8. Resultados finales elaborado.

Durante las préacticas, se ha completado un conjunto de resultados que abarcan varios
aspectos clave. Primero, se ha creado un registro detallado que especifica los dias
recomendados para cada clase segun el curso correspondiente, junto con los enlaces
pertinentes y toda la informacion relevante para cada sesion. Ademas, se ha desarrollado un
documento que contiene el analisis exhaustivo de las encuestas administradas a los
estudiantes al término de cada curso, proporcionando asi una evaluacion detallada de la
retroalimentacion recibida.

Adicionalmente, se ha elaborado un documento de recopilacion que incluye los enlaces a
todas las bases de datos utilizadas, abarcando repositorios, recursos de busqueda de articulos
y libros, asi como la identificacién de productos pertinentes para grupos de investigacion
avalado por GruLAC.

Estos resultados finales no solo documentan el trabajo realizado de manera exhaustiva, sino
que también proporcionan una base sélida para futuras actividades dentro de la Subdireccion.

9. Conclusiones

En conclusién, las practicas en la subdireccion ha sido una herramienta esencial en mi
formacion como profesional, ya que permite aplicar mis conocimientos de manera practica
en las actividades que he realizado durante mi periodo, una de ellas ha sido la efectividad en
la gestion de los cursos dirigidos a los semilleristas de investigacion y la creacion de bases
de datos destaca la relevancia de las habilidades administrativas de una forma organizada y
meticulosa, la comunicacion clara, evaluacion continua y la promocion estratégica, han
pilares fundamentales en las cuales como administrador publico ha influido en la eficiencia
y fortalecimiento educativo hacia los estudiantes. Estas practicas no solo mejoran la
coordinacion interna y la participacion estudiantil, sino que tambien fortalecen la
transparencia y la satisfaccion de todos los involucrados, demostrando asi el impacto directo
de una administracion efectiva en el logro de objetivos en los semilleros de investigacion.
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