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1. Introduccién:

La practica administrativa se realiza en la Contraloria Municipal de Villavicencio,
la cual ejerce la funcion de vigilar el uso de los recursos publicos de manera que permita
garantizar la trasparencia en las operaciones financieras mediante el control fiscal y el
control ciudadano.

La practicante forma parte de la Contraloria Auxiliar de Control Fiscal y
Participacion Ciudadana, con el propdsito de ofrecer apoyo en el proceso de gestion
documental relacionada con las peticiones, quejas, reclamos y denuncias (PQRD) con el
objetivo de facilitar la biisqueda y ubicacion de los documentos mediante su foliacion y
respectiva transferencia y asi mismo contribuir con la conformacion de una veeduria
ciudadana que incentive la participacion y el interés de los jovenes por los asuntos
publicos.

El objetivo general de la practica administrativa es iniciar una veeduria ciudadana
enfocada en el Programa de Alimentacion Escolar (PAE) en la institucién educativa
Manuela Beltran donde lo que se pretende a través del ejercicio de la vigilancia es que se
garantice que el Programa de Alimentacion Escolar (PAE) cumpla con sus objetivos de
manera efectiva y equitativa, asegurando que los recursos sean utilizados de manera
adecuada y beneficien realmente a los estudiantes, para lograr una vigilancia eficiente
acudiremos a los estudiantes a quienes esperamos impulsar a participar y con ello
generar interés por la transparencia, la eficiencia y la legalidad en el manejo de los
recursos publicos.

La Contraloria Municipal de Villavicencio sera la principal promotora en el

proceso de la veeduria que se llevara a cabo. Se contara con el apoyo de la Profesional



especializada para que suministre las herramientas requeridas con el fin de orientar a los
estudiantes en la vigilancia y la implementacion de mecanismos que les permitan
recopilar informacion. Ademas, contaremos con acceso a la plataforma existente (SIA
OBSERVA) para respaldar las actividades, y se recibird acompafamiento para denunciar
cualquier irregularidad que se identifique en el proceso.

También se describen las actividades realizadas a fin de cumplir los objetivos planteados
con anterioridad, objetivos que son fruto de la necesidad del area de participacion ciudadana, esta
descripcion se hace de forma ordenada y detallada donde se podra observar evidencias que
permiten verificar la autenticidad de la informacion y de las actividades realizadas mediante el
desarrollo de la practica administrativa en la Contraloria Municipal de Villavicencio asi mismo
se encuentran ilustraciones, figuras y tablas e informacion suministrada desde la entidad que

permiten al lector ubicar las actividades realizadas por la practicante.



2. Contraloria Municipal de Villavicencio.

La Contraloria Municipal de Villavicencio presenta su naturaleza desde su existencia la
cual se desarrolla en dos tiempos: El primero se desarrolla del afio de 1971 al 1985 en donde
funciono como Departamento Municipal de la Contraloria, creandose por medio del Acuerdo 023
de 1971, sehalando que tenian la funcidon de hacer vigilancia fiscal y financiera de todas las
entidades del municipio de Villavicencio. Los contralores de este periodo fueron: Alcides
Velasquez Osorio, Pedro Lopez Fonseca, Doris Mendoza y Carmen Tulia Castafieda Barreto.

El segundo momento se desarrolla desde el afio de 1986 a través del Acuerdo 038 del 6
de junio de 1986 en el cual se genera la creacion de la Contraloria Municipal de Villavicencio en
concordancia con la Ley 11 de 1986 que promovid el proceso de descentralizacion del pais,
principalmente desde los municipios. El primer contralor fue Jairo Ivan Frias Carrefio.

La Contraloria Municipal de Villavicencio tiene como funcion principal la vigilancia y el
control de los recursos publicos, asegurando la transparencia y el buen uso de los recursos en el
municipio. Dado esto la entidad plantea una mision y vision que permiten trazarse unas metas 'y a
través de unos objetivos lograr el cumplimiento de estas metas y el como se ven reflejados ante
la sociedad en general.

Mision: Vigilar y controlar la gestion fiscal del municipio de Villavicencio, sus entidades
descentralizadas, los puntos de control y de todos aquellos particulares o publicos que
administren recursos del orden municipal, de la mano de la comunidad y con un recurso humano
calificado y competitivo y con total apego a la constitucion y la Ley, en cada una de sus

actuaciones y decisiones. (Contraloria Municipal de Villavicencio, 2022)



Vision: Para el afio 2025, la Contraloria Municipal de Villavicencio sera reconocida a

nivel nacional como un ente de control fiscal territorial, con altos estandares de calidad, que,

mediante el cumplimiento eficaz, eficiente y efectivo de su mision, contribuye al desarrollo

social, econdmico, ecologico y ambiental del municipio, siendo reconocida por la ciudadania por

sus resultados. (Contraloria Municipal de Villavicencio, 2022)

Es indispensable el talento humano para cumplir esta mision y vision con lo cual se debe

tener una estructura organizada de la siguiente forma:

Hlustracion 1. Organigrama de la Contraloria Municipal de Villavicencio.
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Fuente: Contraloria Municipal de Villavicencio.

llustracion 2. Mapa de Procesos de la Contraloria Municipal de Villavicencio.
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Es importante mencionar que quien dirige la entidad en este caso, la figura de Contralor
sera elegido por el Concejo Municipal de Villavicencio por un periodo de 4 afios; en la
actualidad el Contralor Municipal de Villavicencio es el abogado Carlos Alberto Lopez Lopez
quien se posesiond ante el Concejo Municipal de Villavicencio para el periodo 2022 — 2025. Su
trabajo requiere de un gran equipo, que se encuentra distribuido de manera ordenada y
jerarquizada. Dando prioridad al Despacho del Contralor, pues es quien tiene la direccion de la
entidad y es quien asume la responsabilidad de la vigilancia de la gestion fiscal del municipio,
esta funcidn se encuentra establecida por la Constitucion Politica de Colombia de 1991 en su
articulo 272.

Ahora bien, continuamos con la Secretaria General, la cual tiene como funcion el
colaborar de forma directa en la gestion del despacho del Contralor y la mision institucion de la
Contraloria dirigiendo, formulando politicas institucionales y adoptando planes, programas y
proyectos dirigidos al desarrollo de los procesos administrativos de gestion juridica, gestion del
talento humano, gestion financiera, gestion de bienes y servicios, gestion documental,
mejoramiento continuo y Tics, para garantizar la prestacion de los servicios administrativos al
interior de la entidad y el cumplimiento de los objetivos generales; ademas de las labores,
gestiones y actividades encomendadas por el Contralor Municipal de Villavicencio.

Seguidamente, se encuentra la Contraloria Auxiliar de Control Fiscal y Participacion
Ciudadana que contribuyen al Contralor Municipal de Villavicencio en vigilar como se usan los
bienes y recursos publicos y en involucrar a la comunidad en este proceso. Se encarga de crear
politicas, planes y proyectos para mejorar la vigilancia fiscal y resolver inquietudes de los

ciudadanos. También coordina la participacion ciudadana en la supervision del uso de los bienes



y recursos publicos y elabora un plan para ello. Tiene dos oficinas a su cargo: la de participacion
ciudadana y la de control fisico.

Posteriormente se encuentra la Oficina de Participacion Ciudadana que tiene como
objetivo principal involucrar a la comunidad en el control fiscal y social en Villavicencio. Se
encarga de crear politicas y programas para garantizar que la gestion fiscal del municipio y sus
entidades descentralizadas, y de la misma Contraloria, que esté orientada al cumplimiento de lo
fines esenciales del Estado. Ademas, colabora con el Contralor Auxiliar en la elaboracion de
planes y mecanismos de participacion ciudadana, asesorando a los ciudadanos en temas como
control social y conformacion de veedurias. También se encarga de gestionar las quejas,
denuncias y solicitudes recibidas, asi como de llevar a cabo investigaciones y didlogos
institucionales segun lo asignado por el Contralor Municipal.

Es preciso continuar con la Oficina de Control Fisico que se encarga de supervisar
asuntos técnicos relacionados con ingenieria civil, arquitectura, espacio publico y temas de
construccion, tanto urbana como rural. Ademas, emite conceptos sobre estos asuntos a las
dependencias correspondientes y también apoya en auditorias, denuncias y otras acciones de
fiscalizacion.

Y para finalizar se observa la existencia de La Contraloria Auxiliar de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva que tienen como responsabilidad establecer y llevar a cabo
politicas y acciones para determinar responsabilidades por dafios al patrimonio publico del
municipio. Esto incluye procesos de responsabilidad fiscal conforme a la Ley y la constitucion.
También realiza procesos de jurisdiccion coactiva para recuperar los fondos perdidos y realizar
los cobros correspondientes, Todo lo anterior de conformidad con las competencias que le asigne

el Contralor Municipal.
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Para el caso de la practica administrativa que se desarrolla en la oficina de participacion
ciudadana, es importante mencionar que quien dirige esta oficina es la profesional Donais Zapata
Arias quien es la responsable de dar tramite a las PQRDS, apoyar dialogos sociales y también es
la competente para capacitar a la comunidad en temas de control social y es guia para la
conformacion de veedurias.

La practica realizada en la Oficina de Participacion Ciudadana se encuentra relacionada a
proporcionar una asistencia y contribucion a las actividades que se realizan con los tramites y
procesos enfocados a las denuncias presentadas por los ciudadanos, para este caso se realizara
una contribucion a la descongestion en la gestion documental al desarrollar el proceso de
foliatura, rotulacion y transferencia que permita tener los archivos que se encuentra de manera
fisica y en medio magnético de una forma mas ordenada, con lo cual se permite ubicar de manera
mas facil y eficaz las carpetas que sean necesarias a la hora de realizar otra labor.

En cuanto a la asistencia, se pretende contribuir al fomento de una nueva veeduria que
para este caso su tema a vigilar es el Programa de Alimentacion Escolar (PAE) en la Institucion
Educativa Manuela Beltran 2024. La conformacion de la veeduria se realiza con base en la
necesidad que presenta la Oficina de Participacion Ciudadana debido a que hace parte de los
objetivos de la entidad, en este proceso se les brinda asesoramiento, capacitacion y seguimiento
pues con base a los hallazgos que realice la veeduria serdn material clave para que la Contraloria
avance en las investigaciones que sean pertinentes al caso, todo esto con el objetivo de trabajar
en forma conjunta con la comunidad y resaltar su Lema: jVigilando y Controlando con la

Comunidad!, dado el caso se realizara la colaboracion en el logro de este objetivo.
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3. Objetivo general:

Contribuir con en la Contraloria Auxiliar de Control Fiscal y

Participacion Ciudadana de la Contraloria Municipal de Villavicencio al

logro de sus objetivos apoyando la implementacion de la veeduria ciudadana

al Programa de Alimentacion Escolar (PAE) en la Institucion Educativa

Manuela Beltran de Villavicencio para el afio 2024 y la gestion documental.

3.1 Objetivos especificos:

Identificar y organizar la participacion de la comunidad educativa en la
creacion de la veeduria ciudadana para el Programa de Alimentacion
Escolar (PAE) de la Institucion Educativa Manuela Beltran de
Villavicencio.

Capacitar a los miembros de la veeduria ciudadana en temas de control
social, normativa relacionada con el programa de alimentacion escolar
(PAE) y técnicas de vigilancia y denuncia de posibles irregularidades.
Consultar las plataformas que permita obtener informacion necesaria a
los estudiantes y adaptar un formato para identificar las deficiencias
del Programa de Alimentacion Escolar (PAE).

Utilizar las herramientas que tenga establecida la Contraloria
Municipal de Villavicencio para avanzar en las actividades de gestién

documental que se requieran en la oficina de participacion Ciudadana.



Tabla 1. Marco Normativo.
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4. Marco Normativo:

Constitucion politica de Colombia
de 1991.

Ley 134 de 1994

Ley 594 de 2000

Ley 715 de 2001

Ley 850 de 2003

Ley 1474 de 2011

Ley 1757 de 2015

Decreto 1075 de 2015

Decreto 1865 de 2015

Resolucion 13437 de 2018 del
Ministerio de Educacion Nacional

Articulo 1 y 2: Establece que Colombia es estado que se organiza
bajo principios de democracia participativa y pluralista y consagra
como uno de sus fines esenciales facilitar la participacion de los
ciudadanos en las decisiones que los afecten.

Articulo 103 y 270: Menciona que el estado debe contribuir a la
participacion ciudadana para la vigilancia y fiscalizacion de la
gestion publica.

Articulo 272: El contralor es quien asume la responsabilidad de la
vigilancia de la gestion fiscal del municipio.

Articulo 100: las organizaciones civiles podran constituir
veedurias ciudadanas o juntas de vigilancia a nivel nacional y en
todos los niveles territoriales, con el fin de vigilar la gestion
publica, los resultados de esta y la prestacion de los servicios
publicos.

Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos.

Esta ley establece el Sistema General de Participaciones, que
incluye la asignacion de recursos para programas como el PAE.
Define la forma en que se financian los servicios educativos y el
PAE en las instituciones educativas publicas.

Permite a los ciudadanos establece veedurias ciudadanas y realizar
control social a la inversion correcta de los recursos publicos.

Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica.

Promueve el control social como derecho y deber de los
ciudadanos a participar en la vigilancia de la gestion publica.

Este decreto reglamenta el Sistema General de Seguridad
Alimentaria y Nutricional en Colombia y establece disposiciones
especificas para el PAE, incluyendo criterios de seleccion de
proveedores, condiciones de calidad de los alimentos y
mecanismos de seguimiento y control.

Reglamenta la operacion y ejecucion del Programa de
Alimentacion Escolar (PAE) en Colombia. Este decreto establece
los lineamientos para la planeacion, contratacion, seguimiento y
evaluacion del PAE.

Esta resolucion establece los lineamientos técnicos,
administrativos y operativos para la implementacion del PAE en
las instituciones educativas oficiales de Colombia.
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La salud es un bien de interés publico. En consecuencia, las
Decreto 3075 de 1997 disposiciones contenidas en el presente Decreto son de orden
Normas higiénico-sanitarias publico, regulan todas las actividades que puedan generar factores
de riesgo por el consumo de alimentos.

Nota:

Fuente: Elaboracion propia.

5. Metodologia:

Para la creacion de una veeduria ciudadana se requiere de un proceso estructurado que
busca fomentar la participacion de la comunidad en la supervision y control de la gestion
publica. Este procedimiento se enfoca en garantizar la transparencia, promover la rendicion de
cuentas y fortalecer la confianza entre la ciudadania y las instituciones gubernamentales. A
continuacion, se detallan los pasos esenciales y las estrategias empleadas para establecer una
veeduria ciudadana efectiva, desde la convocatoria y formacién de los miembros, hasta la
implementacion de herramientas de seguimiento y evaluacion.

Al mismo tiempo, la gestion documental es un proceso fundamental para el correcto
funcionamiento de cualquier organizacion, ya que asegura la adecuada organizacion,
conservacion y acceso a la informacion. Este trabajo abarca varias actividades clave, como lo son
la foliacién y la transferencia de documentos (Fisicos y magnéticos). A través de una gestion
documental eficiente, se busca optimizar el manejo de los documentos, facilitar su localizacion y
preservacion, y garantizar el cumplimiento de normativas legales y administrativas.

Para la conformacion de la veeduria, se requiere un acercamiento con quienes dirigen la
institucidon educativa, en este caso el rector, asi como con los docentes que la institucion
educativa delegue para participar en este proyecto. Este acercamiento se dara gracias a la

cercania de la institucion y la entidad, una vez entablado el acercamiento procedemos a realizar
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el contacto con los estudiantes que hacen parte del gobierno escolar y que se encuentren
interesados en participar en la vigilancia al Programa de Alimentacion Escolar (PAE) que se
recibe en la institucion, luego de esto se debera realizar una convocatoria a reunion tipo
asamblea y de lo consensuado con los estudiantes se tendrd que generar un acta con los
nombres de quienes estaran vinculados a la veeduria. Al igual que concertar el
reglamento interno y los estatutos para poder realizar el registro de la veeduria ante la
Personeria Municipal de Villavicencio, posterior a esto se organizaran los roles que cada
integrante tendra con el fin de generar una eficiencia en la vigilancia al Programa de
Alimentacion Escolar (PAE).

La capacitacion se requiere para que los estudiantes aprendan de temas como lo
son el control social, la normativa relacionada con el Programa de Alimentacioén Escolar
(PAE) y los mecanismos para requerir informacion y realizar denuncias de posibles
irregularidades. Estas capacitaciones se realizaran en compaiiia de la Contraloria
Municipal de Villavicencio en las cuales se pretendera realizar dindmicas que logren
captar el interés de los estudiantes y al mismo tiempo tomen los conceptos de manera
clara y sencilla. Asi mismo la capacitacion tendra lugar para quien esta realizando la
practica y el acompanamiento de la conformacion de la veeduria. Esta capacitacion la
recibird la practicante mediante la plataforma de funcion publica llamada: Espacio virtual
de Asesoria de la Funcion Publica (EVA) y el curso se llama Veeduria Ciudadana V2 que
tiene como objetivo la evaluacion de la gestion publica a través del enfoque de derechos
humanos.

Ahora bien, para continuar con la conformacion y seguimiento de la veeduria se

hace necesario obtener informacion que sirva de soporte para vigilar el buen uso de los
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recursos publicos destinados al Programa de Alimentacion Escolar (PAE) por lo que se requerira
dar uso a las plataformas que estan a disposicion de la comunidad como lo son: el Sistema
Electronico de Contratacion Publica o mas conocido como SECOP 11 en el cual se permite
realizar consultas sobre las actividades contractuales de las Entidades Estatales, al igual que la
plataforma web SIA OBSERVA la cual ofrece a las entidades de control fiscal obtener
informacion contractual y presupuestal para generar la toma de decisiones de manera oportuna y
preventiva, del mismo modo se dard uso al correo electronico para solicitar informacion a las
entidades que se requieran, en estas plataformas se permitira registrar a los estudiantes para que
agilicen la busqueda de informacién acerca del contrato y demas documentacion técnica que se
requiera analizar, de no ser posible el encontrar un documento se procedera a usar el correo
electronico como medio de comunicacidn entre las entidades publicas y los estudiantes para
realizar la solicitud de informacion.

También serd de provecho para esta veeduria los documentos preestablecidos por las
entidades publicas para realizar la vigilancia y el control social como lo son las minutas, los
formatos de seguimiento y control, actas de reuniones, lista de asistencia, registros fotograficos
entre otros. Después de recolectar y analizar esta informacion se procedera a realizar una visita
para supervisar que la informacién y lo pactado en el contrato se esté realizando de forma
adecuada y de esta forma realizar un formato que ponga en conocimiento las dificultades que se
pudieron observar en dicha visita. Este formato sera util porque proporcionara items que vincule
a quienes corresponda la responsabilidad y de esta forma se procederd a realizar el acercamiento
via correo para buscar respuesta y soluciones al caso.

Durante la practica la interior de la entidad se realizara actividades internas relacionadas

a la gestion documental, tales como la foliatura de medios magnéticos y fisicos, la transferencia



de archivos y, por otro lado, la consulta de informacion para la elaboracion de
documentos en la Oficina de Participacion Ciudadana. Para la foliatura de medios
magnéticos se utilizara la aplicacion Nitro con la cual permite numerar los documentos
que se encuentran de manera digital, esta numeracion se realizara en orden al costado
derecho de cada hoja, esta foliatura se realizara para los afios 2020-2022-2023-2024 con
un total de 320 carpetas que estaran disponibles en medio magnético, una vez
organizadas seran trasladadas a un Cd el cual se depositara en una carpeta con su
respectivo inventario para facilitar la busqueda de estos documentos. Por otro lado, para
la foliatura de carpetas fisicas se realizara de manera manual con lapiz al costado derecho
de cada hoja y se requerira que se encuentren los documentos de forma ordenada en
fechas, secuencia y las hojas niveladas(Cuando se tengan documentos en hojas oficio)
estas carpetas se encuentran por fechas en cajas, las cuales serdn asignadas de la siguiente
forma (caja 1, caja 2, caja 5, caja 7) al finalizar su respectiva foliatura se procede a
realizar una ficha de identificacion de cada carpeta, un inventario de la caja y una caratula
de identificacion de la caja. Estos formatos permiten conocer cuantas carpetas contiene
la caja, que asunto tiene cada carpeta, cuantos folios se presentan en cada carpeta y la
fecha de estos documentos. Luego de realizar la foliatura de las carpetas con sus
respectivos formatos se procede a realizar la transferencia de archivos al archivo central
de la entidad, que para este caso seran recibidas las cajas de los afios 2020-2021 y
quedarian listas para transferir al finalizar el afio las cajas 2022-2023.

Para la proyeccion de documentos que requiera la entidad serd indispensable los
formatos que se tengan establecidos en la entidad y los cuales se encontraran en una nube

de DRIVE, por lo tanto, serd importante tener acceso a ellos. También se requerird la

16
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busqueda de informacion mediante plataformas como el SIA OBSERVA, esto para el caso de
requerir la busqueda de un contrato de alguna entidad en especifico.

Posteriormente, una vez obtenido el registro de la veeduria ciudadana se procedera a
realizar un acompanamiento a los estudiantes para verificar el cumplimiento del contrato, al igual
que se les presentara una socializacion de instrumentos que requeriran para hacer un seguimiento
adecuado al Programa de Alimentacion Escolar (PAE). Al finalizar este acompafiamiento al
lugar los estudiantes deberan realizar un pequefio informe con fotografias y con una conclusion
en la que se detalle los hallazgos encontrados en esa visita.

Con la intencion de conocer el grado de satisfaccion de los estudiantes se hace pertinente
realizar una encuesta de satisfaccion, donde los estudiantes detallen que les ha parecido hasta el
momento el alimento complementario que se les suministra, si tienen alguna sugerencia para el
contratista, si conocen del Programa de Alimentacion Escolar (PAE) entre otros. Con esta
encuesta se espera obtener una muestra de 30 estudiantes (dado que para la jornada de la mafiana
el total de beneficiados solo es de 180 estudiantes) que nos permita conocer la dindmica y el
grado de satisfaccion de la alimentacion que se ha entregado hasta la fecha. Para realizar esta
encuesta se utilizara la herramienta de formulario de Google en la cual se puede hacer preguntas
abiertas o de seleccion multiple y también permite que al finalizar la encuesta se muestre el
resultado con porcentajes y graficos en circulo.

Al finalizar la préctica se realizard una audiencia publica en la Institucion Educativa
Manuela Beltran en conjunto con los estudiantes involucrados en la veeduria ciudadana con el
fin de informar a la comunidad educativa sobre las actividades realizadas y los hallazgos que se
logren obtener hasta ese momento, esta reunidon permitira la integracion e interés de mas

miembros de la comunidad estudiantil quienes tendran la responsabilidad de continuar



activamente con la veeduria y el respectivo acompainamiento por parte de la Contraloria

Municipal de Villavicencio.

6. Cronograma de actividades:

Tabla 2. Cronograma de actividades.

FEBRERO ABRIL MAYO
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ACTIVIDADES 1SA 2 3
S S
A A

>unks
N -
> wnnN 0o
>unw
>wnws
> wnrE
>unN
>unw
>wns
> wner
>unN
>unw
>wns

1. Identificar y organizar la
participacion de la
comunidad educativa en la
creacion de la veeduria
ciudadana para el programa
de alimentacion escolar
(PAE) de la institucion
educativa Manuela Beltran
de Villavicencio.

2. Capacitar a los miembros X
de la veeduria ciudadana en
temas de control social,
normativa relacionada con
el PAE y técnicas de
vigilancia y denuncia de
posibles irregularidades.
Presentacion del Primer X
Informe.
3. Consultar las X
plataformas que permita
obtener informacion
necesaria a los estudiantes
y crear un formato para
identificar las deficiencias
del PAE.

Presentacion del Segundo X
Informe
4. Utilizar las herramientas X X X X X X X X X X X X X X
que tenga establecida la
Contraloria Municipal de
Villavicencio para avanzar
en las actividades de
gestion documental que se
requieran en la oficina de
participacion ciudadana.
Entrega del Informe
Final.

Fuente: Elaboracion Propia.
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7. Informe de avances de actividades:

Se inicia la préactica administrativa desde la oficina de participacion ciudadana donde se
tiene como objetivo la conformacion de una veeduria ciudadana con el tema del Programa de
alimentacion escolar (PAE) en la Institucion Educativa Manuela Beltran, resulta importante
conocer que su proposito y cudl es el motivo que sustenta su existencia.

Desde el Ministerio de Educacion Nacional se define el Programa de Alimentacion
Escolar (PAE) como “una estrategia *disefiada para fortalecer la politica de permanencia escolar
del Ministerio de Educacion Nacional, a través de la cual se facilita el acceso a la poblacion
priorizada para que tengan un complemento alimentario, sumando esfuerzos en la atencion
integral de los beneficiarios del sistema educativo publico.” Esto con relacion a los estudios
realizados que demuestran que la alimentacion es base fundamental para la permanencia de los
estudiantes en la institucion al igual que contribuye a mejorar el desempeiio escolar y la
capacidad de atencion de los estudiantes. El Programa de Alimentacion Escolar (PAE)
proporciona un complemento alimentario a los nifios, nifias y adolescentes de todo el territorio
nacional, que se encuentren registrados en el Sistema de Matricula -SIMAT- como estudiantes
oficiales y este programa se encuentra financiado con recursos del Sistema General de
Participaciones.

El complemento alimentario debe aportar los requerimientos de energia, macronutrientes
y micronutrientes en los porcentajes que se definan para cada modalidad, durante la jornada
escolar, este servicio debe ser prestado durante el calendario escolar definido por cada entidad

territorial certificada. (“PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR-mineducacion.gov.co”)

! Definicion tomada del Ministerio de educacion Nacional, URL: https://www.mineducacion.gov.co/1621/articles-
235135 _archivo_pdf enfoque PAE.pdf
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Con esta informacion se entiende que sera objeto de vigilancia debido a su importancia

en el desarrollo de los nifios, nifias y adolescentes de la institucion al igual que la fuente de

recurso que se destina es del sector publico, hecho que permite vigilar el cumplimiento de lo que

se establece ante la ley.

Para lograr el objetivo de conformar la veeduria se adelantaron unas actividades en

encaminadas a la creacion y desarrollo de esta. Con el presente flujograma se muestra de manera

grafica los pasos realizados para la conformacion de la veeduria.

Tabla 3. Flujograma de la conformacion de la veeduria.

N.° FLUJOGRAMA DESCRIPCION DE LA RESPONSABLE DOCUMENTO
ACTIVIDAD O REGISTRO
1 Se realiza un acercamiento con  Practicante.
el rector de la institucion para
saber de su interés al participar
de la conformacion de la
Acercamiento a la veeduria con los estudiantes de
Institucion Educativa la institucidn.
2 Continuamos dialogando con el  Practicante. Listado de
docente de filosofia Juan asistencia.
i Rodriguez quien es el encargado
Acercamiento con el . S
de los espacios de participacion
docente responsable y . .
. de los jovenes y es quien
estudiantes de la . .
N i proporciona el primer
institucion Educativa. .
acercamiento con los
estudiantes que se encuentran
como candidatos del gobierno
escolar.
3 Para ampliar el conocimiento de  Practicante. Diapositivas y

Capacitacion de la
Ley 850 de 2003

i

quienes aspiran a ser veedores
es importante que conozcan de
la norma que los regula, esta
capacitacion brinda informacion
que les permite saber como
actuar por eso es indispensable
hacerla antes de realizar el
registro de la veeduria.

listado de
asistencia.



Realizar acta de la
conformacion, reglamento
interno y estatutos.

v

Si

Registro ante la Personeria
Municipal de Villavicencio.

Notificacion de registro
por parte de la Personeria
Municipal de
Villavicencio.

FIN

Una vez se obtiene
conocimiento a cerca de la
veeduria ciudadana se contintia
realizando una especie de
asamblea, espacio en el cual se
realiza un acta de quienes
estaran a cargo de la veeduria
ciudadana entre ellos se escoge
quien quedara como
representante legal y quien sera
el secretario de la veeduria.

Luego se procede a generar una
lluvia de ideas para realizar el
reglamento interno y los
estatutos, documentos que
tienen como objetivo generar
orden en las actividades que se
realicen al interior de la
veeduria.

Una vez listo estos documentos
se procede a ser firmados por
sus miembros.

Para registrar la veeduria ante la
personeria Municipal se requiere
llevar la fotocopia de los
estudiantes que integran la
veeduria, la respectiva acta 01, el
reglamento interno y  los
estatutos que previamente fueron
aprobados por los estudiantes.

Luego de llevar la
documentacion requerida por
parte de la personeria Municipal
se procede a esperar la
notificacion personal al
representante  legal de la
veeduria. Esta notificacion se
realiza  para  verificar la
informaciéon suministrada por
parte de los estudiantes y luego
de esto dar registro oficial a la
veeduria.

Estudiantes en
compaiia de la
practicante.

Representante
legal de la
veeduria y
secretario.

Personeria
Municipal de
Villavicencio.

Representante
legal de la
veeduria.
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Acta 01 de
conformacion.

Reglamento
interno y
estatutos.

Firma de recibido
del acta 01, el
reglamento
interno y
estatutos.

Listado de
asistencia.

Documento de
notificacion
personal.

Documento de
Registro publico
de la veeduria
ciudadana.

Nota:

Fuente: Elaboracion propia.
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Tal como lo muestra el flujograma, se dio inicio al objetivo principal de esta practica
partiendo del primer acercamiento con el rector de la Institucion Educativa Manuela Beltran este
acontecimiento se da gracias a la comunicacion entre la Contraloria Municipal de Villavicencio y
el rector de la institucion educativa quien se encuentra en la mejor disposicion para desarrollar
una veeduria por parte de los estudiantes, asi mismo dispuso de las instalaciones de la institucién
con el fin de realizar las actividades de reuni6 y demas que sean necesarias para el desarrollo de
la veeduria.

Al igual dio paso a delegar la supervision de esta veeduria con el docente de filosofia
Juan Rodriguez quien es el encargado de los espacios de participacion de los jovenes. El es quien
permite generar el primer acercamiento con los estudiantes que se encuentran como candidatos
del gobierno escolar, en esta primera reunion se les da a conocer a los estudiantes el objetivo de
esta veeduria con la intencion de que se apropien del tema y participen. Al finalizar se realiz6 un
registro de firmas de quienes asistieron a este primer encuentro.

Apéndice A. Fotografia de registro de asistencia del primer acercamiento con la
institucion educativa.

Se dio paso a generar el desarrollo de un segundo encuentro con los estudiantes de la
institucion educativa Manuela Beltran para capacitarlos frente al tema de la veeduria ciudadana
que tiene como objetivo la vigilancia a el Programa de Alimentacion Escolar (PAE) y tratar de
vincular mas estudiantes a esta actividad. Este trabajo de veeduria requiere de adquirir
conocimientos de manera constante por eso se realizado por parte de la practicante el desarrollo

de una capacitacion de forma auténoma y con ayuda de la plataforma Web EVA de Funcion
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Publica en el tema de “Veedurias ciudadanas: como evaluar la gestion publica con enfoque
basado en derechos humanos.” con una duracion de 60 horas certificadas.

Hlustracion 3. Fotografia del primer encuentro con los estudiantes.

Nota: Esta Fotografia fue tomada en la institucion educativa Manuela Beltran en el mes
de febrero. (2024)

Apéndice B. Certificado de funcion publica.

Luego se procedio a realizar la capacitacion a los estudiantes involucrados en la
conformacion de la veeduria con el tema de la Ley 850 de 2003, esta capacitacion tuvo como
objetivo brindar el conocimiento relacionado a la creacion y desarrollo de las veedurias debido a
que la Ley contempla los deberes, derechos y prohibiciones que se tienen en el ejercicio de ser
veedores. Para esta capacitacion se dispuso de material visual como lo fueron las diapositivas y
aprovechando que estaban proximos a realizar la eleccion de personero y contralor se les entrego
un folleto de las funciones de los personeros y contralores y se utilizo la plataforma Kahoot la
cual permite la creacion de cuestionarios de evaluacion mediante dinamicas de juego con la
intencion de evaluar los conceptos respectivos a la Ley 850 de 2003.

Apéndice C. Presentacion de folleto.
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Apéndice D. Fotografias de Capacitacion sobre la Ley 850 de 2003.

Continuando con el paso a paso para la conformacion de Veeduria se procedio a realizar
el acercamiento a la Personeria Municipal de Villavicencio con la intencion de hacer la
inscripcion oficial de la veeduria Ciudadana, la cual no fue posible registrar ya que se debia
modificar el acta que se realiz6 en compaiia de los estudiantes al igual que se informo la falta de
documentos tales como lo eran el reglamento interno y los estatutos, los cuales son
indispensables para generar orden al interior del ejercicio de veeduria que realizaran los
estudiantes.

Luego de este primer acercamiento a la personeria, se organiz6 una reunion al interior de
la Institucion Educativa Manuela Beltran con los estudiantes que hacen parte de la conformacion
de la veeduria ciudadana para realizar el respectivo ajuste al acta de conformacion N°01 al igual
que redactar el reglamento interno y los estatutos, estos documentos fueron aprobados y firmados
por los estudiantes y debido a que quedo constatado en el reglamento interno la necesidad de un
comité coordinador se procedi6 a realizar la eleccion del comité que tiene la funcion de llevar un
orden de las actividades que los estudiantes realicen con base a la necesidad de la veeduria.

llustracion 4. Reunion para aprobacion de acta, reglamento interno y
estatutos.

Nota: Estas fotografias fueron tomadas en la institucion educativa Manuela Beltran en el mes de

abril del 2024.
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Una vez ajustados los documentos requeridos para realizar el registro de veeduria se
realiza un nuevo acercamiento a la Personeria Municipal de Villavicencio donde la representante
legal de la veeduria deja el paquete de documentacion (Acta de Conformacion N°01, Reglamento
Interno y Estatutos) en la oficina pertinente al registro donde se entregd una fotocopia del acta
con el sello del recibido por parte de la personeria municipal de Villavicencio quedando
pendiente la notificacion del registro oficial de le veeduria ciudadana.

Apéndice E. Asistencia a la mesa publica de la secretaria de educacion.

Asi mismo, dando continuidad al conocimiento sobre el Programa de Alimentacion
Escolar (PAE) se asistio a la convocatoria que se tenia prevista por parte de la Secretaria de
Educacion acerca de la primera mesa publica del PAE. En esta mesa publica se informo sobre el
estado actual del Programa de Alimentacion Escolar (PAE), Partiendo de la existencia del
contrato 3831 de 2023 el cual tiene una prérroga hasta el 30 de abril del 2024, quien opera es la
Unioén Temporal Alimentar Llanos y el supervisor es Luis Alberto Lopez Ortiz con un total de
beneficiados de 36.998 estudiantes y por un valor adicional de $3.490.878.240 dando como valor
total del contrato de $ 13.265.337.312.

Segun la resolucion 335 de 2021 (Lineamientos Programa de Alimentacion Escolar PAE)
Existen cuatro criterios de priorizacion:

* Primer Criterio: Se prioriza todos los grados de las sedes educativas que tengan jornada

unica, los cuales deben ser cubiertos al 100%.

* Segundo Criterio: Para las demas jornadas se prioriza el nivel preescolar de todas las

sedes educativas, que deben ser cubiertos al 100%.
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* Tercer Criterio: Priorizar las sedes educativas de areas urbanas y rurales con una
mayoria (mayor al 50%) de estudiantes matriculados pertenecientes a comunidades
étnicas, victimas del conflicto armado o en condicion de discapacidad.

* Cuarto Criterio: Sedes educativas con alta participacion de poblacion con menores

capacidades de generar ingresos, determinada por el grupo de Sisbén (Grupa A hasta

grupo D) Priorizando progresivamente los grados inferiores hasta cubrir el 100% de
basica primaria y continuando con los grados superiores.

(Resolucion 335 de 2021, art.4)

Por el incremento de los costos de operacion diarios, se disponen a realizar un ajuste en la
priorizacion para reducir estos costos en un 17,97%.

El operador se presenta y da informacion de la ejecucion que han realizado hasta el
momento, como lo es un suministro total de 22.284 en raciones de modalidad industrializada en
las 119 sedes educativas y un total de 14.714 en modalidad de almuerzos preparados en sitio para
las 57 sedes educativas, de las cuales 2.244 son comida caliente transportada.

Al momento cuentan con 181 manipuladoras de alimento a tiempo completo para la
modalidad de almuerzo preparado en sitio y 132 manipuladoras de alimento de medio tiempo
para la distribucion de racion industrializada. También mencionan que tienen 8 coordinadores de
campo que realizan visitas de control y seguimiento a la operacion del Programa de
Alimentacion Escolar (PAE).

Para realizar el acta de conformacion, el reglamento interno y los estatutos fue
indispensable el apoyo por parte de le Personeria Municipal quienes dieron la orientacion y
suministraron un modelo base para la redaccion de estos documentos con base a las ideas de los

estudiantes vinculados a la conformacion. Una vez se logro obtener el registro oficial de la
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veeduria se procedi6 a realizar una visita al sitio destinado para la refrigeracion y entrega de los
refrigerios escolares.

Apéndice F. Documentos para registro de la veeduria.

Hlustracion 5. Visita al lugar establecido por la institucion educativa Manuela Beltran, revision de
entrega del refrigerio.

Nota: Estas fotografias fueron tomadas en la institucion educativa Manuela Beltran en el

mes de abril del 2024.

llustracion 6.Visita al lugar establecido por la institucion educativa Manuela Beltran para
almacenar el refrigerio.

Nota: Estas fotografias fueron tomadas en la institucion educativa Manuela Beltran en el
mes de abril del 2024.

En esta visita se revisod la minuta establecida por el contratista, el estado en que se entrega
los alimentos y el paso a paso que realizar la persona encargada de entregar los refrigerios en la
institucion educativa Manuela Beltran, se observa que existe un orden en cuanto a la

documentacién que se debe diligenciar diariamente y respecto al estado de los alimentos se
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observa la existencia de una nevera en donde se refrigera las bebidas mientras que las frutas que
se reciben son seleccionadas y aquellas que se encuentran en mal estado se dejan en una caja
aparte para luego entregar al proveedor y que este las cambie por unas mejores, referente al pan
se le observa que la fecha de vencimiento este acorde a la entrega y en caso de que se encuentre
vencido también es devuelto al proveedor.

Para las anomalias que se presenten con la alimentacion, la manipuladora de alimentos
encargada registra estas anomalias en un formato que debe enviar como reporte para que se
pueda proporcionar el cambio oportuno de los alimentos. dialogando con la persona encargada se
menciona que la institucioén desde el afio pasado paso el reporte de que los estudiantes requerian
que se bajara el porcentaje de dulce que se les estaba suministrando y debido a este reporte para
este afio se procedio a bajar los gramos que se suministran de azlicar y acatando las
observaciones de los estudiantes se da un mejor balance de refrigerio nutricional. Una vez
finalizada esta visita, los estudiantes realizaron un informe detallando lo encontrado en dicha
visita.

Apéndice G. Informe realizado por los estudiantes de la Institucion educativa.

Se realiz6 una segunda capacitacion a los estudiantes veedores, el tema expuesto fue
sobre los instrumentos de accion de las veedurias ciudadanas. Ahi se les explico como realizar
una peticion a las entidades publicas cuando lo requieran de la manera mas respetuosa al igual
que otros mecanismos de participacion que permiten obtener informacion cuando sea necesaria
por otro lado se les ensefio a que entidades se debe acudir segin el asunto que se vaya a
denuncia.

Apéndice H. Fotografias y registro de asistencia a la capacitacion.
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Ademas, en este encuentro con los estudiantes se les compartié un formato que les sera
util para evaluar la entrega del Programa de Alimentacion Escolar (PAE) en la institucion
educativa, en este formato se evaluar que el menu del dia sea el correcto al igual que se puede
supervisar el estado en que se encuentra la instalacion que tienen destinada para almacenar los
alimentos y también la higiene que tenga el lugar y del mismo modo la presentacion de la
manipuladora de alimentos. Con estos items se podra conocer en que estado se encuentra la
entrega y si cumple con los estandares minimos establecido por la Unidad Administrativa
Especial de Alimentacion Escolar.

Apéndice 1. Formato Para valorar la entrega del Programa de Alimentacion Escolar
(PAE).

En conjunto con los estudiantes, se elabor6 un plan de actividades para la veeduria,
detallando las acciones a realizar durante el resto del afio y se asignaron los responsables para su
ejecucion.

Apéndice J. plan de actividades para el resto de ario escolar.

Luego se procedid a compartir el enlace para que los estudiantes de la jornada de la
mafiana para que respondieran una encuesta online de 15 preguntas, algunas de opcién multiple y
otras de pregunta abierta, esta encuesta era sobre el grado de satisfaccion de los estudiantes que
reciben el Programa de Alimentacion Escolar (PAE).

Apéndice K. Formulario de encuesta realizado para los estudiantes.

La encuesta arrojo la siguiente informacion: La muestra de encuestados estd en un rango
de edad entre los 12 a 19 afios, pero muestra que mas del 40% de los encuestados tiene 15 afos.
Ahora bien, en el género se observa que quien mas respondi6 fue el femenino se con un 56%

mientras que el masculino solo fue del 43%.
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De acuerdo con los lineamientos de priorizacion del Programa de Alimentacion Escolar
(PAE) se tiene en cuenta la version del SISBEN IV y para el caso de esta encuesta se pregunto en

que clasificacion se encontraban los estudiantes a lo que ellos respondieron lo siguiente:

llustracion 7. Resultados de la encuesta de satisfaccion del PAE.

CATEGORIADE SISBEN IV

50 46,6

40 34,4
30
20
10

15,6

- 3,1
|

Categoria A CategoriaB CategoriaC Categoria D

Nota: la Grafica fue elaborada con base a los resultados obtenidos de la encuesta de
satisfaccion Programa de Alimentacioén Escolar (PAE) realizada a los estudiantes de la institucion

educativa Manuela Beltran en el mes de mayo del 2024.

Los resultados revelan que la mayoria de los estudiantes se ubican en la categoria B,
correspondiente a pobreza moderada, lo que les otorga la oportunidad para participar en este
programa social. Ahora bien, los resultados de la encuesta detallan que solo 34,4 % tienen acceso
al Programa de Alimentacion Escolar (PAE) mientras que el otro 65,6% no lo reciben, he aqui un
primer inconveniente que mas adelante se vuelve comun, explicado por los mismos estudiantes
quienes comentan en la encuesta que existen estudiantes que reciben el Programa de
Alimentacion Escolar (PAE), pero deciden botarlo o desperdiciarlo, evidenciando una necesidad

de verificar a quienes estan siendo beneficiados del Programa de Alimentacion Escolar (PAE).
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Ademas, si hablamos de la calidad que entrega el Programa de Alimentacion Escolar
(PAE).la encuesta arroja el resultado de que, aunque son de buena calidad, existen observaciones
al mismo, una de ellas es que la fruta salga en estado de descomposicion o que los lacteos salgan
vencidos o en mal estado al igual que el pan salga tieso y vencido. En este item se encuentra un
segundo inconveniente y es que, aunque la institucion cuenta con un lugar pertinente para
almacenar estos refrigerios y el personal (Manipuladora de alimentos) quien esta a cargo de
supervisar el estado en que el proveedor entrega los alimentos para que estas situaciones no se
presenten, y, aun asi, suceden.

Por otra parte, la encuesta realizada a los estudiantes revela un impacto positivo del 62%
en el rendimiento académico gracias a esta alimentacion balanceada. Esta dieta, disefiada con
porcentajes especificos de nutrientes, busca brindar a los estudiantes la energia necesaria para un
mejor desempefio en sus actividades escolares

Asi mismo, en la encuesta se presenta un espacio para que los estudiantes argumenten
que quisieran mejorar del Programa de Alimentacion Escolar entregado hasta el momento en la
institucion educativa y muchos sugieren cambiar los lacteos por otro tipo de bebida, esta
sugerencia nace como resultado de que los lacteos generalmente se dafian bien sea por falta de
refrigeracion y el tema de las condiciones de temperatura climatica que normalmente son altas
ocasionan que los productos aun refrigerados se corten de manera rapida y aparte de esta
situacion, existen estudiantes que son intolerantes a la lactosa o que son alérgicos a la misma lo
que hace que no puedan consumir estos alimentos.

Una pregunta que se les hizo a los estudiantes fue que, si la institucion educativa les
habia suministrado la informacion suficiente para entender el tema del Programa de

Alimentacion Escolar (PAE) a lo que 84% de los encuestados argumentan que si, aqui queda una
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duda y es si la institucion educativa brinda esta informacion entonces, ;porque existen
estudiantes que aun no comprenden porque no todos pueden recibir el complemento alimentario?
Una hipotesis puede ser que cuando se suministra esta informacion los estudiantes no le prestan
la suficiente atencion y de esta forma les quedan dudas sin resolver.

Para finalizar la encuesta se les pregunto a los estudiantes si se encontraban interesados
en participar de forma mads activa en temas relacionados con la planeacion y la evaluacion del
Programa de Alimentacion Escolar (PAE) y con un porcentaje del 75% los estudiantes estuvieron
a favor de participar.

Por otro lado, para dar por terminado el acompafiamiento a esta veeduria ciudadana se
realizo la socializacion con la comunidad educativa, esta actividad se realizo por salones en
compaiia de una de las estudiantes que hace parte de la veeduria. En esta actividad al pasar por
los salones y suministrar la informacion también se les compartio un codigo QR para que se
unieran al grupo de la veeduria y de esta forma, mediante fotografias y reportes al grupo se

pueda recopilar informacion de lo que pase con los refrigerios.

THustracion 8. Socializacion de la veeduria a la comunidad educativa.

Nota: Estas fotografias fueron tomadas en la institucion educativa Manuela Beltran en el

mes de mayo del 2024.
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Una vez completado el objetivo de conformar una veeduria ciudadana como valor
agregado para la Contraloria Municipal de Villavicencio se procedio a realizar una herramienta
tecnologia conocida como Blog con la intencidén de guiar a otras instituciones para conformar
una veeduria. Este material fue revisado por la asesora administrativa Donais Zapata y fue ella
quien remitio el correo al contralor para sugerir que este blog fuera publicado en la pagina oficial
en la entidad y fue publicado el dia 31 de mayo del 2024 en la pagina oficial de la Contraloria
Municipal de Villavicencio.

Apéndice L. Captura de pantalla de la publicacion e imagenes del Blog.

En este enlace se encuentra el blog: https://veeduriadefensoresdelpae-2024.blogspot.com/

Actividades al interior de la entidad:

El desarrollo de las actividades al interior de la Contraloria Municipal de Villavicencio
(CMV) se inician desde la oficina de participacion ciudadana con actividades relacionadas a la
gestion documental de los afios 2020 a 2024, esta actividad es esencial debido a que en su plan
de mejoramiento para el afio 2024 se debe tener listas las denuncias del afio 2020 y 2021 en
archivos tanto en medio magnético al igual que las que se encuentran en carpetas fisicas las
cuales deberan estar ordenadas cronologicamente, foliadas y transferidas al archivo central de la
entidad, todo esto para dar cumplimiento al plan de mejoramiento suscrito por la Auditoria
General de la Republica. Para dar cumplimiento a este objetivo se empezo a trabajar en las
carpetas que se encontraran en medio magnético, pues se debian foliar y organizar para esto se
utilizé la herramienta Nitro con la cual se permite ubicar los documentos en secuencia de orden

por fecha y colocar el respectivo nimero de folio.


https://veeduriadefensoresdelpae-2024.blogspot.com/

Tabla 4. Denuncias de medios magnéticos foliados.
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Denuncias en medio magnético

Carpetas foliadas

denuncias del 2020 170 carpetas

denuncias del 2022 55 carpetas

denuncias del 2023 47 carpetas

denuncias del 2024 48 carpetas
Nota:

Fuente: Elaboracion propia.

Luego de esto se procedio a realizar la foliatura de las carpetas que se encontraban en
cajas de manera fisica. Para esta actividad se requiri6 tomar las cajas que se encuentran en la

oficina y empezar a revisar carpeta por carpeta, ordenar por fechas y en virtud de que en una

carpeta se encontraban denuncias con distinto nimero de SIA ATC también era necesario que se

ordenaran en secuencia de SIA ATC.

llustracion 9.Fotografia del orden de carpetas.

Tabla 5. Carpetas fisicas Foliadas.

Cajas

Denuncias en las

cajas fisicas Carpetas foliadas

Cajal
Caja2
Cajab
Caja7

denuncias del 2020
denuncias del 2020
denuncias del 2022
denuncias del 2023

Fuente: Elaboracion propia.

13 carpetas
5 carpetas
10 carpetas

5 carpetas



Luego de ordenar y realizar los folios de medios magnéticos y carpetas fisicas se
procediod a desarrollar los formatos de rotulo de caja, carpeta e inventario para los afios

2020y 2021.

llustracion 10. Formato de rotulo de carpeta.
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Fuente: Contraloria Municipal de Villavicencio.

llustracion 11.Rotulo de Caja.
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Fuente: Contraloria Municipal de Villavicencio

llustracion 12.Inventario de carpetas de la caja.
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Fuente: Contraloria Municipal de Villavicencio.

Estos formatos son diligenciados para transferir estos archivos al archivo central de la
entidad. Es importante sefialar que solo se entrego el afio 2020 y 2021 con base a la normatividad
de archivo que menciona que el archivo debe quedar en la oficina por dos afios luego de esto se
debera transferir para que esta informacion sea archivada y protegida. Cabe resaltar que la
oficina de participacion ciudadana es la primera en entregar carpetas de manera digital por lo
cual su proceso resulta ser novedoso. Cada carpeta debe contener el rotulo describiendo el
nombre de la carpeta, oficina a la que corresponde, el niimero total de folios y la fecha inicial a la
fecha final de los documentos que contiene esa carpeta. El rétulo de caja menciona de que afo
son las denuncias, cuantas carpetas contiene y el nimero de caja por otra parte el inventario es
una lista con el contenido detallado de cada carpeta, este inventario resulta util para cuando se va
a buscar una denuncia en especifica, archivo facilita su busqueda a través de este inventario.

Ademas de las actividades de gestion documental se realiz6 el acompafiamiento a una
capacitacion realizada al interior de la entidad para los estudiantes de la institucion educativa de
la Madrid. Los estudiantes que participan en esta capacitacion fueron los candidatos a contralor y
personero estudiantil y estuvieron acompafiados por los docentes del area de sociales y filosofia;
quien dirigiod la capacitacion fue la Profesional Especializada Donais Zapata Arias de la oficina
de participacion ciudadana y es quien da apertura a la capacitacion con el tema de los contralores
estudiantiles, que funciones tienen y que ley los regula, al igual se expone sobre la Ley 850 de
2003 acerca de las veedurias ciudadanas, esta capacitacion es brindada por peticion del docente
Alberto Moya quien se encuentra dispuesto a conformar una veeduria con los jévenes y con esta

capacitacion se les presentan las herramientas para la conformacion de la misma.
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Apéndice M. Fotografia de acompafiamiento a capacitacion de la institucion educativa de

la Madrid.

Por otra parte, se ha realizado el acompafiamiento a algunos didlogos institucionales y

sociales que tienen como funcion es genera propdsito proporcionar un espacio de didlogo entre la

comunidad y las entidades publicas con el fin de generar compromisos que traigan consigo

soluciones a los problemas que se presentan las comunidades. En los didlogos institucionales y

sociales se pactan compromiso y esto se evidencia a través del acta que se realiza con base a lo

que se didlogo en la reunidn. Dicho esto, se ha apoyo en la redaccion de actas basadas en los

didlogos institucionales y sociales que se han desarrollado hasta el momento en la entidad.

Apéndice N. Fotografia de acompafiamiento al didlogo social de la Cuerera.

Apéndice O. Asistencia al didlogo social del Centro de Bienestar Animal.

Tabla 6. Temas de actas de dialogos sociales y Formato de Acta.

Temas de actas

Formato

El didlogo institucional y social con la
comunidad de parque de Sevilla IV quienes
presentaban problemas con aguas pluviales,
iluminacion y poda de arboles donde se
pactaron compromisos con las entidades

pertinentes a cada tema.

El didlogo institucional y social fue sobre la
obra del Cano Parrado donde se cuestionaban
interrogantes frente a la gestion de la obra y el
presupuesto de esta, quien despejo dudas fue
el ingeniero en compaiia del supervisor e
interventor de la obra dando claridad de que
la obra se encuentra en buen porcentaje de

ejecucion y de presupuesto.

En este formato se debe redactar en el dia en
que se realizo el didlogo y el tema que
corresponda, hora de inicio y fin.

Los convocados son quienes son citados a
participar de manera oportuna al didlogo y los
invitados son quienes pueden asistir al
diadlogo y no es de caracter obligatorio.

El didlogo institucional y social se encuentra
contemplado en el articulo 77 del Decreto Ley
403 de 2020.




38

El dialogo institucional y social del Centro de
Bienestar Animal, el cual presenta
inconvenientes para dar fin a la obra y que se
entregada por parte del contratista al

municipio de Villavicencio.

El didlogo institucional y social de la Cuerera,
donde se presenta un problema con respecto
al Box Culvert ubicado en el barrio
Hacaritama, aparte de esto el Cafio esta
presentando problemas debido a que las casas
que construyeron cerca al mismo se ven en
riesgo por la préxima temporada de invierno
que se avecina, con este didlogo se dio paso a
generar compromisos que ayuden a mitigar el
problema aun advirtiendo el riesgo y tiempo

que tienen para actuar.

El didlogo institucional y social de la obra de
la avenida Colombia, la cual se encuentra
suspendida y genera problemas de seguridad
para los habitantes de Okavango 1y 2 debido

a que €sa zona €S oscura.

En el espacio de desarrollo se redacta la
problematica que se tiene hasta el momento y
posterior a ser escuchados se plasman las
posibles soluciones y compromisos.

La asistencia es firmada por quienes asisten a
al didlogo institucional y social.

Nota:

Fuente: Elaboracion propia.

Apéndice P. Formato de acta de la Contraloria Municipal de Villavicencio.

Por ultimo, en cuanto al manejo de plataformas para la recopilacion de informacién que

requiera la Oficina de Participacion Ciudadana se ha utilizado la herramienta SIA Observa para

la busqueda de informacion sobre algunos contratos tales como:



Tabla 7. Contratos buscados mediante SIA OBSERVA.
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Contratos

Contrato 28 de 2020

Contrato 01 de 2020

Contrato 01 de 2021

Contrato 28 de 2020

Contrato 44 del 2023

Contrato 32 del 2024

Entidad
Personeria Municipal de

Villavicencio.

Personeria Municipal de

Villavicencio.

Personeria Municipal de

Villavicencio.

Personeria Municipal de

Villavicencio.

Personeria Municipal de

Villavicencio.

Personeria Municipal de

Villavicencio.

Documentos descargados

Contrato.
Acta de inicio.
Acta de terminacion.

Pagos realizados.

Informes de Interventor.

Contrato.
Acta de inicio.
Acta de terminacion.

Pagos realizados.

Informes de Interventor.

Contrato.
Acta de inicio.
Acta de terminacion.

Pagos realizados.

Informes de Interventor.

Contrato.
Acta de inicio.
Acta de terminacion.

Pagos realizados.

Informes de Interventor.

Contrato.

Acta de inicio.

Acta de terminacion.
Pagos realizados.
Informes de Interventor
Contrato.

Acta de inicio.
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e Acta de terminacion.

e Pagos realizados.

e Informes de Interventor
[ ]

Nota:
Fuente: Elaboracion propia.

Continuando con otras actividades, se elabor¢ la redaccion de un documento en borrador
para proyectar una respuesta que se requeria para la Auditoria General de la Republica sobre las
actuaciones que habia realizado la Contraloria Municipal de Villavicencio en dos contratos de
obras inconclusas. Para la proyeccion de la respuesta se requirid consultar los archivos del afio
2007 con sus respectivos soportes para poder emitir una respuesta clara de cada punto solicitado,
estos archivos fueron examinado por parte del area de responsabilidad fiscal, el cual suministro
una tabla en Excel con los siguientes datos: 2 Contratos evaluados: hallazgos formulados (en
caso ser fiscales se indica su valor), indagaciones preliminares, procesos de responsabilidad
fiscal (estado y sentido de los fallos) y procesos coactivos, como la tabla de Excel no desglosaba
cada item, se cred una nueva tabla para facilitar el analisis de la informacion.

Ilustracion 13 Elaboracion de tabla con informacion para dar respuesta a la AGR.

CONTRALORLA

CONTRATOS
EVALUADOS

HALLAZGOS
FORMULADCS

INDAGACIONES
PRELIMIMARES

PROCEZCS DE
RESPOMNSABILIDAD ASCAL
ESTADC/SENTIDD DEL FALLD

PROCESDS
COACTIVOS

Contealoria runicipal
de Yilavicencio.

2575 - Adaquitir =l
predio inmueble D 23
Mo. 125120 Lote A
Mofno son marcos.

Gubemamental can
enfoque integral
Regular, realzada ala
vigencia 2005, a la
entonces Empresa de
Desarrcllc Urbano de
Villavicensic - EDUV,
cuantia inicial del
hallazgo disciplinaric
$1.128.032000.

Mo == realzé la
invesfigacian
preliminar, s2
adelants el proceso
de una vez.

En desarrcllc del Process de
Responsabiidad Fsool en
mencién, esta Contraloria
Ausdliar profiié Auto de Archiva
N2400-19-02-83 & 17 de
dicierrbre da 2019, bajo &
argurnento que las probarzas
ammadas comprobaran que la
dermoicion sstuvo accrde al
objsto confroctual y que &l
hecho no existic.
Corszcuentemente, mediante
Auto de Consulta N° 100-20-02-
107 de fecha 2¢ de diciamiore
de 2011 se confirmd de manen
integral I3 decisidn de
terminacién y archivo del
proceso.

Contealora municipal
de Vilavicenoio.

Sl2-Transferencia de
recurscs para ser
invertidos en el
desamclo y
sjecucién del
proyects "Disefio y
construccisn del
Acuaparquelenla
ciedad de
Vilavicensic™.

Enatencién a las
dermoeas en la ejecucitn
dala cbm, esta
Contralcria Awdiar
dacidit dar apartva
formalments a el
Proceso de
Responsakiidad Fscol
mediznte aute de
Apertura N° 400-19-02-
071 defecha Ol de
octubre de 2005.

Serealzd la
investigacidn
prelirinar medicnte
€l auts 2007-01-001.

Postefiormente, radiante auto
M® 400-19-08-024 5= profiis falo
daclaranda responsabiidad
fsoal contra Ios sefiores Frankln
German Chaparrs Carrilla,
Yesid Rodriguez Rios, Secretaria
Ejecutiva del Corvenio Andrés
Bello-SECAB y Sociedad de
Corstrucciones y Desarclio
Teritorial "SOCODET. por la
cuantia de §11.001 952405,

En atencién al no
resarcimiento del
dafo, el fallo en
mencian fus
trasladade a la oficina
de Cobro Coactivo
dende ss cpertura <l
Proceso de Jurisdiccidn
Coactiva N010-2014-
0421 & 07 de abril de
2014, procaso qua
actualmente se
encuentra acfive en
seguiriento de bienes
con embarga de
cuentas bancarics y
bienes inruebles.
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Adicionalmente, se prestd colaboracion en la elaboracion de oficios de respuesta a la
ciudadania, solicitudes de informacion y oficios para la acumulacion de denuncias. Al realizar
esta actividad se aprendi6 a dar andlisis y respuesta de forma acertada a las PQRD que realizan

los ciudadanos con respecto a diversos temas que acontecen en el municipio.

llustracion 18 Ejemplo de oficio de respuesta al Ciudadano.

llustracion 14 . Ejemplo de oficio de respuesta al Ciudadano.

Al igual, se colabor6 en la redaccion de convocatorias a dialogos sociales del previstos
para el mes de junio, en estas convocatorias se citaban a quienes tenian que asistir de manera
obligatoria a los didlogos al igual que se invitaba a la comunidad interesada en el tema a resolver.

Con todas estas actividades realizadas se da por cumplido los objetivos de la practica y de
esta forma se da por terminada la practica administrativa en la oficina de participacion ciudadana

el dia 30 de mayo del 2024.



8. Cuadro comparativo de avances:

Tabla 8. Cuadro Comparativo.
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Objetivo especifico

v Identificar y organizar la
participacion de la comunidad
educativa en la creacion de la
veeduria ciudadana para el
Programa de Alimentacion Escolar
(PAE) de la Institucion Educativa

Manuela Beltran de Villavicencio.

v" Capacitar a los miembros de la
veeduria ciudadana en temas de
control social, normativa
relacionada con el PAE y técnicas
de vigilancia y denuncia de posibles

irregularidades.

Actividades
Acercamiento a la institucion.
Contacto con los estudiantes del
Gobierno escolar.
Socializacién del objeto a ser
veeduria.
Convocatoria de asamblea para la
creacion del comité Coordinador,
creacion de reglamento interno,
Estatutos y acta de eleccion de
Veedores.
Acercamiento a la personeria para
asesoramiento en el tramite de
registro de la veeduria.
Notificacion personal a la
representante legal de la veeduria
para recibir el registro oficial de la
veeduria.
Se realizo una herramienta
tecnologia (Blog) que queda en la
entidad como guia para que otras
instituciones educativas conformen
una veeduria.
Los estudiantes miembros de la
veeduria ya recibieron la primera
capacitacion acerca de la ley 850 de
2003, en esta capacitacion se les
brindo los conceptos basicos y
necesarios para comprender la
importancia de las veedurias

ciudadanas.

Resultados

Esta actividad se encuentra completada al
100% debido a que se ha llevado a cabo el
flujograma o paso a paso que permitio obtener
ante la Personeria Municipal de Villavicencio
el registro publico N°503. Se realizo el plan de
actividades para dar seguimiento a la veeduria
por parte de los estudiantes, ordenando las
actividades y quienes son los responsables.

Se logro publicar la herramienta tecnologica
(Blog) en la pagina oficial de la Contraloria

Municipal de Villavicencio.

v' Este objetivo se cumplié por
completo debido a que se les realizo
dos capacitaciones a los estudiantes,
la primera para orientarlos sobre
que eran las veedurias ciudadanas y
la segunda sobre herramientas y
mecanismos que serviran para
solicitar informacion y realizar

solicitudes de manera respetuosa a



Consultar las plataformas que
permita obtener informacion
necesaria a los estudiantes y crear
un formato para identificar las

deficiencias del PAE.

Utilizar las herramientas que tenga
establecida la Contraloria
Municipal de Villavicencio para
avanzar en las actividades de
gestion documental que se
requieran en la oficina de

participacion Ciudadana.

La asistencia a la mesa publica del
PAE por parte de la secretaria de
educacion del municipio de
Villavicencio.

Se realizo una capacitacion sobre
los instrumentos de accion de las

veedurias ciudadanas.

Se consulto de manera constante la
platatorma de SIA OBSERVAY la
pagina oficial de la Unidad
Administrativa Especial De
Alimentacion Escolar con el fin de
buscar el contrato del PAE vigente
y de los informes de seguimiento de
este, al que se ajusto un formato
existente para valorar la entrega del
PAE en la institucion.

Manejo de la herramienta nitro para
realizar el adjunto de archivos y la
foliatura de estos.

Elaboracion de actas con el modelo
de acta establecido por la entidad
para dialogos sociales.

Audios captados en las reuniones
para la comprension del tema a
redactar en actas.

Mediante Google Drive se
extrajeron los formatos que se
encuentran vigentes para realizar
rotulos y transferencias.

Uso del SIA ATC para la busqueda
y descarga de documentos de los

contratos.
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las entidades pertinentes. Con
relacion a que la practicante
también debe adquirir
conocimientos para seguir
realizando la supervision de
actividades que los estudiantes

realizaran con la veeduria.

Se realizo el formato para valorar la

entrega del PAE en la institucion.

Este objetivo se cumplié por
completo debido a que se realizaron
las actividades que fueron objetivo
como lo fue la gestion documental
y de mas actividades cotidianas que

se realizaron a diario en la entidad.




v Utilizar los modelos en Word para

dar respuesta a las peticiones.
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Nota:

Fuente: Elaboracion Propia.
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9. Conclusiones:

El presente trabajo se desarroll6 en el area del control social a la gestion publica con la
iniciativa de promover un mecanismo de participacion efectivo en el sector publico como lo son
las veedurias ciudadanas las cuales son importantes por que promueven la transparencia, la
rendicion de cuentas y el buen gobierno. Ademas, sirven para evitar hechos de corrupcion, el
desvio de recursos publicos y la violacion de los derechos humanos, por otro lado, funcionan
para asegurar que las politicas y programas publicos respondan a las necesidades de los
ciudadanos.

Con la implementacion de una veeduria ciudadana enfocada al Programa de
Alimentacion Escolar (PAE). y dirigida por estudiantes se buscaba promover el empoderamiento
de los jovenes en los espacios y mecanismos de participacion con la intencion de velar desde la
institucion educativa por el buen uso de los recursos publicos y el interés en mas asuntos
publicos que inciden en la juventud, en el caso de la conformacién de la veeduria el proceso se
desarroll6 de manera rapida y oportuna exaltando la labor de la Personeria Municipal de
Villavicencio quien suministro guias para los documentos que se requerian y despejo las dudas
existentes para la creacion de la veeduria de esta forma se llevd con éxito su registro.

por otro lado, es importante destacar que la gestion documental no es solo una cuestion
de organizar archivos fisicos o digitales, sino que también implica implementar politicas,
procedimientos y tecnologias adecuadas para garantizar el correcto manejo de la informacion a
lo largo de su ciclo de vida.

No obstante, una observacion que deja la practica en la Contraloria Municipal de
Villavicencio es que se percibe la importancia de un buen disefio y funcionamiento de la

recepcion, solucion y seguimiento a las Peticiones, Quejas, Reclamos y Denuncias, las cuales
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brindan oportunidades de mejora a la labor de la entidad y fortalece la participacion de la
ciudadania en la administracion publica.

Por otra parte, es notable como la poca cantidad de funcionarios afecta el desarrollo de
procedimientos internos basicos como podrian ser el manejo de archivo, lo anterior fue evidente
durante las practicas en las cuales se brindd apoyo en la elaboracion del archivo de gestion
evidenciando que el poco personal tiene que escoger entre funciones relegando procedimientos
de apoyo y con ello afectando el funcionamiento interno del ente.

Como recomendacion para el Ministerio de Educacion Nacional y la Unidad
Administrativa Especial De Alimentacion Escolar es importante que logren una alianza
estratégica con las instituciones educativas que permita generar un flujo de informacion
actualizado con lo cual se logre priorizar y focalizar de mejor forma al estudiante que realmente
se encuentran en peligro de desertar por falta de alimentacion.

Otra recomendacion que es para el caso concreto de los operadores del Programa de
Alimentacion Escolar (PAE) en zonas de clima célido se plantee la reestructuracion de la minuta
en cuanto a los liquidos que suministran debido a que al ser lacteos por obvias razones tendran
como tendencia el danarse de manera rapida impidiendo su consumo y generando un gasto

inaprovechable para quienes son beneficiarios del programa.
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11. Apéndice:

A. Fotografia de listado de asistencia del primer acercamiento con la institucion educativa

Manuela Beltran.

B. Certificado de capacitacion de Funcion Publica.

. coLoMmA
c s 7 Funcién Publica
:

\’ ' Verificados los resultados del participante en el curso virtual
E LI Funcién Publica certifica que:
E D Laura Valentina Ortiz Rodriguez
D
u A Participd y completd el curso virtual:

D durias Ciudad Cémo la con
R fo en

I A Con una duracion de 60 horas.

N
A N
I~ A Chunll
S ClnolandToo

S Aura Isabel Mora

Dirnctora de Participacidn, Transparencia y Servicio al Cludadano

C. Folleto con informacion del Contralor y Personero Estudiantil.
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F. Documentos para realizar el registro de la veeduria.

ACTA DE CONSTITUCION DE UNA VEEDURIA CIUDADANA: “DEFENSORES DEL PAE” POR
LOS ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MANUELA BELTRAN DE VILLAVICENCIO
2024

ACTA No. 001-2024

En la ciudad de Villavicencio a los cuafro (04) dias del mes de abril de dos mil
veinticuatro (2024), siendo las 10.00 a.m., nos reunimos los estudiantes de la Instifucion
Educativa Manuela Belfran del Municipio de Villavicencio Deparfamento de Meta, con
el fin de consfituir una veeduria civdadana denominada ““DEFENSORES DEL PAE" de
que fraia la ley 850 de 2003, el objeto de la veeduria es “VIGILANCIA, SEGUIMIENTO Y
CONTROL A LOS RECURSOS PUBLICOS DE LA CONTRATACION MUNICIPAL QUE PARA ESTE
CASO SE REALIZARA EL SEGUIMIENTO AL PAE CON EL CONTRATO 3831 DE 2023 PARA LA
VIGENCIA DEL 2024,

El acompanamiento a esta veeduria se realizard en cumplimento a la practica
adminisfrativa realizada por la estudiante Laura Valentina Ortiz Rodriguez de la Escuela
Superior de Administracién Publica (ESAP) en la Confraloria Municipal de Villavicencio
para el ano 2024,

En el desarrollo de la asamblea se nombré como representante legal y presidente de la
misma al estudianfe: Zury Mariana Hernandez Garcia idenfificada(o) con Tarjefa de
Identidad No. 1.122.517.860 de Villavicencio, numero de celular: 3134907818 correo
elecirénico: zurymariana2008@gmail.com como secretario al estudiante; Kanne Julieth
Rodriguez Rodriguez Identificado(a) con Tarjeta de Identidad No. 1.123.804.570 de
Villavicencio, numero celular: 3227207214 correo elecirénico: equalitytrue@gmail.com

La veeduria civdadana tendra una duracion un (1) afo, y sera de nivel Municipal. Y
como direccion de domicilio de la veeduria sera En la Institucion Educatfiva Manuela
Beltran en la sede ubicada en el Barrio Popular,

A conlinuacidn, se procede a la eleccién y nombramiento de las personas que infegran
la conformacion de veeduria "DEFENSORES DEL PAE “:

NOMBRE IDENTIFICACION CARGO FIRMA
Zury Mariana | T.I 1.122.517.860 Representante “ .
Hernandez Garcia legal oSS

Kanne Julieth | T.X 1.123.804.570 Secretaria ):’__“;?Hﬁ
Rodriguez Rodriguez E i . )

Paula Andrea Novoa | T.I1.121.856.385 Veedor %
Castaneda .
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Polania Cordoba

Juan Esteban | T.11.025.540.705 | Veedor }g.v’ :

Brochero Aldana /

Melany Andrea Toro | T.I 1.027.740.570 Veedor ..r
Betancur _M_e_'_a_n_q__z_
Daniel Felipe | T 1.121.862.765 Veedor B

Contreras Martinez @

Maria Fernanda | C.C 1.032.677 838 Veedor i |
Mesa Serna I-A'n [ /,;..w.ré /l'/
Laura Valentina | T.I 1.118.540.651 Veedor

\mmo Yoaloma

Una vez laida y aprobada se da por

respectivas firmas.

terminada, No obstanfe, plasmdandose las
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REGLAMENTO INTERNO DE LA VEEDURIA ESTUDIANTIL
Institucion Educativa Manuela Beltran de Villavicencio
Plan de Alimentacion Escolar (PAE) - Vigencia 2024

1. Introduccion:

La presente normativa establece el reglamento interno para la Veeduria Estudiantil de la
Institucion Educativa Manuela Beltran de Villavicencio llamada DEFENSORES DEL PAE,
con el propdsito de velar por el cumplimiento adecuado del Plan de Alimentacion Escolar
(PAE) Contrato N° 3831 de 2023 para la vigencia 2024.

1I. Objetivos

A

D.

Garantizar la calidad v adecuado funcionamiento del Plan de Alimentacion Escolar
(PAE) en la Institucion Educativa Manuela Beltran de Villavicencio durante el ano
2024.

Fomentar la participacion de los estudiantes en la vigilancia y seguimiento del PAE.

Velar por el cumplimiento de los principios de transparencia, eficiencia y equidad en
la ejecucion del PAE.

Contribuir al mejoramiento continuo de las condiciones alimentarias de los
estudiantes.

IIL Principios

A.

D.

Transparencia: Todas las actividades realizadas por la Veeduria Estudiantil seran
publicas y estaran sujetas a escrutinio.

Participacion: Se promovera la participacion de todos los estudiantes en las
actividades de vigilancia y seguimiento del PAE.

Responsabilidad: Los miembros de la Veeduria Estudiantil actuaran con
responsabilidad y ética en el ejercicio de sus funciones.

Colaboracion: Se fomentara la colaboracion con las autoridades educativas y los
responsables del PAE para la mejora continua del servicio.

IV. Funciones

A

B.

e.

Realizar seguimiento periodico al cumplimiento del PAE, verificando la calidad y
cantidad de los alimentos suministrados.

Recopilar y documentar posibles irregularidades o deficiencias en la ejecucion del
PAE.

Presentar informes regulares sobre el estado del PAE ante las autoridades
competentes de la institucion educativa.
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D. Coordinar actividades de sensibilizacion y concientizacion sobre la importancia de
una alimentacion adecuada.

E. Actuar como mediadores entre los estudiantes y las autoridades educativas en
relacion con el PAE.

V. Derechos y Deberes
Derechos:

A. Acceder a la informacion relacionada con ¢l PAE.

B. Participar en las decisiones que afecten al PAE.

C. Ser escuchado y recibir respuesta por parte de las autoridades ante sus inquietudes o
reclamos.

Deberes:

A. Cumplir con las responsabilidades asignadas dentro de la Veeduria Estudiantil.
B. Actuar conrespeto y tolerancia hacia los demas miembros de la comunidad educativa.
C. Presentar informes veridicos y objetivos sobre el estado del PAE.

VI. Impedimentos y Prohibiciones

A. No podran formar parte de la Veeduria Estudiantil aquellos estudiantes que tengan
conflictos de interés con el PAE.

B. Queda prohibido el uso de la informacién obtenida dentro de la Veeduria Estudiantil
con fines personales o politicos.

C. Se prohibe cualquier forma de discriminaciéon o acoso dentro del ambito de la
Veeduria Estudiantil.

VII. Organizacion Interna

La Veeduria Estudiantil estara conformada por un comité coordinador elegido entre los
miembros de la comunidad estudiantil, el cual estara encargado de dirigir y coordinar las
actividades de vigilancia del PAE. El comité coordinador estard compuesto por un presidente,
vicepresidente y un secretario quienes seran elegidos mediante votacion democratica.

VIIL Disposiciones Finales

El presente reglamento entrard en vigencia a partir de su aprobacion por de los miembros de
la veeduria y se le comunicaré a la Institucion Educativa Manuela Beltran de Villavicencio.
Cualquier modificacion o actualizacion del mismo debera ser consensuada por los miembros
de la Veeduria Estudiantil y ratificada por las autoridades correspondientes.

La lista adjunta al reglamento es de los estudiantes que adoptan de manera responsable el
presente reglamento para la conformacion de la veeduria al PAE 2024.
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NOMBRE

CARGO

Zury Mariana Hernandez Garcia

Representante legal

Kanne Julieth Rodriguez | Secretaria
Rodriguez

Paula Andrea Novoa Castaneda Veedor
Juan Esteban Brochero Aldana Veedor
Melany Andrea Toro Betancur Veedor
Daniel Felipe Contreras Martinez | Veedor
Maria Fernanda Mesa Serna Veedor
TLaura Valentina Polania Cordoba | Veedor
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ESTATUTOS DE LA VEEDURIA ESTUDIANTIL DE LA INSTITUCION
EDUCATIVA MANUELA BELTRAN 2024

ARTICULO 1. DENOMINACION: La entidad sin animo de lucro que se constituye se
denominara DEFENSORES DEL PAE se constituye sin animo de lucro y organizada con
fundamento en el articulo 270 de la Constitucion Politica, la ley de Veedurias Ciudadanas y
regida por los presentes estatutos.

ARTICULO 2. DOMICILIO: LA VEEDURIA DEFENSORES DEL PAE tendré como
domicilio principal la Institucion Educativa Manuela Beltran ubicada en el barrio Popular de
la ciudad de Villavicencio del departamento del Meta.

ARTICULO 3. OBJETIVOS:

1. Vigilar la ejecucion del contrato del Programa de Alimentacion Escolar (PAE) Contrato
N.° 3831 de 2023 en la institucion educativa Manuela Beliran, asegurando la calidad y la
adecuada prestacion del servicio.

2. Promover la participacion de los estudiantes en la vigilancia y control de los recursos
destinados al PAE.

3. Garantizar la transparencia en los procesos relacionados con el PAE y promover la
rendicion de cuentas por parte de los responsables de su ejecucion.

4. Defender los derechos e intereses de la comunidad estudiantil en lo concerniente al PAE.

5. Proponer acciones y medidas para mejorar la calidad y el impacto del Programa de
Alimentacion Escolar.

PARAGRAFO: A las veedurias ciudadanas en el ejercicio de sus funciones les esta
prohibido. sin el concurso de autoridad competente, retrasar, impedir o suspender los
programas, proyectos o contratos objeto de la vigilancia.

ASOCIADOS, DERECHOS, DEBERES Y PROHIBICIONES
ARTICULO 4. Los asociados de LA VEEDURIA CTUDADANA (ESTUDIANTTES)

Son asociados de LA VEEDURIA CIUDADANA las personas que idearon, promovieron,
convocaron, generaron la creacion de la VEEDURIA CIUDADANA e hicieron los primeros
aportes mediante la promocion del proyecto, para lo cual se tendra en cuenta la clausula
transitoria nimero uno de los presentes estatutos de VEEDURIA CIUDADANA. Son ellos:

NOMBRE GRADO FIRMA
Zury Mariana Hernandez Garcia 11-3 SnERG
C s E Y

Kanne Julieth Rodriguez Rodriguez 11-3 —@f&::
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Paula Andrea Novoa Castaneda 10-1 — .
fa
Juan Esteban Brochero Aldana 10-2 %‘ :
Melany Andrea Toro Betancur 11-2 , ..r
Melany 1.

Daniel Felipe Contreras Martinez 10-3 _— g
Maria Fernanda Mesa Serna 11-3 i T =

L{{"Q [ f,(.\d‘llg // N
Laura Valentina Polania Cordoba 11-1

we oloma

ARTICULO 5. Impedimentos de los veedores ciudadanos:

a) Cuando quienes aspiren a ser veedores sean contratistas, interventores, proveedores o
trabajadores adscritos a la obra, contrato o programa objeto de veeduria o tengan algin interés
patrimonial directo o indirecto en la ejecucion de estas.

Tampoco podran ser veedores quienes hayan laborado dentro del aio anterior en la obra,
contrato o programa objeto de veeduria;

b) Quienes estén vinculados por matrimonio, unién permanente o parentesco dentro del
cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o unico civil con el contratista,
interventor, proveedor o trabajadores adscritos a la obra, contrato o programa, asi como a los
servidores publicos que tengan la participacion directa o indirecta en la ejecucion de estos.

¢) Cuando sean trabajadores o funcionarios publicos, municipales, departamentales o
nacionales, cuyas funciones estén relacionadas con la obra, contrato o programa sobre el cual
se ejercen veeduria.

En ningln caso podran ser veedores los ediles, concejales, diputados, y congresistas.

d) Quienes tengan vinculos contractuales, o extracontractuales o participen en organismos de
gestion de la ONG, gremio o asociacion comprometidos en el proceso objeto de la veeduria.

e) En el caso de organizaciones. haber sido cancelada o suspendida su inscripcién en el
registro publico, haber sido condenado penal o disciplinariamente, salvo por los delitos
politicos o culposos o sancionado con destitucion, en el caso de los servidores publicos.

ARTICULO 6. Derechos. Son derechos de los asociados en general:

1) Ser beneficiarios de los programas de capacitacion que LA VEEDURIA
CIUDADANA requiera para su desarrollo de actividades.

2) Acceder y participar con prelacion, en los diferentes planes y programas de LA
VEEDURIA CTUDADANA.
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3) Acceder como beneficiarios privilegiados, a los diferentes servicios que ofrezca la
VEEDURIA CIUDADANA.

4) Participar en los proyectos y programas de LA VEEDURIA CIUDADANA, ser
informados de ellos y de los eventos que decidan de los mismos.

5) Inspeccionar y controlar la administracién y la gestion de LA VEEDURIA
CIUDADANA personalmente o por intermedio de apoderado. Este derecho sera ejercido en
cualquier tiempo y reglamentado por la Asamblea General.

PARAGRAFO: Toda queja, observacion, denuncia o solicitud, para poder ser considerada
por las autoridades de la VEEDURIA CIUDADANA, debera presentarse ante la Asamblea,
la Junta Directiva o el director ejecutivo de manera directa y motivada en forma escrita y
firmada por el interesado, el mismo tratamiento se dara a las propuestas que se hagan con el
animo de cuidar y mejorar de manera continua las actividades de la VEEDURIA
CIUDADANA para con sus afiliados.

ARTICULO 7- Deberes de los asociados. Seran aquellos contenidos en la declaracion de
principios de LA VEEDURIA CIUDADANA consignados en el acta de constitucién y los
que se deriven de decisiones de caracter general. adoptadas por la Asamblea General y
especialmente:

» Cumplir con los presentes estatutos y con las resoluciones, reglamentos, y politicas
institucionales expedidas por los organos de gobierno y control.

> Asumir las funciones y responsabilidades que le sean asignadas por LA VEEDURIA
CIUDADANA.

» Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias de la Asamblea General, y a los

demas eventos para los que sea convocado y/o elegido.

Contribuir con los aportes que sean decididos y/o aprobados por la Asamblea General.

Ejercitar sus derechos con criterio responsable, civico, pacifico y funcional, en el

marco de las relaciones de convivencia y de respeto a la dignidad humana.

» Aceptar y observar las restricciones que expresa y tacitamente se imponen al formar
parte de la VEEDURIA CIUDADANA.

» Guardar confidencialidad en todos aquellos casos sometidos a su conocimiento e
intervencion, dentro de las funciones que le correspondan al interior de LA
VEEDURIA CIUDADANA.

ARTICULO 8. Prohibiciones. Se prohibe a los asociados de LA VEEDURIA
CIUDADANA:

» Intervenir en asuntos que comprometan el respeto debido a la autonomia de los
miembros de LA VEEDURIA CIUDADANA o sus afiliados, su buen nombre o
prestigio, o el de ésta.

» Participar en nombre de la VEEDURIA CIUDADANA o en sus espacios, en
actividades partidistas, clientelistas o proselitistas y, en general, intervenir en
practicas contrarias a los principios y objetivos de LA VEEDURIA CIUDADANA.
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» Discriminar, actuando como miembro de la VEEDURIA CIUDADANA, a personas
naturales o juridicas, por circunstancia de credo politico o religioso, sexo, raza,
nacionalidad u origen geografico, clase o capacidad economica.

» Usar el nombre, el logotipo y demas bienes de LA VEEDURIA CIUDADANA con
propositos diferentes a los objetivos institucionales, en beneficio particular o en
contravencion a las disposiciones estatutarias o reglamentarias.

» Impedir la asistencia o intervencion de los miembros activos en las asambleas,
reuniones de consejos, junta, comités o alterar su normal desarrollo.

PARAGRAFO: Las conductas que se indican en este articulo, implican para los Asociados
obligaciones de no hacer. Estas conductas se consideran faltas graves y originan las
sanciones pertinentes, por contrariar el ejercicio responsable de los derechos de los
Asociados, por afectar la buena marcha por contravenir los principios y normas de la
VEEDURIA CIUDADANA.

ARTICULO. 9.- Sanciones. LA VEEDURIA CIUDADANA podra imponer a sus asociados
las siguientes sanciones, previa solicitud escrita de descargos y el término para presentarlos:

Amonestaciones. Seran impuestas por La Junta directiva.

Suspension temporal de la calidad de asociado. - La Junta directiva podra suspender
temporalmente a cualquier miembro en el ejercicio de sus derechos, por cualquiera de las
siguientes causales:

» Incumplimiento en materia leve de sus deberes, cuando no hayan sido atendidas las
previas llamadas de atencion.

» Configuracion de cualquiera de las causales de pérdida de la calidad de Asociado,
mientras la Asamblea General decide.

Expulsion: Sera impuesta por la Junta Directiva, por cualquiera de las causales siguientes:

» Violar en materia grave o leve pero reiterada, los estatutos de La VEEDURIA
CIUDADANA, la declaracion de principios o las disposiciones de la Asamblea
General o de la Junta Directiva.

» Incurrir en algunas de las causales que se determinen en el manual ético y moral de
LA VEEDURIA CIUDADANA.

» Acumulacion de tres suspensiones temporales.

» Ofras sanciones. - También podra imponer LA VEEDURIA CIUDADANA otras
sanciones que estime pertinentes, siempre y cuando previamente hayan sido
establecidas por la Asamblea General.

PARAGRAFO: La Junta Directiva decidird en primera instancia respecto a las faltas
disciplinarias de los asociados. Corresponde al resolver en segunda instancia el recurso de
apelacion sobre este particular.

ARTICULO 10. Retiro de asociados. - El retiro voluntario para los asociados lo autoriza
la Junta Directiva, previa solicitud escrita del interesado.
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ARTICULO 11- Expulsion de asociados. - La expulsion de los asociados la aplicara la Junta
Directiva por votacion de las dos terceras (2/3) partes de sus integrantes.

Paragrafo 1- La expulsion solo podra realizarse previa comprobacion de las irregularidades
cometidas por el implicado en detrimento de la estabilidad y el prestigio de la institucion,
con sujecion al debido proceso observando los principios del derecho a la defensa, doble
instancia, publicidad y contradiccion, legalidad de la prueba, respeto por la dignidad humana,
etc.

ADMINISTRACION

ARTICULO 12. Organos de administracién. - LA VEEDURIA CIUDADANA tendré los
siguientes organos de direccion, gobierno y control:

e Asamblea General.
e Junta Directiva.
e Director Ejecutivo. (Representante Legal)

ASAMBLEA GENERAL

ARTICULO 13- Asamblea General. - Esta es la maxima autoridad deliberante y decisoria.
Estara constituida por todos los asociados que estén en ejercicio de sus derechos.

ARTICULO 14- Funciones. - Son funciones de la Asamblea General:

» Aprobar su propio reglamento.

» Ejercer la suprema direccion de LA VEEDURIA CIUDADANA y velar por el
cumplimiento de su objeto social. interpretar los estatutos, fijar la orientacion y
politica generales de sus actividades.

» Reformar los estatutos de acuerdo con las previsiones de estos estatutos con una
mayoria de votos de los asistentes.

> Aprobar los planes y programas a desarrollar por LA VEEDURIA CIUDADANA,
propuestos para ¢l cumplimiento de su objeto social por la Junta Directiva, los
asociados y el Representante Legal.

» Estudiar, aprobar o improbar, con caracter definitivo, los informes de gestion
presentados a su consideracion por la Junta Directiva,

» Expedir los reglamentos y las disposiciones estatutarias necesarias para el buen
funcionamiento de LA VEEDURIA CIUDADANA, en los términos de estos
estatutos.

» Decretar la disolucion v liquidacion de LA VEEDURIA CIUDADANA, aplicando la
mayoria de los votos que represente el 80% de los votos asistentes.

» Elegir el liquidador o los liquidadores y senalar la entidad o entidades que hayan de
recibir el remanente que resulte al hacerse la liquidacion.

» Ordenar las acciones administrativas y judiciales que correspondan contra los
directivos, los administradores y reconocer, estimular y premiar las acciones de los
administradores dignas de reconocimiento.

» Reglamentar el ejercicio del derecho de inspeccion por parte de los asociados.
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>

>

;

Reglamentar la participacion de los asociados en las actividades de planeacion de
actividades de LA VEEDURIA CIUDADANA.

Propender por el bienestar de los asociados.

Las demas que le correspondan por naturaleza, como maximo organo de La
VEEDURIA CTUDADANA vy que no hayan sido asignadas por los estatutos a otro
Organo.

ARTICULO 15. Funciones. - Son funciones de la Junta Directiva las siguientes:

>

%
»

Y

v

Expedir su propio reglamento, el de admision de asociados, el de procesos
disciplinarios en primera instancia y el de sanciones.

Elegir de su seno y remover libremente a su presidente, vicepresidente y a su
secretario.

Elegir y remover libremente al director ejecutivo y a su Suplente.

Rendir informes de gestion sobre la VEEDURIA CIUDADANA a la Asamblea
General, por cada afio calendario.

Aprobar previamente los informes de gestion de LA VEEDURIA CTUDADANA,
presentados por el director ejecutivo para la consideracion y aprobacion de la
Asamblea General.

Cumplir y hacer cumplir los estatutos y ejecutar las decisiones de la Asamblea
General.

Imponer a los asociados, previa solicitud escrita de descargos, las sanciones
correspondientes.

Aprobar los planes y programas a desarrollar por la institucién propuestos por el
director ejecutivo, de acuerdo con las decisiones emanadas de la Asamblea General.

Orientar y evaluar permanentemente la actividad del director ejecutivo.

Mantener continuamente informados a los asociados de las actividades adelantadas
por LA VEEDURIA CIUDADANA.

Asignar los premios y condecoraciones que cree la Asamblea General y recomendar
sobre la admision o exclusion de asociados.

Crear los cargos administrativos requeridos, asignarles sus responsabilidades,
modificar o reorganizar la estructura administrativa para el buen funcionamiento de
la veeduria ciudadana.

Autorizar la participacién de la VEEDURIA CTUDADANA, en otras personas
juridicas conforme con lo previsto en estos estatutos.

ARTICULO 16.- Actas. - De cada sesién se levantara un acta que se transcribird por orden
cronologico en el Libro de Actas registrado para tal efecto, la cual sera firmada por el
Representante y el Secretario de la respectiva sesion. Tales actas deberan contener. por lo
menos, su nimero de orden, la fecha y hora de iniciacion de la sesion, el lugar, su caracter de
ordinaria o extraordinaria, la forma como se hizo la convocatoria, el nombre de los asistentes,
el de los miembros que representan y su clase, la condicion en que lo hacen y el mimero de
votos de que disponen, la eleccion de Presidente de la sesion, el nombre de quien fue
designado como Secretario, los temas tratados, las decisiones tomadas, con indicacion de los
votos a favor y en contra o en blanco, la relacion sucinta de los informes rendidos, las
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constancias dejadas por los asistentes con sus nombres, la constancia de la aprobacion por
la propia autoridad de la VEEDURIA CIUDADANA en la respectiva sesion o la designacion
de una comision entre los asistentes para tal efecto, en su caso, y la hora de clausura.

ARTICULO 17.- NOMBRAMIENTOS.

NOMBRE IDENTIFICACION CARGO

Zury Mariana Hernandez Garcia T.O1.122.517.860 Representante Legal
Kanne Julieth Rodriguez Rodriguez | T.I 1.123.804.570 Secretaria

Paula Andrea Novoa Castaneda TJ1.121.856.385 Veedor

Juan Esteban Brochero Aldana T.I1.025.540.705 Veedor

Melany Andrea Toro Betancur T.11.027.740.570 Veedor

Daniel Felipe Contreras Martinez T.O1.121.862.765 Veedor

Maria Fernanda Mesa Serma C.C 1.032.677.838 Veedor

Laura Valentina Polania Cordoba TI1.118.540.651 Veedor

Todos los designados, estando presentes han manifestado complacidamente su aceptacion a
los cargos y han expresado su compromiso y entrega para el ejercicio de sus funciones

ARTICULO 18.- Aceptacion y Constitucion. - En sefial de entendimiento, aprobacion y
adhesion a los términos de los anteriores estatutos y aceptacion de las designaciones a
nosotros conferidas hemos firmado el acta que hace parte de estos estatutos en Villavicencio
alos del ano

FIRMA CONSTITUYENTES

QN0
Representante Legal: Zury Mariana Hernandez Garcia

T.I: 1.122.517.860

Secretaria: Kanne Julieth Rodriguez Rodriguez

T.I: 1.123.804.570
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Veedor: Paula Andrea Novoa Castafieda
T.0: 1.121.856.385

 —

Veedor: Juan Esteban Brochero Aldana

T.I: 1.025.540.705

Melany T

Veedor: Melany Andrea Toro Betancur
T.I: 1.027.740.782

Veedor: Daniel Felipe Contreras Martinez
T.I: 1.121.862.765

il Bl 2

Veedor: Maria Fernanda Mesa Serna

C.C: 1.032.677.838

e Poloma

Veedor: Laura Valentina Polania Cordoba

T.I: 1.118.540.651

Este documento es fiel copia tomada de su original.

62



63

/ﬁ,‘. ‘

4 personeria
(PAITEIETEAN  personeria Municipal de Villavicencio
“Por la defensa de tus derechos”

CITESE 202401029885EE

OFICINA JURIDICA Y ATENCION AL USUARIO

NOTIFICACION PERSONAL

En Villavicencio. a los diecisiete (17) dias del mes de abril de Dos Ml Veinticualro
12024) ante lo Personeria Municipal de Villevicencio. Oficina Juridica ¢ Atencitn ol
Usuario. previa llamada teleténica al numero celulor 3134907818 e hizo presente O
menor ZURY MARIANA HERNANDEZ GARCIA identificada con Tarjeto de identdad NO.
1.122.517.860, con el fin de NOTIFICARSE PERSCNALMENTE e lo RPescluciGn No
107/2024 proferida per el Jefe Oficing Juridica y Atencion al Usuario (€], por medic ae
la cual se ordena lo inscripcion del regisiro publico No 503 de abril 16 ge 2024 oe o
veedurio civdadana "DEFENSORES DEL PAE. Lo antenor previa solicitud gue nicieran
segun radicado 2024-02432-RE de fecha abril 11 de 2024 ce esta entidad. Se le
hace entrega de copia de la citada Resolucion en 2 folios doble Cara.

C“CN [[-Sar =

JURY MARIANA HERNANDEZ GARCIA

El Notificado
Tarjeta de Identidad No. 1.122.51 7.860
celular 3134907818

)

Auxiliar Administrativo Grado 08
Oficina Juridica y Atencion ¢! Usuario.

Calle 37A No. 19C-20 Telefax 6706306 - 6666817
NIT: 8t01251107-]

pervillagpersoneniay dlavicenoio govay

www personersayvillavicencio gov .a
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T T Personeria Municipal de Villavicencio
For 2 (21003 €310 drvechmy “Por la defensa de tus derechos”

RESOLUCION No. 107/2024
(16 de abril de 2024)

POR MEDIO DE LA CUAL SE ORDENA EL REGISTRO PUBLICO DE UNA VEEDURIA
No. 503/2024

EL JEFE DE LA OFiCINA JURIDICA Y ATENCION Al USUARIO DE LA PERSONERIA MUNICIPAL DE
VILLAVICENCIO
En cumplimiento de la disposicion consagrada en la ley 850 de 2003, sus funciones osignadas y

CONSIDERANDO:

Que de ccuerdo con lo eslablecido en el articulo 2° de lo ley 850 de 2003. “todos 103
ciudedanos en formo plura! © a trovés de organizociones civiles como ofganizaciones
comunitarios, prolesionales, juveniles. sindicales, benéficas o de uliidod comun. no
gubernamentales, sin énimo de lucro y constitucionales con areglo a la ley podran constitur
veedurios cludadanos.”

Que el arficulo 3° ibidem, senala el procedimiento pora efectos de lo dispuesto en el arficulo
anteriormente senalado. las orgonizaciones civiles ¢ los ciudadanaos. procederén a elegr de
una forma democrdtica o los veedores. luego eloborardn un documento o acla de
constitucion en la cual conste e nombre de los integrantes. documento de identidad, el oojeio
de lo vigilancia, nivel temitorial. duracion y lugar de residencio.

Que la Inscripcion del documento o acta de constitucidn, se realizoro onte [os Persanerias
Municioales o Distritcles o ante las Cémaras de Comercio. guienes deberén llevar el registro
publico de las veedurias inscritas en su jurisdiccion.

Que las Veedurios ciudadanas. ademas de los deberes sefialados en el arficulo 18 de la Ley 850
de 2003, deben cumplir con aguellos contenidos en la Constitucion politica, en el reglamento
interno o en los estotutos y en ofros acuerdos que autdnomamente adoptien para este Lpo de
orgonizocién. siendo su deber acatar el régimen de prohibiciones. inhgbilidages e

impedimentgos seficlados por la ley.

Que en cumplimienfo @ lo estatlecido en el inciso segundo del arficulo 3° de lo Ley 850 de
2.003. ante esta Personeria Municipal mediante ragicado No.2024-02632-RE (abril 11/2024) se
radico aocto 00! (cbril 4/2024) de constitucion de veeduna ciudadana. la cual se constituye con
el nombre de 'DEFENSORES DEL PAE" Institucion Educativa Manuela Beltran de Vilavicencio, &
domicilio de lo veeduric ser@ en la Institucion Educativa Manuelc Beltran de Vilavicencio.
Celular 3134507818. email: zurymariana2008@gmail.com con duracion de la veeduria de un (1)

anos y sera de émbito municipal

Que de iguol manera reunidos los infegrantes de lo veeduria. eligen democraticamente como
REPRESENTANIE LEGAL a lo menor ZURY MARIANA HERNANDEZ GARCIA identificada con Tareta
Identidad 1,122.517 860 de Villavicencio. y como SECRETARIA a la menor KANNE JULIETH
RODRIGUE? RODRIGUEZ identificeda can Tareta identidad No. 1.123.804.570 Vilavicencio
lgualmente se inscribieron como miembros de la veeduria cwdodana constituida para
“VIGILANCIA. SEGUIMIENTO Y CONIROL A LOS RECURSOS PUBLICOS DE LA CONTRATACION
MUNICIPAL QUE PARA ESTE CASO SE REALIZARA EL SEGUIMIENTO AL PAE CON EL CONIRATO 3831
DE 2023 PARA LA VIGENCIA DEL 2024" las siguientes personas.

Calle 37A No. 19C-20 Telétono: 6706506 - 6610974 - 3165292676
NIT: BD0251167-1

pervila@personeriavilovicencio gov.co

www personenaviiayicencio.gov.co
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LPersonerQ  personeria Municipal de Villavicencio
t = “Por ia defemsa de tus derechas”

PPN W LS
- o B o
e e——
T THE
%o  NOMEFES Y AFELLDOS DOCUMENTO CAEG0 BOND
Recresen’™® | 3134507818
! lury Mearara wemange: G0 1122317840 Leaz .
Py 720721
2 Yo—ra ;o on fogrouerodiaver | | 123804.570 tagratsno 3227207274
a4 - P o apartor
3 Pgogs~gecto.oo Co'sfeda 1.121884 385 voca ==
Jocs 1o goorton |
|4  soonEsreponfrocreto Aldong 1025 540705 VocS a0
S oy A=geeg Terg 20000 1027 723.570 voca! Ne gportan
= : R = y ' L] — -
s Dore ‘eceContermatnezr | 1121822 765 vieca Np @273 ;
= - ortgn
7 reg-g Femcm33 Mes33eTa 1032477833 voca NG CTUTS
ton
g Loz voen~ng Poong Cerssoa |1 118.540 45! veca! No gpert
Gue vesfogoas o5 eQusTos ectaniacigss por '@ ley oo 10 nscripeian de lgs veesunos
in mancicnado Veeduria cudooonc gclugmente
VIGLANCIA, SEGUIM'EN o

ciugozangs es proceden’s & regTo o2
contormaga y geno noIa “DEFENSORES DEL PAE y como coetor
Yy CONTEOL & LOS BECUSSOS FUBLICOS DE LA CONTRATACION MUN/CIPAL QUE PARA ESTE CASO
ST RZALZARA EL SEGUMENTO AL PAECONEL ONTRATO 3631 DE 2023 PARA LA VIGENC!A DEL
2024 Que pors e'sctss g2 voiger gel regshc o2 g veecuio. se depe O senfcdo en el
foro ge Ssgstro PUnco o2 Veedunas. en esfa ersdago y notificar 1o presen'e cecisién.
Por io enteriormente exoussio

RESUELVE

ASTICULO PRIMERD: INSCRIZ® EL REGSTRO No. 503. Resciucion No. 107 de abrl 16 ¢ 2024 gue
corssponds o ia con'ormacicn de ‘o VEEDURIA CIUDADANA cenominadc ~DEFENSORES CEL
A LOS RECURSOS PUBLICQS DE LA

obiato: “VIGILANCIA. SEGUIMENTO Y CONIROL
UNCIPAL GUE PARA ESTE CASO SE REAUZARA EL SEGUMIENTO AL PAE CON

CONTRATACION M

CONTRATO 3837 DE 2023 PARA LA VIGENCIA DEL 2024". 8 comiciio de o veecurio sera en (0
mstrucidn Ecuccotve Monuelc Beiran ge  Vilovicencic. Celuiar 3134507818. email
nurymocna2008 3gmai.com con gurgcion ce la veedurig de un (1) cfos y serd de amoito
muricingl quedando glasmedo en el Licro e Registro Publico de veedurias Ciuaacanas. No.
IV foro 134 que se [eva en esta Personena Municipal. de Vilgvicencio Mela: en gcotomiento G
!oesfcnfe'*soendinci:osegundodetmma'delowy&iﬂde2m3yIocuo!queao

PAE ycoc™mS

conformado asi
[ | |
[ No | NOMBRES Y APELLIDOS | DOCUMENTO CARGO TELELEFONO
|1 | 2wy Moriano Hemandez Garcio azsizes | foresenton | 3134507818
[2 | kanne J/eth Rogriguez Rodriguez | 1.123.804.570 Secretorio | 3227207214
|3 PouoAncreg Novoo Castafieda 1.121.856.385 | Vocal | No aportan
[T uan Estenan Brochero Atgono | 1.025.540.705 | Vocal | No aportan_
| 1
|5 | maiany Anarea Toro Betancur [1027.740570 | Vocal | No oportan
|6 | Doniel Felpe Contreros Mortinez | 1121862765 | Vocal HCRorton
]
,[ 7 | Maria Fernanda Mesa Sema | 1.032.677.838 vocal NG aponan
|8 | Lowa vatenting Polonia Cérdobo | 1.118.540.651 vocal No gpartan

Catle 37A No. 19C-20 Telétono: 6706506 — 64610974 - 3165292676
NIT- 800251 147-!

pervilo@personeriavilavicencio.gov.co
www persgnenaviiovicencio.qov.co




2
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“Por la defensa de tus derechos”

ARTICULO SEGUNDO: Dejar

plasmado que los veedotes eligieron democtdticamente como
REPRESENTANTE LEGAL @ 1a menor ZURY MARIANA HERNANDE? GARCIA igentiticada con Tatjeta

ldenhidad 1.122517.860 de Vitavicencio. y como SECRETARIA @ la menor KANNE JULIETH
RODRIGUE? RODR'GUEI identificada con Taneta identidad No, | 123.804.570 Vilavicencio.

ARTICULO TERCERO: Es responsabiidad de las Veedurios ciudadanas. ademas de . S
sefalados en el articulo 18 de la Ley BSO de 2003, cumpl con aquellos contenidos en la
Constitucion polifica. en el reglamento infetno o en los estatutos y en ofros acuerdos que

auténomamente adepten para este lipo de oiganizacién. siendo su deber acatar €l réegimen
de prohibiciones. inhebiidades e impedimentos senalados por la ley.

ARTICULO CUARIO: Nofilicar de contormidad con el Cédigo de Procedimiento Adminisirativo y

. 1 - AL a lo
Contenciose Administrafivo, el presente aclo administralivo, @l REPRESENTANTE LEG

¢ e
menor ZURY MARIANA HERNANDEZ GARCIA identificada con Tarjeta Identidad 1.122.517.860 d
Villavicencio,

ARTICULO QUINTO: La presente resolucion rige o porlir de la fecha de su expedicion.

NOITIFIQUESE Y CUMPLASE

Se expide en Villavicencio. a los dieciséis (18] dias del mes de abril del ano Dos Mil Veinlicuatro
(2024).

Proyecto y eloboro: Eneried Diaz
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G. Informe de visita realizado por los estudiantes de la institucion educativa Manuela

Beltran.

Informe de visita al sitio de entrega del PAE en la institucion educativa Manuela Beltrin
Del afio 2024,

Se realizo la visita ¢l dia 25 de abril del 2024, esta visita fue realizada porel lorylap
i quienes se garon de observar el estado en que se entrego el refrigerio al igual
que observaron donde las condiciones de refrigeracion e higiene del sitio.

También se observo que se estuviera pliendo con los ft blecidos para dili la
entrega de la minuta diana en estos formatos si se alguna i con la
alimentacion se sefiala al 1gual que se tiene el dato del total de d por Jornada qui son

beneficiarios del programa,

A
Se detalla que el refrigerio eniregado para ese dia fue un pan, pera y leche chocolatada. Como so
muestra en las sigusentes fotos v el mend que se encuentra disponible en e} hugar.

Para la cotrega de los refngenos se realiza de la siguiente forma: por salon s¢ cnvian dos
estudiantes quienes llevaran los refrigerios al respectivo salon y se entregara a los estudiantes que
son beneficiatios del programa.

En esta visita se observd que fa higiene del sitio esta en regla contando con It manipuladora de
alimentos, quien portaba su unifs gorro, tupabocas y zapatos especiules para trabujar ol igual
que en ¢l sitio s¢ encuentra todo ¢n orden v limpio tanto asi que para el caso de la fruta s¢ dispone
de un espacio con una caja para almacenar la fruta que se encuentra en mal estado y que se debe
reportar para devolvérsela al proveedor y que se haga efectivo el cambio.

Con la presentacion de este primer mforme reahizado con base a la visita realizada por los
estudiantes de la veeduria “DEFENSORES DEL PAE" se analiza que hasta el momento la entrega
de PAL se ha realizado sin ningin i 1 y se ha trabajado acorde a la normatividad y a la
minuta cstablecida por ¢l contratista.
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H. Fotografias y registro de asistencia a capacitacion sobre los instrumentos de accion de las

veedurias ciudadanas.

I. Formato Para valorar la entrega del PAE.
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J. plan de actividades para el resto de afio escolar.
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PLAN DE ACCION DE LA VEEDURIA DENOMINADA "DEFENSORES DEL PAE" DE LA INSTITUCION EDUCATIVA MANUELA BELTRAN. FECHA: 2024

OBJETO DE VEEDURIA: Reelizar el respectivo control y vigilancia a fa entrega de refrigerios por parte del programa de elimantacidn escolar (PAE) suministrados por la unién temporal alimentar lianos.

ACTIVIDADES
(Que se va a hacer ?)

RESPONSABLE (S)
(Quien (es) realizaran la activdad ?)

TIEMPO
{Cuando se reabzaré la actividad)

OBSERVACIONES

Organizar las actvdades de reunion entre los
veedores para desaroliar actividades que

Comité Corrdnador que para este caso los

responsables son' Paula Novoa y Estiben | Se debe realizar una vez cada 15 das

almacenamiento y suministro con el fin de conocer
ol estado de entrega de los alimentos y diigenciar
elformato de visita.

promuevan el control. Bobadita.
Actas de reurnsones realzadas. La secretaria sefa responsable de redacter Cada que se reglice una reunion.
eslas actas
Realizar la respectiva visita al sitio de Los veedores registrados seren

La visita se debera redzar | vezala
semana

responsables de hacer esta visita, por
temas da salubrida sera importante que 2
veedores realicen esta inspeccion.

Importante que se rofen quienes realicen la visda y que lomen las evidencas
qua seran esenciales para redizar el informe de sequimiento.

Elaborar informes de seguinwento al programa de
alimentacion escolar PAE.

La secratana sera responsabla de
consofidar la informacion obtenida de fa
viska en un informe.

Elinforme se realizara una vez al mes.

Desarrollar audiencias publicas a fa comunidad
educatva.

T4 representanie legal sera la fesponsabie

de comunicar les actividades reelizadas por | Se realizara una al finalizar & afo.

se dabera interponar la queja mediante corren
gectronico con ks soportes o evidenaias.

:}
Cuando se encuentren anomalias y deficiencias en
la entrega sera imporlante dar a conocer estos
hechos ante las entidades competentes por lo cusal La regresentante legal Cuando sea necesario.

K. Formulario de encuesta realizado para los estudiantes.
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L. Captura de pantalla de la publicacion e imagenes del Blog.

Inicia sesidn

e Contraloria Municipal de Villavicencio e

Participa v Moticias

nicio  Colaboracion e innovacion

1:24:27 - Creacl

Herramientas tecnoldgicas para la conformacién de
veedurias ciudadanas

Compartir “ L}

blogspot.com)/

hittps: fvaeduriadefensoresdalpas

C & veeduriadefensoresdelpas-2024 blogspotcom

&

DATOS DEL AUTOR DEL BLOG

Louta Valer
Esth
Escuel;

VEEDURIA "DEFENSORES DEL PAE' DE LA
INSTTTUCION EDUCATIVA MANUELA
BELTRAN 2024

Archivo
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Capitulo 1: Contexto de la veeduria ciudadana. =
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Capitulo 2: Contexto del PAE. <
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Capitulo 4: Documentos para registrar una veeduria
ciudadana.

Herramienta b lagica para la confor

Capitulo 4: Documentos para registrar una veeduria
ciudadana.
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M. Fotografia del acompafiamiento a la capacitacion de la institucion educativa la Madrid.

O. Fotografia de acompafiamiento a la didlogo institucional y social del Centro de Bienestar
Animal.
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11.1 Resumen analitico

En el presente informe se detallan las actividades realizadas como resultado de
la practica administrativa en la Contraloria Municipal de Villavicencio en el area de la
Contraloria Auxiliar de Control fiscal y Participacion Ciudadana. Existen dos
objetivos que fueron trazados para su cumplimento y fue la elaboracion de una
veeduria ciudadana enfocada al programa de alimentacion escolar (PAE) y el apoyo a
la gestion documental en al drea de participacion ciudadana.

Para la elaboracion de la veeduria fue necesario realizar el proceso paso a paso
para llegar a su respectivo registro. En este documento se encuentra de manera
detallada y en orden una breve descripcion de la entidad, los objetivos de esta
practica, el marco normativo, la metodologia empleada para el logro de los objetivos
y el respectivo informe con las actividades realizadas para cumplir los objetivos
propuestos.

Del mismo modo se brindan algunas conclusiones y recomendaciones
producto del desarrollo de esta practica con respecto al programa de alimentacion
escolar (PAE) que seran de importancia para garantizar la calidad y cobertura del

complemento alimentario suministrado a las instituciones educativas oficiales.



