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Introduccién:

La practica administrativa se realiza en la Contraloria Municipal de Villavicencio en
la oficina de Participacion Ciudadana la cual desempefia un papel crucial al brindar
asesoramiento técnico, acompafiamiento en procesos de auditoria y garantizar el
cumplimiento de normativas legales donde también ejerce control fiscal a las entidades
descentralizadas. Ademas, la Contraloria contribuye a fortalecer la capacidad de la veeduria

estudiantil para realizar un control efectivo y mejorar la gestion escolar.

El objetivo general de la practica es el acompafiamiento para la conformacion de la
veeduria estudiantil en la Institucion Educativa Guillermo Nifio Medina donde se podra
[levar un control del Programa de Alimentacién Escolar (PAE), que los estudiantes puedan
revisar y vigilar que este proceso se cumpla a cabalidad, mediante estas veedurias se les
brindar a los estudiantes la oportunidad de desarrollar habilidades de liderazgo, trabajo en
equipo, y responsabilidad civica. La conformacion de veedurias estudiantiles se rige por la
Ley 115 de 1994, Ley General de Educacién, que promueve la participacion de la
comunidad educativa en la toma de decisiones. Ademas, la Ley 850 de 2003 establece

disposiciones especificas para la conformacion de veedurias ciudadanas.

Es con el apoyo de la Contraloria Municipal, cuyo principal interés es fomentar la
creacion de veedurias ciudadanas, que se brindan las herramientas para realizar de mejor
manera este trabajo. Por lo tanto, una herramienta que se brinda es la plataforma SIA

OBSERVA, plataforma WEB cuya funcionalidad principal es ofrecer a las entidades de



control fiscal y a los Sujetos Vigilados, en la cual se encontrara informacion util y relevante
para el objetivo planteado. Todo esto con el fin de identificar anomalias en el Plan de

Alimentacién Escolar (PAE) gque son observadas por los estudiantes mediante la veeduria.

Antes de comenzar, es necesario aclarar qué es el PAE y por qué fue elegido tema
de vigilancia. Segun el Ministerio de Educacion Nacional, el PAE se define como una
estrategia encaminada a fortalecer la politica de escolarizacion permanente, facilitando el
acceso de la poblacion objetivo a suplementos nutricionales. Basado en investigaciones que
enfatizan la importancia de la nutricion, este programa promueve la persistencia y el éxito
academico en los estudiantes, el PAE brinda este complemento nutricional a nifios, nifias y
adolescentes inscritos en el sistema de matricula (SIMAT) como estudiantes oficiales de
todo el pais. Se financia con recursos del Sistema General de Participaciones y los servicios
de nutricién deberan cubrir las necesidades de energia y nutrientes durante la jornada
escolar de acuerdo con el calendario escolar establecido por cada area certificada. Dada la
importancia del PAE para el desarrollo estudiantil y el uso de recursos publicos en su
financiamiento, fue seleccionado como sujeto de supervision para asegurar el cumplimiento

de la legislacion y el uso adecuado de estos recursos.



Contraloria Municipal de Villavicencio

El seguimiento y supervision de los recursos publicos en el municipio de
Villavicencio es responsabilidad de la Contraloria Municipal, institucién importante para
garantizar la transparencia y el adecuado manejo de los fondos. El contralor, elegido por el
concejo municipal por un periodo de cuatro afios, esta representado actualmente por el
abogado Carlos Alberto Lopez Lopez. Su liderazgo es crucial ya que lidera un equipo

dedicado a esta importante labor y cuya estructura esta cuidadosamente organizada.

La Contraloria Municipal presenta la siguiente estructura.

El contralor tiene una posicién prioritaria ya que es el responsable de velar por la
gestién financiera del municipio, segun el articulo 272 de la Constitucién Politica de

Colombia de 1991.

La Secretaria General, por su parte, trabaja estrechamente en la gestion de la
Auditoria General y desarrolla politicas y programas institucionales para fortalecer los
procesos administrativos en areas como la gestion legal, financiera y de recursos humanos,

entre otras. Ademas, es responsable de las tareas asignadas por el auditor municipal.

La Contralora Auxiliar para el Control Fiscal y Participacién Ciudadana dedica sus
esfuerzos a involucrar a la comunidad en el proceso de control de los fondos publicos.
Desde la creacion de politicas hasta la coordinacion de la participacion ciudadana, su
trabajo es fundamental para mejorar la transparencia y abordar las preocupaciones de los

ciudadanos.

El principal objetivo de la Oficina de Participacion Ciudadana es promover la

participacion ciudadana en el control fiscal y social en Villavicencio. Ademas de manejar



quejas y reportes, esta oficina promueve programas disefiados para asegurar que la gestion

financiera local sea consistente con los principios estatales.

La Oficina de Control Fisico, por su parte, monitorea los aspectos técnicos de la
infraestructura urbana y rural, desarrolla conceptos y apoya las actividades de auditoria e

inspeccion. Finalmente, la contralora auxiliar de Responsabilidad Fiscal y Jurisdiccion

Obligatoria es la encargada de establecer politicas e implementar medidas para
determinar la responsabilidad por dafios al patrimonio publico. Esto incluye

responsabilidad tributaria y litigios de ejecucion para recuperar fondos perdidos.

En conclusidn, el trabajo conjunto de esta entidad es asegurar una gestion
transparente y eficiente de los recursos publicos en Villavicencio, promoviendo la

participacion ciudadana y la rendicion de cuentas.

Mision: Vigilar y controlar la gestidn fiscal del municipio de Villavicencio, sus
entidades descentralizadas, los puntos de control y de todos aquellos particulares o publicos
que administren recursos del orden municipal, de la mano de la comunidad y con un
recurso humano calificado y competitivo y con total apego a la constitucion y la ley, en
cada una de sus actuaciones y decisiones.

Vision: Para el afio 2025, la Contraloria Municipal de Villavicencio sera reconocida
a nivel nacional como un ente de control fiscal territorial, con altos estandares de calidad,
que, mediante el cumplimiento eficaz, eficiente y efectivo de su misién, contribuye al
desarrollo social, econdémico, ecolégico y ambiental del municipio, siendo reconocida por
la ciudadania por sus resultados. (“PRACTICA EMPRESARIAL EN CONTRALORIA

MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO, META”)



De acuerdo con la Resolucion No. 100.27.271 de septiembre 05 de 2022 en la que

se adopto el Plan Estratégico de la Contraloria Municipal de Villavicencio 2022 — 2025

Organigrama de la contraloria municipal de Villavicencio

llustracion 1: Organigrama Contraloria Municipal de Villavicencio.
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Objetivo General:

Establecer una veeduria estudiantil en la Institucion Educativa Guillermo Nifio
Medina para ejercer un control social efectivo sobre el Programa de Alimentacion Escolar
PAE vigencia 2024 y desarrollar actividades de gestion documental en la oficina de

participacién ciudadana en la Contraloria Municipal de Villavicencio.

Objetivos Especificos:

e Brindar el apoyo en la gestion documental en la oficina de participacion ciudadana
de la Contraloria Municipal de Villavicencio.

o Identificar y fomentar la participacion de los estudiantes de la Institucion Educativa
Guillermo Nifio Medina para la conformaciéon de la veeduria estudiantil.

e Proporcionar las herramientas necesarias para la comprension de la conformacién
de veeduria estudiantil a los estudiantes de la Institucion Guillermo Nifio Medina.

e Elaboracién de documentos base para la conformacion de la veeduria ciudadana

e Formalizar los procedimientos para inscripcion y seguimientos de la veeduria

ciudadana.



Ley 610 de 2000

Ley 1757 de 2015

Ley 1712 de 2014

Ley 1437 de 2011

Resolucion No

100.27.478 de 2023

Carta Democrética de

la OEA:

Marco normativo

"Por la cual se establece el trdmite de los procesos de
responsabilidad fiscal de competencia de las contralorias"
(“Leyes desde 1992 - Vigencia expresa y control de
constitucionalidad ...”)

"Por la cual se dictan disposiciones en materia de promocion y
proteccion del derecho a la participacién democratica" (“LEY
1757 DE 2015 - SUIN — JURISCOL”)

"Por medio de la cual se crea la Ley de Transparencia y del
Derecho de Acceso a la Informacion Pablica Nacional y se
dictan otras disposiciones." (“LEY 1712 DE 2014 - SUIN —
JURISCOL”)

"Por la cual se expide el Coddigo de Procedimiento
Administrativo y de lo Contencioso Administrativo." (“LEY
1437 DE 2011 - SUIN — JURISCOL”)

Por medio de la cual se reglamenta y establece el tramite de
rendicién de cuentas e informacion a través de los aplicativos
Sistema Electronico de Rendicion de Cuentas “SIA
CONTRALORIAS” y “SIA OBSERVA” y se prescriben los
métodos, la forma de rendir las cuentas e informacion, y se
adoptan otras disposiciones

Articulo 6: Reconoce la participacion ciudadana como derecho y

responsabilidad.



Constitucion Politica de

Colombia

Ley 134 de 1994

Ley 850 de 2003

Decreto Ley 2623 de2009

Ley 1450 de 2011,

"Decreto No. 2388 de 1979,

y las Leyes 1098 de 2006,

10

Articulo 1: Establece a Colombia como un Estado social de
derecho, democrético y participativo.
Articulo 2: Fija como fin esencial del Estado facilitar la
participacion de todos en las decisiones que los afectan.
Articulo 95, numeral 5: Declara la calidad de colombiano cémo
un deber de enaltecer y dignificar, implicando responsabilidades,
incluida la participacion

ciudadana.
Titulo X, capitulo I, articulos 267 al 274 de la Constitucion:
Establece la base constitucional para el ejercicio de la vigilancia

y control fiscal.

Normas sobre mecanismos de participacion ciudadana.

Regula las veedurias ciudadanas como mecanismo democratico

de representacion.

Crea el Sistema Nacional de Servicio al Ciudadano.

"Por la cual se expidié el Plan Nacional de Desarrollo, 2010-
2014, se estableci6 que Programa de Alimentacion Escolar
(PAE) se traslade al Ministerio de Educacion Nacional (MEN)."
(“LINEAMIENTOS TECNICO ADMINISTRATIVOS DEL

PROGRAMA DE ALIMENTACION ...”")

Definen orientaciones para la prestacion de un servicio de

calidad, en el marco del Servicio Publico de Bienestar Familiar y



1176 de 2007 y 715 de
2001" (“LINEAMIENTOS
TECNICO
ADMINISTRATIVOS
DEL PROGRAMA DE

ALIMENTACION ...”)

CONPES 113 de 2008

La Declaracién Universal
de Derechos Humanos en

1948

Convencion de los

Derechos del Nifio:

Ley 12 de 1991

11

ofrece elementos técnicos para la ejecucién de acciones

alrededor de la alimentacion escolar en Colombia

(“LINEAMIENTOS TECNICO ADMINISTRATIVOS Y

ESTANDARES DEL PROGRAMA DE ...”)

"Se formula la Politica Nacional de Seguridad Alimentaria y
Nutricional, como eje fundamental para el desarrollo social y
econdmico del pais" (“ESTUDIOS PREVIOS PRESTACION

DEL SERVICIO PARA LA IMPLEMENTACION DEL ...”)

Elevé la alimentacion a la categoria de derecho humano
fundamental al establecer que “Toda persona tiene derecho a un
nivel de vida adecuado que le asegure, asi como a su familia, la
salud y el bienestar, y en especial la alimentacion (...)” (articulo
25). (“Normas internacionales |

OHCHR”) (“Normas

internacionales | OHCHR”)

El articulo 19 de la Convencion sobre los Derechos del Nifio de
1989, impone la obligacion a los Estados Parte de adoptar las
medidas legislativas, administrativas, sociales y educativas para
proteger a los nifios, nifias y adolescentes de toda forma de

violencia y abuso.

Por medio de la cual se aprueba la Convencion sobre los
Derechos del Nifio, adoptada por la Asamblea General de las

Naciones Unidas el 20 de noviembre de 1989. (“LEY 12 DE



Ley 80 de 1993

Ley 115 de 1994

Ley 375 de 1997

Decreto 1137 de 1999

12

1991 CONVENCION INTERNACIONAL SOBRE LOS

DERECHOS DEL ... - OAS”)

Dispone las reglas y principios que rigen los contratos de las
entidades estatales. (“CONCEPTO 32441 DEL 7 DE

NOVIEMBRE DE 2018 DIRECCION DE ... - CIJUF”)

Por la cual se expide la Ley General de Educacion”. (“Leyes
desde 1992 - Vigencia expresa y control de constitucionalidad
..”) En el articulo 14 establece que “en todos los
establecimientos oficiales o privados que ofrezcan educacién
formal es obligatoria en los niveles de la educacion preescolar,
basica y media

Por la cual se crea la ley de la juventud y se dictan otras
disposiciones” Establece el marco institucional para orientar las
politicas, los planes y los programas por parte del Estado y la
sociedad civil para la juventud (“Ley 375 de 1997 - Funcion
Publica”)

Por el cual se organiza el Sistema Administrativo de Bienestar
Familiar y se reestructura el Instituto Colombiano de Bienestar
Familiar y se dictan otras disposiciones”. (“Decreto nimero 1137
de 1999, por el cual se organiza el Sistema ... - vLex”) Ratifica
que el bienestar familiar es un servicio puablico a cargo del
Estado que se presta por medio del Sistema Nacional de
Bienestar Familiar. (“31200-37 RESOLUCION N°0675 - Portal

ICBF”)
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Ley 715 de 2001 Establece que “(...) el Sistema General de Participaciones esta
constituido por los recursos que la Nacion transfiere por mandato
de los articulos 356 y 357 de la Constitucion Politica a las
entidades territoriales, para la financiacion de los servicios cuya
competencia se le asigna en la presente ley”. Establece también
que “Corresponde a los distritos y municipios garantizar el
servicio de restaurante para los estudiantes de su jurisdiccion,
programas de alimentacion escolar (“EDUCANDOS
(BENEFICIOS ESTUDIANTILES) SAC-25-11-09 -
mineducacion.gov.co’)

Ley 934 del 2004 "Oficializa la Politica de Desarrollo Nacional de la Educacién
Fisica." (“Educacion fisica y tecnologia en la formacion integral

del ... - SGiELO”)

CONPES 91 de 2005 Define las metas y estrategias de Colombia para el logro de los
objetivos del Desarrollo del Milenio 2015, y los compromisos
del pais frente a la cumbre mundial de Alimentacion 2005.

Ley 1474 del 2014 "Por la cual se dictan normas orientadas a fortalecer los
mecanismos de prevencion, investigacion y sancion de actos de
corrupcion y la efectividad del control de la gestion publica."

(“LEY 1474 DE 2011 - SUIN — JURISCOL”)

Metodologia

Para este trabajo se utilizara diferentes herramientas que permiten el desarrollo de

forma secuencial y ordenada el proceso de la gestion documental de manera que facilite
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realizar la foliatura y transferencia de los archivos fisicos y magnéticos en un lapso que se

encuentra determinado por el programa de actividades.

En el transcurso de las actividades en la Contraloria Municipal, se llevaran a cabo
diferentes procesos para la debida gestion documental, como por ejemplo la foliatura de las
denuncias en medio fisico y medio magnético para asi poder ordenar por fechas, para esto
se utilizara la aplicacion Nitro y la aplicacion ILOVE PDF para ordenar y foliar
debidamente las denuncias, estas plataformas son de gran ayuda ya que facilita unir los
documentos correspondientes a cada denuncia, se realizara la debida descripcién de cada
denuncia y se pondra en un formato Excel con esto el area de archivo los pueda identificar
y pueda recibirlos de la manera adecuada y disponer de ellos como la ley lo establece, se
solicitara los nimeros consecutivos en la oficina de secretaria general, para asi agilizar la

debida gestion documental.

Se realizara una debida investigacion sobre el tema a tratar, para esto se ingresara a
la pagina de la Funcion Publica donde se ofertan cursos virtuales sobre temas de veedurias
ciudadanas, con esto realizar talleres informativos con asesoramiento de la Contraloria
Municipal sobre control fiscal, participacion ciudadana y la importancia de las veedurias
estudiantiles, se dara a conocer la Ley 850 del 2003 y Ley 1955 del 2015, con la ayuda de
folletos y actividades pedagdgicas, se utilizara la pagina de la Contraloria Municipal donde
se recolectara la informacion de los procesos y procedimientos a realizar para llevar dicho

tramite de la manera correcta.

Para suministrar la informacion adecuada a los estudiantes que conformaran la
veeduria estudiantil se realizaran capacitaciones mediante presentaciones audiovisuales

donde se les evidenciara los pasos a seguir, las leyes que reglamentan las veedurias,
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mostrando donde se registra la veeduria estudiantil, las funciones de cada uno, las
prohibiciones, sus deberes y derechos, los tiempos para presentar cualquier PQRDS a las

entidades pertinentes.

A través de un comunicado se les explicaré a los estudiantes el proceso democréatico
para elegir a los lideres de las veedurias, donde se escogera Representante Legal, Secretario
y veedores, el cual se tendrd una comunicacion continua y asi llevar el control de las
funciones de cada estudiante, con el apoyo de la creacion de un grupo de WhatsApp el cual
se utilizara para enviar las evidencias recolectadas, donde ellos pondréan sus inquietudes y
realizar cualquier sugerencia para asi poder llevar un mejor control frente a la veeduria,
cada uno de los participantes tendra el derecho de postularse y podré decir las propuestas

que tienen frente a la veeduria.

Se realiza la debida investigacidn sobre los requisitos para el registro de la veeduria
estudiantil, donde la contraloria informa sobre los requisitos y se realiza la debida visita a
la Personeria Municipal donde suministran los debidos formatos para el registro de dicha
veeduria, el personal que atendid, envi6 dicha informacidn al correo electronico y realiz6
una pequefa capacitacion sobre los pasos a seguir, donde venia el acta de conformacion, los
estatutos y el reglamento interno, con esto ya se tenia el modelo a seguir para poder realizar

el registro en la entidad encargada.

Al culminar la préactica se realizara un informe y una audiencia donde se plasmara
los hallazgos encontrados en la veeduria estudiantil y asi darles a conocer tanto a la
Contraloria Municipal de Villavicencio como a la Institucion Educativa Guillermo Nifio

Medina sobre las evidencias recolectadas en el deber del control social, se recomendara las
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futuras actividades a realizar de los participantes de la veeduria estudiantil para que asi

puedan seguir con el proceso de vigilar tanto los procesos internos que se llevan a cabo en

la institucion como los mismos recursos que ingresan para llevar un control adecuado.

Cronograma de Actividades

ACTIVIDADES1

SA SA SA SA SA SA SA SA SA

1. Brindar el apoyo en la
gestion documental en la
oficina de participacion

ciudadana de la
Contraloria Municipal de
Villavicencio.

2. ldentificar y fomentar la
participacion ~ de  los
estudiantes de la Institucion
Educativa Guillermo Nifio
Medina para la conformacion
de la veeduria estudiantil.

3. Presentacion  del
primer informe.

4. Proporcionar las
herramientas necesarias para
la comprension de la
conformacién de veeduria
estudiantil a los estudiantes
de la Institucién Guillermo
Nifio Medina

5. Presentacion  del
segundo informe

6. Elaboracién  de
documentos base para la
conformacion de la
veeduria ciudadana

7. Entrega del informe
final

ABR
IL
2 3 4 1
SA SA SA SA

MAYO JUNIO

2 3 4
SA SA SA
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Actividades Desarrolladas

Actividades internas

En el desarrollo de la practica administrativa en la oficina de participacion
ciudadana se realiza mediante gestion documental, donde se inicia con una breve
recopilacion de los pasos a seguir, debido a que uno de los objetivos principales del plan de
mejoramiento es la transferencia de las denuncias tanto en medio fisico como medio
magnético que corresponden a los afios del 2020 y 2021, las cuales se encuentran en
archivadas en carpetas, alli se procede a clasificarlas de manera cronoldgica, se organizan
folios donde quedaran de manera alineada y se les suministra el numero consecutivo

correspondiente.

Alli se realiza una lectura de los documentos encontrados en cada una de las
carpetas, donde se pudo evidenciar que habian varias denuncias que se encontraban en
desorden y sin anexos foliados, con las hojas en mal estado, denuncias que se demostraba
que no correspondian a esa carpeta, se procedié a grapar de manera adecuada y poner los
folios con CD en su respectivo orden, con esto ya realizado se procedia a describir
brevemente el contenido de cada denuncia, se contabilizaba la cantidad de paginas que
contenia cada carpeta y se informaba la totalidad de denuncias en cada carpeta,
anteriormente estas denuncias se llamaban PC pero debido a la Pandemia COVID-19 se les

modifico el nombre a SIAATC.

Se llevo a cabo la tarea de redaccion de papeles de trabajo en el cual consistia en
escuchar las reuniones de los dialogos sociales que habian sido grabadas por el Contralor y
realizar una debida descripcion de los puntos tratados, en esta reunidn se encontraban

delegados de algunas entidad como por ejemplo Corma carena, oficina de Infraestructura,
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oficina de Gestion del Riesgo y propietarios del Barrio Hacaritama, donde los habitantes se
estan viendo involucrados en las dificultades que ha presentado el cafio La Cuerera ya que
se les esta socavando parte de los terrenos donde tienen sus viviendas, la problematica se ha
venido presentando desde hace varios afios y cada dia que pasa se empeora la situacion por
la que estos habitantes estan pasando, se les informo a las autoridades competentes sobre la
emergencia y a la comunidad afectada que deberan desalojar razon por la cual estan

corriendo riesgo sus vidas y la de sus familiares.

Se avanza con la foliatura de las denuncias de los afios 2020 y 2021, se lleva a cabo
él apoyo en el area de Control Fiscal el cual consistia en realizar papeles de trabajo que
dependia del andlisis de algunos contratos en la pagina SIA Observa donde se ingresaba con
el usuario de la Ing. Nicol y alli se procedia a descargar cada contrato y examinarlo,
procediendo con las actividades se suministro un archivo en Excel donde se encontraba los
pardmetros para calificar cada contrato, donde tenia que suministrar la informacion si
cumplia con los requerimientos establecidos y generar observaciones que se encontraban,
por otro lado se obtenia informacién del SECOP Il ya que funciona como una plataforma
transaccional con cuentas para las Entidades Estatales y los Proveedores. Cada cuenta tiene
unos usuarios asociados a ella. Desde sus cuentas las Entidades Estatales crean, evalian y
adjudican Procesos de Contratacion, se descargaba la informacion que se debia analizar y
se suministraba en cada parametro requerido en el documento de Excel, se lleva a cabo el
acompariamiento a la capacitacion realizada por el Contralor y la Dra. Donais la cual se
desarrolla en la Institucion Educativa Manuela Beltran donde se mencion¢ acerca de la Ley
2195 del 2022 y la 850 del 2003, al finalizar se realiza la firma de asistencia, las encuestas

sobre el tema tratado y evidencias fotogréaficas.
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Se prosigue a realizar la foliatura de los archivos digitales de los afios 2022 y 2023
el cual la informacion la suministra la encargada de la oficina de Participacion Ciudadana,
donde se tenia que comprobar si las denuncias SIA ATC estaban en orden cronologico, se
debia realizar la debida enumeracion de folios y algunos de los archivos que se encontraban
en formato Word se convertian en formato PDF para que asi se puedan adjuntar, se guardan
en carpetas con sus respectivos nombres de SIA ATC 462021000012 y se archivan en el
computador de la jefe directa con la ayuda de un disco duro, se solicita los nimeros
consecutivos en la oficina de secretaria general para poder darles una recepcion a las

denuncias.

Se realiza el acompafiamiento al didlogo social que esta encargado el profesional
universitario Louis Beltran a cargo de la oficina de participacion ciudadana en reemplazo
de unas vacaciones, este dialogo trata del contrato 1975-CM-006-2023 del Centro de
Bienestar Animal, donde se menciona que esta interrumpido debido a un convenio que se

vencio con el acueducto y que se necesita de permisos para una captacion de agua.

El contralor como es recurrente cada lunes en la primera hora de la mafiana realiza
reunion con los funcionarios de cada area donde menciona acerca de diferentes temas como

por ejemplo de las auditorias que se estan realizando en el Acueducto y la Alcaldia.

Continuando con la gestién documental, se finaliz6 de foliar los afios 2020 y 2021
donde se entreg6 a tiempo ya que la Auditoria General la solicito dias anteriores, esto se
Ilevé a cabo realizando los debidos rétulos de cada caja y cada carpeta, donde se

diligenciaba la informacion requerida.
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Donde se le hizo entrega al sefior Angel que es el encargado del 4rea de archivo las
cajas debidamente rotuladas, el cual recibié el inventario con la informacion de cada una de

las carpetas.

Se lleva a cabo una exhaustiva busqueda de la informacion enviada por parte de las
instituciones educativas donde mencionaban los nombres de los estudiantes que habian sido
elegidos personeros y como contralores estudiantiles esto se realizé en el correo de
participacion ciudadana el cual se debia recolectar en un documento Excel donde contenia

los nombres, los numeros de identificacion, nimeros de teléfono y los correos electrénicos.

Continuando con los anélisis de las denuncias recibidas en la oficina de
participacion ciudadana, se realizé la interpretacion de la denuncia acerca de
transporte especiales escolares y los medios de divulgacion la cual al parecer se esta
causando un dafo fiscal al municipio, se elaboran los oficios respuesta al ciudadano y
solicitud de informacién a la Alcaldia, Oficina de Contratacion y a la Empresa de
Tecnologia ALBORADA, con esto se logra comprender los procedimientos aprendidos en

el transcurso de la practica administrativa relacionados con analisis de las denuncias.

Actividades para la conformacion y seguimiento de la veeduria

En el desarrollo de los objetivos misionales de la oficina de participacion ciudadana
esta el acompafiamiento en la constitucion de veedurias ciudadanas, para esto se solicita
informacidn sobre Instituciones Educativas para realizar el acompafiamiento a los
estudiantiles, el Ing. Gonzalo Prado suministra la informacion de algunas instituciones para

Ilevar acabo la gestion, alli se hace contacto con el rector del colegio Guillermo Nifio



21

Medina para realizar una visita a las instalaciones educativas y concretar las actividades

con los estudiantes acerca de la conformacion de la veeduria estudiantil.

Por consiguiente se realiza la visita a la Institucién Educativa Guillermo Nifio
Medina, donde se habla con el Rector y el Docente Libardo Velasquez quien fue delegado
para que sea el encargado de colaborar en la conformacion de la veeduria estudiantil, se
realiza una breve reunion con el coordinador académico para que facilite los permisos
pertinentes de los estudiantes quienes conformaran la veeduria estudiantil, se documenta los
nombres de los candidatos para ser elegidos como personero estudiantil y los candidatos a
ser contralores estudiantiles, se les solicita la firma en la lista de conformacién de la
veeduria, se plantea una préxima reunion donde elegira el representante legal, secretario y

los veedores, de la veeduria estudiantil informandoles las funciones de cada uno.

Se llega a una votacion democratica donde se elige al representante legal de la
veeduria donde la estudiante Andrea Jiménez queda elegida y el estudiante Samuel Blanco

queda elegido como secretario.

Se realizan las primeras actividades como lo son las capacitaciones donde se les da
una visualizacién con diapositivas que contienen la informacion respecto a la Ley 850 del
203 y respecto a las funciones de los contralores y personero estudiantil, con relacién a los
objetivos de la veeduria se encuentran los derechos y deberes, las prohibiciones y funciones
de los veedores, se les da a conocer diferentes métodos de obtener informacion y una de
ellas son los folleto donde los estudiantes tengan la informacion a la mano, se les realizo un
juego via internet donde se les formularon preguntas aleatorias sobre la informacion que se
les habia suministrado en la capacitacion, se realiz6 la toma de evidencia fotografica y se

les solicito firmar la lista de asistencia.
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En cuanto a los documentos requeridos para la conformacion de la veeduria
estudiantil, se les realizo una solicitud de suministrar la copia de los documentos de
identidad a los estudiantes interesados en participar en la conformacion de la veeduria
estudiantil con el fin de llevarlos a la Personeria Municipal y hacer el debido proceso de
registrarla de manera legal, se hace el contacto con la funcionaria de la Personeria donde
menciona que se requiere de unos estatutos y un reglamento interno el cual suministra los
modelos de los documentos para que el proceso sea mas eficiente, se les informa a los
estudiantes que se debera realizar las modificaciones de estos documentos y se procede a

realizarlos,

Se realiza la visita a la institucion educativa donde se les muestra los estatutos y el
reglamento interno, a los estudiantes se hace la lectura de cada punto, donde ellos sugieren
realizar algunos cambios antes de ir nuevamente a la Personeria Municipal, estas
modificaciones consistian en cambiar la forma de redaccidn ya que no era muy claray se

prestaba para malentendidos en un futuro.

Continuando con el proceso del registro de la veeduria, se lleva los documentos a la
Personeria Municipal con las respectivas modificaciones, donde en un lapso de dos
semanas se le informa a la representante legal de la veeduria que se presente en las

instalaciones para recibir el acta de conformacion con numero de radicado 2024-02633-KT.

Se participa en la primera audiencia publica que realizo la secretaria de educacion
en compafiia del contratista Unién Temporal Alimentar Llanos que esta a cargo del contrato
3831 2023 con el objetivo de “Operar el programa de alimentacion escolar PAE dirigido a
los estudiantes registrados con matricula oficial en el SIMAT del municipio de

Villavicencio” donde mencionan la siguiente informacion.
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OPERADOR Union Temporal Alimentar
Llanos
BENEFICIARIOS 36.998 estudiantes
PLAZO 42 dias calendario escolar
FECHA DE INICIO 05 de febrero del 2024
FECHA DE TERMINACION 09 de abril del 2024
SUPERVISOR Luis Alberto Lopez Ortiz
VALOR $9.774.459.072,00 M/cte.

Fuente: Elaboracién Propia

Se realizo una adicion y una prorroga al contrato N°3831 del 2023, donde también

mencionaron los criterios de priorizacion:

Primer Criterio: Priorizar todos los grados de las sedes educativas que tengan
jornada Unica, los cuales deben ser cubiertos al 100%. (“Resolucion 335 de 2021 Unidad

Administrativa Especial de Alimentacion ...”)

Segundo Criterio: Para las demas jornadas se prioriza el nivel preescolar de todas
las sedes educativas que deben ser cubiertas al 100%. (“Resolucion 335 de 2021 Unidad

Administrativa Especial de Alimentacion ...”")

Tercer Criterio: Priorizar las sedes educativas ubicadas en el area rural y las sedes

educativas urbanas con mas del 50% de poblacion de los estudiantes matriculados.
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Cuarto Criterio: Sedes educativas con alta participacion de poblacién con menores
capacidades de generar ingresos, determinada por el grupo del SISBEN. (“Resolucion 335

de 2021 Unidad Administrativa Especial de Alimentacion ...”)

En la primera visita que se realiza a la Institucion Educativa para darle seguimiento
a la hora de la llegada del PAE en compafiia del secretario de la veeduria donde se pudo
evidenciar que la manipuladora de alimentos no se encontraba presente y el operador que
estaba encargado de la entrega de los alimentos, los estaba dejando en el lugar designado

que es en el saldn de los profesores.

Para concluir con el acompafiamiento a los integrantes de la veeduria
estudiantil, se realiza una Gltima capacitacion acerca de los instrumentos de acciones de las
veedurias ciudadanas, donde se mencionaba los derechos de peticiones las acciones
pertinentes, los métodos de solicitar informacion, se ensefio la pagina de SIA Observa 'y se
les dio el paso a paso de como se pueden descargar los contratos para realizarle el debido

seguimiento.

Se ejecuta un modelo de encuesta a los estudiantes de la institucion educativa por
medio de Google formularios, ayudando asi a mejorar su proceso de aprendizaje y
facilitando la evaluacion formativa creando formularios auto evaluables asignando
puntuaciones diferentes a cada pregunta para asi realizar el debido analisis de las diferentes
problematicas que se presentan con referente al PAE, algunas de las preguntas fueron
acerca de cual era la edad, la jornada académica, la categoria del Sishén, si se encuentran
beneficiados con el PAE y algunas preguntas abiertas donde podran contestar si se

encuentran satisfechos con el servicio recibido.
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Se logra cumplir la socializacién en la institucion educativa donde se pasa por cada

involucrarse.

salon en compaiiia de la representante legal y el secretario informando acerca de la
conformacién de la veeduria estudiantil y se recalca que cualquier estudiante puede hacer
parte de la veeduria, se les comunica acerca del primer informe realizado y que estén
colaborando en la vigilancia de la entrega de los alimentos y que informen de cualquier
irregularidad al grupo de WhatsApp que se creo para esta actividad y esto lo pueden
encontrar en el muro de informacion de la institucion, o también directamente con la

representante o el secretario que tendran ingreso directo de cada estudiante que quiera

Flujograma Proceso de Gestion Documental

FLUJOGRAMA

DESCRIPCION DE LA
ACTIVIDAD

RESPONSABLE DOCUMENTO
O REGISTRO

Inicio

Se realiza una breve revision de

las denuncias en formato fisico
|

Se toma cada carpeta y se
organiza las denuncias

cronoldgicamente
|

l

Se realiza el debido

rotulo de la carpeta

l

Se realiza la seleccion de la
primera caja del archivo para
revisar cada carpeta y empezar a
organizarlas por fechas

Se empieza con la foliatura de
cada denuncia, se toma hoja por
hoja y se le ponen los nimeros
de en la parte superior izquierda

El rotulo de la carpeta consta de
poner cada nombre de las
denuncias gque se encuentran en
la carpeta, la cantidad de folios

Practicante.

Practicante.

Practicante.
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que la conforman y las fechas
de inicio y la fecha final de la
denuncia

El rotulo del inventario consta Practicante
de describir las denuncias en

Se realiza el rotulo del

inventario de la Caja cada carpeta que se encuentra en
la caja, con sus respectivos
¢ folios y fechas, con anexos
como los CD

No v

Si
¢ Se realiza la debida entrega de Pasante Formato firmado
- ) las cajas con sus rétulos al area por el encargado
El area de archivo acepta las | ge archivo donde se revisan si del archivo
cumple con los parametros general

cajas con sus carpetas -
J P establecidos

debidamente foliadas

'

Después de que se entregue las

Se realiza el debido cajas al area de archivo, el
o . encargado debe de firmar el
recibido de las cajas que se recibido donde acepta que el

trabajo esta correcto y se

ntregan al ar rchiv .
entregan al area de archivo archiva de la manera adecuada.

Elaboracion propia

Cuadro Comparativo de Avances

Objetivo especifico Actividades Resultados




e Brindar el apoyo en la
gestién documental en la
oficina de participacion
ciudadana de la Contraloria
Municipal de Villavicencio.

e Identificar y fomentar la
participacion de los
estudiantes de la

Institucién Educativa
Guillermo Nifio Medina
para la conformacion de

la veeduria estudiantil.

e Se realiza una debida
revision de los archivos
para asi conocer de que
se trata cada denuncia y
poder organizarlas de
manera adecuada que
seria por fechas.

¢ Seinicia la foliatura del
archivo que esta en
fisico de los afios 2022
y 2023

¢ Se realiza la correccion
de algunas carpetas
que estan foliadas
incorrectamente y la
debida organizacion de
estas mismas, donde se
les debe de quitar los
ganchos y acomodarlas
de manera alineadas.

e Se realiza la debida
visita a la Institucion
Educativa Guillermo
Nifio Medina donde se
habla con el rector y el
coordinador, se les da
a conocer el proyecto
a realizar que es la
conformacion de la
veeduria estudiantil y
se presentan los
alumnos que quieren
participar.

« Serealiza la segunda
visita donde se habla
con los estudiantes
que se anotaron en la
lista de la
conformacion de la
veeduriay se les habla
sobre el programa de
alimentacion escolar
PAE que se vigilara
para asi saber que se
cumpla con el contrato
establecido, mediante
capacitaciones y
ejercicios
pedagdgicos.
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e Se adelanta el proceso de

gestion documental
para asi poder ya llevar
las cajas al area de
archivo, donde el
personal idoneo revisa
que el trabajo realizado
este bien hecho.

¢ Se encuentran denuncias

gue no estan
organizadas
adecuadamente y que
algunas SIA estan
foliadas
incorrectamente, con el
numero de folios mal
escrito y con ganchos
metalicos, algunas
hojas estan al revés y
los anexos sin foliar
Los estudiantes se
comprometieron con
participar en la
conformacion de la
veeduria estudiantil y
vigilar el contrato del
PAE.
Se realiza el acta de
conformacion de la
veeduria donde los
estudiantes firman y se
les informa acerca de
la Ley 850 de 2003 y la
ley 115de 1994,
Se recolecta los
documentos solicitados
para registrar la
veeduriaen la
personeria, se realiza el
acta para la préxima
visita donde se
realizara la recoleccion
de evidencias
fotograficas.



e Proporcionar las
herramientas necesarias
para la comprensién de la
conformacion de veeduria
estudiantil a los
estudiantes de la
Institucion Guillermo
Nifio Medina.

e Formalizar los
procedimientos para
inscripcion y
seguimientos de la
veeduria ciudadana.

Se realizan las debidas
capacitaciones a los
estudiantes acerca de los
temas relacionados con
las veedurias ciudadanas.
Se realizo la debida
convocatoria para los que
quieran participar y ser el
representante legal y
secretario.

Se elaboraron los debidos
formatos para el registro
de la veeduria estudiantil.
Se llevo los documentos a
la Personeria Municipal
requeridos para el registro
de la veeduria estudiantil
Realizar el debido
registro de la veeduria
estudiantil en la
Personeria Municipal de
Villavicencio.

Evidenciar los hallazgos
de la veeduria estudiantil
en la eficiencia,
transparencia y calidad
del Programa de
Alimentacion Escolar
PAE 2024.

Se decide que la
contralora estudiantil sea
la representante legal y el
estudiante que se postuld
para secretario, todos
realizaron la debida
votacién y fue elegido.
Se realiza una encuesta a
los estudiantes para saber
la satisfaccion de la
entrega del PAE
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Los estudiantes se
informan acerca de las
veedurias ciudadanas y
empiezan a realizar los
debidos pasos para
conformar la veeduria
estudiantil

Se realizo los estatutos, el
reglamento interno de la
veeduria estudiantil.

se le notificé a la
representante legal del
registro de la veeduria,
donde ella se present6 en
la Personeria y se le hizo
entrega del acta de
conformacion.

En compafiia del
secretario y de un veedor
se realiz6 la debida
vigilancia a la hora del
recibir el PAE.

Se evidenciaron los
alimentos que se
entregaron y que se
encontraban en buenas
condiciones para
consumir.

Se recolecta la debida
informacién mediante la
encuesta realizada a los
estudiantes, donde se les
realizaron diferentes
preguntas de interés
académico.

Fuente Propia
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Conclusiones

La Contraloria Municipal se ha comprometido en la ayuda de la conformacion de la
veeduria estudiantil en el colegio Guillermo Nifio Medina y ha suministrado la informacion
requerida para dicha actividad, los estudiantes han demostrado interés acerca de participar
ya que a ellos les interesa que su programa de alimentacion PAE se entregue de la mejor

manera y de la mejor calidad.

En el cumplimiento de los objetivos planteados se fortalecio la participacion
estudiantil en la Institucion Educativa Guillermo Nifio Medina de Villavicencio, tanto en el
ambito escolar como en la comunidad en general. Se ha logrado sensibilizar a la poblacion
sobre la importancia de ejercer su derecho a la participacion y el control social, y se han

brindado herramientas y mecanismos para hacerlo de manera efectiva.

Las actividades realizadas en la oficina de participacion ciudadana de la Contraloria
Municipal de Villavicencio han sido de mucho enriquecimiento personal, ya que se puede
evidenciar las diferentes denuncias de los ciudadanos y se aprende de los parametros de

cémo seé reciben, las fechas para darles respuestas a los ciudadanos

Frente a la conformacion de la veeduria estudiantil ha sido un proceso con muchos
aprendizajes ya que se busco informacion para poder conformar una veeduria, el como se
registra, los parametros que se deben de tener los reglamentos y estatutos que deben de
tener, alli recibi ayuda de la misma Personeria que me suministro los modelos a seguir y
que la actividad se pudiera realizar con satisfaccion. Se redactaron documentos base que
sirvieron como ejemplo a la hora de realizar las visitas técnicas que se le hicieron a la

entrega de los alimentos del PAE.
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Se cumple con el apoyo en la gestion documental de la oficina de participacion
ciudadana, fomentando a la organizacion y eficiencia de los procesos internos, con esto se
agiliza el manejo de la informacion y la accesibilidad a los documentos, facilitando la

consulta y el seguimiento de los procesos.

Se entrego las primeras carpetas correspondientes a los afios 2020 y 2021 al archivo
general donde se recibi6 de manera satisfecha, donde también se recomienda dejar
adelantado las demas carpetas de los afios siguientes para que sea mas facil a la hora de

hacer la futura entrega.

Se organiza a los estudiantes que estuvieron interesados para la conformacion de la
veeduria estudiantil, fomentando asi la participacion y el empoderamiento escolar
brindandoles herramientas y conocimientos donde podran realizar sus funciones como

veedores estudiantiles.

Se desarrollaron capacitaciones a los estudiantes que integran la veeduria estudiantil
donde se les suministro herramientas tecnoldgicas y documentacion acerca de los temas
relacionados con veedurias ciudadanas y el programa de alimentacion escolar PAE el cual

fue objeto de vigilancia.

Se realizo el debido registro de la veeduria estudiantil donde se le entrego el
radicado a la representante y se le notifico para que estuviera pendiente de ir a la personeria
municipal, dias después fue solicitada en la oficina de la personeria donde le dio la

notificacion y se le hizo firmar el acuerdo de registro de la veeduria.

Es importante destacar el compromiso y la colaboracion de las diferentes entidades

y personas que participaron en este proceso, lo cual ha sido fundamental para el éxito de



este. Se espera que estas acciones contribuyan a la construccion de una sociedad mas

participativa y transparente.
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ACTA DE CONSTITUCION DE UNA VEEDURIA CIUDADANA: “VEEDURIA MEMISTA” POR LOS
ESTUDIANTES DE LA INSTITUCION EDUCATIVA GUILLERMO NINO MEDINA DE
VILLAVICENCIO 2024

ACTA No. 001-2024

Enla ciudad de Villavicencio alosonce (11 ) dias delmes de abril de dos mil veinticuatro
(2024), siendo las 9:11 a.m., nos reunimos los estudiantes de la Institucion Educativa
Guillermo Niho Medina del Municipio de Villavicencio Departamento de Meta, con el
fin de constituir una veeduria ciudadana denominada ““VEEDURIA MEMISTA” de que
trata la ley 850 de 2003, el objeto de la veeduria es “VIGILANCIA, SEGUIMIENTO Y
CONTROL A LOS RECURSOS PUBLICOS DE LA CONTRATACION MUNICIPAL QUE PARA ESTE
CASO SE REALIZARA EL SEGUIMIENTO AL PAE CON EL CONTRATO 3831 de 2023 PARA LA
VIGENCIA DEL 2024".

En el desarrollo de la asamblea se nombro representante legal y presidente de la misma
al estudiante: Andrea Del Pilar Jiménez Pardo identificada(o) con Tarjeta de Identidad
No. 1.029.960.384, numero celular: 3105487638 correo electrénico:
andreadelpilarjimenez2009@gmail.com como secretario al estudiante: Samuel Blanco
Yate Identificado(a) con Tarjeta de Identidad No. 1.171.213.064, numero celular:
3206658479 correo electronico: samuelblanco0610@gmail.com

La veeduria ciudadana tendra una duracion un (1) ano, y sera de nivel Municipal. Y
como direccion de domicilio de la veeduria serd En la Institucion Educativa Guillermo
Nino Medina en la sede ubicada en el Barrio Estero.

A continuacion, se procede a la eleccion y nombramiento de las personas que integran
la conformacioén de veeduria “VEEDURIA MEMISTA *“:

NOMBRE COMPLETO DOCUMENTO | TELEFONO | CARGO FIRMAS
Andrea Del Pilar Jiménez | T.I11.029.960.384 | 3105487638 | Representante
Pardo Legal Afdfea ‘j'm’ﬂ(’%
Samuel Blanco Yate TI1.171.213.064 | 3206658479 | Secretario 3 w
Isabella Chisco Rios TI1.122.516.751 | 3217734660 | Veedor Vocal ar

lbello Ch .
Yesika Nayibe Herrera | TI11.121.903.981 | 3118069308 | Veedor Vocal
Santamaria \i

PR \\@t [210)

Karol Sofia Guerrero | T11.123.438.960 | 3114712632 | Veedor Vocal _
Pefialoza m




ESTATUTOS DE LA VEEDURIA ESTUDIANTIL DEL COLEGIO GUILLERMO
NINO MEDINA

ARTICULO 1. DENOMINACION: La entidad sin animo de lucro que se constituye se
denominara VEEDURIA MEMISTA y cuya sigla sera VM se constituye
como , sin animo de lucro y organizada con fundamento en el articulo 270
de la Constitucion Politica, la ley de Veedurias Ciudadanas y regida por los presentes
estatutos.

ARTICULO 2. DOMICILIO: LA VEEDURIA MEMISTA vy cuya sigla sera VM tendra
como domicilio principal la ciudad Villavicencio, departamento del Meta, pero podra ejercer
sus actividades en el municipio de Villavicencio.

ARTICULO 3. OBJETIVOS:

1. Vigilar la ejecucion del contrato del Programa de Alimentacion Escolar (PAE) Contrato
N.°3831 de 2023 en el Colegio Guillermo Nifio Medina, asegurando la calidad y la adecuada
prestacion del servicio.

2. Promover la participacion de los estudiantes en la vigilancia y control de los recursos
destinados al PAE.

3. Garantizar la transparencia en los procesos relacionados con el PAE y promover la
rendicion de cuentas por parte de los responsables de su ejecucion.

4. Defender los derechos e intereses de la comunidad estudiantil en lo concerniente al PAE.

5. Proponer acciones y medidas para mejorar la calidad y el impacto del Programa de
Alimentacion Escolar.

PARAGRAFO: A las veedurias ciudadanas en el ejercicio de sus funciones les esta
prohibido, sin el concurso de autoridad competente, retrasar, impedir o suspender los
programas, proyectos o contratos objeto de la vigilancia.

ASOCIADOS, DERECHOS, DEBERES Y PROHIBICIONES
ARTICULO 4. Los asociados de LA VEEDURIA CIUDADANA (ESTUDIANTTES)

Son asociados de LA VEEDURIA CIUDADANA las personas que idearon, promovieron,
convocaron, generaron la creacion de la VEEDURIA CIUDADANA e hicieron los primeros
aportes mediante la promocion del proyecto, para lo cual se tendra en cuenta la clausula
transitoria mimero uno de los presentes estatutos d¢ VEEDURIA CIUDADANA. Son ellos:
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NOMBRES FIRMA
Andrea Del Pilar Jiménez Pardo A fy}, ‘j
PO inor
Samuel Blanco Yate ﬁa
Isabella Chisco Rios ‘10179”0 C\ l]

Yesika Nayibe Herrera Santamaria \l cRCS \\6( -

X
Carmda Olxwels.

Heylen Yalena Aricapa Candela E ! i @L
Karol Sofia Guerrero Pefaloza ‘m

ARTICULO 5. Impedimentos de los veedores ciudadanos:

Lauren Valentina Zabala Pmilla

Camila Obando Amaya

a) Cuando quienes aspiren a ser veedores sean contratistas, interventores, proveedores o
trabajadores adscritos a la obra, contrato o programa objeto de veeduria o tengan algin interés
patrimonial directo o indirecto en la ejecucion de estas.

Tampoco podran ser veedores quienes hayan laborado dentro del afio anterior en la obra,
contrato o programa objeto de veeduria;

b) Quienes estén vinculados por matrimonio, union permanente o parentesco dentro del
cuarto grado de consanguinidad, segundo de afinidad o tUnico civil con el contratista,
interventor, proveedor o trabajadores adscritos a la obra, contrato o programa, asi como a los
servidores publicos que tengan la participacion directa o indirecta en la ejecucion de estos.

¢) Cuando sean trabajadores o funcionarios publicos, municipales, departamentales o
nacionales, cuyas funciones estén relacionadas con la obra, contrato o programa sobre el cual
se ejercen veeduria.

En ningtn caso podran ser veedores los ediles, concejales, diputados, y congresistas.

d) Quienes tengan vinculos contractuales, o extracontractuales o participen en organismos de
gestion de la ONG, gremio o asociacion comprometidos en el proceso objeto de la veeduria.

e) En el caso de organizaciones, haber sido cancelada o suspendida su inscripcion en el
registro publico, haber sido condenado penal o disciplinariamente, salvo por los delitos
politicos o culposos o sancionado con destitucion, en el caso de los servidores publicos.

ARTICULO 6. Derechos. Son derechos de los asociados en general:

1) Ser beneficiarios de los programas de capacitacion que LA VEEDURIA
CIUDADANA requiera para su desarrollo de actividades.



2) Acceder y participar con prelacion, en los diferentes planes y programas de LA
VEEDURIA CIUDADANA.

3) Acceder como beneficiarios privilegiados, a los diferentes servicios que ofrezca la
VEEDURIA CIUDADANA.

4) Participar en los proyectos y programas de LA VEEDURIA CIUDADANA, ser
informados de ellos y de los eventos que decidan de los mismos.

5) Inspeccionar y controlar la administracién y la gestion de LA VEEDURIA
CIUDADANA personalmente o por intermedio de apoderado. Este derecho sera ejercido en
cualquier tiempo y reglamentado por la Asamblea General.

PARAGRAFO: Toda queja, observacion, denuncia o solicitud, para poder ser considerada
por las autoridades de la VEEDURIA CIUDADANA, debera presentarse ante la Asamblea,
la Junta Directiva o el director ejecutivo de manera directa y motivada en forma escrita y
firmada por el interesado, el mismo tratamiento se dara a las propuestas que se hagan con el
animo de cuidar y mejorar de manera continua las actividades de la VEEDURIA
CIUDADANA para con sus afiliados.

ARTICULO 7- Deberes de los asociados. Seran aquellos contenidos en la declaracion de
principios de LA VEEDURIA CIUDADANA consignados en el acta de constitucion y los
que se deriven de decisiones de caracter general, adoptadas por la Asamblea General y
especialmente:

» Cumplir con los presentes estatutos y con las resoluciones, reglamentos, y politicas

institucionales expedidas por los drganos de gobierno y control.

> Asumir las funciones y responsabilidades que le sean asignadas por LA VEEDURIA
CIUDADANA.

» Asistir a las reuniones ordinarias y extraordinarias de la Asamblea General, y a los

demas eventos para los que sea convocado y/o elegido.

Contribuir con los aportes que sean decididos y/o aprobados por la Asamblea General.

Ejercitar sus derechos con criterio responsable, civico, pacifico y funcional, en el

marco de las relaciones de convivencia y de respeto a la dignidad humana.

Aceptar y observar las restricciones que expresa y tacitamente se imponen al formar

parte de la VEEDURIA CIUDADANA.

» Guardar confidencialidad en todos aquellos casos sometidos a su conocimiento e
intervencion, dentro de las funciones que le correspondan al interior de LA
VEEDURIA CIUDADANA.

Y V¥V
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ARTICULO 8. Prohibiciones. Se prohibe a los asociados de LA VEEDURIA
CIUDADANA:

» Intervenir en asuntos que comprometan el respeto debido a la autonomia de los
miembros de LA VEEDURIA CIUDADANA o sus afiliados, su buen nombre o
prestigio, o el de ésta.
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Participar en nombre de la VEEDURIA CIUDADANA o en sus espacios, en
actividades partidistas, clientelistas o proselitistas y, en general, intervenir en
précticas contrarias a los principios y objetivos de LA VEEDURIA CITUDADANA.
Discriminar, actuando como miembro de la VEEDURIA CIUDADANA, a personas
naturales o juridicas, por circunstancia de credo politico o religioso, sexo, raza,
nacionalidad u origen geografico, clase o capacidad economica.

Usar el nombre, el logotipo y demas bienes de LA VEEDURIA CIUDADANA con
propositos diferentes a los objetivos institucionales, en beneficio particular o en
contravencion a las disposiciones estatutarias o reglamentarias.

» Impedir la asistencia o intervencion de los miembros activos en las asambleas,
reuniones de consejos, junta, comités o alterar su normal desarrollo.

Y

Y

Y

PARAGRAFO: Las conductas que se indican en este articulo, implican para los Asociados
obligaciones de no hacer. Estas conductas se consideran faltas graves y originan las
sanciones pertinentes, por contrariar el ejercicio responsable de los derechos de los
Asociados, por afectar la buena marcha por contravenir los principios y normas de la
VEEDURIA CTUDADANA.

ARTICULO. 9.- Sanciones. LA VEEDURIA CTUDADANA podra imponer a sus asociados
las siguientes sanciones, previa solicitud escrita de descargos y el término para presentarlos:

Amonestaciones. Seran impuestas por La Junta directiva.

Suspension temporal de la calidad de asociado. - La Junta directiva podra suspender
temporalmente a cualquier miembro en el ejercicio de sus derechos, por cualquiera de las
siguientes causales:

T

» Incumplimiento en materia leve de sus deberes, cuando no hayan sido atendidas las
previas llamadas de atencion.

» Configuracion de cualquiera de las causales de pérdida de la calidad de Asociado,

mientras la Asamblea General decide.

Expulsion: Sera impuesta por la Junta Directiva, por cualquiera de las causales siguientes:

> Violar en materia grave o leve pero reiterada, los estatutos de La VEEDURIA
CIUDADANA, la declaracion de principios o las disposiciones de la Asamblea
General o de la Junta Directiva.

Incurrir en algunas de las causales que se determinen en el manual ético y moral de
LA VEEDURIA CIUDADANA.

Acumulacion de tres suspensiones temporales.

Otras sanciones. - También podra imponer LA VEEDURIA CIUDADANA otras
sanciones que estime pertinentes, siempre y cuando previamente hayan sido
establecidas por la Asamblea General.

Y

Y V¥V

PARAGRAFO: La Junta Directiva decidira en primera instancia respecto a las faltas
disciplinarias de los asociados. Corresponde al resolver en segunda instancia el recurso de
apelacion sobre este particular.
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ARTICULO 10. Retiro de asociados. - El retiro voluntario para los asociados lo autoriza
la Junta Directiva, previa solicitud escrita del interesado.

ARTICULO 11- Expulsion de asociados. - La expulsion de los asociados la aplicaré la Junta
Directiva por votacion de las dos terceras (2/3) partes de sus integrantes.

Paragrafo 1- La expulsion solo podra realizarse previa comprobacion de las irregularidades
cometidas por el implicado en detrimento de la estabilidad y el prestigio de la institucion,
con sujecion al debido proceso observando los principios del derecho a la defensa, doble
instancia, publicidad y contradiccion, legalidad de la prueba, respeto por la dignidad humana,
etc.

ADMINISTRACION

ARTICULO 12. Organos de administracion. - LA VEEDURIA CIUDADANA tendré los
siguientes organos de direccion, gobierno y control:

e Asamblea General.
e Junta Directiva.
e Director Ejecutivo. (Representante Legal)

ASAMBLEA GENERAL

ARTICULO 13- Asamblea General. - Esta es la maxima autoridad deliberante y decisoria.
Estara constituida por todos los asociados que estén en ejercicio de sus derechos.

ARTICULO 14- Funciones. - Son funciones de la Asamblea General:

» Aprobar su propio reglamento.

> Ejercer la suprema direccion de LA VEEDURIA CIUDADANA vy velar por el
cumplimiento de su objeto social, interpretar los estatutos, fijar la orientacion y
politica generales de sus actividades.

» Reformar los estatutos de acuerdo con las previsiones de estos estatutos con una

mayoria de votos de los asistentes.

Aprobar los planes y programas a desarrollar por LA VEEDURIA CIUDADANA,

propuestos para el cumplimiento de su objeto social por la Junta Directiva, los

asociados y el Representante Legal.

» Estudiar, aprobar o improbar, con caracter definitivo, los informes de gestion
presentados a su consideracion por la Junta Directiva.

» Expedir los reglamentos y las disposiciones estatutarias necesarias para el buen

funcionamiento de LA VEEDURIA CIUDADANA, en los términos de estos

estatutos.

Decretar la disolucion y liquidacion de LA VEEDURIA CITUDADANA, aplicando la

mayoria de los votos que represente el 80% de los votos asistentes.

Elegir el liquidador o los liquidadores y sefialar la entidad o entidades que hayan de

recibir el remanente que resulte al hacerse la liquidacion.

Y

Y

Y
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Ordenar las acciones administrativas y judiciales que correspondan contra los

directivos, los administradores y reconocer, estimular y premiar las acciones de los

administradores dignas de reconocimiento.

» Reglamentar el ejercicio del derecho de inspeccion por parte de los asociados.

» Reglamentar la participacion de los asociados en las actividades de planeacion de
actividades de LA VEEDURIA CTUDADANA.

» Propender por el bienestar de los asociados.

» Las demas que le correspondan por naturaleza, como maximo organo de La

VEEDURIA CIUDADANA y que no hayan sido asignadas por los estatutos a otro

organo.

Y

ARTICULO 15. Funciones. - Son funciones de la Junta Directiva las siguientes:

» Expedir su propio reglamento, el de admision de asociados, el de procesos
disciplinarios en primera instancia y el de sanciones.

» Elegir de su seno y remover libremente a su presidente, vicepresidente y a su
secretario.

» Elegir y remover libremente al director ejecutivo y a su Suplente.

> Rendir informes de gestion sobre la VEEDURIA CIUDADANA a la Asamblea

General, por cada afio calendario.

Aprobar previamente los informes de gestion de LA VEEDURIA CIUDADANA,

presentados por el director ejecutivo para la consideracion y aprobacion de la

Asamblea General.

Y

» Cumplir y hacer cumplir los estatutos y ejecutar las decisiones de la Asamblea
General.

» Imponer a los asociados, previa solicitud escrita de descargos, las sanciones
correspondientes.

» Aprobar los planes y programas a desarrollar por la institucion propuestos por el
director ejecutivo, de acuerdo con las decisiones emanadas de la Asamblea General.

» Orientar y evaluar permanentemente la actividad del director ejecutivo.

» Mantener continuamente informados a los asociados de las actividades adelantadas
por LA VEEDURIA CIUDADANA.

» Asignar los premios y condecoraciones que cree la Asamblea General y recomendar

sobre la admision o exclusion de asociados.

Crear los cargos administrativos requeridos, asignarles sus responsabilidades,

modificar o reorganizar la estructura administrativa para el buen funcionamiento de

la veeduria ciudadana.

> Autorizar la participacion de la VEEDURIA CIUDADANA, en otras personas
juridicas conforme con lo previsto en estos estatutos.

Y

ARTICULO 16.- Actas. - De cada sesion se levantara un acta que se transcribira por orden
cronologico en el Libro de Actas registrado para tal efecto, la cual sera firmada por el
Representante y el Secretario de la respectiva sesion. Tales actas deberan contener, por lo
menos, su nimero de orden, la fecha y hora de iniciacion de la sesion, el lugar, su caracter de
ordinaria o extraordinaria, la forma como se hizo la convocatoria, el nombre de los asistentes,
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el de los miembros que representan y su clase, la condicion en que lo hacen y el nimero de
votos de que disponen, la eleccion de Presidente de la sesion, el nombre de quien fue
designado como Secretario, los temas tratados, las decisiones tomadas, con indicacion de los
votos a favor y en contra o en blanco, la relacion sucinta de los informes rendidos, las
constancias dejadas por los asistentes con sus nombres, la constancia de la aprobacion por
la propia autoridad de la VEEDURIA CIUDADANA en la respectiva sesion o la designacion
de una comision entre los asistentes para tal efecto, en su caso, y la hora de clausura.

ARTICULO 17.- NOMBRAMIENTOS.

NOMBRES IDENTIFICACION CARGO

Andrea Del Pilar Jiménez Pardo T.11.029.960.384 Representante
Samuel Blanco Yate T.11.171.213.064 Secretario
Isabella Chisco Rios T.11.122.516.751 Veedora

Yesika Nayibe Herrera Santamaria T.11.121.903.981 Veedora

Karol Sofia Guerrero Pefnaloza T.11.123.438.960 Veedora

Lauren Valentina Zabala Pinilla T.11.122.518.641 Veedora

Camila Obando Amaya T.11.074.813.973 Veedora

Heylen Yalena Aricapa Candela T.11.123.807.091 Veedora

Todos los designados, estando presentes han manifestado complacidamente su aceptacion a
los cargos y han expresado su compromiso y entrega para el ejercicio de sus funciones

ARTICULO 18.- Aceptacion y Constitucion. - En sefial de entendimiento, aprobacion y
adhesion a los términos de los anteriores estatutos y aceptacion de las designaciones a
nosotros conferidas hemos firmado el acta que hace parte de estos estatutos en Villavicencio
a los once dias de abril del afio 2024

FIRMA CONSTITUYENTES ; »ﬁ"’ ,
(aven Zodol,
Aﬁlfeo \1 ey Secretario Veedor
Representante TI 1.171.213.064 TI1.122.518.641

TI. 1.029.960.384

N o™} labello Ch. Comla Obonclo.

Veedor Veedor

Veedor T11.122.516.751 T11.074.813.973

TI1.123.438.960

%A/W Araopr \lt’o?CC: ‘\c’( 7@

Veedor Veedor
TI1.123.807.091 TI1.121.903.981

Este documento es fiel copia tomada de su original.
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REGLAMENTO INTERNO DE LA VEEDURIA ESTUDIANTIL
Institucion Educativa Guillermo Nifio Medina de Villavicencio
Plan de Alimentacion Escolar (PAE) - Vigencia 2024

I. Introduccion:

La presente normativa establece el reglamento interno para la Veeduria Estudiantil de la
Institucion Educativa Guillermo Nifio Medina de Villavicencio llamada VEEDURIA
MEMISTA, con el proposito de velar por el cumplimiento adecuado del Plan de
Alimentacion Escolar (PAE) Contrato 3831 de 2023 para la vigencia 2024.

IL. Objetivos

A. Garantizar la calidad y adecuado funcionamiento del Plan de Alimentacion Escolar
(PAE) en la Institucion Educativa Guillermo Nifio Medina de Villavicencio durante
el afio 2024.

B. Fomentar la participacion de los estudiantes en la vigilancia y seguimiento del PAE.

C. Velar por el cumplimiento de los principios de transparencia, eficiencia y equidad en
la ejecucion del PAE.

D. Contribuir al mejoramiento continuo de las condiciones alimentarias de los
estudiantes.

III. Principios

A. Transparencia: Todas las actividades realizadas por la Veeduria Estudiantil seran
publicas y estaran sujetas a escrutinio.

B. Participacion: Se promovera la participacion de todos los estudiantes en las
actividades de vigilancia y seguimiento del PAE.

C. Responsabilidad: Los miembros de la Veeduria Estudiantil actuaran con
responsabilidad y ética en el ejercicio de sus funciones.

D. Colaboracion: Se fomentara la colaboracion con las autoridades educativas y los
responsables del PAE para la mejora continua del servicio.

IV. Funciones

A. Realizar seguimiento periodico al cumplimiento del PAE, verificando la calidad y
cantidad de los alimentos suministrados.

B. Recopilar y documentar posibles irregularidades o deficiencias en la ejecucion del
PAE.

C. Presentar informes regulares sobre el estado del PAE ante las autoridades
competentes de la institucion educativa.
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D. Coordinar actividades de sensibilizacion y concientizacion sobre la importancia de
una alimentacion adecuada.

E. Actuar como mediadores entre los estudiantes y las autoridades educativas en
relacion con el PAE.

V. Derechos y Deberes
Derechos:

A. Acceder a la informacion relacionada con el PAE.

B. Participar en las decisiones que afecten al PAE.

C. Ser escuchado y recibir respuesta por parte de las autoridades ante sus inquietudes o
reclamos.

Deberes:

A. Cumplir con las responsabilidades asignadas dentro de la Veeduria Estudiantil.
B. Actuar conrespeto y tolerancia hacia los demas miembros de la comunidad educativa.
C. Presentar informes veridicos y objetivos sobre el estado del PAE.

VI. Impedimentos y Prohibiciones

A. No podran formar parte de la Veeduria Estudiantil aquellos estudiantes que tengan
conflictos de interés con el PAE.

B. Queda prohibido el uso de la informacion obtenida dentro de la Veeduria Estudiantil
con fines personales o politicos.

C. Se prohibe cualquier forma de discriminacion o acoso dentro del ambito de la
Veeduria Estudiantil.

VII Organizacion Interna

La Veeduria Estudiantil estara conformada por un comité coordinador elegido entre los
miembros de la comunidad estudiantil, el cual estara encargado de dirigir y coordinar las
actividades de vigilancia del PAE. El comité coordinador estara compuesto por un presidente,
vicepresidente y un secretario quienes seran elegidos mediante votacion democratica.

VIII. Disposiciones Finales

El presente reglamento entrara en vigencia a partir de su aprobacion por parte de las
autoridades competentes y se le comunicara a la Institucion Educativa Guillermo Niiio
Medina de Villavicencio. Cualquier modificacion o actualizacion del mismo debera ser
consensuada por los miembros de la Veeduria Estudiantil y ratificada por las autoridades
correspondientes.

La lista adjunta al reglamento es de los estudiantes que adoptan de manera responsable el
presente reglamento para la conformacion de la veeduria al PAE 2024.
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NOMBRES FIRMA CARGO
Andrea Del Pilar Jiménez Pardo A n& ‘j Representante
20 Jrxocr
Samuel Blanco Yate 1 Secretario
Isabella Chisco Rios ‘_(0179"0 (‘\ A Veedora
Yesika Nayibe Herrera Santamaria \! 2RCa }\8( - Veedora
Lauren Valentina Zabala Pinilla Veedora

{ it Pt

Camila Obando Amaya Veedora

(orla Olxndls.
Heylen Yalena Aricapa Candela E ! i A@L Veedora
Karol Sofia Guerrero Penaloza ‘m Veedora

FECHA: HORA FINALIZACION :

OBSERVACIONES -
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VERIFICACION SUMINISTRO DE ALIMENTOS

SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR EN LA INSTITUCION EDUCATIVA GUILLERMO NINO MEDINA-2024

LUGAR Y FECHA:

Hora inicio:

DIRECCION:

CONTRATO:

CONTRATISTA:

OBJETO DEL CONTRATO

FECHA INDICIO CONTRATO

FECHA FINALIZACION

NOMBRE.

IDENTIFICACION

FUNCION DESEMPENADA

Manipuladoras alimentos (

)

Manipuladoras alimentos (

)

Manipuladoras alimentos (

)

Coordinador (a) ( )

Oftro: cual:

VERIFICACION MENU DEL DIA - REF

RIGERIO

Preparado en sitio
NO

Nombre menu

EN CARTELERA

SI( ) NO ()

CAMBIOS O SUSTITUCIONES AL MENU: ej:

pollo por came , una fruta por otra, etc.

OBSERVACIONES: califique bueno (x) si la racion es suficiente y se asemeja o supera el peso esperado del PAE, regular (X) si esta levemente por
debajo y malo (X ) si la cantidad es minima o en caso de la proteina esta es muy pequefa respecto a lo especificado por PAE.

pasas ( ) Cocada (

) Arequipe () Bocadillo Combinado (

) Otro:

GRUPO DE ALIMENTO / MENU DEL DiA N° REFRIGERIO: VERIFICACION CANTIDAD
LACTEOS: Avena ( )Kumis ( )Leche Saborizada ( )Yogurth ( )Leche entera ( ) [minimo g Buena___ Regular___ Mala____ PESO
Avena ( ) Otro:
DERIVADOS DE CERAL: Mantecada ( ) Pan Coco ( ) Mogolla ( ) Pande arroz ( =
B Regul Mal PESO
JTorta de chocolate ( ) Galletade Coco ( )Brownie ( ) Pan Alifiado ( ) Croissan ( )| Mo ——9 Buena__ Reguar__ Waa__
Palito de queso ( ) Oftro:
FRUTA: Manzana ( )Mango ( )Pera ( )Banano ( ) Mandarina ( ) minimo g Buena___ Regular___ Mala____ PESO
Oftro:
AZUCARES Y DULCES: Bocadillo () Panelita ( ) Mani ( )Caramelo de leche( )Uvas [minimo g Buena___ Regular___ Mala___ PESO

OBSERVACION ADICIONAL :

DOCUMENTOS Y REGISTROS

Registro oficial de beneficiarios Sii__No:__ Registros anteriores: Si: ___No: Registro actualizado?
Informacion en carpeta organizada Si:__No:___ Lista altema de nifios Sit ___No: Sli___ No:

Presenta carpeta de documentos de ” < Carpeta de profesional - : e
manipuladoras? St__No-__ coordinador? St __No:_ IRRSISIG:
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SEGUIMIENTO DEL PROGRAMA DE ALIMENTACION ESCOLAR EN LA INSTITUCION EDUCATIVA GUILLERMO NINO MEDINA-2024
VERIFICACION SUMINISTRO DE ALIMENTOS

Carpeta de Minutas y menus Si:__No:___ Lista altema de nifios Si: No: Sl No:

OBSERVACIONES:

ELEMENTOS DE PROTECCION E HIGIENE

JUSO de: uniformes: , cumple estipulaciones del PAE SI () NO( ) comentario:

guantes , tapabocas , gorro , zapatos antideslizantes , ufas cortas sin esmalte:

BANOS: independientes nifios y nifias () para manipuladoras () con agua ( ) papel higiénico( ) jabon( ) toalla( ) caneca ( )

facil acceso( ), aislado de area de comedor o elaboracion alimentos( ), limpio( ), conluz adecuada( ), ventilado( )

OBSERVACIONES: si hay alimentos o basura en el piso, hay negligencia para el uso de elementos de proteccion, otros:

ASPECTOS DE INFRAESTRUCTURA
Escriba si o no dentro del paréntesis seguin corresponda, si encuentra algo adicional relacionelo en la casilla de observacion.

AREA DE ALMACENAMIENTO DE ALIMENTOS: Limpia ( ), bien ventilada ( ) , buena iluminacion ( ), techoy pisos buen estado (

OBSERVACION : Si hay goteras, cables que ofrezcan peligro, otros:

EQUIPOS DE ALMACENAMIENTO PARA LOS ALIMENTOS

CUENTA CON: Nevera Si.__No:___ Gramera: Si.__ No:___ buenestado:Si.__ No:___ Otro:

OBSERVACION : Relacionar elementos que hacen falta o deben sustituirse otros:

|Preguntas a operarias y ayudantes:

Carnet al dia Sl NO: fecha:

Capacitacion Como manipuladora de alimentos: Sl: NO: fecha:

FIRMA PARTICIPANTES EN LA ACTIVIDAD

JRESPONSABLES ENTREGA ALIMENTOS:

NOMBRE FIRMA Identificacion Teléfono o celular
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Personeria Municipal de Villavicencio
s “Per ta delenma Or tus derechor”

TATE iamtan 390 No. 1.029,940.384, y como SECRUTARO of mencr SAMUEL BANCO
comg q: Todela de idemidod No. 1.171.213064, iguaimenic 6 imcribleron

91 ugientes personen:

| Ho | NOMBRES ¥ APLLDOS DOCUMINIO | CARGO PLELEFOND
)
(' | Ancveo e Par eménoz Pordo | 1.029.960 984 "“"“"! = ;'!"‘" 105487638
2 | Somuel Blanco Yote
- LIZE203064 | Secrelodo | J206458479
; YM‘ chico Rios 1022518781 voco! 217734680
= cutg s:rwboummm 1,121 900,581 vocol 3118049308
z :O'G e Guerero Pedaiazs 1.923.438 960 voco 3114712632
; Outen Valenking Jobola Pirika 1,122,518 44 vecai ORETIN
< Comida Obondo Amayo 1074813973 vocol 3114457401

Heylen Yolena Adcopo Candela | 1,123,807 091 vocol 31132446484

Que. veritcodos Ios requisios esicbiecidos por ko Wy PO 0 IMCApcion de loy vesdurios
cododungs. i procodurdu ol sugshe Se o mancienods Vesdeia cudadons
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mmywmbmmodedm.

Por lo ontericmmaenie expuesio.
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ARTICIRO PRWMERC: INSCRIBR £L REGESIRO No. 504. Resobucitn No. 108 e cbl 16 O 2024

ponde a lo confor
Q.08 . IGILANCIA. SEGUIMIENTO Y CONIROL A LOS RECLESOS

MEMISTA" y como cbjato!
PUBLICOS DE LA CONIRATACION MUNICIPAL
Al PAE CON EL CONIRATO 2831 DE 2024 PARA LA

: : umamwwvm
MMW‘“
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1o estoblecico en el incko
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-9% Personeria Municipal de Villavicenc

P
ks e s tevows “Por La defewia de tus Gerechos”
N
0 | NOMBRES ¥ APELLIDOS DOCUMENIO | CARGO TELELLIONG
| | Andiea del pior sménerpardo | 1029900784 | HePrEISNIONt | 310508753
2 Yole 1171213064 | Secielono | 3206658479
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4| Yesiko Noybe Hemero Sontomong | 1.121.903981___ voco: 3118369300
5 | korol Sofia Guenero Pafvgloza | 1123438960 | Voco! 3114712632
6| Lowen Volening laboka Pindo 1122518641 | Vocor 00982735
7 _|ComioOvondoAmoyo | 1074813973 | Voce 18432001
Heylen Yalang Ascopa Condelo__| 1.123807.091 | Vocol 3113244664
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Tojeto de identiiod No. 1,029 960,384 nimero de celulor 3105487433
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Anexo 4. Capacitaciones

Anexo 5. Acompafamiento a la Institucion Educativa

Manuela Beltran




La Veeduria Ciudadana es un
mecanismo democratico que
permite a los ciudadanos y
organizacionies comunitarias
vigilar la gestion publica en
diferentes dmbitos, como
autoridades administrativas,
politicas, judiciales, electorales,
{eqgisiativas y 6rganos de control.
Encargadas de ejecutar
programas, proyectos, contratos
0 servicios poblicos.

(QUE ES UNA
VEEDURIA
CIUDADANA?

T 2.

D

* A,

52

CONTRALORIA

:!4 i REGLAMENTACION DE LAS

o 1 VEEDURIAS CIUDADANAS

LEY 850 DE

Anexo 6. Ayuda audiovisual

Anexo 7. Evidencia de la foliatura en fisico




Anexo 8. Acompafiamiento a dialogos sociales

Anexo 9. Lectura de estatutos de la Veeduria

o 7 Funcién pblica

Verificados los resultados del participante en el curso virtual
Funcién Publica certifica que:

karen yulieth morales bolivar

Particip6 y complets el curso virtual

Veedurias Cludadanas: Cémo evaluar la gestion pablica con
enfoque basado en derechos humanos.

Con una duracién de 60 horas,

nr—xcomm<
nwrzZzroprpoc-n

A
L

Aura Isabel Mora
articipacion, Transparencia y Servicio

3l Ciudadana
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Anexo 11. Visita del asesor académico Anexo12. Audiencia puablica del PAE

Anexo 13. Visita técnica a la entrega del PAE



Anexo 14. Capacitacion a los estudiantes
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Anexo 15. Encuesta realizada a los estudiantes de la institucién educativa Guillermo Nifio

Medina.
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Anexo 16. Formatos para la redaccion de los dialogos sociales

Cludad v Fecho: Tipo de Acha: Segunda Heora Acha o
O1-04-2024 Audiencia dal Calogo Imicia: Finakzaciarn
Sociol Insttiucionol A 77 acry = 11900 am.
sl Decratnley d3se | am. 1
frinza]
Frocasa: Faticipackin Cludodana
CONYOICADDS

®  Inganisrn Mone Leondio Cosre Espioss — Secretane o Infmeductuea

* Doctor Jome Rodigues Aras - Gerents Emgress da Tecnologla v Servicks Alboroda de
vilavicencio

" Imganiern Wikon Efrain Como Hermern - Jefe de Gertldn del Rkigo Municipal

% |mganiara Cristing Flares kading Caranta EAAY

Renitar Lna vidha Tecnica an &l Boma Fargues de Sedla v elald mares 0F o= ool del 2024 o
13 8:00 am, & punto de e roueniro send &l Samo Pangueas de Savllo donde s& revisand ks fapas,
2l tapanamients ¥ 2l descok oguos abajo.

S Inviion o ko corstructorn nmobiliana provesn didno

S ke reclzars o Fviosidn ol g, Helben pans gue apeve e viita,

Se concreha una cha para & o 20 de mayo del 2024 @ kas 10:30 de la mafoma con &l fin de
aue e eniregue Infermackén de avances scbre lo pooiods an este dialops sockal.

S da porteminada o reunian slendo ks 10055 oum.

Y TACDE:
* Roberta Bomeno Yangas - Pargues o2 Seviia
*  mowicke Suarer — Porgues de Savila

FECHA MAKIMA

ACTIVOAD SEEEOIMEABLE SETADD DEL COMPROMIED

s OEJETVO DE L& RELINICH

Audienciy espocks de dfioge Fattfucional y sociol Comacosn por &l Conrolr Mundpal @n uwso oe 25
fom itodes confemplooss an & arfcule 7T oel decheto ey 02 de 300 hemer Viertfioor Ioe ovonces
refects a s COMEIoMiEss ooguindos, fenderias 0 dor soleck®n o lo problematica prasentoda en @
Eoio Pansues di Sewila v mue afechon o i comunidod v oovacanhes ol mima.

OBSERVATIOMES:

ASISTEMTES

CECEN DEL DlA

_ werficool®n de eEhenci] O kos conooo0o o B Seegados
2. Escucharo oot Und O o8 0onvaoasos Sobee fU shusckin respaca oe os horeos gue tenen
aggre.
3 Conclugorss

DESARROLLD

B sefar confroiar toma la paelabra v marifiesta: Skendo b= 10:2€ de la mafono, Sel afa 07 de
alerdl del 3334, 52 4o ksl a la segunda cudiercla del disloge soclal Ingthuclonal cfodo 2 28
de fetrero del 2024 oplicande & A 77 ol Decrefe Loy 403 del 2020, gue comesgeonde o
Pargues de Sevilia, fe ke da la pelabra al Ing. kMare Leandre Costro Espincsa oe Infraccinucthua
donde manciona gue s realzd dos coreuto::

Lo primara 65 sobre sl & espocio peotonal por donde pose @l aguea as del municigle o dal
eouaducta, donde ofime gua hoce pare del municigio. Lo segunda & con eipecto o latapa
donde doe gue & porfe del ccweducio.

Semenciona sobre o compramiso Sal ra parches e i via principal del Baria Panuas de Sesila
25td en lo programocldn enfre los meses de abd a [unke del 2084 va gue e reclipd o

MNORBRE: Corlas Alberto L3pez LApaz
CARCD: Caniraler Municipal da
Wilavicenciz<

MORBRE: Moro Leardrs Cogtro Espinosa
CARSD: Srraterin de Infroestructura

MOMBRE
CARCD:

- Wikan Efrain Cans Hamans
DGR

Anexo 17. Cartilla digital

GUIA PARA LA
CONFORMACION DE
VEEDURIAS
CIUDADANAS

DATOS DEL AUTOR
DE LA CARTILLA



https://heyzine.com/flip-book/7199fc81e6.html#page/16
https://heyzine.com/flip-book/7199fc81e6.html#page/16
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Anexo 18. Solicitud de informacidn y respuesta al ciudadano

CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

Vigilando v controlandeo con la comunidad

Wilmicenoo, 28 de mayo de 2004

120.14.04.
Docior
JIME ALBERTO RODRIGUEZ ARIAS
Gerente
ALBORADN EICE
oontaciofllalboradaeice com

dlbomcasceilgmal.oom
Ciudad

Azurin: Soboitud infcrmacidn SU6 ATC 4520240000,
Cordial sakuda.

En gercico de la funcién consstucional de vigilanoa w comiod fiscal, v en alenocn a denuncia ded
asunio, donde wn cludadano manifiesta << coinodencias valores y demas confrmaciones de los
comirabos 0B3 2023 y 084 20&3 podrian lkevar un presunio aclo de defrimento de @ ciudad, esta
oCason se presentt en @ empresa de kecnologla y serdoos Alborada de Vilavicencio=> (51C)
comedidamente, e requicre Se Sraa allegar la siguiente nformacian:

Estudios previos

Binuta o coniraio

Ceriificad de disponibildad y regisina presupuestal

Mctas de inicio, parciales, mocficatorias, de recibo final, de kquidaodn

Registro fologradco

Copia de cada uno de los pagos realizados: orden e pago, comprobants de egresa.
Garantias del refendo contraio

Estade achal del conirate allegando los respectivnos sopores.

La informacion deberd enviarss 3 ndafficontralonavilavwcencka gov.oo, con plazo maxmo pars la
entresga &l 15 de mayo de 2024 anles de ks 5230 pm.

MIT. 320038384
il 41 MN* 2007 Buarrics b G, Villivicasesn - Marka
Tubitionn 8520754 Cal SUMETHI0
wird cniraona el escenas goy oo E-mek ke conbalorenilianoencs gov s
Pagna 1 da 2

CONTRALORIA MUNICIPAL DE VILLAVICENCIO

vigllando ¥ centrolandeo con la comunidad

Willavicenoo, 28 de mayo de 20284
120.14.04.

Sefar

Jesies Sanbaqo Ramos Rios

sant Ao 195521 l.oom
Ciudad

Asumia: Denumcia S0k ATC 4620240000
Cordial sakuda,

Con ocasdn de su denunoa donde cueshiona los seracio de transpore especial escolar a los
estudiantes del sector rural, perféncos y con necesidades educativas especiales de las
rstituciones educativas cficales del municipio de Villavicencio: =<, La confroversia para mil comao
cudadang preccupado por mi dudad esta en la cantidad del contrato teniendo en ousnta que los
dias coniratados son por 22 dias la soiohed por 72 vehioulos. . >> | SIC), comedidaments je
informo gue se dispuss adelantar (35 gestionss. pertinentes ante |3 administraotn municipal 3 fin
de determinar si se: ha causado algin dafio fiscal que es nuesia competencia.

De condormidad all articulo 267 y ss5. de la Constiuciin PoliSca, a la Contraloria Municipal de
Willawvicencio le cormespande la viglancia de |a gestidn Sscal de la administackdn municipal y de
ks particulares o enlidades de orden municipal que mansjen fondos o bienes del Munidpio de
Willawvicencio, la cual sjercess de fonma postenior y selectiva.

Paor o expuesio, de acussrdc con o estableddo en o incise 2 del pardgraio 1 del aticulo 70 de la
ley 1757 de 2015 se dard respuesia definfiva a la denuncia duranie los siguientes seis (6] meses
posienones a su recepaian, |a oual Sene como fecha limite &l 25 de noviembre de 2024,

Coma resuliado del rdmie s= produce un informe & ousl estaremos comunicandole. También
serd publicade en muesta pagna web  wwe contralonavilisicenoo gow oo donde  podrad
consultarse.

Un abrazo Banero,

CARLOS ALBERTO LOPEZ LOPEZ
Confralor Muricipal de: Villavicenicio

Rl Lol Cagale Ao
g CRLL

MIT: 3003384
il 41 M 20-07 Baric e Grama, Villivoeson - et
Tubbionn SE2 VTS Cal INET420

s conb sonevilevicenco gov o Bl rfoffoontslorenliansoe oo gos co
Pgrua 1 cha 1
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Resumen Analitico

En el presente informe se encontrara con las actividades desarrolladas en la practica
administrativa que se realizo en la entidad Contraloria Municipal de Villavicencio en la
oficina de contraloria auxiliar de control fiscal y participacion ciudadana el cual tuvo los
objetivos principales de gestion documental y el acompafiamiento en la conformacion de

veedurias ciudadanas.

Se evidenciara la metodologia adoptada para cumplir con los objetivos propuestos,
y los resultados obtenidos; la normatividad por el cual se regula la conformacion de
veedurias ciudadanas, documentos los cuales se ajustaron para el debido registro de la
veeduria, estatutos, reglamento interno y el acta de conformacion, capacitaciones a los
estudiantes sobre la ley 850 del 2003 y las paginas donde se podra descargar los contratos a

vigilar.

Las visitas técnicas realizadas por los estudiantes integrantes de la veeduria
estudiantil donde se podia evidenciar la calidad de los alimentos, donde se encontraron

varias dificultades a la hora de disponer los alimentos.

Procedimiento para el desarrollo de las actividades dentro de la entidad, formatos de
foliatura en medio fisico, medio magnético; el acompafiamiento a dialogos sociales y a las

capacitaciones realizadas por el contralor y los funcionarios.



