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RESUMEN

El presente ejercicio de practica empresarial publica se desarroll6 en la entidad territorial
Municipio de Sabanalarga, con el propdsito de comprender y apoyar entre otros objetivos, el

seguimiento de la aplicacién o plataforma SECOP Il dentro de la organizacién municipal.

El municipio de Sabanalarga, Antioquia, tiene como propdsitos misionales, la
implementacion de todas las herramientas y sistemas de gobierno digital, que le permitan
alcanzar los niveles de eficacia, eficiencia y efectividad como entidad responsable de buenas

practicas dentro de la nueva gestion publica de gobierno.

Las acciones reflejadas en el manejo de los procesos de contratacion dentro de las politicas
publicas de transparencia y cuentas claras, pone en evidencia la necesidad de gestionarse el
conocimiento con la aplicacion de herramientas digitales que permitan apoyar con eficacia la

gestién de las entidades del estado.

En ese proposito misional, ofreci acompafiar estas actividades como préctica profesional
administrativa, lo que me permitié comprender y apoyar este proceso con la aplicacion de la
plataforma SECOP I, en relacion con la subcontratacion, la contratacion, la ejecucion y

liquidacion de todos los servicios que se gestionan por la entidad territorial en su conjunto.

Mediante la efectiva implementacion de SECOP “SECOP II” la entidad municipal, podra
permitirse ser evaluada en sus indicadores de gestidn, a partir de los principios de
transparencia y legalidad en la operacidn de contratacion publica, desde la reduccion de
riesgos y fallas de los procesos, que permita armonizar éstos en términos de eficiencia 'y
eficacia para la gestién de buenas préacticas en beneficio de la entidad y del pablico en

general.

Palabras clave: SECOP II, Tienda Virtual del Estado Colombiano, eficacia, principio de

transparencia, proceso de contratacion, modalidades de contratacion.
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INTRODUCCION

La Agencia Nacional de Contratacion Pablica fue creada por el Decreto ley 4170 de 2011. Tal
decreto tiene por objeto crear una politica publica, en términos del proceso de compras
mediante la contratacion publica, ajustada a los lineamientos que sirvan de guia a los
administradores pablicos en la gestion y ejecucion de recursos, que permita a la
institucionalidad su supervision y evaluacion- en términos de transparencia en el manejo de
las compras y la contratacion publica, con tales propositos se crea la plataforma SECOP |I.

ElI SECOP Il es el Sistema Electronico de Contratacion Publica que le permite a Entidades
Estatales y Proveedores romper una etapa en una plataforma de publicidad a una totalmente

diferente, un modelo transaccional para contratar en linea.

Sabanalarga es un municipio de sexta (62.) Categoria, que posee gran relevancia como entidad
base de la division politica administrativa del Estado, y como unidad descentralizada puede
sortear limitaciones organizativas, presupuestarias y de talento humano, requiere el uso de
herramientas tecnoldgicas, que ofrece el gobierno digital que le facilite su actuacién misional.
Con base en lo anterior, los municipios de baja categoria soportan desventajas frente a otros
de mayor categoria, sobre la utilizacion -al contexto de la plataforma SECOP Il-. Se precisa
desconocimiento de la herramienta por parte de algunas entidades territoriales, que privan de
su utilidad y beneficio a sus funcionarios publicos para facilitar la gestion administrativa, y,
en segundo lugar, se mantiene la operacion convencional del sistema de contratacion -via
manual- de los bienes y servicios, alin para municipios, como es el caso de Sabanalarga, el
cual dirige los procesos de contratacion de manera tradicional; incurriendo en el riesgo de

infringir el principio de transparencia.

Atendiendo a lo expuesto, es necesaria la disposicion del analisis del proceso de contratacion
por SECOP II, reconocer la normativa de procesos y criterios, revisar como se promueve la
creacion de la plataforma SECOP I1; como se dispone la aplicacion del proceso de
contratacion en dicha plataforma desde la etapa precontractual, contractual, ejecucion y

liquidacion en el municipio de Sabanalarga, Antioquia.
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PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

La contratacién pablica es considerada un proceso obligatorio que deben realizar todas las
entidades e instituciones pablicas de un estado, donde interactuan el sector pablico y privado
de un pais y, donde puede estar en juego la capacidad de gestion de la provision en la
contratacion de los servicios para la eficaz operacion del estamento gubernamental, que pone
en riesgo los recursos e ingresos de la entidad y que los dispone al universo del mercado de la
oferta y la demanda de la economia, es alli, donde el recurso pablico necesita el criterio de
racionalidad y austeridad en su asertivo proceso de ejecucion.

Segun (Villanueva, 2010), En cuanto a las contrataciones publicas, refleja su importancia para
la adecuada gestidn publica de un pais, estado o municipio, con perspectivas a maximizar la
utilizacion de los recursos que posee el poder publico, beneficiando al Estado, a las entidades
convocantes, asi como proveedores en general, ademas el uso correcto, eficaz y eficiente de
los mismos para los fines concedidos. (Villanueva, 2010, p. 4).

En consecuencia, con lo anterior, este autor nos plantea que la contratacion publica es uno de
los pilares fundamentales de la gestion publica. Es saber también entender cudl es el papel
que desemperia una buena administracion en los procesos de contratacion primero como
principio y segundo como derecho que, a su vez, se basa en el nivel de transparencia, la
participacion, acceso a la informacién y dato importante contra la lucha de la corrupcién en
los procesos contractuales.

En el municipio de Sabanalarga, ain se maneja el Sistema Electronico para la Contratacion
Publica SECOP I, un modelo tradicional, operado en territorios municipales de sexta

categoria, que aun no implementan la nueva version SECOP II.

MARCO TEORICO

Es importante tener en cuenta el campo que cobija la contratacion publica y para ello, se
requiere que se tenga dominio y claridad de los siguientes conceptos basicos:

ENTIDAD ESTATAL. Se entiende por “Entidad Estatal” a las regiones, Nacion,
departamentos, municipios, empresas industriales y comerciales del Estado, sociedades de
economia mixta, etc., en las que el Estado tenga participacion.

SECORP Il. Es la nueva modalidad de Colombia Compra Eficiente que funciona como una
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plataforma transaccional con cuentas para las Entidades Estatales y los Proveedores. Desde
sus cuentas las Entidades Estatales crean, evaltan y adjudican Procesos de Contratacion. Los
Proveedores pueden hacer comentarios a los Documentos del Proceso, presentar ofertas y
seguir el proceso de seleccion en linea.

PERSONAS NATURALES. Son aquellas personas que ejercen derechos y cumplen
obligaciones de forma personal, es decir, al constituir una empresa como persona natural, es
la persona quién asume a titulo personal todos los derechos y obligaciones, es decir, se hace
directamente responsable por las deudas u obligaciones que puede tener la empresa.
PERSONAS JURIDICAS. A diferencia de la persona natural, la juridica al constituir una
empresa como persona juridica, es la empresa y no el duefio quien asume todos los derechos y
las obligaciones. Es de resaltar que la persona juridica puede ser formada por una o mas

personas naturales o juridicas.

CONTRATOS PUBLICOS O DEL ESTADO. Se le llaman contratos a todos los actos
juridicos generadores de obligaciones que celebren las entidades, es decir, que son acuerdos
entre dos 0 mas partes con el propdsito de precisar y generar obligaciones y derechos para el
cumplimiento de sus fines.

SISTEMA ELECTRONICO DE CONTRATACION PUBLICA — SECOP. Es un sistema
que corresponde al portal Unico de contratacion administrado por la Agencia Colombia
Compra Eficiente, el cual es un sistema electronico que permite a las entidades estatales
cumplir con las obligaciones de publicidad de todos los hechos ocurridos durante los procesos
de contratacion, asimismo facilita que los interesados en participar en ellos puedan consultar
su estado y documentacion general.

COLOMBIA COMPRA EFICIENTE. Esta Agencia Nacional de Contratacion Publica
tiene como objeto desarrollar e impulsar politicas publicas orientadas a la organizacion y
articulacion de los participantes en los procesos de contratacion publica, con el fin de lograr
una mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos del Estado.

ETAPA PRE — CONTRACTUAL. En esta etapa precontractual se conciben las sub - etapas
de planeacion y seleccion del contratista. La primera, inicia con la elaboracion del documento
de estudio previo que comprende la deteccion y descripcion de la necesidad que se pretende
satisfacer con la contratacion que resulta ser el soporte para generar el pliego de condiciones

que contiene el objeto a contratar, la identificacion del contrato a celebrar, la modalidad de
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seleccion del contratista, el presupuesto estimado, los criterios de seleccion, los
requerimientos legales, etc. Y en la segunda, con base en los parametros de seleccion se
escoge el contratista y posteriormente se efectta la adjudicacion.

ETAPA CONTRACTUAL. Esta etapa ocurre una vez sea consumada la seleccion, radica en
el perfeccionamiento del contrato con la firma de las partes, es decir la entidad estatal y el
contratista para legalmente proceder con la ejecucion del contrato y las actividades que se

deriven del mismo.

MARCO LEGAL

El articulo 3 de la Ley 1150 de 2007, la Ley 1712 de 2014, Decreto 4170 de 2011: tiene entre
sus funciones:

e Proponer al Gobierno Nacional las politicas publicas, planes, programas y normas en
materia de compras y contratacion publica buscando la efectividad entre la oferta y la
demanda en el mercado y criterios de racionalizacién normativa, con el fin de lograr una
mayor eficiencia, transparencia y optimizacion de los recursos del Estado.

El Decreto 1082 de 2015

El Decreto 1083 de 2015.

MARCO CONCEPTUAL

CONCURSO DE MERITOS ABIERTO. El concurso de méritos pertenece a una de las
modalidades de seleccion del contratista, fundamentalmente para servicios de consultoria,
esto es para contratos cuyo objeto relacione estudios de diagndstico, pre - factibilidad o
factibilidad, asesorias técnicas, control, interventoria, gerencia de obra, direccién, entre otros.
DOCUMENTOS QUE SE PUBLICAN EN EL SECOP. La entidad estatal esta obligada a
publicar en el SECOP los documentos y los actos administrativos del proceso de contratacion,
entre los cuales estan: los estudios previos, el proyecto de pliego de condiciones, el aviso de
convocatoria, las observaciones de los interesados y respuestas por parte de la entidad, los
actos administrativos generales, el pliego de condiciones definitivo, las adendas, el informe
de verificacion de requisitos y orden de elegibilidad, y el acta de seleccion o adjudicacion.

Ademas, los interesados pueden consultar manuales y guias que proporciona la Agencia
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Colombia Compra Eficiente para las diferentes etapas de la gestion publica, por medio de las
cuales se reune y argumenta los conceptos especificos de mayor interés.

REGISTRO UNICO DE PROPONENTES RUP. Es un registro de creacion legal en el
cual deben inscribirse las personas naturales, juridicas, nacionales o extranjeras con sucursal
en Colombia que aspiran a celebrar contratos con las entidades estatales para la ejecucion de
obras, suministro de bienes o prestacion de servicios, salvo las excepciones taxativamente

sefialadas en la ley.

POLITICA DE GESTION Y DESEMPENO INSTITUCIONAL. Las Politicas de Gestion
y Desempefio Institucional se regiran por las normas que las regulan o reglamentan y se
implementaran a través de planes, programas, proyectos, metodologias y estrategias.
DOCUMENTOS TIPO: Son lineamientos adoptados por el gobierno Nacional en los que se
definen las condiciones habilitantes, factores técnicos, econémicos y otros factores de
escogencia y obligatoria inclusion en los procesos de contratacion de las Entidades Estatales

sometidas al Régimen General de Contratacidn Publica.

OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL
Promover la implementacion eficiente de la aplicacion contractual con el municipio, que
propicie eficacia en las practicas y ofrezca confianza a través del principio de transparencia de

la gestion de gobierno municipal.

OBJETIVOS ESPECIFICOS

e Explicar el proceso de registro en la plataforma SECOP I1.

e Establecer las fases de la contratacion pablica y elaborar la guia de contratacion en la
modalidad minima cuantia en un proceso de contratacion publica.

e Describir el proceso de contratacion con miras al manejo de la plataforma SECOP I,

desde la etapa precontractual, contractual, ejecucion y liquidacion.
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MARCO DE APLICACION

Entre las funciones de Colombia Compra Eficiente esta la de desarrollar e implementar
estandares y documentos tipo para las diferentes etapas de la gestion contractual publica. Para
el efecto, Colombia Compra Eficiente ha expedido pliegos y contratos tipo o estandar. Las
Entidades Estatales que ejecuten recursos del presupuesto general de la Nacion en desarrollo
de los contratos plan a través de Procesos de Contratacion de obra publica estan obligadas a
utilizar el pliego, el contrato y el apéndice tipo expedido por Colombia Compra Eficiente por
medio de la Circular 15 de 28 de agosto de 2014. (Agencia nacional de contratacion pablica,
2022, p.1).

ACTIVIDADES PARA EJECUTAR POR EL ENCARGADO DE LA ACTIVIDAD
PRACTICA

A continuacion, se detallaran las funciones a realizar por la persona encargada del manejo de
la contratacion y del aplicativo SECOP Il en el municipio de Sabanalarga Antioquia.
ElI SECOP Il es la nueva version del Sistema Electronico de Contratacion Publica, plataforma

que busca que todo el proceso se realice en linea para mayor transparencia.

NOTA IMPORTANTE: Antes de comenzar el proceso de registro, deben tener
diligenciados y guardados en su computador en archivo PDF estos 4 documentos, cuyos

formatos los encuentran en los siguientes enlaces:

PROVEEDORES

e Constancia - Persona natural no obligada a llevar contabilidad
e Formato — Experiencia Laboral

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-compradores-y-proveedores-del-

Secop-1

e Documento de autorizacion a entidades estatales — persona natural

e Cedula de Ciudadania
10
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https://mega.nz/file/ QVRWOQIDO#VisIJANwn-xp300SJjaksr-eKCcpRglVgaGNayRHoCqg

REGISTRO DE USUARIO Y CONTRASENA EN LA PLATAFORMA SECORP ||

INGRESO A LA PAGINA DEL SECOP I

Para ingresar a la plataforma, en el buscador del navegador escribimos “SECOP II inicio”,

damos clic en la primera opcion que nos arroja.

=
]
&

GO g |E‘ SECop il N o

hispscommunity. Secop. gow o
Inicio - Secop |l
hitps:AMMaCkin SEC0p GOV 00 » LISErs.» Login

Inicio - Secop Il
EI SECOP N &5 una plataforma ransa

REGISTRO

En este paso vamos a hacer el registro de una persona natural, para que pueda firmar el
respectivo contrato de prestacion de servicios. A continuacion, pulsamos el boton rojo

“Registro”.

SECOPIII ENTRAR

ACCESOS DIRECTOS

&l
Y

(g Registro
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La plataforma nos abre una ventana, con un formulario en donde debemos hacer el registro
manual de los respectivos datos personales. Todos los campos que tienen asterisco rojo son de

caracter obligatorio para poder continuar.

1. Registrar usuario

REGISTRO MANUAL TIPO DE REGISTRO

e
A
......

Escribimos el nombre de usuario y contrasefia para acceder a la plataforma. La contrasefia
debe contener al menos 8 caracteres, una letra mayuscula, una letra mintscula, un caracter

especial, un nimero.

La plataforma indica el porcentaje de seguridad de 1 a 100, entre mas alto el porcentaje, mas
segura es su contrasefia. En el campo de pregunta de seguridad, seleccionamos una de las
opciones o incluso podemos modificar la pregunta. Escribimos nuestra respuesta a la pregunta
seleccionada, luego escribimos el numero movil de seguridad, esto por si tenemos
inconvenientes con la plataforma. En el campo de zona horaria escogemos la opcion “Bogota,

Lima, Quito”. Luego finalizamos el formulario y pulsamos en el boton azul “Continuar”.

Ninguna (¥
Preguata de sequridad . ; Cusles bzpods? v
Resposas de segundad
Tekéfono movil de sequndad: =57 v
Zona boraria: | (UTC4510) Bogoid Lima Culn v v

12
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La plataforma del SECOP |1 nos abre la ventana de confirmacion y nos envia a nuestro email
las instrucciones para la activacién. Para el siguiente paso, revisamos nuestro correo
electronico en la bandeja de entrada, si no aparece la notificacion en este lugar, revisamos la

bandeja de spam.

Id de pagina: 12004647 Ayuda (B

1. Registrar usuario 2. Confirmar registro

CONFIRME SU CORREO ELECTRONICO

Hola,

Para activar su cuenta, pulse en el link que ha sido enviado para su correo electronico (ANDRES. SEPULVEDA@ESAPEDU.CO)

Abrimos el mensaje de registro de SECOP para la activacion de la cuenta y damos clic en el

enlace azul.

e ol
p e = temadee s ﬂ @ D @ t = 3

— - 5 Dipl do: Modelo Inte
| = & Mensaje nuevo T Eliminar & Archive A\ Denunciar ~ & Limpiar  Fg Movera ~ () Categorizar ~ == B pro T ooee megra

Ahora

; @ Prioritarios  Otros = Filt Ay .
> e = Morfanos ’ tran Activacion de su registro en SECOP
Otros: nuevas conversaciones
Comunicaciones ESAP; El Colombiano Parte del contenido de este mensaje se ha bloqueado porque el remitente no esté en I lista de remitentes
seguros, Confio en el contenido de registro@secop.gov.co. | Mostrar contenido bloqueado

o
5

~  Carpetas

2 E3 Bandej.. 2218
Paula Andrea Murillo Gonzalez: Os.
= Boradores @ @ > ASIGNACION TUTO... (2) 553 PM ) e e
v Cordial saludo, Asesores asignados ... registro@secop.gov.co e
N Mar 13/09/2022 5:48 PM
. B> Elementos en. PR
registro@secop.gov.co . e .
e ® rrEmeenEm SO Activacion de su registro
2 Activacién de su registro en SECOP
x
en SECOP
E2 Correono.. 4
> infosirecec '
S Archivo o Sirecec: Inscripcion Curs...  10:33 AM
SIRECEC Se ha inscrito al curso CA13... Estimado (a) usuario ()
- [? Notas Para completar el registro en SECOP Il debe activar su cuenta
s Comunicaciones Antioquia I AFs 55
® F) Fuentes R3S &% 5 HOY! Conversaciones ... 6:48 AM U nombre de usuarlo es: AFS_
NOTA CONFIDENCIAL: La informacié. Por favor siga el enlace
3 Historial de c...
Ayer https/ Y. 56¢0D.00v co/Public/Users/ConfirmAccount/ConfirmAccount?Confirr 771a16bb-
c 5 3032-48e6-ad39-91ec614458198 CompanyCode=3CompanyName=Alcaldia Municipal de Sabanalarga
rear carpeta ... Anlioguis
2, Comunicaciones Antioquia 2 e
~ Grupos oL Visitanos en I3 Fiesta d Lun 5:18 PM (si no puede hacer clic en el enlace copielo y péguelo en la barra de direcciones de su navegador web).
NOTA CONFIDENCIA| - | 3 informacia, T TSP S TR TR S SO

CREACION DE USUARIO Y CONTRASENA

La plataforma del SECOP Il nos abre la ventana de inicio, para ingresar escribimos los datos

del usuario y la contrasefia previamente diligenciados.

13
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ENTRAR
- AFS_55

Luego confirmamos el registro, dando clic en el boton azul “Entrar”.

1. Registrar usuario + 2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

VALIDAR SI MI ENTIDAD YA EXISTE

Pais de mi Entidad : COLOMBIA (T

Entidad/Proveedor/Persona
Natural/Veedor/Veeduria :  Andrés Felipe Sepilveda

Nimero de documento : 1001501034

No ha sido encontrada ninguna Entidad que corresponda a sus criterios de bisqueda.Puede registrar la entidad

Elegimos “Colombia” en el campo de pais. En “Nombre de la Entidad”, como persona
natural, escribimos nuestro nombre completo y documento. Nos aparece un aviso en color
amarillo en donde dice que la entidad no ha sido encontrada. Pulsamos el boton azul
“Registrar Entidad”.

1. Registrar usuario + 2. Confirmar Registro 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (APLICA $OLO PARA PROVEEDOR)

Pais: COLOMBIA v

Tipo Proveedor v

Area de negocio de la Entidad  Publico v
Tipo de organizacion: Ctro v

Generar formulario
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En la nueva ventana que se abre, vamos a diligenciar el formulario para aplicar como
proveedores en la plataforma SECOP II. En el campo de pais “Colombia”, en tipo
seleccionamos “Proveedor”, en area de negocio de la entidad seleccionamos “Privado”, en
tipo de organizacion, seleccionamos “Persona Natural” por ultimo pulsamos “Generar

Formulario”.

ElI SECOP Il nos abre el formulario que debemos diligenciar, especialmente los campos
obligatorios sefialados con asteriscos rojos.

Ingresamos los datos, en el campo “Nombre de la entidad” escribimos nuestro nombre
completo, en el campo “Nombre abreviado” escribimos nuestras iniciales. En el campo “Tipo
de documento” elegimos la opcion cédula o certificado de ciudadania y el nimero de

documento.

En la informacion general seleccionamos si es PYME o no. En el campo “Régimen

Tributario”

En la parte de contactos, en el campo “Localizacién”, hacemos clic en el icono de la lupita.

1. Registrar usuario + N 2.Confirmar Registro  J 3. Crear o solicitar acceso a una Entidad

FORMULARIO DE REGISTRO DE UNA NUEVA ENTIDAD (ARLICA SOLO PARA PROVEEDOR)

Pais: COLOMBIA
Tipo Proveedor
Area de negocio de la Entidad Publico

Tipo de organizacion: Ofro

|dentificacion Entidad/Persona Natural (Si es Entidad Estatal el Tipo de Documento debe ser NIT)

Nombre de |a Entidad  Andrés Felipe Sepilveda
Nombre abreviado  AFS
Tipo de documento  Cédula de Ciudadania v

Nimero de documento 1001501034

Informacién General

Mipyme (s @ g *
Régimen tributario  Persona nafural v|*

Emprendimiento y/o Empresas de Mujeres () gf @ pp*
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Buscar ubicacicnes

@ (Reiniciar |a bisqueda)

COLOMEIA
B [[]co- coLoMBIA
_J CO-DC - Distrite Capital de Bogola
.| CO-AMA - Amazonas
.| GO-ANT - Anlioguia
.| CO-ARA - Arauca
| GO-ATL - Atlantico
.| CO-BOL - Bolivar
| GO-BOY - Boyaca
.| CO-CAL - Caldas
| CO-CAQ - Caqueta
.. GO-CAS - Casanare
.| CO-CAU - Cauca
| GO-CES - Cesar
|,/ CO-COR - Cérdoba
.| GO-CUN - Gundinamarca
(L, GO-CHO - Chocd
.| CO-GUA - Guainia
)

Aceptar | Cancelar

Seleccionamos “Colombia”, cuando despliegue seleccionamos “Antioquia” y luego

“Sabanalarga”. Clic en el boton “Aceptar”

Buscar ubicaciones

m (Reiniciar la blsqueda)

1 CU-ANT-15579 - PUero Bermo
. (:) CO-ANT-05585 - Puerte Mare

(:) CO-ANT-05581 - Puerto Triunfo

+ (1) CO-ANT-05804 - Remedios

. ‘::) CO-ANT-D5607 - Retiro

- (7)CO-ANT-05615 - Rionegro

- () CO-ANT-05628 - Sabanalarga

. ‘::) CO-ANT-D5831 - Sabaneta

- () GO-ANT-05642 - Salgar

. (:) CO-ANT-D5647 - San Andrés

. (:) CO-ANT-05849 - San Carlos

. (:) CO-ANT-05852 - San Francisco

- (:) CO-ANT-D5656 - San Jerdnimo

- () CO-ANT-05658 - San José De La Montafia
. {:) CO-ANT-05859 - San Juan De Uraba

. ‘::) CO-ANT-05860 - San Luis

. ‘::) CO-ANT-05864 - San Pedro

. {:) CO-ANT-05865 - San Pedro De Uraba

. (:) CO-ANT-D5867 - San Rafael

Aceptar | Cancelar
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En la parte de contactos, en el campo “Localizacion”, hacemos clic en el icono de la lupita.

Contactos

Pais COLOMEIA

Ubicacion  CO-ANT-05628 - Sabanalarga P
Departamento: Antioguia
Municipio: Sabanalarga

Direccion  Calle 17 #18- 13
Cadigo postal
Correo electronico de la oficina  ANDRES.SEPULVEDA@ESAPEDU.CO
Teléfono de oficina 3133971063
Fax de oficina
Pagina web
Correo electronico para notificaciones SECOP Il - andressepulveda301.as@gmail.com

Link facebook

Link linkedin

Link youtube

Link twitter

Informacicn Financiera

Informacion financiera  ajio  Ajiofiscal  Patrimonio  Activocoriente  Activototal  Pasivocomiente  Pasivototal  Utilidad operacional  Gastos de intereses
No existen resuitados que cumplan con los critenios de busqueda especificados

Agregar
Nombre de la entidad

bancaria

Diligenciamos la direccion, el correo de la oficina, el teléfono de la oficina, el correo para
notificaciones del SECOP IlI.

CARGUE DE DOCUMENTOS

Y finalizando el registro encontramos “Anexar Documentos” en esta parte vamos a necesitar

los formatos que se debieron descargar con anterioridad en el enlace:

https://www.colombiacompra.gov.co/secop.ii/formatos-para-compradores-y-proveedores-del-

secop-ii
Estos documentos deben estar diligenciados y guardados en formato PDF y guardados en el
PC desde donde estamos haciendo el proceso de registro, para anexarlos en cada campo

correspondiente.
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“Representante Legal/Persona Natural/Veeduria Ciudadana (Informacion obligatoria)

Nombre y apellido  Andrés Felipe Sepllveda Gonzalez
Identificacion 1001501034 N

Nacionalidad  Colombiana

Domicilio | Calle 17 #18-13 ]
Tipo documento  Cédula de Ciudadania v *
Género  Hombre v
Anexar documentos
Documento iEs
Certificado con indicadores de capacidad financiera y organizacional. Descarguelo de la seccion “Formatos Falta el documento Si Anexar documento

Compradores y Proveedores” del SECOP 1. Si es persona natural no obligada & llevar contabilidad o veedor
ciudadano, adiunte |3 constancia equivalente de los estados financieros.

Lista de contratos que acrediten su experiencia con el sector publice /o privado. Descargue el formato de la Falta el documento si Anexar documento
seccion “Formatos Compradores y Proveedores” del SECOP |1, Si usted es un veedor ciudadano, adjunie la
constancia que uso como equivalente de los esiados financieros.

Estados financieros auditados a 31 de diciembre del afic anterior suscritos por el representante legal con notas. Falta el documento Si Anexar documento
Persona natural no obligada a llevar contabilidad, adjunte formato de la seccion “Formatos Compradores y
Proveedores” y veedor ciudadano la constancia para registro en SECOP |I.

Documento de identidad para persona natural y veedor ciudadano adjuntande con marca de agua indicando que Falta el documento No Anexar documento
s0l0 es valido para regisiro en SECOP 1. Acia de creacion de veedur’a ciudadana.

Documento de autorizacion para que en caso de ser necasario las Entidades Estatales puedan consultar las. Falta el documento Si Anexar documento

bases de datos para fines institucionales, suscrito por el representante legal, persona natural o veedor
ciudadano. En el documento debe establecer si autoriza o no la consuita

Puisando en Finalizar est3 de acuerdo con Términos y condiciones de uso

Colombioc Compra Eficiente

CONSTANCIA DE VEEDOR CIUDADANO O VEEDURIA CIUDADANA PARA REGISTRO EN
SECOP I

ANDRES FELIPE SEPULVEDA, identificado como aparece al pie de mi firma, en mi calidad de
ciudadano, manifiesto que no tengo el interés de ser Proveedor del Estado colombiano. por lo tanto.
mi interes con el registro es de acuerdo a los deberes y derechos que me confiere la Constitucion
Politica de 1991 y asi mismo con la Ley S80 de 2003.

En consecuencia. no me encuentro obligado a aportar lista de contratos, indicadores financieros y
estados financieros.
En constancia de lo anterior frmo este documento a los dias 22 def mes de septiembre de 2022

Fimma ded cudadanc o wveaeduria
ciuvdadana

Nombre: ANDRES FELIPE SEPULVEDA

Documento de identidas- 1001501034
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< ia Compra Efici

CONSTANCIA PERSONA NATURAL NO OBLIGADA A LLEVAR CONTABILIDAD

ANDRES FELIPE SEPULVEDA  identificado como aparece al pie de mi firma. en mi calidad de
proveedor persona natural, manifiesto que:

1. No tengo la calidad de comerciante._
— = No ejerzo de manera habitual actos de comercio.

En consecuencia, no me encuentro obligado a levar libros de contabilidad de acuerdo con o
contemplado en el articulo 48 del Coédigo de Comercio.

En constancia de lo anterior firmo este documento a los dias 22 del mes de septiembre de 2022

Fama del proveedor persoaa natural no obligsdo a llevar lbros de contabilcdad

Nombes: ANDRES FELIPE SEPULVEDA GONZALEZ

Documento de Identidad: 1001501034

En el primer campo debemos hacer clic en “Anexar Documento”

hittps://uwwiseco gov.co/COMarketplace/Documents/ DocumntAftemateUploadSinglelnclude?storageType=FileficallbacklseOpenerWindewPraxy=TrusBisaveToCompanyDocs=FalseBicustom OvnerTypes=CompanyRegistr. = X

i secopgov.co/C01Marketplace/Documents/DocumentAlternatelpload/Singlelnclude?storageType=File&icallbackUseCpenerWindowProxy= True8isaveToCompanyDacs=FalseficustomOwnerTypes=CompanyRegist..

ANEXAR DOCUMENTO

Bustar documento

Angxar Cemar

Consulte [a Lista de fipos de archivos permitidos en &l SECOP
Recomendaciones d anexar un documento

+ Converfir los documentos a formato POF.

+ Comprimir &l tamafo del documenta (por ejemplo zip).

+ Cargar os documentos desde una ubicacion localzada en su compulador. en caso conraro el fiempo de caiga pusde ser supeiar &l nomal.
+ Defini en los documentos el ares de impresion.

+ Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefa.

Damos clic en “Buscar documento” seleccionamos en nuestro PC el formato de Constancia -
Persona natural no obligada a llevar contabilidad, y damos clic en “Anexar”. La plataforma

nos confirma que el documento ya fue anexado.
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FINALIZACION DEL PROCESO

I | H‘HI‘ b
UTC-5
Colombio Comprafcerte Andrés Felipe Sep.

Blsqueda ¥  Misprocesos ¥  Men( v [l

Escritorio (6 de pigina: 14001307 Ayuda )
OPORTUNIDADES
RECIENTES

No se han encontrado

ULTIMAS OFERTAS

El Servicio de proveedor ya se encuentra
disponible.
Haga clic aqui para activarlo. Despugs de la activacion la

No se han encontrado Sugerencias SECOP

disponibilidad del servicio podra tardar hasta 10 minutos.

NOTICIAS SECOP
Dﬂm acce 'Jﬂ Ya esta asociado a una empresa
/”‘ a‘“Y“““ PLANILLA DE PAGOS Sies necesario, para solicitar acceso a ofra empresa
puede ir a'Configuraciones del Usuario » Mis registros'
. Mensajes Todos v
Se presentara Inactivacion del servicio “Consulta

planilla” por actualizacion técnica del servicio. Sinmensajes
Durante este tiempo la aprobacion de la planilla se
debera realizar de forma manual.

Mas informacion

Oportunidades de nRecbides v

Actualizacion registro de usuarios y proveedores

A partir del 19 de septiembre, al ingresar al SECOP I
verifica que tus datos sean correctos y estén completos.

Sin oportunidades
Mas informacion

PROCESO DE CONTRATACION EN LA MODALIDAD MINIMA CUANTIA

SECOPII
Modalidades de Contratacion:
Minima Cuantia

TRANSPARENC'A. Agencia Nacional de Contratacién Publica
EFICIENCIAY

O Wl

Colombia Compra Eficiente

OPTIMIZACION lz NH'
DE RECURSOS
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INTRODUCCION

En el SECOP II, las Entidades Estatales pueden gestionar procesos de contratacion en la
modalidad de Minima Cuantia desde la creacion del pliego electronico de condiciones hasta
la seleccion del proceso. Esto con el fin de apoyar el proceso de formacién de los diferentes
participes del Sistema de Compra Publica y difundir las practicas oficiales del uso técnico del
Sistema Electronico de Contratacién Publica — SECOP I1, la Alcaldia Municipal de
Sabanalarga, Antioquia presenta y pone a disposicion de los interesados la presente guia

sobre: Minima Cuantia.

Al gestionar un Proceso de Contratacion en la modalidad de seleccion de Minima Cuantia en
donde el contrato se constituye con la oferta presentada por el Proveedor y su aceptacion por
parte de la Entidad Estatal, en el SECOP Il requiere hacer un paso adicional y es la
configuracién y aprobacion/firma del contrato por parte de la Entidad Estatal y el Proveedor.
Esto le permitira hacer uso del médulo de gestidn contractual para cumplir con los requisitos
de ejecucion del contrato y seguimiento a la ejecucion, aprobacion de solicitudes de pago y
modificaciones. Para ello, se recomienda consultar la guia sobre uso de SECOP 11 sobre

Gestion contractual para Entidades Estatales.

CREACION DEL PROCESO DE CONTRATACION

Ingrese al SECOP Il con usuario y contrasefia. Tenga en cuenta que, su usuario es personal e

intransferible.

|
Inice  Registro  Buscar Proceso de Conratackén  Plan anual de adguisiciones (PAA)
SECOPII
ENTRAR
n e QO ‘ gongoragabriala
RAZABILIDAD v/ § o
E TRANSPARENCIA v/

@ Registro

[3]
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En el escritorio del SECOP II en la barra del ment de inicio dirijase a la opcidon de “Procesos”

y luego haga clic en “Tipos de Procesos”.

[y e .
i et ANC CEE - AGENEL ¥
2 o pagra 14 Ayuda @

Procesos de la Entidad Estatal

nformes del proceso de seleccién

lnidades de contratacion
Tipos de procesos El Servicio o8 COMratiorn ya 6 encesntra disponitid,

T Ao U UG Ui e El Servic COMEIAton 2 e enCsnia disponibi.

oo ; T
1 Buyers_COE_CO, Bayers_CCE_CDCO, Regimen Specialbdvasced y
Sugerencias SECOP S s i i in ot ackin I dapeniilidec el oo
Mensajes

. A partir del 11 de marzo los procesos bajo |a modalidad de contratacion directs o 8A
procesos de régimen especial deben publicarse a través del SECOP 1.

El SECORP II, habilitard una lista con todas las modalidades de contratacion, asi como, los
modulos de régimen especial que le permiten gestionar sus Procesos de Contratacion por
medio de la plataforma. Ubique la modalidad de “Minima Cuantia” y haga clic en “Crear”.
Tenga en cuenta que, para crear un Proceso de Contratacion en el SECOP 11, es
responsabilidad del Usuario Administrador definir la estructura de la Entidad Estatal en la
plataforma y organizar la ejecucion de los procesos de conformidad con el funcionamiento

interno del proceso contractual y estructura organizacional de la entidad.

i
(UL Ll o
oCe: Ll <

- Tipos de procesos

[

Publice
Licitacién pablica
Licitacidn piblica [Obra pdblica) rops i o
Concurso de méritos con precalificacidn =o.0
Concurso de méritos abierto
Seleccion abreviada menor cuamtia Eouo s proce
Seleccidn Abreviada de Menor Cuantia sin Manifestacion de Interés
. ‘Seleccién abreviada subasta inversa =

Enajenacicn de bienes con subasta

Enajenacicn de bienes con sobre cerrado  Equps el proce

gpoooonoac

I Minima cuantia Coupo e

Al hacer clic en “Crear”, el SECOP II habilitard un formulario para crear el proceso. En este
se debe incluir los datos béasicos del Proceso de Contratacion. Diligencie esa informacion y

haga clic en “Confirmar”.
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CREAR PROCESO

Nimero del proceso

Unidad de contratacién

[

Numero del

Tipo de proceso  Minima cuantia

Haga clic en la “Lupa” para
seleccionar la Unidad de
Contratacién.

|P.‘C-GS-:IC- 1-2020(

__l

Nombre |PRESTACION DEL SERVI

Equipo:

numeracion que utiliza la Entidad Estatal.
Nombre: Escriba un resumen del objeto del contrato. Tiene habilitados hasta doscientos [200) caracteres.
Recuerde que el texto que escriba debe ser suficiente y claro para facilitar la consulta por parte de los
interesados.

4. Unidad de contratacién: Seleccione el drea de compra de la Entidad Estatal previamente configurada por el
usuario administrador.

5. Equipo del proceso: Si en la configuracion el Usuario Administrador de la Entidad Estatal selecciond la opcién de
trabajar con Equipos del Proceso, el SECOP Il habilitara una lista desplegable con los equipos que han sido
previamente canfiguracdng Tenoa en cuenta que. asta npcidn hahilita lns accesns de los usuarios v lns fllijos de
aprobacion correspondientes en los diferentes hitos del Proceso de Contratacion.

O DE MANTEN"

_NTOPREVENT |+

Tipo de proceso; Modalidad de contratacién o médulo para gestionar su Proceso de Contratacion.
: Ingirese un identificador del Proceso de Contiatacidn de acuerdo con el sistema de

EDICION DEL PROCESO DE CONTRATACION

Una vez confirme los datos del Proceso de Contratacion, el SECOP Il habilitard un

formulario electrdnico para que diligencie las condiciones generales del proceso. Este

formulario se encuentra dividido en seis (6) secciones: Informacion general, Configuracion,

Cuestionario. Evaluacion. Documentos del proceso y Documentos de la oferta.

Debera diligenciar todos los datos de la primera seccion de “Informacion general” para que el

SECORP 1, habilite la edicién de las demaés secciones del formulario.

aformacatn genera

Foelacionar con Oi0 proCeso

Las secciones del
formulario electronico v los
documentos anexos
conforman la invitacion
electronica.

Informacién general
Configuracion
Cuestionario

[Srr sy bs basicos del Proceso
Documentos del Proceso
ceso de Contratacion,

Documentos de la oferta ] caracteres

E MAKTENIMIENTO PREVENTIVD ¥ CORRECTIVG, REVI

FRIE 5 TACION DEL SEFICHD DE
RENTSA + RECARGS DE EXTINT:

Descrigoidn

MARTENIMESNTD PREVENTIVD ¥ CORRECTING,
ORES DE LA ENTIDAD

e

W0 sécnico  CO BDOS 7RI
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Clasificacién del bien o servicio. Seleccione los cddigos del Clasificador de Bienes y

Servicios de las Naciones Unidas con los que se identificara el Proceso de Contratacion.

Clasificacion del b4en o servick
CodgoUNSPSC 4101601 - Extiibas

Linta adicional de codipos UNSPSC

Haga clic en la "Lupa’ para
agregar el cadigo principal.

Haga dlic en la “Agregar” Consulte aoul el clasificador
para seleccionar cadigos de bienes 0 servicios.
adicionales.

Puede seleccionar un codigo principal y varios cédigos secundarios y debera usar codigos en
tercer o cuarto nivel de clasificacion. El nivel de detalle fomenta la competencia y mejora la

calidad de la informacion.

Plan Anual de Adquisiciones. EI SECOP Il le permite asociar el Proceso de Contratacion
con las adquisiciones previamente identificadas por la Entidad Estatal en el Plan Anual de

Adquisiciones. Para esto, haga clic en “Agregar”.

ElI SECOP Il le mostrara las adquisiciones del Plan Anual de Adquisiciones que tienen los
mismos codigos de clasificacion del bien o servicio del Proceso de Contratacién en la
modalidad de contratacién o médulo que se encuentra gestionando. Una vez identifique la

adquisicion planeada haga clic en “Confirmar”.

Plan anual de adguisicionss

2Es une adquisicicn del PRAT W5 (g

Adtusiciones planeadas (0

Codgo UNSPSC  Descripeidn Tips Fuante da los racurscs  Valor tokal sstimadi Unidad de coatrataciin

i el s Euriplan 60 i crlni b busquacl adpecicacea

Agregar
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Si no encuentra la adquisicion correspondiente en el PAA, pero sabe que la Entidad Estatal la
incluy6, en el campo “Tipo” seleccione la opcidén “Todos” y luego haga clic en buscar. La
plataforma traera todas las adquisiciones del PAA, seleccione la adquisicion que requiere
relacionar y haga clic en “Confirmar”. Si no hay una linea en el PAA que corresponda al

Proceso de Contratacion, marque que el proceso no es una adquisicion del PAA.

BUSCAR POR ADQUISICIONES PLANEADAS

PAA 2020 v
A 48191801 - Extintores
Cédigo UNSPSC —

Descripcion

Unidad de contratacion

o oo 5’9:‘;

Existen adquisiciones con cédigos UNSPSC con un nivel mas detaliado. Tambdién se presentardn en ia lista
Agdqusiciones planeadas (1)
2 Fuente de
- Cédigo SRE < Unidad de
(] Descripcion Tipo los Valor total estimado 5
UNSPSC o <, contratacion
48101801 PRESTACION DEL SERVICIO  Minima cuantiz Presupuestc 24.000.000 COP UNIDAD DE Ver
DE MANTENINIENTO de entdad CONTRATACION

PREVENTIVO Y = nacional
CORRECTIVO. REVISION Y
RECARGA DE EXTINTORES..

Informacién de contrato. Seleccione el tipo de contrato, la justificacion de la modalidad de
contratacion y diligencie la duracion estimada del contrato, asi como la fecha estimada de

terminacion.

affaacidn del comralo

Tipt  Prestacs o sericis v/*
Jutifieaieabii e i Moo idad o conmaliedn  Presupuedlo iei 8 1% o8 @ iensi iy LN
Dhafitilh de] coiraly 2| b

Fncha e beinicatn el contialn  T2129000 1358

Los campos de “Duracion del
contrato”y “Fecha de
terminacion del contrato”
podra modificarlos en fa
edicion del contrato
electronico.
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Direccion de notificaciones. Hace referencia al lugar de ejecucion del contrato. Por defecto,
el SECOP 1l usa la direccion de la Unidad de Contratacion que relaciono el Usuario
Administrador al configurar la cuenta de la Entidad Estatal en el SECOP I1. Si requiere ingresar

a una direccion diferente quite la seleccion y agregue una nueva ubicacion.

Direccian de notricaciones

Utz b i e undad i conraacn

Configuracion del equipo y del flujo de aprobacion. Esta opcion solo sera visible si la
cuenta de la Entidad Estatal fue configurada para trabajar con Equipos del Proceso por el
Usuario Administrador. EI SECORP I, le indicara los usuarios que deben aprobar actividades
concretas para adelantar el proceso. Si tiene permisos para hacerlo, podra cambiar el equipo,
consultar su detalle y editar los Flujos de Aprobacién. Recuerde que, es potestad y
responsabilidad de la Entidad Estatal y su Usuario Administrador, la configuracién o no, de

los Flujos de Aprobacidn para la gestion de los Procesos de Contratacion.

Configuracion dél equipo y dél fujo de aprobacidn

aelecciont ¢l equipe | Equipn - MnmaCuantia | 200G Defalle
Flujo de aprobacion
Aprobar publicacion del proceso Aprobar madificaciones
Paso 1 - Con ordén Paso 1 - Con orden
Ordenador Gastn | GNP CLE - AGENCIA | Crdenador Gasta  AGHE GLE - AGENCIA | )

Documentos internos. Esta le permitira cargar documentos que sean de conocimiento

exclusivo para los usuarios de la Entidad Estatal, por ejemplo, actas de reunion o
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instrucciones. Los documentos cargados en esta seccidn no seran visibles para los

Proveedores y cualquier interesado en general.

Documantos itarnas

by bt

13 Mamarandod0 202 o 13 Memarandol01:2020 pef ala prvia

Anecar documeri | Opckeas v

Guarde la informacion diligenciada y haga clic en “Continuar”.

El SECOP Il comprobara si existe algin Acuerdo Marco o Instrumento de Agregacion de
Demanda disponible para adquirir los bienes y servicios del Proceso de Contratacion. En caso
de ser asi, la plataforma le mostrara un aviso. El usuario podra dirigirse a la Tienda Virtual

del Estado Colombiano a consultar las condiciones de los Acuerdos Marco o Instrumentos de
Agregacion de Demanda disponibles para esto, haga clic en “Ir a la tienda online™.

Si la Entidad Estatal se encuentra obligada a comprar a través de las herramientas de
agregacion de demanda, deberd hacer clic en “Cancelar creacion del proceso” y dirigirse a la
Tienda Virtual del Estado Colombiano. Por lo cual, podra decidir entre hacer la contratacion a
través del Acuerdo Marco o Instrumentos de Agregacion de Demanda respectivo o continuar

con el Proceso de Contratacion en el SECOP II.

Ya existen Acuerdos Marco disponibles en la Tienda Virtual del Estado Colombiano

Para el vocabulanio UNSPSC seleccionado va existien Acuerdos Marco disponiies en la Tienda Virual ded Estaco Colombiano

Ames de proceder Con k3 Creacion dgl proceso, por favor consuile el siguiente Acusrdo Marco kenlificado en i Tienda Vinual del Estade ColomDing

Nimera Hambee

LP-AMP-20180116 (Presentaciin de oferfa)  LP-AMP-20180116 (Presentacion de oferia)

Le recomendamos COMprar a raves del Acuerda Marco con el fin de garantizar mas y mejores ahomos en sus adquisiciones

LETVEGEEOT  Cancedar créacion del Proceso | Cefrar y confinuar
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El SECOP Il mostrard alertas en los siguientes casos:

e Cuando la Entidad Estatal tiene su PAA cargado en el SECOP II, pero al crear el Proceso
de Contratacién no lo asocia con ninguna adquisicion del PAA. Esta alerta no impide
continuar con el proceso, pero debera redactar una justificacion que serd visible el pliego

electronico de condiciones cuando este sea publicado.

e Cuando el Usuario Administrador de la Entidad Estatal definié un Flujo de Aprobacion
para la creacion del Proceso de Contratacion. En este caso el SECOP Il habilitara una ventana
emergente con el Flujo de Aprobacidon para que envie la tarea para aprobacion del usuario o

usuarios correspondientes, una vez éste de su autorizacion, podra continuar con el proceso.

U [l

Proceses *  Coniraios  Proveedores » Memi = _
crizr =+ Wi = Procencn el vt Duatl = Lpaters = ACLUSINZAF proceso
J’E: @\"u'.el

Informacidn general

cl=l=1  Continuar

Minimy ;upnsa

Wi dil prociia  WIC-GE001-2020

Nembre PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO FREVENTIMO ¥ CORRECTIVO, REWIS

1| Informacidn general

Descripeicn
Configarazin

Cuesionario Relacionar con otro process (g @ g

- IDtéenico CO1BOOS 79234
Evalua

Clasificacian del bien o senviclo

Ciliga UNSPEC 46191601 - Evamlores

Linta adiciorsl de codigos UNSPSC

Configuracion. En esta seccion debera ingresar las condiciones generales del Proceso de

Contratacion asi:

e Documentos tipo. EI SECOP Il le permitira identificar los Procesos de Contratacion
asociados al uso de los Documentos de Pliegos Tipos dispuestos por la ANCP — CCE.

Si se encuentra gestionando un proceso en el que requiera aplicar los Documentos Tipo
debera seleccionar “SI” y seleccionar el nombre de este en la lista de desplegable. En caso

contrario deberéa seleccionar “NO”.
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Documentos Tipo

i Documentos tipo adoptados por fa ANCP-CCE en virtud de fa Ley 2022
SIUNo * del 2020

Sector | Seleccione v

Documentos Tipo 0

Infraestructura de fransporte

Decreto 248 de 2021. En cumplimiento del articulo 2.20.1.1.3 del Decreto 248 de 2021, si se
encuentra gestionando un Proceso de Contratacion para adquirir el suministro y entrega de
alimentos deberéa identificar en el SECOP Il si cumple con el porcentaje minimo de 30% del
valor total para la adquisicion de estos bienes a pequefios productores agropecuarios y de la
agricultura campesina, familiar y comunitaria locales. En caso contrario debera seleccionar
“NO”.

Decrefo 248 de 2021

{Cumple con minimo el 0% de adquisicién de alimentos
Bl decreto 248 de 2021, obliga a as entidades que manejen recursos publicos, a adquir

Comprados 3 pequenos productores agropecuarios  de almentos comprados a pequeios productores agropecuarcs ylo de 2 Agicutira Campesina
Aqrcatura Campesin Familary Comunirialocaes? g a0 Comuntaaloae  usoganzadnes, i e (30%) e prestpuesty
W3 UN destinados a2 compra de alimentos

(decreto 248 de 2021)
S incluyen bienes y servicios que no estan relacionados

, OsiUNe*
con el articulo 2.20.1.1.3 del Decreto 248 de 20217

Cronograma. Defina las fechas de los hitos del Proceso de Contratacion. EI SECOP Il es una
plataforma transaccional, y habilita y deshabilita las acciones de los interesados, Proveedor y
Entidad Estatal de acuerdo con, el cronograma establecido. Tenga en cuenta que, la fecha de
publicacion de la invitacion y la de publicacion de estudios previos debe ser la misma.
Verifique la fecha de presentacion de ofertas pues los interesados no pueden presentar ofertas
con posterioridad a la hora y fecha sefialada asi mismo, recuerde ingresar el plazo de validez
de las ofertas. El cronograma contiene los hitos del proceso y respeta los plazos minimos

establecidos en la Ley. Por ejemplo, no permite configurar el plazo de adendas en un periodo
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menor a un dia habil antes del cierre del proceso, si ese es el caso y sdlo permitira realizar

adendas entre las 7:00 am., y las 7:00 pm.

Seleccione fecha y hora en
formato 24 Horas para cada
hito del Proceso de
Contratacion.

Cronograma
Zona horaria (UTC-0500) Bogota, Lima, OQuito

Publicacién de la invitacion =

sn e pe o = ~ 2023 - ©

Plazo para r ce obser
Plazo para manifestacion de interés de limitar 1a convocatona
2 Mipymes
Respuesta 3 las observaciones 3 la invitacion
PubIICIcIon del Iviso de liMItacion 3 MIpYymMes © 31 podra

participar cualquier interesado
Plazo maximo para expedir adendas
Presentacion de Ofertas

Apertura de sobres

Informe de presentacion de ofertas

R

Publicacion del informe de evaluacidn de las Ofertas
Presentacion de observaciones al Informe de verncacion o
evaluacion

Aceptacion de ofertas

Entrega de Ias g de e} del tra

BE® @

Aprobacion de Ias garantias de ejecucion del contrato

Plazo de validez de las ofertas Dia N

Diligencie i cronograma de
acuerdo con los términos
establecidos por Ley..

e Lotes. Indique si el Proceso de Contratacion se encuentra dividido en grupos, categorias
0 segmentos. Si asi se encuentra previamente establecido por la Entidad Estatal haga clic en
“Si” en “Definir Lotes” y en “Definir valor estimado por Lote”. Puede ingresar la
informacion de los Lotes manualmente o de forma masiva por medio de una plantilla en

formato Excel.

Para hacerlo manualmente, haga clic en “Pulse para afiadir Lote” e ingrese el valor de cada
Lote en el campo de “Valor estimado”. Haga clic en el nombre de cada Lote para cambiarlo o

haga clic en “Editar” para incluir informacion adicional.

Lotes

Definirlotes ~ Si No*

Definir valor estimado por lote  ® gf () No

1 GRUPOA Valor estimado: 10.000,000,00
2 GRUPOB Valor estimado: 15.000.000,00

™

’<

ditar

m
=

=
o
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Para cargar la informacion de los Lotes masivamente desde la plantilla en formato Excel,
haga clic en “Descargar plantilla”. Cuando descarga la plantilla, esta asume como titulo el
identificador del Proceso de Contratacion. No debe cambiar el titulo, ya que la plataforma

reconoce a qué proceso corresponde la plantilla de importacion de Lotes.

A cada Lote le debe corresponder una hoja diferente dentro de la plantilla en Excel. El
nombre de la hoja es el nombre del Lote. No debe modificar la estructura del archivo, pues no
funcionara correctamente la importacion. Para evitar errores, es recomendable usar la opcion

“Mover o Copiar” al crear una hoja para cada Lote.

A B C D E F G H
1
2 | Ref. Articulo Cédigo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad Precio unitario estimado Precio total estimade C ios del prad:
3 Refl 43211500 Articulo 1 500 UN
4 Ref2 43211500 Articulo 2 600 UN
5
6
7] —
8
9
10
13 X Delete
" Rename
15
16 Move or Copy...
7 Q) View Code
18
19 L Protect Sheet

B
H

ab Color
de

ect All Sheets

Lote x 7) 1

Cada hoja del documento tiene una tabla donde debe ingresar la informacion de insumo para
que los Proveedores diligencien su oferta econdmica (referencia del bien o servicio, cédigo
del Clasificador de Bienes y Servicios, descripcion del bien o servicio a adquirir, cantidad,
unidad y precio unitario estimado). Tenga en cuenta que, si requiere solicitar informacion
adicional al Proveedor puede incluir en la pregunta tipo “Lista de precios” de la seccion de
“Cuestionario” la solicitud de formatos adiciones donde el Proveedor debera establecer esta

informacion.
En el campo de comentarios es recomendable indicar las especificaciones que debe tener en

cuenta el Proveedor para hacer su oferta (por ejemplo, gravamenes adicionales). Luego de

tener todos los Lotes configurados en la plantilla, guarde el documento localmente en su

31



Manejo de la Plataforma SECOP Il — Contratacién / Ejecucion / Liquidacion

computador. Para realizar la importacion de la plantilla haga clic en “Usar Excel” y luego en

“Importar Lotes y precios”.

Lotes

Definirlotes ©Si ONo *

Definir valor estimado porlote ()gj @ g | Descarar plantila
Importar lotes y precios

Haga clic en la opcidn de sustituir los datos y luego haga clic en “Confirmar” para cargar la

plantilla.

Importacion de Lislas de Precios - Seleccione la regla para la importacion

Desea importar el contenido del archivo y

() Afadir a la informacion existente

® sustituir 1a informacion existente (esta accion sustituird los datos guardados anteriormente en lo que respecta a lotes, lista de precios y reglas de
evaluacion)

Cancelar Confirmar

El SECOP 11 le mostrara un mensaje de confirmacion indicando que la informacion de los
Lotes fue cargada correctamente. En la seccion de cuestionario podra validar la informacion

cargada para la pregunta tipo “Lista de precios” de cada Lote.
Si el proceso no tiene Lotes, deje la opcion en “No” y contintie con el siguiente campo.

e Configuracion financiera. Diligencie aqui la informacion relativa al pago de anticipos,
su respectivo plan de amortizacion y las garantias solicitadas para el Proceso de Contratacion.
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e Definir plan de pagos. Indique si va a establecer un plan de pagos. EI SECOP I
habilitara el pago de anticipos y el plan de pagos; tenga en cuenta que, estas secciones las
puede diligenciar en la estructuracion del proceso o en la edicién del contrato electrénico.

e Pago de anticipos. Indique si hay lugar a anticipo, marcando si o no. En caso
afirmativo, el SECOP Il le permitira relacionar:

I. El porcentaje del anticipo sobre el total del contrato; y,

Il. Laforma de administracion del anticipo (patrimonio autbnomo, cuenta bancaria, u otro
mecanismo. En el Gltimo caso indique en el campo de texto habilitado la forma de

administracion del anticipo).

e Plan de pagos. Puede definir el plan de pagos y en caso de requerirlo también el plan de

amortizacion del anticipo. Para esto, haga clic en “Agregar”, indique el porcentaje de
facturacion previsto y si lo requiere, el porcentaje del anticipo que serd amortizado en cada
pago y luego haga clic en “Confirmar”. Estos pasos deberan repetirse tantas veces como

amortizaciones o pagos que defina la Entidad Estatal.

Configuracién financiera

Definir Plan de Pagos? ® si () No
¢Pago de anticipos? ®si ONp *
% de adelanto sobre el valor total del contrato 10,00 *
¢Patrimonio autonomo? () gi (8 Np

¢Cuenta bancaria? @ s No

Otro:
Pago % de facturacion prevista % de amortizacion
Fago 001 50 30 Edilar
Plan de Pagos: B Pago 002 40 70 Editar
M Pago 003 10 0 Editar
Total: 100%

Borrar

e Solicitud de garantias. Seleccione en “Si” para solicitar los instrumentos de cobertura
de los riesgos del contrato. Para esto, identifique las garantias que requiere e ingrese las

condiciones para cada una asi:

1. Sirequiere determinar diferentes garantias bien sea por lo Lotes, grupos o etapas

seleccione “Si” en el campo “Garantias por Lotes, grupos o etapas”. Seleccione de forma
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obligatoria el tipo de garantia que requiere y anexe, minimo un documento con el detalle y las
condiciones establecidas para realizar esta solicitud. Para esto, haga clic en “Anexar

documento”.

Cumplimiento @ g7 O No

L] Buen manejo y corecta inversion del anticipo

[J Devolucion del pago anticipado

B

Cumplimiento del contrato

(<]

Pago de salarios (superior 8 5% del valor del contrato)

<]

Estabilidad y calidad de la obra

a

Calidad del servicio

Calidad y correcto funcionamiento de los bienes
L) oue
Responsabilidad civil extra contractual () 57 @ N
Documento explicativo de las garantias

Nombre Clasificacion del documento Descripcion

16. Anexo.pdf - 16. Anexo.pdf Descargar

Anexar documento

Buscar en |a biblioteca

2. En caso contrario seleccione “No” en el campo “Garantias por Lotes, grupos o etapas”.
ElI SECOP Il le permitira ingresar un porcentaje sobre el valor total del contrato (en algunos
casos el SECOP 11 le mostrara un porcentaje sobre el valor total propuesto para la garantia
seleccionada puede editarlo, si lo requiere) o podra determinar, el valor (COP) para la

garantia.

Configuracién financiera
Definir Plan de Pagos? Si ®No -

£Soliciiud de garantias? @ s Mo

Garantias por lotes, grupos o etapas Si ®Ns -
Senieand dela otenia @51 CNe La seleccion o no de la
estimage bol Frocess da | 2000 garantia de Seriedad de la

Contratacion o 6s Ia oferts T G obligatoria )
No. @& SMMLY
Walor
Cumplimiento @ si () ne
[ Buen mane y comecta inversiin oel anticipo
% ded anticipo Fecha de vigencia (desde)

walor de ka garantia Fecha de vigencia (hasta)

Devalucitn gel pago anticsacs

9% ded anbicipo Fecha de vigencia (desde)

Walor de k3 garantia Fecha de vigencia (hasta)
Cumplimiente del contrato

® % del valor del contrate - ~0°° Fecha de vigencia (desde) | 1/07/2021 8:00 AM -
) valor de ka garantia Fecha de vigencia (hasta) 1/07/2022 11:59 PM =

Pago de salarios (superior @ 5% del valor del contrato)
@ 95 ded valor dal contrato 5.00" pacna de vigencia (desde) 10772021 5:00 AM -

0 walor de ka garantia Fecha de vigencia (hasta) 1/07/2024 11.50 PM

Estabilidad y calidad de la obra
% ded valor del contrato Fecha de vigencia (desde)

Valor de k3 garantia Fecha de vigencia (hasta)

Calidad del servicio
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e Mi Pymes. En este campo podra limitar la participacion al Proceso de Contratacion por
parte de las pequefias y medianas empresas. Tenga en cuenta que, las condiciones para que
los Proveedores realicen la solicitud de limitacion deberan estar relacionados en los
documentos del proceso. Asi mismo, en la edicion del pliego electrénico de condiciones
debera seleccionar la opcion “No” y una vez reciba estas solicitudes por parte de los
Proveedores interesados debera cambiar esta seleccion a través de una modificacion/adendas

al proceso.

Mipymes

Limitar este proceso a Mipymes () 5i @ g

e Visitas al lugar de ejecucion. Seleccione si va a permitir o no que los Proveedores
realicen visitas al lugar de ejecucion antes de presentar las ofertas. En el caso de seleccionar

“Si” la plataforma le pide establecer una fecha y hora limite para que se permitan las visitas y

% del anbicipo Fecha de vigencia (desde)
Valor de ks garantia Fecha de vigencia (hasta)
B cumpiimiento del contrato
@ % del valor del contrate 2000 Focha de vigencia (desde) 1/07/2021 8:00 AM
Valor de la garantia Fecha de vigencia (hasta) 1/07/2022 11:59 PM
Pago de salarios (supenor a 5% del valor del confrato:
@ v del valor dal contrato 500 Facna de vigencia (desde) 1/07/2021 8:00 AM
Valor de la garantia Facha de vigencia (hasta) |1/07/2024 1158 PM
Estabilidad y calidad de la obra
» del valor del confrato Fecha de vigencia (desde)
Valor de ka garantia Fecha de vigencia (hasta

Calidad del servicio

% del valor del contrato Fecna de vigencia (desde)
Valor de la garantia Fecha de vigen
iy ceean Enememn ge s oeres - Por defecto el SECOP II, trae
o vaor e contate Feche aegEneE (Gesee seleccionada la garantia de
O.,owly et Feenn e vames (e RCE verifique si la requiere o
9% del valor del contrato Fecha de vigen no

Walor de ka garantia

R bilidad civil extra si @No

habilitara un campo de informaciéon adicional donde podréa estipular como quiere que se

realicen las visitas, por ejemplo, direccion y horario.
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Visita al lugar de ejecucion

¢ Permitir visitas al lugar de ejecucion? @i ()No

Fecha limite para visitas:  27/102020 15:00 al

Presentarse en la Camera 7#26- 20, Piso 17 de §:00am 3 5:00 pm

[nformacion adicional;

e Precios. Ingrese preferiblemente de forma manual, el valor total estimado del Proceso de
Contratacion. Si el proceso de encuentra configurado por Lotes, el SECOP Il calculard
autonomicamente el valor estimado del proceso de acuerdo con el valor total estimado para

cada Lote definido en el campo anterior de “Lotes”

Precios

Valor estimado 25.000.000,00 * COP

Utilice la lista de precios | |

Si selecciona “Utilice Ia lista
de precios” el valor estimado
del proceso sera tomado de

la informacion ingresada en
la seccion de “Cuestionario”.

e Informacion presupuestal. Diligencie la informacion relativa a la destinacion del gasto
y fuente de los recursos.

e Acuerdo de paz. Si los recursos que ejecutara para este proceso estan relacionados con
el Plan Marco para la implementacion del Acuerdo de Paz o hacen parte de algin programa
de posconflicto, debera marca la opcion “Si” en el campo “Asociado al Acuerdo de Paz”.
Adicionalmente, debera seleccionar los puntos del acuerdo seguido de los pilares del Plan

Marco.
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Informacion presupuestal

Proyecto del Plan Marco para la
(asto Posconflicto como aquel relacionada con el Plan Marco da

Implementacion del Acuerdode Pazo Implementacion (CONPES 3932) derivado de infervenciones en

, @siCUNo*  cumplimiento del Acuerdo
asociado al Acuerdo de Paz

Puntos del acuerdo  Punto 1 Reforma Rural Infegra v

Pilares  1.0. Flanas Nacionales parala Reforma Rural Integral ¥

Si en el proceso no ejecutara este tipo de recursos, deje la opcion en “No” y contintie con el
siguiente campo.

e Destinacion del gasto y fuente de recursos. Seleccione la destinacion del gasto entre
“Funcionamiento” o “Inversiéon”. El SECOP II le mostrara una tabla en el campo de “Fuentes
de los recursos” para que pueda registrar en una o varias opciones el origen de los recursos
del Proceso de Contratacion.

Cuando registre estos valores, el SECOP Il validara automaticamente que la sumatoria sea
igual al valor indicado como presupuesto oficial en el campo “valor estimado” (si este es
digitado, selecciona la “lista de precios” en este caso, sera el valor relacionado en esta). Si la
sumatoria del valor o los valores registrados no son iguales al valor estimado no podra
continuar con la publicacion del Proceso de Contratacion.

Tenga en cuenta que, esta informacion la podra editar posteriormente a través de una
modificacion/adenda o en la edicién del contrato.

Asi mismo, en todos los contratos electronicos en donde seleccione “Inversion” como
destinacion del gasto y solo para las siguientes opciones registradas en el campo de “Fuente
de los recursos” sera obligatorio el registro del “Codigo BPIN™ para la gestion del contrato.
1. Presupuesto General de la Nacion - PGN

2. Sistema General de Regalias — SGR. No incluye AESGPRI (Asignacion Especial del
Sistema General de Participaciones para Resguardos Indigenas)

3. Sistema General de Participaciones SGP

4. Recursos propios (alcaldias y gobernaciones)
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Informacion presupuestal

Proyecto del Plan Marco para la
Gasto Posconflicto como aquel relacionado con el Plan Marco de

Implementacion del Acuerdo de Paz o Implementacion (CONPES 3932) derivado de intervenciones en
. _Si @ No cumplimiento del Acuerdo.
asociado al Acuerdo de Paz
Destinacion del gasto  Funcionamiento v
Valor
Presupuesto General de la Nacion - PGN 25.000.000
Sistema General de Participaciones - SGP. No Incluye
Fuente de los recursos: 0
AESGPRI
Sistema General de Regalias - SGR 0
Recursos Propios (Alcaldias y Gobernaciones) 0
Recursos de Crédito 0
Otros Recursos (Especie, Privados, Cooperacion,
Propios Entidades Auténomas, Asignacion Especial 0
SGP para Resguardos Indigenas - AESGPRI)
Valor total 25 000.000

CDP/Vigencias futuras: En caso de que su Entidad Estatal sea de Orden Nacional y se
encuentre registrada en el SIIF (Sistema Integrado de Informacion Financiera) del Ministerio
de Hacienda y Crédito Publico, el SECOP Il le mostrara el cddigo de unidad o subunidad
ejecutora del presupuesto nacional relacionado en el momento del registro de la Entidad
Estatal en la plataforma. Para este caso, el SECOP II tiene interoperabilidad con SIIF y le
permitird verificar la informacion del Certificado de Disponibilidad Presupuestal — CDP. En
caso contrario encontrara esta opcion en “No”.

Haga clic en “Agregar c6digo” para ingresar el Certificado de Disponibilidad Presupuestal
CDP o codigo de la vigencia futura con el que la Entidad Estatal respaldara el Proceso de
Contratacion.

Entidad Estatal registrada en el SIF ) Si W Mg

CDP/Vigencias Futuras (Recuerde que es necesario agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)
Codigo Tipo Estado Saldo Saldo a comprometer  Codigo unidad/subunidad ejecutora

No existen resultados que cumplan con los crifenos de bisqueds especificados

Agregar || Borrar
Saldo de CDP

Saldo de vigencias luluras

Saldo tolal 3 comprometar 0 COP
Ultima consulta a SIF
Fecha de consulta SIF -

Consulta SIF | Validar
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Si la Entidad Estatal se encuentra registrada en SIIF debe diligenciar los campos cédigo y
saldo a comprometer y el SECOP Il completara automaticamente el saldo en el momento de
realizar la consulta con SIIF. Si es el caso contrario debera diligenciar todos los campos.

Ingrese la informacion requerida y haga clic en “Crear”.

Informacién presupuestal

® cop
Tipo? Vigencia futura ordinaria

Vigencia futura extraordinaria

Codigo 2563
Saldo 25.000.000 COP
Saldo a comprometer 25.000.000 cop

Cédigo unidad/subunidad

(00-00-00] )
ejecutora

Cancelar Crear

Indique 00-00-00 si su
Entidad Estatal no se
encuentra registrada en SlIF
con el fin, de no alterar los
datos del Sistema de
Compra Publica.

Repita el procedimiento si requiere agregar mas de un CDP o vigencia futura. Luego de
relacionar la informacion presupuestal si su Entidad Estatal esta registrada en SIIF, seleccione
el codigo a validar y haga clic en “Consultar SITF” para verificar el estado de la informacion
relacionada.

e Configuraciones avanzadas. En esta seccidon podra cambiar el nimero de decimales que
debe tener en cuenta el Proveedor al momento de indicar precio. Asi mismo, podra indicar si
requiere muestras de los bienes a contratar con la presentacion de la oferta o en la firma del

contrato. Si no requiere hacer ajustes a esta informacion deje la opcion en “No”.
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Configuraciones avanzadas

Visualizar y editar configuraciones

avanzadas?

Configuracién de decimales

N° decimales (precio de los articulos) 2 e

N° decimales (precio total) 2 ~

Maodo de presentacion de ofertas

Muestras necesarias: é Si | ' No

Cuando se requiere presentacion de la

®! Con la presentacion de ofertas (' Con la aceptacion del contrato
muestra

Comentarios al envio de muestras

Recuerde hacer clic en “Guardar” cada vez que ingrese informacion a la plataforma.

e Cuestionario. En esta seccion debera indicar la informacién que los Proveedores deben
presentar como su oferta para participar en el Proceso de Contratacion.

Para ingresar la informacion que requiere solicitar, el SECOP |1 le permite configurar
preguntas tipo y agruparlas en secciones de acuerdo con las necesidades de su Proceso de
Contratacion. El tipo de pregunta que incluya depende de la forma en la que requiere la
respuesta que busca de los Proveedores, es decir, el SECOP Il le permite solicitar documentos
al Proveedor o hacer preguntas especificas.

Para agrupar la informacion que requiere solicitar haga clic en “Agregar seccion” en el ment
ubicado en la parte superior de la pantalla. Incluya un nombre para la seccion (por ejemplo,

“Requisitos habilitantes™) y luego haga clic en “Confirmar”.

Ver resumen Sabrs iinico

" | s e e e
— e e

Ordenar

® vonver mm Cancelar proesse | = >

Empiece la configuracion del
Cuestionario dejando esta
seccion en blanco. Para esto,
seleccione la informacion
existente v haga clic en “Borrar
seleccionado”

Para incluir la informacion que requiere solicitar en la seccidn correspondiente haga clic en
“Opciones” sobre la seccion agregada y luego haga clic en “Agregar pregunta”.
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Verresumen |

Sobra unica

| Kl Foquisitos habiantes

Edilar seccibn ~ Opciones ¥

Agregar seccion
Agregar pregunta

Seleccione el tipo de pregunta que desea incluir y haga clic en “Siguiente”. Por ejemplo,

puede agregar una pregunta “Anexos” para solicitarle al Proveedor que adjunte un

documento, una “Pregunta numérica” para solicitar un indicador, una de “Respuesta 16gica”

99
1

para solicitarle al Proveedor que indique “S

0 “No” con respecto a alguna condicion; o

“Pregunta abierta” para que el Proveedor redacte algiin texto (puede definir el nimero de

caracteres que puede tener la respuesta) etc. En frente de cada tipo de pregunta encontrara la

forma en la que el Proveedor puede incluir su respuesta.

Seleccionar tipo de pregunta

) Respuesta multiple Se usa cuando &l pr debe con predefinidas
(") Matriz de respuesta Se usa cuando el proveedor debe contestar varias pregunias con respuestas predefinidas
) Pregunta abierta Se usa cuando |a pregunia es abierta
) Pregunta numeérica Se usa cuando el comprador quiere pedir un nimero
(@ Anexos Se usa cuando el proveedor debe adjuntar un documento.
() Respuesta logica Se usa cuando el proveedor debe contesiar siino
~) Pregunta de requisitos Se usa cuando &l proveedor debe dar un valor como respuesta a varios requisitos
( ::- Plazo Se usa cuando el proveedor debe indicar el plazo de ejecucion de los servicios
O :::i"g;h e comBiciones Se usa cuando el proveedor debe indicar las condiciones de entrega

) Lista de precios articulos

Se usa cuando el proveedor debe suminisirar el precio y otra informacion para los lotes y/o

Cancelar

Siguiente

El SECORP II, le habilitard una ventana emergente en la cual deberd indicar la informacion que

el Proveedor debe presentar. Para cada pregunta puede indicar si es obligatoria o no. Cuando

el Proveedor diligencie la informacion de su oferta, la plataforma solo le permitira enviarla si

responde todas las preguntas que se encuentran marcadas por la Entidad Estatal como

obligatorias. Para incluir la pregunta haga clic en “Confirmar”.
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Ver resumen Sobre Gnico
i o ot | i o
m = Requisilos habilitantes Edilar seccin  Opciones v
44 . Adjunte carta de presentacién de ia propuesta. Este documento debe Esta pregunta requiere anexar documentos (Adjunte carta de de Ia progy
< () estar suscrito por el representante legal documento debe estar suscrito por el representante legal )
Editar pregunta
El Proponente debe anexar estos documentos en su oferta en 1a pregunta "Adjunte carta de
presentacion de |a propuesta. Este documento debe estar suscrito por el representante legal
¥ Adjunte copia del documento de identidad del proveedor (Persona Esta pregunta requiere anexar documentos (Adpunte copia del documento de identidad del proveedor .
1.2 2 Editar pregunta
- () nalural o representante legal de la persona juridica) (Persona natural o representants legal de ia persona juridica)
El Propo debe anexar estos en su oferta en |a pregunta ‘Adjunte copia del
documento de identidad del proveedor (Persona natural o representante legal de ia persona
juridica) '
$  Abpgle de del Props Plural Esta pregunta requiere anexar Adpnte de format de pOf Pwral _
'3 @ (Consoi. -'n Temporal {Consorcio, Union Temporal) ) SRS
€l Propuneaite & doLurmento

de conformaci

La plataforma le indica en
que preguntas el Proveedor
deberd anexar
documentos.

Definir pregunta anexos

Adjunte carta de presentacion de a propuesta. Este
Pregunta: |documento debe estar suscrito por &l representante legal ||

L

+Es una pregunta obligatoria? @) g7 () o

Cancelar | Confirmar

Incluya informacion detallada
para cada requisito.

Repita este procedimiento con todos los requisitos que la Entidad

Estatal va a solicitarles a los posibles Proveedores en el Proceso de Contratacion. Tenga en
cuenta que, la informacidn incluida en esta seccion determina la oferta presentada por el
Proveedor. Por lo cual, a cada requisito le debera corresponde una pregunta en el
cuestionario.

Si requiere hacer cambios a una pregunta haga clic en “Editar pregunta”. La plataforma le

habilitara la modificacion de la pregunta.

Si el Proceso de Contratacion se encuentra configurado por Lotes podréa indicar que todos los
requisitos apliquen para todos los Lotes. En este caso las preguntas que deben estar marcadas
como “Todos los Lotes”. Si por el contrario quiere solicitar requisitos diferentes en cada Lote,

deberé indicar en la pregunta cual es el Lote al que corresponde.
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Ver resumen Sobre inico

UL R Reyursilus hataanbes

# A ;
\ ‘Adjunte carta de presentacitn de la propuesta. Este documenio debe Esta pregunta requiers anexar documentos (Adjunie carla de presentaciin de la
O] g Jossioskiev [ oo pat &l represenlante legal pipugsts, Esle documents debe eslar Susciild per &l reprasenians lagal ) Editar preguria
l Tocoes los boles
Lote 1
Loie 2 | fropanente debe anexar estos documentos en su ofera en I pragunta ‘Adjunle
= 2 de presentacion de la propuesta. Esle documento debe estar suserilo por el

Jesentante legal

12 ® oo e ole ¥ Adjunie capin del documente de identidad del proveedor {Persona Esla prequnta requiere anesar documentos (Adjunte copia del documento de

inieal idenbidad del proveeder (Persana natural o representants legal d¢ la persona Editar pregunia
O natural o representants legal de la persona jundica) juridica) ) L prese 9 e pregu

El Propanenie debe anexar esios documentos en su oferta en la pregunta ‘Adjunte
copla del decumento de identidad del proveedor (Persana nalural o representante
leqal de la persana jundica)

radet Iok lols Adjunte documento de conformacion del Proponente Plural Esta pregurta requiere anexar documentos (Adjunie decumento de conformacion
L p Tod e lets 12 (Consarcio, Union Temparal). del Proponenta Plural {Consarcio, Union Temparal). Ediar proguris

El Propanenie debe anexar eslos documentos en su oferta en la pregunta ‘Adjunte
gocuments de conformacidn del Propanente Plural (Consorco, Unién Temparal)®

El SECORP I, le permite guardar plantillas del cuestionario para reutilizarlas en otros

Procesos de Contratacion. Para crear una plantilla haga clic en “Guardar plantilla”.

Ver resumen | Sobre dnice

soe i Gardar planila ||
Requisios habitantes R e et peianes w
1 ¥ Adjunte carfa de presentacion de I propuesta. Este documenta debe Esla pragunta requiers anexar documentos (Adjunte carla de presenlaciin de 1 propussta Este Edkar pregunia
T () st suseito por el repiesenlante legal documents debe estar suseribo por el representante legal ) - B

El PIDPUI"E"E debe anexar esios documentos en su oferta en la pregunta Adunte carta de
presentaciin de la propuesta. Esle documento debe estar suserilo por o epresenane legal*

M2 - Aduntecopia del documento de kienbdad del proveedor (Persang Esfa pregunia requiere anexar documentos (Adjunte copia del documento de identidad del preveedor P P——
** ) natural o representante legal de la persona juridica) (Persona natural o represantants legal d |a parsona juridica) | e

El Proponente debe anexar eslos documentos en su oferta en la pregunta ‘Adjunte copia del
documento de identidad del oroveedor (Persona natural o representante legal de 2 persona

uridica) '
13 ® Adjunie o it de del Proponenie Plural Esta pregunda requiese anexar documentos (Adjunle documenta de conformacion del Proponente Plural Eitar il
= f} (Consorcio, Unién Temporal). (Cansarcio, Unidn Temporal) } pregu

El Propanenie debe anexar esios documentos en su oferta en la pregunta ‘Adjunte documents
de conformacitn del Proponente Fiural (Consorcio, Unidn Temporai)

Asignele un nombre e indique que sera “Exclusiva para la Entidad” para que otros usuarios la
puedan utilizar. Tenga en cuenta que, una vez guarde la plantilla no podré eliminarla. Asi
mismo, al seleccionar la plantilla guardada podré incluir nuevas preguntas o editar las
existentes.

Una vez inicie la edicion de un nuevo Proceso de Contratacion, verifique que el cuestionario
se encuentre en blanco y dirijase al menu del lado izquierdo de la pantalla. Para buscar las
plantillas guardadas haga clic en la opcidn de “Preguntas” y seleccione la opcion de

“Plantillas”, realice la busqueda por el nombre previamente asignado a la plantilla.
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» Actualizar proceso

- 1 = E “ e pigra Tt Ayuda )

Ordenar
@vor [ | 13 uier [

Preguntas ~

Plantillas

Papelera
S

En todos los Procesos de Contratacion gestionados por el SECOP 11, debera incluir, como
parte del cuestionario, la oferta econdmica de su proceso. Esta informacion se incluye en la
plataforma mediante preguntas de tipo “Lista de precios” que son tablas con las
descripciones, cantidades y precios unitarios estimados de los bienes y servicios que la
Entidad Estatal va a adquirir en el Proceso de Contratacion.

En el SECOP Il el valor del contrato electronico queda determinado por el valor que indique
el Proveedor en la “Lista de Precios” Por eso esta configuracion es fundamental. Para hacer

esta configuracion siga los pasos a continuacion:

1. Cree o edite una pregunta tipo “Lista de Precios”.

2. Indique a los Proveedores que diligencien esta pregunta con el valor de su oferta.

3. Solicite a través de “Requerir evidencias” un documento anexo con el detalle de la oferta
para cada uno de los bienes y servicios a adquirir.

4. En el titulo de la pregunta, recuerde a los Proveedores diligenciar el documento anexo
solicitado por la entidad.

Recuerde que el precio unitario ofrecido por el Proveedor en la pregunta “Lista de precios”,
es contabilizado por el SECOP 11 en el total de la oferta y determina el valor del contrato

electrénico.

NOTA: Si usted diligencio la informacion de los bienes y servicios a adquirir en cada Lote
mediante la plantilla de Excel en la seccidon de “Configuracion”, no sera necesario ingresarla
nuevamente. A menos que requiera solicitar un formato adicional a la propuesta econémica
del SECOP II. Para esto, haga clic en “Editar pregunta” y realice los cambios pertinentes.

Para ingresar la informacion sobre los bienes o servicios a contratar en el proceso, incluya
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una seccion y asignele el titulo del “Propuesta/oferta econémica”, luego para agregar el tipo
de pregunta haga clic en “Opciones”, “Agregar pregunta” y seleccione la pregunta tipo “Lista

de precios”.

I i
Bt Fropesieconomica : mm&mm

ElI SECOP Il habilitard una ventana emergente donde deberéa indicar la siguiente informacion:
En el campo “Titulo” indique al Proveedor como debe presentar su oferta econdmica, por
ejemplo, especifique si debe incluir IVA o gravamenes adicionales.

En “Requerir Evidencias™ indique si el Proveedor debe presentar evidencias de su oferta
econdmica, (se refiere a documentos anexos a la oferta econdmica, por ejemplo, el formato
adicional utilizado por la entidad).

En el campo “Esta pregunta cuenta para el valor total de la oferta”, indique siempre “Si” para
que el valor sea contabilizado por el SECOP Il en el total de la oferta del Proveedor.

En “Configuracion de columnas” deje seleccionado “Valor estimado” y luego haga clic en
“Confirmar”.

Si el Proceso de Contratacion esta determinado por el presupuesto oficial, y la oferta
econdmica es por precios unitarios o porcentajes de descuento (procesos por bolsa 0 a monto
agotable), la Entidad Estatal puede solicitar la informacion de la oferta econémica
configurando una unica pregunta tipo “Lista de precios” por el valor total a adjudicar,
especificando si los Proveedores deben diligenciar un

formato adicional. Adicionalmente, en la configuracion de la pregunta, la Entidad
Estatal puede hacer uso de la funcionalidad de “Requerir evidencias” para solicitar un
documento anexo con el detalle de los precios unitarios o porcentajes de descuento

correspondientes.
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Definir pregunta

Titulo

Requerir todos los articulos (de
io contrario los proveedores

P 1 omitir alg artis )

Requerir evidencias
Evidencia

¢Esta pregunta cuenta para el

valor total de la oferta?
Configuracion de columnas

Agregar especificaciones

adicionales

Definir codigo UNSPSC

y precio unitario estimado.

unitario por la cantidad.

Ingrese el valor total a ofertar en el campo descrito
“Precio unitario”.

@ si Ono
@®siOno

Adjunte formato de oferta econémica debidamente diligen: *

@siOno

Valor estimado U
O

@ no Osi

Cancelar Confirmar

A continuacion, incluya la siguiente informacion de los bienes y servicios: Referencia del

articulo, codigo de clasificacion del bien o servicio, descripcion, cantidad, unidad de medida

ElI SECORP Il calculara el precio total multiplicando el precio

Bz = Propuesta economica

| FANC]
®

tatal
Ingres e valor fotal a afertas en e campo “Precia unitario” Esta pregunta requiere an enios (Adunle formalode Edlrpregunta  Agregar artculo  Bomar arficulo

Utilice las herramientas de la
pregunta “Lista de precios”
para incluir o ajustar la

informacion que requiera m

Incluya el precia como lo ind

oferta econdmica debdag

Precio total estimado
25000,000.00

Ref Articuls ~ Codigo UNSPSC Descripsion Cantidad  Unidad Presio unitaria esimado Presio fotal esfimado
O LI 46191601 ,"J PRESTACION DEL SERVICIO DE M 100 UN ~ 25.000.000,00 25000 000.00
Configuracion de columnas  Valor estimado bl i
Agregar especificaciones

]

adicionales

Definir codigo UNSPSC @ o () g7

Cancelar Confirmar
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Si el Proceso de Contratacion estd configurado por Lotes, debe crear una pregunta tipo “Lista
de precios” por cada Lote. Haga clic en “Agregar pregunta”, luego en “Lista de precios” y
posteriormente en “Siguiente”. Repita el procedimiento anterior. Escoja de la lista
desplegable un Lote para cada “Lista de precios”. Verifique que cada lista efectivamente

corresponda con el Lote indicado.

NOTA: En el SECOP Il puede configurar hasta cien (100) articulos por lo cual, si lo
requiere, puede hacer una carga masiva usando una plantilla en formato Excel del SECOP IlI.
Para usar la plantilla de Excel, haga clic en “Opciones”, y “Exportar desde Excel” para
descargar la plantilla con la informacion de la pregunta “Lista de precios” del SECOP I1.
Use la plantilla para diligenciar la informacion de los bienes o servicios que va a adquirir.
Tenga en cuenta que, el campo “Nivel” debe permanecer en cero y que no debe modificar la
plantilla de Excel, incluyendo columnas o formulas. Guarde el formato en su computador y
nuevamente desde la pregunta de “Lista de precios”, haga clic en “Opciones” “Importar
Excel”. Busque la plantilla en su computador, haga clic en “Anexar” y por ultimo en cerrar.
ElI SECOP Il cargaré la informacion de cada bien o servicio incluido en la plantilla a la

pregunta “Lista de precios”.

W25 Popuesta economica

Ineuya el precio coma lo ndigue la Enbdad Estata

Esta pregunta requiere: anexar documentos (Adunle formalo de
oferta economica debidamente digentiado) lo  Borrar articulo

Exportacion a excelODF

| PR ® Ingrese ¢l valor lofal a oferfas en & campo "Precio unitario™

Ref Arficulo  Cidiga UNSPSC Descripsion Confidd Unidad (% Importar desde excel

Agregar seccibn

LI 45151601 ) PRESTACION DEL SERVICIO DEM 100 UN ¥

Recuerde hacer clic en “Guardar” cada vez que ingrese informacion a la plataforma.

e Evaluacion: En esta seccion debera definir como van a ser evaluadas las ofertas de los
proveedores. Para esto, haga clic en “Si” en “Definir modelo de evaluacién”, en “Tipo de
modelo de evaluacion” seleccione “Evaluacion de varios criterios de seleccion” con el fin de

que, como Entidad Estatal pueda establecer los criterios de calificacion. Seleccione “Manual”

47



Manejo de la Plataforma SECOP Il — Contratacién / Ejecucion / Liquidacion

en “M¢étodo de evaluacion” y verifique que se encuentre en “Si” la opcioén de “Publicar

modelo de evaluacion”.

Modelo de evaluacion

Definir un modelo de evaluacion para el .
®si ONo
proceso
Tipo de modelo de evaluacion | Evaluacion de varios criterios de seleccion
Método de evaluacion  Manua

Publicar modelo de evaluacion @ si ONo
Independiente del Proceso de
Contratacidn que se encuentre
gestionando debera seleccionar

la opcion de “Evaluacion de
varios criterios de seleccion”

Para configurar los criterios de evaluacion haga clic en “Editar/ver regla”.
g g

Para configurar los criterios de evaluacion haga clic en ‘Editar/Ver regla”

Configuracion del modeks de evaluacion

Nontee Lo Editar/ ver

Tt 04 evaluacitn

regla

ElI SECOP I, le habilitara una tabla para que defina uno a uno los criterios de calificacion con

su respectivo puntaje (%). Para esto, haga clic en “Agregar criterio”.

Reqlas para &l modelo de evaluzcion seleccionado

D fos crterios d svaluacian. Pusde aqreger  almngr un crfero haciendo cic n los botones d st seccidn

Puniaje (%)

ungmasne 8| AQTRQAT Crteri0

Incluya la descripcion del criterio de calificacion y asignele un puntaje.
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og Puntaje (%)

(] 1 [PRECIO MAS BAJOL ] 100 Agregar subcrilerio

Comprobar sum=  Borrar seleccionado | Agregar criterio

En el caso de la modalidad de
contratacion de Minima Cuantia,
incluya el tnico criterio de
calificacién con un puntaje del
(100%).

Adicionalmente, podra definir los factores de desempate que tendra en cuenta en el caso de

que se presente un empate entre las ofertas recibidas. Para esto, haga clic en “Agregar factor”.

Factaras de dasampats
Definir factores de desempate @5 () pg

Nivel del factor Tipo de factor Descripeion Criterios

No-awshan resuitados gue cumplan con los citenos de bisqueda especiicadns

Bomar seleccionado

Agregar factor

ElI SECOP II, habilitara una ventana emergente para que incluya la descripcion de factor y

elija el tipo de factor que requiere utilizar. Por Ultimo, haga clic en “Confirmar”.

Descripcion del factor Articulo 35 de la Ley 2069 de

Tipe de faclor | oS —
Cemar | Gonfirmar

Si su Proceso de Contratacion se encuentra configurado por Lotes tendra que definir el
modelo de evaluacion para cada uno de los Lotes, es decir, debera repetir el procedimiento
explicado por cada Lote.
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e Documentos del proceso: En esta seccion debera anexar los documentos que
complementen la informacion diligenciada en las secciones del formulario electronico. Por
ejemplo, estudios previos, matriz de riesgo, documento complementario al formulario
electronico, anexos, formatos o fichas técnicas, actos administrativos, etc. Todos los
documentos que anexe en esta seccion seran visibles para cualquier interesado. Para

seleccionar los documentos que requiere anexar haga clic en “Anexar documento”.

Comentario

Este comentan e visiole para todas los Proveadares

Documentos

Nombre Clasificacion de documento Descripcion

Mo exislen rasultados que ¢

Crear desde documento fipo | Buscarenlabiblioteca | Borrar seleccionado | Anexar documento

Luego haga clic en “Buscar documento” para seleccionar los documentos correspondientes

desde su computador.

@ hitps://marketplace-formacion.secop.gov.co/CO1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signatureType=&isave ToCompanyDocs=...  — a x
& marketplace-formacion.secop.gov.co/C0O1BusinessLine/Documents/DocumentAlternateUpload/Index?signature Type=&isaveToCompanyDocs=Tru

ANEXAR DOCUMENTO

Buscar documento

biblicteca de doc tos”, el o o estard disp S0l en el proceso ¥ No en la bibkcleca de documentos.

Mo hay documentos anexos. Haga clic en Buscar o amasire el ala ventana para anexarlo

Anexar Cerrar

Consulte la Lista de tipos de archivos permitidos en el SECOP
3l anexarun
= Converiir los documentos a formato PDF.

« Comprimir el tamafic del documento (por ejemplo zip)

- Calgal jos documentos desde una ubicacion localizada en su computador, ¢ *s0 contrario el tiempo de carga puede sér supéerior al nomal.

« Dafinr an ias ascumentas 21 draa as imprasisn

« Proteger documentos confidenciales asignando una contrasefia
Consulte la lista de los tipos
de archivos permitidos. El

SECOP . generara un mensaje
de error en el evento en el
gue el archivo a anexar no
cumpla con estas
condiciones.
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Haga clic en “Anexar” y cuando el progreso de carga de los documentos se encuentre el color

verde e indique “Documento anexo”, haga clic en “Cerrar”.

Amexar Cermar

9 EOMOSIBAS £ CALD COMEAnn o B e CAGS Dustie Bar sepaor ol SO

Tenga en cuenta, el nombre
con el gque identifica los
archivos, va que de esta forma
saran visibles para cualguier
interesado.

Repita este procedimiento para anexar los documentos que requiera. Tenga en cuenta que, no
debe duplicar informacion, en esta seccion puede cargar documentos con informacion

complementaria a la ingresada en las demas secciones del formulario electrénico.

Comentaria

Este comentano g5 wisible para bados los Proveedanes

Documentos
Wombrg Clascacian de docmento Descripcicn
18 Aclo admnstrativa pal . 18 Aclo adminisirative, pdl [escargar Editar Detalle
16 Ansip pdf - 18. Anean.pdl Dedcaigar Edlitar Diatale

Crear desde documento tipe | Buscaren |8 biblioleca | Bomer seleccionado | Anexar documents

e Documentos de la oferta: En esta seccion encontrara una lista predeterminada de

documentos que puede solicitarle a los Proveedores para la acreditacion de los requisitos
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habilitantes. Sin embargo, el uso de esta seccidn es opcional, ya que esta informacion es
configurada en la tercera seccion de “Cuestionario” de acuerdo con las necesidades de la

Entidad Estatal.

Lista de documentos

La siguiente es una lista de los documentos que puede solicitar a los Proveedores para la acreditacion de los requisitos habilitantes. Para solicitar un documento margue el cuadro que aparece a 1a derecha

Filtrar por familia Sejaccione v
# Documento [ Contrato [ Oferta

Formato de Experiencia O O
Certificaciones O O
Documentos que acreditan |a identificacién de los representantes legales y miembros de juntas directivas. O O
RUF 0 0
RUT O O
Limitaciones del representante legal (s6lo para personas juridicas) O O
Actividades por el objeto social (sblo para personas juridicas) O O
Estados financieros auditades con corte a 31 de diciembre del afio inmediatamente anterior suscritos por el O O
representante legal con sus notas. Si la antigliedad del interesado es insuficiente, adjuntar estados financieros
trimestrales o de apertura; o documento equivalente para las personas naturales.
Un certificado que acredite los indicadores de capacidad financiera y organizacional.
La lista de los contratos que acreditan su experiencia identificando” el codigo del Clasificador de Bienes y Servicios; O O

plazo; valor; ejecutor del contrato (singular o plural); e informacion de contacto del cliente del Proveedor.

PUBLICACION DEL PROCESO DE CONTRATACION
Una vez haya configurado el formulario electronico, verifique que todos los campos
obligatorios se encuentren debidamente diligenciados y haga clic en “Ir a publicar”. Esta

funcionalidad la encontrard habilitada desde la segunda seccion de “Configuracion”.

| WPty £
I =]
rikrnten € e et AWCP CCE. ABENCI
Frocesos ¥ Comiiaios  Provesdores ¥ Mend v _ C

: ‘i = ) Ersia + Bt = Aictualizar proceso o g 1000 s (F)
A
REF NCOS DN o Fdiar 8 vaar
[NV =8 Cancelar proceso < || =
A NFORMACION
[l ONTRATACION
Eupa T
2 . Dacumeantas Tipd
- Dipumentis W SOOMI0S (o7 @ ANCP-CCE #1 vinad & B Ley 2002

) Configaracién Documenics T80 7)g) @imo «  del 2020

24thnario Cronograma

- Zona horaria  |UTC-05:00) Bogola, Lima, Oufla

Publicaceds da |8 inviticion 26070021 1690 )

Pubkcacion de ssludios prewios 26870021 1610

Presentacicn de Dlertas | 280972021 0B00 =

Apertara de sobres  JBOT.0021 0EO5 Fal

Infisime do pressntacede de ofemas  J0E70021 06 10
Fublicacitn el informe de evaluatidn de las

IBOT01 0815 bl

Ofertas o

Si el Usuario Administrador de la Entidad Estatal configurd Flujos de Aprobacion, debera
esperar que el o los usuarios aprobadores autoricen la publicacion del formulario electronico

52



Manejo de la Plataforma SECOP Il — Contratacién / Ejecucion / Liquidacion

y luego debera hacer clic en “Publicar”. En caso contrario el SECOP Il habilitard

directamente la funcionalidad de “Publicar”.

[T Py & I .
S . KHCP COE - AGENCI. W

= - Actualizar proceso

REF: NC.0%.01 2021 gmn B Vb ) )
e |
. § A& IWFORMACKIN

CONTRATACIDN
Equ 04 PP 2300

e — Documentos Tipo

Docemenios Gpe adopiades por la ANCF-CCE en virlud de la Ley 2022
Contigracion Decumesdos Tipo &

LI L
Cumstionario Cranograma
Evakaoin Zona horaria  [UTC-0500) Bogeta, Lima, Quite
Decumancs sl Frocess Puablicacion de la invilacidn 2 minuios para leemisar o

. g Publicackin de estudios prEvios 2 MINLES Bard IminaY 607550
Decumentcs de b oferta
Praseatscibn 58 Ofaras 1 iz para teminar
Ageriura de sobres 1 dis para leerrinar
Informe de presestacion de olerias 1 dia para ferminar
Publicaciin del informe de svalsacidn de lis

1 dis para levrminar
Ofaras

Cuando confirme la publicacion del formulario electronico, el SECOP 1, hace visible el
proceso a cualquier interesado y habilitard un cronometro en cuenta regresiva para que los
Proveedores presenten sus ofertas.

KHCR CCE - AGENCI ¥ I

Lol Corprn [l

adiris =+ Fllﬂgm 4 dapigra- WHTE Ayudly 'lT-"

ifF m" Ji ¢ Publicado

Suspendie | (g v
I ibomiation geerd | Confijoracidn | Cuastiagng | Fvaliscion | Docemantos 9l Prociso | Documenos da W ofams | Provisdone
i] IE 7 Informacion general
InlrJr|1|au¢ﬂrﬂﬂ£|mI
Himera o4l procasd MC-05-001-2001
— PRESTACION DEL SERVICIO O MAKTEMMIENTD PREVENTAK) ¥ CORRECTIVD

REWIZICN ¥ RECARGA DE EXTINTORES DE LAENTIDAD
PRESTACICN DEL SERVICIO DE WAKTENMIENT]) FREVENTN ¥ CORRECTIVD

Disscripckin

REVISICN ¥ RECARGA DE EXTINTORES DE LAENTIDAD Cos prad:

gt 0 6l i : ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE
e CONTRATACION PUBLICA-
IDiesnic COY EODG 3841 COLOMEIA COMPRA EFICIENTE
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AREA DE TRABAJO DEL PROCESO
El SECOP II, habilitara el area de trabajo del Proceso en donde encontrara las
funcionalidades necesarias para gestionar el Proceso de Contratacion en linea e interactuar
con los Proveedores en las diferentes fases.
Las funcionalidades mas importantes son:
e Detalle del proceso: En esta seccion podra consultar los datos basicos del proceso. Asi
mismo, por medio de la funcionalidad de “Ver pliegos” podra verificar el formulario

electronico con las condiciones del proceso.

Proceso : PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y ... (11 CO1 BD0S 94601 0O PROCESO PUBLICADCH

Minima cuantia
MC-G3-001-2021 [
Walar aatmad 25 020
Unidad de costratacion LN
s Bl

PROVEEDORES

Estado del Proceso de

Contratacion

i 0 s niacidn g ofaras Facha de publicacin

Focha e g
Apertur

LINEA DE TEMPO

e Lista de ofertas: En esta seccion podra consultar las ofertas recibidas al Proceso de
Contratacion. Antes de la fecha de cierre, el SECOP |1 le mostrard un cronémetro en cuenta
regresiva gue indica el tiempo que resta para la presentacion de ofertas. Tenga en cuenta que,
por seguridad y transparencia el SECOP Il no le permitira acceder a las ofertas antes de la
fecha de cierre.

e Informes Proceso de Seleccion: Esta funcionalidad se habilitara solo a partir de la
apertura de las ofertas y le permitira publicar el informe de evaluacion, responder
observaciones al informe y adjudicar el Proceso de Contratacion.

e Contrato: Una vez la Entidad Estatal adjudica el Proceso de Contratacion, el SECOP I

generara en esta seccién el contrato electronico asociado para edicion y consulta.
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LISTA DE OFERTAS + Opclones v

OOMRTETY

OP |, habilitara las
a medida

e Observaciones: Esta funcionalidad permite recibir y contestar las observaciones al

pliego electronico de condiciones. El envio de observaciones a través

B4 EVENTOS DEL PROCESO

de esta herramienta se deshabilitara para los Proveedores una vez se

Documentos definitivos CO1.REQ.95302
puDIlcados
gora Bermudez

cumple la fecha limite establecida por la entidad en el cronograma 2610772021 412 PM
El proceso C01.BD0OS.94801 cambio de
del proceso. brocesopubcados.
) i i i ., SenTRiar e
e Mensajes: Esta funcionalidad es un canal de comunicacion £ proceso CO1.REQ 95302 cambio de
estado Docs proceso en edicion a Docs
. roceso aprobados.
constante entre la Entidad Estatal y los Proveedores. EI SECOP 11, Gabrola Gongora Bermus
permitird a la Entidad Estatal recibir mensajes de los Proveedores y Cruads o oM
P b
responderlos, asi como enviar mensajes publicos a todos los E1 proceso CO1.BDOS 94801 cambio de
] . o .. :;trzttl;;:cuevo en edicion a Nuevo
interesados, por ejemplo, solicitudes de subsanacion, actas de Gabriela Gongora Bermudez

audiencias, etc. Podra consultar la fecha y hora de envio o recibo de

CONSTANCIAS DEL SECOP

Proceso - icacién MC-G5-001-2021
Gabriela ora Bermudez - ANC E-

cada mensaje. En “Ver mas” accede a la lista completa de mensajes.

y las 7:00p.m. S

e Modificaciones y adendas: Esta funcionalidad permite ajustar

el formulario electronico. Tenga en cuenta que, el SECOP Il permite realizar adendas entre
las 7:00 a.m. y las 7:00p.m.

e Modificaciones y adendas: Esta funcionalidad permite ajustar el formulario electrénico.
Tenga en cuenta que, el SECOP Il permite realizar adendas entre las 7:00 a.m. y las 7:00p.m.
e Eventos del Proceso: En esta seccidn encontrara un registro de todas las acciones que
realizan los usuarios de la Entidad Estatal y los Proveedores a medida que avanza el Proceso

de Contratacion. Por lo cual, el SECOP Il dispone de un histdrico de la actividad realizada en
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cada Proceso de Contratacion.

e Constancias del SECOP II: En esta seccion encontrara un registro con el detalle de
cada hito del Proceso de Contratacion. EI SECOP II, le permitird conocer que usuario realizo
la accion y en qué fecha y hora exacta fue realizada. Haga clic en “Expediente” desde el
formulario electronico para acceder al area de trabajo del proceso.

Haga clic en “Expediente” desde el formulario electronico para acceder al &rea de trabajo del

proceso.

(7) OBSERVACIONES AL ELEal
PLIEGO DE CONDICIONES

Contestar

[>] MENSAJES Crear

[F] TAREAS Crear

ﬁ MODIFICACIONES / ADENDAS Crear

s PROVEEDORES SUSCRITOS

Cambiar

. ADMINISTRACION DE EQUIPO
s

El futuro poia
esdetodos | Naetionalde planeacién

Colombia Compra Eficiente
Tel. (+57 1)7956600 o Carrera 7 No. 26 - 20 Piso 17 e Bogota - Colombia

I|“||I|I|I www.colombiacompra.gov.co
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| OIB Y dy
Calomks ANGPCLE - AGERCL. ¥

s Comgml bemey

Pmcesos ¥ Conlralos

LE T ‘.ru:.l'..'_:f?

Dos prociss publicados
REF: MC-G:5-08 2021

Concalar piociso | Suspéndsr  Oplitnil v

Informdcisn ganeral | Confgaracion | Cisdbionanc | Evaliacion | Dediimiftin dal Procat UMM 6 I oledTd | Priweedonk

{CUNIDAD DE .
CONTRATACION Informacion general

Equipa:Equips COLFLH 232

Infriacion qaneral

E@ :ﬂlg: E@ Wiamars dal pracede MC-35-001-200 %'ﬁwﬂﬂ

PRESTACICN DEL SERVICID DE MANTENIMENT( PREVENTIVO ¥ CORRECTIVD

MOMB Ce\vSIOH Y RECARIGADE EXTITORES DE LA ENTIDAD -
ascrcibn PRESTACCH DEL SERVICID DE WENTENMAENTC PREVENTIVO ¥ CORRECTIVD Q0
- REVSEION ¥ RECARGA DE EXTINTORES DE LA ENTIDAD Cofifiaiar
. ks Cn ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE
WECHAT (o0 ol proces L
- CONTRATACION PUBLICA -
D thenico COY BOOS MADT COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

En la seccion de “Detalle del proceso” encontrara la funcionalidad de “Ver enlace”, esta le
permitira compartir el expediente electronico del proceso a través de la vista publica. Para
esto, debera seleccionar el enlace, copiar y pegar donde requiere transmitir la informacion.

Recuerde consultar estos enlaces a medida que avanza el Proceso de Contratacion.

UTC-5
ANCP CCE - AGENCI... ¥

e

Zolombio Compra Eficente

rocesos ¥ Contratos  Proveedores ¥ Ment ¥ Ira

Escrtorio —» Mend — Procsscs de s Entidad Estatal — EXpediente d de pagina: 10005217 Ayuda ()
(@ Volver Opciones v
Proceso : PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y ... (id.CO1 BDOS 94801)
Minima cuantia PROVEEDORES

MC-GS-001-2021 [T TET T ITIET] | Pliegos
Valor estimado 25.000.000 COP | Clasificacion de objetos Prestacion de servicios
Unidad de contratacion UNIDAD DE CONTRATACION

Ocultar Enlace

ion.secop.gov.co/Public/ icePhases/View?PPI=C01.PP1.212302&isFromPublicArea=True&isModal=False

Nota: Para compartir el enlace, hay que seleccionarlo, copiar y después pegar en la herramienta donde va a transmitir la informacion.

PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO, REVISION Y RECARGA DE EXTINTORES DE LAENTIDAD

(Zona horaria (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Q
Fecha d 6n de ofertas 28/07/2021
Apertura 280 05 AM

AM - Fecha de publicacion 26/07/2021 4:12 PM

Para responder las observaciones a las condiciones del Proceso de Contratacion, dirijase a la

seccidn de “Observaciones a los documentos del proceso” del area de trabajo del proceso. El

SECOP II, permitira generar una respuesta masiva a las observaciones en viadas a traves de

esta seccion o responderlas una a una para esto, haga clic en “Contestar”.
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Apenera

LiMEA DE TIEMPO

Fachia du publicaciin

LISTA DE OFERTAS

Desde el asunto de la observacion
podra acceder a su contenido a
medida gue sean enviadas por los
Proveedores.

TO PREVENTIVO Y ... (i GO B00S 946501

FROVEEDORES

(7) DBSERVACIONES AL Crear
=~ PLIEGO DE

CONMMCIONES Cantestar

Obsarvaciones
T JARAMILLO ROJAS S A S
27TRTR2021 229 PM

Dbsarvacién
T GRUPOD EMPRESARIAL GOLD
2TATI2021 2:2T PM

Ver mas »

ol Compen [icans

PiocEcs ¥ COATAlG Midiii * i
wie -+ BURGN det observaciones
b
Selscrions |pg oEnreRCEres § reIDan e
Facha Awnin Referenciy de mersag
u 1 hara da lermpn CEsarasacn CO1MSG 1M
afECLAT
/] 1 hara e bempn Cizsaraaciorm 3l phago L0 MGG 1613
GRICUNCE H COnNBCoG

WL

i b

= o
AROP CLCE - ACENDL. ¥
=

[eackt

JRAMLLOROJAS S A5

GRUPE ENFRE SARIAL GOLD

Puede escribir su respuesta directamente sobre el &rea de texto o anexar un documento con el

consolidado de las observaciones y sus respuestas. Una vez ingrese esta informacion haga clic

en “Enviar”. Tenga en cuenta que, podra guardar sus respuestas como un borrador y enviarlas

posteriormente.
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Guardar como borrador m

......

Famis

W/ mEERREEY

ElI SECOP I, le permite crear respuestas a observaciones que no hayan sido recibidas a través
de la plataforma, por ejemplo, de la ciudadania enviada por medio de los canales oficiales de
la entidad establecidos en los documentos del proceso.

En la seccion de “Observaciones a los documentos del proceso” haga clic en “Crear” para
incluir la observacion recibida y siga el procedimiento ya explicado para responderla. Tenga
en cuenta que, el tiempo para recibir observaciones al pliego electronico de condiciones
debera estar habilitado. Asi mismo, esta informacion sera visible para cualquier interesado

desde el expediente electronico del proceso.

ADENDAS
Si la Entidad Estatal requiere modificar las condiciones del proceso de contratacion debera

dirigirse al area de trabajo del proceso a la seccion de “Modificaciones/adendas”. Haga clic

en “Crear” para que el SECOP II, habilite la edicion del formulario electronico.
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[0 Tl e R |
- wal AMCP CCE . AGEMCI . »

O T

Proceso : PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y ..

Minima cuantia FROVEEDORES
MC-G3-001-2021 o .
il

LINEA DE TIEMPO

LISTA DE OFERTAS

A MODIFICACIONES | ADENDAS | Crear

1. Escojade la lista la opcion que se ajuste a la modificacion que desea realizar. Tenga
en cuenta que, en una misma modificacion/adenda puede ajustar varias secciones del pliego
de condiciones. EI SECOP II, habilitara las siguientes opciones:

e Editar informacion general: Esta modificacion le permite cambiar el cronograma del
proceso Yy la limitacion a Mi Pymes.

e Editar configuracion: Esta modificacion le permite cambiar el valor estimado del
Proceso de Contratacion y la configuracion de la solicitud de las garantias.

e Editar cuestionario: Esta modificacion le permite ajustar los requisitos solicitados a los
Proveedores para presentar su oferta.

e Editar evaluacién: Esta modificacién le permite ajustar los criterios de calificacion y
factores de desempate del Proceso de Contratacion.

e Editar documentos del proceso: Esta modificacion le permite actualizar los

documentos complementarios anexados en el formulario electrénico.

60



Manejo de la Plataforma SECOP Il — Contratacién / Ejecucion / Liquidacion

I‘.... l ! ) ARCP 008 . AGERCE. ¥ .
proceses * conles. Proveenres * wen ~ [N ¢
= bign) == Pezogpen o o Ericnd Eaeil = - Proceso en ediclon woasigme: e s ()
REP- WCGEO0 20T gFEa M - bl
Virara e
Ediiar imfonmacién genanl
UC42HIDAD DE CONTRATACKN s
o - UraraCiurbs
T 5 nal -
ok Lina Det  Ediar confgucién
1) Moditicarién
ilaf Cuilaoi
Ldilar avaluacii
Tilar Decumenion del Process
"
- b 0 docamenis aimisisiraiivos para jusaficar b sohencs
Juilificacion & i mediiciciin
v m Carcela mosdicactn | Ver medicadie | =
WVORTAL 2019 Tamircs tene Folfcace pacedl Nomai  Apuds | smal (Colarba) v WIRE3-IM0Y e coormbscamen poe g Lunan o Vemn T I0An o 00 pm

En cada una de las opciones el SECOP II, le habilitara los campos que puede ajustar verifique

estos ajustes y haga clic en “Confirmar”.

Redacte una justificacion y haga clic en “Realizar modificacion”. Si el Usuario Administrador
de la Entidad Estatal configur6 Flujos de Aprobacion, debera esperar que el o los usuarios
aprobadores autoricen la publicacion. Luego haga clic en “Aplicar modificacion” para

publicar la modificacion/adenda.
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(Ul 1wl

B ]

=)

ARCPOCE OERECT .

Frocesms ¥ Conbalos ovesdoes T Kenil ¥ -

CEERAE B
AEF: WG 500 "

W rwi s

UC-UKIDAD DE CONTRATACION
Equipa:Eruge - Vel i /2
BATENAT A0 M (U 5 b
T 06 00 Bogoth. Lima Owio)

1) Mosieacién
g
i bETE

£ valupcin

Oacimerios e Froces

5 ko
ra
Fditar miormacien gersnl
u
Editar configueacion
=
EAVIEr £ i 1000a7

[P ——p——

LTI o LT R
[rowe—
Earkad DoCuarieniics 0l Piodiso

Moo

wibiinis — Eadern - PIOCES0 80 ediclon

EE eI hS et M Cancelar modificacion | Ver modificacion | =

Ozcamarios da  akls

Carniaiad lirk decariam o adrmisislalivos para jullcan B sohama

-

Jusiftcacin ge la medificaciin

pree vErbd 2a/m Joa Provwscwr muscriss &) pvee

J W

]

Procesos ¥

Mrsiicacon en ol cronngramy del procesn

Ewln

m Caniiddl Modbaolh | W iadhaia

Luego haga clic en “Aplicar modificacion” para publicar la modificacion/adenda.

oo Proveesores + weni [

ROFMCGS 001 0

Wrare canrln

UCAMIBAD D DONTRATACY N
/2

BOTN21 4502 (UTC 5 B
TC-05 00 Bogeth, Ling. Qb

1) Mosificackén

Cerlguranis

etierens
cumariol g4l frocess

Dacamentse de 0 oty

Priwm

Editar WESEIERNONGI=0GUM  Cancelar modificacion | Ver modificacion || =

Editar anbermacin genenal

QI coatigumciée

i Colstboean
L svsduacien

Fditar Docurmention del Proceso

Carnbiy 108 dooumienios sdministranvos para [usaficer 4 sotvenci

JusiBcaciin @ b nedficacion

MORCRN of @ SN 0TI O Ot

® v

Ede Carcely modacaoon  Ver meddcaiee

62



Manejo de la Plataforma SECOP Il — Contratacién / Ejecucion / Liquidacion

El SECOP Il aplicara los cambios en el pliego electronico de condiciones.

Verifique que la modificacion/adenda
e haya sido aplicada al Froceso de
Ii.., |H Contratacion y que se encuentrie n — wescer woes » l

Focem ¥ Conbiales P = I ESEEdD 'FLIHICHIjDF -':‘.

[ rocies s
REF; BC.GEH.HH

Cacelnprocas: | Suppendw  Opeonar v

IRIETRECHN Qieryl | LOMNQuegiien | CEShoaed | EvARCION | DRCUmTios o8 frocein | Decumenied of i o TR (84

T :

e (riformacidn general
, Chailc}

|mgrmackin garpr:!l

NAN4ES
mﬂg@ Wilmir dél procesa  WC-GR0012001
Wy I

ontee PRESTACION DEL SERAICI) DF MAKTENMENTO PREVENTVG Y CORRECTAT
RN ¥ RECARGADE EXTINTORES B LA ENTEAD

PRESTACION DEL SERYICK) DF MAKTEMMENTD) PREVENTIVEY CORRECTAE

REVERION ¥ RECKRGADE EXTINTORES DE LA ENTIDAD

Halacienai éon dliopiodieg & g

Descriptitn

Compragor

ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE
CONTRATACION PUBLICA -

Diecnico 21 BDGE 3401 COLOMELA COMPRA EFICIENTE

NOTA: Tenga en cuenta que, si hace una modificacién/adenda en la garantia de seriedad de

la oferta en la seccion “Configuracion” y a la seccion de “Cuestionario”, el Proveedor debera:

1. Sino ha presentado su oferta: Aplicar la modificacion/adenda para poder presentar su
oferta.
2. Siya presento su oferta: Retirar la oferta, aplicar la modificacion/adenda y volverla a

presentar.

APERTURA Y VERIFICACION DE OFERTAS
Una vez se cumpla la fecha y hora limite para la presentacion de ofertas, el SECOP 11 le
permitira abrir las ofertas. Dirijase al drea de trabajo del proceso a la seccion de “Lista de

ofertas” y haga clic en “Apertura de ofertas”.
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wx = Expedients o u pigra: a syt ()
B P—
Procsso | PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO ¥ ... (0 001 BOOS 54807 =R
WA cLsmviia PROVEEDORES
MC-G5-001-2021 (X ———
Valor svSraado 7% 000 000 B8 objeica Prestacen o senaces ot .
Unie . tonretase UM "
Verifigue la cantidad de ofertas o
presentadas al Proceso de
Contratacion.
......
Fanche d peusemiachin o4 alanas 25072001 185 P - Frcha de publicackin
pri -.
LIMEA DE TIEMPO
S P PO PR PR
LISTA DE OFERTAS () AbriPunel| | Opcionas s | (p ORETRVACEAEE AL | S

BAE
AT 2 TR

Apertura de ofertas N

a2ew
Helercia de cheria T T Cherta
CO1RPL AT 5 coten IBATIE 1205 PM nensaEs o
oime a0 Sncwm BETIORY 17 54

El SECORP Il habilitaré el panel de las ofertas para acceder a la informacion que contiene cada
oferta presentada al proceso haga clic en “Indicar”. Si el Usuario Administrador de la Entidad
Estatal configurd Flujos de Aprobacidn, debera esperar que el o los usuarios aprobadores

autoricen la apertura.

st
- Apertura de Lobres e g 1041 et
I [ s |
Aperiar e s QFERTA {ES-00

Bxf: WL 064300

FRESTACHGH DEL BERMIGO 0E |

MANTE MITHTO PREVIRTIVD T

CORRAECTRDL SEWIS0N ¥ S

SECARLE [ ERTINIGHES DE | & Fosarando apana
LA THTIAD
UNIDAD DE CORTRATADOH

T

Iniciar

o
VO - e T ™ Lunss 8w TR L B TI R
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Haga clic en “Abrir sobre” para que el SECOP II desencripte la informacion de las ofertas.

B _
Abrir sobres
El SECOP II realizara la
desencriptacion de las ofertas
Coiz o= teniendo en cuenta, la cantidad de o e

ofertas recibidas al Proceso de
Contratacion.

Luego de dar apertura a las ofertas puede publicar el acta de cierre, documento que genera

automaticamente la plataforma. Haga clic en “Publicar/Actualizar listas de oferentes”.

T4 seReTin

Evnluw preo0e

Copabrear

% Desencriptacién de sobres finalizada

ABErirE O S3ES.
Rel:  WCGE-001-280
PRESTACIKIN DEL SERWICK) DE |
MANTEMMENTD PREVENTIV ¥ |©
CORREC TV, REVISKON ¥
RECARGA D EXTIMTORES DE
L& ENTIDAL
LMDAD DE CONTRATACIOM
Wiirsp caarts
* smianin
Hertas recibieas (7
1 GEUPE EVPRE SARIAL GOLD Evaluacion de la documentacian recibida Exxchule s les pandiantss ® | Adriti tados s pendisman ~
Colarty M GS.001.70
n I 5RUPD EMPRESARIAL GOLD
Dferta; erta_VAC 650012020 ;
Adrabis | Exclur X

) MEAMWLLD ROJAS SAS
Crterts, NC_GS 0.0 Vador 3800, b0 COR
n
B ARAMILLD ROJAS 545 — =
B Ingrese a la informacion o E—
Watlor:3 3800, 00 0P N Adreilr | Exclur X
contenida en este sobre desde

el nombre de la ofera.

El SECORP Il habilitard una ventana emergente con la lista de Proveedores que presentaron

oferta al proceso y la fecha y hora de envio en la plataforma de cada oferta, confirme esta

publicacion.
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Lista de Proveedores (Nota: Antes de publicar o actualizar la lista, valide si los sobres abiertos estan evaluados)

Version de la lista 1

Estado Bomador

Posicion Fecha y hora de flegada

1 20 horas de fiempo transcurrido

N

1. Verificacion de ofertas:

Dirijase al area del trabajo del proceso a la seccion “Lista de ofertas”, el SECOP II mostrara

20 horas de fiempo transcurrido

GRUPO EMPRESARIAL GOLD

COLOMSBIA, Bogota
Nimero de documento 200852963

JARAMILLO ROJAS S.A.S

COLOMBIA, Bogota
Namero de documento 500635852

Publicar/Actualizar lista de oferentes

todas las ofertas recibidas en el Proceso de Contratacion. Para consultar las ofertas, haga clic

en el nombre de la oferta que desea revisar.

- Expedients

Proceso : PRESTACION DEL O DE MANT

Minima cuantia
MC-GS-001-2021 e
Vabce exarnads 1% 0 COF | Clasicacon e iapios. Fresiansn de sancios
Uit de contratacsin UNDAD DE CONTRATACION

o Pt

& 2w preseniacsin or olerles Fecha de pebbcacas

LINEA DE TEMPO

TO PREVENTIVO Y ... 0

..............

Comraee ow Dbertes Recamicn e churtay

LISTA DE OFERTAS

Reterencia de olerta Entdas

Crtarta,_MC G001 2021 ko ros sAS

ferla_MC.GS 0012021 jmuro EvrREsARIAL OOLD

Evanacitn
Ofertn = svvsacsin

16 wvasacin

(@ Abew Panel Opcicoes v

Preseniads Otera
2021 RAIPN 23000 960 COP
2021 1254 P00 9%0 26

El SECOP Il le mostrara la informacion de la oferta dividida en tres secciones:

1. Informacién general: En esta seccion podra consultar los datos basicos de la oferta,

66



Manejo de la Plataforma SECOP Il — Contratacion / Ejecucién / Liquidacién

estado, fecha de presentacién, nombre del Proveedor, identificacion del Proceso de

Contratacion y el usuario responsable por el Proveedor de enviar la oferta.

nfcemacion general
Mombre de bsoferta  Olerla MC-GE-001-2021
Murmero del prooeso  MC-GE-001-2021
Tipe ot

Estade {Herla en evakacon

SRIBO EMPRERARA AOLD Consulte el perfil del Proveedor

en e| Directorio del SECOP

Priovesdar

Responsable USUARIO FROVEEDCR

Sobies

Nombre del sore Situacitn de llegada Estadn Fescha y hoen de éntiaga

""" Pusnba dnd nlvas Abiarin 30 mirighos da famps franscumds

Sila Entidad Estatal configuro el
proceso por Lotes, el SECOP I,
le indicara a que Lote
cormesponde cada oferta.

El SECORP II le permitira consultar el certificado de existencia y representacion legal del
Registro Unico de Proponentes - RUP del Proveedor en tiempo real a través del perfil del
Proveedor desde el Directorio SECOP. Para esto, debera hacer clic en la referencia en color
azul con el nombre del Proveedor.

2. Cuestionario: En esta seccién podra consultar las respuestas del Proveedor a las
preguntas configuradas por la Entidad Estatal. Incluyendo la informacion relacionada por el
Proveedor en el tipo de pregunta “Lista de precios”. Tenga en cuenta que, el valor de la
seleccidn o adjudicacion y el valor del contrato electronico estara determinado por lo que el

Proveedor estara ingreso en esta seccion.
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Cuestionario oo

— Verffique lasrespuestasalas
preguntas gue no fueran

I Configuradas como o Anexo”. [

3 wzsw a doourwreon (B eotumane o rivruser S Pvperes Pl Corene Lner “arpon

—— - ks ! s e 4y v b ik ot
218 g o o 00§ I . P |~ - i —— 3

AN Coog IR D ndn Cocnn umaa e T o s s e satmag. T 1 st o BRSNS

3. Anexos: En esta seccion podra consultar los documentos presentados por el Proveedor
como respuestas a las preguntas tipo “Anexo” del cuestionario y a la solicitud de evidencias
de la pregunta tipo “Lista de precios”

El Proveedor puede solicitar la confidencialidad sobre algin documento por lo cual, debera
verificar su contenido y seleccionar si acepta o no la solicitud del Proveedor esta opcion
permitira que solo la Entidad Estatal y el Proveedor puedan visualizar estos documentos. Por
lo cual, indicar la opcion de confidencialidad sobre los documentos del Proveedor es una
responsabilidad de las partes. Asi mismo, como Entidad Estatal también podra seleccionar la

confidencialidad sobre algin documento.

Acepte o seleccione la
confidencialidad sobre cada
documento si asi lo requiere.

Anexos
Angnk

e o Socurenan vt de conb il e

Epkwn rice (PO

. Aram gt

12, Anmmn 2! Seacag Twn e

F FF¥FF

12 Armm 2!

Doscargar wscoraons  Cescgar oo

Si configuro la solicitud de garantia de
seriedad de la oferta en el proceso
podra verificarla al final de todos los
documentos anexos con la relacion

del numero, valor y fecha ae vigencia
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El SECORP I, le permitir4 descargar la informacion contenida en cada oferta para esto,
dirfjase a “Opciones” y haga clic en “Exportar todos”. La plataforma generara una carpeta en
formato Zip, en donde encontrara los documentos cargados por el Proveedor y un documento
en formato PDF con la informacién del formulario electronico de oferta generado por el
SECORP I1. De igual forma, podré acceder al contenido de las demés ofertas presentadas al

proceso a través de la lista desplegable habilitada en el campo de “Ver oferta”

inclw- Rat: CHarla_JUC-G5-001-2021 Frovsadar: GRLPD EMPRESARIAL GOLE Praci: 00000 0001 | Dévduan ax. I
-~
Upciones v

nformacion general

Imprimir

crmacion gEnera

e 6 U oferms Oty WG G100 E . . i
S W a1 fm ey
Xporiar ioos

el L IFT EMP R (il
Frovsacor
W LTUARK PRTVEEDOR
Forrbes del st Situscion de lepada Eatado Facha y hora de anirege

{hieia pa i s plazo Apenin 1 reanwiors b8 bempe nsaumin

Deberé realizar esta accion por cada una de las ofertas recibidas en el proceso y tenga en

cuenta que, el SECOP 11 no realiza la evaluacion automatica de las ofertas.

NOTA: Para los Procesos de Contratacion en los cuales se haya solicitado una evidencia (Por
ejemplo: Formato de oferta economica de la Entidad Estatal) en la pregunta tipo “Lista de
precios” y se presenten diferencias en los valores discriminados con respecto al valor total
diligenciado en la plataforma, en virtud de la autonomia administrativa de la que gozan las

Entidades Estatales para estructurar sus Procesos de Contratacion, debera:

1. Verificar si el documento anexo enviado por el Proveedor cuenta con todos los
requerimientos definidos en los documentos del proceso.

2. Verificar si el documento anexo es susceptible a que se le realice correccion aritmética.

Es disposicion final de la Entidad Estatal determinar si el Proveedor queda habilitado para

continuar participando en el Proceso de Contratacion.
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INFORME DE EVALUACION

Una vez elabore el informe de evaluacion en el formato establecido por su Entidad Estatal
Dirijase al area de trabajo del proceso a la seccion de “Informes proceso de seleccion” y haga

clic en “Crear” para publicar el informe.

- Expedients

Froceso : PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y ...

Minima cuantia PROVEEDORES
MC-G5-001-2021 DTN | e
Valor esfimars 7% Clasiiacds dv oBjuicn Praslacin du is-idas et B,
U] B £oAITRERCHE UNIDAD DE CORTS -.
e Eninis
-
Fraig 4o [easHiscsin o okariss Fache o pulicsciss
Apertara

LIMEA DE MEMPO

Fechn Pussicasiin dsi Pioge s Candiciorns | Presesiasile da Gera homrir o reraa P
.

LISTA DE OFERTAS o R T e——  PEO e Coksconrs | Gt
Balarncia oa olana Emias Evalaciin Presem 2oy iema R R 2021 2 I8P
Ol WO GS-DOM M1 JAREMILLO ROUAS S A S Crierts @7 svasacEn 28070 R SIPN 23000000 COP ﬁFilP". CMFALSARL -

Ol _ W LS00 - G0 EMPFRESaMIAL O0OLD Crarli @ avaiuicsn 28071 LS4 PN 200000 000 COF :
EVALUACION ECONOMICA B Mawo I —
S— =
INFORMES PROCESO DE SELECCION @ Crear . =

Si el Proceso de Contratacion esta configurado por Lotes debera seleccionarlos todos antes de
generar el informe de evaluacion. Si por el contrario el proceso no tiene esta configuracion el
SECOP I, generara de forma automética un formulario con dos secciones: Ofertas en

evaluacién e informes.
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La seccion de "Ofertas en
I [l . o
Iu!!m evaluacion” la debera diligenciar = i .

L seleccion o adjudicacion. s 0 pp
058004
Warma cuaie B i Ciluily sHCidn m e ||

Tiga i wibccitn: Marvaal et
UEAUMDAD OE CORTRATACiE) MIEETSSCEN general
N

@Lhuuumuua. & T nmAION

S
o — A& VERDETMLLE

Punbuaciin | Salecedn

VALOR TOTAL
Valor e 2 IV 00 COP

coP

Dirijase a la seccion de “Informes”, haga clic en “Opciones” y luego en “Anexar”. Seleccione

el informe desde su computador.

g ga| e
Coli hwe ANCP COL.AGENCL. v
00 IOV

Proct v Cosiralos

- Seleccion e pgrr: 06T Apsca (D)

ISFORME DF FVALLACKON EN | &y 1o Nl o G <
o 6 e G sweecitn g

MCGS401- 00

[T Informe dé evaluaoon

Tipo de seleccién: Marus Crog

UC:UNMDAD OF CONTRATACK) s
- Anexos | Opciones v
9 Ofetas &7 gvakaomn

Q)‘ulomn

¢ Anexar

J) Afadir documento de Ia entidad

@\Ua‘ HCELF SEON m gt | <«

Diligencie la fecha y hora limite para recibir observaciones al informe y haga clic en

“Publicar”.
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s 81

cion e

IETHS i
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S vaer

e INFOIME dB evaluaotn

=toemn de mwnlemos Dt paasiita

1
i e
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i A
D
g Docemeato

Verifique la fecha y hora

““““““““ e i sl establecida asi mismo, a
podra determinar un
Fachay hars lmite pars rocier otsersaciones - mensaje adicional a los

Proveedores.

Mensaps para los provesdores: | B 7 [ |sec BE BE T W S |

G VORTALZ01S Térrwwn de e Pobia or preecded Homeesv Aruds v S o R A—" P T -

Tenga en cuenta que, podra continuar con la edicion de esta seccién una vez se cumpla la

fecha limite para recibir observaciones al proceso.

43

| .
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FOASE Cosirains  Provesdo g C
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. A S e iR R CHIN CUAAD 56 KNI W PeCha Kimite | PEI’E acceder al droa da
g Thtas ot kgt IO O evaluacadn trabajo del proceso.
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B sprssecoln  Frelge sdecctn | mprmi | e

PUBLICACION DE OFERTAS

Para que cualquier interesado en el proceso pueda conocer la informacién de las ofertas
recibidas, dirijase al area de trabajo del proceso a la seccion de “Lista de ofertas”. Recuerde

verificar si el Proveedor solicité la confidencialidad de algin documento, la Entidad Estatal
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es quien decide si aprueba esta solicitud o no. Los documentos que margque como

confidenciales no seran publicos. Para publicar las ofertas haga clic en “Abrir panel”.

- Expedients o e (B

Proceso : PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y ... (1

Minima cuantia
MC-G5-001-2021 [EXIIINEN "~

o 25 300 000 COP | Clascaca de cbies. Prasiactn de twndes
Uridod de contrataciin UNDAD DE CONTRATAIN

- o
P
Fecns de prasenacion oo olaras Fachs de puticaciin
Apectorn
LINEA DE TIEMPO
Socka Pumicacin an g 2o Candcnss | rassctacite  Clocae Aars o Ot Asepeacte o e
.

LISTA DE OFERTAS (@ Abrir Panel | prown
Raterenc 0s oferts Entase Evanaciia Cterta

M G501 2021 JARSMILLO ROIAS 5 A'S et w1 wranacsn 280172021 1238 P 23,908 320 coP

ta_MC- 0601 2021 CRPO EMPRESARIAL GOLD e as eanacsin w0702 54 P 28080 300 COP

Luego haga clic en “Publicar oferta”

'...., — E WARCP COF AGEHCH. ¥ .

» — Bpertura de sobres

@ W VT L FTORGRIOE T & SECERN

AT 0 S0b7Es
Ral  WC08501-2001
PRESTACKN DEL SERVICK DE
MANTERIME KT0 PREYERTHG ¥
CORRECTIVG, REVISON ¥
RECARGA DE EXTINTURES DE
L& EMTIDAL
URIDAD DE CONTRATACION
Wivrap cusrkn

Evaluagién de la documentacion recibida Enchuir lodes ks pandionias ¥ | Admill iodes los pendienias
TS ot iBE (7
1. GEUBD IMERESARIAL GOLO

I GRUFD FHPRESASIAL GOAD
o WC -G 508030 b
F]

vt Disvis B30 583
Walor20 9000 COF Aamiir || Exchiv X
2. MRMLLOREUAS S48
Cleria_MC.03 50011
]
[ - EUTTAET T IV e
Criac Disria B854

Wukor 71 R0 [OF Adrviir = || Ewchiir X

e ik e PO m Confimiar | Evalear pacis | @ sascriln

ElI SECOP Il habilitard una ventana emergente con la informacion de los Proveedores que
presentaron ofertas al proceso, para confirmar la publicacién de las ofertas haga clic

nuevamente en “Publicar lista de ofertas™.
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_ista de ofertas

Version de la lista 1

Estadoe Bomador

Posicidén Fecha y hora de llegada

1 23 horas de liempo Fanscurmido

2 23 horas de fiempo franscurido

GRUPQ EMPRESARIAL GOLD

COLOMELS, Bogotld
Humero de documento 200852963

JARAMILLO ROJAS 5.A.5

COLOMBIA, Bogota
Himero de documento 900835852

Publicar lista de ofertas

Tenga en cuenta que, esta funcionalidad se habilitard despueés de realizar la apertura de las

ofertas y una vez, publicada el acta de cierre generada por el SECOP Il. En el momento en

que lo requiera podré hacer publica esta informacion.

1. Subsanaciones:

Durante la verificacion de las ofertas podra recibir o solicitar a los Proveedores subsanar

requisitos habilitantes. Para esto, dirijase al area de trabajo del proceso a la herramienta de

“Mensajes” Puede crear un mensaje publico realizando esta solicitud o le Proveedor podra

enviar un mensaje presentando la subsanacion. Para realizar esta solicitud utilice la opcion de

“Crear” o si, por el contrario, el Proveedor envi6 esta informacion, haga clic en el asunto del

mensaje para verificar el contenido.
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- Expedients

B e
Proceso : PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTS PREVENTIVO Y ... (id GO BOOS 84801
Minima cuantia PROVEEDORES
MC-GE-0041 2021 (RIS | e
Valer e COF | Clsilcacas 86 0nnes. FIEsIasin &0 sanvses —
Unisiad de Comiratacion UNIDAD DE CORTRATALION
—— °
Compatcrns

Frechia e preseniaciin de olarias . Facha ge pubbcsces J8T7 7571 4
Aporars HOTO0E 110 Py

LINEA DE TIEMPO

mrhurs e Dtarten et mee o i

LISTA DE OFERTAS U~ ] MENSAJES Crear
Reterencia de olerta Ertriss Evamacion o i
Ceorta_MEC 55001 2024 ALY ROIAZ 5 A S e mp——— [~] Subsanacion
e — e EMPRESRRIAL GOLD toria e vctvmin gEUPO EMPRESARIAL 6/11/2020 3:05 PM
EVALUACHON ECONOMICA

I Ver mas »

Verifigue la fecha v hora de
envio del mensaje por parte
del Prowveedor.

Descargue los documentos presentados por el Proveedor y haga clic en “Agregar documentos

a la oferta” para que queden incluidos en la oferta presentada por el Proveedor.

PR e I

TooEs:

ecwme — Dotalies del mensaje

@ voner
Detaties do mansaje
Rteswnicia Eitlema: W

CaOM DEL SERACIO OE MANTENIMENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO
4 Y RECARGA DE EXTINTORES DE LA ENTIDAD

i
Descrpoion tel process

De: GRUI
Usuaris: LSUARIO PROVEEDOR Tenga en cuenta, contestar

b2 _ : — el mensaje para hacer
; publico su contenido.

MPRESARIAL S0LD

Fecha: 2907,

Pass:
Reterencia del mensage C©
TH0 Oa sl

Avere: Su

| Agregar documento a la oferta Exportar todos |
Toxio de mersaje

Besnas 1ndes

Envio doasmemo pera seteana:

Comwrierts

TVORTALIETD Tarrwem fecae  Pritcs s prcacsdad W
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RESPUESTA A OBSERVACIONES AL INFORME DE EVALUACION

Durante el plazo previsto por la Entidad Estatal los Proveedores podran enviar observaciones
al informe. Para consultar las observaciones recibidas, dirijase al area de trabajo del proceso a

la seccion de “Informes proceso de seleccion” y haga clic en la referencia del informe creada

previamente.

- Expedierts

Proceso : PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO ¥ ... (id 007 B0OS 84801 EETmTE
Minima cuantia PROVEEDORES
MC-G5-001-2021 EEITTINEE | =

= 2000 Clasomcim to popeion Frestsosegesmnass e .

Vebor

a drm Sw ispeice Prestecsn de seccccs
araciin UM DE CORTRATACH °

pectars

LINEA DE TIEMPO

- e s G e e oo o | s -
LISTA DE OFERTAS (® Abew Parmt| | Opcions v
Rarberenoa de obers Ermaad Ewansaciin Fresemans e
Ofiria_ WC 0% 807 i ASFANILLD ROAS S 4 S OFra s dvibadcan IROTIORT 1255 Pl 23000008 COP
forrta_MIC G35 0r1 B0 GRUFO EWMPRESARIAL GOLD OFEria o Gviabuaciin FROTI0N 1254 P 20000 008 GO
EVALUACHIN ECONGMICA (B Phswa —
o s
INFORME S PROCESO DE SELECCION (@ Crear  Opcioses
Referencia Fecha de creacsin de Fecha de aprobacin Estado Valor ttal de ba oferta
CO1AWD 3105 E111/2020 211 PM En ediciin despuis de la recepoion G ohservacon s

En la segunda seccion de “Informes” el SECOP II, le habilitara las observaciones recibidas.

Para responder las observaciones haga clic en “Contestar”.

[y

. |

= — Saliceitn P

= = e - d o pigira 13004 :
o e v R ) mpaTe | =
121

Irdorme de avaluackin

Hptan e g8 A

Tiped A SebeeCita: Mana L
UELTIAETRToNTRATAsS e st 1 v o BT 48 | oo S o gl o G 145 P
" Erwiar ivloerw: 1 docorserize evvisdos. Movaw drislies Dbaers sconey rwobedan (1]
2 s Ealrtend L saT e aCioTHS Gl s Fucha dw ecapcion Evlago
2 ) Intormes ORUPG EUWPAE AR GOLD HAVAN AT Feraeeie
Contestar
B v Verifigue el detalle de la i | Frosize seleccin e
observacion ingresando al
asunto.

Para incluir la respuesta podré responder directamente en el cuadro de texto o anexar un
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documento. Haga clic en “Confirmar”. Debera repetir este procedimiento para todas las

observaciones recibidas.

1. Publicar un nuevo informe de evaluacion

En caso de que requiera publicar un nuevo informe de evaluacién una vez se cumpla la fecha
limite de respuesta a observaciones. Dirijase al area de trabajo del proceso a la seccién de
“Informes proceso de seleccion” a la referencia del informe de evaluacion creada

previamente

Seleccione “Todos los
RESPUESTA A LAS OBSERVACIONES DEL INFORME Proveedores” para que todos los
interesados sean notificados de
Destinatarios  Todos los Proveadores |a respuesta.

Nombre del documento [nformacion de Iz firma

13 Respussta 3 observacionss pd!
f X Opcionesy

Anexar documento | Opciones v

Buenas tardes
Respuesta:

s
a ' R

m— m

2. Publicar un nuevo informe de evaluacion

En caso de que requiera publicar un nuevo informe de evaluacion una vez se cumpla la fecha
limite de respuesta a observaciones. Dirijase al area de trabajo del proceso a la seccién de
“Informes proceso de seleccion” a la referencia del informe de evaluacion creada

previamente.
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INFORMES PROCES0 DE SELECCION Mo opiowsy
Fecha de creacion de Facha de aprobacion Estado Vo fotal e b olera
COLARDANNS | G202t P 7 S despues d a recepein e coseiviones

En la segunda seccion de “Informes” haga clic en “Nuevo informe de evaluacion”. Tenga en
cuenta, no crear una nueva referencia de informe desde el expediente. EI SECOP II, habilitara

la opcion para cargar el documento.

Ly 25 sreo s [}

Procescs * ol Proweedons ¥ bend ¥ _

oo =& Wand = Proomscs oo o Ev —1 ] d dngrc 10047 ua )
ER EIMCILW DESMUES UE LA ¥ s vaeodi | Finaiar s ’
RECERCION LE CSERAC ) okt i i L m [E
KES . .

WS4 B30 [nfeme de exvailiacion
Bnima cuisd 1
Nugvo informe de evaluacion
Tipa de-seheccicn; Maria
L URDAD DF COMTRATACO Iabatme de eviluacoen | Erwisde of: IVOVOUTY 1240 W) Pocha bevde pard b recepeien de ol ionen: T TR (246 PR
K ¥
Eansi figrse: 1 ibsureviin eregii Moaka felphes Ulrieivdianatd iccidia 1|
et 32 7 A
Eniidad Otereninaes recihiday Fecha de recscion Exiadn
(1) ekormes _ , , e ,
(GELRD EMPRESARIAL GOLD e ¥y TN TDA Rapndda =T

B yressiorn  Finakz veetoie i |«

Diligencie fecha y hora para recibir observaciones a este nuevo informe de evaluacion. Si no
lo requiere ingrese un tiempo corto para que pueda continuar con el proceso y haga clic en

“Publicar”.
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.
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+ Seleccion o o shgma o muts @

Fliwl el [T e iekezny  Fastoy peiecoin  [ORETE Impresr
NS

WC.G5.001. 200
Mnema caerse

Informe de evaluacion

N e ge padaon
Tipo de sebacchin Mary

UCUMDAD OF CONTRATACO Wdome e pesnacide 1 Favanda ot ZRAT7929 12:47 PA| Fecha nite par s reenpcion de abasraacone: J00T/ 0021 12:46 P
b > e et | fuuemeriss ematee Wovip delbes Clrpervecmaes (ee omas (1]
g — Ernar0 Cosernachns acities Focha 00 ecepeite Esu0s

1) eirmse GRUPO ENPRESARIAL GOLD Conmnacin o rfare WO 2 OPY Rerpoeses

1000w O @Mttt 0 3 Evmaio o J80TI 2021 T248 M | F oo b e (a1 sminaond) de GOBrvisbes: 2900 001 114 B

Erwiwr il | docemmnion eevisdoe Mgt cetabey Ctervacione reeben (1

B vonee (nge pencotn | Frakea s¥ecotn Irgree

DECLARATORIA DE DESIERTO

La Entidad Estatal, si lo requiere, puede declarar desierto un Proceso de Contratacion en el
SECORP II. Para esto, primero debera publicar el acto administrativo correspondiente a través
de un mensaje publico. Dirijase al area de trabajo del proceso a la herramienta de “Mensajes”

y haga clic en “Crear”.

- Expedients 4w (DRI et ()
ok Opchee~
Proceso ; PRESTACION DEL SERVICIO DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y ... (10 001 BDO m

Minima cual
MC-G5-00-2021 [EXTrmemy

Vidor sSrmans 35 500.0 | Clanificackin su objeicn Frasisctn de sereces T .
Uriss oo comiracacsis UNICAD) GE S ONTRATACIN °
o v

) Recuerde que la herramienta de E— -
Fechs in peseniachin e clerizs 1217 4. Fecha de publicacin “Mensajes” es un canal de
e ?

comunicacion permanente entre
la Entidad Estatal y los

LIMEA DE TIEMPO

- Fachn Pusscasiag dot Plinga de € adied [ r——
Proveedores. .
LISTA DE OFERTAS (D Abrir Pased Dpebanin PR Fortmua
Aatareneia g slema Enuan [ -
R E——— JARMALLOROUAS 5 AS [ET——— P —
Crbaria,_MC 380002031 GRuPS EMPRE Safnal S0l Dt e enabaotn IR 1 =l MENSAJES Crear
EVALUACKIN ECONOMICA <] RE: Subzanacion
- ﬁHGP CCE - AGENCIA 6/11/2020 4:37 PM
Subsanacion
INFORME S PROCESO DE SELECCION ggUPO EMPRESARIAL 6/11/2020 3:05 PM
Ver mas »
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=g
ARCPOCE - AGENWCL . w

"= Mand ~ _

Enviar mensale 4 0 pligmy - TT00ME Mt (1
& Cceir )
Guardar como borrador Enviar
Netallag Aal MereapE
Do ANOF CCE - AGENCIA MADIONAL DE CONTRATACIDN PUBLICA - COLOMELA COMPRA BFIDENTE

Usarior Gabnieia Gongar Eeucar
PRl MAREUILLD ROUAS £4 5 CRUPO ENPRECARIAL
Tipo de mesnaec  General

BRURNE | A RO TRV

Adioca i Skl nAl J3CaTHS AR WL T
15 AL ST AN 2l 13, AEH
Texlo dal merdae
P | Bekcon -
Bl «<EFIWSED
Euanan tardn

£a ndpnin doc ks da 3o

Corcisirants.

TR P |

Procesos ¥ Conaios  Paoveedonms ¥

u = Lgiens ~ Pliogos

0 evtheaciin
REF: WC.GS 461 201 o

Cancelar proceso || Opclones v

istmackin peeeeal | Configutastn | Combsoaro | Dwahsscin | Docemetos ool

JCAMDAD DE .
NTRATAOON Informacion general
qupaf qugo

nloemanin gensr

05:00) Bogosa, | i, Guetn)

Nimeeo tel procmso MCG5001-2001

[.::.] J T"‘;'] ; r.’;‘] ot (N DEL SERVCIO DE MANTENIIENTO FREVENTWO ¥ CORRECTIVO

Y RECARTA DE EXTINTORES DE LAENTIDAD

Dustripon (0N DEL BERWCIO DE MANTENMENTO FREVENTIVO ¥ CORRECTIVO
! N Y RECARGA DE EXTINTORES DE LA ENTIDAD Compeacor.
A ANCP CCE - AGENCIA NACIONAL DE
Relecionar con ovo procese &
o CONTRATACION PUBLICA
Dlicike CO1BOOS M COLOMBIA COMPRA EFICIENTE

Diligencie una justificacion para la cancelacion del Proceso de Contratacion y confirme la

misma.

[ confirmar cancelacién del proceso

Justificacion de la cancelacion

Comentarios internos
= Comentarios visibles Unicamente para los usuarios de la Entidad Estatal con acceso al proceso.

Comentario
= Comentarios visibles para todos los participes de la contratacion publica

Cancelar

Confirmar
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SELECCION Y ADJUDICACION
Para confirmar la seleccion del Proceso de Contratacion, dirijase a la seccion de “Informes
del proceso de seleccion” del area de trabajo del proceso e ingrese a la referencia del informe

creada y gestionada previamente.

IFCRHES PROCES0 0 SELECCION How iy

T T T 1T W 10 ol

CLARUSA0 | R0 Tl oo s 6 o A

Dirijase a la primera seccion de “Ofertas en evaluacion” de “Informe del proceso de
seleccion” creado. Diligencie los siguientes campos para la oferta ganadora:

1. Posicion del Proveedor: Indique la posicion del oferente que seré& adjudicado con
posicion “17”.

2. Puntaje: diligencie el puntaje obtenido por el Proveedor, “100” para el ganador.

3. Resultado: Cambie a “Seleccionado” el estado del Proveedor que sera adjudicado.

4. Seleccion: Seleccione la opcion de “Total” frente al Proveedor que sera adjudicado. Si
requiere ajustar el valor a adjudicar, por ejemplo, realizar una correccion aritmética, etc.,
seleccione la opcion de “Parcial” frente al Proveedor que sera adjudicado. Tenga en cuenta
que, cualquier cambio en el valor a adjudicar sera responsabilidad de la Entidad Estatal como

gestora del proceso.

Recuerde que, si el proceso esta dividido en Lotes debera diligenciar esta informacién para la

oferta que va a adjudicar en cada Lote.
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Aini | | Safectiomads: |
1] o LTI e

AORMICOR | bee

Wi e g i (Lo eiade 2072021 1242)

o i ot

Finalmente, haga clic en “Finalizar seleccion”.

S - . ] i g ST Ay (8}
L B v i Finaszar 5ee00in m [
NES ~
=y Informackin ganeral
W
Tipo dmMazea R
UCIUMIHTRAT
[
& VERDETALLE
(1) owmscidn
;
Puntuscdn / Seleccidn
VALOR TOTAL
Vlor asfimads: 12000 10O COP
20,000,000 COP
[+]-]
Aruer 1 | Satecconas |
V@ Prowatens Tebu T2 Beae o
a w“"" Havkan dele cheris e Byt ke bl e L kerls Mewiteds Erbrorsin
™ 70000 830 COR weesena w | I, =
22000 004 COP
EELTUT Tow Pl
Usime svviada F-0T- 2001 1242
e rEima o s
Sakcoon
Para wrear o FITTEE 34 5WSCDST 8 oF [RENERCEINS BETH U8 SERCDOTE kD articulon  CTNTIAS |8 Sessn prive

Finalizar seleccion

Verifique cuidadosamente el valor a adjudicar, por este valor sera generado el contrato
electrénico en el SECOP II. Si el Usuario Administrador de la Entidad Estatal configurd
Flujos de Aprobacidn, debera esperar que el o los usuarios aprobadores autoricen la
adjudicacion.
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FINALIZAR SELECCION

Una vez finaliza la seleccion o esta es aprobada, dirijase a la seccion de “Informes” y anexe el
informe de seleccién. EI SECOP |1 habilitara un campo opcional para que la entidad

determine un mensaje a los Proveedores, luego haga clic en “Publicar”

| Anexe la carta de aceptacion de la
m—— oferta y demas soportes. si asi lo 5 |
requiere,

Infore de sekeckn

Tirs: Cocureesiz

e 1. Camaacap sty pof . ==

e dpiuwrdy  Gpowes

Mo paraica proeeedoner g g @ ax F O W W S B

El SECOP II, cambiara el estado de la adjudicacion a “Adjudicacion finalizada™ y del proceso
a “Adjudicado” y generara automaticamente el contrato electronico en estado “En edicion”.

Tenga en cuenta que, la plataforma generaréd un contrato por Proveedor adjudicado.
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L Dirfjase al drea de trabajo del

- ¥ s proceso y verifique que el
a contrato electronico haya sido
' | generado para su [on[iguracic';n_ |

Flgai da agtabadsn

4 WORTRAR DETALLES

Recuerde, las indicaciones dadas en la introduccion de esta guia, ya que en el SECOP I
deberéa gestionar el contrato electrénico con el fin de, cumplir con los requisitos de ejecucion
del contrato y seguimiento a la ejecucion, aprobacion de solicitudes de pago y

modificaciones.
PRACTICA

En la actividad practica se realiz6 una consulta de todo el proceso que se debe realizar
partiendo del principio de la planeacion, luego se realizo la consulta con la persona encargada
del manejo del SECOP 11 de la ESE Hospital San Pedro, para observar el paso a paso y el
montaje en el aplicativo, ademas se puede verificar, se inicia el recorrido partiendo de que la
contratacion tiene actividades previas y posteriores, por lo que cominmente estas se agrupan
en:

Actividades pre-contractuales

Actividades Contractuales (ejecucion)

Actividades Post-Contractuales. (liquidacion)

En la etapa precontractual se parte de la planeacion y se define como:

PLANIFICACION
Es el proceso de disefio y seleccidn de objetivos, metas y acciones acordes a la vision para
el logro de resultados. Su producto es un PLAN que contiene politicas, programas,
cronogramas, presupuestos. Es una proyeccion realista y verificable.se publica la oferta, se
determinan los presupuestos y las condiciones a cumplir por el oferente.
84



Manejo de la Plataforma SECOP Il — Contratacion / Ejecucién / Liquidacién

IMPORTANCIA DE LA PLANIFICACION
Base y soporte fundamental del contrato y del tramite Permite que el contrato se ajuste a las
necesidades de la entidad Convierte al Contrato en instrumento para el cumplimiento de la

mision de la entidad.

REQUERIMIENTOS DE LA PLANEACION
Informacidn detallada, concreta y confiable. Esta podra ser Gtil indistintamente a varios

contratos

PRODUCTOS DE LA PLANEACION

Precisar objeto, plazo y valor Valorar y prever los riesgos Determinar cantidad de recursos
necesarios y fuentes Documento base de la minuta correspondiente, “Las omisiones que se
cometan en esta etapa se reflejaran en el desarrollo del proceso de seleccién o durante la
ejecucion del contrato generando la declaratoria de desierta de una licitacién, la declaratoria
de nulidad absoluta del contrato, la necesidad de ajustar el contrato a la realidad del bien o

servicio prestado o simplemente al quebrantamiento de la ecuacion contractual”.
En resumen, durante la planificacion o planeacion se debe hacer:

e Estudios previos. (Conducente, pertinente, conveniente)

e Establecer los items

e Determinar los permisos, licencias y autorizaciones requeridos (Si hay lugar)
e Determinar el impacto social ambiental (Si hay lugar)

e Consulta sobre impuestos

e Analisis del mercado

e Elaboracién del presupuesto

e Determinacion del Sistema de Precios
e Seleccion de la forma de pago
e Estimacion de los costos por ajustes e imprevistos

e Determinacion y procedimiento de seleccion del contratista
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e Verificacion de la apropiacion presupuestal

e Programacion de la contratacion

e Programacion del desarrollo del contrato.

A continuacion, se puede verificar en el aplicativo SECOP 11, cada uno de los pasos

anteriores que son requeridos para alimentar la plataforma y que dependen uno del otro.

llustracion 1. Proceso precontractual.

Buscar ¥  misprocesos ¥ Mend ¥ Ira

Escrtore = Mendprocsses = 2usear — VBT AViSO de Contrato Id de pagine:: 10004862 ayuda ()

@ Cancelar Imprimir

1. Informacion resumida del contrato | 2. Cuestionario | 3. Contratos | 4. Documentacién | 5. Informacidn adicional | 6. Mensajes publicos | 7. Recibos de Tramite

Informacién resumida del contrato
A INFORMACION

Solicitar informacién

Solicitar referencia:
Nombre de la solicitud:
Estado:

Tipo de procedimiento:
Tipo de subprocedimiento
Operacion de negocio

¢El propésito es la formacion de un acuerdo marco?

QObjeto del contrato

4500114390

4500114330

Publicado

Contratacion régimen especial

Régimen espacial

Coardinacion Unidad de Asesoria Juridica en Contratos y Convenios

No

Tipo de contrato:  Prestacion de servicios

Justificacion tipo de contrato: regla aplicable

Objeto del contrato

Tipo de contrato:  Prestacion de servicios

Justificacion tipo de contrato: regla aplicable

Descripcion:

PRAXIS), por un pariodo de dos (2) mases

Duracion prevista del contrato: 62 (dias )

Fecha de finalizacion del contrato:  02/7/2023 00:00:00 ((UTC-05:00) Bagets. Lima

Emplazamiento o ubicacion principal de las obras,

Calle 87 -53 -108 Blogue 29, 2 piso Medellin Antioguia COLOMBIA

lugar de entrega o de ejecucion:

valor estimado  13.596.159 COP

¢Un monton? S No

Clasificacién del bien o servicio

Servicio de Desarrollo y soporte de sistema de informacion que atienden procesos de la Facultad (CAAF,

Codigo UNSPSC 81112200 - Mantenimiento y soporte de software

Lista adicional de cadigos UNSPSC
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Autoridad de gestién

UNIVERSIDAD DE ANTIOQUIA

COLOMBIA, Medellin

0 Recomendacion(es)

W )
identificacion
Dar publicidad al proceso  Si
Documentos Tipo
Documentos Tipo  No Documentos fipo adoptados por la ANCP-CCE en viriud de |a Ley 2022 del 2020
Decreto 248 de 2021
¢Debe cumplir con invertir minimo el 30% de los
recursos del presupuesto destinados a comprar El decreto 248 de 2021, obliga a las entidades que manejen recursos publicos, 8
conlo enla Le ‘adquirir alimentos comprados a pequefios productores agropecuarios y/o de la
Y Agricultura Campesina, Familiar o Comunitaria locales y sus organizaciones,
2046 de 2020, reglamentada por el Decreto 248 de  No minimo el (30%) del presupuesto destinados a la compra de alimentos
20217
Sentencia T-302 de 2017
Proceso asociado a las drdenes impartidas por la Proceso asociado a las ordenes impartidas por la Corte Constitucional en la
No Sentencia T-302 de 2017

Corte Constitucional en la Sentencia T-302 de 2017

Cronograma

Zona horaria (UTC-05:00) Bogotd, Lima, Quito

Fecha de Firma del Contrato 5 dias de tiempo transcurrido

Fecha de inicio de ejecucidn del contrato

Plazo de ejecucion del contrato  02/7/2023 00:00:00

Fecha de publicacion 5 minutos de tiempo transcurrido

configuracion financiera

5 dias de tiempo transcurrido

022 8:43:43 Ff

€-05:00) Bogats, Lima, Guit)

Definir Plan de Pagos?

¢ Solicitud de garantias?

informacion presupuestal

Proyecto del Plan Marco para la Implementacion del

Acuerdo de Paz o asociado al Acuerdo de Paz

destino del pasto

Fuente de los recursos:

Entidad Estatal registrada en el SIIF

Si No

Funcionamiento

Valor
Presupuesto General de la Nacion - PGN 0
Sistema General de Participaciones - SGP. No Incluye AESGPRI 0
Sistema General de Regalias - SGR 0
Recursos Propios (Alcaldias y Gobernacicnes) 0
Recursos de Credito 0
Otros Recursos (Especie, Privados, C Propios

13596.159

Asignacion Especial SGP para Resguardos Indigenas - AESGPRI)

S No

C I Futuras | que s
codigo tipo Estado
1001003590 cop no validado
Saldo de CDP

Saldo de vigencias futuras

valor total 13 596 159

io agregar al menos un CDP o una AVF Extraordinaria si es el caso)

Saldo saldo a

codigo ejecutora

13.596.159 COP 13.596.159 COP 00-00-00
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Cuestionario Volver al principio

Resumen

1 Cuestionario

14 Lista de precios de la oferta Inciuya el precio como lo indique a Enfidad Eslatal

Incluya el precio come lo indiqu:

la Enfidad Estatz
0,00
m?ﬁ Cadigo UNSPSC Descripeion Canfidad unidad Precio unitario estimado precio unitario '"”“““"“hhﬂ%:m
Senvigio dz Deszmolo y soporte de sistema
o S s w
de dos (2) meses.

Contratos Volver alprincipio

entidad adjudicataria Cuantia del contrato Documentos Evaluaciones

No existen resuitaos que cumplan con los critenios i biisqueda especiicados

Documentos Volveral pincipio

Documentos del Proceso

Nombre Descripcion
0 Certificado-de-antecedentes pdf Certificado-de-antecedentes pdf Descargar Detalle
0 Certificado-de-antecedentes 317275 pdf Certificado-de-antecedentes_317275 pdf Descargar Detalle
0 Certificado-de-antecedentes_317279 pdf Certificado-de-antecedentes_317279.pdf Descargar Detalle
0 Cerfficado-ge-antecedentes_317281 pdf Cerfficade-de-antecedentes_317281 pdf Descargar Detalle
0 Cerfficado-ge-antecedentes_317283 pdf Cerfficade-de-antecedentes_317283 pdf Descargar Detalle
2 3
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Informacion adicional

Idioma y moneda

Idiomas aceptados en el proceso  Espafiol (Colombia)

Moneda aceptada POLICIA

Mensajes publicos

tipo Referencia Asunto Fecha

No existen resultados que cumplan con los criterios de bisqueds especificados

Constancias del SECOP

DNI constancia SECOP Tipo de documento tipo de evento documento de referencia Descripcion del documento Fecha

CO1.RECIBO.14682841 Proceso publicacion 4500114390 4500114300 5 minufos de tiempo Detalle
transcurmido (12122022 8:43:45

@ Velver Imprasion

ETAPA DE PLANIFICACION - EXIGENCIAS REGLAMENTARIAS

(Decreto 1802 de 2015)
De los estudios previos. En desarrollo de lo previsto en los numerales 7 'y 12 del articulo 25
de la Ley 80 de 1993, los estudios en los cuales se analice la conveniencia y la oportunidad de
realizar la contratacion de que se trate, tendran lugar de manera previa a la apertura de los

procesos de seleccion y deberan contener como minimo la siguiente informacion:

1. La definicion de la necesidad que la entidad estatal pretende satisfacer con la
contratacion.

2. La definicidn técnica de la forma en que la entidad puede satisfacer su necesidad, que
entre otros puede corresponder a un proyecto, estudio, disefio o pre - disefio.

3. Las condiciones del contrato a celebrar, tales como objeto, plazo y lugar de ejecucion
del mismo.

4. El soporte técnico y economico del valor estimado del contrato.

5. El analisis de los riesgos de la contratacion y en consecuencia el nivel y extension de los
riesgos que deben ser amparados por el contratista.
OTRA EXIGENCIA DE PLANIFICACION DE LA CONTRATACION ESTATAL:

“La Administracion Publica podra celebrar contratos solo en la medida en que verifique con

certeza que:
Se ajustan a las necesidades de la entidad para el cumplimiento del servicio publico que tiene

encomendado.
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Se dispone de recursos suficientes para solventar las prestaciones que se dejaran a cargo del
contratista.

Se cuenta con los estudios de soporte requeridos para estructurar los alcances técnicos y
juridicos del contrato, asi como para definir las condiciones (objeto, especificaciones técnicas,
plazo y valor) en que debe ser ejecutado.

Se conoce los riesgos que implica para las partes la ejecucion del objeto contractual y ha
asignado en la minuta respectiva, por cuenta de cual de éstas corren, ha obtenido los bienes
(predios, equipos, edificaciones), permisos y licencias que demande la iniciacion o ejecucion
del contrato, o ha dado inicio al tramite para su obtencidn oportuna de acuerdo con el
cronograma de ejecucion contractual y, ha definido el esquema para hacer seguimiento y
control a la actividad del contratista”. (Manual de Buenas

practicas para la gestion contractual publica. 2022, p.2)

ETAPA PRECONTRACTUAL

Relacionada en forma directa y especifica con el contrato a celebrar.
REQUERIMIENTOS:
Los productos de la planificacion
PRODUCTOS ESPERADOS:
Términos de Referencia o Pliegos de condiciones
Seleccion del Contratista (Tramite correspondiente)
Suscripcidn o celebracidn del Contrato (Acuerdo sobre).
ETAPA PRECONTRACTUAL- EXIGENCIAS LEGALES (ley 80, ART. 25)
6. Las entidades estatales abriran licitaciones o concursos e iniciaran procesos de suscripcion
de contratos, cuando existan las respectivas partidas o disponibilidades presupuestales.
7. La conveniencia o inconveniencia del objeto a contratar y las autorizaciones y
aprobaciones para ello, se analizaran o impartiran con antelacion al inicio del proceso de
seleccion del contratista o al de la firma del contrato, segln el caso.
12. Con la debida antelacion a la apertura del procedimiento de seleccion o de la firma del
contrato, segun el caso, deberan elaborarse los estudios, disefios y proyectos requeridos, y los

pliegos de condiciones o términos de referencia.

90



Manejo de la Plataforma SECOP Il — Contratacion / Ejecucién / Liquidacién

14. Las entidades incluiran en sus presupuestos anuales una apropiacién global destinada a
cubrir los costos imprevistos ocasionados por los retardos en los pagos, asi como los que se
originen en la revision de los precios pactados por razén de los cambios o alteraciones en las

condiciones iniciales de los contratos por ellas celebrados.

ACTIVIDADES DE LA ETAPA PRECONTRACTUAL (Comunes)

1. Pliego de condiciones:
- Elaboracion del proyecto
-Publicacion (Pagina Web de la Entidad /diarios de amplia circulacion/ otros medios).
-Recepcidn de observaciones y sugerencias.
-Adecuacion y elaboracién de los pliegos de condiciones o términos de referencia

definitivos.

2. Seleccidn del Contratista
- De acuerdo con la forma y procedimiento de Seleccion:

(Licitacion Publica, Seleccion simplificada)

ETAPA CONTRACTUAL

Desarrollo del objeto contractual, por parte del Contratista, y de la Contraprestacion por
parte del Contratante; en las condiciones formay plazos pactados. La guia es el texto
mismo del contrato, y las normas que estan tacitamente incorporadas. Todos los contratos se
deben realizar de buena fe. Este principio aplica para ambas partes.

Sobre el principio de la buena fe: la expresion “actuar de buena fe” es un término muy comun
entre las personas, la usan, la entienden, la intuyen, la reclaman como fundamental para la
convivencia, pero casi nadie puede dar una definicién. La buena fe ha de estar presente en la
celebracidn y ejecucion del contrato; ella se refiere a valores éticos como:

Intencion recta: no desviarse del bien que cada uno pretende alcanzar.

Transparencia: manifestar y convenir claramente el objeto del contrato y los derechos y
obligaciones de las partes.

Honestidad: proceder con sinceridad y honradez.
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Lealtad: mantener el equilibrio contractual sin pretender obtener ventajas indebidas.
Justicia: que cada una de las partes esté dispuesta a ejecutar lo que le corresponde y que sus
derechos sean reconocidos, respetados y se cumplan. (CERLAC, 2022, p.2)

llustracion 2. Etapa de ejecucion, SECOP

contratos

entidad adjudicataria Cuantia del contrato Documentos Evaluaciones
ANDINA DE TECNOLOGIAS SAS 91.927.500,00 COP Descargar

Documentos

Documentos del Proceso

Nombre Descripcion
0O 1. EP 6.12.2022 pdf 1. EP 6.12.2022 pdf Descargar detalle
O 2. CDP.pdf 2. CDP.pdf Descargar detalle

Nota: contrato asignado. Consulta en SECOP I1I.

Otra parte fundamental es verificar que el oferente esté inscrito en el aplicativo este se realiza
por la opcién mend, consultas, directorio SECOP:

e

p o
ENPRESA SOCIALE

i Vel deblsgueds
Busqueda Mis procesos Directorio SECOP Subasta electronica
& Woni de Comprador

s ot Ditactoro SECOP Subasta alache
X Heraminasde kb

Pighas nlekentss

Luego se digita el numero del documento y aparece si estad 0 no creado.
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N

Datos  Inico

Directorio SECOP o R s @

FIRMA DEL CONTRATO:

Perfeccionamiento o Legalizacion.

Perfeccionamiento: Acuerdo sobre obligaciones de las partes plasmado en escrito. (Art. 41

ley 80/93)

Legalizacion: Aprobacion de garantias, registro presupuestal y publicacién (pago) + timbre. A
continuacion, se puede visualizar un contrato adjudicado y con los anexos que se piden que el
contratista suba a la plataforma.

Luego de legalizado el Contrato: Se ejecuta

EJECUCION DEL CONTRATO: (Preliminares)

Designacion/Contratacion de Interventor o Supervisor
Acta de Inicio
Anticipo (Si hay lugar)
Diferencia entre ANTICIPO Y PAGO ANTICIPADO.
“El anticipo debe distinguirse del pago anticipado, donde la admoén. Entrega al
contratista...parte de su acreencia. Puede disponer a su antojo de los recursos...en el anticipo

apenas tiene la administracion de los recursos”. (Aguilar, N. 2016. P, 1.)
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LIQUIDACION DE UN CONTRATO

Durante la ejecucidn se pueden presentar situaciones o actos como:
SILENCIO ADMINISTRATIVO POSITIVO (25.16 Ley 80/93)
CESION DEL CONTRATO (9,41, 24-7, 77 L/80)

IMPOSICION DE SANCIONES (4-2 L/80)

TERMINACION ANTICIPADA (Acuerdo/Unilateral) 14-17 L/80
INTERPRETACION UNILATERAL (14,1-15 L/80)

ADICION, MODIFICACION, AMPLIACION, PRORROGA
MODIFICACION UNILATERAL (14-16)

CADUCIDAD (14,18 1/80)

v TERMINACION POR CUMPLIMIENTO DE PLAZO.

A continuacion, se muestra pantallazo de un contrato asignado en la Ese San Pedro

L N N N N NN

Sabanalarga, quienes ya utilizan el aplicativo SECOP II.

llustracion 3. Ejecucion de contrato visualizado en SECOP II.

I e =

Provesdores nombre del banco oo ds cumnta imero de cosnla
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Obligacionss Abientales £ © ng

Obligaciones pos consuma S ne

Reversién = g

Informacién de la Entidad Estatal contratante

MPRE SA SOCIAL DEL ESTADO HOSPITAL SN PEDRO
&c...h

2

.......

Informacién del proveador contratista

ADRIANA CRISTINA NARANJO PATERNINA
%m_‘

n

cuenta bancaria del proveedor

Proveedares nombre del banco tipa de cuenta nimero de cuenta

ADRIANA CRISTINA NARANIO PATERMINA BANCOLOMEI Anomos TeRE0239520
aprobacion del contrato
Aprobacar - Proveedor

Aprcbador - Enbelsd Estatal

Contrato Firmads:

Contrato en eje

informacian del contrato

E HOSPITAL SAN PEDRD SABANALARGA

Nota. Tomado de la pagina de la ESE Hospital San pedro Sabanalarga.

ETAPA POST CONTRACTUAL

Actuaciones posteriores al vencimiento del término establecido en el contrato, o en el acto
que lo da por terminado de manera anticipada. Generalmente versan sobre temas accesorios
de la contratacion misma.

ACTIVIDADES DE LA ETAPA POST CONTRACTUAL

e LIQUIDACION: Acto que formaliza la terminacion del contrato.

Modalidad: Coman Acuerdo o Unilateral
Contenido: Relacion detallada, paz y salvo o compensaciones, revision y ajuste de garantias.

Procede: Contratos de Tracto sucesivo+ declarados caducidad + terminados unilateralmente
+ asi pactado + Ej. Instantanea con mora.

Término: Pactado, o legal.
e UTILIZACION DE GARANTIAS
Segun las propias y pactadas en el Contrato
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e CLAUSULA PENAL PECUNIARIA
Si se aplica, en concordancia con la normatividad civil
(13,40 L80/93 y 1592 CC).

Tabla 1. Acta de liquidacion del contrato.

01-2022

Acta de terminacion del contrato de prestacidn de servicios

Formato 15: Contratacién
directa
Fecha: 31/07/2022

Consideracion previa

Que de conformidad con el Estatuto de contratacion en su Titulo 111
Seccidn 1 Fases del Proceso de Contratacion articulo 13 Fase de
Ejecucion del contrato - numeral 3 Actas del contrato - literal d). Acta

de terminacion y liquidacion del contrato

Acotacion:

No se requerira de acta de terminacion, segun el estatuto de contratacion
en su Titulo Il Seccidn 1: Fases de del proceso de contratacion articulo
13 numeral 3 paragrafo cuando la cuantia sea inferior o igual a 10

salarios minimos legales mensuales vigentes.

Modalidad de seleccion

Directa

NUmero y objeto del

El contratista de manera independiente se compromete a ejecutar la

convenio: prestacion de servicios profesionales como ABOGADO, segun las
necesidades y requerimientos de la E.S.E. HOSPITAL SAN PEDRO.

Contratante

E.S.E E.S.E HOSPITAL SAN PEDRO DE SABANALARGA ANTIOQUIA

Representante legal:

Cedula de Ciudadania:

Nit;

890982140-5

Contratista

Si es persona natural:

Nombre

XXXXXXXXXXXX

Cedula de ciudadania

Direccion:

Correo electronico:
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Rut

Supervision

Nombre XXXXXXXXXXXKXXKX

Cargo Subdirectora Administrativa
Cédula XXXXXXXXXXXXXXX

CERTIFICACION DE TERMINACION

El suscrito Supervisor del Contrato de prestacion de Servicios N° 01 de 2022, en uso de sus

atribuciones: Informa que el contratista cumplid a satisfaccidn con los productos pactados o

servicios contratados, con porcentaje de avance contractual del 100% durante el periodo

comprendido desde el 1 de febrero de 2022 al 31 de julio de 2022 y una ejecucion presupuestal del
100% por valor de $ 25.900.000 (Veinticinco Millones Novecientos Mil Pesos M/L).

Por lo anterior las partes acuerdan, en virtud de la presente acta, dar por finalizado el contrato de la

referencia.

En constancia de lo anterior firman:

), 9,0,0,9,0,0.0.0,0.0.0,0.0,0,0.0,0.8

Contratante

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX.

Supervisora

) 9,0,0.9,0,0.0,0,0.0.0,:0.0,0,0,0,0,0.0,0,0.0,0.8

Contratista

Nota: Fuente Formatos ESE. Hospital San Pedro Sabanalarga.
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llustracion 4. Pantallazo consulta contratos.

'nmﬂ« X | M ESTAESL % | (F Comexta X | ( Cometi: X Gucors X @ PRORROC X | @ COLPCT) X | @ COLFCCH X | @ Whatstop X | © Emisc # X | G espetace X | [ MasioOrt X | e Manuser X | @ con.g

€ >ca

@ voulube BF Maps M Gmal  wx hittps.

s prevChelni=3%2(C01C (anager 2fTendering%2fProcurementContractEditd:

veu ~ Buscar procesos capagra: yoscsn Ayuda @)

RIS © Vower| Reciontes  Todos Favoritos

Buscar por proceso

Criterios e bisqueda
Datos de la entidad Fusc

Datos de proceso Euscar por &l nimsro 68 proceso, I descrpaon o s region

RECIEN imero el proceso
Titulo Gel proceso
Obeto de proceso
Cadigo UNSPSC
Rogion

Estado

Fecha de publicacion desde

Facha de publicacion hasta

Tipo de Proceso

ofertas desde &

Focha de presentacion de ofertas hasta =)
Fecha esumada ce aperwra desde m
Focha cstimada do apertura hasta =
Do
. Pais ‘Entidad Estotal Referencis Descripcion Fase actual v
ave cumpian con s
OPCIONES ER HERRAMIENTAS
B cce guialiquidaci_pdf A Mostiar todo | X

"1 B3ELA® N

11:01 AM
202212113

Nota: Fuente Formatos ESE. Hospital San Pedro Sabanalarga.

Para el caso de Ese Hospital san pedro el proceso de liquidacion, no se observa en el SECOP

I1 sino en el aplicativo SIA Observa.

lustracion 5. Pantallazo liquidacion del contrato, Plataforma SIA, Observa

Novedades - Terminacion

Tro o FECHAAPROR. .
NOVEDAD TERMIACION TERMNACION s
2020718

Terminsocn Terminaocn Antcicada

Novedades - Liquidacion

o PO FECHA APROB. VALOR RECURS0S
NOVEDAD LIQUIDACION UIGUIDACION UBERADOS

Uqdaicén nz0e Lonatanin 6 mio e s1.50c0000 OPDF Soporte Aprobacién Liquidacién

SOPORTE

Agregar Novedad Liguidaciée
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Valor Inicial: $9.000.000,00
Vvalor:  + Adiclones: 0
= Valor Vigente: $9.000.000,00
Nombre 0 Coaigo:  CP$10-2022

Procecimiento / Causal.  Manual de Contratacion

Fecha do SUSCTIPCION 0, 0o 4
3azaimvda)

Fecha de Finaizacion

3aaa/mmyod). Fioctiod

Plazo de Ejecucion. 182 Diafs)

ension 0

Modalidad de Seleccion

Fecha de Finalzacion

Tipo de Contrato:

Fecha de Inicio
(asaaimmdg)

Ampiada (3aaaimmiog).

dades del c

Ao de Suscripion

ntrat

Anticpo:  No

[TERMINACION T LIQUIDACION ]

Nota: Fuente Formatos ESE. Hospital San Pedro Sabanalarga.

FORMATOS

2022

PRESTAR SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO EN TELE CONSULTA DE NUTRICION Y LOS PROCESOS DE CALIDAD, SEGUN LAS NECESIDADES Y REQUERIMIENTOS DE LA E.S.E HOSPITAL SAN PEDRO.

Régimen Especial

Contrato de Prestacion de Servicios

202202114

2022007116

Los formatos que se utilizan se pueden consultar en la siguiente pagina:

https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-compradores-y-proveedores-del-

secop-ii.

Uno de los méas importantes es la lista de chequeo, en esta se pueden visualizar los

documentos necesarios para la participacion, firma, adjudicacion y ejecucion de un proceso

contractual.

Tabla 2. Formato, lista de chequeo.

FECHA DE REVISION:

PERSONA NATURAL
- NO Sl NO OBSERVACIONES
APLICA
ESTUDIOS PREVIOS X
DESIGNACION X
SUPERVISOR
CDP X

99


https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-compradores-y-proveedores-del-secop-ii
https://www.colombiacompra.gov.co/secop-ii/formatos-para-compradores-y-proveedores-del-secop-ii

Manejo de la Plataforma SECOP Il — Contratacion / Ejecucién / Liquidacién

REGISTRO

X

COPIA CEDULA

TARJETA
PROFESIONAL

HOJA DE VIDA DE
FUNCION PUBLICA
VIGENCIA 2022

DECLARACION DE
BIENES- FUNCION
PUBLICA  VIGENCIA
2022

RUT

CERTIFICADO DE
AFILIACION SALUD Y
PENSION VIGENCIA
2022

VERIFICACION
ANTECEDENTES
PENALES-POLICIA NO
MAYOR A 30 DIAS

VERIFICACION
MEDIDAS
CORRECTIVAS-
POLICIA NO MAYOR A
30 DIAS

VERIFICACION
ANTECEDENTES
DELITOS  SEXUALES-
POLICIA NO MAYOR A
30 DIAS
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PROCURADURIA-
ANTECEDENTES
DISCIPLINARIOS NO
MAYOR A 30 DIAS

X

CONTRALORIA
ANTECEDENTES DE
RESPONSABILIDAD
FISCAL NO MAYOR A 30
DIAS

OFERTA DE SERVICIOS
VIGENCIA 2022

DOCUMENTOS
ESTUDIOS
REALIZADOS POR EL
CONTRATISTA
DIPLOMA Y ACTA DE
GRADO DE BACHILLER

CERTIFICADO DE
IDONEIDAD
PROFESIONAL
(DIPLOMA Y ACTA DE
GRADO

DOCUMENTOS
EXPERIENCIA NO
MAYOR A UN ANO

CONTRATO

POLIZA

PERSONAL
ASISTENCIAL
PROFESIONAL.

ACTA DE INICIO
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ACTA DE LIQUIDACION X

ESQUEMA DE X SOLO APLICA
VACUNACION. PARA PERSONAL
(TITULACION DE ASISTENCIAL

ANTICUERPOS HB)

HEMOCLASIFICACION X SOLO APLICA
PARA PERSONAL
ASISTENCIAL

EXAMEN DE INGRESO X Si aplica

OCUPACIONAL EN

COLMEDICOS NO

MAYOR A DOS ANO

CERTIFICACION X Médicos

TRIBUNAL DE ETICA

MEDICA

CERTIFICACION X

BANCARIA

CERTIFICADO DE RCP X Medicos y enfermeras

VIGENTE

Nota: Fuente Formatos ESE. Hospital San Pedro Sabanalarga.

Tabla 3. Formato Seleccion a Oferente.
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COMUNICACION DE SELECCION A OFERENTE PARA LA SUSCRIFCION Formato 7: contratacion
DE CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS directa

MNombre de la Enfidod: ESE | EZE HOSPITAL 3AM PECRO

Fecha y hora: 01 de agosto de 2022

N* de conifrato de prestacion | Prestar sus servicios profesionales como Enfermera Jefe de apoyo
de servicios y objeto en los servicios asistenciales v administrativos, segdn las
necesidades y requermientos de la E5.E. HOSPITAL SAN PEDRO.
Mombre del representante | Por fratarse de confratacion directa; de conformidad con el titulo
legal: Carles Humberdo | I, Seccion 1 la contratacion directa, articule 7 numeral 2 literal f)
Gonzdlez Arenas. esfa clase de confratos se selecciona directamente por el
representante legal

sefora:

Adriana Crisfina Naranjo Patemina

Sabanalarga -, Anticguia

Asunto: comunicacion de seleccion a oferente para la suscripcion del contrato de prestacion de

SEVICIoS

En atencion al asunto l2 manifiesto que usted fue seleccionada para la suscripeidn del contrato
de prestacion de servicios nidmerc CP3027-2022. El confrafista de mansra independiente se
compromete, a la prestacion de servicios profesionales como Enfermera Jefe de apoyo en los
servicios asistenciales y odministratives, segin las necesidades v reguedmientos de la ESE.

HOSPITAL SAN PECROC.

Se pueds proceder a su ribrca.

(Dp_—

Carlos Humberto Gonzalez Arenas Adriana Crisfina Naranjo Paternina
Gerente Firna del seleccionado

Nota: Fuente Formatos ESE. Hospital San Pedro Sabanalarga.
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CONCLUSIONES

Se concluye que el proceso de contratacion publica, es un proceso de cuidado y delicado, que
quien lo maneje o ejecute debe tener formacion e informacion precisa para tener actualizados
los sistemas y que se debe regir por la normatividad vigente.

Luego de realizar la practica sobre el proceso, se concluye lo importante que es el manejo del
aplicativo y también la necesidad que existe de que los funcionarios se empoderen de la
contratacion publica, ya que es una herramienta necesaria para la ejecucion de los planes de
desarrollo de las entidades publicas y también son el principal aliado para cumplir con las
leyes de transparencia y acceso a la informacion.

Se puede decir con certeza que se debe contratar a una persona que se encargue solo del
manejo de la contratacion y del cargue de los documentos, ya que es un proceso delicado que
necesita tener todos los sentidos puestos y de él depende que se ejecuten en los tiempos
establecidos.

Pero también se debe contar con la buena fe, tanto de los funcionarios como del comprador o
contratista que van a ejecutar el contrato porque, debe cumplir con los requisitos ademas de

ejecutar a satisfaccion en bien o servicio pactado.
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RECOMENDACIONES

Se propone a la entidad, implementar el nuevo sistema SECOP 11, a partir de elaborar
preliminarmente una agenda publica, que le permita priorizar y prospectar los cambios
necesarios para adoptar mejores decisiones con aplicacion a lo autorizado dentro de las
politicas publicas de contratacion publica, etc.

Posterior a esto, se sugiere crear una guia basica de contratacion pablica en el manejo del
SECORP Il en las diferentes modalidades de contratacion local (contratacion directa, minima
cuantia, licitacién publica, seleccion abreviada, etc.), con el propésito de que se haga buen
uso de dicha herramienta.

Se hace necesaria la capacitacion no solo de los funcionarios y contratistas de la
administracion municipal sino de los comerciantes, ya que el aplicativo tiene pasos a seguir,
como es la: creacion de usuarios y para que la contratacion sea eficiente y el dinero rote o
fluya dentro del municipio, para que se masifique el nimero de contratantes puablicos como de
oferentes privados, que requieren estar capacitados e informados sobre el manejo de las
plataformas digitales.

Esta nueva plataforma para la contratacion publica, requiere gestionarse con el fin de alcanzar
mejor desempefio institucional, creando un ambiente confiable y adecuado para lograr la
eficiencia en la funcion administrativa encomendada.

Al pasar de SECOP I a SECORP I se convierte en ventaja importante, se anticipan pasos al
desarrollo de la gestion administrativa municipal y se asegura la instalacién de las tecnologias
de la informacion y las comunicaciones, que permita la realizacion no sélo de transacciones
en linea, sino de poner a la vanguardia de gobierno digital la entidad municipal.

Se propone realizar talleres mensuales con los grupos focales, pero también realizar
capacitaciones mediante juegos didacticos en los colegios para que estos repliquen la
informacion en sus hogares y asi sea mas facil acceder a las plataformas digitales.

Finalmente se recomienda a la administracién municipal, compartir este producto entre los
funcionarios para que se familiaricen con el aplicativo y puedan informar a la comunidad
sobre el uso de los aplicativos de Colombia Compra eficiente, como herramienta que se debe
utilizar en la contratacion y que por desconocimiento no se participa de la contratacion

publica en el municipio.
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ANEXOS
Formato presentacion de la propuesta.

PRESENTACION DE LA FROPUESTA

Sabamalarga, 19 & julio de J0X2

Sadloras:

Carlos Humberio Conpdler Arenas
E 5.E Hospital 5am Pedro

Feranis

Eva commmicacion Hene por chjehe presemiar propussta pam presimsin de  werioos profeioniles
comn adermeera jefe de oo & 108 SEVICKS iicibsiceiles v o dmesearEnvos, Sepin 18 neccmdades v

requaraniening 4 b B 5 E HOSPITALSAN FEDRO . Axd misnn, declaro qoe:

L

L

Tange capacidad legal pare presentar ade nme de loo offwcirmendtns hechos e et
PTOpEa.

La informmcicn summnismads o6 veraz ¥ o0 fja condiciones scomimicas artficialewmte
tajas con &l propdaite de chtener b adjudicacidn del contrata

Conorco bw comseles de mhabilided o coppatitdlidad pame comrater con b entidades
estataie:, de conformedad com los articalos £ v ugmientes de la Lay 80 de 1993 y ms
decretos. reglamentarios; de s sanciones sstablecides por tasgresitm. & [as mevmos en bow
articnlos 25, oumemal 7, v 12 da la citada lery, 351 come o efectos legales comsagrado, e el
articnle 44, mamaral 1, de b mdums norma Die izl forea, declaro bajo [ gravedad de
Jaamante, Que e etsmds prestado com b fooeo del pressote decomento, que Do D
snCneniTo Inors: sonmanre de elles.

Die trual maners, declaro gue 2o me eocoemiTe ncerse eo cansal de imhabdlidad por
laz comdmcins establecidas em los literales a), b) v o del ardenle #) de 1 ley 1474 de
FLIIE

Mo be efectmds scuerdos cohlsoros com olros proponentes o mismbros idesranhe: da
oos proponssies o o lguiar imharesade en provesar bisnes wWo sevidos mbiciocoados con
la copiatacitm, @0 conira de ferceros 0 9 b Emtidad, pama Estomuonar o deframdar al
presemie proceso de seleccidn o contrariar [y b compeiencia.

Coonorco bs condiciones Wonicas de Semopo, modo v g, v s deomds especificaciones
wialvdrs om o] wmdio previo pam la ejecwcicm del coniwin v lbw acaphe
cooprorstdndoms a wu cunplimismhe.

Moamfigsto bajo la grevedad del pramesio que (oo)  x b sido mmiods por Eobidad
Oficial por mcnepliciento de contrato esaiales, mmmqmﬂam
de los cinco | ¥) eltirws afios antariores 2 b Secha ds presantacion dal provents docnmenr .
Coonorco bs condiciones Wonicas de Semopo, modo v lugar, v las diemds especificacicnes
wialadas om ol wmdic previco pam 2 ejecmcicm del conmein ¥ o acepho
cooprorstdndoms a wu cunplimismhe.



10.

Manejo de la Plataforma SECOP Il — Contratacién / Ejecucion / Liquidacion

El valor total & 1a ofrta, v s demds deducciones de loy v erogaciones a goe ke hngr,
aciends 2 b wema de DIECISIETE MILLONES (UINIENTOS MIL PESOS ML
1317500 00 Bl cim

La vigenciy de b propuests & kasta 01 & agosto de 2022,

Aporio los sipuientes Socmmsn bos:

Fotocopda dal decumento de identificacion.

Cartificado madidas comectivas

Viarificaciom anteceduntes dalitos semuales

Fotncopia dal registro tmico Tritmtarns-RUT

Cartificaciones de exparisncia

Fotpcopia da la Tasjeta profesicnal,

Cartificacion afiliaciom 2l Eisterm dis Seguridad social en waled yvpemsiones.
Cartificade da afiliacién a [ Asegzradors ds Risgos Laborale

Cartificade de antecedantes disciplinarion wpedido por Iy Procuradums Goare] de I
Macion.

Cartificado hibaoral

Cartificade procuraduria

Cartificado de conmita de axdecedentes Hucales <o sl Boletin de Kesponsables Fiucales
amitido por 12 Contralomis Greneral dela Rapoblica

Cartificado de comsmlta du antecedantes panales

cartificads de idomeidnd prodfesional dploom ¥ act de grado

Hoja die vida de parsona patural — formarto del Departamentn Administrative de la Fancida
Pablica

varificacion antecedentus delitos eeemles-polict.

cartificads da RCP

11, Furnimistro b siguiente informacios para efecios de notificar low actos que [a E.5 F Hospatal

San Pedro consider necesartos:

Nozbre: Adrisss Cristies Maran ps Pabernisa
Documento de idemtificacion: 1060744580
Dimccion dommicilio:  Camers 11 s w4 7-80 hamo girssoles
Talafomo Hao: 314628 4 (4

Corren Electronico: adcnpil 2 gmal com

108



