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PLAN DE ACCION 2019 
PERSONERIA MUNICIPAL DE AQUITANIA (BOYACÁ)  

 
PROGRAMA 1. GUARDA Y PROMOCION DE LOS DERECHOS HUMANOS 

 
PROYECTO 1: ASESORÍA A LA COMUNIDAD.  

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1. ASESORÍA JURÍDICA 
PERMANENTE EN TEMAS 
CIVILES, FAMILIA, 
LABORALES, 
ADMINISTRATIVOS 
COMERCIALES Y DEMÁS 
ÁREAS DEL DERECHO  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

USUARIOS ASESORADOS. 
NÚMERO DE SOLICITUDES 
DE ASESORÍA SOBRE 
NÚMERO DE USUARIOS 
ATENDIDOS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

2. ATENCIÓN Y 
CAPACITACIÓN A 
ESTUDIANTES Y 
DOCENTES DE LAS 
INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

ESTUDIANTES Y DOCENTES 
ASESORADOS Y 
CAPACITADOS SOBRE EL 
NÚMERO DE ESTUDIANTES 
ATENDIDOS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

INFORME ANUAL  

3.DESCENTRALIZACIÓN DE 
SERVICIOS EN LAS 
DIFERENTES VEREDAS Y  
CORREGIMIENTOS DEL 
MUNICIPIO  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  
FÍSICOS: EQUIPOS DE 
CÓMPUTO Y MATERIAL 
DE OFICINA  

NUMERO ATENCIÓN A LA 
COMUNIDAD DE VEREDAS Y 
CORREGIMIENTOS QUE 
TIENE EL MUNICIPIO SOBRE 
EL NÚMERO DE POBLACIÓN 
ATENDIDA VEREDAS Y 
CORREGIMIENTOS DEL 
MUNICIPIO  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

INFORME ANUAL  
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PROYECTO 2. MECANISMOS DE PROTECCIÓN A DERECHOS CONSTITUCIONALES. 
 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1. ORIENTACIÓN Y 
ELABORACIÓN DE 
ACCIONES DE TUTELA E 
INCIDENTES DE DESACATO  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

ACCIONES DE TUTELA 
ELABORADAS NÚMERO DE 
SOLICITUDES DE ACCIONES 
DE TUTELA SOBRE EL 
NÚMERO DE ACCIONES DE 
TUTELA ELABORADAS 
INCIDENTES DE DESACATO. 
NÚMERO DE ACCIONES DE 
TUTELA CONCEDIDAS SOBRE 
NÚMERO DE TUTELAS 
IMPUGNADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

INFORME ANUAL  

2. ORIENTACIÓN Y 
ELABORACIÓN DE OTRAS 
ACCIONES LEGALES PARA LA 
PROTECCIÓN DE DERECHOS 
HUMANOS DIFERENTES A LA 
ACCIÓN DE TUTELA, TALES 
COMO: ACCIONES 
POPULARES Y DE GRUPO, 
ACCIONES DE 
CUMPLIMIENTO, SOLICITUD 
DE HABEAS CORPUS, 
SOLICITUD DE HABEAS DATA, 
PROTECCIÓN DE LOS 
DERECHOS DEL 
CONSUMIDOR.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

ACCIONES DIFERENTES A LAS 
ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 
ELABORADAS NUMERO DE 
LAS SOLICITUDES DE 
ACCIONES SOBRE EL 
NÚMERO ACCIONES 
CONSTITUCIONALES 
ELABORADAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

INFORME ANUAL  

3. ORIENTACIÓN Y 
ELABORACIÓN DE DERECHOS 
DE PETICIÓN.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

DERECHOS DE PETICIÓN 
ELABORADOS NÚMERO DE 
SOLICITUDES SOBRE 
NÚMERO DE DERECHOS DE 
PETICIÓN ELABORADOS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

INFORME ANUAL  

mailto:personeria@aquitania-boyaca.gov.co


 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 
Código: PE-PI-P02 

 
NIT 900933332-9 

Versión: 01 

PLAN DE ACCIÓN 

Fecha: 11-12-2017 

Página 3 de 22 

 

Calle 6 No. 6-45 piso 2. Edificio administrativo –Telefax (098) 7794761- Codigo postal: 152420 

e-mail: personeria@aquitania-boyaca.gov.co  

Aquitania- Boyacá  

4. SEGUIMIENTO A 
PETICIONES  
ELABORADAS A OTRAS 
ENTIDADES (PÚBLICAS Y 
PRIVADAS)  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NÚMERO DE SOLICITUDES 
RADICADAS SOBRE NÚMERO DE 
DERECHOS DE PETICIÓN 
ELABORADOS POR LA 
COMUNIDAD NÚMERO DE 
REQUERIMIENTOS A LAS 
ENTIDADES PÚBLICAS Y 
PRIVADAS SOLICITANDO 
RESPUESTA AL NÚMERO DE 
PETICIONES ELABORADOS POR 
LA COMUNIDAD  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

INFORME ANUAL  

5. ELABORACIÓN DE 
SOLICITUDES VARIAS.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

ELABORACIÓN DE 
SOLICITUDES VARIAS. 
NÚMERO DE CONSULTAS 
SOBRE NÚMERO DE 
SOLICITUDES ELABORADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

INFORME ANUAL  

6. FORMACIÓN EN 
DERECHOS HUMANOS Y 
SUS MECANISMOS DE 
PROTECCIÓN A TRAVÉS 
DE CHARLAS , 
CAPACITACIONES , 
FOROS, TALLERES 
DIRIGIDO A LA 
COMUNIDAD ESTUDIANTIL 
TANTO EN LA ZONA 
URBANA COMO RURAL 
DEL MUNICIPIO DE 
AQUITANIA 

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

CAPACITACIONES 
REALIZADAS SOBRE 
MECANISMOS DE 
PROTECCIÓN DE DERECHOS 
HUMANOS. NÚMERO DE 
CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS SOBRE 
NÚMERO DE 
CAPACITACIONES 
REALIZADAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

INFORME ANUAL  
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7.SEMILLERO DE 
FORMACIÓN EN 
DERECHOS HUMANOS 
DIRIGIDO A POBLACIÓN 
ESTUDIANTIL 
(PERSONEROS 
ESTUDIANTILES)  

8 MESES  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NÚMERO DE ENCUENTROS 
FORMATIVOS EN DERECHOS 
HUMANOS CON POBLACIÓN 
ESTUDIANTIL.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

8. ACOMPAÑAMIENTO A 
TALLERES DE 
SENSIBILIZACIÓN A 
PADRES DE FAMILIA EN 
PAUTAS DE CRIANZA, LEY 
1098 DE 2006 Y SISTEMA 
DE RESPONSABILIDAD 
PENAL, EN LAS 
DIFERENTES 
INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NÚMERO DE TALLERES DE 
SENSIBILIZACIÓN A PADRES 
DE FAMILIA EN LOS 
DIFERENTES TEMAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

9. SENSIBILIZACIÓN DE 
FECHAS RELEVANTES EN 
EL MUNICIPIO  
SOBRE DERECHOS 
HUMANOS A LA 
COMUNIDAD.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NÚMERO DE ENCUENTRO Y 
SENSIBILIZACIÓN DE FECHAS 
CELEBRADAS REFERENTES A 
LOS DERECHOS HUMANOS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

10. SENSIBILIZACIÓN, 
CHARLAS Y 
CAPACITACIÓN SOBRE 
LOS DERECHOS DEL 
ADULTO MAYOR DE LOS 
GRUPOS POBLACIONALES.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NÚMERO DE ENCUENTROS, 
CHARLAS Y SENSIBILIZACIÓN 
SOBRE LOS DERECHOS DEL 
ADULTO MAYOR A LOS 
DIFERENTES GRUPOS 
POBLACIONALES.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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11. VERIFICACIÓN DE 
DERECHOS A LOS 
ADULTOS MAYORES QUE 
SE ENCUENTREN EN 
VULNERACIÓN.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NÚMERO DE SITUACIONES DE 
VULNERACIÓN Y VIOLACIÓN 
DERECHOS DEL ADULTO 
MAYOR SOBRE NÚMERO DE 
DERECHOS PROTEGIDOS Y 
VERIFICADOS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

12. FORMACIÓN EN 
DERECHOS HUMANOS Y 
SUS MECANISMOS DE 
PROTECCIÓN A TRAVÉS 
DE CHARLAS, 
CAPACITACIONES, FOROS, 
TALLERES  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
Y SECRETARIA  

CAPACITACIONES 
REALIZADAS SOBRE 
MECANISMOS DE 
PROTECCIÓN DE DERECHOS 
HUMANOS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 

PROYECTO 3: PROTECCIÓN DE LOS DERECHOS DE LAS PERSONAS PRIVADAS DE LA LIBERTAD 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1. VERIFICACIÓN DE 
DERECHOS A 
APREHENDIDOS Y 
CAPTURADOS EN LA 
ESTACIÓN DE POLICÍA DE 
LA LOCALIDAD.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL  

VISITAS REALIZADAS A LA 
ESTACIÓN DE POLICÍA 
RELACIONADAS CON 
VERIFICACIÓN DE DERECHOS 
A PERSONAS CAPTURADAS Y 
APREHENDIDAS. NÚMERO DE 
DERECHOS VERIFICADOS A 
PERSONAS CAPTURADAS Y/O 
APREHENDIDAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

2. INTERVENCIÓN 
EFECTIVA EN LOS CASOS 
DE VIOLACIÓN DE 
DERECHOS DE LAS 

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

ACTUACIONES REALIZADAS 
POR VIOLACIÓN DE 
DERECHOS DE PERSONAS 
PRIVADAS DE LA LIBERTAD. 
NÚMERO DE 

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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PERSONAS PRIVADAS DE 
LA LIBERTAD.  

INTERVENCIONES 
SOLICITADAS O DECRETADAS 
DE OFICIO SOBRE EL NÚMERO 
DE ACTUACIONES 
REALIZADAS  

3. REPORTE DE 
COMPORTAMIENTO DE 
TROPAS DEL EJÉRCITO 
NACIONAL AL INTERIOR 
DEL MUNICIPIO.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

INFORMES 
COMPORTAMIENTO DE 
TROPAS DEL EJÉRCITO 
NACIONAL. NUMERO DE 
INFORMES REQUERIDOS 
SOBRE EL NÚMERO DE 
INFORMES PRESENTADOS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

INFORME ANUAL  

4. VISITA A LA POBLACION 
CON MEDIDAS DE PRISION 
DOMICILIARIA PARA 
PROTECCIÓN DE SUS 
DERECHOS.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

VISITAS REALIZADAS A LA 
CÁRCEL MUNICIPAL PARA LA 
VERIFICACIÓN DE DERECHOS. 
NÚMERO DE VISITAS 
PROGRAMADAS Y 
SOLICITADAS SOBRE EL 
NÚMERO DE VISITAS 
REALIZADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

INFORME ANUAL  

6 .VISITAS AL CESPA EN 
SOGAMOSO, CUANDO SE 
PRESENTEN 
APREHENDIDOS MENORES 
DE EDAD, EN ARAS DE 
REALIZAR PROCESO DE 
VERIFICACIÓN DE 
DERECHOS  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL  

VISITAS REALIZADAS AL 
CESPA RELACIONADAS CON 
VERIFICACIÓN DE DERECHOS. 
NÚMERO DE VISITAS 
SOLICITADAS SOBRE EL 
NÚMERO DE VISITAS 
REALIZADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

7. PARTICIPACIÓN EN 
COMITÉ  
DE ALIMENTACIÓN Y DE  
DERECHOS HUMANOS DE 
LA  
CÁRCEL MUNICIPAL  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

ASISTENCIA A REUNIONES DE 
COMITÉ DE ALIMENTACIÓN Y 
DERECHOS HUMANOS DE LA 
CÁRCEL MUNICIPAL CUANDO 
SEA CITADO RESPECTO A 
INTERNOS DE AQUITANIA  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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PROYECTO 4: DEFENSA DE LOS DERECHOS DE LAS VICTIMAS 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1.ASESORIA Y 
DILIGENCIAMIENTO DE 
SOLICITUD DE 
REPARACIÓN POR VÍA 
JUDICIAL- FORMATO DE 
REGISTRO DE LOS 
HECHOS ATRIBUIBLES A 
GRUPOS ORGANIZADOS 
AL MARGEN DE LA LEY DE 
JUSTICIA Y PAZ- LEY 975 
DE 2005, ANTE LA UNIDAD 
DE JUSTICIA Y PAZ DE LA 
FISCALÍA  
GENERAL DE LA NACIÓN, 
CON ACOMPAÑAMIENTO 
HASTA EL FINAL DEL 
PROCESO  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  
ECONÓMICOS: GASTOS 
DE CORREO, CÓDIGO 
PRESUPUESTAL 
COMUNICACIONES Y 
TRANSPORTE  
 

SOLICITUDES DE 
REPARACIÓN POR VÍA 
JUDICIAL NÚMERO DE 
SOLICITUDES DE 
REPARACIÓN 
ADMINISTRATIVA SOBRE 
NÚMERO DE FORMULARIOS 
DILIGENCIADOS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

2. ASESORÍA 
DILIGENCIAMIENTO DE 
FORMULARIO PARA 
SOLICITUD DE DEFENSOR 
PÚBLICO EN MATERIA DE 
JUSTICIA Y PAZ, ANTE LA 
DEFENSORÍA DEL PUEBLO 
, INCLUYENDO PODER, 
FICHA SOCIOECONÓMICA, 
CON ACOMPAÑAMIENTO 
HASTA EL FINAL DEL 
PROCESO  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA 
ECONÓMICOS: GASTOS 
DE CORREO, CÓDIGO 
PRESUPUESTAL 
COMUNICACIONES Y 
TRANSPORTE  

SOLICITUD DE DEFENSOR 
PÚBLICO. NÚMERO DE 
SOLICITUDES DE DEFENSOR 
PÚBLICO SOBRE NÚMERO DE 
SOLICITUDES PRESENTADAS 
ANTE LA DEFENSORÍA DEL 
PUEBLO.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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3. ASESORÍA Y 
DILIGENCIAMIENTO DE 
FORMULARIO DE 
SOLICITUD DE AYUDA 
HUMANITARIA – LEY 418 
DE 1997, DECRETO 1290 DE 
2008 Y LEY 1448 DE 2011 
ANTE LA UNIDAD DE 
VÍCTIMAS , CON 
ACOMPAÑAMIENTO HASTA 
EL FINAL DEL PROCESO  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

SOLICITUDES DE AYUDA 
HUMANITARIA. NÚMERO DE 
SOLICITUDES DE AYUDA 
HUMANITARIA SOBRE EL 
NÚMERO DE FORMULARIOS 
DILIGENCIADOS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

4. ASESORÍA Y 
DILIGENCIAMIENTO DE  
FORMULARIO DEL 
FORMATO ÚNICO DE 
DECLARACIÓN DE 
DESPLAZADOS, LEY 387 
DE 1997, ANTE LA LA 
UNIDAD ADMINISTRATIVA 
PARA LA ATENCIÓN Y 
REPARACIÓN INTEGRAL A 
LAS VÍCTIMAS.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

DECLARACIONES DE 
DESPLAZADOS. NÚMERO DE 
SOLICITUDES DE 
DECLARACIÓN DE 
DESPLAZADOS SOBRE EL 
NÚMERO DE FORMULARIOS 
DILIGENCIADOS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

5. ASESORÍA SOLICITUD 
INDIVIDUAL DE 
INSCRIPCIÓN EN EL FOLIO 
DE MATRICULA 
INMOBILIARIA DE LA 
MEDIDA DE PROTECCIÓN E 
INGRESO AL REGISTRO 
ÚNICO DE PREDIOS Y 
TERRITORIOS 
ABANDONADOS (RUPTA)  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERA 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

SOLICITUDES DE 
PROTECCIÓN DE TIERRAS. 
NÚMERO DE SOLICITUDES DE 
PROTECCIÓN DE TIERRAS 
SOBRE NÚMERO DE 
FORMULARIOS 
DILIGENCIADOS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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6. ASESORÍA Y 
DILIGENCIAMIENTO DE 
SOLICITUD DEL FORMATO 
ÚNICO DE DECLARACIÓN 
FUD (EN FISICO O DIGITAL) 
PARA LA SOLICITUD DE 
INSCRIPCIÓN EN EL 
REGISTRO ÚNICO DE 
VÍCTIMAS, DENTRO DEL 
MARCO DE LA LEY 1448 DE 
2011 CON 
ACOMPAÑAMIENTO HASTA 
EL FINAL DEL PROCESO.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  
FÍSICOS: EQUIPOS DE 
CÓMPUTO Y MATERIAL 
DE OFICINA  

SOLICITUDES DE 
DILIGENCIAMIENTO DE FUD.  
NÚMERO DE SOLICITUDES DE 
DILIGENCIAMIENTO DE FUD 
SOBRE NÚMERO DE 
FORMULARIOS 
DILIGENCIADOS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

7. FORMACIÓN EN 
DERECHOS DE LAS 
VÍCTIMAS DEL CONFLICTO 
Y DEMÁS ASUNTOS 
RELACIONADOS  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE 
OFICINA, 
PROYECTORES, 
ESPACIOS LOCATIVOS  

CAPACITACIONES Y 
REUNIONES VÍCTIMAS DEL 
CONFLICTO ARMADO. 
NÚMERO DE 
CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS SOBRE 
NÚMERO DE 
CAPACITACIONES 
REALIZADAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

8. PRESENTACIÓN DE 
TUTELAS EN CONTRA DE 
DEPARTAMENTO 
ADMINISTRATIVO PARA LA 
PROSPERIDAD SOCIAL Y 
LA UARIV  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NUMERO DE DERECHOS DE 
PETICIÓN ELABORADOS. 
NUMERO DE DERECHOS DE 
PETICIÓN SIN RESPONDER.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

9 EJERCER LA 
SECRETARIA TÉCNICA DE 
LA MESA DE 
PARTICIPACIÓN DE 
VICTIMAS Y PARTICIPAR 
DEL COMITÉ TERRITORIAL 

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  
FÍSICOS: EQUIPOS DE 
CÓMPUTO Y MATERIAL 
DE OFICINA  

ACTAS DE REUNIÓN 
TRIMESTRAL.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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DE JUSTICIA 
TRANSICIONAL  

10. PRESENTACIÓN DE 
TUTELAS Y RECURSOS DE 
REPOSICIÓN Y APELACIÓN 
EN CONTRA DEL UNIDAD 
ADMINISTRATIVA PARA LA 
ATENCIÓN INTEGRAL A 
LAS VÍCTIMAS DEL 
CONFLICTO ARMADO.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

ACTAS DE REUNIÓN 
TRIMESTRAL.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

11. JORNADAS DE 
DILIGENCIAMIENTO DE 
FUD A LA POBLACIÓN 
CARCELARIA QUE SE 
ENCUENTRA EN NUESTRO 
MUNICIPIO Y QUE SON 
VÍCTIMAS DE LA 
VIOLENCIA  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NUMERO DE FORMULARIOS 
DILIGENCIADOS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

12. CONMEMORACIÓN DEL 
DÍA NACIONAL DE 
SOLIDARIDAD CON 
NUESTRAS VÍCTIMAS. (9 
DE ABRIL)  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  
FÍSICOS: EQUIPOS DE 
CÓMPUTO Y MATERIAL 
DE OFICINA  

NÚMERO DE POBLACIÓN 
VÍCTIMA DEL MUNICIPIO 
SOBRE EL NÚMERO DE 
VÍCTIMAS PARTICIPANTES.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 

PROYECTO 5: ACTIVACIÓN DEL MECANISMO DE BÚSQUEDA URGENTE 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1. SOLICITAR LA 
ACTIVACIÓN DEL 
MECANISMO DE 
BÚSQUEDA URGENTE DE 

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 

SOLICITUDES DE ACTIVACIÓN 
DE MECANISMO DE 
BÚSQUEDA URGENTE. 
NÚMERO DE SOLICITUDES DE 

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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OFICIO O A SOLICITUD DE 
PARTE.  

EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

ACTIVACIÓN DE MECANISMO 
DE BÚSQUEDA URGENTE 
SOBRE NÚMERO DE 
SOLICITUDES ELEVADAS  

2. INTERVENIR OPORTUNA 
Y EFECTIVAMENTE EN LAS 
ACTUACIONES 
ADELANTADOS DENTRO 
DEL TRÁMITE DEL 
MECANISMO DE 
BÚSQUEDA URGENTE  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  
FÍSICOS: EQUIPOS DE 
CÓMPUTO Y MATERIAL 
DE OFICINA  

INTERVENCIONES TRÁMITE 
DE MECANISMO DE 
BÚSQUEDA URGENTE. 
NÚMERO DE TRÁMITES DEL 
MECANISMO DE BÚSQUEDA 
URGENTE NOTIFICADOS.  
SOBRE EL NÚMERO DE 
INTERVENCIONES 
REALIZADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 

PROYECTO 6: PROTECCION DEL MEDIO AMBIENTE 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1. IMPLEMENTAR LOS 
MECANISMOS DE LEY 
PARA LA PROTECCIÓN 
DEL MEDIO AMBIENTE.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

ACTUACIONES REALIZADAS 
EN DEFENSA DEL MEDIO 
AMBIENTE. NÚMERO DE 
SOLICITUDES RECIBIDAS O 
DECRETADAS DE OFICIO 
SOBRE EL NÚMERO DE 
ACTUACIONES REALIZADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

2. PARTICIPAR 
ACTIVAMENTE Y APOYAR 
LOS COMITÉS , MESAS Y 
DEMÁS GRUPOS 
ORGANIZADOS QUE 
TRABAJAN EN DEFENSA 
DEL MEDIO AMBIENTE  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

ASISTENCIA A REUNIONES DE 
GRUPOS ORGANIZADOS EN 
DEFENSA DEL MEDIO 
AMBIENTE.  
NÚMERO DE REUNIONES 
PROGRAMADAS SOBRE 
NÚMERO DE REUNIONES 
ASISTIDAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

mailto:personeria@aquitania-boyaca.gov.co


 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 
Código: PE-PI-P02 

 
NIT 900933332-9 

Versión: 01 

PLAN DE ACCIÓN 

Fecha: 11-12-2017 

Página 12 de 22 

 

Calle 6 No. 6-45 piso 2. Edificio administrativo –Telefax (098) 7794761- Codigo postal: 152420 

e-mail: personeria@aquitania-boyaca.gov.co  

Aquitania- Boyacá  

3. SOLICITAR 
CAPACITACIÓN A LA 
POBLACIÓN ESTUDIANTIL 
Y A LA COMUNIDAD EN 
GENERAL CON RESPECTO 
A LOS DERECHOS DEL 
MEDIO AMBIENTE.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL , ASESOR 
JURÍDICO Y 
SECRETARIA  

NÚMERO DE 
CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS SOBRE 
NÚMERO DE 
CAPACITACIONES 
BRINDADAS A LA POBLACIÓN 
ESTUDIANTIL Y COMUNIDAD 
EN GENERAL.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

4. SEGUIMIENTO E 
INTERVENCIÓN A 
ENTIDADES DE ORDEN 
MUNICIPAL ORIENTADAS A 
LA DEFENSA Y 
PROTECCIÓN DEL MEDIO 
AMBIENTE.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL.  

NÚMERO DE SOLICITUDES DE 
INTERVENCIÓN POR PARTE 
DEL MINISTERIO PÚBLICO 
SOBRE NÚMERO DE 
REQUERIMIENTOS 
PRACTICADOS A ESTAS 
ENTIDADES DE ORDEN 
MUNICIPAL.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 

PROGRAMA II. PROTECCION DEL INTERES PÚBLICO 

PROYECTO 1: DEFENSA DEL ORDENAMIENTO JURIDICO 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1. INTERVENCIÓN COMO 
MINISTERIO PÚBLICO EN 
LAS AUDIENCIAS PENALES 
DONDE EL PRESUNTO 
INFRACTOR SEA MENOR 
DE EDAD Y EN TODAS 
AQUELLAS AUDIENCIAS 
QUE SEAN PROGRAMADAS 
POR EL JUZGADO E 
INFORMADAS CON 

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL  

ACTUACIONES COMO 
MINISTERIO PUBLICO, 
NÚMERO DE SOLICITUDES DE 
INTERVENCIÓN SOBRE 
NÚMERO DE ACTUACIONES 
REALIZADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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ANTELACIÓN A LA 
PERSONERÍA.  

2. ATENCIÓN COMO 
MINISTERIO PÚBLICO EN 
EL ÁREA PENAL , LO QUE 
IMPLICA INTERVENIR EN 
LOS PROCESOS PENALES 
A FIN DE GARANTIZAR LOS 
DERECHOS DEL 
PROCESADO  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

ACTUACIONES COMO 
MINISTERIO PÚBLICO EN LO 
PENAL. NÚMERO DE CITACIÓN 
A AUDIENCIAS SOBRE 
NÚMERO DE AUDIENCIAS 
ASISTIDAS .  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

3.PARTICIPACIÓN EN LOS 
DIFERENTES COMITÉS QUE 
INTEGRAN LAS 
AUTORIDADES DEL 
MUNICIPIO  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

ASISTENCIA A REUNIONES DE 
COMITÉS MUNICIPALES. 
NÚMERO DE CITACIÓN A 
REUNIONES SOBRE NÚMERO 
DE REUNIONES ASISTIDAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 

PROYECTO 2: FORTALECIMIENTO DE LA PARTICIPACIÓN DE LA COMUNIDAD A TRAVÉS DE LOS COMITES DE VEEDURIA CIUDADANAS Y GRUPOS DE CONTROL SOCIAL. 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1. IDENTIFICAR LAS 
VEEDURÍAS QUE ESTÉN 
CONSTITUIDAS DE 
ACUERDO CON LOS 
REQUISITOS DE LA LEY 850 
DE 2003 Y  
DIAGNOSTICAR LA 
SITUACIÓN ACTUAL DE 
LAS MISMAS.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL  
FÍSICOS: EQUIPOS DE 
CÓMPUTO Y MATERIAL 
DE OFICINA  

INSPECCIÓN DE VEEDURÍAS, 
NÚMERO DE VEEDURÍAS 
REGISTRADAS SOBRE EL 
NÚMERO DE VEEDURÍAS 
INSPECCIONADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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2. PROMOCIONAR LA 
CREACIÓN DE LOS 
COMITÉS DE VEEDURÍA, 
POR CADA PROYECTO 
QUE ADELANTE EL 
MUNICIPIO.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NUEVAS VEEDURÍAS 
CONFORMADAS. NUMERO DE 
PROMOCIONES REALIZADAS 
SOBRE EL NÚMERO DE 
NUEVAS VEEDURÍAS 
CONFORMADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

3.ADELANTAR JORNADAS 
PARA LA CONSTRUCCIÓN 
DE CONOCIMIENTOS CON 
LOS MIEMBROS DE LAS 
VEEDURÍAS CIUDADANAS  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

CAPACITACIONES A 
VEEDORES. NÚMERO DE 
CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS Y 
SOLICITADAS SOBRE EL 
NÚMERO DE 
CAPACITACIONES 
REALIZADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

4. EFECTUAR EL REGISTRO 
DE VEEDURÍAS 
CIUDADANAS 
(INSCRIPCIÓN MEDIANTE 
ACTO ADMINISTRATIVO, EL 
CUAL SE DEBE PUBLICAR 
POR 5 DÍAS EN LA 
CARTELERA MUNICIPAL).  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL  
FÍSICOS: EQUIPOS DE 
CÓMPUTO Y MATERIAL 
DE OFICINA  

NUEVAS VEEDURÍAS 
REGISTRADAS  
NÚMERO DE SOLICITUDES DE 
REGISTRO SOBRE EL 
NÚMERO DE VEEDURÍAS 
REGISTRADAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

5. BRINDAR ASESORÍA 
JURÍDICA Y 
ACOMPAÑAMIENTO PARA 
EL BUEN 
FUNCIONAMIENTO DE LAS 
VEEDURÍAS CIUDADANAS.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

ASESORÍA JURÍDICA A 
VEEDURÍAS. NÚMERO DE 
SOLICITUDES SOBRE 
NÚMERO DE SOLICITUDES 
ATENDIDAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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PROYECTO 3: ACOMPAÑAMIENTO EN LAS REUNIONES DE LAS JUNTAS DE ACCIÓN COMUNAL Y JUNTAS ACUEDUCTOS VEREDALES. 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  
1. ATENDER LAS 
SOLICITUDES DE LAS JUNTAS 
DE ACCIÓN COMUNAL Y 
JUNTAS DE ACUEDUCTO 
VEREDALES, CUANDO 
REQUIERAN UNA 
CAPACITACIÓN U 
ORIENTACIÓN. AL IGUAL QUE 
REALIZAR REUNIONES CON 
SUS INTEGRANTES A FIN DE 
EXPLICAR Y RECORDAR LOS 
SERVICIOS DE LA 
PERSONERÍA.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL  

NÚMERO DE SOLICITUDES DE 
CAPACITACIÓN DE REUNIÓN 
U ORIENTACIÓN POR 
CAPACITACIONES 
REALIZADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

2. CAPACITACIÓN EN 
CONTROL SOCIAL CON 
LÍDERES COMUNITARIOS Y 
PRESIDENTES DE JUNTAS DE 
ACCIÓN COMUNAL Y 
PRESIDENTES JUNTAS DE 
ACUEDUCTO VEREDALES 

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

LÍDERES COMUNITARIOS Y 
PRESIDENTES DE JAC Y 
JUNTAS DE ACUEDUCTO 
VEREDALES CAPACITADOS 
SOBRE EL NÚMERO DE 
LÍDERES ATENDIDOS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 

PROYECTO 4: CUMPLIMIENTO DEL PRINCIPIO DE COLABORACIÓN ARMÓNICA ENTRE LAS ENTIDADES DEL ESTADO Y REPORTE DE INFORME A LAS MISMAS. 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1.CUMPLIMIENTO DE 
DESPACHOS COMISORIOS 
DE OTRAS ENTIDADES  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

COMISIONES CUMPLIDAS 
NÚMERO DE COMISIONES 
RECIBIDAS SOBRE NÚMERO 
DE COMISIONES CUMPLIDAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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2. INFORMES A ENTES DE 
CONTROL  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NUMERO DE INFORMES 
SOLICITADOS SOBRE 
NÚMERO DE INFORMES 
PRESENTADOS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 

PROGRAMA III. VIGILANCIA DE LA CONDUCTA OFICIAL DE QUIENES DESEMPEÑAN FUNCIONES PUBLICAS EN EL ORDEN MUNICIPAL. 

 
PROYECTO 1: TRAMITE DE INVESTIGACIONES DISCIPLINARIAS. 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1.RECEPCIÓN DE QUEJAS 
Y DENUNCIAS  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

QUEJAS Y DENUNCIAS 
RECIBIDAS. NÚMERO DE 
SOLICITUDES RECIBIDAS, 
SOBRE NÚMERO DE 
ACTUACIONES 
ADELANTADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

2. ELABORACIÓN DE 
PROCESOS 
DISCIPLINARIOS.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

INVESTIGACIONES 
DISCIPLINARIAS. NÚMERO DE 
QUEJAS DISCIPLINARIAS 
RECIBIDAS SOBRE EL 
NÚMERO DE 
INVESTIGACIONES 
ADELANTADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 
 
PROYECTO 2: VIGILANCIA PREVENTIVA DE LA GESTIÓN ADMINISTRATIVA. 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1. REALIZAR LAS 
INTERVENCIONES 
NECESARIAS PARA 
GARANTIZAR EL 

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

CONTROLES PREVENTIVOS. 
NÚMERO DE SOLICITUDES 
RECIBIDAS SOBRE NÚMERO 

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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CUMPLIMIENTO DE LAS 
FUNCIONES Y DE 
TRANSPARENCIA EN LOS 
PROCESOS DE LAS 
ENTIDADES PÚBLICAS 
MUNICIPALES  

DE ACTUACIONES 
ADELANTADAS.  

2. SOLICITAR A LA 
PROCURADURÍA Y 
CONTRALORÍA LA 
PRÁCTICA DE COMISIÓN 
CUANDO SE ADVIERTA 
UNA PRESUNTA 
IRREGULARIDAD EN LA 
CONTRATACIÓN.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NÚMERO DE COMISIONES 
REALIZADAS SOBRE NÚMERO 
DE COMISIONES 
PRACTICADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

3. SEGUIMIENTO Y 
CONTROL PREVENTIVO DE 
LAS ACTUACIONES DE LOS 
FUNCIONARIOS PÚBLICOS  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NÚMERO VISITAS 
ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 
A LAS DIFERENTES 
DEPENDENCIAS DEL ENTE 
MUNICIPAL SOBRE NÚMERO DE 
SOLICITUDES DE INTERVENCIÓN.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

4. VISITAS DE MANERA 
ALEATORIA LAS 
DIFERENTES OBRAS 
PÚBLICAS DEL MUNICIPIO 
DE AQUITANIA  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NÚMERO VISITAS 
ADMINISTRATIVAS REALIZADAS 
A LAS DIFERENTES OBRAS DEL 
ENTE MUNICIPAL SOBRE 
NÚMERO DE OBRAS 
INSPECCIONADAS ANTE EL ENTE 
MUNICIPAL.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

5. VISITA, CONTROL Y 
SEGUIMIENTO A LA 
ADMINISTRACIÓN MUNICIPAL 
Y A LAS DEMÁS ENTIDADES 
MUNICIPALES PARA 
CUMPLIMIENTO DE LEY DE 
GARANTÍAS  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NÚMERO VISITAS 
ADMINISTRATIVAS 
REALIZADAS A LAS 
DIFERENTES ENTIDADES DE 
ORDEN MUNICIPAL SOBRE LA 
CONTRATACIÓN REALIZADA.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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PROGRAMA IV. ACERCAMIENTO CON LA COMUNIDAD- PARTICIPACION DE LA CIUDADANIA. 

 
PROYECTO 1: FORMACION A LA COMUNIDAD 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  
1. CAPACITACIONES EN 
DERECHOS HUMANOS Y 
OTROS TEMAS DE INTERÉS A 
LOS DIFERENTES ACTORES 
DE LA COMUNIDAD.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

CAPACITACIONES A LA 
COMUNIDAD. NUMERO DE 
CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS SOBRE NÚMERO 
DE CAPACITACIONES 
REALIZADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

2. CAPACITACIONES A LOS 
MIEMBROS DE LA POLICÍA 
NACIONAL QUE SOLICITEN 
ASESORIA.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

CAPACITACIONES A LOS 
MIEMBROS DE LA POLICÍA. 
NÚMERO DE CAPACITACIONES 
SOLICITADAS SOBRE EL NÚMERO 
DE CAPACITACIONES 
REALIZADAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

3. ACOMPAÑAMIENTO A 
CAPACITACIONES A LOS 
NIÑOS, NIÑAS Y 
ADOLESCENTES, PADRES DE 
FAMILIA Y EDUCADORES 
SOBRE LEY 1098 DE 2008- LEY 
DE INFANCIA Y 
ADOLESCENCIA Y DEMÁS 
TEMAS RELACIONADOS.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

CAPACITACIONES A LA 
COMUNIDAD EDUCATIVA. 
NÚMERO DE CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS SOBRE EL 
NÚMERO DE CAPACITACIONES 
REALIZADAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

4. ACOMPAÑAMIENTO A 
VISITAS A LAS VIVIENDAS 
DE PERSONAS EN GRADO 
DE DISCAPACIDAD PARA 
OFRECERLES LOS 
SERVICIOS DE LA 
PERSONERÍA  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

NÚMERO DE VISITAS SOBRE 
EL NÚMERO DE VISITAS 
SOLICITADAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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PROYECTO 2: PERSONERIA EN TU VEREDA 

1.IMPLEMENTAR UNA 
AGENDA DE VISITAS Y 
ACTIVIDADES PARA CADA 
UNA DE LAS VEREDAS DEL 
MUNICIPIO DE AQUITANIA, 
CON EL OBJETIVO DE DAR A 
CONOCER Y PONER A 
DISPOSICIÓN DE LAS 
COMUNIDADES DE ESTOS 
SECTORES, LOS SERVICIOS 
DE LA PERSONERÍA  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

DESCENTRALIZACIÓN DE LA 
PERSONERÍA NÚMERO DE 
VEREDAS SOBRE NÚMERO DE 
VEREDAS VISITADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

2. ELABORAR EN CADA 
VEREDA CON LA SOLICITUD 
DE LAS JUNTAS DE ACCIÓN 
COMUNAL UN LISTADO DE 
LAS NECESIDADES DE 
CAPACITACIÓN QUE 
DEMANDE LA COMUNIDAD Y 
PROGRAMAR LA 
REALIZACIÓN DE LAS MISMAS  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

CAPACITACIONES A LOS 
MIEMBROS DE LA 
COMUNIDAD RURAL. NÚMERO 
DE CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS SOBRE EL 
NÚMERO DE 
CAPACITACIONES 
REALIZADAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 
PROYECTO 3: PERSONEROS ESTUDIANTILES 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1.DIVULGAR LOS 
OBJETIVOS DE LA 
INSTITUCIÓN E 
IMPLEMENTACIÓN DE LAS 
ELECCIONES DE 
PERSONEROS 
ESTUDIANTILES  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

CAPACITACIONES SOBRE LOS 
PERSONEROS ESTUDIANTILES. 
NÚMERO DE CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS SOBRE NÚMERO 
DE CAPACITACIONES 
REALIZADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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2. IMPLEMENTAR 
CAPACITACIONES PARA LOS 
PERSONEROS 
ESTUDIANTILES ELECTOS EN 
LAS TEMÁTICAS PROPIAS DE 
SU CARGO, ESPECIALMENTE 
EN DERECHOS HUMANOS. 
LEY 1098 DE 2006 INFANCIA Y 
ADOLESCENCIA, DEFENSA 
DEL MEDIO AMBIENTE, 
VIOLENCIA INTRAFAMILIAR.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

CAPACITACIONES A 
PERSONEROS 
ESTUDIANTILES. NÚMERO DE 
CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS SOBRE EL 
NÚMERO DE 
CAPACITACIONES 
REALIZADAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

3.DIVULGAR LAS FECHAS 
RELEVANTES EN EL TEMA 
DE DDHH  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

CAPACITACIONES SOBRE LOS 
D.H  
NÚMERO DE CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS SOBRE NÚMERO 
DE CAPACITACIONES 
REALIZADAS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 

PROGRAMA V. DESARROLLO INSTITUCIONAL INTEGRAL 

 
PROYECTO 1: IMPLEMENTACIÓN DEL MODELO ESTÁNDAR DE CONTROL INTERNO- MECI CONFORME ULTIMA ACTUALIZACION EN LA ENTIDAD 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1.REALIZAR DIAGNÓSTICO 
SOBRE CADA UNO DE LOS 
COMPONENTES Y 
ELEMENTOS DEL MECI  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

DIAGNOSTICO MECI. NÚMERO DE 
COMPONENTES Y ELEMENTOS 
EXIGIDOS SOBRE NÚMERO DE 
COMPONENTES Y ELEMENTOS 
EXISTENTES EN LA PERSONERÍA 
MUNICIPAL.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

2. CREAR CADA UNO DE 
LOS ELEMENTOS Y 
COMPONENTES DEL MECI 
FALTANTES.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

IMPLEMENTACIÓN MECI NÚMERO 
DE COMPONENTES Y 
ELEMENTOS EXIGIDOS SOBRE 
NÚMERO DE COMPONENTES Y 
ELEMENTOS CREADOS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  
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3. IMPLEMENTAR DEL 
SISTEMA DE GESTIÓN DE 
LA CALIDAD.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

IMPLEMENTACIÓN DEL SISTEMA 
DE CALIDAD NÚMERO DE 
COMPONENTES Y ELEMENTOS 
EXIGIDOS SOBRE EL NÚMERO DE 
COMPONENTES Y ELEMENTOS 
CREADOS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

4. IMPLEMENTAR LA LEY 
GENERAL DE ARCHIVO  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

IMPLEMENTACIÓN DE LA LEY 
GENERAL DE ARCHIVO- NÚMERO 
DE REQUISITOS EXIGIDOS SOBRE 
EL NÚMERO DE REQUISITOS 
CUMPLIDOS.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 

PROYECTO 2: DESARROLLO DE UN AMBIENTE APTO PARA EL TRABAJO INTERNO Y LA ATENCIÓN A LA COMUNIDAD 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  

1.ACTUALIZAR EL 
INVENTARIO DE LA 
INFRAESTRUCTURA Y 
DOTACIÓN DE LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL Y 
SECRETARIA  

ACTUALIZACIÓN DE 
INVENTARIOS. INVENTARIO 
EXISTENTE SOBRE 
INVENTARIOS ACTUALIZADOS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

2. CAPACITACIÓN A 
FUNCIONARIOS QUE 
CONFORMAN LA PLANTA 
DE CARGOS DE LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL.  

1 AÑO  HUMANOS: ENTIDADES 
EXTERNAS FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

CAPACITACIONES RECIBIDAS. 
NÚMERO DE INVITACIONES O 
PROGRAMACIÓN DE 
CAPACITACIONES SOBRE 
NÚMERO DE CAPACITACIONES 
RECIBIDAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 

PROGRAMA VI. PROYECCION INTITUCIONAL 

PROYECTO 1. ASISTENCIA MISIONAL EFECTIVA 
 

ACTIVIDADES  DURACIÓN  RECURSOS  INDICADOR  META  RESPONSABLE  SEGUIMIENTO  
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1. ASISTIR A 
CAPACITACIONES 
CONVOCADAS POR LAS 
DIFERENTES ENTIDADES.  

1 AÑO  HUMANOS: PERSONERO 
MUNICIPAL  

CAPACITACIONES RECIBIDAS 
MENSUALMENTE POR LAS 
DIFERENTES ENTIDADES AL 
NÚMERO DE CAPACITACIONES 
PROGRAMADAS  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

2. UTILIZAR HERRAMIENTAS 
DE EVALUACIÓN Y CONTROL 
DISEÑADAS POR LA 
PERSONERÍA MUNICIPAL 
PARA EFECTUAR 
SEGUIMIENTOS A LOS 
PLANES DE ACCIÓN DE LA 
ENTIDAD.  

1 AÑO  HUMANOS: EXTERNAS 
ENTIDADES FÍSICOS: 
EQUIPOS DE CÓMPUTO 
Y MATERIAL DE OFICINA  

SEGUIMIENTOS TRIMESTRALES 
SOBRE EL CUMPLIMIENTO DE 
LOS PLANES DE MEJORAMIENTO. 
NÚMERO DE SEGUIMIENTOS 
REALIZADOS TRIMESTRALMENTE 
SOBRE CUMPLIMIENT0O DE LOS 
PLANES DE MEJORAMIENTO.  

100%  PERSONERO 
MUNICIPAL  

INFORME ANUAL  

 
EFICACIA EFICIENCIA EFECTIVIDAD: CUANTIFICABLES CONFORME A PORCENTAJE DE 1 A 100% CONFORME ESTANDARES Y NORMATIVIDAD. 
 

EN CONSTANCIA SE FIRMA, 

 

(ORIGINAL FIRMADO) 

FREDY ALEXANDER GUTIERREZ VARGAS 

PERSONERO MUNICIPAL DE AQUITANIA 
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