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INTRODUCCIÓN 

El Plan de Compras en una herramienta efectiva de gestión 

administrativa para el uso  racional y  económico  de  los recursos públicos  

de  la  Alcaldía Municipal de Bojayá, conforme  a  las necesidades  de  sus 

procesos estratégicos, misionales, de apoyo y de evaluación.  
 

La  Secretaria General y de Gobierno en coordinación con la Secretaria de  

Planeación 

realizan  el análisis   a  las  necesidades de  los elementos devolutivos y  de  

consumo  que  requieren  los procesos y   que constituyen la   información 

indispensable para el Plan de Compras, que a su vez, es la   herramienta  que  

permite tomar decisiones sobre la adquisición   de  dichos elementos y  la 

prioridad con que éstos se  deben  suministrar 

 

1. OBJETIVO 

Satisfacer oportunamente  las necesidades de  las áreas misionales y  de 

apoyo, teniendo  en  cuenta  la  misión, visión, objetivos y  funciones 

establecidas  por la Alcaldía Municipal de Bojayá 

 

2. ALCANCE 

El procedimiento inicia con la planeación de actividades, y recepción de la lista 

de requerimientos de todas las dependencias, finaliza con la adopción del Plan, 

Publicación en el SICE, y remisión del o los contratos a la Oficina de 

contratación o Unidad Asesora de Contratación. 
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3. PRINCIPALES POLÍTICAS DE COMPRA 

1.  -Formular el   Plan  de  Compras con  el fin  de  garantizar el adecuado 

funcionamiento de la Administración  y dentro de los parámetros de cantidad, 

oportunidad y eficiencia, acordes con el presupuesto aprobado. 

 

2.   Adelantar todos y  cada  uno  de  los procesos contractuales, teniendo  en 

cuenta  los principios  de  igualdad, moralidad, eficiencia  y  economía, 

establecidos en el Estatuto General de Contratación Pública y sus decretos 

reglamentarios. 

 

4. METODOLOGÍA 

Para la formulación  y  aprobación  del Plan  de  Compras se  sigue  la 

siguiente           metodología: 

1. Solicitud a los diferentes responsables de procesos de las   

necesidades para la adquisición de los bienes y servicios.  
  2.    Análisis de  datos históricos de consumo.  

3.   Aplicación  de  las    disposiciones  normativas referente  a  la  austeridad    

del gasto, las proyecciones económicas y la asignación presupuestal que 

influyen en materia de adquisición de bienes y servicios 
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4.  Inclusión    de  los  compromisos adquiridos por   la administración  

en  el Plan Indicativo vigente en un periodo 

5.  Realización    de  ajustes por defecto  o  por exceso  a  las  

necesidades; requeridas por los procesos de  ingresos y  gastos de  la 

Alcaldía Municipal  

6.  Priorización  y programación de  la adquisición de  bienes y servicios, 
durante la vigencia fiscal, de conformidad con la disponibilidad de del 
PAC. 
7.  Definición  del cronograma  para  la adquisición  de  los bienes y  
servicios programados  en  el plan  de  compras,  se  definen  los meses 
para las adquisición.  
8.   Presentación    del Plan  de  Compras y  sus anexos para su  
revisión  y aprobación. 
9.  Remisión  del Plan  de  Compras  al Alcalde, Junta de contratación y Control 
Interno. 
 
 

5. RESPONSABLES 

 

En la Alcaldía de Bojayá los responsables de la ejecución  del plan  de  

compras  son: el Alcalde como  ordenador  del  gasto, la  parte operativa del 
Plan de Compras es ejecutada por la Secretaría General y de Gobierno, 
la Oficina Asesora Jurídica y la Secretaría de Planeación.  
 
6.      COBERTURA 

 

El Plan de Compras  está proyectado con el objeto de cubrir las 
necesidades de las áreas estratégicas,  misionales, de  apoyo  y  de  
evaluación  de  la Alcaldía Municipal, en concordancia con la estructura 
organizacional 
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7. PERÍODO 

Se elabora por el término de un (1) año, se estable que la ejecución del 

mismo sea mensualmente. 

 

8. PLAN DE COMPRAS 2013 

 

  Se relaciona a continuación el Plan Compras 2013 con los siguientes     

criterios:  

 

Código del Almacén: Alma mater de los Bienes y servicio del Municipio 
de Bojayá Porque nos permiten identificarlos.  

 

Imputación Presupuestal:  Es la  calificación  del ingreso  o  

del gasto  de conformidad con la clasificación que se detalla en el 

presupuesto por códigos de acuerdo a las actividades del sector y 

según las necesidades de la administración. 

  

 
Descripción del Elemento: Descripción de las diferentes necesidades 
de bienes y servicios a adquirir. 

 
  

Valor: Valor presupuestado para la vigencia 

 

8.  SEGUIMIENTO Y MONITOREO AL PLAN DE COMPRAS   

Con el fin de realizar seguimiento y control al Plan de Compras, se 

asignan como supervisores de  los contratos, a  los responsables de  las 

áreas solicitantes, quienes realizan la inspección del contrato según el 

objeto y los cronogramas del mismo y elaboran los cumplidos o 

certificaciones de ejecución y cumplimiento del contrato.  
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FLUJOGRAMA DE COMPRA 

Servicio al cliente        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

       
  

 

 

 

 

 

 

Solicitud de 

cotización 

Nota de 

pedido 

Pedido  

Mantenimiento 

de pedido 

Facturación 

Desglose de 

factura  
Factura 

original Factura original 

Final 
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                                     PLAN DE COMPRA (BIENES Y SERVICIOS) VIGENCIA 2013 

 

Importante:  El  presidente  de  la  república en  uso de  las  facultades  extraordinarias  conferidas mediante 

ley 1474 de 2011, expidió el decreto 019 de 10 de enero de 2012, el cual en el artículo 222 dispuso:  

ARTÍCULO  222. SUPRESIÓN  DEL SICE, GRATUIDAD y  SISTEMA  DE  ANÁLISIS  DE PRECIOS. Derogase la Ley 598 de 2000, 

la cual creó el Sistema de Información para la Vigilancia de la Contratación estatal, SICE, el Catalogo Único de Bienes y 

Servicios CUBS, y el Registro Único de Precios  de  Referencia PURF  (sic), de  los  bienes  y  servicios  de  uso común  en la 

Administración Pública. 

 

Nombre la Entidad Nit de la Entidad Funcionario 

Responsable 

Identificación  

Funcionario 

Responsable   

Año 

   Fiscal 

 

Valor Total 

Alcaldía de 

Bojayá 

 

800070375-8 

Einer Rentería  

11.795.917 

 

2013 

 

 

$1.100.965.011 

CODIGO DE ALMACEN DESCRIPCION DURACION C.PRESUPUESTAL CANTIDAD VALOR TOTAL 

1001 

Suministro de Gasolina para el 

desplazamiento del Alcalde y Sus 

Secretarios de Despachos para visitar las 

distintas comunidades del Municipio de 

Bojayá. Vigencia 2013 A.1.2.1.2 $1.000.00 Galones $14.000.000.00 
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1001 

Suministro De Gasolina para el buen 

funcionamiento de la Administración 

Municipal de Bojayá. Vigencia 2013 A.1.2.1.2 $5.000.00 Galones $70.000.000.00 

1001 

Suministro de ACPM para el buen 

funcionamiento de la administración 

Municipal de Bojayá. Vigencia 2013 A.1.2.1.2 $1.440.00 Galones $15.840.000.00 

1003 

Suministro Material  y Equipos de  

transporte Acuático para los funcionarios 

de la Administración Municipal de Bojayá Vigencia 2013 A.1.2.1.2 1 (Un) $30.000.000.00 

1006 

Suministro Materiales de oficina Para El 

Buen Funcionamiento De La 

Administración Municipal Vigencia 2013 A.1.2.1.1 1 (Un) $15.000.000.00 

1007 

Suministro de Dotación y Adquisición para 

la Administración de Municipal de Bojayá. Vigencia 2013 A.1.2.1.9 2 (Dos) $5.000.000.00 

1007 

Suministro de Equipo para Transporte 

terrestre en la cabecera Municipal de 

Bellavista Vigencia 2013 A.1.1.2.19 1 (Un) $10.000.000.00 

1009 

Suministro de elementos de protección 

personal, Medicamentos u otros. Vigencia 2013 A.1.2.4 1 (Un) $15.000.000.00 

1007 

Adquisición de Material de Comunicación 

para los Funcionarios de la Administración. Vigencia 2013 A.1.2.2.6.2 6 (Seis) $6.000.000.00 

1006 

Suministro de  Kits Escolar y Equipos de 

Audio Visuales para Dotar las diferentes 

Instituciones Educativa del Municipio de 

Bojayá.  Vigencia 2013 A.1.2.5 1 (Un) $200.000.000.00 
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1003 

Suministro de Transporte y alimentación 

para los  estudiantes de las diferentes 

instituciones Educativas del Municipio de 

Bojayá Vigencia 2013 A.1.2.7 1 (Un) $27.000.000.00 

1002 

Compra de Alimentos y utensilios de aseos 

para los diferentes centros agrupados del 

Municipio de Bojayá. Vigencia 2013 A.1.2.1.0 1 (Un) $132.967.448.00 

1009 

Suministro de implementos Deportivos y 

adecuación de escenarios en las diferentes 

comunidades del Municipio de Bojayá   Vigencia 2013 A.4 1 (Un) $77.712.893.00 

1009 

Suministro de elementos culturales y 

adecuación de escenarios en las diferentes 

comunidades del Municipio de Bojayá   Vigencia 2013 A.5 1 (Un) $93.284.670.00 

1014 

Suministro de Laminas de ZINC para la 

reparación de las diferentes casas del 

Municipio de Bojayá.    Vigencia 2013 A.7.4 1 (Un) $80.000.000.00 

1004 

Suministro de elementos agropecuarios y 

adquisición de transporte para las 

comunidades del Municipio de Bojayá  Vigencia 2013 A.8.5 1 (Un) $75.000.000.00 

1013 

Compra de Pintura, Cemento, Clavos y 

Varillas en general para embellecimiento 

de la Alcaldía de Bojayá, departamento del 

Chocó Vigencia 2013 A.15 1 (Un) $235.000.000.00 

 TOTAL PLAN DE COMPRAS 

 

 

 

  

$1.100.965.011 

                         


