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PRESENTACION

En cumplimiento de la ley 1474 de 2011, denominada la Ley Anticorrupcion, por la
cual se dictan normas orientadas a fortalecer los mecanismos de prevencion,
investigacion y sancion de actos de corrupcion y la efectividad del control de la
gestion publica, la Administracion Municipal “SAN MATEO PARA TODOS UN
COMPROMISO CON NUESTRA GENTE”, a continuacion desarrolla lo
relacionado al Articulo 73 “Plan Anticorrupcién y de Atencién al Ciudadano
Cada entidad del orden nacional, departamental y municipal debera elaborar
anualmente una estrategia de lucha contra la corrupcién y de atenciéon al
ciudadano. Dicha estrategia contemplara, entre otras cosas, el mapa de riesgos de
corrupcidn en la respectiva entidad, las medidas concretas para mitigar esos
riesgos, las estrategias antitrdmites y los mecanismos para mejorar la atencion al
ciudadano.

En razén a lo anterior, la Administracibn Municipal de San Mateo-Boyaca, en
cabeza del Sefior Alcalde MILTON DIAZ BONILLA, se compromete con los
ciudadanos y la sociedad a desarrollar el programa nacional anticorrupcién
promovido por el Gobierno, en funcion de que cada uno de nuestros servidores
publicos conozcan las estrategias del Buen Gobierno y atencion al ciudadano.
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COMPONENTES

1. IDENTIFICACION DE RIESGOS DE CORRUPCION Y ACCIONES PARA SU
MANEJO.

A. IDENTIFICACION DE RIESGOS DE CORRUPCION.

Es claro que para desarrollar el proceso del Plan, se debe determinar los riesgos,
estableciendo sus causas y los procesos y procedimientos que pueden estar
susceptibles a la corrupcion, para lo cual y gracias a que en el MECI se definen,
por cada dependencia de la alcaldia, lo que facilita la complementacién del Mapa
de riesgos por procesos, con el de la metodologia asi como sus causas y valoracion
de éstos.

Adicional a esto, el Plan de Desarrollo “SAN MATEO PARA TODOS UN
COMPROMISO CON NUESTRA GENTE” contempla criterios de transparencia y
participacion de la comunidad que junto a lo establecido en la ley 1474 de 2011,
(Estatuto Anticorrupcion) y el Decreto de 2641 de 2012, desarrollaremos los
objetivos que contribuyen a salvaguardar la gestion estatal:

* Se pondra en conocimiento normativo, el Plan, el MECI, a toda la estructura
de la Administracion, para poder continuar con el ambiente responsable de
los funcionarios o servidores publicos que intervienen en todos y cada uno
de los procesos, dandoles confiabilidad y garantizando la informacion
institucional generada.

» Velar que la gestién de la administracion asegure un accionar autbnomo,
responsable, libre de algun tipo de presion.

 Se mantendra actualizada la pagina web del Municipio www.sanmateo-
boyaca.gov.co y asi garantizar la participacion ciudadana, en los diferentes
procesos.
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» Difundir el Manual de Contratacion y Cddigo de ética del municipio de San
Mateo que tiene por objeto fijar politicas, lineamientos, procedimientos,
pautas de seguimiento, evaluacion y control de las actividades en la
planeacion, seleccion y ejecucion contractual que adelanta el municipio a
través de las dependencias o secretarias.

* Promover en los funcionarios un compromiso de laborar con
responsabilidad social, transparencia, eficacia y objetividad en cada una de
las actuaciones en el desarrollo de sus funciones.

e Se continuara con la elaboracién de la matriz que identifique las debilidades
y amenazas tanto internas como externas para definir e identificar las
vulnerabilidades, ante los riesgos de corrupcion.

« De conformidad a lo anterior se identificaran algunos procesos vy
procedimientos en la Alta direccion, financieros, contractuales, de
informacion o tramite y servicios, expedicion de licencias y/o permisos.

B. ANALISIS DEL RIESGO.

En este punto se tendra en cuenta la Guia del Departamento Administrativo de la
Funcion Publica de acuerdo a los criterios de probabilidad de materializacion de
los riesgos de corrupcion:

e casi seguro.
* posible.

Adicionalmente se verificara y validara la informacion existente en los documentos
MECI, relacionados a los riesgos existentes en la organizacién, igualmente se
revisara si dentro de nuestra organizacion existiéo un hecho que se pueda evaluar y
analizar o si se presento eventualmente algo que se pueda convertir o materializar
un riesgo de corrupcion.
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C. VALORACION DEL RIESGO.

Con la identificacion de los riesgos de corrupcion, el Municipio de San Mateo
Boyacda, establecera los controles preventivos o correctivos que neutralicen la
ocurrencia o materializacion y combatiran las causas de riesgo. Para lo cual se
implementara el modelo de valoracion de riesgo de corrupciéon presentado por el
DAFP con los siguientes criterios: (Ver cuadro 1).

» Controles preventivos.
» Controles correctivos.
» Criterio de Medicion.

e Cumplimiento.

D. POLITICA DE ADMINISTRACION DE RIESGOS DE CORRUPC ION:

En conjunto con la implementacion de una politica de administracion de riesgos, la
estrategia anticorrupcion tomara las medidas necesarias e identificara los
mecanismos que permitan desarrollar los siguientes criterios:

» Evitar el riesgo.
* Reducir el riesgo.

E. SEGUIMIENTO DE LOS RIESGOS DE CORRUPCION:

Se debe realizar al menos tres veces al afio con cortes a 30 abril. 31 de agosto, 31
de diciembre.

Es el mecanismo de consolidacion del Plan Anticorrupcion y atencion al
ciudadano, se verificara en la matriz disefiada por el DAFP (ver cuadro 3).

F. MAPA DE RIESGOS E CORRUPCION:

Finalizado el proceso de identificacion de riesgos de corrupcion y medidas para
Mitigarlos, se debe realizar el mapa de riesgos de corrupcién del Municipio de San
Mateo, bajo los lineamientos de la DAFP. (Ver cuadro 2).
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2. ESTRATEGIA ANTITRAMITES.

Teniendo en cuenta los lineamientos planteados por el DAFP, se desarrollara este
componente, buscando la racionalizacion de los tramites existentes en el
Municipio y en combinacion con otras estrategias desarrolladas por el Gobierno
Nacional como lo es Gobierno en linea.

e Se trabajara en colocar a disposicion de la comunidad un minimo de
tramites, con el fin de que la ciudadania pueda realizarlos en forma virtual.
Para el afio 2013.

 Realizacion de la identificacion de trdmites y procedimientos
administrativos, para evaluar su pertinencia, importancia y valor agregado
para el usuario.

» Se priorizaran los tramites a intervenir, luego de identificar los que requieran
mejoramiento.

» Se racionalizaran los tramites, buscando el menor esfuerzo y costo para el
usuario.

» Se trabajara en buscar la interoperabilidad, que consiste en la colaboracion
entre organizaciones para intercambiar informacidén y conocimiento.

Una vez desarrollados los puntos anteriores, se procedera a implementar la
racionalizacion de tramites con lo que se busca:

» Disminucion de tiempos muertos, contactos innecesarios y costos.

» Condiciones favorables para realizar el tramite al usuario.
» Disminucion de tramitadores.

* Incremento de los niveles de seguridad para ciudadanos y funcionarios.
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3. RENDICION DE CUENTAS.

Esta estrategia, debe convertiré en la relacion Estado — Ciudadano y debe ser
incluida en el Plan Anticorrupcion, segun documento CONPES 3654 de 12 de abril
de 2010, CONPES Rendicion de Cuentas del Buen Gobierno de Diciembre de
2011 y de conformidad con el articulo 78 del Estatuto Anticorrupcion.
Lineamientos:

A. Componentes:

Informacion

Dialogo

Incentivos o Sanciones

B. Consideraciones:

e Se debe conformar un conjunto de normas, procedimientos, metodologias,
estructuras, practicas y resultados, mediante lo cual se dan a conocer
resultados.

» Debe ser el proceso de cumplir con la obligacion de informar y el derecho
de ser informado en el &mbito publico.

* No debe limitarse aun evento unidireccional, sino a un proceso continuo de
doble via.

» Lainformacion debe ser actualizada, comprensible y oportuna.

C. RUTA DE LA RENDICION DE CUENTAS:

Se desarrollara de conformidad a lo establecido por la DAFP y el grafico de la
estrategia de la construccién del Plan. (Ver cuadro 4).
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4. MECANISMOS PARA MEJORAR LA ATENCION AL CIUDADANO.

La Alcaldia del Municipio de San Mateo — Boyaca, busca brindar una optima y
oportuna atencioén a las quejas, reclamos y denuncias de todos los habitantes del
Municipio y publico en general, por medio de:

+ Pagina WEB www.sanmateo-boyaca.gov.co, la cual contard con
actualizacion Permanente sobre la informacién relacionada con los planes,
programas y proyectos de la Administracion municipal.

e Atencioén al Pudblico: lunes, martes, jueves y viernes de 8:00 a.m. a 12:00
del mediodia y de 2:00 a 6:00 p.m. y los miércoles de 7:00 a.m. a 2:00 p.m.
Garantizando la accesibilidad a la comunidad.

» Dinamizacion y actualizacion del link de Quejas y Reclamos http://sanmateo-
boyaca.gov.co/quejas.shtml. con el fin de que los Habitantes del Municipio y
comunidad en general presenten sus quejas, reclamos y denuncias.

« Se divulgara la existencia de un BUZON DE SUGERENCIAS en la entrada
principal de la Alcaldia Municipal con el fin de facilitarle a los ciudadanos
formular sus quejas, reclamos y denuncias y se hara seguimiento periddico
a los mismos y de acuerdo a lo manifestado hay, implementar acciones de
mejora y dar respuesta oportuna a los mismos.

» Contactenos, comuniquese o dirijase a la Alcaldia Municipal: Carrera 4 No.
3-31 Telefax (2) 7294122, email alcaldia@sanmateo-boyaca.gov.co o
contactenos@sanmateo-boyaca.gov.co

» Comunicacién permanente con los presidentes de juntas de accion comunal
y visitas a las diferentes veredas del municipio junto con los secretarios de
despacho con el fin de ofrecer espacio de disertacion, dialogo y tiempo a la
ciudadania para la solucién de requerimientos, inquietudes y solicitudes en
las diferentes areas que maneja cada dependencia.
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Adicionalmente la estructura Municipal de la administracion, cuenta con:

Coordinador de Programas Sociales.
Bibliotecaria Municipal.

Centro de vida para el Adulto Mayor.

Enlace del Programa UNIDOS.

Enlace del Programa Méas Familias en Accion.
Coordinador del SISBEN.

Coordinador de Victimas.

Comisaria de Familia.

Inspeccién de Policia.

Asesor Juridico.

Y demés funcionarios encargados de las diferentes dependencias
Municipales.

5. ESTANDARES PARA LA ATENCION DE PETICIONES, QUEJA S,
SUGERENCIAS Y RECLAMOS

De conformidad al cumplimiento del articulo 76 de la ley 1474 de 2011 y al
Decreto 2641 de 2012 y en coordinacién con el programa nacional de servicio al
ciudadano, el programa de Gobierno en linea y el Archivo General de la Nacion,
se establecen los siguientes parametros:

A. DEFINICIONES

Peticion: es aquel derecho que tiene toda persona individual o juridica,
grupo, organizacion o asociacion para solicitar o reclamar ante las
autoridades competentes -normalmente los gobiernos o entidades publicas-
por razones de interés publico o individual, general o colectivo.

Queja: Muestra de disconformidad, oposicion o protesta por alguna cosa,
con la forma y condiciones en que se ha prestado un servicio.

Reclamo: Derecho que tenemos a exigir, reivindicar o demandar una
solucién, general o particular.

SAN MATED PARA TODOS, Un COMPromisp con nueéstra gente”
Carvera 4# 3-31 Telefax (8 ) 7894122, San Mateo - Boyacd
WWW. SAMIMAtE-D0LACA.0V.C0
Email: alealdia@sanmateo-boyaca.gov.co




REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE SAN MATEO

NIT 8918578211 San fateo

Libertad y Orden

» Sugerencia: Propuesta para mejorar un servicio o el cumplimiento de una
politica publica.

» Denuncia: Es la puesta en conocimiento ante una autoridad competente de
una conducta posiblemente irregular para que se adelante la
correspondiente investigacion.

B. GESTION

» Recepcion: Con el fin de asegurar la existencia de un registro y numero de
radicado Unico de las comunicaciones, se debe facilitar el control y
seguimiento de los documentos. Esta actividad la debe realizar Gnicamente
las dependencias de correspondencia o quien haga sus veces.

» Oficina, Dependencia o entidad competente: Debe existir en toda
Entidad Publica, una dependencia encargada de recibir, tramitar y resolver
las quejas, sugerencia y reclamos que los usuarios formulen los
ciudadanos.

» Consideraciones Generales: Las Dependencias encargadas de la gestion
de peticiones quejas sugerencia y reclamos, deberan cumplir con los
términos legales: toda actuacién que inicie cualquier persona antes las
autoridades se convierte en un derecho de peticion consagrado en el
articulo 23 de la Constitucién Politica, sin que sea necesario invocarlo.

C. SEGUIMIENTO

* Se debe dar cumplimiento a lo establecido en lay 594 de 2000- Titulo V
Gestion de documentos, implementando un programa de Gestion
Documental que permita hacer seguimiento a la oportuna respuesta a los
requerimientos de los ciudadanos y a la trazabilidad del documento al
interior de la Administracion Municipal.

 Crear mecanismos de seguimiento a la respuesta oportuna de las
solicitudes presentadas por los ciudadanos.
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» Disponer de un registro publico sobre los derechos de peticion, de acuerdo
con el Circular Externa N° 001 de 2011 del Concejo Asesor del Gobierno
Nacional en materia de Control Interno.

» Identificar y analizar los Derechos de Peticion de solicitud de informacion y
los relacionados con informes de rendicion de cuentas.

» Integrar los Sistemas de Peticiones, quejas, reclamos y denuncias con los
organismos de Control.

» Elaborar trimestralmente informes sobre quejas y reclamos, con el fin de
mejorar el servicio que presta la entidad y racionalizar el uso de los

recursos.
D. CONTROL
» Oficina de Control Disciplinario Interno: Oficina, que se encargue de

adelantar los procesos disciplinarios en contra de sus servidores publicos.
Las Oficinas de Control Disciplinario deberan adelantar investigaciones en
caso de: Incumplimiento de la respuesta de peticiones, quejas, sugerencias
o reclamos en los términos contemplados en la ley y quejas contra los
servidores publicos de la entidad, esta igualmente vigilara que la atencion
se preste de acuerdo con las normas y los parametros establecidos por la
entidad en informe semestral.

E. VEEDURIAS CIUDADANAS

e Llevar un registro sistematico de las observaciones presentada por las
veedurias ciudadanas existentes en el Municipio.

« Hay que evaluar los correctivos que surjan de las recomendaciones
formuladas por las veedurias ciudadanas.

 Hay que facilitar y permitir a las veedurias ciudadanas el acceso a la
informacion para vigilancia de su gestion y que no constituya en materia de
reserva judicial o legal.
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6. ANEXOS
Cuadro 1
Valoracion del Riesgo de Corrupcién

VALORACION DEL RIESGO DE CORRUPCION

Controles Criterios Cumplimiento

Descripcion Preventivo | Correctivo Criterio de medicion Si No

Existe(n) herramienta(s) de control.

Existen manuales y/o procedimientos que
expliquen el manejo de la herramienta.

En el tiempo que lleva la herramienta ha
demostrado ser efectiva.

Cuadro 2
Formato Mapa de Riesgos

MAPA DE RIESGOS DE CORRUPCION

Entidad:
Misidn:
IDENTIFICACION ANALISIS MEDIDAS DE MITIGACION SEGUIMIENTO
Proces Riesgo VALORACION
Caus Probabilidad de Administracion . L R
y Causas e Tipo de o Acciones | Responsable | Indicador
obietivo No. | Descripcion | materializacidn. ‘ del riesgo
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Cuadro 3
Formato Seguimiento a las estrategias del Plan Anti  corrupcién y de Atencion
al ciudadano.

SEGUIMIENTO A LAS ESTRATEGIAS PARA LA CONSTRUCCION DEL PLAN ANTICORRUPCION Y DE ATENCION AL CIUDADAND

Entidad: Afo:
Estrateqia, mecansmo Publicacion Actividades realizadas
R | Actividades Responsable | Anotaciones
medida, et Enern 31 Kbt 30 Agosto 31 | Dicembre 3|
]
Mapa de riesgos de :
orrupcion p
3
|
Estrateqia Antitramites. 2
Estrategia de rendicldn
g cuenias
Mecanlsmo para mejarar
a1 atencion al cludadano.
(tras 1
1}
Cargo

Consolidacion del do-

Nombre:
Firma

Jefe de Contral Interno
Nomhbre:
Firma

Seguimiento de fa

Estrateqgia
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= Diagndéstico proceso
anterior

= Mapa de actores y
caracterizacion
ciudadanos

= Necesidades
de informacién

= Capacidad operativa
vy disponibilidad
de recursos

REPUBLICA DE COLOMBIA
DEPARTAMENTO DE BOYACA
MUNICIPIO DE SAN MATEO

NIT 8918578211

Cuadro 4

RUTA DE RENDICION DE CUENTAS

s Elecciéon y
cronograma acciones
de informacién

® Eleccién y
cronograma acciones
de didlogo

= Eleccién y

Ejecucion e

San flateo

Evaluacion
¥ monitoreo

= Evaluacién de cada
accion

= Evaluacion estrategia
en conjunto

s Informe de RdAC
general

implementacion

cronograma acciones
de incentivos

= Evaluaciones externas

Insumos

7. GLOSARIO
MODALIDADES DE CORRUPCION

Peculado , que el Cédigo lo define como el "abuso de fondos o bienes" que estén
a disposicion del funcionario en "virtud o razon de su cargo”. El peculado a su vez
puede consistir en el desfalco, o apropiacion directa de tales bienes, en la
disposicion arbitraria de los mismos o en "otra forma semejante”. En principio
pareceria que este delito es el que presuntamente se habria cometido con los
gastos reservados.

Cohecho , delito bilateral, pues exige la participacion de un particular que toma la
iniciativa, si cabe la expresion, de corromper al funcionario, mediante ofertas,
promesas, dones o0 presentes, para la ejecucion de un acto propio de sus
funciones. Si el funcionario se deja corromper, obviamente también comete el
delito. La ley, considerando esta doble intervencion, los sanciona a los dos con la
misma pena.
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Concusion . En este caso es el funcionario el que exige, descarada o
solapadamente, un pago o contribucion indebidos al particular que tiene algun
asunto pendiente de su resolucion. Puede ser la continuacion de un tramite, la
adjudicacion o firma de un contrato, la cancelacién de una factura, la entrega de
un certificado, o cualquier otra actividad burocratica.

Alcance de la auditoria : El marco o limite de la auditoria y las materias, temas,
segmentos o actividades que son objeto de la misma.

Auditores externos : Profesionales facultados que no son empleados de la
organizacion cuyas afirmaciones o declaraciones auditan.

Auditores internos: Profesionales empleados por una organizacion para
examinar continuamente y evaluar el sistema de control interno y presentar los
resultados de su investigacion y recomendaciones a la alta direccion de la entidad.

Auditoria Gubernamental: La externa que realiza el Ministerio de Auditoria y
control como entidad de Fiscalizacion Superior de la Republica de Cuba, a
cualquier persona natural o juridica que tenga vinculos con el Presupuesto del
Estado.

Auditoria especial : Consiste en la verificacion de los asuntos y temas especificos
de una parte de las operaciones financieras o administrativas, de determinados
hechos o de situaciones especiales y responden a una solicitud determinada.

Auditoria financiera o de estados financieros: Consiste en el examen y
evaluacion de los documentos, operaciones, registros y estados financieros del
auditado, para determinar si éstos reflejan razonablemente, su situacion financiera
y los resultados de sus operaciones, asi como el cumplimiento de las
disposiciones econOmico-financieras, con el objetivo de mejorar los
procedimientos relativos a la gestion econdmico-financiera y el control interno.

Auditoria fiscal: Consiste en el examen de las operaciones con los tributos al
fisco, a los que esta obligada cualquier persona natural o juridica; con el objetivo
de determinar si se efectian en la cuantia que corresponda, dentro de los plazos y
formas establecidas y proceder conforme a derecho.
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Auditoria de gestion u operacional : Consiste en el examen y evaluacion de la
gestion de un organismo, entidad, programa o proyecto, para establecer el grado
de economia, eficiencia, eficacia, calidad e impacto de su desempefio en la
planificacion, control y uso de los recursos y en la conservacion y preservacion del
medio ambiente, asi como comprobar la observancia de las disposiciones que le
son aplicables.

Auditoria teméatica : Consiste en la verificacion y evaluacién exhaustiva de una
cuenta contable, un objetivo determinado, o cuestiones de repercusion econdémica
gue respondan a necesidades especificas.

Auditoria de sistema: Consiste en la verificacion del estado de implantacion de
los sistemas contables y de control interno, que permite evaluar el cumplimiento
de los principios y procedimientos de control interno y de contabilidad
generalmente aceptados, el grado de actualizacion de la contabilidad, el empleo
correcto de las cuentas contables y la elaboracion y aplicacion de los sistemas de
COStos.

Auditoria de seguimiento o recurrente : Consiste en el examen y evaluacion del
cumplimiento de las medidas dictadas para dar solucion a las deficiencias
detectadas en una auditoria anterior, a fin de determinar si la entidad ha tenido o
no, avances en la administracién y control de sus recursos; incluye la verificacion
del sistema de control interno.

Auditoria de cumplimiento : Consiste en el examen y evaluacion que se realiza
con el objetivo de verificar el cumplimiento de las leyes, decretos-leyes, decretos y
demas disposiciones juridicas inherentes a la actividad sujeta a revision.

Auditoria de tecnologias de la informacion : Consiste en el examen de las
politicas, procedimientos y utilizacion de los recursos informéticos; confiabilidad y
validez de la informacion, efectividad de los controles en las éreas, las
aplicaciones, los sistemas de redes y otros vinculados a la actividad informatica.

Auditoria : Técnica de control, dirigida a valorar, el control interno y la observancia
de las Normas Generales de Contabilidad. Comprende un examen independiente
de los registros de contabilidad y otra evidencia relacionada con una entidad para
apoyar la opinion experta imparcial sobre la confiabilidad de los estados
financieros.
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Control administrativo : Procedimiento de control interno que no tiene relacion
directa con la confiabilidad de los registros contables.

Control Contable : Procedimiento de control interno que se relaciona directamente
con la proteccion de los activos o con la confiabilidad de los registros contables.

Control interno : Todas las medidas utilizadas por una empresa para protegerse
contra errores, desperdicios o fraudes y para asegurar la confiabilidad de los datos
contables. Esta disefiado para ayudar a la operacion eficiente de una empresa y
para asegurar el cumplimiento de las politicas de la empresa.

Dictamen : Opinidbn o juicio que se emite por escrito, respecto a los estados
financieros u otras actividades, como resultado de una auditoria financiera.

Economia: Se obtiene cuando se reduce al minimo el costo de los recursos que
se emplean en una actividad, con la debida consideracion a su calidad apropiada.

Eficacia: El grado en que se cumplen los objetivos y la relacion entre el efecto
deseado en una actividad y su efecto real.

Eficiencia: La relacion que existe entre el producto (en término de bienes,
servicios u otros resultados) y los recursos empleados en su produccion.

Entidad (empresarial) : Una unidad econdémica que realiza transacciones
comerciales que se deben registrar, resumir y reportar. Se considera la entidad
separada de su propietario o propietarios.

Estados Financieros : Fuentes de informacion sobre la marcha de la entidad
empresarial.

Evidencia de auditoria : Las pruebas que obtiene el auditor durante la ejecucion
de la auditoria, que hace patente y manifiesta la certeza o conviccidn sobre los
hechos o hallazgos que prueban y demuestran claramente éstos, con el objetivo
de fundamentar y respaldar sus opiniones y conclusiones.

Fiscalizacion: Accion y efecto de fiscalizar.

Fiscalizar: Hacer el oficio de fiscal. Criticar y traer a juicio las acciones u obras de
alguien.
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Hallazgos : Son el resultado de un proceso de recopilacién y sintesis de
informacion: la suma y la organizacion l6gica de informacion relacionada con la
entidad, actividad, situacion o asunto que se haya revisado o evaluado para llegar
a conclusiones al respecto o para cumplir alguno de los objetivos de la auditoria.
Sirven de fundamento a las conclusiones del auditor y a las recomendaciones que
formula para que se adopten las medidas correctivas.

Hoja de trabajo: Una hoja grande de columnas disefiada para colocar en forma
conveniente todos los datos contables que se necesitan en un momento
determinado. Facilita la preparacion de los estados financieros y el trabajo de
ajuste y cierre de las Cuentas. Igualmente se utiliza como Papel de Trabajo
cuando sea necesario en el transcurso de una auditoria.

Incumplimiento : No pago de intereses o capital de un pagaré en la fecha de
vencimiento.

Informe de auditoria : Expresion escrita por el auditor respecto a los resultados de
las verificaciones realizadas durante la ejecucion de la auditoria, manifestando sus
criterios y comentarios respecto a los estados financieros y otros hechos
economicos.

Informe de los auditores : El informe emitido después de auditar un tema o los
estados financieros de una empresa.

Limitaciones al alcance de la auditoria : Factores externos a la unidad de
auditoria que hayan impedido al auditor obtener toda la informacion vy
explicaciones que considere necesarias para cumplir con los objetivos de su
trabajo.

Normas de auditoria: Constituyen el conjunto de reglas que deben cumplirse
para realizar una auditoria con la calidad y eficiencias indispensables.

Objetividad (evidencia objetiva):  La valoracion de los activos y la medicion del
ingreso se basan en lo posible en la evidencia objetiva, tal como los precios de
cambio en transacciones a largo plazo.

Objetivo de la auditoria: Proposito o fin que persigue la auditoria, o la pregunta
gue se desea contestar por medio de la auditoria.
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Papeles de trabajo : Documentos que contienen la evidencia que respalda los
hallazgos, opiniones, conclusiones y juicios del auditor. Deben incluir toda la
evidencia que haya obtenido o preparado el auditor durante la auditoria.

Plan: Modelo sistematico de una actuacién publica o privada, que se elabora
anticipadamente para dirigirla y encauzarla. Escrito en que sumariamente se
precisan los detalles para realizar una obra.

Prevenciéon: Accion y efecto de prevenir. Preparacion y disposicion que se hace
anticipadamente para evitar un riesgo.

Procedimiento de auditoria : Las acciones que realiza el auditor para llevar a
cabo sus labores de revision.

Programa de auditoria : Documento que establece los procedimientos de
auditoria relacionados con el tema, actividad o asunto objeto de revision.

Riesgo: Posibilidad de que no puedan prevenirse o detectarse errores o
irregularidades importantes.

Riesgo inherente : Existe un error que es significativo y se puede combinar con
otros errores cuando no hay control.

Riego de control: Error que no puede ser evitado o detectado oportunamente por
el sistema de control interno.

Riesgo de deteccion : Se realizan pruebas exitosas a partir de un procedimiento
de prueba inadecuado.

Supervisidon : Requisito esencial en la auditoria que conduce a un adecuado
control y direccion en todas las etapas, para que asegure que los procedimientos,
técnicas y pruebas que se realizan, se vinculen en forma competente y eficaz con
los objetivos que se persiguen.

Técnicas de auditoria : Métodos que el auditor emplea para realizar las
verificaciones planteadas en los programas de auditoria, que tienen como objetivo
la obtencion de evidencia.
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Centralizacion: Concentracion, en este caso se refiere a la concentracion del
poder en manos del Presidente de la Republica.

Corporativos: Grupos, asociados.

Discrecionalidad: Con discrecion. Referido en este caso a fondos que el Poder
Ejecutivo utiliza sin estar en la Ley de Presupuesto.

Erario: Tesoro. En este caso el tesoro de la nacion.

llicito: En contra de la ley.

Impunidad: Que queda sin castigo.

Prebendas: Beneficio o dadivas o regalos obtenidos por servicios.

Trasgresion: Violacion de lo establecido.

MILTON DIAZ BONILLA RAFAEL EDUARDO BLANCO DUARTE
Alcalde Municipal Secretario de Planeacion.
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