
REPUBLICA DE COLOMBIA
MUNICIPIO DE SEGOVIA

ALMACEN MUNICIPAL

“ALCALDIA ORGULLOSAMENTE SEGOVIANA”

Segovia, 16 de enero de 2013

Señor:
JHONY ALEXIS CASTRILLON
Alcalde

Asunto: solicitud implementos de oficina

A continuación le envío el listado de la papelería necesaria para las oficinas de
la Administración Municipal, para 02 meses:

Cinta para calculadoras carrete peq ref 00624 06
Caja Papel carbón escritura a mano 01
papel para fax rollo 12
Perforadora grandes 20
Libro actas 200 06
Thoner HP 22 04
Thoner HP 21 04
THONER HP 1102/ 85 A tesoreria 04
Thoner HP 3845 negro y a color  (salud) 04
Thoner HP 12 A (malaria) 04
Concejo
Thoner Samsung 4300/ 109/ negro y color 04
Concejo
Thoner SAMSUNG 2010 biblioteca 02
Thoner Samsung 2240 /108/ flias acción 02
Resmas papel fotocopia carta 300
Resma papel fotocopia oficio 30
Cinta LX 300 30
CD RW 50
CD R 50
Thoner para impresora HP láser jet 2015 30
thoner HP 85 A 1102 tesorería y Damma 08
TINTA HP 4500 /901/ NEGRO 04
TINTA HP 4500/901/ COLOR 04
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Lapiceros negros stabilo 200
Lápiz negro 200
Sobre Manila oficio 200
Sobre Manila carta 200
Aceite lubricante C R 556 06
Cinta impresora fx2190 EPSON 10
Kilos de colbon madera de tecnoquimicas 10
Resaltadotes 20
Cajas gancho legajador 60
Cajas gacho clips 30
Cajas Clips mariposa 20
Cajas gancho cosedora 30
Cajas chinches cabeza plástica 20
Mouse óptico PS /2 04
Mouse USB óptico 06
Teclados PS/2 04
Teclados USB 06
UPS 750 04
Memorias USB 8 gigas 16
Fuente de poder tipo flex 01
Memorias RAM
(4 Gigas DDR3 /PC3-10600(1333) ) 02
Switchs o enrutador de 8 02
Enrutador inalámbrico 01
Baterías para computador  C R 2032 04
Formas continuas carta x 1 06
Formas continuas carta x 2 06
Cinta impresora Epson 2180 06
Thoner Samsung 4300 negro 04
Veneno para ratas en granos x sobres 20
A Z oficio 30
Thoner HP láser jet 35 A (Salud y tesorería 02
Thoner HP C 9385 S 02
THONER HP C 9386 A 02
THONER HP C 9387 A 02
THONER HP C 9388 A CATASTRO 02
THONER HP CABEZAL C 9381 A catast 01
THONER HP CABEZAL C 9382 A catast 01
Cable para Monitor VGA 03
Cable UTP  Nro 5 x caja 01
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Disco duro externo 1 tera 02
Unidad DVD W externa 02
Thoner DELL Mono láser MFP 1125 02
Casa justicia
Cabezal impresora lx 300+ 02

PARA ASEO

90 trapeadoras  blancas grandes
90 escobas suaves
12 escobas rígidas
200 bolsas fab x 500
200 garrafas límpido YES x 1800 grs.
100 frascos de faboloso x 500
01 caja jabón REY
60 paquetes de bolsas basura GRANDES
12 baldes 10 litros
12 recogedores de basuras
24 limpiavidrios
60 dulceabrigo blanco

Atentamente,

SILVIA ELENA CARDENAS HENAO
Almacenista
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Palacio Municipal – Cra 50 # 50-12 – Parque Principal – Tel 831 55 07ext 132 – 831 40 31 ext128

Segovia, 02 de Noviembre de 2012

Señor:
JOHNY ALEXIS CASTRILLÓN
Alcalde Electo

Asunto: dotación para las Instituciones y Centros Educativos

A continuación le relaciono el material necesario para la dotación
de las instituciones y centros educativos del Municipio para el
primer semestre del año 2013.

20 GUANTES PLASTICOS
60 juegos banderas Antioquia, Segovia, Colombia
300 crayolas grandes
60 perforadoras
60 cosedoras
800 frascos vinilos colores surtidos grandes
100 pinceles
60 Tijeras para Figuras
300 cajas de tizas blancas chalk
150 cajas de tiza a colores chalk
400          lapiceros negros kilométrico o allegro
400 marcadores de diferentes colores
600 pliegos papel corrugado varios colores
600 pliegos papel crepe varios colores
10 cajas papel formas continuas carta x 1
30            cinta Epson Lx 300
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12 cinta Epson 2190
04 thoner HP 21 DOMINGO
04 thoner HP 22 /2460
600 marcadores para tablero acrílico pelikan
20 resmas papel  bond oficio norma
100 resma papel bond carta norma
400 pliegos periódico
500 carpetas oficio café
50 sacapuntas
50 borrador nata
40 cinta transparente embalaje
40 cinta enmascarar 1”
40 correctores tipo lápiz
20 CD RW
12 CD
60 frascos Silicona líquida grande
40 barras silicona PEQUEÑA
400 marcadores para tablero acrílico pelikan
60 basureros plásticos
100 cajas Plastilina
200 tubos escarchas colores vivos
20 estuches marcadores vinilos
02 kilos de bandas de caucho
60 reglas de madera x 1 metro
100 cartón paja tamaño carta
400 pliegos papel silueta varios colores
500 pliegos cartulina colores surtidos
300 pliegos cartulina plana colores surtidos
400 pliegos cartulina plana degradada
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12 galones pintura verde tablero
600 pliegos fommi esferas y diamantes colores surtidos
600 pliego fommi mirellado colores surtidos
20 medias de thiner
120 libras mirellas azul, verde, plateado, dorada, roja y

murano
500 marcadores colores surtidos
100 borradores tablero tiza
300 borradores tablero acrílico
30 resmas papel periódico
12 palas Nro 02
12 azadones
12 zapapicos
02 thoner RICOH 1170D
02 thoner hp laser jet p1606 DN
02 thoner hp p 2055 laser j
04 thoner hp 92
04 thoner HP 93
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PARA ASEO ESCUELAS

800 escobas  plásticas suaves
100 escobas rígidas plásticas
500 frascos de límpido YES  x 1000
500 bolsas de inextra  o TOP  x 500
800 Trapeadores grandes
150 baldes plásticos x 10 litros
500 cresopinol x 500
100 recogedores plásticos
80 dulce abrigos  x metros
12 rastrillos plásticos pequeños

Cordialmente

SILVIA ELENA CARDENAS HENAO
Almacenista

cc Secretaria de Hacienda
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Mercancía que falta por llegar

10 cosedoras
800 vinilos grandes
300 tizas blancas
20 cajas formas continuas carta x1
30 cinta lx 300
20 resmas oficio
80 resma carta
40 reglas metro en madera
152 pliegos fommi esfera
12 pliegos fommi mirellado
100 borradores tiza
04 thoner hp 2015
100 pliegos papel crepe
30 kilos colbon
10 candados yale grande
06 tinta lanier
05 chapas doble macho
12 machetes
35 metros dulceabrigo preferible blanco
100 borradores tablero tiza
400 escoba plástica suave
50 escoba rigida
236 frascos límpido x 1000
212 bolsa inextra x 1000
404 trapeadora grandes blancas
75 baldes plásticos 10 litros
236 cresopinol x 500
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50 recogedor plástico
06 rastrillo pequeño

PENDIENTES POR FACTURAR

30 TIJERAS ZIGZAG PEQUEÑAS
495 PLIEGOS CARTON CORRUGADO
06 THONER HP 21
06 THONER HP 22
500 PLIEGOS PERIODICO
500 CARPETAS CAFÉ
50 SACAPUNTAS
50 BORRADOR NATA
40 CINTA EMBALAJE
40 CINTA ENMASCARAR 1”
40 LAPIZ CORRECTOR
25 CD RW
12 CD R
40 SILICONA BARRA
100 CAJAS PLASTILINA
60 TUBOS ESCARCHA
03 BANDAS CAUCHO X KILO
400 PLIEGOS PAPEL SILUETA
500 PLIEGOS CARTULINA
400 CARTULINA PLANA DEGRADE
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100 CARTON PAJA CARTA
30 BORRADOR TABLERO ACRILICO se necesitan 300
10 RESMAS PAPEL PERIODICO
30 BISTURI


