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Introduccién.

En el sector publico una de las partes mas fundamentales, es la estructura
del area contable y financiera (sector en el que se basa este trabajo) de una forma
clara, eficiente y eficaz para lograr un adecuado horizonte institucional en
cualquier organizacion, ya que esto lo que permite es un adecuado
funcionamiento de la parte administrativa y contable y de todas las implicaciones
gue tienen estas areas en el ambito organizacional como en el entorno econémico
en el cual desarrolla sus actividades.

El area administrativa es la encargada de prestar todos los servicios
relacionados con la debida documentacién de las diversas entidades que se
manejan tanto del sector publico, como el sector privado e incluso con entidades
mixtas, una de las cualidades que tiene esta area es la responsabilidad que tiene
de cumplir con todas las legalidades que tiene las demas organizaciones a las
cuales les presta los servicios, es importante conocer y entender todas las
actividades que se realizan.

Para las distintas organizaciones, la estructura contable es fundamental, ya
gue permite brindar informacion financiera para las entidades interesadas con las
cuales se presta el servicio, y de alguna forma llegar a una linea donde se pueda
realizar negocios o grandes inversiones tanto nacional con internacional.

“Los centros de beneficio son areas en las que la responsabilidad de los
directivos no se cifie tnicamente a los costes, sino que se extiende también a los

ingresos.” '

L Blanco lIbarra, F. Contabilidad analitica. Bilbao: Ediciones Deusto, S.A., 1991, p. 130.
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Justificacion.

La experiencia de las practicas empresariales se realiza con el fin de lograr
una gran contribucion para el desarrollo profesional, ya que enriquece los
conocimientos obtenidos a lo largo de los periodos lectivos universitarios como
Administrador Publico Territorial.

Esta experiencia sera revisada y evaluada por un asesor de la Escuela
Superior de Administracion Pubica Territorial, e igual mente un asesor designado
de la empresa venus ingenieria de software limitada de la ciudad de
Manizales. Profesional altamente calificado, dato por el cual se convierte en un
pilar de gran importancia para trabajar arduamente y lograr todos los objetivos

propuestos.
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Antecedentes.

Venus Ingenieria de Software Limitada es una empresa de software con sede
en Manizales, Colombia. Fue fundada en 1999 y actualmente emplea a 6
personas. La empresa ofrece una gama de servicios de software, que incluyen
desarrollo de software, consultoria informatica y administracion de sistemas
informaticos.

Esta entidad ha trabajado con una variedad de clientes, que incluyen
empresas privadas, organizaciones gubernamentales y organizaciones sin fines
de lucro. La empresa ha desarrollado software para una variedad de aplicaciones,
gue incluyen administracion de inventario, gestion de proyectos y sistemas de
gestion de contenido.

Por pertenecer al sector de Tecnologias de la informacion esta directamente
comprometido con la satisfaccion de las necesidades, deseos y expectativas de
sus clientes, mediante la aplicacidon de estrategias enfocadas a la mejora continua
e innovacién en su gestion, productos y servicios; buscando alta rentabilidad,
mayor competitividad y un excelente reconocimiento a nivel nacional, con el
respaldo de un equipo humano comprometido y competente, cumpliendo normas
de gestidn de calidad y requisitos legales complementarios.

El desarrollo de los softwares son orientados a la gestion empresarial,
asegurando su crecimiento evolutivo, asi como la asistencia técnica del cliente
para la implementacion y utilizacion eficiente de los servicios y productos.

La compafiia cuenta con una concepcion tecnolégica actual; una metodologia
de gestidon por procesos y un equipo humano de alta calidad, que se dedica en

cada proyecto a satisfacer las necesidades de los clientes.
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Cada proyecto esta desarrollado a la medida y abarca desde la
consultoria en la formulacion de alternativas, hasta la operacion integrada de
los procesos, desarrollo, control de calidad y entrega de resultados.

Los productos y servicios de la empresa Venus Ingenieria de Software
Limitada, estan disefiados para la aplicacion de pequefias, medianas o grandes
compaifiias; en areas organizacionales especificas; para todos los procesos

parciales en estas organizaciones.

Fuente: Cortes, J. I. R. (2004). Venus: Construccion de una herramienta |- CASE para disefio

OO0, y su Entorno de Apoyo a Proyectos Integrado (EAPI).
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Descripcion del Proyecto.

La practica administrativa que se lleva a cabo en la empresa Venus Ingenieria de
Software Limitada, se desarrolla en el area administrativa y financiera de dicha entidad;
la cual tiene como objetivo fundamental aplicar destrezas y conocimientos teoricos
adquiridos durante los 9 (nueve) semestres del pregrado en Administracion Publica
Territorial, cursados en la Escuela Superior de Administracion Publica ESAP de la CETAP

de Manizales, Caldas.

Las actividades relacionadas que se ejecutan con la practica administrativa es el
desarrollo de procesos contables, operaciones presupuestales y de contratacion,
buscando con estos una mejora continua en las anteriores areas incluyendo a demas el
area financiera y desde luego aportar una recomendacion para la mejora de las servicios
administrativos y técnicos que pueda ejercer la entidad Venus Ingenieria de Software

Limitada en las diferentes entidades del sector publico.
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Temas a desarrollar

e Brindar apoyo al area administrativa y financiera en lo relativo a cargue de
pagos a los distintos portales bancarios, revision de cuentas por pagar, recibo
de caja, cartera por cobrar, facturas de venta y de compra, los movimientos de

consignacion y comprobantes de egreso.

e Realizar los procesos de liquidacién como las prestaciones sociales,

prestaciones y viaticos de las distintas entidades.

e Hacer la respectiva liquidacién de némina a los funcionarios del area

administrativa de la empresa venus ingenieria de software limitada.

e Ejecutar la liquidacion de prestaciones sociales, como los son las primas de

servicios y bonificaciones por cumplimento de metas.

e Liquidacion de seguridad social en plataforma de Asopagos.

e Manejo del sistema integrado ContaPyme, SAP Bussines One y Power Bi
e Actualizacién de cuentas por pagar y por cobrar

e Actualizacion de los saldos que se encuentran en los distintos portales

bancarios.

e Elaboracion de matriz DOFA con las respectivas recomendaciones para el

mejor funcionamiento del area administrativa y financiera
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Matriz FODA

FORTALEZAS

ESTRATEGIAS

OPORTUNIDADES

1. Personal altamente calificado y
experimentado: La empresa
cuenta con un equipo de
profesionales con una amplia
experiencia en el sector de
software.

1. Personal altamente calificado y
experimentado: La empresa puede
aprovechar su personal altamente
calificado y experimentado para
desarrollar nuevos productos y
servicios innovadores.

1. Crecimiento del mercado de software: La
empresa puede expandir su negocio a
nuevos mercados para aprovechar el
crecimiento del mercado de software.

1. Crecimiento del mercado de software: El mercado de software
esta creciendo a un ritmo acelerado, lo que representa una
oportunidad para la empresa para expandir su negocio.

2. Sistemas de gestion eficientes:
La empresa cuenta con sistemas
de gestion que le permiten
optimizar sus procesos
administrativos y financieros.

2. Sistemas de gestion eficientes: La

empresa puede utilizar sus sistemas

de gestion eficientes para mejorar su
eficiencia y productividad.

2. Desarrollo de nuevas tecnologias: La
empresa puede invertir en el desarrollo de
nuevas tecnologias para mantenerse a la
vanguardia de la industria.

2. Desarrollo de nuevas tecnologias: El desarrollo de nuevas
tecnologias abre nuevas oportunidades para la empresa para
ofrecer nuevos productos y servicios.

3. Buena relacion con los clientes:
La empresa tiene una buena
relacion con sus clientes, lo que le
permite generar confianza y
fidelizarlos.

3. Buena relacion con los clientes:
La empresa puede aprovechar su
buena relacion con los clientes para
ofrecer un servicio al cliente de alta
calidad.

DEBILIDADES

ESTRATEGIAS

AMENAZAS

1. Costos de produccion elevados:
Los costos de produccion de
software pueden ser elevados, lo
que puede afectar la rentabilidad
de la empresa.

1. Costos de produccion elevados:
La empresa puede buscar formas de
reducir sus costos de produccion
para mejorar su rentabilidad.

1. Crisis economica: La empresa puede
desarrollar planes de contingencia para
mitigar el impacto de una crisis econdémica.

1. Crisis econdmica: Una crisis economica puede afectar la
demanda de software, lo que puede afectar los resultados de la
empresa.

2. Cambios en la regulacion: Los
cambios en la regulacion pueden
afectar el negocio de la empresa.

2. Cambios en la regulacion: La
empresa puede mantenerse
actualizada sobre los cambios en la
regulacion para cumplir con las
nuevas normativas

2. Hackeo y ciberataques: La empresa
puede invertir en seguridad cibernética para
proteger su infraestructura.

2. Hackeo y ciberataques: Los hackeos y ciberataques pueden
danar la infraestructura de la empresa, lo que puede afectar su
negocio.

3. Cambios en la tecnologia: La empresa
puede invertir en investigacion y desarrollo
para mantenerse a la vanguardia de la
tecnologia.

3. Cambios en la tecnologia: Los cambios en la tecnologia pueden
hacer que los productos y servicios de la empresa queden
obsoletos.
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Recomendaciones sobre la matriz FODA en el area administrativa,

contable y financiera.

A continuacion, se presentan algunas recomendaciones especificas para el area
financiera de Venus Ingenieria de Software Limitada:

o Capacitar a los empleados de la entidad sobre los procesos y sistemas
financieros. Incluyendo el presupuesto, la contabilidad, la tesoreria y los sistemas de

informacion financiera.

o Participar en proyectos relacionados con la planificacion financiera, la
gestion del riesgo y el control interno; lo cual ayudara a desarrollar habilidades y destrezas

en estas areas.

o Conocer las politicas y regulaciones financieras aplicables a la entidad con

lo que se garantiza que la entidad cumpla con los requerimientos de ley.
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Objetivo General
Contribuir con un plan de apoyo que lleve a la mejora de los procesos
contables, y financieros, contribuyendo con el desempefio en el &mbito de lo

publico.

Objetivos Especificos
o Ejecutar y realizar de manera eficaz los procesos

operativos del area contable y financiera

o Brindar apoyo y capacitar en los procesos de migracion

contables del area financiera del software SAP Bussines One

o Presentar informes puntuales, frente a los cronogramas
establecidos por el area contable y financiera, para las diferentes

entidades publicas
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Marco de Referencia.

“Durante los afos posteriores a la crisis financiera, los departamentos de tesoreria
han logrado presentar una solida bateria de argumentos con respecto a la necesidad de
desarrollar a su personal e impulsar sus procesos y sus sistemas. Han ampliado su
influencia por toda la organizacion y se han acercado a las funciones operativas, lo cual
les ha permitido, en numerosos casos, dejar atras la mera generacion de datos —su
enfoque operativo tradicional- y adentrarse en la formulacién de analisis de valor sobre
los riesgos a los que se enfrentan sus empresas.” 2

La administracion publica y el sector financiero son dos elementos clave en el
funcionamiento de una empresa mixta en Colombia. La administracion publica
proporciona el marco regulatorio y la supervisidbn necesarios para el desarrollo de las
empresas mixtas, mientras que el sector financiero proporciona los recursos financieros
necesarios para su funcionamiento.

Administracién publica

“El desarrollo de la infraestructura econémica y de servicios publicos en Colombia
en las dltimas tres décadas ha pasado por dos fases distintas, separadas entre si por la
aprobacion de una nueva Constitucion Politica en 1991, evento que significé un cambio
radical en las reglas de juego y en los patrones de inversién en estas actividades. En la
primera etapa, practicamente la totalidad de la inversion en infraestructura (salvo en los
sectores de mineria, petréleo y gas) fue desarrollada por el sector publico.” 3

La administracion publica en Colombia tiene un papel importante en el desarrollo
de las empresas mixtas. El Estado colombiano puede participar en la creacién de
empresas mixtas a través de la inversién de capital publico, la concesion de licencias y

permisos, y la provisién de servicios publicos.
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En tal sentido también tiene un papel importante en la supervision de las empresas
mixtas; ademas el Estado colombiano puede establecer normas y reglamentos para
garantizar que las empresas operen de manera transparente y responsable.

Sector financiero

A pesar de que la contaduria publica ha estado desde el origen de las sociedades
humanas, es en el afio 1991 que se crean las funciones a cargo del organismo de control,
ya que en el articulo 354 de la nueva constitucion de Colombia se estableci6 lo siguiente:

“‘Habra un Contador General, funcionario de la rama ejecutiva, quien llevara la
contabilidad general de la Nacién y consolidard ésta con la de sus entidades
descentralizadas territorialmente o por servicios, cualquiera que sea el orden al que
pertenezcan, excepto la referente a la ejecucion del Presupuesto, cuya competencia se
atribuye a la Contraloria.” #

El sector financiero en Colombia juega un papel importante en el funcionamiento
de las empresas mixtas; ya que estas pueden acceder a los recursos financieros del este
sector a través de préstamos, inversiones y emisiones de deuda.

Por lo tanto, este puede proporcionar servicios de asesoria y consultoria a las
empresas mixtas (Recursos de capital privado — capital Estatal), ya que estos servicios

pueden ayudar a las empresas mixtas a mejorar su gestion financiera y su rendimiento.

2 Lafuncién de tesoreria desde una nueva perspectiva (2014) ¢ Cudl es la percepcion de los responsables de
tesoreria?

3 Fainboim Yaker, |., & Rodriguez Restrepo, C. J. (2000). El desarrollo de la infraestructura en Colombia en la
década de los noventa.

4 Contaduria General de la Nacion. (2011) Avances en contabilidad publica. Referente histérico de la

Contabilidad Publica en Colombia.
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Fases y Metodologia para el desarrollo de la Préactica.

Las primeras actividades se desarrollaron en los procesos documentales, y
manejo de los diversos sistemas que brinda la empresa, para las distintas entidades
publicas.

o Realizar la revision constante de los procesos asistenciales,
administrativos, financieros, presupuestales de facturacion y recurso
humanos de cualquier E.S.E o IPS del pais (Con las que se tiene convenio)

o Apoyar los procesos de rentas, administrativos, financieros,
presupuestales, activos fijos y recursos humanos en cualquier Alcaldia
del pais.

o Cumplir el proceso de informacion para la administracion de la

historia clinica, facturacién y la generacion de medios magnéticos.

o Administrar los procesos de gestion de tramites y comparendos
que se realizan en la secretaria de transito facilitando toda la gestion, el
control y seguimiento de toda la documentacion de cada vehiculo o moto.

o Realizar un informe final a las entidades publicas para la cual
se presta el servicio, sobre las actividades administrativas y técnicas, que
llevan a cabo la planificacion, manejo y organizacion de la informacion
producida por las entidades desde su recibo y origen hasta su destino final.
Como segundo encuentro de las actividades a realizar en la empresa, esta la

parte administrativa y contable, que tiene como finalidad conocer como se realizan

los procesos contables y presentacién de informes.
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o Ejecutar las causaciones de las facturas de compra de los

diferentes proveedores en el sistema contable Contapyme

o Elaborar contratos y facturacion de venta a clientes de las
entidades publicas de los servicios prestados durante el mes. (Estos
contratos o facturas de venta se realizan los primeros 10 dias de cada
mes)

o Efectuar el abono de clientes de acuerdo a los ingresos en el
programa contable Contapyme que se reflejen en los distintos portales
bancarios que son Bancolombia y Banco Agrario

o Hacer el reporte de la ndmina de cada quincena ante la DIAN,

con el programa contable que tiene cada organizacion.

o Cumplir con el pago de la seguridad social mediante el portal de
asopagos, el cual se calcula por medio de las cuentas contables del programa

manejado para sacar los valores liquidados y poder proceder con el pago.

o Hacer la validacion de los impuestos (RETEIVA — Retencion en
la fuente — Declaracion sobre las ventas) que se aplican en los clientes de las
entidades publicas, para poder tener un mejor avance a la hora de presentar
los informes al jefe inmediato

o Llevar a cabo los reportes de cierre de mes de las diversas
empresas con las cuales se trabaja, el cierre de mes consta de conciliaciones
bancarias, causacion de los impuestos que cobran en el portal bancario,
revision de las cuentas afectadas durante el mes, elaboracion del informe

final sobre perdida o ganancia respecto a los meses pasados.
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Evidencias

e Facturas de venta realizadas por servicios prestados a las diversas entidades.

92.168.100.

@) Rpt: Ventasx Fact. - ContaPyme AREADETRABAIO1 - = X%

@EE'E@;

Basico  Contabilidad  Cartera  Inventarios  Adicionales  Manejador de operaciones | Rpt: Ventasx Fact, ® - = x
oo .
[ Imprimir =] Ver datos. =) D\ ® @O ®® Subir reporte 55 Enviar a-mail por clisnts local @
() Buscar |3 Diseiar (Disefio personalizado) Pég.act. 2 m & Bajar reporte -
A - 116% " Cerrar
Jiil Actualizar = Guardar como. Total pag: 13 . Desconectar = (el
Principal Zoom Navegacién Vista Almacenamiento en la nube Email Ventzna
Se encontr 4 operacones desprocesadas en el perioda de 2, por tanto &l Mfarme se €3t generando con infarmacian incompleta, Para no valver a ver esta advertenda, ingrese a [Boton Aplcaden: B
Configuracién> Censitas, informes y exploradores >Verificar operaciones al generar informes]
- A -~
Factura de venta electronica Fecha Cliente
FEVS715 1/11/2023 830054539 - PATRIMONIOS AUTONOMOS FIDUCIARIA BANCOLOMBIA S A SOCIEDAD
FIDUCIARIA
Cadigo Nombre Cantidad_Unidad__Precio sin IVA Ingreso Utilidad
SERV SERVICIOS TECNICOS 100 UND  §$880.000.00 $850.000 §880.000
$ 840.000 § 860.000
Factura de venta electrénica  Fecha Cliente
FEVS716 1/11/2023 890807529 - INDUSTRIAS NORMANDY S.A
Cadigo Nombre Cantidad_Unidad __Precio sin IVA Ingreso Utiidad
UTPCATG CABLE UTP CAT 6E INTERIOR X305M 30500  Und 602,14 5183654 544757
$183.654 $44.737
Nota crédito electrénica CAD  Fecha Cliente
NCE382 /112023 890806001 - UNIVERSIDAD DE MANIZALES
Cédigo Nombre Cantidad Unidad _ Precio sin IVA Ingreso Utilidad
BAT-LXD-0567 ~ BATERIAXUE PARA DELL INSPIRON 4100 UND 610621300 5106213 -§33.004
14-3451-15-3551
KDE-014 TECLADO DELL INSPIERON 14-300 4100  Und  $80.800,00 -$80.800 -§37.103
PEOG 3441
$187.013 -$70.107
Factura de venta electrénica  Fecha Cliente
FEV5719 371112023 890802651 - COLOMBIANA DE AUTOS $.A COLAUTOS S.A
Cédigo Nombre Cantidad_Unidad__Precio sin IVA Ingreso Utiidad
SA400837/240G  DISCO SOLIDO KINGSTON A400 1,00 Und $99.000,00 $99.000 $27.331
2406825
SERV SERVICIOS TECNICOS 100 UND  $30.000.00 $30.000 $30.000
$129.000 $57.33
v
:SERVICIOS INF - | 1:5ede principal - | 17/11/2023 ~||< < > »|| AUXILIAR | ¥y [T]  |Local -noF ContzPymeRE.20.28 | (@ Licencia vigente | &, ~

10:412.m.

V% g B

e Elaboracién de comprobantes de egresos de los proveedores que se tienen
en la entidad (Estos recursos son validados en el portal bancario

BANCOLOMBIA)

(2) ) WhatsApp =]

Virtual Emp - X * Recibidos (5) - kellj X | 0¥ Comeo: KELYIOHA X | +

ntrol/TokensRSAAuthentic.. O & 12 % &,

€ 5> C Y @ nhup

J/sucursalempresas transaccionesbancolombia.comy/s)

Z Bancolombia Sucursal Virtual Empresas

Total registros: 30

2023/11/16 |1 PAGOS A PROVEEDORES EFECTUADO EL DIA 2023-11-16 A Digital MTX Ltda .00 220,000.00 | OB
2023/11/16 |1 PAGOS A PROVEEDORES EFECTUADO EL DIA 2023-11-16 A XCB de Colombia .00 1,340,294.00 | DB
2003/11/15 |1 PAGOS A PROVEEDORES EFECTUADO EL DIA 2023-11-15 A COMPUTA DORES DE SEGUNDA 0.00 17,403,750.00 | DB
2023/13/15 |1 PAGOS DE NOMINA EFECTUADO EL DIA 2023-11-15 A MIGUEL ANGELOSPINA RIOS 0.00 603,903.00 | DB
2023/11/15 |1 PAGOS DE NOMINA EFECTUADO EL DIA 2023-11-15 A PAOLA ANDREARAMIREZ TABAREZ 0.00 760,303.00 | DB
2023/13/15 |1 PAGOS DE NOMINA EFECTUADO EL DIA 2023-11-15 A LUIS MIGUEL MARTINEZ MORALES 0.00 603,903.00 | DB
2023/11/15 |1 PAGOS DE NGMINA EFECTUADO EL DIA 2023-11-15 A GABRIEL DAVIDSON LOPEZ 0.00 2,857,400.00 [ OB
2023/11/15 |1 PAGOS DE NOMINA EFECTUADO EL DIA 2023-11-15 A GASRIEL DAVIDSON LOPEZ .00 1,042,720.00 | DB
2023/11/15 |1 PAGOS DE NOMINA EFECTUADO EL DIA 2023-11-15 A GUILLERMO A NTONIO LOPEZ AGUIRR 0.00 03,503.00 | OB
2003/13/15 |1 Pagos de némina efectuados el dia 15-11-23 Kelly Johana € nciso 0.00 714,303.00 | DB
2023/11/15 |1 PAGOS A PROVEEDORES EFECTUADOS EL DIA 15-11-23 Femnando O rrego Alza 0.00 2,208,000.00 | DB
2023/11/14 |1 PAGOS A PROVEEDORES EFECTUADO EL DIA 2023-11-14 A COMPUTA DORES DE SEGUNDA 0.00 803,684.00 | DB
2023/11/14 |1 PAGOS A PROVEEDORES EFECTUADO EL DIA 2023-11-14 A GRUPO SECURITY SAS 0.00 1,317,500.00 | DB
2023/11/14 |1 PAGOS A PROVEEDORES EFECTUADO EL DIA 2023-11-14 A Printer Computer 0.00 2,702,800.00 [ DB
2023/11/10 |1 PAGOS A PROVEEDORES EFECTUADO EL DIA 2023-11-10 A Pes For A .00 425,566.91 | OB
2023/11/10  |PAGO: REDEBAN MULTICOLOR DESTINATARIO: REDEBAN MULTICOLOR DESITO AUTOMATICO 0.00 48,700.00 | DB
VALOR FACTURA: $48,750.00 REFERENCIA FACTURA: 0000000000000000000000240
2023/11/10 |1 PAGOS A PROVEEDORES EFECTUADGS EL DIA 10-11-23 Ultrabox 0.00 662,215.00 | OB
2023/11/09 |1 PAGOS A PROVEEDORES EFECTUADO EL DIA 2023-11-09 A COMPUTA DORES DE SEGUNDA 0.00 87,120,500.00 | DB
2023/11/09 |1 PAGOS A PROVEEDORES EFECTUADO EL DIA 2023-11-09 A COMPUTA DORES DE SEGUNDA .00 828,762.00 | OB
2023/11/09 |1 PAGOS DE NOMINA EFECTUADO EL DIA 2023-11-09 A PAOLA ANDREARAMIREZ TABAREZ 0.00 100,000.00 | DB
Total Notas Debito $ 122,368,297.51 DB |
Total Notas Crédito $ 0.00 CR

pigna1  ©
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e Elaboracién de recibos de caja de los clientes que se tienen en la entidad
(Estos recursos son validados en el portal bancario BANCOLOMBIA)

| B @whatsapp Pl © sucursal Virtual Emp X * Recibidos (5) - kelly, X | o® Comeo:KEUYJOHA X | +

€ > C Y @& httpsy//sucursalempresas.transaccionesbancolombia.com/SVE/cantral/TokensRSAAUthentic.. O & & ¥ b

Z Bancolombia Sucursal Virtual Empresas f \,‘.'
o oronen et SRS S AT oy ST e | s | oo e | S [ SERSE [ 0| s, e

2023/11/15 PAGO TRASLADO HECHO POR CENTRO DE DIAG CON NIT 810002335 PORCONCEPTO Y/ 0.00 685,678.00 CR -
REFERENCIA

203/11/15 | PAGO TRASLADG HECHO POR ARCARIS CON NIT 800547505 POR CONCE PTO ¥ REFERENCTA 000 s2,118.00 | R

2003/11/15  |Traslado de fondes por SUCURSAL VIRTUAL del producto 070-09 171741 0.00 172,600.00 | R

2003/11/15 | PAGO TRASLADG HECHO POR FUNDACION FESCO CON NIT 830507 0.00 30475000 | R
REFERENCIA

2023/11/15  |Pago TRANSFER hecho por CEIBA MOTOR SAS con NIT 5010639983 por concepto 655008410 y 0.00 151,368.00 | R
referencia cionales: - PAGO DE
PROVEEDOQRES

2023/11/15 PAGO TRASLADO HECHO POR C I INVERMEC 5 CON NIT 800227924 PORCON: 0.00 3,020,953.00 CR
REFERENCIA

2023/11/14 Pago TRANSFER hecho por TRIADA AUDITORES con NIT 3006284735 por concepto 057008617 v 0.00 2,550,412.00 CR
referencia 000000000000 Referenciasadicionales: 000000000000000000000000 - PAGO DE
PROVEEDORES

2023/11/14  |Pago TRANSFER hecho por CAFEXPORT S A R con NIT 9003080926 por concepto 056008456 y 0.00 37,926.43 R
referencia 000000081000 Referenciasadicionales: 000000081000294800000000 - PAGO DE
PROVEEDORES

2023/11/14 | PAGO TRASLADG HECHO FOR NATHALIE JURADO CON NI $01635305 P OR CONCEFTO Y 000 2s6468.00 | R
REFERENCIA

2023/11/14 | PAGO TRASLADG HECHO POR SPECIALIZED COL CON NIT 800434532 P OR CONCEPTO 800434532 000 12,668,950.00 | CR
" Reseren

2003/11/14  |Pago PROVEEDOR hecho por Adyiog SAS 0 con NIT 810006757 per concepto 00133050 y 000 37045400 | cr
referencia 000000000000 Referencias adi cionales: 0000000000C0000000000000 -

S
2003/11/14 | PAGO TRASLADG HECHO POR JUNTA REGIONAL CON NIT 800600848 PORCONCEPTO ¥ 000 20028000 | c®

REFERENCIA

2023/11/14  |Pago TRANSFER hecho por ALADINO SALAS DE con NIT 8100008701 por concepto 000000025 v 0.00 £49,335.00 | R
referencia 000000051000 Referenciasadicionales: 000000081000057000000000 - PAGO DE
PROVEEDORES

2023/11/11  |PAGO TRASLADG HECHO POR LISTO FRENOS LT CON NIT 830802053 P OR CONCEPTO FACTS536 Y 0.00 57,750.00 | CR
REFERENCIA
2023/11/10  |PAGO TRASLADG HECHO POR INVERSIONES GFL CON NIT 890804355 P OR CONCEPTO 0.00 743,750.00 | R

PAGOAPROV Y REFERENCIA

2023/11/10  |Pago PROVEEDOR hecho por UNIVERSIDAD DE 0 con NIT 890606001 por concepto 00000
referencia 000000000000 Referencizs adicicnales: 000000000000000000000000 -
2 oooo 0

0.00 3,806,727.10 | CR

10242 m.
%0 e B

e Causacion de las facturas de comprar, documentos equivalentes, y demas
recibido por los proveedores con los cuales se tienen crédito para la

implementacion de soportes técnicos que brindan la entidad a los clientes.

BE&
Bésico  Conighilidad  Cortera Inventorios  Adicionales | Mansjador de opereciones | Rpt: Ventas x Fact,

.
» & Hs R O

TaE) - Manejador de operaciones - ContaPyme 192.168.100.251. AREADETRABAJOT - = x

o ox

# Madificar [ Duplicar ~ Z v | Aprobardocum. [ i@ - Buscaricono

@ Visualizar s Anular L % Gjecutar acciones & - -
= - Configuracién || Cerrar
= Verificar  $§ Eliminar # - || & Actualizar estado () Buscar similares [ e [ Inspector || i i
Operacién Procesar Documento Buscar Herramientas || Opciones Vista || Configuracién | Ventana
SRBBSFSIUNERD )

Documento Adicionales Totales, pagosy cobros

Fecha generaciéi Niimero Referencia DIAN Tercero principal Detalle Valor operaci Medio pa

1811112023 5:40:08 COPYESTUDIA  Factura No, FEIESS3 p
EZ  omov oz FeiEses FEisses oy e 2100000 criomo o €3 b
% Facturs lo. FEFT2¢560 .
EZ  omo FC-02¢560 AU LTDa  Fecture o, FEFTZ 10830000 CREDTO W 0 0
- Factura Hlo, )
L omov FC-16006689712 COLVANES SAS. 016005859713 Flte de 62024500 CREDTO ¥ 0 i)
computadores de segunda
- ; Factura llo. FE1EE03.
Lo ooy 142022 82510 e 1eng FE16508 COPVESTUDA  Cartucho HP 105A (Mundo 4500000 CREDTO. ¥l 0 & g
dontal)
b 141112023 8:31:21 NICOMAR .
B2 romoy 1411225 FevTTS98 FevTTsss R s s Foctralio FEVT7S95 12687500 CREDTO ¥l 0 o [ hre
P L e ———— [SIF Y
B2 romoy 1411208 B0 ey FE6a07 WYF LPORT SAS  Factura No. FES307 200062 CREDTO ¥ 0 © () 2
[ 1411112023 3:07:57 LS FELPE .
v
L2 ooy . conzgass conzazss SRaDo oL Factralio.CONESS 3421441800 CREDITO 00 @
- Factura Hlo )
L2 ooy FC-16008672661 COLVANES SAS. 0160056572651 Fetede 115122500 CREDMO W 0 |
computadores de segunda
o Factura lo, )
EZ vimev FC-16008674142 COLVANES SAS. 016006574142 Flte de 20253400 CREDTO W 0
computadores de segunda
Mes [ Dia [ Semana [] < 2022 > Usuario LJAUXLIAR _+ | Tipodoc. L] g, = B

1:SERVICIOS INF - | 1:Sede principal - |17/11/2023 - | |« = » »|| AUXILIAR | fy [T] - |Local -nuIF

10:46.5. m
LONC R
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e Informes de los impuestos que sacamos para generar los reportes a la DIAN,
este ejemplo es de retencion en la fuente del periodo de octubre, pagado en
el mes de noviembre de 2023 (Este informe es validado por la contadora de

la empresa)

51 AREADETRABAJOT - = x

0 BELEHS) - Consulta de movimiento de cuentas auxiliares - ContaPyme 192,16

Bisico | Contabilidad | Cartera | Inventarios | Adicionales | Manejador de operaciones | Rpt: Ventasx Fact, | Consulta de movimient de cuentas auxiliares | @) —

Desde 1/10/2023 - Buscar: Cadigo \u Refrescar [y Copiar 53 Orgaizar @
3

Hasta 31/10/2023 - Contabilizacién NIF - @ [=]Guardar. iltro

Presentacién Ayuda | Cerrar
[ Filtro avanzado Buscar similares [ ] Imprimir - S Agrupar ~

Filtro Buscar Principal Configuracién || Ayuda || Ventana

Consulta de movimiento de cuentas auxiliares

£ Fecha docum... © Documento No.Cheque  Débitos ‘Saldo acumulado Detalle

4 ~5255.200 467+ sao i
L 23651502 - Honorarios 10% A+ saico icial
| |* 23652501 - Servicios Declarantes 4% 496,978 | * Saido icial
| |~ 23652502 - Servicios No Declarantes 6% ¢ 151.596 @ * saido incial
| |* 23652503 - Fletes 1% )+ Saldo inicial
|| 23653001 - Arrer i Bienes = + Sakio inicial
| |* 23653002 - Arrendamientos 3.5% -$66.108 4 * Saldo inicial
| |* 23653003 - Arrendamientos 2.5% =+ Sakdo nicial
| |* 23653004 - Arrendamientos 3.5% B+ Saldo incial
| |* 23654001 - Compras Al 2.5% -$3.636.028 B - saio iicial

7.083.388,81 5.856.939,65

‘ Filtros aplicados: Avanzado ‘Mudu de mantenimiento

@ Licencia vigente | &, ~

A®E D

1:SERVICIOS INF - | 1:5ede principal * [17/11/2023 - ||« < > || AUXILIAR | iy [T] * |Local-niF ContaPyme R8.20.28

e Comprobantes electrénicos de némina que se reportan ante la DIAN de las
distintas empresas que tienen convenio con nosotros, este reporte es

adjuntado en Excel para validacion.

@ BEEETD) - Mangjador de operaciones - CantaPyme 192.1 | AREADETRABAJO1 - = x

Bisico | Contabilided | Cartera  Inventarios | Adicionales | Mancjador de operaciones | Rpt: Ventasx Fact. | Consulta de movimiento de cuentas auxiliores | (@) - = X
# Modificar (M Duplicar -~ B - [&Aprobardocum. [ @ ~  Buscar nimero a2 3 [ - ;% @
@ Visualizar [ Anular 4= i Ejecutar acciones | @ - Q| @& - = - [

- - e 4 - Configuracién | Cerrar

= Verificar 6 Eliminar ® - || & Actualizar estado () ~ || Buscar similares [] e [ Inspector || 4 = J

Operacién Procesar Documento Buscar Herramientas || Opciones Vista || Configuracién | Ventana
+ESEHIPRESTEINUF RO

Icono Adicionales Totales, pages y cobros

ono  Nov/23 Fecha generacié: Niimero . Referencia DIAN Tercero principal Detalle Valor operaci Mediopa £ ® v
¥ 0. NPG330 v D 22
GULLERIO ,
0 1R gy ANTONOLOPEz  lOMna TBauncenade  gyiep30p créomo Wl 0 0 W € 22
[ am Noviembre de 2023
AGURRE
[2] 1611172023 836:58 KELLY JOHANA  Nomina Tra quincena de -
[~ N am == ENCISO HURTADO Noviembre de 2023 Tassm) cREomo | | 0 | 0 | F D)2
GABREL .
0 s 1ENRBRETR DAVIDSONLopez Nomna Traquncenade 5 acr 0000 crfomo W1 0 0 W S 22
[ am Noviembre de 2023
SOLANO
PAOLAANDREA .
& | o |EBITA s, RAUREZ Nimana Traquincenado | 7030300/ cromo | (4| 0 |0 W O 22
TABAREZ
LUIS WGUEL s
0 s 1RRBTR wmez | lmbetmaincemsde coosnco om0 W 0 0 v S a2
w MORALES
-] 1611172023 83741 FERNANDO Nomina 1ra quincena de 2
& o I o S e maranez=  2imonen om0 @ o [ o/

Aiio [ M Dia [] Semana [] < No/23 > | Usuaric [] AUXILIAR | Tipo doc. [ 750 | Tipo opr. [

|< <> > AUXILAR | ¥y [T - |Local -NIF

T:SERVICIOS INF - | T:Sede principal - | 17/11/2023 -
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Reporte de cierre de una de las entidades con las cuales se tienen relacion,
haciendo la aclaraciéon de que es una entidad publica, en este reporte esta
adjunto (Caja menor, conciliacion bancaria de Bancolombia y banco agrario,
Extractos bancarios de ambos bancos, Movimiento de las cuentas auxiliares

1110 (banco) y 1105 (caja))

Archive  Inicio

Y perme
il Facitacceso -

Nueva
carpeta
Nue

Red » 192.168.100.251 o Escrite 3 5 10.Octubre

Nombre Fecha de modificacién

Realizar el pago de los aportes parafiscales de la entidad contratante,

mediante la plataforma de Asopagos.

Y Transferencia # TR-009944, Fecha: 10/11/2023 x

Operacion Consultas Hemamientas Opciones Desarrollador  Ayuda

Movimiento contable

Doc. =: [TR-008844 Fecha: |10 Clase oper: || +datos

Getalie: [Page seguridad social mes de Octubre de 2023 =)
Lista de movimientos x (55 FlE | 88 g )
~
CC. cargar ASIENTO Valor Tercero Cartera y Proveedores MOVIMIEN
No. Cuenta mvto. Observaciones Débito Crédito Base transacciér Tercero  Fecha page Referenda Vendedor Tipomv b
1 23700502 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $102.400 800130307 800130907 13/06/2027 PAGO SEGL
2 23700502 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $152.000 800251440 800251440 13/06/2027 PAGO SEGL
3 23700502 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $257.600 800088702 800088702 13/06/2027 PAGO SEGL
4 23700502 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $134.240 500156264 500156264 13/06/2027 PAGO SEGL
5 23701001 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $726.240 890806430 890806490 13/06/202* PAGO SEGL
6 23700601 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $594.774 890303730 890903790 13/06/2027 PAGO SEGL
7 23803001 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $827.520 800229739 800229739 09/08/2027 PAGO SEGL
8 23303001 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $458.400 800224808 800224808 09/08/202: PAGO SEGL
9 23303001 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $892.800 500336004 500336004 09/08/202: PAGO SEGL
10 23803002 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $323.840 800229739 800229739 09/08/202: PAGO SEGL
11 23803002 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $68.000 800224808 800224808 09/08/202: PAGO SEGL
12 23803002 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $ 360,400 500336004 500336004 09/08/202: PAGO SEGL
13 53959603 1 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $85.386 810002948
14 11100501 Pago seguridad social mes de Octubre de 2023 $4.563.600 900336004
15
16
17
18
19
20
21
kel v
< >
Total Débitos : $ 4.563.600 Total Créditos : $ 4.563.600 Diferenda : $0 é}
b= Cédigo de la cuenta y auxiliar. | 38 Cancelar 7 Finalizar
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© @w x

= weeemso — . = =
SERVICIOS INFORNATICOS 5A5
Usaro: N 10002645
Sefor usuaro: Su Ao ingress i sistema fus i
o S dltme ngress il s PLANILLAS DISPONIBLES
Versien 2210 Selacsons s laila s dess conlarpare o pariodo 202310
[ [ [Referengade | Tipode imero de Razén Social | TPOGE | Cizse de | Valor Evtad
P PN | Identheasion | denitisnn | Razin Sosisl | JERE | SENLT | YO —
= S— -
& =
(@8)7 350 asissco - Cansnacion . § seruc . .
o] 2sz0m0es w szt | o908 | | hems [sss Verresumen
i Pov0 ciestirico - e [Ier—
conselidsgo
see s
ién s arhive
@0 e
(@)corsutny repores
cNecesita Ayuda? X
@ oesio personal e
Tansiererca de archives SoEmas
Regetar Cusrs Saneara Apsmante
Simina - s planiles .

o Orden de documentacion en la plataforma SISBISALUD, revisar que toda la
documentacion este legal y de la forma correcta en cada una de las entidades.
(Plataforma creada por la entidad VENUS INGENIERIA DE SOFTWARE

LIMITADA)

| D@ x| @ oF x| 2 sue x| "Re x| o Cor x| waso x Inte %

€ > C O (& hitpsy/sisbisalud.com/covid/menu/ a e« 08 :

%% Sistema de Gestion de Seguridad y Salud en el Trabajo (SG-SST)
TechNOVA Empresa: SERVICIOS INFORMATICOS S.A.S - Nit:210002948 - Usuario > 1053866369 1711112023 a las 10:57:39 AM

Parametros  Perfil Sociodemografico | Marco Legal = Novedades Formatos Documentos SG-SST  Procesos Indicadores Comités  Informe SG-SST | Cartelera  Seguridad

([ subi Documentos x|

INFORME DE 171112023
b Wl Bisqueda rapida Campos || Clasificacion | & Exportar Biisqueda Avanzada | Nuevo
d  Tipo Doc. Fecha | Descripcion Documento
o 19 180112023 Proc parala ATEL PRC-SST-013 Procedimiento para I3
Investigacion de ATEL pdf
B2 180172023 Proc parala Peligros, Valoracion de Riesgos PRC-SST-014 Procedimiento para la
Identiicacién de Peligros, Valoracion de
Riesgos pdf
521 Procedimientos | 18/01/2023 | Procedimiento Revision por a Alta Direccion PRC-SST-017 Procedimiento Revisién por la Alta
Direccidn pdf
£ 22 Programas 180172023 Programa de Gapacitacién y Entrenamicnto PRG-SST-001 Programa de Capacitacién y
Entrenamiento. pdf
©23 Programas  18/01/2023  Programa de Induceién y Reinduccion PRG-55T-002 Programa de Induscién y
Reinduccionpdf
£ 24 Programas  18/01/2023 Programa de Medicina Preventiva y del Trabajo PRG-SST-003 Programa de Medicina Preventiva
¥ del Trabajo.pdf
/225 Programas  18/01/2023 Programa de Higiene Industral PRG-SST-010 Programa de Higiene Industrial pdf
£26 Programas 1810172023 Programa de Orden y Aseo PRG-SST-012 Programa de Orden y Aseo.pdf
227 Adas 300312023 ACTA VIGIAPAOLA id 133 FT-SST-006 Formato Acts de

Nembramiento del Vigia en Seguridad y Salud en
¢l Trabajo.docx
£28 Actas 300312023 REUNICN VIGIAS reunion vigia.docx

ra 2 |ver 10w I« « 12 » " 19 3 28 de 28]

11:182. m

> ) T gy
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