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PLAN DE ACCIÓN 2013 

 
RESPONSABLE 1: JORGE ARBEY TAMAYO DIAZ 

C.C. 70.001.469 
 

 

PROGRA

MA 

PROYECT

O 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 

2013 

ESTRATEGI

AS 

RESPON

SABLE 

1 

RESPON

SABLE  

2 

PRES

UPUE

STO 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDIC

ADOR 

EVIDE

NCIAS 

RIESG

OS 
E F M A M J J 

 

A S O N D 

Seguridad y convivencia 

ciudadana 

Fortalecimiento de los 

procesos de seguridad y 

convivencia ciudadana en 

el municipio de San 

Roque  

Realización de 11 

consejos de 

seguridad  

Integración de 

la fuerza 

pública, 

mediante 

reuniones 

mensuales, en 

torno a la 

problemática 

de seguridad y 

Alcalde 

 

Jorge 

Arbey 

Tamayo 

(Secretari

o de 

Gobierno) 

Comandos 

de policía, 

ejercito 

nacional, 

personería

, 

inspectore

s,  

  x x x x x x x x x x x Nro. de 

consejo

s de 

segurida

d 

realizad

os x 

100/100 

Actas de 

reunione

s, 

fotografí

as, 

listados 

de 

asistenci

a 

Afectac

ión 

climátic

a, 

inoport

unidad 

en la 

citación 

de los 

 

OBJETIVO 

Orientar para el año 2013, las acciones encaminadas al cumplimiento de las metas propuestas en  la Secretaria de Gobierno y Servicios 

Administrativos, de acuerdo con el plan de desarrollo 2012-2015  “San Roque en buenas manos con participación social”. 

LÍNEAS 

ESTRATÉGICAS 

P.D.M. 

Desarrollo social sostenible para la vida en comunidad y Desarrollo Político para la convivencia social  

PROGRAMAS: 

 
Seguridad y convivencia ciudadana, administración de personal, meci y gestión de calidad, población desplazada, educación  
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posibles 

soluciones 

particip

antes,  

informa

ción 

impreci

sa.   

Realización de 24 

talleres de 

convivencia 

ciudadana  a los 

comerciantes, 

alumnos de 10 y 

11 grado  y 

padres de familia 

de estos alumnos 

de educación 

media, en los tres 

corregimientos y 

la zona urbana del 

municipio de San 

Roque  

Reuniones 

talleres 

bimensuales 

con 

comerciantes, 

alumnos de 10 

y 11 grado de 

las 

instituciones 

educativas de 

los tres 

corregimiento

s y la 

cabecera 

municipal,  a 

través de 

charlas 

dirigidas, 

acerca de 

temas de 

Jorge 

Arbey 

Tamayo 

2 – 

alumnos 

de 10 y 11 

grados de 

educación 

media de 

las 

institucion

es 

educativas

, padres de 

familia, 

comercian

tes, 

rectores, 

comisario 

de familia, 

inspectore

s, 

directora 

  x  x  x  x  x  x Nro. de 

reunion

es taller 

ofrecida

s a estas 

comuni

dades x 

100/1 

Actas de 

reunione

s, 

fotografí

as, 

listados 

de 

asistenci

a 

Afectac

ión del 

orden 

publico

, 

desartic

ulación 

de 

planes, 

poca 

confian

za 

negativ

a por 

parte de 

la 

comuni

dad 
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convivencia 

ciudadana 

donde se 

integre el 

sector 

productivo, 

sector 

educativo y 

sector 

administrativo

. 

local de 

salud, 

planeació

n  

Mantenimiento de 

tres motocicletas 

y una camioneta 

adscritas a la 

Policía Nacional 

que prestan el 

servicio en los 

corregimientos y 

en la cabecera 

municipal. 

 

Suministro de 

combustible a 

vehículos que 

prestan el servicio 

Contrato de 

mantenimient

o de las 

motocicletas y 

vehículo 

 

 

 

Contrato de 

suministro de 

combustible 

Secretario 

de 

Gobierno 

 

 

 

 

Alcalde   

Policía 

Nacional 

– 

contratista 

 

 

 

Secretario 

de 

Gobierno 

y 

Comanda

nte 

Estación 

de Policía 

  

 

 

 

 

 

x 

X 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

X 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

X 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

Nro. de 

motos 

mejorad

as x 

100/1 

 

 

 

Glns de 

combust

ible x 

vehícul

o 

Certifica

dos de 

cumpli

miento a 

satisfacc

ión de la 

prestaci

ón del 

servicio 

 

Órdenes 

y 

facturas 

Falta de 

quien 

preste 

este 

servicio 

en el 

munici

pio que 

estos 

no 

cumpla

n con 

los 

requisit

os de 
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a la Policía 

Nacional y 

Ejercito. 

las 

normas 

de 

contrata

ción 

Adquisición de 

tres motocicletas 

para la policía 

nacional y puesta 

de seis cámaras 

de seguridad  

Ejecución 

proyecto de 

compara de 

motocicletas e 

instalación de 

cámaras  

Alcalde  - 

Secretaría 

de 

Gobierno 

Policía 

Nacional 

      x  x     Motos 

compra

das – 

acmas 

instalad

as 

Registro

s – 

docume

ntos  

La no 

aprobac

ión del 

proyect

o  

Realizar convenio 

con el IMPEC 

para detenidos de 

este municipio  

Realización 

del convenio 

con IMPEC 

Santo 

Domingo 

Alcalde Secretario 

de 

Gobierno 

IMPEC 

 x            Conveni

o 

realizad

o 

docume

nto 

Falta de 

presupu

esto 

Realizar convenio 

con el municipio 

de Cisneros  para 

atención de 

menores 

infractores  

Realización 

del convenio 

Alcalde Secretario 

de 

Gobierno 

 x            Conveni

o 

realizad

o 

docume

nto 

Falta de 

presupu

esto 

Administra

ción de 

Personal 

Administrac

ión de 

personal 

vinculado al 

Verificar las  

hojas de vida de 

los empleados, a 

fin de evaluar sus 

Muestreo 

estadístico 

para la 

aplicación de 

Secretario 

de 

Gobierno 

Secretario 

de 

Gobierno  

  x           Nro. De  

hojas de 

vida 

evaluad

Lista de 

chequeo  

Desord

en en 

los 

archivo
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municipio 

de San 

Roque 

soportes legales  la verificación  as x 

100/1 

s  

Evaluación de 

desempeño a 

nueve 

funcionarios de 

carrera 

administrativa 

Utilización de 

los formatos 

de evaluación 

establecidos 

por el DAFP 

Secretario 

de 

gobierno 

Secretario

s de 

despacho 

  x      x     Número 

de 

funcion

arios en 

carrera 

evaluad

os 

x100/1 

Formato

s de 

evaluaci

ón, 

evidenci

as de 

evaluaci

on 

Descon

ocimien

to de  la 

norma 

por 

parte de  

los 

evaluad

ores  

Capacitación a 25 

funcionarios de la 

administración 

municipal  

Talleres 

dirigidos, 

intercambio 

de 

conocimientos 

a través de 

vivencias de 

trabajo, 

documentos, 

lectura de 

normatividad 

actualizada  

Secretario 

de 

gobierno 

Secretario

s de 

despacho 

   x  x  x  x  x  No. De 

funcion

arios 

capacita

dos x 

100 /1 

Listados 

de 

asistenci

a, 

evaluaci

ón de 

los 

eventos, 

fotografi

as 

La falta 

de 

planific

ación 

clara 

del 

proceso 

de 

capacit

ación 

Realización de 11 

encuentros lúdico  

- recreativos con 

Encuentros 

deportivos en 

el coliseo 

Secretario 

de 

Gobierno  

Director 

ente 

deportivo 

  x x x x x x x x x x x No. De 

encuent

oros 

Fotograf

ías, lista  

de 

No 

planific

ación 
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todos los 

funcionarios de la 

administración 

municipal. 

 

 

cubierto del 

municipio, 

ejercicios 

físicos 

dirigidos  

 

 

municipal 

– directora 

local de 

salud 

lúdico 

recreati

vos x 

100/1 

asistenci

as 

de los 

eventos

, 

connce

ntracio

n de 

cargas 

de 

trabajo 

que 

impida

n el 

cumpli

miento 

de la 

meta 

Meci y 

calidad 

Orientación, 

coordinació

n y 

evaluación 

de control 

interno de 

acuerdo con 

meci y 

gestión de 

calidad 

Evaluación y 

auditoria del 

proceso de 

control interno a 

15 procesos de la 

administración 

municipal 

Encuestas, 

papeles de 

trabajo, 

seguimiento 

de acuerdo 

con los planes 

de acción 

Secretario 

de 

gobierno 

Secretario 

de 

planeació

n  

  x x x x x x x x x x x No. De 

auditori

as 

realizad

as 

x100/1  

Planes, 

program

as e 

informe

s de 

auditori

as 

internas.  

Alta 

concent

ración 

de 

funcion

es por 

parte 

del 

respons

able, 
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escaso 

presupu

esto 

para 

realizar 

este 

evento. 

Elaboración de 15 

planes de 

mejoramiento e 

igual número de 

acciones 

correctivas y 

seguimiento a los 

planes de 

mejoramiento. 

Evaluación a 

las auditorias 

internas y 

concertación 

con los 

funcionarios 

responsables 

para la 

elaboración 

de los PM.  Y 

las ACPM 

Secretario 

de 

Gobierno 

Funcionar

ios 

responsabl

es de los 

procesos 

  x x x x x x x x x x x No. De 

planes 

de 

mejora

miento 

realizad

os x10/1 

Planes 

de 

mejora

miento 

y 

ACPM 

elaborad

os y 

aprobad

os  

No 

elabora

ción del 

plan de 

mejora

miento, 

falta de 

compro

miso de 

los 

funcion

arios 

respons

ables 

Elaborar  las 

encuestas y hacer 

la rendición del 

informe meci 

2013 al DAFP y a 

Rendición de 

informes  

Secretario 

de 

Gobierno 

Funcionar

ios de la 

administra

ción  

  x           Encuest

as 

realizad

as- 

informe 

Docume

ntos – 

registros 

– 

certifica

Ausenc

ia de 

internet 

al 

momen
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la CGA realizad

o 

ción 

rendició

n  

to de 

habilita

r la 

página  

Población 

desplazada 

Coordinació

n a los 

proceso de 

la población 

vulnerable y 

en condición 

de 

desplazamie

nto 

Elaboración y 

envío de  

informes de la PD 

y PV 

Formatos 

establecidos 

por el 

Ministerio del 

interior 

RUSICST 

Secretario 

de 

Gobierno 

Secretario

s de 

despacho 

       x     x No. De 

informe

s 

rendido

sx100/1 

Informe

s 

elaborad

os  y 

rendidos

,  

registros 

de envío 

Herram

ientas 

tecnoló

gicas 

deficien

tes 

Elaboración de 

tres proyectos 

productivos para 

la población 

desplazada y 

acompañamiento 

en los procesos de 

prevención, 

atención, y 

seguimiento a la 

población 

desplazada y en 

riesgo de 

desplazamiento. 

Formatos del 

Dapard  y 

Acción social 

de la 

presidencia de 

la república 

Secretario 

de 

Gobierno 

 

UMATA 

Comité 

PD y PV 

   x   x   x    No. De 

proyect

os 

realizad

os x 

100/1 

Proyect

os 

registrad

os en el 

banco 

de 

proyecto

s 

municip

al 

Falta de 

compro

miso 

por 

parte de 

la 

comuni

dad en 

situació

n de 

desplaz

amiento 
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Elaboración del  

plan de  acción  

de la población 

Desplazada y 

víctima de la 

violencia,  

caracterización y  

realización de 

cinco talleres  a 

esta población  

Reunión del 

comité de 

Justicia 

Transicional,  

conformación 

de subcomités 

y mesa de 

víctimas, 

construcción 

línea de base, 

recolección de 

la 

información 

con la 

estrategia red 

unidos. 

Secretario 

de 

gobierno -  

Comité 

Justicia 

transicion

al  

 x x  x  x  x  x  x No. De 

talleres 

realizad

os 

x100/1 

Listados 

de 

asitencia

, 

fotografí

as, 

convoca

torias y 

plan de 

continge

ncia 

construi

do 

Ausenc

ia del 

plan de 

capacit

ación a 

la PD, 

falta de 

compro

miso de 

la PD,  

Educación 

 

Seguimiento 

y 

orientación 

a los 

procesos de 

educación 

en el 

municipio 

de San 

Roque de 

Realizar 15 

visitas a los CER, 

con el fin de 

evaluar los 

procesos internos 

de cada una de las 

instituciones 

rurales 

Establecimien

to de 

convenio con 

la IE Escuela 

Normal 

Superior San 

Roque 

Secretario 

de 

Gobierno 

Rector IE 

Esc. 

Normal 

Superior 

San 

Roque 

  x x x x x x x x x  x No. De 

visitas 

realizad

as 

x100/1 

Informe

s de 

evaluaci

ón, 

fotografí

as, 

program

ación de 

la IE 

Escuela 

Dificul

atdes 

de 

acceso 

a las 

veredas 

por 

factores 

climatic

os, de 
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acuerdo con 

los 

lineamientos 

establecidos 

por el MEN 

y SEDUCA 

Normal  orden 

público 

Realizar cinco 

reuniones de 

información a los 

directivos 

docentes y 

docentes durante 

la vigencia 2013 

Convocatoria 

al inicio del 

año, en las 

semanas 

institucionales 

durante el año 

lectivo 

Secretario 

de 

Gobierno 

Docentes 

y 

directivos 

docentes 

 x   x  x    x x  No. De 

reunion

es 

realizad

asx100/

1 

Listados 

de 

asistenci

a, actas 

de 

reunión 

Deficie

ncias 

en la 

convoc

atoria, 

desviac

ión del 

tiempo 

debido 

a otros 

requeri

mientos 

de la 

adminis

tración 

pública 

Adecuación  

salón  

teleconferencias  

Ejecución 

proyecto de 

adecuación , 

instalación de 

equipos y 

puesta en 

marcha de la 

sala de 

Alcalde Secretario 

de 

Gobierno 

  x           Salón 

adecuad

o para 

prestar 

el 

servicio

/ 

alumnos 

Salón 

adecuad

o 

Falta de 

entidad 

cofinan

ciadora 
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teleconferenci

as 

benefici

ados 

Capacitación de 

50 estudiantes de 

10 y 11 de las 

instituciones  

educativas del 

municipio en el 

programa Ude @ 

de la Universidad 

de Antioquia 

Convenio con 

la UdeA 

Secretario 

de 

Gobierno 

UdeA    x x x x x x x x x  No. De 

alumnos 

capacita

dos 

x100/1 

Conveni

o entre 

el 

municip

io y la 

UdeA, 

registro 

de 

alumnos 

matricul

ados al 

program

a, 

certifica

ción de 

la 

universi

dad del 

curso 

Falta de 

recurso

s para 

la 

adecuac

ión de 

la 

infraest

ructura 

física,  

la no 

selecció

n de la 

Univers

idad del 

Munici

pio 

para la 

ejecuci

ón del 

progra

ma y la 

falta de 

compro
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miso de 

los 

estudia

ntes 

Realización de un 

foro educativo 

municipal 

Elaboración  

plan  – 

convocatoria  

y ejecución 

del plan 

Secretario 

de 

gobierno 

JUME           x   Foro 

realizad

o 

Registro

s – 

video - 

memori

as 

Negativ

a de los 

docente

s y 

directiv

os 

docente

s – 

ausenci

a de 

recurso

s 

Puesta en marcha 

proyecto 490 

computadores en 

convenio con el 

Min TIC 

Entrega, 

instalación 

equipos, 

dotación  de 

moviliario y 

demás 

accesorios, 

capacitación a 

docentes y 

padres de 

Secretario 

de 

Gobierno 

Instructor

es  CPE 

 x x x x x x       N° de 

equipos/

estudian

tes 

nenefici

ados 

Equipos 

instalad

os y 

funciona

ndo 

Hurto 

de 

equipos 

– 

proble

mas 

con el 

servicio 

de 

energía 
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familia – no 

disposi

ción 

por 

parte de 

los 

docente

s 

Brindar transporte 

escolar a 250 

alumnos de 

escasos recursos 

del área rural 

Contratación 

del transporte 

escolar 

Alcalde  Secretario 

de 

Gobierno 

 x x x x x x x x x x x  N° 

alumnos 

benefici

ados 

Certifica

ciones 

de la 

prestaci

ón del 

servicio 

Ausenc

ia de 

recurso

s 

Realizar 

mantenimiento al 

30% de la 

infraestructura 

educativa del 

municipio 

Pintura, 

mejoramiento 

de 

restaurantes 

escolares, 

mantenimient

o de 

edificaciones , 

baterías 

sanitarias, 

acueductos, 

alcantarillados

Alcalde  

Secretario 

de 

Gobierno 

Secretario 

de 

Planeació

n – 

Rectores y 

docentes 

 x x x x x x x x x x x  N° de 

IE y 

CER 

mejorad

os 

Fotograf

ías – 

registros 

– 

contrato

s  

Ausenc

ia de 

recurso

s 
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,  

Sostenimiento del 

100% de los 

servicios públicos 

de las IEs y CERs 

Pagos de 

servicios 

públicos 

domiciliarios 

Alcalde  Secretario 

de 

Hacienda 

 x x x x x x x x x x x x N° de 

establec

imiento

s 

educativ

os 

benefici

ados 

Regitros 

contable

s y 

facturas 

Ausenc

ia de 

recurso

s 

Fortalecimiento 

de los 

restaurantes 

escolares 

Seguimiento 

permanente al 

programa  

Secretario 

de 

Gobierno 

Docentes    x x x x x x x x   N° de 

alumnos 

benefici

ados 

Registro

s – 

certifica

ciones - 

contrato

s 

Falta de 

recurso

s. No 

disponi

bilidad 

en la 

oportun

idad 

por 

parte de 

las 

fuentes 

cofinan

ciadora

s  

Acompañar y  

supervisar de 

Acompañamie

nto y 

Secretario 

de 

Agentes 

educativos 

  x x x x x x x x x x x N° de 

niños y 

Registro

s – 

Ausenc

ia de 
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manera 

permanente el 

programa de 

primera infancia 

en el municipio 

fortalecimient

o del 

programa de 

primera 

infancia 

gobierno padres 

de 

familia 

benefici

ados 

planes -  esta 

política 

por 

parte 

del 

gobiern

o 

naciona

l 

 

 

 

 

PLAN DE ACCIÓN 2013 
 

RESPONSABLE 1: AMINISTRADOR PAGINA WEB DEL MUNICIPIO 
C.C.  

 
 

PROGR PROYECTO METAS ESTRATE RESPO RESP PRES TIEMPO DE EJECUCIÓN INDIC EVIDEN RIES

 

OBJETIVO 

Coordinar las acciones de la pagina web y gobierno en línea municipal durante la  vigencia 2013,  así como brindar el servicio de  capacitación y 

acompañamiento  en tecnologías  de la información   y la comunicación   a   través de la sala de computo  del municipio  

LÍNEAS 

ESTRATÉGICAS 

P.D.M. 

Desarrollo institucional para el fortalecimiento y la modernización administrativa 

PROGRAMAS: 

 
Sala de sistemas  y Gobierno en línea  
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AMA  PARA 

VIGENCIA 

2013 

GIAS NSABL

E 

1 

ONSA

BLE  

2 

UPUE

STO 

E F M A M J J 

 

A S O N D ADOR CIAS GOS 

Educaci

ón 

Acercamiento  

de la 

Comunidad  a 

las nuevas 

tecnologías de 

la  información 

y la 

comunicación  

Capacitar a 

400 alumnos 

de  los  grados 

primero a  

quinto de las 

instituciones   

educativas  

Normal 

Superior  y 

Presbítero 

Abraham 

Jaramillo 

Mediante 

motivación, 

invitación y 

capacitación

. 

ADMINI

STRAD

OR 

WEB  

1  x x x x x x x x x x x x Nro. de 

alumnos 

capacita

dos  x 

100/1 

*Listados 

de 

inscritos, 

listados 

de 

asistencia, 

fotos. 

*Falla

s en 

el 

acces

o a 

intern

et. 

*Falla

s 

eléctri

cas. 

 

Comuni

caciones  

Apoyo  a la 

comunicación  

pública  

interna y 

externa del 

municipio de 

San Roque 

Administració

n  y 

actualización   

semanal (52)   

veces  en el 

año  del sitio 

web de la 

alcaldía 

www.sanroque

-

antioquia.gov.c

*Recolecció

n  de  la 

información   

de las  

diferentes  

dependencia

s de la 

administraci

ón 

municipal. 

*Por medio 

Administ

rador 

WEB – 

GEL 

local 

1  X 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

X 

 

 

 

 

 

 

 

x x x x x x x x x x Nro. de 

actualiz

ación  y 

visitas 

realizad

as a la 

pagina x 

100/1 

*Registro  

de  

número 

de 

visitantes 

que 

ingresaron 

al sitio 

web de la  

alcaldía. 

*Registro 

*Falla

s en 

el 

acces

o a 

intern

et. 

*Falla

s 

eléctri

cas. 

http://www.sanroque-antioquia.gov.co/
http://www.sanroque-antioquia.gov.co/
http://www.sanroque-antioquia.gov.co/
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o  e informar a 

la comunidad  

sobre el uso 

que pueden  

hacer del sitio 

web  de la 

Alcaldía 

municipal.  

de  las redes 

sociales 

(Facebook, 

Twitter) dar 

a conocer el 

sitio web de 

la Alcaldía 

municipal. 

*Puesta en  

marcha de 

los  tramites 

en línea  

que son 

requeridos 

por la 

estrategia 

gobierno en 

línea GEL-

T 

 

 

 

 

 

de 

evidencias 

recibidas 

para  la 

actualizac

ión del 

sitio web. 

*Falla

s en 

el 

equip

o de 

cómp

uto. 

*Falla

s en 

el 

acces

o a la 

aplica

ción  

a la 

aplica

ción 

ACC

ION 

Acompañamie

nto a  

reuniones  e 

informes de 

gestión  de la  

administración 

municipal  

*Mediante 

el uso de 

herramienta

s 

tecnológicas  

como lo son  

cámara 

Nro. de 

element

os de 

evidenci

as 

elabora

das 

*Archivo  

con la 

evidencia 

fílmica y 

fotográfic

a tomada 

en las 

* 

Fallas 

eléctri

cas. 

*Falla

s en 

los  
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tomando 

evidencia 

fílmicas  y 

fotográficas 

filmadora  y 

cámara 

fotográfica  

(fotogra

fías y 

fílmicas

) x 

100/1 

diferentes 

reuniones  

equip

os 

tecnol

ógico

s 

(cáma

ra 

fotogr

áfica 

y  

cámar

a 

filma

dora) 

Incrementar el 

porcentaje de 

calificación de 

gobierno en 

línea de 

acuerdo con   

la calificación 

para el 

municipio 

obtenida en el 

2012 

principalmente 

Integración 

de GEL en 

la política 

sectorial – 

incentivos 

por la 

participació

n por 

medios 

electrónicos 

– actualizar 

cada uno de 

Administ

rador 

WEB 

Comité 

GELT 

 x x x x x x x x x x x x Porcent

aje 

óptimo 

de 

calificac

ión 

Registros 

del 

sistema de 

gobierno 

en línea 

nacional 

Falta 

de 

recurs

os  

 

La no 

dispo

sición 

del 

funci

onari

o 
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en los criterios 

de 

trasformación 

y democracia 

los trámites 

en la web 

de acuerdo 

con los 

procesos 

administrati

vos 

encar

gado 

1.  

 
PLAN DE ACCIÓN 2013 

 
RESPONSABLE 1: AUXILIAR DE ARCHIVO 

 
 

 

PROGRA PROYECT METAS PARA ESTRATEGI RESPON RESPONS PRE TIEMPO DE EJECUCIÓN INDIC EVIDEN RIESGO

 

OBJETIVO 

Coordinar con las demás dependencias de la administración municipal, la   centralización y recepción de toda la correspondencia que se genere tanto 

interna como externa directamente en la oficina de archivo y correspondencia, para que los documentos sean remitidos en tiempo oportuno para su 

trámite, organización y custodia, según el tramite establecido en la Tabla de Retención Documental. 

LÍNEAS 

ESTRATÉGICAS 

P.D.M. 

Desarrollo institucional para el fortalecimiento y la modernización administrativa 

PROGRAMAS: 

 

Registro de Correspondencia enviada y recibida, implementación de la tabla de retención documental, organización del archivo en la nueva sede por 

series y subserie   cronológicamente, inventario de archivo, actualizar la base de datos del PASIVOCOL, coordinar las reuniones del consejo de Archivo 

y el comité de Archivo. Elaboración Tabla de Valoración Documental.  
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MA O 

 

VIGENCIA 

2013 

AS SABLE 

1 

ABLE  

2 

SUP

UES

TO 

E F M A M J J 

 

A S O N D ADOR CIAS S 

Registro de 

correspond

encia  

Registro de 
corresponde

ncia  que 
ingresa y  

sale de cada 
una de las 

dependenci
as del 

municipio 
Municipal 

Registros 

permanentes de 

las salidas y 

entradas de la 

información de la 

entidad 

Control de los 

documentos 

de la 

Administració

n municipal 

tanto la que 

ingresa como 

la que sala, en 

conjunto con 

los demás 

funcionarios.   

 

Auxiliar 

de 

Administr

ativa de 

Archivo 

Funcionari

os de la 

Administra

ción 

Municipal. 

 

 x x x x x x x x x x x x Consec

utivo de 

ingreso 

y envió 

Planillas 

de 

registro y 

escaneo  

Fallas de 

la 

impresora

, escáner, 

equipo de 

computo 

y falta de 

energía.  

Implement

ación de la 

tabla de 

retención 

documental 

Implementar 

la tabla e 

retención 

documental 

en cada una 

de las 

dependencia

s del 

municipio. 

 

Entregar a cada 

jefe de 

dependencia la 

tabla de retención 

documental 

correspondiente a 

su dependencia 

Organización 

y buen 

manejo de los 

documentos; 

además buena 

agilidad y 

buena 

atención al 

público. 

Auxiliar 

Administr

ativo de 

Archivo 

   x x x         Tabla 

de 

retenció

n 

docume

ntal y 

orientac

ión a los 

funcion

arios de 

la 

depende

Verificaci

ón de los 

archivado

res de 

cada una 

de las 

dependen

cia  

Por Falta 

Archivado

res e 

interés de 

la persona 

encargada 

del 

Archivo 

de la 

dependen

cia. 

Dar las 

orientaciones 

necesarias a la 

persona 

encargada del 



Departamento de Antioquia 

Municipio de San Roque 
NIT 890980850-7 

 

 

“SAN ROQUE EN BUENAS MANOS, CON PARTICIPACION SOCIAL” 
ALVARO ALONSO DUQUE  – Alcalde 2012-2015 

                                                                                                                 __________________________________________________________ 
Calle 20 Nº 20-59 Palacio Municipal Conmutador 8 65 67 55 Fax Ext. 102  

E-mail sgovsanroque@gmail.com 
 

 

archivo en cada 

dependencia con 

el fin de que la 

correspondencia 

sea bien 

archivada con el 

fin de su 

conservación y 

consulta. 

ncias.  

Organizaci

ón del 

Archivo 

central 

 

 

Organizar la 

documentación 

del archivo 

central por series 

y subseries 

cronológicamente 

Separar los 

documentos 

del archivo 

central por 

series y 

subseries. 

Auxiliar 

Administr

ativo de 

Archivo 

   x x x x x x x x x x x Selecció

n de los 

documn

etos del 

archivo 

central  

por 

series y 

subserie

s  

Observaci

ón directa 

de la 

selección 

de los 

document

os en la 

oficina 

del 

archivo 

central y 

fotos 

Falta de 

tiempo 

Mantener 
actualizado y 
seleccionado el 
archivo central 
por series y 

Inventario de 

los 

documentos 

del Archivo 

central y 

Auxiliar 

administra

tivo – 

archivo 

Comité de 

archivo  

      x x x x x x x Numero 

de 

series y 

subserie

s 

Planilla 

digitalizad

a del 

inventario 

por cada 

Falta de 

tiempo 
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subseries y 
realizar el 
inventario 

digitalización 

del mismo. 

inventar

iadas 

serie. 

PASIVOC

OL 

Actualizar la 

base de 

datos del 

PASIVOCO

L a 

diciembre 

31 de 2012 

Actualizar la base 

de datos del 

pasivocol con la 

información 

suministrada por 

la oficina de de 

recursos humano 

y el personal 

mismo 

Solicitud de la 

información 

al funcionario 

responsable 

de las 

historias 

laborales y 

elaboración 

de nominas 

Auxiliar 

administra

tivo – 

archivo 

Secretaria 

ejecutaiva 

alcaldía  

 x x x x x x x x x x x x Número

s de 

envíos 

de la 

base de 

datos al 

minister

io de 

haciend

a 

Minister

io de 

haciend

a 

Comunica

dos 

enviados 

al 

ministerio 

de 

hacienda 

con sede 

en 

Medellín 

Falta de 

suministro 

de 

informaci

ón 

oportuna 

Solicitud por 

escrita de 

historias 

laborales con 

otras 

entidades a las 

personas que 

lo requieran  

Auxiliar 

administra

tivo – 

archivo 

 Secretaria 

ejecutiva 

alcaldía 

 x x x x x x x x x x x x N° 

solicitu

des 

realizad

as 

solicitude

s 

 

Consejo  y  Organizar Activar el Coordinar las Auxiliar Alcalde   x    x     x  Reunion Actas de Falta de 
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Comité de 

Archivo 
las 

reuniones 
con el 

Consejo de  
y el Comité 
de Archivo, 

periódicame
nte para 
tratar los 

temas 
relacionado

s con el 
archivo 

Consejo y el 

Comité de 

archivo municipal  

reuniones con 

el señor 

Alcalde y 

programarlas. 

Administr

ativo de 

Archivo  

Secretario 

de 

Gobierno 

es con 

los 

integran

tes del 

consejo 

y el 

comité 

de 

archivo 

Reuniones asistencia 

por falta 

de los 

integrante

s  

 

 

 

 

 
PLAN DE ACCIÓN 2013 

 

                                                                                 RESPONSABLE 1: AUXILIAR DE ALMACEN 
                                                                                  
 

 

OBJETIVO 

Apoyar los procesos y procedimientos de manejo y Administración de  Bienes e Inventarios actualizados de la Alcaldìa Municipal. 

LÍNEAS Desarrollo institucional para el fortalecimiento y la modernización administrativa 



Departamento de Antioquia 

Municipio de San Roque 
NIT 890980850-7 

 

 

“SAN ROQUE EN BUENAS MANOS, CON PARTICIPACION SOCIAL” 
ALVARO ALONSO DUQUE  – Alcalde 2012-2015 

                                                                                                                 __________________________________________________________ 
Calle 20 Nº 20-59 Palacio Municipal Conmutador 8 65 67 55 Fax Ext. 102  

E-mail sgovsanroque@gmail.com 
 

 

 

PROGRA

MA 

PROYECT

O 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 

2013 

ESTRATEGI

AS 

RESPON

SABLE 

1 

RESPON

SABLE  

2 

PRES

UPUE

STO 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDIC

ADOR 

EVIDEN

CIAS 

RIESGO

S 
E F M A M J J 

 

A S O N D 

Almacén, 

bienes e 

inventarios 

Plan de 

compras   

 

Elaborar plan de 

compras 2013 

Recolectar 

insumos de 

las diferentes 

dependencias 

de la 

administració

n a cerca de 

las 

necesidades 

de las oficinas 

para su 

normal 

funcionamient

o 

Almacén- 

Secretario 

de 

Gobierno 

Junta plan 

Compras 

 x

x 

           Requeri

mientos 

de las 

oficinas 

para su 

funcion

amiento 

Actas de 

reuniones 

aprobació

n plan 

Compras 

Adquisici

ón y 

programa

ción de 

los 

recursos 

fisicos no 

acorde 

con las 

prioridade

s 

administra

tivas y 

proyectos 

a ejecutar. 

No 

integració

n del Plan 

ESTRATÉGICAS 

P.D.M.   

PROGRAMAS: 

 
 plan Compras, Entrada de Bienes, Salida de Bienes del Almacén, Inventarios, Bajas de Almacén, Movimiento general de Almacén 
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de 

compras, 

al 

presupues

to 

Municipal 

Entrada de 

Bienes 

Bienes de 

consumo y 

devolutivos  

Realizar con 

oportunidad loa 

registros de 

ingresos a 

almacén de cada 

uno de los 

elementos que 

adquiera el 

municipio, tanto  

de bienes de 

consumo como 

devolutivos ,  

mediante órdenes 

de alta. 

Confrontar 

listado de 

pedidos de 

acuerdo con la 

contratación 

de suministros 

Almacenis

ta  

Secretario

s de 

despacho 

 x x x x x x x x x x x x Número 

de 

element

os 

contrata

dos/ele

mentos 

recepcio

nados 

en 

almacen 

Movimien

tos de 

almacén 

con sus 

respectiva

s Altas 

Solicitar 

mas 

elementos 

de los 

necesarios

. 

Salidas de 

almacen 

Bienes 

devolutivos 

y de 

consumo  

Determinar el 

estado de 

deterioro, 

obsolencia o por 

que ya termino 

su vida útil los 

Confrontació

n de 

inventarios, 

entregas de 

elementos de 

consumo 

Almaceni

sta  

Áreas 

administr

ativasfun

cionarios 

 x x x x x x x x x x x x N° de 

element

os 

devolut

ivos 

dados 

 

Actas de 

baja. 

Comprob

antes de 

baja de 

No 

registrar 

en el 

kardex 

los 

moviento
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inventarios, 

convocar el 

comitè y 

elaborar el acta 

de la respectiva 

baja. 

 

Realizar los 

registros  de los 

elementos de 

consumo con 

oportunidad, 

una vez sean 

entregados para 

su destinación 

final 

para su 

destinación 

final 

de baja. 

 

N° de 

element

os de 

consum

o dados 

de baja 

almacen s 

realizado

s 

Movimient

o general 

de 

Almacen 

Existencia 

de bienes e 

inventarios 

Realizar los 

movimientos 

mensuales  de 

Almacen, 

teniendo en 

cuenta las 

existencias 

anteriores, las 

entradas y las 

salidas con sus 

Inventarios, 

copias de 

contrados de 

suministros, 

altas, bajas, 

actas de 

bajas 

Almaceni

sta 

Áreas 

administr

ativa  

 x x x x x x x x x x x x N° de 

MGA/c

ierres 

del 

ejercici

o 

Legajos 

con los 

listados y 

sus 

respectiv

as altas y 

bajas 

firmadas 

por los 

funcionar

Registros 

inoportu

nos, 

desinfor

mación 

contable, 

elementos 

a otros 

lugares 

de 
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respectivos  

soportes Altas y 

bajas, que 

permitan 

obtener las 

existencias reales 

con corte al 

cierre de cada 

mes 

ios destino 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

PLAN DE ACCIÓN 2013 
 

RESPONSABLE 1: proyecto fortalecimiento de las juntas de acción comunal y organizaciones sociales 
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OBJETIVO 

Propiciar espacios para que los integrantes de las diferentes juntas de acción comunal y organizaciones en general desarrollen sus acciones de destrezas y 

habilidades necesarias para el crecimiento y buen desarrollo de las comunidades en el que hacer de sus tareas especificas a través de unos lineamientos que 

ayuden al logro de los objetivos propuestos y así poder cristalizar nuestras metas para el año 2013. 

LÍNEAS 

ESTRATÉGICAS 

P.D.M. 

Desarrollo institucional para el fortalecimiento y la modernización administrativa 

PROGRAMAS: 

 

Participación y Asociatividad, red unidos y población víctima 

PROG

RAMA 

PROYE

CTO 

 

METAS 

PARA 

VIGENCIA 

2013 

ESTRATE

GIAS 

RESPONSABL

E 

1 

RESPON

SABLE 

2 

PRESUPU

ESTO 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDE

NCIAS 

RIESG

OS 
E F M A M J J A S O N D 

Desarro

llo a la 

Comuni

dad 

 

 

 

 

 

 

Formació

n y 

capacitaci

ón 

 

 

 

 

 

 

 

Capacitación 

para las 55  

juntas de 

acción  

comunal en la 

ley 743 y su 

decreto 2350 

Talleres, 

videos, 

manejo de 

libros, 

foros, 

panel. 

Edison Antonio 

Marín castro  

5  X X X X X X X X X X X X Nro.  de 

Juntas de 

Acción 

Comunal 

capacitad

as  x100/1 

Listado

s de 

asistenc

ia, 

fotos, 

actas, 

informe

s. 

Hola 

invernal, 

el 

transport

e, 

condicio

nes de 

las vías, 

improvis

tos. 
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Fortaleci

miento 

organizac

ional 

Consolidar  

Organizativa

mente a las 55 

juntas de 

acción 

comunales del 

municipio de 

San Roque. 

Reuniones, 

organizació

n de libros, 

charlas, 

talleres 

Edison Antonio 

Marín Castro 

6  X X X X X X X X X X X X Nro. de 

grupos 

formados 

x100/1 

Listado

s de 

asistenc

ia, 

fotos, 

actas y 

informe

s.  

Hola 

invernal, 

el 

transport

e, 

condicio

nes de 

las vías,  

improvis

tos 

Participac

ión 

Ciudadan

a 

comunitar

ia y social 

 

 

 

Sensibilizar a 

través de la 

socialización 

la 

participación 

de las 

organizacione

s 

comunitarias 

referente a los 

aspectos 

políticos 

públicos 

Plan de 

desarrollo 

municipal, 

elaboración 

de planes 

operativo y 

de acciones 

de las 

juntas 

Edison Antonio 

Marín castro 

6  X X X X X X X X X X X X Nro. de 

talleres 

realizados 

x100/1 

Informe

s, 

registro 

fotográf

ico. 

Hola 

invernal, 

el 

transport

e, 

condicio

nes de 

las vías,  

improvis

tos 

 

 

Comunic

Establecer 

alianzas con 

centros 

Emisora, 

conferencia

s, charlas, 

Edison Antonio 

Marín castro 

5  X X X X X X X X X X X X Nro. de 

programa

s radiales 

La 

emisora

, fotos, 

Daños en 

las redes 

eléctricas
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ación 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

educativitos, 

parroquias, 

emisora local 

y otras 

organizacione

s del nivel 

local y 

regional, para 

difundir 

información a 

los órganos 

de primer 

grado. 

Hacer 

contactos con 

la casa de la 

cultura para la 

disponibilidad 

y asesoría de 

logotipos y 

eslogan 

comunales 

(himno, 

bandera y 

escudo) 

entrevistas 

y diálogos. 

realizados 

ax100/1 

grabaci

ones 

, en la 

emisora 

Red Trabajar con Consecució Edison Antonio 10  X X X X X X X X X X X X Nro. de Archiv Hola 
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UNIDOS las familias 

para alcanzar 

los 22 logros 

que hacen 

parte de las 

necesidades 

básicas 

insatisfechas 

de las misma 

 

 

 

 

 

 

 

n de 

recursos 

para 

fortalecer 

programas 

sociales 

Marin Castro visitas 

realizadas 

x100/1 

os 

fotográf

ico, Nº 

de 

familias 

visitada

s 

invernal, 

el 

transport

e, 

condicio

nes de 

las vías,  

improvis

tos 
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PLAN DE ACCION INSPECCION DE POLICIA Y TRANSITO 

 

RESPONSABLE: inspectores de policía y transito 

 

 

 

 

 

PROGRA

MA 

PROYECT

O 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 

2013 

ESTRATEGI

AS 

RESPON

SABLE 

1 

RESPON

SABLE 

2 

PRES

UPUE

STO 

TIEMPO DE EJECUCIÓN 
INDIC

ADOR 

EVIDEN

CIAS 

RIESGO

S E F M A M J J 

 

A S O N D 

Movilidad 

Urbana Y 

Rural 

 

Fortalecimi

ento de los 

procesos en 

seguridad 

vial, en 

Señalización de 

todas las calles y 

carreras del 

municipio, 

disminución de 

Integración de 

la fuerza 

pública, de los 

Inspectores Y 

policía de 

Inspectore

s de 

transito. 

Policía 

vial, 

Policía 

Nacional 
  x x x x x x x x x x x 

Nro. de 

reunion

es 

realizad

as  

Procesos, 

actas. 

fotografía

s 

.  

Desarticul

ación  del 

orden en 

calles y 

 

OBJETIVO 

Identificar las acciones de la Inspección de policía Municipal, con el fin de dar cumplimiento al propósito general del área, así como a lo establecido en el 

plan de desarrollo 2012-2015 

LÍNEAS 

ESTRATÉGICAS 

P.D.M. 

Desarrollo Político para la convivencia social  

PROGRAMAS: 

 

Seguridad y convivencia ciudadana,  
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carreteras, 

y calles del 

Municipio. 

accidentes en la 

zona Urbana y 

rural, Educación 

Vial. 

tránsito y 

transporte, 

jornadas de 

control y 

reuniones de 

sensibilizació

n con todos 

los gremios 

 

Policía 

Nacional 

X100/1 vías 

Orden 

Público. 

 

Capacitació

n, 

acompañami

ento a 

grupos 

vulnerables, 

susceptibles 

a cometer 

delitos 

Reducir a la 

mínima 

expresión, casos 

de fleteo, hurtos 

en viviendas y 

calles, 

disminución de 

lesionados. 

Identificació

n y reseña de 

grupos que 

puedan 

generar 

posibles 

delitos, plan 

desarme 

requisas 

constantes a 

grupos 

identificados, 

plan de 

alertas 

tempranas y 

sensibilizació

n a la 

Policía 

Nacional 

 

 

Inspecció

n de 

Policía 

 

 

Nro. De 

reunion

es 

realiza

das el 

100/1 

Control 

de 

asistencia

, 

evidencia

- 

Desconfia

nza ante 

las 

autoridad

es 

 

x x x x x x x  

   



Departamento de Antioquia 

Municipio de San Roque 
NIT 890980850-7 

 

 

“SAN ROQUE EN BUENAS MANOS, CON PARTICIPACION SOCIAL” 
ALVARO ALONSO DUQUE  – Alcalde 2012-2015 

                                                                                                                 __________________________________________________________ 
Calle 20 Nº 20-59 Palacio Municipal Conmutador 8 65 67 55 Fax Ext. 102  

E-mail sgovsanroque@gmail.com 
 

 

comunidad 

para 

colaboración 

con las 

autoridades. 

Cultura 

Ciudadana, 

Conflicto 

Entre 

Vecinos 

Desordenes 

Domésticos 

Formación y 

acompañami

ento a las 

comunidade

s con esta 

clase de 

conflictos 

Disminución en 

los conflictos 

entre vecinos, 

formación de 

líderes y 

capacitación 

sobre resolución 

de conflictos 

 Jornadas de 

sensibilizació

n a familias y 

llegar a la 

conciliación. 

Las que sean 

necesarias 

Inspectore

s de 

Policía 

Policía 

Nacional 
 

x

x

x

x

X

x 

x x x x x       

Nro. de 

reunion

es el 

100/1 

Evidencia

s 

fotografía

s, 

procesos, 

conciliaci

ones 

Desarticul

ación del 

orden 

público, 

generador 

de 

violencia 
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Desbordam

iento De 

Fuente De 

Aguas 

Crear 

cultura 

ciudadana 

frente al 

recurso 

hídrico 

Evitar muertes y 

lesiones por 

desastres 

naturales 

Visitas, 

inspecciones 

y monitoreo a 

las zonas 

focalizadas en 

riesgo, no 

permitir 

construccione

s en zonas 

focalizadas o 

vulnerables al 

riesgo. 

Sensibilizació

n a 

comunidades. 

Comité 

Local de 

emergenci

a, Cuerpo 

de 

Bomberos 

Voluntario

s 

Coordinad

or Local 

de 

emergenci

a, fuerza 

pública, 

Planeació

n 

municipal 

  x  x x x x         

Deforestaci

ón En Altas 

Pendientes 

Crear 

cultura 

ciudadana y 

conciencia 

en las 

comunidade

s con alto y 

medio 

riesgo 

Reforestación de 

zonas afectadas y 

disminución de la 

deforestación en 

las laderas y 

pendientes    

Visitas y 

monitoreo a 

las zonas en 

riesgo, 

sensibilizació

n y talleres  en 

el año los que 

sean 

convenientes 

Ugan, 

comité 

Local de 

emergenci

as 

Inspeccio

nes y 

comité 

Local de 

emergenci

as 

  x x x         

Nro. de 

visitas 

el 100/1 

Evidencia

s, 

procesos, 

nro. de 

visitas 

Descontro

l en los 

procesos 

frente al 

medio 

ambiente 
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PLAN DE ACCIÓN 2013 
 

RESPONSABLE: HENRY ALBERTO ALVAREZ MARTINEZ 
C.C. 71’451.559 de Maceo 

 

 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 

POLICIVO 

 

CUMPLIMIENTO A 
LA LEY  232 DE 
1995 EN LOS 

CORREGIMIENTOS 
DE  PROVIDENCIA 

Y SAN JOSE DEL 
NUS 

 

 

 
 

 

 

                    

QUE TODOS LOS 
ESTABLECIMIENTOS 
ESTEN LEGALIZADOS Y  
CUMPLAN CON TODOS 
LOS REQUERIMIENTOS DE 
LA LEY 232 de 1995 

1-Realización de una 
reunión por 
corregimiento con 
todos los 
comerciantes de 
ambos 
corregimientos para 
la socialización del 
proyecto. 
2-Visitas continuas y 
requerimientos por 
escrito a los 
comerciantes.   

 

 

Henry 

Alberto 

Álvarez 

Martínez  

(Inspector 

de Policía y 

Tránsito) 

Policía de 

Vigilancia 

Comunitaria 

(Vicom). 

Combusti

ble y tener 

los 

document

os de la 

motociclet

a al día 

para los 

desplazam

ientos a 
Providen
cia. 

 X           Nro. de 

reuniones  

con los 

comercia

ntes          

1 

Acta de 

notificación 

a  la 

reunión,  

Registro 

fotográfico, 

listados de 

asistencia. 

Afectación 

climática. 

No contar 

con los 

documentos 

al día de la 

motocicleta 

y/o 

combustible 

 3-Tomar las medidas                   

 
OBJETIVO 

Cumplir  en el  año 2013,  con las metas propuestas  relacionadas  con el tema Policivo y de Tránsito  por la Inspección de  San José del Nus. 

LÍNEAS 

ESTRATÉGICAS P.D.M. 
Desarrollo Político para la convivencia social 

PROGRAMAS: 

 
Seguridad pública y convivencia ciudadana  
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necesarias de 
acuerdo con la Ley. 
 

 

 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 

POLICIVO 

 

DESÓRDENES 
DOMÉSTICOS 
Y VIOLENCIA 

INTRAFAMILI
AR 

 

 
 
 

 

                    

 
 

BAJAR LOS ÍNDICES   DE  
DESÓRDENES 

DOMÉSTICOS Y  
VIOLENCIA 

INTRAFAMILIAR EN LOS 
CORREGIMIENTOS DE 
PROVIDENCIA Y   SAN 

JOSE DEL NUS 
 

REALIZAR TALLERES 
SOBRE  TOLERANCIA 
Y CONVIVENCIA 
CIUDADANA  CON 
PADRES DE FAMILIA 
Y ALUMNOS DE LOS 
GRADOS DÉCIMO Y 
UNDÉCIMO  
UTILIZANDO EL 
ESPACIO DE LAS 
INSTITUCIONES 
EDUCATIVAS 
(ESCUELA DE 
PADRES)  EN LOS 
CORREGIMIENTOS 
DE PROVIDENCIA Y 
SAN JOSE DEL NUS.     

 

 

 

Henry 
Alberto 

Álvarez 

Martínez  

(Inspector 

de Policía y 

Tránsito) 

Comisaria 

de Familia 

 
Policía de 

Vigilancia 

Comunitaria 

(Vicom) 

 

   x  x   X X    Nro. de 

reuniones  

con los 
Padres de 

Familia y 

con los 

Alumnos         

x 100/1 

Acta de 

notificación 

a  las  
reuniones,  

Registro 

fotográfico,  

listados de 

asistencia. 

Falta de 

disponibilid

ad de los 
rectores  de 

las 

Institucione

s.  No 

contar con 

los 

documentos 

al día de la 

motocicleta 

y/o 

combustible 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

 

 

 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 
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POLICIVO 

 

RESTITUCIÓN 
DE BIENES  
DE USO 
PÚBLICO 
 

 

 

                    

 
 
 
TERMINAR CON LAS 

CONSTRUCCIONES Y 

SIEMBRA DE 

CULTIVOS QUE  

PERSONAS 

INDETERMINADAS 

QUE VIENEN 

REALIZANDO EN LA 

ZONA DE RETIRO DE 

LA VÍA FÉRREA  EN 

LOS 

CORREGIMIENTOS 

DE PROVIDENCIA Y 

SAN JOSÉ DEL NÚS 

 
 
 

IDENTIFICAR A LAS 
PERSONAS QUE 
VIENEN 
INVADIENDO LA 
ZONA DE RETIRO DE 
LA VÍA FÉRREA CON 
CONSTRUCCIONES  Y 
SEMBRADOS. 
 
HACER LA 
CORRESPONDIENTE  
NOTIFICACION. 
 
ENVIAR 
MENSUALMENTE  
LOS INFORMES Y 
REGISTROS 
FOTOFRAFICOS  AL 
SEÑOR ALCALDE 
PARA LO DE SU 
CONOCIMIENTO Y 
COMPETENCIA. 
 
TOMAR LAS 
MEDIDAD DE 
ACUERDO CON LA 
LEY. 

Alcalde 

 

 

Planeación 
Municipal 

 

 

 

 

 

 

 

 

Henry 

Alberto 
Álvarez 

Martínez  

(Inspector 

de Policía y 

Tránsito) 

 

 

Policía de 

Vigilancia 

Comunitaria 

(Vicom). 

 

  X           Nro. de 

reuniones           

x 100/1 

Acta de 

notificación 

a  los  

invasores,  
Registro 

fotográfico, 

listados de 

asistencia. 

Que no se 

haga la 

correspondi

ente 
Resolución 

motivada 

para iniciar 

el proceso 

de 

restitución 

del bien de 

uso público. 

 

Que no se 

cuente con 

los obreros 
y la policía 

necesarios 

para la 

demolición 

y restitución 

si fuera el 

caso. 

 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 
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POLICIVO 

 

CUMPLIMIEN

TO AL 

DECRETO 

MUNICIPAL 

033 DE 

MARZO 07 DE 

2012 
 
 

 

                    

 
 
 

 

QUE AL FINALIZAR 

ESTA VIGENCIA,  LOS 

COMERCIANTES DE 

LOS 

ESTABLECIMIENTOS 

CON VENTA Y 

CONSUMO DE LICOR 

DE AMBOS 

CORREGIMIENTOS,   

NO PERMITAN EL 

INGRESO O PUEDAN 

SACAR A LOS 

MENORES DE EDAD  

DE SUS 

ESTABLECIMIENTOS 
 
 

HACER  DE A DOS 
REUNIONES POR 
CADA 
CORREGIMIENTO 
CON LOS 
PROPIETARIOS Y/O 
ADMINISTRADORES  
DE LOS 
ESTABLECIMIENTOS 
CON VENTA Y 
CONSUMO DE LICOR 
PARA 
CONCIENTIZARLOS 
DE NO PERMITIR EL 
INGRESO DE LOS 
MENORES. 
 
REALIZAR VISITAS 
CONTÍNUAS A LOS 
ESTABLECIMIENTOS. 
 
TOMAR LAS 
MEDIDAS  DE 
ACUERDO CON LA 
LEY. 

 

 

 

Henry 
Alberto 

Álvarez 

Martínez  

(Inspector 

de Policía y 

Tránsito) 

 

 

Policía de 

Vigilancia 

Comunitaria 

(Vicom). 
 

 

 

 

 

 

 

Comisaría 
de familia. 

 

Personería. 

 

  x x          Nro. de 

reunione         

x 100/1 

Acta de 

notificación 

a  los  

comerciante
s,  Registro 

fotográfico, 

listados de 

asistencia. 

 

 

Afectación 

climática. 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 
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POLICIVO 

 

CONTROL 

DEL 

VOLUMEN DE 

LA MÚSICA 

EN LOS 

ESTABLECIM

IENTOS  

ABIERTOS AL 

PÚBLICO 
 

 

 

                    

 
 
 

QUE LOS 

ADMINISTRADORES 

Y/O PROPIETARIOS 

DE LOS 

ESTABLECIMIENTOS 

DONDE SE COLOQUE 

MÚSICA, TANTO EN 

EL CORREGIMIENTO 

DE PROVIDENCIA 

COMO DE SAN JOSE 

DEL NUS,  REGULEN 

EL VOLUMEN DE SUS 

EQUIPOS DE SONIDO 

PARA EVITAR QUE  

TRASCIENDA AL 

ESTERIOR. 

 

 
 

IDENTIFICAR EN LOS 
DIFERENTES 
ESTABLECIMIENTOS 
EL TIPO DE EQUIPO 
QUE POSEEN Y EL 
LUGAR DONDE 
TIENE ADECUADOS 
LOS BAFLES O 
PARLANTES. 
 
SOLICITAR LA VISITA 
AMBIENTAL  
(UMATA)  CON EL 
CORRESPONDIENTE 
DISPOSITIVO,  PARA 
MARCARLES LOS 
EQUIPOS DE SONIDO 
A CADA 
COMERCIANTE. 
 
HACER  CONTROLES 
PERMANENTES.  
 
TOMAR LAS 
MEDIDAD DE 
ACUERDO CON LA 
LEY. 

 

 

 

 
 

 

 

 

Autoridad 

Ambiental. 

 

 

Policía de 

Vigilancia 

Comunitaria 

(Vicom). 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Henry 

Alberto 

Álvarez 

Martínez  

(Inspector 

de Policía y 

Tránsito) 

 
 

 

      x       Nro. de 

reuniones        

x 100/1 

Disminució

n en las 

quejas por 

contaminaci
ón auditiva. 

 

Acta de 

visitas de 

control a los 

establecimie

ntos. 

 

 Registro 

fotográfico. 

Que  la 

autoridad 

ambiental 

(UMATA)  
no cuente 

con el 

medidor de 

decibeles.  

 

 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 
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POLICIVO 

 

DARLE 

APLICABILID

AD A LA LEY  

1333 DE  2009 

(COMPAREN

DO 

AMBIENTAL)  
 

 

 

                    

 
 
 

INCULCAR A LA 

COMUNIDAD  DEL 

CORREGIMIENTO 

DE PROVIDENCIA Y  

DE SAN JOSE DEL 

NUS,  EL SENTIDO 

DE 

PERTENECENCIA 

 PARA QUE NO   SE 

VEAN INMERSOS  

EN SITUACIONES 

QUE ATENTEN  

CONTRA EL MEDIO 

AMBIENTE, LOS 

RECURSOS 

NATURALES,  EL 

PAISAJE O LA 

SALUD HUMANA. 
 
 

SOCIALIZACIÓN 
DEL PROYECTO EN 
LOS 
ESTABLECIMIENTO
S EDUCATIVOS DE 
AMBOS 
CORREGIMIENTOS 
 
UTILIZAR LA 
EMISORA LOCAL 
COMO MEDIO DE 
DIFUSION. 
 
REALIZAR  AVISOS 
DE PROHIBICIÓN 
DE BASURAS Y DE 
ESCOMBROS EN 
LUGARES 
ESTRATÉGICOS. 
 
TOMAR LAS 
MEDIDAD DE 
ACUERDO CON LA 
LEY. 
(COMPARENDO 
AMBIENTAL). 

AUTORID

AD 

AMBIENT

AL  
(UMATA) 

 

 

Henry 

Alberto 

Álvarez 

Martínez  

(Inspector 

de Policía y 

Tránsito) 

 

 

 

 

 

 
Policía de 

Vigilancia 

Comunitaria 

(Vicom). 

 

       X      Nro. de 

reuniones  

x 100/1 

 

 

 

 
Registro 

fotográfico, 

listados de 

asistencia. 

Que no  se 

manden a 

hacer las 

parteras 
para los 

comparendo

s 

ambientales. 

                    

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 
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POLICIVO 

 

CONSTRUCCI

ONES 

NUEVAS Y 

MEJORAMIE

NTOS DE 

VIVIENDA 

PARTICULAR

ES  
 

 

 

                    

 
 

QUE PARA FINALES 

DEL MES DE ABRIL, 

LAS PERSONAS DE 

LOS 

CORREGIMIENTOS 

DE PROVIDENCIA Y 

SAN JOSE DEL NUS, 

TENGAN LA 

CORRESPONDIENT

E LICENCIA DE 

CONSTRUCCIÓN O 

DE 

REMODELACIÓN 

ANTES DE INICIAR 

CON ÉSTA 

 
 
 

-Socialización del 

proyecto en la 
emisora local. 
-Fijar en la cartelera 
de la Inspección y 
difundir en la 
emisora local los 
requisitos de Ley 
para todo tipo de 
construcción.  
-Reunión  con los 
oficiales de 
construcción o 
maestros de obra de 
la zona para 
ponerles en 
conocimiento sobre 
la Ley. 
-Visitas a las 
construcciones 
dejando constancia 
de ello y hacer los 
requerimientos 
necesarios. 
-Tomar las medidas 
de acuerdo con la 
Ley. 

 

 

 

 
Secretaria de 

infraestructu

ra y obras 

física. 

 

 

Henry 

Alberto 

Álvarez 

Martínez  

(Inspector 

de Policía y 
Tránsito) 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

Policía de 

Vigilancia 

Comunitaria 

(Vicom). 

 

    x         Nro. de 

reuniones  

x 100/1 

 

 

 

Actas de 
notificación. 

 

 

Registro 

fotográfico,  

 

 

listados de 

asistencia. 

 

 

 

NINGUNO 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 



Departamento de Antioquia 

Municipio de San Roque 
NIT 890980850-7 

 

 

“SAN ROQUE EN BUENAS MANOS, CON PARTICIPACION SOCIAL” 
ALVARO ALONSO DUQUE  – Alcalde 2012-2015 

                                                                                                                 __________________________________________________________ 
Calle 20 Nº 20-59 Palacio Municipal Conmutador 8 65 67 55 Fax Ext. 102  

E-mail sgovsanroque@gmail.com 
 

 

TRÁNSITO 

 

CONTROL EN 

EL PARQUEO, 

ESTACIONAMI

ENTO Y 

LAVADO DE 

VEHÍCULOS EN 

LAS VÍAS 

PÚBLICAS 

 

 

 
 
 

 

                    

 
QUE AL TERMINAR ESTA 
VIGENCIA, LOS 
PROPIETARIOS Y 
CONDUCTORES DE 
VEHÍCULOS UTILICEN 
DEBIDAMENTE LOS 
LUGARES PARA 
ESTACIONAR, PARQUEAR  
Y LAVARLOS. 
 
 

 

REALIZACIÓN DE 02 
REUNIONES  EN 
CADA 
CORREGIMIENTO 
PARA SENSIBILIZAR 
EL PROYECTO 
 
UTILIZAR  LA 
EMISORA DEL 
CORREGIMIENTO DE 
SAN JOSE DEL NUS,    
 
 
TOMAR LAS 
MEDIDAS 
NECESARIAS DE 
ACUERDO CON LA 
LEY. 

 

 

Henry 

Alberto 

Álvarez 
Martínez  

(Inspector 

de Policía y 

Tránsito) 

 

 

Policía de 

Vigilancia 
Comunitaria 

(Vicom). 

  x           Nro. de 

reuniones   

100/1 

Acta de 

notificación 

a  las  

reuniones,  
Registro 

fotográfico, 

listados de 

asistencia. 

Afectación 

climática. 

 

No contar 
con los 

documentos 

al día de la 

motocicleta 

y/o 

combustible 

 

No contar 

con las 

zonas de 

parqueo y 

estacionami
ento  para 

los 

vehículos. 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONSAB

LE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDIC

ADOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 
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TRÁNSITO 

 

DAR 

CUMPLIMIEN

TO A LA LEY 

769 DE 2002 

(USO DEL 

CASCO) 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

QUE AL TERMINAR 

ESTA VIGENCIA,   LOS 

CONDUCTORES DE 

LOS VEHÍCULOS TIPO 

MOTOCICLETA,  

TANTO DEL 

CORREGIMIENTO DE 

PROVIDENCIA COMO 

DE SAN JOSE DEL 

NUS,  UTILICEN 

SIEMPRE SUS CASCOS 

DE PROTECCIÓN. 

 

 
 

REALIZAR DOS 
REUNIONES EN 
CADA 
CORREGIMIENTO 
PARA SOCIALIZAR EL 
PROYECTO. 
 
UTILIZAR EL ESPACIO 
DE LA EMISORA 
LOCAL. 
 
HACER CONTROLES 
PARA LA 
REALIZACIÓN DE LOS 
COMPARENDOS 
PEDAGÓGICOS 
 
TOMAR LAS 
MEDIDAD DE 
ACUERDO CON LA 
LEY. 

 

 

Henry Alberto 

Álvarez 
Martínez  

(Inspector de 

Policía y 

Tránsito) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Policía de 
Vigilancia 

Comunitaria 

(Vicom). 

 

   x         X Nro. de 

reunion

es           

x 100/1 

 

 

  Registro 

fotográfico,  
 

Listados de 

asistencia. 

Que no 

haya 

asistencia 

masiva a 
las 

reuniones 

por ser un 

tema tan 

sensible. 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 
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TRÁNSITO 

 

CUMPLIMIEN

TO AL 

DECRETO 

MUNICIPAL 

033 DE 

MARZO 07 DE 

2012 
 

 

 

 

 
 

 

 

                    

 
 
 
 
 
 
QUE A PARTIR  DE LAS  23 
HORAS  Y HASTA LAS 
CINCO HORAS DEL DÍA 
SIGUIENTE SE CUMPLA 
CON LA  RESTRICCIÓN  
TANTO DE LA 
CIRCULACIÓN DE LOS 
VEHÍCULOS TIPO 
MOTOCICLETAS,  COMO 
LA DE EL TRANSPORTE DE 
PARRILLEROS. 
 
 

 

 
 
 
 
 
SOCIALIZACIÓN DEL 
PROYECTO A TRAVÉS 
DE LA EMISORA 
LOCAL. 
 
   
TOMAR LAS 
MEDIDAS 
NECESARIAS DE 
ACUERDO CON LA 
LEY. 

 

 

Henry 

Alberto 

Álvarez 
Martínez  

(Inspector 

de Policía y 

Tránsito) 

 

 

Policía de 

Vigilancia 
Comunitaria 

(Vicom). 

    X         Nro. de 

reuniones  

100/1 

Constancias 

por parte de 

la Emisora 

Local, 
 

Registro 

fotográfico, 

 

Informes 

por parte de 

la Policía de 

Vigilancia 

Comunitaria 

 

 

No contar 

con el pie de 
fuerza  y la 

logística 

suficiente 

para hacer 

los controles 

nocturnos. 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 
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TRÁNSITO 

 

 

CONTROL A 

LOS 

DIFERENES 

VEHÍCULOS 

QUE SE 

MOVILIZAN 

POR LOS 

CORREGIMIE

NTOS 

                    

 
 
 
 
 
 
QUE LOS VEHÍCULOS 

TIPO MOTOCICLETA,  

MOTOCARROS Y 

MOTO RODILLOS  

COMO SUS 

CONDUCTORES QUE 

SE MOVILIZAN POR  

LAS VÍAS DE LOS 

CORREGIMIENTOS 

DE PROVIDENCIA Y 

SAN JOSE DEL NUS 

CUMPLAN CON LOS  

REQUERIMIENTOS 

DE LA LEY 769 DE 2002 
 
 

REALIZAR 
CONTROLES Y 
PLANES DE 
TRÁNSITO  
CONTINUAMENTE 
PARA LA 
VERIFICACIÓN DE LA 
DOCUMENTACIÓN 
TANTO DE  LOS 
VEHÍCULOS COMO 
DE  LOS 
CONDUCTORES. 
 
INICIALMENTE 
REALIZAR LOS 
COMPARENDOS  
EDUCATIVOS. 
 
TOMAR LAS 
MEDIDAD DE 
ACUERDO CON LA 
LEY. 

 

 

 

 
 

 

Policía de 

Vigilancia 

Comunitaria 

(Vicom). 

 

 

 

 

 
 

Henry 

Alberto 

Álvarez 

Martínez  

(Inspector 

de Policía y 

Tránsito) 

 

 

   X          Nro. de 

reuniones  

x 100/1 

 

 

 

 
Registro 

fotográfico, 

 

Informes 

por parte de 

la Policía de 

Vigilancia 

Comunitaria 

 

 

 

 
No contar 

con el pie de 

fuerza  y la 

logística 

suficiente 

para hacer 

los 

controles. 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 
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TRÁNSITO 

 

 

 

 

 

 

SEÑALIZACIÓN 

VÍAL  

HORIZONTAL  

 

 

 

 

 
 

 

 

                    

 
 
 
 
 
 
TENER  PARA EL  PRIMER 
SEMESTRE  DEL AÑO,  
TODOS LOS RESALTOS 
PINTADOS Y  LAS VÍAS  
SEÑALIZADAS,  TANTO EN 
EL CORREGIMIENTO DE 
PROVIDENCIA COMO DE 
SAN JOSE DEL NUS. 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
CAPACITAR A 
ALGUNOS ALUMNOS 
DE LOS GRADOS 
DÉCIMO Y ONCE DE  
LA INSTITUCIÓN 
EDUCATIVA  RURAL 
SAN JOSE DEL NUS Y 
PROVIDENCIA PARA 
QUE PAGUEN LAS 
HORAS DE 
ALFABETIZACIÓN 
SEÑALIZANDO LAS 
VÍAS 

 

 

 

 

 
 

 

Henry 

Alberto 

Álvarez 

Martínez  

(Inspector 

de Policía y 

Tránsito) 

 

 

 

 
 

 

 

Policía de 

Vigilancia 

Comunitaria 

(Vicom). 

      X       Nro. de 

reuniones  

100/1 

 

 

 

Acta de 
notificación 

a  las  

reuniones,  

Registro 

fotográfico, 

listados de 

asistencia. 

 

 

Afectación 

climática. 
 

No contar 

con la 

Pintura y 

demás 

elementos 

necesarios 

para la 

señalización 

vial 

horizontal. 

PROGRAM

A 

PROYECTO 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 2013 

ESTRATEGIA

S 

RESPONS

ABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRESU

PUEST

O 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDICA

DOR 

EVIDENCI

AS 

RIESGOS 

E F M A M J J 

 
A S O N D 
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TRÁNSITO 

 

    EVITAR LA 

CADUCIDAD 

Y 

PRESCRIPCIÓ

N DE LOS 

COMPAREND

OS           

 
 
 

 

 

 

 

 

QUE LOS 

INFRACTORES DE 

TRÁNSITO  NO 

TENGAN 

OPORTUNIDAD DE 

PASAR DEREECHOS 

DE PETICIÓN PARA 

QUE LES SEA 

BORRADAS O 

BAJADAS LAS 

MULTAS DEL SIMIT 

POR CADUCIDAD O 

PRESCRIPCIÓN 

 

 
 

PASAR LAS 
RESOLUCIONES DE 
LOS COMPARENDOS 
DEL AÑO DOS MIL 
DIEZ  HASTA FINALES 
DEL DOS MIL DOCE A 
LA INSPECCIÓN 
MUNICIPAL PARA 
QUE SEAN SUBIDAS 
AL SIMIT  Y  NO 
PRESCRIBAN E 
INICIAR LOS COBROS 
COACTIVOS. 
 
PASAR CADA VEINTE 
DÍAS LAS 
RESOLUCIONES  
EXISTENTES DE LOS 
COMPARENDOS QUE 
VAYAN ENTRANDO 
POR PARTE DE LA 
POLICÍA DE 
TRÁNSITO Y 
TRANSPORTE PARA 
QUE SEAN SUBIDAS 
AL SIMIT Y EVITAR 
LA CADUCIDAD. 

 

 

 

 

 
Henry 

Alberto 

Álvarez 

Martínez  

(Inspector 

de Policía y 

Tránsito) 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

Inspección 

Municipal 

  x           Nro. de 

reuniones  

x 100/1 

 

 

 

 
 

 

Copia de las 

resoluciones 

enviadas 

 

 

 

 
 

 

NINGUNO 
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PLAN DE ACCIÓN 2013 

COMISARIA DE FAMILIA 

 

RESPONSABLE 1: GUSTAVO ALBERTO ROLDAN LONDOÑO 

C.C. 98.695.835 

 

 

PROGRA

MA 

PROYECT

O 

 

METAS PARA 

VIGENCIA 

2013 

ESTRATEGI

AS 

RESPON

SABLE 

1 

RESPONS

ABLE  

2 

PRE

SUP

UES

TO 

TIEMPO DE EJECUCIÓN INDIC

ADOR 

EVIDE

NCIAS 

RIESG

OS 
E F M A M J J 

 

A S O N D 

PREVENCION Y 

CAPACITACION, 

TRABAJAO 

Capacitación 176 

Docentes, 500 

Alumnos y 250 

Notificación y 

Ejecución del 

Cronograma 

Gustavo 

Roldan 

Londoño - 

Institucione

s 

Educativas, 

  x x x x x x x x x x x Nro. De 

Visitas 

Domicil

Actas de 

Asistenc

ia y 

Modific

ación 

del 

 

OBJETIVO 

Orientar para el año 2013, las acciones encaminadas a la Prevención, Restablecimiento y Reparación los derechos de los miembros de la familia por 

situaciones de violencia intrafamiliar y las demás establecidas por la ley, así mismo las capacitaciones a la población sobre la 

CORRESPONSABILIDAD de la Familia Sociedad y Estado en interés superior de los derechos de los niños niñas y adolescentes del Municipio de 

San Roque, de acuerdo con el plan de desarrollo 2012-2015  “San Roque en buenas manos con participación social”.  

LÍNEAS 

ESTRATÉGICAS  

Fortalecimiento de la familia como núcleo base de la Sociedad con vinculación Psicosocial en favor de la protección integral de los derechos de los 

niños, niñas y adolescentes del Municipio de San Roque.  

PROGRAMAS: 

 

Asesoría Jurídica, Capacitaciones, Conciliaciones, Trabajo Psicosocial, Restablecimiento de Derechos NNA. 
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PSICOSOCIAL, 

APLICACIÓN DE LA 

LEY 1098 DE 2006 Y 

DEMAS NORMAS,  

RESTABLECIMIENTO 

DE DERECHOS DE 

LOS NNA. 

Padres de 

Familia. 

de actividades  

en las 

Instituciones 

Educativas, 

Veredas y 

Juntas de 

Acción 

Comunal, 

bajo la 

Supervisión 

del Equipo 

Interdisciplina

rio de la 

Comisaría de 

Familia. 

Comisario 

de 

Familia, 

Psicóloga, 

Trabajado

ra Social. 

Concejales, 

y Líderes 

Comunitari

os.  

iarias y 

Capacit

aciones. 

Material 

Fotográf

ico.  

Cronog

rama 

por 

Fuerza 

Mayor, 

falta de 

Transp

orte.   

Ejecución de 150 

Audiencias de 

conciliación, 

Recepción de 250 

usuarios por 

asesoría jurídica y 

promoción de la 

convivencia en 

sociedad y 

familiar. Y 

restablecimiento 

Citación 

personal de 

los usuarios. 

Gustavo 

Roldan 

Londoño - 

Comisario 

de 

Familia.  

Psicóloga, 

Trabajador

a Social. 

  x x x x x x x x x x x Nro. 

Audienc

ias de 

Concilia

ción  y 

certifica

ciones 

de 

Atencio

nes 

Psicoso

Actas de 

Concilia

ción 

radicada

s en el 

Archivo 

de la 

Comisar

ia, 

Proceso

s físicos 

Inasiste

ncia de 

los 

Usuario

s sin 

justifica

ción. 
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de derechos. cial 

realizad

as en el 

Despac

ho. 

archivad

os. 

Requisas de 

Menores de edad 

en 15 

instituciones 

educativas 

Rurales y 

Urbanas. 

Notificación 

Cronograma 

de 

Actividades, 

rectores y 

Docentes 

encargados de 

las 

Instituciones 

Educativas. 

Gustavo 

Alberto 

Roldan 

Londoño -

Comisario 

de 

Familia, 

Psicóloga, 

Trabajado

ra Social. 

Personería 

Municipal, 

Policía 

Infancia y 

Adolescenc

ia. 

  

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

Nro. 

Informe

s y 

Actas 

de 

Procedi

mientos 

realizad

os. 

Informe

s 

Radicad

os en el 

Archivo 

de la 

Comisar

ia, 

Material 

Fotográf

ico. 

Modific

ación 

del 

Cronog

rama 

por 

Fuerza 

Mayor, 

falta de 

Transp

orte.   

Operativos de 

control de 

Menores de Edad 

en 

Establecimiento 

Públicos con 

venta de Licor y 

Juegos de Azar de 

la zona Urbana y 

Rural.  

Notificación 

cronograma 

de 

Actividades 

Policía 

Infancia y 

Adolescencia, 

Inspección 

Municipal, 

Personería 

Gustavo 

Alberto 

Roldan 

Londoño -

Comisario 

de 

Familia, 

Psicóloga, 

Trabajado

ra Social. 

Personería 

Municipal, 

Policía 

Infancia y 

Adolescenc

ia, 

Inspección 

Municipal. 

  

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

x 

Nro. 

Informe

s y 

Actas 

de 

Procedi

mientos 

realizad

os. 

Informe

s 

Radicad

os en el 

Archivo 

de la 

Comisar

ia, 

Material 

Fotográf

Modific

ación 

del 

Cronog

rama 

por 

Fuerza 

Mayor, 

falta de 

Transp
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Municipal.  ico. orte.   

Atención 

psicosocial 

menores de edad - 

problemas de 

comportamiento.  

Citación 

personal de 

los usuarios 

(menores de 

edad – Padres 

de Familia). 

Gustavo 

Alberto 

Roldan 

Londoño -

Comisario 

de 

Familia.  

Psicóloga, 

Trabajador

a Social. 

  

 

x 

 

 

x 

 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

Nro. 

Informe

s y 

Actas 

de 

Procedi

mientos 

realizad

os. 

Informe

s 

Radicad

os en el 

Archivo 

de la 

Comisar

ia, 

Material 

Fotográf

ico. 

Informe

s Visitas 

Domicil

iarias. 

Inasiste

ncia de 

los 

Usuario

s sin 

justifica

ción. 

Atención 

psicosocial 

menores de edad 

– Abuso Sexual.  

Citación 

personal de 

los usuarios 

(menores de 

edad – Padres 

de Familia), 

de acuerdo a 

lo indicado en 

los cuadros 

metodológico

Gustavo 

Alberto 

Roldan 

Londoño -

Comisario 

de 

Familia.  

Psicóloga, 

Trabajador

a Social, 

Fiscalía de 

Infancia y 

Adolescenc

ia, Policía 

de Infancia 

y 

Adolescenc

  

 

x 

 

 

x 

 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

 

 

x 

Nro. 

Informe

s y 

Actas 

de 

Procedi

mientos 

realizad

os. 

Informe

s 

Radicad

os en el 

Archivo 

de la 

Comisar

ia, 

Material 

Fotográf

Inasiste

ncia de 

los 

Usuario

s sin 

justifica

ción, 

Modific

ación 

de los 
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s notificados 

por la 

FISCALIA. 

ia. ico. 

Informe

s Visitas 

Domicil

iarias. 

Informe

s de 

Cuadros 

Metodol

ógicos 

Emitido

s por la 

Fiscalía 

de 

Infancia 

y 

Adolesc

encia. 

Cuadro 

Metodo

lógicos 

de la 

Fiscalía 

de 

Infanci

a y 

Adoles

cencia. 

 Liderar y verificar 

el cumplimiento 

de objetivos y 

tareas impuestas 

en la Mesa de 

“Familia Equidad 

de Género y 

Seguridad 

Notificación 

de 

Cronograma 

de 

Actividades el 

COMPOS, 

Citación 

personal de 

Alcalde, 

Comisario 

de Familia 

y equipo 

Interdiscip

linario. 

Inspección 

Municipal, 

Delegado 

del Concejo 

Municipal, 

Coordinado

r del 

Proyecto de 

  

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

 

 

 

 

 

 

x 

Nro. 

Informe

s y 

Actas 

notifica

das por 

los 

integran

Constan

cias de 

Asistenc

ia, 

Informe

s 

Radicad

os en la 

Modific

ación 

del 

Cronog

rama 

por 

Fuerza 

Mayor, 
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Alimentaria” del 

Municipio de San 

Roque.   

integrantes de 

la mesa, 

imposición de 

Tareas. 

Seguridad 

Alimentaria

, Veeduría 

Ciudadana, 

Planeación 

Municipal, 

Personería 

Municipal.  

tes de la 

mesa. 

Carpeta 

Instituci

onal de 

la Mesa. 

Inasiste

ncia de 

los 

integra

ntes de 

la 

Mesa. 

 

 

 

 

 

 

 


