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MUNICIPAL DE BELLO

PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

PRESENTACION

El presente plan tiene como objetivo basico contribuir al cumplimiento de la mision
institucional mediante el disefio e implementacion de la estrategia de accion de las
diferentes areas de la Contraloria.

El Plan de Accion tiene cuatro alcances: el accionar del Despacho, de la
Contraloria Auxiliar Delegada de Control Fiscal,
Administrativa y Financiera y de la Contraloria Auxiliar Delegada de Proyectos

Especiales.

La metodologia utilizada para preparar el plan de accion contempla basicamente

de la Contraloria Delegada

el plan estratégico 2012 -2015 y los diferentes planes operativos.

El Plan de Accion institucional obedece a la siguiente estructura:

Plan de accion del Despacho.

Este plan sera el marco de referencia de las actuaciones en las diferentes

dependencias.

EVA INES SANCHEZ CORTES
Contralora

Generalidades del Plan de Accién

Plan de accion de la Contraloria Auxiliar Delegada de Control Fiscal
Plan de accion de la Contraloria Auxiliar Delegada de Proyectos Especiales
Plan de accion de la Contraloria Auxiliar Administrativa y Financiera
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL
2012

1. GENERALIDADES DEL PLAN DE ACCION

1.1 ¢ QUE ES UN PLAN DE ACCION?

Es una herramienta de gestiéon que permite orientar la ejecucion de las tareas que
deben realizar cada una de las dependencias. En él se organizan los recursos
disponibles necesarios para dar cumplimiento al plan estratégico, a los planes
operativos y al calendario de obligaciones legales y administrativas.

1.2 ;COMO SE ELABORA EL PLAN DE ACCION?

Es responsabilidad del Despacho, de la Contraloria Auxiliar Delegada de Control
Fiscal, de la Contraloria Delegada Administrativa y Financiera y de la Contraloria
Auxiliar Delegada de Proyectos Especiales, la elaboracion del Plan de Accion, con
la participacion de los funcionarios asignados a las mismas.

El Plan de Accion desarrolla las estrategias y metas contempladas en cada
programa estratégico discriminando los resultados que se deben lograr para la
vigencia correspondiente, asi como también las obligaciones establecidas en el
Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas.

1.3 CONTENIDO DEL PLAN DE ACCION

- Nombre de la dependencia que desarrolla el programa estratégico.

- Linea estratégica: el definido en el Plan Estratégico con sus proyectos y metas,
planes operativos, Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas y
otras actividades que por su naturaleza deben desempeiiarse en la
dependencia.

- Lafecha de inicio y entrega de la meta.

- Los responsables de la ejecucion de la meta especifica.

1.4 SEGUIMIENTO AL PLAN DE ACCION

Como parte integral de la gestion, el seguimiento es un proceso interno de cada
dependencia y realizado en grupo primario, con el fin de dar cumplimiento a su
ejecucion tanto en tiempo como en calidad, y debe rendir al Contralor Auxiliar de
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL
2012

CONTRALORIA
MUNICIPAL DE BELLO

Planeacion y Control la informacién requerida de acuerdo al sistema disefiado
para tal fin.

1.5 AJUSTES AL PLAN DE ACCION

Como todo plan, debe permitir los ajustes de acuerdo a las necesidades que se
presenten, acorde al seguimiento realizado por cada dependencia o como
retroalimentacion del proceso de Evaluacion de Gestion; estos deben ser
aprobados por el Contralor, antes de empezar a ejecutar cualquier accion al
respecto y en el tiempo oportuno.
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

2. PLAN DE ACCION DEL DESPACHO

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: DESPACHO

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE | COLA | PGA | PM | PR INICIO TERMINACION e
Componente 6: Sistemas de gestion
Elaborar 'y presentar 1
ropuesta de construccion de Contralora
prop . . X Junio 01 diciembre 30 Contralor Auxiliar de
una red a nivel de contralorias .
o= Planeacién y control
de Antioquia
Hacer 1 Rews!on de los X Agosto 28 Agosto 30 Contralqr}Auxmar de
documentos del sistema Planeacién y control
E]f:'f)truaar:]ien%o rewzgn |OZ Contralor Auxiliar de
me ) - X Junio 01 Diciembre 31 Planeacién y control
indicadores: estratégicos S
- . Directivos
tacticos y operativos
Redefinir el mapa de riesgos Contralor Auxiliar de
de la entidad, para todos los X Junio 01 Diciembre 31 Planeacién y control
procesos Directivos
Contralor Auxiliar de
Realizar 12 auditorias internas X 03 Abril 13 Diciembre Planea'cmn.y control
Directivos
Auditores de calidad
Mantener la certificacion en . . Contralor_a}
| . ; X 01 noviembre | 30 noviembre Contralor Auxiliar de
as normas técnicas vigentes -
Planeacién y control
Efectuar 2 evaluaciones del 01 de febrero 17 de febrero Contralqr}Auxmar de
Sistema de Control Interno X L . Planeacién y control
03 de julio 13 de julio Directivos

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

COPIA CONTROLADA

2012
FECHA: Marzo 14 de 2012 DEPENDENCIA: DESPACHO
FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE | COLA | PGA | PM | PR INICIO TERMINACION RESPONSABLE
LINEA ESTRATEGICA 5: Generacion de insumos para el control politico, social y fiscal

Cumplir al ciento por ciento Contralor Auxiliar de
las obligaciones legales X Enero Diciembre Planeacion y control
Directivos
Efectuar 4 mesas de trabajo
con eI_ Concejo Municipal para X Enero Diciembre Contralora
socializar los resultados del
control fiscal.
Actualizar permanentemente Directivos e ingeniero
la pagina web, con todos los X Marzo Diciembre de si 9
. . e sistemas
informes requeridos.
Realizar 4 seguimientos a la Abril 16 Abril 17 .
A . . Contralor Aucxiliar de
actualizacion permanente de Julio 16 Julio 17 L
. X Planeacion y control
la pagina web. Octubre 16 Octubre 17 Directivos
Diciembre 13 Diciembre 14
ACTIVIDADES DEL PLAN DE EVALUACION CORPORATIVA NO CONTEMPLADAS DENTRO DE
LOSPROYECTOS
Realizar dos evaluaciones a Contralor Aucxiliar de
AR 04 de enero 15 de febrero Iy
los planes institucionales. X o Planeacién y control
03 de julio 15 de agosto .
Directivos
Efectuar 4 evaluaciones de la - Contralor Aucxiliar de
: X Enero Diciembre -
caja menor Planeacién y control
Efectuar un inventario fisico a Contralor Auxiliar de
los bienes muebles y al X 23 de julio 27 de julio .
. Planeacién y control
almacén

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—PIlanes de Mejoramiento

PR — Proceso
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

COPIA CONTROLADA

2012
FECHA: Marzo 14 de 2012 DEPENDENCIA: DESPACHO
FUENTE FECHA DE FECHA DE
Sl PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION RIESPOREAELS
Realizar una evaluacion de la 27 de . Contralor Auxiliar de
; B X X 28 de septiembre -

austeridad en el gasto publico septiembre Planeacién y control
Presentar informe de 04 de enero 30 de enero de Contralor
autoevaluacion de los planes y 2012 2012 -

X o - Contralor Auxiliar de
los procesos. 03 julio de 30 de julio de Planeacién v control

2012 2012 y
Auto evaluar todos los 10 de febrero de
. 01 de febrero

subsistemas, componentes y - 2012

X 03 julio de - Contralora
elementos del MECI 06 de julio de

2012
2012
Realizar las Auditorias Contralor
Internas, de acuerdo con el X Abril 17 Noviembre 28 Contralor Auxiliar de
Plan General de Auditorias. Planeacién y control
ACTIVIDADES DEL PLAN DE COMUNICACION PUBLICA NO CONTEMPLADAS DENTRO DE
LOSPROYECTOS

Presentar el 100% de los
informes de auditoria al X Marzo Diciembre Contralora
Concejo
Presentar un informe de Contralora
gestion en medios escritos . - Directivos

X 01 Noviembre 31 Diciembre Contralor Auxiliar de

Planeacion y control

Presentar dos informes de X Febrero 28 Febrero 28 Contralor Auxiliar de
gestién en la pagina web Agosto 30 Agosto 30 Planeacion y control

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—PIlanes de Mejoramiento

PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4

FECHA: 3009 10

Pagina 8 de 35




PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

COPIA CONTROLADA

2012
FECHA: Marzo 14 de 2012 DEPENDENCIA: DESPACHO
FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION RESFONEAELE
Contralora
" . . . . Contralor Auxiliar
Emitir 8 Boletines internos X Abril 15 Noviembre 15 Delegado Administrativo
y Financiero
Realizar minimo 4.0 reuniones 03 de enero Diciembre 15 Contralora
generales informativas
R?a"z*?,f 12 Comités de Enero Diciembre Directivos
Direccion
Realizar 12 Comités primarios X Enero Diciembre Directivos
Contralor Auxiliar de
Editar y actualizar 12 veces la X Enero Diciembre Planeacioén y control

cartelera institucional

Administradora de

Archivo
CALENDARIO DE OBLIGACIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS

Concertar los objetivos para la X Febrero 10 | Febrero 10 Contralora
evaluacion del desempefio

Realizar seguimiento a los X Agosto 10 Agosto 10 Contralora

objetivos concertados

Rendicion Electrénica de la

Cuenta a la Contraloria Contralora

. Febrero 01 Febrero 15 Contralor Auxiliar de

General de Antioquia en los I

- . Planeacioén y control
términos establecidos.

Rendir los informes a la AGR Contralora
en los formatos del SIREL que X Febrero 01 Febrero 15 Contralor Auxiliar de

le corresponden

Planeacién y control

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

COPIA CONTROLADA

2012
DE BeLLO
FECHA: Marzo 14 de 2012 DEPENDENCIA: DESPACHO
FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE | COLA | PGA | PM | PR INICIO TERMINACION RESPONSABLE
Presentar informe de Contralora
autoevaluacion de la gestion X 04 de enero 31 de enero Contralor Auxiliar de
por procesos y por planes Planeacién y control
31 enero
15 de marzo
Consolidar y remitir el informe 15 de mayo
y remir 15 de julio 2 dias antes de la Contralor Auxiliar de
de la Contratacién bimensual X : .
15 de fecha establecida Planeacién y control
para la AGR :
septiembre
15 de
noviembre
Dentro de los Dentro de los
. . cuatro . .
Reportar contratacion urgencia . . cuatro primeros Contralor Auxiliar de
e . X primeros dias . .
manifiesta ola invernal del mes dias del mes Planeacion y control
o siguiente
siguiente
Informe  pormenorizado  del 12 de nov 10 de nov Contralor Auxiliar de
tado de control interno X 12 marzo 10 marzo Planeacién y control
es 12 julio 10 julio
Plan de accion, juntamente Contralor Auxiliar de
- L, X 31 de enero 25 de enero .,
con los indicadores de gestién Planeacién y control
Informe de gestibn del afo X 28 febrero 25 febrero Contralo_r,AUX|I|ar de
anterior Planeacién y control
Infforme de la atencién de X 30 enero 30 enero Contralor Auxiliar de
guejas y reclamos 30 julio 30 julio Planeacion y control
Ingr_esar el PGA al Plan X Marzo 30 Marzo 30 Contralo_r,AUX|I|ar de
nacional de auditorias Planeacién y control

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—PIlanes de Mejoramiento
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FECHA: Marzo 14 de 2012 DEPENDENCIA: DESPACHO
FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE | COLA | PGA | PM | PR INICIO TERMINACION RESPONSABLE
Ingresar la informacion
pr(_esupuestal y contable de los X Marzo 30 Marzo 30 Contralqr}Auxmar de
sujetos de control al Plan Planeacién y control
Nacional de Auditorias
Ajustar el PGA y el PNA Cuan(_jo se Cuan(_jo se Contralqr}AUX|I|ar de
X requiera requiera Planeacién y control
RESPONSABLE:
EVA INES SANCHEZ CORTES por definir
Contralora Contralor Auxiliar de Planeacion y Control

PE- Plan Estratégico COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas PGA — Plan General de Auditorias PM—Planes de Mejoramiento PR — Proceso

VERSION: 4

CODIGO: F02PE FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

PLAN DE ACCION DE LA SUBCONTRALORIA

FECHA: Marzo 14 de 2012 DEPENDENCIA: SUBCONTRALORIA
FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE | COLA | PGA | PM INICIO TERMINACION RESPONSABLE
Componente 2: Promociodn a la participacion ciudadana
Contralor Auxiliar
1 Eleccion dgl Cpntralor X 29-02-2012 10-03-2012 Delegadoly equipo
Estudiantil auditor
Subcontralora
1 Curso de capacitacion sobre
temas de control Fiscal para X 31-07-2012 31-12-2012 Subcontralora
los contralores estudiantiles
Capacitar personal o}
virtualmente a 100 veedores
ylo personal de
organizaciones ciudadanas X 30-06-2012 30-09-2012 Subcontralora
sobre el ejercicio de control 30-10 -2012 30-11-2012
social y sensibilizacion para la
aplicacion de los mecanismos
de participacién ciudadana
9 programas de "Lo publico se | 01-04-2012 15-12-2012 Subcontralora
hace publico
1 Audiencia publica “sobre | 01-07-2012 01-07-2012 Subcontralora
temas de impacto social
Capacitar a 100 veedores y/o
personal de organizaciones
ciudadanas en el manejo y| X 30-06-2012 30-06-2012 Subcontralora
operacion del software gestion
transparente

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: SUBCONTRALORIA

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION RESFONEAELE
4 Boletines informativos sobre 15-04-2012 15-04-2012
el acontecer del Ente de X 15-07-2012 15-07-2012 Subcontralora
Control 15-10-12 15-10-12
15-12-2012 15-12-2012
Componente 3: Quejas, denuncias y solicitudes de informacion

Tramitar pertinente y

oportunamente el 100% de las
denuncias, peticiones las
quejas y reclamos,
recepcionadas y que se
puedan tramitar dentro del
periodo establecido por la
norma o por el Sistema de
gestion

01-01-2012

31-12-2012

Contralor Auxiliar
Delegado para el
Control Fiscal
Subcontralora

ACTIVIDADES DEL PL

AN DE EVALUACION CORPORATIVA NO CONTEMPLADAS DENTRO DE LOSPROYECTOS

Presentar informe de

autoevaluacion de los planes y X 03%“102% 30 d;()];lzlo de Subcontralora
los procesos.
Auto evaluar todos los 01 de febrero 10 de febrero de
subsistemas, componentes y X 03 julio de 2012 Subcontralora
elementos del MECI 2012 06 de julio de
2012
Realizar las Auditorias
Internas, de acuerdo con el X Abril 17 Noviembre 28 Subcontralora

Plan General de Auditorias.

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4

FECHA: 3009 10
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38
FECHA: Marzo 14 de 2012 DEPENDENCIA: SUBCONTRALORIA
FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE | COLA | PGA | PM | PR INICIO TERMINACION RESPONSABLE
CALENDARIO DE OBLIGACIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS
Informar el estado de las cada vez que cada vez que
demandas judiciales que X Subcontralora
. genere genere
cursen y afecten a la entidad
OTRAS PROPIAS DEL AREA O QUE SE REQUIEREN CUMPLIR
Estudiar, tramitar y proyectar
procesos de indagacién
preliminar, responsabilidad
fiscal, procesos sancionatorios
y procesos _disciplinarios en X | 15-03-2012 31-12-2012 Subcontralora
segunda  instancia, para
resolucion de la Contralora, o
resueltos cuando se presenten
recusaciones o impedimentos
del Contralor(a) Municipal.
Representacion legal X 15-03-2012 31-12-2012 Subcontralora
permanente en todos los
proceso de la entidad
Prestar el 100% de Ilas
asesorias solicitadas por los X 15-03-2012 31-12-2012 Subcontralora
procesos de la entidad

RESPONSABLE:

LILIANA ALVAREZ GOMEZ

Subcontralora

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

V.B EVA INES SANCHEZ CORTES
Contralora

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Plan

es de Mejoramiento PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

PLAN DE ACCION DE LA CONTRALORIA AUXIILIAR

DELEGADA PARA CONTROL FISCAL

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXIILIAR DELEGADA DE CONTROL FISCAL

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE | COLA | PGA | PM | PR INICIO TERMINACION e
Componente 1: Control fiscal
Implementar métodos y
pocecimentcs b izt
P . X Mayo 01 Diciembre 30 Delegada y equipo
cuentas de los sujetos de :
L auditor
control para una rendicion
oportuna y eficaz.
1 auditoria Regular al Contralora Auxiliar
T 9 X X Marzol4 Mayo 18 Delegada y equipo
Municipio .
auditor
o Contralora Auxiliar
1 auditoria regular a la ESE . .
BELLOSALUD X X Mayo 3 Junio 8 Delegada.y equipo
auditor
1 Auditoria especial al Contralora Auxiliar
. X X Diciembre 14 Diciembre 28 Delegada y equipo
Concejo .
auditor
1 Auditoria especial a la Contralora Auxiliar
P . X X Diciembre 14 Diciembre 28 Delegada y equipo
ersoneria .
auditor
. . Contralora Auxiliar
1 Auditoria Especial a . .
BELLOASEO X X Julio 5 Agosto 17 Deleggﬂgié?quo

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXIILIAR DELEGADA DE CONTROL FISCAL

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION REEFONEAEES
oo Contralora Auxiliar
6 Au@tonas a Fondos  de X X Octubre 25 Diciembre 14 Delegada y equipo
servicios Educativos .
auditor
1 Auditoria especial a las Contralora Auxiliar
. X X Octubre 24 Diciembre 7 Delegada y equipo
Curadurias .
auditor
5 Auditorias Especiales Contralora Auxiliar
- X X Enero 17 Octubre 18 Delegada y equipo
(temas a definir) .
auditor
Marzo 17 Abril 18
5 Auditorias especial de Mayo 7 Junio 8 Contralora Auxiliar
legalidad a la Contratacion de X X Julio 7 Agosto 17 Delegada y equipo
la Administracién Central Septiembre 7 Octubre 9 auditor
Noviembre 8 Diciembre 7
5 Auditorias especial de Marzo 17 Abril 18
legalidad a la Contratacion de Mayo 7 Junio 8 Contralora Auxiliar
la ESE Bello salud, X X Julio 7 Agosto 17 Delegada y equipo
Personeria, Concejo y demas Septiembre 7 Octubre 9 auditor
entes. Noviembre 8 Diciembre 7
Mayo 3 Junio 15
5 Auditorias a la eiecucién de Mayo 24 Julio 5 Contralora Auxiliar
_€jecucior X X Junio 22 Agosto 3 Delegada y equipo
contratos de servicios técnicos ) .
Octubre 2 Noviembre 9 auditor
Diciembre Diciembre 28
3 Auditorias a la ejecucion de Septiembre 18 Noviembre 2 Contralora Auxiliar
Octubre 23 .
los contratos de la ESE X X Octubre 12 Diciembre 28 Delegada y equipo
BELLOSALUD Noviembre 26 auditor

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4

FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXIILIAR DELEGADA DE CONTROL FISCAL

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION REEFONEAEES
1 Informe fiscal financiero Contralora Auxiliar
o y X X Marzol4 Mayo 18 Delegada y equipo
del Municipio .
auditor
1 Informe fiscal y financiero a X X Abril 18 Junio 8 gglr;trzlgga Aeuxliliia(;
la ESE BELLOSALUD gada y equip
auditor
3 Auditorias requlares de la Mayo 14 Junio 22 Contralora Auxiliar
estion a través ?jel (FUT) X X Agosto 13 Agosto 21 Delegada y equipo
9 Noviembre 8 Diciembre 21 auditor
1 Auditoria  especial  a Contralora Auxiliar
d . _esp X X Mayo 25 Julio5 Delegada y equipo
enuncias y quejas .
auditor
1 Auditoria de seguimiento a Contralora Auxiliar
9 . X X Julio 5 Agosto 17 Delegada y equipo
los controles de advertencia .
auditor
Contralora Auxiliar
1 Auditoria a concesiones X X Julio 17 Agosto 17 Delegada y equipo
auditor
o Contralora Auxiliar
Adquirir e Incorporar las
. A Delegada para el control
herramientas tecnol6gicas vy i
P ) . . fiscal y Contralor
logisticas para implementar el X Abril 01 Septiembre 30 o
Auxiliar Delegado en lo
proceso verbal de - )
. i Administrativo y
responsabilidad fiscal f .
inanciero

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXIILIAR DELEGADA DE CONTROL FISCAL

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION REEFONEAEES
Dar tramite a los Hallazgos
Fiscales, solicitudes de .

- . Contralora Auxiliar
sancibn y a los titulos Deleqada v contralores
ejecutivos a cobrar, conforme X Enero 01 Diciembre 31 gada y

P auxiliares de
a la ley a los procedimientos . .
) Responsabilidad Fiscal
determinados en el proceso
de gestién juridica.
Subcontralora,

: G Contralores Auxiliares
Realizar  capacitacion  de Deleqados. equipo
formacion en el proceso verbal X Mayo 01 Julio 30 °9 » €quIp

. ) auditor, contralores
de Responsabilidad Fiscal. i
auxiliares de
Responsabilidad Fiscal
Ajustar el procedimiento de
. . Contralora
responsabilidad fiscal a los Contralora Auxiliar
lineamientos del capitulo 8 de X Marzo 15 Mayo 15
Delegada para el
la ley 1474 de 2011 y darle :
T Control Fiscal
aplicacion.

ACTIVIDADES DEL PLAN DE EVALUACION CORPORATIVA NO CONTEMPLADAS DENTRO DE LOSPROYECTOS
Presentar informe de 04 de enero 30 de enero de Contralora Auxiliar
autoevaluacion de los planes y X 2012 2012 Delegada, equipo
los procesos. 03 julio de 30 de julio de auditor y contralores

2012 2012 auxiliares
Auto evaluar todos los 10 de febrero de Contralora Auxiliar
. 01 de febrero :
subsistemas, componentes y - 2012 Delegada, equipo
X 03 julio de - i
elementos del MECI 06 de julio de auditor y contralores
2012 v
2012 auxiliares

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
FECHA: 3009 10

Pagina 18 de 35




PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXIILIAR DELEGADA DE CONTROL FISCAL

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION RESFONEAELE
Realizar las Auditorias Contralora Auxiliar
Internas, de acuerdo con el X Abril 17 Noviembre 28 Delegada, equipo

Plan General de Auditorias.

auditor y contralores
auxiliares

ACTIVIDADES DEL PLAN DE COMUNICACION PUB

LICA NO CONTEMPLADAS DENTRO DE LOSPROYECTOS

Realizar 12 Comités primarios

Contralora Auxiliar
Delegada, equipo

X Enero 01 Diciembre 31 .
auditor y contralores
auxiliares
CALENDARIO DE OBLIGACIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS
Concerta}r los objetivos para la X Febrero 10 Febrero 10 Contralora Auxiliar
evaluacion del desempefio Delegada
Re_ah_zar seguimiento a los X Agosto 10 Agosto 10 Contralora Auxiliar
objetivos concertados Delegada
Rendicion Electronica de la
cuenta a la Auditoria General
d_e Ia_ Re_pubhca, para la Contralora Auxiliar
vigencia fiscal del periodo Deleqada. equino
comprendido entre enero 1 y X Febrero 01 Febrero 15 'egada, equip
L . . auditor y contralores
31 de diciembre de la vigencia S
P auxiliares
2011, en los términos vy
Formatos establecidos
(SIREL)
Rendicion Electronica de la Contralora Auxiliar
Cuenta a la Contraloria X Febrero 01 Febrero 15 Delegada, equipo

General de Antioquia en los
términos establecidos

auditor y contralores
auxiliares

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—PIlanes de Mejoramiento

PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXIILIAR DELEGADA DE CONTROL FISCAL

META

FUENTE

FECHA DE

PE

COLA

PGA

PM

PR

INICIO

FECHA DE
TERMINACION

RESPONSABLE

Enviar relacion a la
Contraloria General de la
Republica de las personas
declaradas responsables
fiscales, asi como los que
hubieren acreditado pago, los
fallos anulados por la
jurisdiccion contencioso y la
revocacién directa de los
mismos.

Cada vez que
se genere

Cada vez que se
genere

Contralora Auxiliar
Delegada, y contralores
auxiliares

Enviar a la Procuraduria
dentro de los cinco dias
siguientes a la ejecutoria del
fallo y o determinacion del
hallazgo, la informaciéon que
de acuerdo con la Ley estan
obligados a remitir referidas a
las conductas disciplinarias
identificadas y los fallos con
responsabilidad fiscal.

Cada vez que
se genere

Cada vez que se
genere

Contralora Auxiliar
Delegada, y contralores
auxiliares

Elaborar el informe de
Consolidaciéon del Estado de
las Finanzas del Municipio de
Bello, sus Entidades
Descentralizadas con corte a
diciembre 31.- Informe de los
dictamenes Fiscales

Marzo14
Abril 18

Mayo 18
Junio 8

Contralora Auxiliar
Delegada y equipo
auditor

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4

FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXIILIAR DELEGADA DE CONTROL FISCAL

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION REEFONEAEES
Elaborar el informe de la
B e e ..
(sistema Unico Estadistico) X DENTRO DE Abril Contralor Auxiliar-
trimestral enviado  a Ie{ LOS 15 DIAS Julio contador
: SIGUIENTES Octubre
Contraloria General de la
Republica C.G.R.
Registrar la deuda publica por
contratacion de nuevos Dentro Eje los Dentro de los 15
o S 15 dias . 1
créditos del Municipio de e dias Habiles o
Habiles S Contralor Auxiliar-
Bello, cada vez que se X . siguientes, Cada
: siguientes, contador
presenten e informar a la vez que se
. Cada vez que
Contraloria General de la genere
. se genere
Republica
Alimentar el mddulo de Cada vez que | Cadavez que se . .
- X . . Equipo auditor
seguimiento del PNA se requiera requiera
Infformar a la Contraloria
General de la Republica sobre
el seguimiento de los planes X Cada vez que | Cada vez que se Contralor Auxiliar-
de desempefio del Municipio se requiera requiera contador
de Bello (Fiducia) cuando
exista convenio vigente.
12 de julio
12 de 12 de julio
. i septiembre 12 de septiembre —
Reportar_lnfo_rmacmn de X 13 de 13 de noviembre Contralor Auxiliar
fiducias ; contador
noviembre 20 de enero
20 de enero

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXIILIAR DELEGADA DE CONTROL FISCAL

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION REEFONEAEES
Remitir Informes definitivos de Cada vez que A IQS cinco dias Contralora AUX|I_|ar
L . X ; habiles de la Delegada y equipo
auditoria al Concejo se emitan e .
notificacién auditor

RESPONSABLE:

ADRIANA JARAMILLO TAMAYO
Contralora Delegada para el Control Fiscal

PE- Plan Estratégico COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

V.B EVA INES SANCHEZ CORTES

PGA — Plan General de Auditorias

Contralora

PM—PIlanes de Mejoramiento PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

PLAN DE ACCION DE LA CONTRALORIA AUXILIAR

DELEGADA PARA PROYECTOS ESPECIALES

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXILIAR DELEGADA DE PROYECTOS ESPECIALES

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE | COLA | PGA| PM | PR INICIO TERMINACION RESPONSABLE
LINEA O COMPONENTE
Mayo 16 Mayo 28
5 Auditorias a la ejecucion de Junio 8 Junio 21 Contralor Auxiliar
obras civiles y ambientales en X Julio 23 Agosto 1 Delegado y equipo
el Municipio de Bello Septiembre 10 Septiembre 19 auditor
Noviembre 7 Noviembre 30
1 informes sobre el estado de . Contralor Auxili_ar
X Marzo 22 Junio 15 Delegado y equipo
los recursos naturales .
auditor
1 Auditoria especial a la Contralor Auxiliar
= _&sp X Marzo 22 Junio 15 Delegado y equipo
Gestion ambiental .
auditor
5 Auditorias a proyectos . . Contralor Auxili_ar
: X Abril 09 Noviembre 30 Delegado y equipo
especiales :
auditor
8 Auditorias  Especiales a | Abril 29 Septiembre 21 Deligas y SaUipo
Politicas Publicas P gado y equip
auditor
1 Auditorias al lan de Contralor Auxiliar
P X Noviembre 20 Diciembre 28 Delegado y equipo
desarrollo :
auditor
1 auditoria a fondo especial Noviembre 23 Diciembre 21

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXILIAR DELEGADA DE PROYECTOS ESPECIALES

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE [ COLA | PGA| PM | PR INICIO TERMINACION RESPONSABLE
ACTIVIDADES DEL PLAN DE EVALUACION CORPORATIVA NO CONTEMPLADAS DENTRO DE LOSPROYECTOS
Presentar informe de - - Contralor Auxiliar
L 03 julio de 30 de julio de .
autoevaluacion de los planes y X Delegado, y equipo
2012 2012 .
los procesos. auditor
Auto evaluar todos los 01 de febrero Contralor Auxiliar
subsistemas, componentes y X 03 julio de 06 de julio de Delegado, y equipo
elementos del MECI 2012 2012 auditor
Realizar las Auditorias .
Internas, de acuerdo con el . . Contralor A“X"'?r
’ X Abril 17 Noviembre 28 Delegado, y equipo

Plan General de Auditorias.

auditor

ACTIVIDADES DEL PLAN DE COMUNICACION PUB

LICA NO CONTEMPLADAS DENTRO DE LOSPROYECTOS

Realizar 08 Comités primarios

Contralor Auxiliar

X Abril Diciembre 31 Delegado, y equipo
auditor
CALENDARIO DE OBLIGACIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS

Elaborar y consolidar el
informe anual sobre el estado
de los Recursos Naturales y Contralor Auxiliar
del Medio Ambiente del Marzo 22 Junio 15 Delegado y Contralor
Municipio de Bello, para ser Auxiliar Ingeniero
remitido al Honorable Concejo
Municipal.
Concerta}r los objetivos para la X Febrero 10 Febrero 10 Contralora Auxiliar
evaluacion del desempefio Delegada
Realizar seguimiento a los X Agosto 10 Agosto 10 Contralora Auxiliar

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—PIlanes de Mejoramiento

PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

COPIA CONTROLADA

A\ 1) 2012
DE BELLO

objetivos concertados Delegada
Rendicion Electronica de la
cuenta a la Auditoria General
d_e Ia_ Re_pubhca, para la Contralora Auxiliar
vigencia fiscal del periodo Deleqada. equino
comprendido entre enero 1 y Febrero 01 Febrero 15 'egada, equip

L . . auditor y contralores
31 de diciembre de la vigencia S

P auxiliares

2011, en los términos vy
Formatos establecidos
(SIREL)
Rendicion Electronica de la Contralora Auxiliar
Cuenta a Ia_ C_ontralorla Febrero 01 Febrero 15 De_Iegada, equipo
General de Antioquia en los auditor y contralores
términos establecidos auxiliares

RESPONSABLE:

Por definir

VV°B° Nombre y apellido

Funcionario Responsable

PE- Plan Estratégico COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

Contralor

PM—PIlanes de Mejoramiento PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

PLAN DE ACCION DE LA CONTRALORIA AUXILIAR
DELEGADA PARA LO ADMINISTRATIVO Y
FINANCIERO

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXILIAR DELEGADA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE | COLA | PGA | PM | PR INICIO TERMINACION RESPONSABLE
COMPONENTE: Desarrollo integral del talento humano
Presentar —un proyecto _de Contralor Auxiliar
Acuerdo al Concejo Municipal Delegado para lo
de Bello para la X Enero 30 Marzo 15 gado pe
L e . Administrativo y
reestructuracion administrativa . )
. Financiero
de la entidad.
Contralor Auxiliar
Desarrollar 1 programa que
; A . - Delegado paralo
orienten a la aplicacién de los X Abril Diciembre -~ :
S " Administrativo y
principios y valores éticos. . )
Financiero
Desarrollar 1 programa de Contralor Auxiliar
capacitaciéon para actualizar X Abril Diciembre Delegado paralo
conocimientos en areas Administrativo y
especificas. Financiero
Realizar 1 programa para
intervenir competencias Contralor Auxiliar
comunes, comportamentales y X Abril Diciembre DeIegado para lo
funcionales, de acuerdo con el Administrativo y
diagndstico de la respectiva Financiero
vigencia

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXILIAR DELEGADA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION REEFONEAEES
Desarrollar 1 programa de Contralor Auxiliar
o, progra Antes de Delegado para lo
promocion y prevencién de la X Antes de octubre -~ :
. octubre Administrativo y
salud ocupacional . )
Financiero
Contralor Auxiliar
Desarrollar 1 programa de
. . - Delegado paralo
recreacion y promocion al X Mayo Diciembre - -
Administrativo y
deporte . )
Financiero
Contralor Auxiliar
Desarrollar un programa por
~ . : . . - Delegado paralo
afio de incentivos pecuniarios X Abril Diciembre . :
L Administrativo y
y NO pecuniarios . )
Financiero
ACTIVIDADES DE LOS PLANES OPERATIVOS NO CONTEMPLADOS DENTRO DE LOSPROYECTOS

Formular y ejecutar Plan de
Mejoramiento de acuerdo con
la evaluacion del clima laboral
y el informe de puestos de
trabajo presentados por la
ARP Sura.

Mayo

Julio

Contralor Auxiliar

Delegado paralo

Administrativo y
Financiero

Actualizar el panorama de
factores de riesgo.

Contralor Auxiliar
Delegado paralo
Administrativo y

Financiero

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—PIlanes de Mejoramiento

PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
FECHA: 3009 10
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXILIAR DELEGADA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION REEFONEAEES
Inscribir en un programa
orientado a la preparacion
para el retiro laboral de la Contralor Auxiliar
auditora Luz Marina Ortiz . - Delegado paralo
X Julio Diciembre -~ ;
Araque 'y presentar una Administrativo y
propuesta para su reemplazo Financiero
en las funciones de andlisis
presupuestal.
. . Contralor Auxiliar
Revisar y ajustar el Plan de Delegado para lo
Mejoramiento del estudio del X Mayo Julio

riesgo sicosocial

Administrativo y

Financiero
Componente 5: Tecnologias de informacién y comunicacion
Autqmaﬂzar eI. sistema - de X Junio Julio Contralora
gestién de la entidad
Efectuar 1 Capacitacion por Contralor Auxiliar
afio a sujetos y puntos de Deleaado para lo
control en el manejo vy X Mayo Junio gado pe
s . Administrativo y
operacion del software gestion : .
Financiero
transparente
R?al|zar 1 C_apac_ltamon por Contralor Auxiliar
afio a funcionarios de Ia Delegado para lo
Contraloria Municipal de Bello X Mayo Junio 9ado pe
. e Administrativo y
en el manejo y operacion del : .
L Financiero
software gestion transparente.
Contralor Auxiliar
Actualizar 1 computador X Mayo Mayo Delegado para lo

Administrativo y
Financiero

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXILIAR DELEGADA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION RESFONEAELE
Contralor Auxiliar
Actpglizar 32 licencias X Abril Mayo Delega_do para lo
antivirus Administrativo y
Financiero
Componente 7: Convenios interinstitucionales e interadministrativo
Elaborar estudio de las

necesidades misionales y de

Contralor Auxiliar
Delegado paralo

apoyo y de las ent|_dades que X Mayo Mayo Administrativo y
intervienen en alianzas de . .
- Financiero
cooperacion
Realizar 06 convenios para
adquirir servicios de practica Contralor Auxiliar
técnica, profespna] y de X Junio Septiembre Delega_do para lo
apoyo con Instituciones de Administrativo y
educacion superior, Financiero
tecnoldgica y/o técnica
Contralor Auxiliar
Gestl_o_nar 2 convenios para X Julio Agosto Delega_do para lo
adquirir plataforma tecnoldgica Administrativo y
Financiero
Hacer seguimiento y analisis
de impacto de los resultados
obtenld_os con Ios, _06 A los 20 dias A los 20 dias de Contralor Auxiliar
convenios de préctica técnica, ; . Delegado paralo
. X de terminado terminado el s :
profesional y de apoyo con : ) Administrativo y
el convenio convenio

Instituciones de educacion
superior,  tecnolégica  y/o
técnica

Financiero

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento
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VERSION: 4
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXILIAR DELEGADA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE | COLA | PGA | PM | PR INICIO TERMINACION RESPONSABLE
CALENDARIO DE OBLIGACIONES LEGALES Y ADMINISTRATIVAS
Contralor Auxiliar
Estudiar y aprobar el proyecto X 0_1 de 30 de noviembre Delega_do para lo
de presupuesto noviembre Administrativo y
Financiero
Contralor Auxiliar
Presentar el anteproyecto de
: ) . Delegado paralo
presupuesto (funcionamiento X 01 octubre 30 de noviembre . .
it Administrativo y
e Inversidn) . )
Financiero
Realizar la evaluacion de Contralor Auxiliar
Desempefio de los X 03 de febrero 10 de febrero Delegado para lo
funcionarios de Carrera 03 de agosto 10 de agosto Administrativo y
Administrativa del area Financiero
Concertar los objetivos para la Contralor Auxiliar
evaluacion _ deI_ deserppeno X 03 de febrero 10 de febrero Delega_do para lo
con los funcionarios del area. Administrativo y
Financiero
Contralor Auxiliar
Real_lza_lr seguimiento a los X 03 de agosto 10 de agosto Delega_do para lo
objetivos concertados. Administrativo y
Financiero
Rendicion  Electronica de la
cuenta a la Auditoria General de .
la Republica, del area Contralor Auxiliar
Administrativa para la vigencia AGR: 23 de Delegado para lo
fiscal del periodo comprendido X 15 de febrero f b Administrativo y
entre enero 1 y 31 de diciembre ebrero Financiero y equipo de
de la vigencia 2011, en los trabajo
términos y Formatos establecidos
(SIREL).

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXILIAR DELEGADA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

META

FUENTE

FECHA DE

PE

COLA

PGA

PM

PR

INICIO

FECHA DE
TERMINACION

RESPONSABLE

Rendicién electrénica de la
informaciéon del area para la
cuenta a la Contraloria

Contralor Auxiliar
Delegado paralo

General de Antioquia en los X 15 de febrero 24 de febrero Administrativo y
términos establecidos en la Financiero y equipo de
resolucién 1688 del 18 de trabajo
noviembre de 2008.
5 dias habiles Contralor Auxiliar
Presentar informe del 01 de cada . Delegado paralo
. ! X después de . :
ausentismo laboral del &rea mes . Administrativo y
terminado el mes . :
Financiero
. Contralor Auxiliar
Presentar informe de Delegado para lo
autoevaluacion de la gestion 24 deeneroy | 31deeneroy?29 gado pe
X S S Administrativo y
por procesos Y por planes del 19 de julio de julio . : .
g Financiero y equipo de
area. .
trabajo
Contralor Auxiliar
Informe del Pasivo pensional. X 13 de enero 20 de enero Delega_do para lo
Administrativo y
Financiero
Contralor Auxiliar
Verificacion Cumplimiento Delegado paralo
Normas Uso de Software X 05 de marzo 09 de marzo Administrativo y
Financiero
Contralor Auxiliar
Expedir certificado de ingresos X 7 de marzo 09 de marzo Delegado paralo

y retenciones

Administrativo y
Financiero

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—PIlanes de Mejoramiento

PR — Proceso
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXILIAR DELEGADA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION RESFOlNSAEILE
Actualizar la declaracion de Contralor Auxiliar
bienes y rentas de los X 09 de abril 10 de abril Delegado para lo
servidores publicos a marzo Administrativo y
30. Financiero
Elaborar y presentar Contralor Auxiliar
mensualmente ante la DIAN la X De acuerdo al De acuerdo al Delegado paralo
declaracion de retencion en la calendario calendario Administrativo y
fuente. Financiero
Contralor Auxiliar
. . . De acuerdo al De acuerdo al Delegado para lo
Rendir la Informacion exdgena X . . S i
calendario calendario Administrativo y
Financiero
Publicar en lugar visible y publico,
los informes presupuestales a los
diez dias del mes siguiente y =
contables, a los 25 dias del mes Contralor Auxiliar
siguiente para efectos del control X Antes del 20 Antes del 20 de Delegado paralo
social de que trata la ley 489 de de cada mes cada mes Administrativo y
1998 y demés normas vigentes. Financiero
(Ejecucion presupuestal de
ingresos y gastos, Estados
financieros)
Publicar en cartelera de la entidad
una relacién de los contratos que
superen el 10% de la minima Contralor Auxiliar
cuantia de la entidad, celebrada X Cada Vez que | Cada Vez que se Delegado para lo
en el dltimo mes, sefalando: se genere genere Administrativo y
Contratista, objeto, valor y plazo, FEinanciero
asi como los pagos ordenados
por conceptos diferentes a

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

obligaciones contractuales.

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXILIAR DELEGADA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION REEFONEAEES
e 2 cipamerda | glemeran | oAl
! : X habil de cada habil de cada - i
Seguridad  Social  (Salud, mes mes Administrativo y
Pension, ARP y Parafiscales) Financiero
Contralor Auxiliar
Elaborar anualmente el PAC X 30 de enero 30 de enero de Delegado paralo
de ingresos y gastos de cada afio cada afio Administrativo y
Financiero
Enero 10 Trimestral dentro Contralor Auxiliar
diligenciar el informe trimestral X Abril 10 de los 15 dias Delegado paralo
para la CNSC Julio 10 siguientes Administrativo y
Octubre 10 Financiero
Enero, febrero
y marzo, en Enero, febrero y
abril 15. A marzo, en abril Contralor Auxiliar
Conciliar almacén y X partir de abril 15. A partir de Delegado para lo
contabilidad dentro de los | abril dentro de los Administrativo y
primeros dias | primeros dias del Financiero
del mes mes siguiente
siguiente
Informacion relativa al Contralor Auxiliar
presupuesto, planificacién y 09 de nov 13 de nov Delegado paralo
' o X 09 marzo 12 marzo L :
gastos en las actividades de 10 julio 12 julio Administrativo y
publicidad oficial Financiero
Contralor Auxiliar
Delegado paralo
presupuesto desagregado X 25 de enero 31 de enero Administrativo y
Financiero

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

PGA — Plan General de Auditorias
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PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

FECHA: Marzo 14 de 2012

DEPENDENCIA: CONTRALORIA AUXILIAR DELEGADA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

FUENTE FECHA DE FECHA DE
META PE COLA | PGA | PM PR INICIO TERMINACION RESFOlNSAEILE
Contralor Auxiliar
Modificaciones al presupuesto X Cada vez que Cada vez que Debga@opgmﬂo
presente presente Administrativo y
Financiero
Documentos requeridos de la Un dia antes . Contralor Auxiliar
- Un dia antes de
contratacién de acuerdo con la de lo ; Delegado paralo
) L X . lo estipulado en -~ ;
modalidad de contratacion estipulado en la norma Administrativo y
(SECOP) la norma Financiero
Informacién contable en los
formularios definidos por la TRIMESTRAL Abril 13 Contralor Auxiliar
CGN: saldos y movimientos, X DENTRO DE julio 13 Delegado paralo
operaciones reciprocas, notas LOS 15 DIAS Octubre 12 Administrativo y
de caracter especifico, notas SIGUIENTES Enero 27 Financiero
de caracter general

RESPONSABLE:

JORGE IVAN GIRALDO FLOREZ
Contralor Delegado para lo Administrativo y

Financiero

PE- Plan Estratégico

COLA- Calendario de Obligaciones Legales y Administrativas

V.B EVA INES SANCHEZ CORTES

PGA — Plan General de Auditorias

Contralora

PM—Planes de Mejoramiento

PR — Proceso

CODIGO: F 02 PE

VERSION: 4
FECHA: 3009 10

Pagina 34 de 35




PLAN DE ACCION INSTITUCIONAL

2012

COPIA CONTROLADA

DE BELLO
. ACTO POR EL
) FECHADE LA QUE SE MODICIFO CUAL SE
VERSION EMISION O P
AJUSTE , AUTORIZO EL
COMO ESTABA COMO CAMBIO AJUSTE
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