
ACTIVIDAD A DESARROLLAR RESPONSABLE FECHA DE INICIO FECHA DE TERMINACIÓN INDICADOR RECURSOS OBSERVACIONES

ELABORACION DE  DECRETOS Y RESOLUCIONES SECRETARIA GENERAL       01/01/2012 31/03/2012 DECRETOS Y RESOLUCIONE    TECNICOS Y 
HUMANOS N/A

PRESENTACION DE INFORMES  ANTE LOS ENTES DE CONTROSECRETARIA GENERAL       01/01/2011 31/12/2011 INFORME TENICOS, HUMAN  N/A

ON DE PROYECTOS  DE ACUERDO ANTE EL HONORABLE CONC  SECRETARIA GENERAL       01/01/2012 31/03/2012

ELABORACION DE LOS
PROYECTOS  DE ACUERDO

TECNICOS Y 
HUMANOS N/A

AS CONTRACTUALES Y PRECONTRACTUALES DE LA CONTRATA  SECRETARIA GENERAL       01/01/2012 31/03/2012

CONTRATOS ELABORADOS

TECNICOS , 
HUMANOS Y 
FINACIEROS

N/A

    DA FUNCIONARIOS ADMINISTRACION ,  CUMPLIMIENTO DE REQ    SECRETARIA GENERAL   01/01/2012 31/03/2012

HOJAS DE VIDA 
DEBIDAMENTE REVISADA

TECNICOS Y 
HUMANOS N/A

ALCALDIA MUNICIPAL MARQUETALIA CALDAS
NIT 890.801.147-0

PLAN DE ACCIÓN PRIMEROS 100 DIAS 

DEPENDENCIA: SECRETARIA GENERAL Y DE GOBIERNO 



      LAS FUNCIONES DE CADA UNO DE  LOS FUNCIONARIOS DE LA  SECRETARIA GENERAL   01/01/2012 31/03/2012

VERIFICACION  
CUMPLIMIENTO 

TECNICOS Y 
HUMANOS N/A

     ORDEN PUBLICO Y COMITÉ DE SEGURIDAD   DANDO CUMPLIM      SECRETARIA GENERAL   01/01/2012 31/03/2012

REUNIONES REALIZADAS 
CON SU RESPECTIVA ACTA

TECNICOS Y 
HUMANOS N/A

     ARIA DE FAMILIA ATENDIENDO A LAS NECESIDADES DE  LOS N       SECRETARIA GENERAL   01/01/2012 31/03/2012

VEREFICACION DE 
CUMPLIMIENTO DE 
ACTIVIDADES  

TECNICOS Y 
HUMANOS N/A

  S JUNTAS DE ACCION COMUNAL DEL MUNICIPIO  DE MARQUET   SECRETARIA GENERAL   01/01/2012 31/03/2012

REUNIONES REALIZADAS 
CON SU RESPECTIVA ACTA

TECNICOS Y 
HUMANOS N/A

VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO DE LA  LEY DE    ARCHIVO SECRETARIA GENERAL   01/01/2012 31/03/2012

VEREFICACION DE 
CUMPLIMIENTO DE LA LEY

TECNICOS Y 
HUMANOS N/A

    CIOS  QUE LLEGAN  A LA ALCALDIA MUNICIPAL Y DEPENDAN D    SECRETARIA GENERAL   01/01/2012 31/03/2012

EL CUMPLIMIENTO DE LOS 
TERMINOS

TECNICOS Y 
HUMANOS N/A

ELABORADO POR: GIOVANINA ALZATE OSPINA (Secretaria general y de Gobierno).
REVISADO POR: MAURICIO OSPINA ZULUAGA (Secretario de la secretaria de planeacion e infraestructura)
APROBADO POR: ADRIANA TANGARIFE CARVAJAL (Secretaria de planeacion e infraestructura).
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